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บทคดัย่อ 

 บริษัท เจ แอนด์ ที ออดิทติง้ จ ำกดั ประกอบ

กิจกำรในกำรให้บริกำรทำงด้ำนบญัชี และมีบริษัทใน

เครือที่มีสำยงำนครอบคลมุเก่ียวกบัเร่ืองบญัชี เพื่อ

ตอบสนองควำมต้องกำรและอ ำนวยควำมสะดวกแก่

ลกูค้ำ  โดยธุรกิจซือ้ขำยสนิค้ำ จะมีรำยกำรซือ้ขำย

สนิค้ำที่เป็นเงินสดและเงินเช่ือ โดยเฉพำะกำรซือ้ขำย

สนิค้ำเป็นเงินเช่ือจะท ำให้ธุรกิจนัน้มีเจ้ำหนีก้ำรค้ำและ

ลกูหนีก้ำรค้ำ  จึงเป็นเหตผุลที่ท ำให้คณะผู้จดัท ำได้เห็น

ควำมส ำคญัของขัน้ตอนกำรบนัทกึบญัชีซือ้-ขำยสนิค้ำ 

ตัง้แตข่ัน้ตอนแรกจนถึงขัน้ตอนสดุท้ำย จงึมคีวำมสนใจ

และจดัท ำรำยงำนเร่ือง กำรบนัทกึบญัชีซือ้-ขำยโดยใช้

โปรแกรม Express เพื่อเป็นประโยชน์ตอ่ผู้ที่เข้ำร่วม

โครงกำรสหกิจศกึษำในรุ่นตอ่ๆไป ให้มีควำมรู้เบือ้งต้น

เก่ียวกบักำรปฏิบตัิงำน 

 

 

 

Abstract 

J&T Auditing company limited owner of accounting 

services and cover all accounting to satisfy customer’s 

need and give the concenient to the customers.   All 

assets that owner get come from engaging in business.  

The main asset come from trading. For the main 

cost of company come from first process until the last 

process. Therefore, we interest to make this report in 

the topic accounting by express program.     For giving 

many benefits to next generation in this project such as 

basic of work and process of sell and buy by express 

program. 

 

วตัถุประสงค์ 

1) เพื่อศึกษาการบันทึกบัญชีโดยใช้โปรแกรม 

Express อยา่งถูกขั้นตอน 

2) เพ่ือพฒันาความรู้และความเขา้ใจเก่ียวกบัการ

ใชโ้ปรแกรม Express 



3) เพื่อศึกษาหาประสบการณ์ในการปฏิบัติงาน

จริงร่วมกบัองคก์ร 

4) เ พ่ือส่งเสริมทักษะในการส่ือสารและการ

ท างานร่วมกบัผูอ่ื้น 

ประโยชน์ทีไ่ด้รับ 

1) ไดน้ าทฤษฎีความรู้ท่ีศึกษามาประยุกต์เขา้กับ

การปฏิบติังานจริง 

2) ได้พฒันาความรู้และความเขา้ใจเก่ียวกับการ

ปฏิบติังานทางดา้นบญัชี 

3) ไดป้ระสบการณ์ในการปฏิบติังานจริงร่วมกบั

องคก์ร 

4) สามารถช่วยให้การท างานของทีมงานรวดเร็ว

ข้ึนและมีประสิทธิภาพท่ีดีข้ึน 

5)   ไดรั้บรู้ขั้นตอนการบนัทึกบญัชีท่ีถูกตอ้ง 

ขั้นตอนการปฏิบตังิาน 

1. รวบรวมขอ้มูล โดยขอค าปรึกษาจากพนกังาน

ท่ีปรึกษา และอาจารยท่ี์ปรึกษาโครงงาน เพื่อ 

ก าหนดหวัขอ้โครงงาน  

2. รวบรวมขอ้มูลและเรียบเรียงเน้ือหาของ

โครงงาน 

3. เสนอรายงานการปฏิบติังานใหแ้ก่อาจารยท่ี์

ปรึกษา เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งของ

โครงงาน และแก ้ไขโครงงานเม่ือผิดพลาด 

4. น าเสนอโครงงานการน าขอ้มูลท่ีส าคญัต่อการ

น าเสนอคณะกรรมการ โดยมี 3 อยา่งคือ 

       • รูปเล่มรายงาน 

       •ไวนิล 

        •Power Point 

 อุปกรณ์และเคร่ืองมอืทีใ่ช้ 

รายละเอียดของอุปกรณ์และเคร่ืองมือท่ีใชท้ าโครงงาน 

โดยใชเ้คร่ืองมือดา้นฮาร์ดแวร์ และ ซอฟตแ์วร์ เช่น 

• ฮาร์ดแวร์ 

      -เคร่ืองคอมพิวเตอร์  -เคร่ืองโทรสาร 

      -เคร่ือง Printer  -เคร่ืองโทรศพัท ์

• ซอฟแวร์   

     -โปรแกรม Microsoft Word    

    -โปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี Express 

รายละเอยีดของระบบการขาย 

วงจรรายได้ (Revenue Cycle)  

• วงจรท่ีเก่ียวขอ้งกบักิจรรมการรับค าสัง่ซ้ือ

สินคา้หรือบริการ  กิจกรรมการส่งมอบสินคา้

หรือบริการ  กิจกรรมการเรียกเก็บเงินค่าสินคา้

หรือบริการ  และกิจกรรมการรับช าระเงินค่า

สินคา้หรือบริการจากลูกคา้ 

•  ในแต่ละขั้นตอนของการปฎิบติังานนั้น ผูท่ี้มี

หนา้ท่ีรับผิดชอบในการปฏิบติังานจะตอ้ง

บนัทึกขอ้มูลท่ีเกิดข้ึนอยา่งต่อเน่ืองเพ่ือให้

สามารถส่งขอ้มูลเขา้ไปประมวลผลรายการคา้ 

และจดัท ารายงานเสนอใหแ้ก่ผูใ้ชไ้ดอ้ยา่ง

ครบถว้น ถูกตอ้งและทนัเวลา 

ระบบบัญชีเกีย่วกบัการขายและการควบคุมลูกหนี ้

การขายสินคา้มีทั้งการขายสดและขายเช่ือ หาก

กิจการมีการขายเช่ือจะมีบญัชีลูกหน้ีการคา้ซ่ึงถา้หาก



ระบบการขายไม่ มีประสิทธิภาพ จะท าใหกิ้จการมี

ลูกหน้ีจ านวนมากและไม่สามารถเรียกเก็บเงินได ้จน

กลายเป็นหน้ีสูญทางการบญัชี และในกรณีท่ีมีการรับ

ช าระเงินหรือมีการขายสดจะมีตวัเงินท่ีจะไดรั้บซ่ึงท า ให้

เกิดการทุจริตไดง่้าย ดงันั้นไม่วา่กิจการจะท าการขายสด

หรือขายเช่ือจึงมีความส าคญัอยา่งยิง่ท่ี ตอ้งมีการวาง

ระบบการควบคุมภายในท่ีรัดกมุ 

วตัถุประสงค์ของระบบบญัชีส าหรับการขายและการ

ควบคุมลูกหนี ้

1. การขายสดและขายเช่ือ ไดมี้การบนัทึกไดบ้นัทึกอยา่ง

ถูกตอ้งและทนัเวลา 

2. การเบิกจ่ายสินคา้ออกจากคลงัสินคา้ ไดรั้บการอนุมติั

ถูกตอ้ง 

3. เงินท่ีไดรั้บคืนเป็นไปตามระเบียบท่ีวางไว ้และบนัทึก

บญัชีถูกตอ้ง 

4. สินคา้ท่ีไดรั้บเป็นไปตามระเบียบท่ีวางไว ้และบนัทึก

บญัชีถูกตอ้ง 

5. มีการแบ่งแยกหนา้ท่ีเก่ียวกบัการขายและการรับเงิน

ออกจากกนั โดยใหมี้การตรวจสอบซ่ึงกนัและกนั 

6. มีระบบการควบคุมการขายเช่ือ และลูกหน้ีการคา้อยา่ง

เพียงพอ กระบวนการปฏิบติังานในวงจรรายได ้ 

สรุปผล 

จากท่ีคณะผูจ้ดัท าโครงงานไดป้ฏิบติังานในบริษทั 

เจ แอนด์ ที ออดิทติ้ง จ ากดั ในต าแหน่งผูช่้วยผูท้  าบญัชี 

ส่งผลใหเ้กิดประโยชน์ในหลายๆดา้นดงัต่อไปน้ี 

- ไดท้ราบถึงวธีิการต่างๆ ในการจดัท าบญัชีและ

การน าส่งงบการเงิน 

- ไดรั้บความรู้ทางดา้นบญัชีมากยิง่ข้ึน ซ่ึงท าให้

เรามีความสามารถในการจดัท าบญัชีไดจ้ริง

ไม่ใช่แค่ทฤษฎี 

- ไดท้ราบเก่ียวกบัระบบการปฏิบติังานภายใน

บริษทั 

- ไดพ้บกบัปัญหาต่างๆท่ีแทจ้ริงในการท างาน

และคิดคน้วธีิการแกปั้ญหาเฉพาะหนา้ไดอ้ยา่ง

ถูกตอ้ง 

- ไดป้ฏิบติังานจริง เปรียบเสมือนเป็นพนกังาน

คนหน่ึงภายในองคก์ร 

- สามารถน าประสบการณ์ในการท างาน

ทางดา้นบญัชี และน าไปใชป้ระโยชน์การ

ปฏิบติังานในอนาคต 

- เกิดการเรียนรู้และการพฒันาตนเอง มีความ

รับผิดชอบ มีความมัน่ใจในตนเองมากข้ึน

สามารถออกไปปฏิบติังานไดจ้ริงในอนาคต 

- ฝึกความรอบคอบในการท างาน เพราะการ

ท างานทางดา้นบญัชีจ าเป็นตอ้งถูกตอ้ง แม่นย  า 

ผิดพลาดไม่ได ้

- ไดเ้รียนรู้การใชเ้คร่ืองใชภ้ายในส านกังานอยา่ง

ถูกตอ้ง 

- การท างานร่วมกบัผูอ่ื้นท าใหมี้ประสบการณ์

ต่างๆ เพ่ิมมากข้ึน ไม่วา่จะเป็นเร่ืองของการ

แสดงความคิดสร้างสรรคใ์นการปฏิบติังาน 

การกลา้แสดงออกอยา่งมีเหตุผล ซ่ึงจะเป็น

ประโยชน์ในการท างานต่อไปในอนาคต 

กิตติกรรมประกาศ 

การท่ีคณะผูจ้ดัท า ไดม้าปฏิบติังานในโครงการสหกิจ

ศึกษา ณ บริษทั เจ แอนด ์ ที ออดิทติ้ง จ ากดั ตั้งแต่วนัท่ี 

10 มีนาคม พ.ศ. 2557 ถึงวนัท่ี 27 มิถุนายน พ.ศ.2557 

ส่งผลใหค้ณะผูจ้ดัท า ไดรั้บความรู้และประสบการณ์



ต่างๆ ท่ีมีค่ามากมาย ส าหรับรายงานสหกิจศึกษาฉบบัน้ี

ส าเร็จลงไดดี้จากความร่วมมือและสนบัสนุนจากหลาย

ฝ่าย ดงัน้ี 

1. คุณจิดาภา     อุย้ศิริพร    กรรมการผูจ้ดัการ 

2. คุณสุภาภรณ์ คงสวสัด์ิศรีสุข   ผูจ้ดัการฝ่าย

บญัชีและตรวจสอบ 

3. คุณสุพตัรา    รอดโฉมฉิน      พนกังานบญัชี 

4. คุณไขแสง  ขนุพาสน์  อาจารยท่ี์ปรึกษาสหกิจ 

และบุคคลท่านอ่ืนๆ ท่ีไม่ได้กล่าวนามทุกท่านท่ีได้ให้

ค  าแนะน าช่วยเหลือในการจดัท ารายงาน 

  คณะผูจ้ดัท า ขอขอบพระคุณผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทุกท่าน

ท่ีมีส่วนร่วมในการให้ขอ้มูลและเป็นท่ีปรึกษาในการท า

รายงานฉบบัน้ีจนเสร็จสมบูรณ์ ตลอดจนใหก้ารดูแลและ

ใหค้วามเขา้ใจกบัชีวติของการท างานจริง ซ่ึงคณะผูจ้ดัท า 
ขอขอบพระคุณเป็นอยา่งสูงไว ้ณ ท่ีน้ีดว้ย 

 


