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Abstract 
 

The Airports of Thailand Public Company Limited (AOT) is a  leader of Thailandfs 
airport business operator. Its main business lines are managing, operating and developing airports. 
Presently, AOT has 6 international airports under responsibility: Don Mueang, Phuket, Chiang 
Mai, Hat Yai, Chiang Rai and Suvarnabhumi. While attending the internship under cooperative 
program at the accounting and financing department, Suvarnabhumi airport. I was assigned to 
prepare the invoices for the landing charge and the parking charge at Suvarnabhumi airport  via 
the System Application Products in data processing (SAP).  Previously, it did not have a manual 
for the internship under cooperative program, this caused delays and was time consuming. 

 

I studied the rules and regulations related to the landing charge and the parking charge 
at Suvarnabhumi airport, and the procedure of invoicing for the landing charge and the parking 
charge via the SAP.  Then I prepared the guideline of invoicing for the landing charge and the 
parking charge via the SAP.   This could increase knowledge and understanding of  the 

preparation of the invoices for the landing charge and the parking charge at Suvarnabhumi airport.  
Furthermore, I also made the manual of invoicing for the landing charge and the parking charge 
for future cooperative internship students, which is also useful to  the relevant  officers.  

 

Keywords: Landing charge, Parking charge,  System Application Products (SAP) 
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บทที่ 1 

บทน ำ 

1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคญัของปัญหำ 

ตามที่ขา้พเจา้ไดป้ฏิบติังานตามโครงการสหกิจศึกษา ที่บริษทั ท่าอากาศยานไทย จ ากัด 
(มหาชน) ฝ่ายงานบญัชีและการเงิน  ส่วนบญัชีทัว่ไป  งานบญัชีรายได ้ ณ ท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ  
ซ่ึงขา้พเจา้ไดรั้บมอบหมายใหจ้ดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการ 
ที่เก็บอากาศยาน ณ ท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ  ตามขอ้บงัคบัของส านักงานการบินพลเรือนแห่ง
ประเทศไทย ในช่วงแรกข้าพเจ้าปฏิบัติงานได้ล่าช้า เ น่ืองจากไม่ มี คู่ มือหรือแนวปฏิบัติ 
การปฏิบติังานการจดัท าใบแจง้หน้ีฯ ดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูป  ซ่ึงตอ้งสอบถามพนักงานที่ปรึกษา
เป็นระยะและจดบนัทึกไว ้

โครงงานน้ีจะแสดงถึงขั้นตอนการจดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยาน
และค่าบริการที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินสุวรรณภูมิ ดว้ยโปรแกรม System, Application, 
Products in data processing (SAP) เพือ่เป็นประโยชน์แก่บุคคลที่สนใจและเป็นแนวทางในการ
ปฏิบติังานส าหรับบุคลากรหรือนกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไป 

1.2 วัตถุประสงค์ของโครงงำน 

1.2.1 เพื่อศึกษากฎและระเบียบของ บริษัท  ท่าอากาศยานไทย จ ากัด  (มหาชน) 
         สาขาท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ วา่ดว้ยเร่ืองการจดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลง    
         ของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินสุวรรณภูมิ 
1.2.2 เพือ่ศึกษาวธีิการจดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการ 
         ที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินสุวรรณภูมิ 
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1.3 ขอบเขตของโครงงำน 

1.3.1 ศึกษากฎและระ เบี ยบขอ ง  บ ริษัท  ท่ า อ าก าศยานไทย  จ ากัด  ( มหาชน )  
         สาขาท่าอากาศยานสุวรรณภูมิวา่ดว้ยเร่ืองการจดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลง  
         ของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินสุวรรณภูมิ 
1.3.2 ศึกษาวิธีการจดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการ 
         ที่เก็บอากาศยาน 
1.3.3 ปฏิบติัสหกิจศึกษาที่บริษทั ท่าอากาศยานไทย จ ากดั (มหาชน) สาขาท่าอากาศยาน 
         สุวรรณภูมิ ระหวา่งวนัที่ 15 พฤษภาคม 2561 ถึงวนัที่ 31 สิงหาคม2561 

1.4 ประโยชน์ที่ได้รับ 

1.4.1 มีความรู้เก่ียวกับกฎและระเบียบของ บริษทั ท่าอากาศยานไทย จ ากัด (มหาชน)  
         สาขาท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ วา่ดว้ยเร่ืองการจดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลง 
         ของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินสุวรรณภูมิ 
1.4.2 ทราบถึงวธีิการจดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการ 
         ที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินสุวรรณภูมิ 
1.4.3 นกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปสามารถน าไปใชเ้ป็นแนวทางการปฏิบติังานได ้

 



 

 
 

บทที ่2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมทีเ่กีย่วข้อง 

การศึกษาขั้นตอนการปฏิบติังานและขอ้ก าหนดค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและ
ค่าบริการที่เก็บอากาศยานของ บริษัท ท่าอากาศยานไทย จ ากัด (มหาชน) สาขาท่าอากาศยาน
สุวรรณภูมิ ขา้พเจา้ไดท้  าการศึกษาคน้ควา้เอกสารที่เก่ียวขอ้ง ดงัน้ี 

2.1 พระราชกฤษฎีกา ก าหนดค่าบริการ ค่าภาระ หรือเงินตอบแทน เพื่อการใชส้นามบินอนุญาตที่  
      ใหบ้ริการแก่สาธารณะซ่ึงเจา้ของหรือผูด้  าเนินการจะเรียกเก็บได ้พทุธศกัราช 2553 

2.2 ขอ้บงัคบัของส านกังานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบบัที่ 5 วา่ดว้ยค่าบริการในการขึ้นลง 
      ของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินอนุญาตหรือที่ขึ้นลงชัว่คราวอนุญาต 

2.3 โปรแกรมส าเร็จรูป SAP (System Application Products) 
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2.1 พระราชกฤษฎีกา ก าหนดค่าบริการ ค่าภาระ หรือเงินตอบแทน เพ่ือการใช้สนามบินอนุญาตที่
ให้บริการแก่สาธารณะซ่ึงเจ้าของหรือผู้ด าเนินการจะเรียกเก็บได้ พุทธศักราช 2553 

 

 

 

 

พระราชกฤษฎีกา 

ก าหนดค่าบริการ ค่าภาระ หรือเงินตอบแทน 

เพือ่การใชส้นามบินอนุญาตที่ใหบ้ริการแก่สาธารณะ 

ซ่ึงเจา้ของหรือผูด้  าเนินการจะเรียกเก็บได ้

พ.ศ. ๒๕๕๓ 

      

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 

ใหไ้ว ้ณ วนัที่ ๑๖ กุมภาพนัธ ์พ.ศ. ๒๕๕๓ 

เป็นปีที่ ๖๕ ในรัชกาลปัจจุบนั 

 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ   
ใหป้ระกาศวา่  

โดยที่เป็นการสมควรก าหนดค่าบริการ ค่าภาระ หรือเงินตอบแทนอ่ืนใด เพื่อการใช้
สนามบินอนุญาตที่ใหบ้ริการแก่สาธารณะซ่ึงเจา้ของหรือผูด้  าเนินการจะเรียกเก็บได ้

 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๘๗ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย และ 
มาตรา ๕๖ (๖) แห่งพระราชบัญญัติการเดินอากาศ พุทธศักราช ๒๔๙๗ ซ่ึงแก้ไขเพิ่มเติม 
โดยพระราชบญัญตัิการเดินอากาศ (ฉบบัที่ ๑๑) พทุธศกัราช ๒๕๕๑ อนัเป็นกฎหมายที่มีบทบญัญตัิ 
บางประการเก่ียวกบัการจ ากดัสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซ่ึงมาตรา ๒๙  ประกอบกบั มาตรา ๓๒ 
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มาตรา ๓๔  มาตรา ๔๑ และมาตรา ๔๓  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย บญัญติัให ้
กระท าได้โดยอาศัยอ านาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมายจึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ  
ใหต้ราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว ้ดงัต่อไปน้ี 

 มาตรา  ๑  พระราชกฤษฎีกาน้ีเรียกว่า “พระราชกฤษฎีกาก าหนดค่าบริการ ค่าภาระ หรือ 
เงินตอบแทนเพื่อการใช้สนามบินอนุญาตที่ให้บริการแก่สาธารณะซ่ึงเจา้ของหรือผูด้  าเนินการ 
จะเรียกเก็บได ้พทุธศกัราช ๒๕๕๓” 

 มาตรา  ๒  พระกฤษฎีกาน้ีให้ใชบ้งัคบัตั้งแต่วนัถดัจากวนัประกาศในราชกิจจานุเบกษา     
เป็นตน้ไป 

 มาตรา  ๓  ค่าบริการ ค่าภาระ หรือเงินตอบแทนซ่ึงเจา้ของหรือผูด้  าเนินการสนามบิน
อนุญาตที่ใหบ้ริการแก่สาธารณะจะเรียกเก็บได ้มีดงัต่อไปน้ี 

(๑) จากกิจกรรมการเดินอากาศ ไดแ้ก่ 
(ก) การใชส่ิ้งอ านวยความสะดวกและพื้นที่ในการรับส่งของทางอากาศ 
(ข) การรักษาความปลอดภยัในเขตพื้นที่การบิน 
(ค)  การด าเนินการเก่ียวกบัส่ิงแวดลอ้ม 
(ง)  การใช้ส่ิงอ านวยความสะดวกหรือบริการอย่างอ่ืนส าหรับการปฏิบัติการของ      

อากาศยาน 
(๒)  จากกิจกรรมบริการภาคพื้นดิน ส าหรับสนามบินซ่ึงมิไดป้ระกาศเขตลานจอด ไดแ้ก่ 

(ก) การใชอุ้ปกรณ์ภาคพื้นดิน 
(ข) การรับส่งผู ้โดยสารระหว่างตัวอากาศยานและอาคารที่พ ักผู ้โดยสาร รวมถึง       

สะพานเทียบเคร่ืองบิน 
(ค) การใชส่ิ้งอ านวยความสะดวกหรือบริการภาคพื้นดินอ่ืนๆ 

(๓)  จากกิจกรรมซ่ึงมิใช่กิจกรรมตาม (๑) และ (๒) แต่เจ้าของหรือผูด้  าเนินการสนามบิน
อนุญาตจัดท าขึ้ นโดยอาศัยอ านาจตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ หรือข้อบังคับ หรือ 
เพือ่ประโยชน์ในการใหบ้ริการแก่ผูใ้ชส้นามบินอนุญาต 
มาตรา ๔ ใหรั้ฐมนตรีวา่การกระทรวงคมนาคมรักษาการตามพระราชกฤษฎีกาน้ี 

ผูรั้บสนองพระราชโองการ 
     อภิสิทธ์ิ เวชชาชีวะ 
      นายกรัฐมนตรี  
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หมายเหตุ : เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับน้ี คือ โดยที่มาตรา ๕๖  แห่ง
พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ ก า ร เ ดิ น อ า ก า ศ  พุ ท ธ ศั ก ร า ช  ๒ ๔ ๙ ๗ ซ่ึ ง แ ก้ ไ ข เ พิ่ ม เ ติ ม โ ด ย                          
พระราชบัญญัติการเดินอากาศ (ฉบับที่ ๑๑) พุทธศักราช ๒๕๕๑  บัญญัติว่า เจ้าของหรือ
ผูด้  าเนินการสนามบินอนุญาตซ่ึงใหบ้ริการแก่สาธารณะจะเรียกเก็บเงินเพือ่การใชส้นามบินอนุญาต
ที่ใหบ้ริการแก่สาธารณะไม่ได ้เวน้แต่ค่าบริการ ค่าภาระ หรือเงินตอบแทนอ่ืนใดตามที่ก  าหนดโดย
พระราชกฤษฎีกา  สมควรก าหนดค่าบริการ ค่าภาระ หรือเงินตอบแทนเพือ่การใชส้นามบินอนุญาต
ที่ให้บริการแก่สาธารณะซ่ึงเจา้ของหรือผูด้  าเนินการจะเรียกเก็บได้ จึงจ าเป็นต้องตราพระราช
กฤษฎีกาน้ี 
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2.2 ข้องบังคบัของส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 5 ว่าด้วยค่าบริการในการขึ้น
ลงของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินอนุญาตหรือที่ขึน้ลงช่ัวคราวอนุญาต 

ขอ้บงัคบัของส านกังานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 

ฉบบัที่ ๕ 

วา่ดว้ยค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน 

ณ สนามบินที่อนุญาตหรือที่ขึ้นลงชัว่คราวอนุญาต 

 

 อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๖/๑  และมาตรา ๕๖ แห่งพระราชบญัญติัการเดินอากาศ 
พุทธศักราช ๒๔๙๗  ซ่ึงแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชก าหนดแก้ไขเพิ่มเติมพระราชบัญญัติ 
การเดินอากาศ พุธศกัราช ๒๔๙๗ พุทธศกัราช ๒๔๕๘  ผูอ้  านวยการส านักงานการบินพลเรือน        
แห่งประเทศไทยโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการบินพลเรือน ในคราวประชุม                      
คร้ังที่ ๔/๒๕๕๙ เม่ือวนัที่ ๒๐ กันยายน พุทธศกัราช ๒๕๕๙ ออกขอ้บงัคบัเก่ียวกับค่าบริการ 
ในการขึ้ นลงของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินอนุญาตหรือที่ขึ้นลง
ชัว่คราวอนุญาต ดงัต่อไปน้ี 

 ขอ้  ๑  ใหย้กเลิกขอ้บงัคบัของคณะกรรมการการบินพลเรือน ฉบบัที่ ๙๖ ว่าดว้ยค่าบริการ
ในการขึ้ นลงของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินอนุญาตหรือที่ขึ้นลง
ชัว่คราวอนุญาตของอากาศยาน ประกาศ ณ วนัที่  ๒๒  มิถุนายน พทุธศกัราช ๒๕๕๘ 

 ขอ้  ๒ ให้ก าหนดค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานตามมวลวิ่งขึ้นสูงสุดที่ระบุไวใ้น
คู่มือการบินของอากาศยานนั้น ตามอตัราต่อไปน้ี เวน้แต่อากาศยานที่ใชส้นามบินตาม (๔) ถึง (๖) 
เป็นที่ขึ้นลงเพือ่ท  าการบินภายในประเทศใหค้ิดไม่เกินก่ึงหน่ึง 

(๑)  ส าหรับสนามบินที่อยูใ่นความรับผดิชอบของกรมท่าอากาศยาน 
(ก) ๕๐ เมตริกตนัแรก  เมตริกตนัละไม่เกิน  ๘๕   บาท 
(ข) ส่วนที่เกิน ๕๐ เมตริกตนั 

แต่ไม่เกิน ๑๐๐ เมตริกตนั  เมตริกตนัละไม่เกิน  ๙๕    บาท 
(ค) ส่วนที่เกิน ๑๐๐  เมตริกตนั เมตริกตนัละไม่เกิน  ๑๐๕  บาท 
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(๒) ส าหรับสนามบินที่อยู่ในความรับผิดชอบของบริษัท ท่าอากาศยานไทย จ ากัด 
(มหาชน) 
(ก) ๑๐ เมตริกตนัแรก   คร้ังละไม่เกิน   ๑,๑๕๐ บาท 
(ข) ส่วนที่เกิน ๑๐ เมตริกตนั 

แต่ไม่เกิน ๕๐ เมตริกตนั   เมตริกตนัละไม่เกิน   ๑๓๕   บาท 
(ค) ส่วนที่เกิน ๕๐ เมตริกตนั 

แต่ไม่เกิน  ๑๐๐ เมตริกตนั  เมตริกตนัละไม่เกิน   ๑๕๕   บาท 
(ง) ส่วนที่เกิน ๑๐๐ เมตริกตนั  เมตริกตนัละไม่เกิน   ๑๗๕   บาท 

(๓)  ส าหรับสนามบินสมุย สนามบินสุโขทยั  
  และสนามบินตราด    เมตริกตนัละไม่เกิน   ๑๐๐     บาท 

(๔) ส าหรับสนามบินนานาชาติอู่ตะเภา ระยอง – พทัยา ให้คิดไม่เกินอัตราที่ก  าหนดไว้
ส าหรับสนามบิน (๑) เวน้แต่อากาศยานขนส่งสินคา้ที่ขนผลไมไ้ทยไปยงัต่างประเทศ 
ณ สนามบินนานาชาติอู่ตะเภา ระยอง – พทัยา ใหค้ิดไม่เกินก่ึงหน่ึงของอตัราที่ก  าหนด
ไว ้

(๕) ส าหรับสนามบินสงขลา ให้คิดไม่เกินก่ึงหน่ึงของอตัราที่ก  าหนดไวส้ าหรับสนามบิน
ตาม (๑) 

(๖) ส าหรับสนามบินอ่ืนนอกจาก (๑) (๒) (๓) (๔) และ (๕) และที่ขึ้นลงชัว่คราวอนุญาต
ใหค้ิดไม่เกินหน่ึงในส่ีของอตัราที่ก  าหนดไวส้ าหรับสนามบินตาม (๑) 
เพือ่เป็นประโยชน์ในการค านวณค่าบริการตามขอ้น้ี เศษของหน่ึงเมตริกตนัให้คิดเป็น
หน่ึงเมตริกตันในกรณีที่ มีการขึ้ นลงเน่ืองในงานเทศกาลหรือเพื่อการฝึกบิน  
ณ สนามบินแห่งใด นอกจากสนามบินตาม (๒) ให้คิดค่าบริการในการขึ้ นลงของ     
อากาศยานไม่เกินก่ึงหน่ึงของอตัราที่ก  าหนดไวส้ าหรับสนามบินนั้นๆ 
ในกรณีที่มีการขึ้นลงเพือ่การฝึกบิน ณ สนามบินหัวหิน สนามบินขอนแก่น สนามบิน
นครราชสีมา และสนามบินพิษณุโลก ให้คิดค่าบริการไม่เกินหน่ึงในส่ีของอัตรา 
ที่ก  าหนดไวส้ าหรับสนามบินนั้ นๆ ทั้งน้ี การบินลงแล้วไปใหม่ (Touch and Go)  
ใหค้ิดค่าบริการตามอตัราที่ก  าหนดไวเ้ฉพาะการบินลงคร้ังสุดทา้ย (Full Stop Landing) 
เพยีงคร้ังเดียว 
ขอ้  ๓  ให้ก าหนดค่าบริการที่เก็บอากาศยานตามมวลวิ่งขึ้นสูงสุดที่ระบุไวใ้นคู่มือ 
การบินของอากาศยานนั้ น ตามอัตราดังต่อไปน้ี เว ้นแต่อากาศยานที่ท  าการบิน
ภายในประเทศที่ใชส้นามบินแห่งใดนอกจากสนามบินตาม (๑)  และ (๒) ใหค้ิดไม่เกิน
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ก่ึงหน่ึง และอากาศยานส่วนบุคคลที่ใชส้นามบินตาม (๓) ให้คิดไม่เกินหน่ึงในส่ีของ
อตัราที่ก  าหนดไวส้ าหรับสนามบินนั้นๆ 
(๑) ส าหรับสนามบินสมุย สนามบินสุโขทยั 

และสนามบินตราด  เมตริกตนัละ/วนัละไม่เกิน   ๑๐๐  บาท 
(๒) ส าหรับสนามบินที่อยู่ในความรับผิดชอบของบริษทั ท่าอากาศยานไทย จ ากัด 

(มหาชน) 
(ก) ๕๐ เมตริกตนัแรก   วนัละไม่เกิน      ๘๘๐ บาท 
(ข) ส่วนที่เกิน ๕๐ เมตริกตนั 

แต่ไม่เกิน ๑๐๐ เมตริกตนั  เมตริกตนัละ/วนัละไม่เกิน     ๑๔  บาท 
(ค) ส่วนที่เกิน ๑๐๐ เมตริกตนั  เมตริกตนัละ/วนัละไม่เกิน      ๗    บาท 

(๓) ส าหรับสนามบินที่อยู่ในความรับผิดชอบของกรมท่าอากาศยาน สนามบินอ่ืน
นอกจากสนามบินตาม (๑) และ (๒) และที่ขึ้นลงชัว่คราวอนุญาต 
(ก) ๕๐ เมตริกตนัแรก      วนัละไม่เกิน       ๖๕๐ บาท 
(ข) ส่วนที่เกิน ๕๐ เมตริกตนั 

แต่ไม่เกิน ๑๐๐ เมตริกตนั     เมตริกตนัละ/วนัละไม่เกิน      ๑๐   บาท 
(ค) ส่วนที่เกิน ๑๐๐ เมตริกตนั     เมตริกตนัละ/วนัละไม่เกิน       ๕    บาท 

ในกรณีที่มีการใชบ้ริการที่เก็บอากาศยานของสนามบินตาม (๑) (๒) และ (๓) ต่อเน่ืองกนั
ตั้งแต่สิบหา้วนัขึ้นไป ใหค้ิดค่าบริการที่เก็บอากาศยานเป็นอตัรากา้วหนา้ ดงัน้ี 

ตั้งแต่วนัที่ ๑๕ – ๒๙  คิดค่าบริการไม่เกิน ๒ เท่าของค่าบริการต่อวนั 

ตั้งแต่วนัที่ ๓๐ – ๔๔    คิดค่าบริการไม่เกิน ๓ เท่าของค่าบริการต่อวนั 

ตั้งแต่วนัที่ ๔๕ – ๕๙   คิดค่าบริการไม่เกิน ๔ เท่าของค่าบริการต่อวนั 

ตั้งแต่วนัที่ ๖๐ – ๗๔   คิดค่าบริการไม่เกิน ๕ เท่าของค่าบริการต่อวนั 

  ตั้งแต่วนัที่ ๗๕ – ๘๙     คิดค่าบริการไม่เกิน ๖ เท่าของค่าบริการต่อวนั 

ตั้งแต่วนัที่ ๙๐ – ๑๐๔    คิดค่าบริการไม่เกิน ๗ เท่าของค่าบริการต่อวนั 

ตั้งแต่วนัที่ ๑๐๕ – ๑๑๙     คิดค่าบริการไม่เกิน ๘ เท่าของค่าบริการต่อวนั 

ตั้งแต่วนัที่ ๑๒๐ – ๑๓๔     คิดค่าบริการไม่เกิน ๙ เท่าของค่าบริการต่อวนั 

ตั้งแต่วนัที่ ๑๓๕ เป็นตน้ไป  คิดค่าบริการไม่เกิน 10 เท่าของค่าบริการต่อวนั 
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 ค่าบริการที่เก็บอากาศยานในอัตราก้าวหน้าที่เรียกเก็บตามวรรคสอง ตอ้งไม่เกินวนัละ  
หน่ึงหม่ืนบาทตามกฎกระทรวงวา่ดว้ยค่าธรรมเนียมและอตัราขั้นสูงส าหรับค่าบริการในสนามบิน 
พทุธศกัราช ๒๕๕๔ 

 เพื่อประโยชน์ในการค านวณค่าบริการตามขอ้น้ี เศษของหน่ึงเมตริกตนัให้คิดเป็นหน่ึง
เมตริกตนัและหน่ึงวนัเท่ากบัยีสิ่บส่ีชัว่โมง เศษของหน่ึงวนั ยกเวน้วนัแรก เศษของวนัถา้เกินสาม
ชัว่โมงใหค้ิดเป็นหน่ึงวนั 

 ค่าบริการที่เก็บอากาศยานเพือ่การฝึกบิน ณ สนามบินหวัหิน สนามบินขอนแก่น สนามบิน
นครราชสีมา และ สนามบินพิษณุโลก ให้คิดค่าบริการไม่เกินหน่ึงในส่ีของอัตราที่ก  าหนดไว้
ส าหรับสนามบินนั้นๆ 

ขอ้  ๔  ขอ้บงัคบัน้ีใหใ้ชน้บัแต่วนัถดัจากวนัประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นตน้ไป 
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2.3 โปรแกรมส าเร็จรูป SAP (System Application Products) 

SAP คือ โปรแกรมที่ช่วยจัดการสายงานทุกสายงานของธุรกิจให้สามารถเขา้ถึงขอ้มูล 
ไดอ้ยา่งรวดเร็วและไดข้อ้มูลที่ถูกตอ้งแม่นย  า สามารถน าไปใช้ประกอบการด าเนินกิจกรรมของ
ธุรกิจได้ และผู ้บริหารสามารถเรียกดูข้อ มูลและตรวจสอบข้อมูลสถานะของบริษัทได ้ 
ระบบ SAP ประกอบด้วย Module หลายๆ Module ซ่ึงแต่ละ Module มีหน้าที่แตกต่างกันไป  
แต่ท างานร่วมกนัเป็นหน่ึงเดียวโดยไม่ตอ้งป้อนขอ้มูลซ ้ าซ้อนในแต่ละ Module และมีการพฒันา 
ขึ้นมาในลกัษณะของ Based On Best Practice in Industry 

กล่าวโดยสรุป SAP (System Application Products) เป็นโปรแกรมส าเร็จรูปทางธุรกิจ 
ประเภท ERP (Enterprise Resource Planning) ของประเทศเยอรมนันีที่ใชค้วบคุมดูแลทุกสายงาน
ในบริษทั 



 

 

บทที ่3 

รายละเอยีดการปฏบิัติงาน 

3.1 ช่ือและที่ตั้งของสถานประกอบการ 

ช่ือสถานประกอบการ      : บริษทั ท่าอากาศยานไทย จ ากดั (มหาชน) 

          ช่ือที่ตั้งสถานประกอบการ    : อาคารส านกังานท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ  
       Airport Operations Building (AOB) 

ที่ตั้งสถานประกอบการ        : 999 หมู่ที่ 7 ต าบลราชาเทวะ อ าเภอบางพลี  
                                                จงัหวดัสมุทรปราการ 10540 

           เวบ็ไซต ์       : www.airportthai.co.th 

 

 

 

รูปที่ 3.1 ตราสญัญาลกัษณ์ (Logo) บริษทั ท่าอากาศยานไทย จ ากดั (มหาชน) 

 

                        

 

 

 

 

 

รูปที่ 3.2  แผนที่แสดงสถานที่ตั้งอาคารส านกังานท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ 

http://www.airportthai.co.th/
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3.2 ลักษณะการประกอบธุรกิจของบริษัท ท่าอากาศยานไทย จ ากัด (มหาชน) 

             บริษทั ท่าอากาศยานไทย จ ากัด (มหาชน) มีรายได้มาจาก 1. รายได้ที่ เกิดจากการบิน 
(Aeronautical Revenue) ซ่ึงประกอบดว้ยค่าธรรมเนียมในการขึ้นลงอากาศยาน (Landing Charge) 
ค่ าธรรมเนี ยมที่ เก็บอากาศยาน (Parking Charge)  ค่ าธรรมเ นียมในการใช้สนามบิน            
(Passenger Service Charge) และค่าเคร่ืองอ านวยความสะดวก (Aircraft Service Charge)  
2. รายไดท้ี่ไม่เก่ียวกบักิจการการบิน (Non Aeronautical Revenue) ซ่ึงประกอบดว้ยรายไดส่้วนแบ่ง
ผลประโยชน์ (Concession Revenue) ค่าเช่าส านักงานและค่าเช่าอสังหาริมทรัพย ์(Office and Real 
Property Rents) และรายได้จากการให้บริการ (Service Revenue) ทั้ งน้ี ในการด าเนินงานของ 
บริษทั ท่าอากาศยานไทย จ ากัด (มหาชน) ยงัมีผูป้ระกอบการภายนอกเป็นผูด้  าเนินการเก่ียวกับ 
การให้บริการที่จ  าเป็นบางส่วน เช่น บริษัท การบินไทย จ ากัด (มหาชน) ซ่ึงเป็นผูใ้ห้บริการ
ภาคพื้นดินรวมทั้งการใหบ้ริการผูโ้ดยสารตามสญัญาอนุญาตให้ด าเนินกิจการภายในท่าอากาศยาน
ซ่ึงท ากับบ ริษัทดัง ก ล่ า ว  นอกจาก น้ีย ัง มี ผู ้ป ระกอบการรา ย อ่ืนที่ ให้บ ริก า รค้าป ลี ก  
ส่ิงอ านวยความสะดวกในการเก็บสินคา้ รถลีมูซีน บริการที่จอดรถ และ ส่ิงอ านวยความสะดวก
ประเภทต่างๆโดยผูป้ระกอบการต่างๆเหล่าน้ีจะตอ้งช าระค่าตอบแทนส่วนแบ่งผลประโยชน์ 
(Concession Fees) ค่าเช่าพื้นที่ (Rent) และค่าบริการ (Service Charges) ส่วนผูเ้ช่าพื้นที่บางราย 
ที่ไม่ได้เข้าท  าสัญญาอนุญาตให้ด า เนินกิจการนั้ นช าระเพียงค่า เช่าพื้นที่และค่าบริการให ้ 
บริษทั ท่าอากาศยานไทย จ ากดั (มหาชน) เท่านั้น   

 

 

 

 

                                     

 

 

รูปที่ 3.3 อาคารส านกังานท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ 
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3.3 รูปแบบการจัดการองค์กรและบริหารงานองค์กร 

 

 

 

ฝ่ายบญัชีและการเงิน 
(ฝบง.) 

 

ส่วนบญัชีทัว่ไป 

 
งานบญัชีทรัพยสิ์น 

งานบญัชีรายได ้

งานบญัชีเงินเดือน 

งานบญัชีค่าใชจ่้าย
และบญัชีทัว่ไป 

ส่วนบญัชีบริหาร 

งานตน้ทุน 

งานวเิคราะห์ 
งบการเงิน 

งานภาษี 

ส่วนรับ - จ่าย  
และเร่งรัดหน้ีสิน 

งานรับเงิน 
อาคารผูโ้ดยสาร 

งานรับเงิน 
อาคาร AOB 

งานเร่งรัดหน้ีสิน 

งานภาษี 

งานจ่ายเช็ค 

ส่วนตรวจจ่าย 

งานสวสัดิการ 

งานค่าใชจ่้ายทัว่ไป 

งานจดัซ้ือจดัจา้ง นักศึกษาสหกิจศึกษา 
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3.4 ต าแหน่งที่นักศึกษาได้รับมอบหมาย 

          ต าแหน่งผูช่้วยพนกังานบญัชี ไดรั้บมอบหมายงาน ดงัน้ี  

1. จดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน 
2. ผูช่้วยตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลใบแจ้งหน้ีค่าบริการในการขึ้ นลงของ 

อากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน 

3.5 ช่ือและต าแหน่งงานของพนักงานที่ปรึกษา 

           คุณนนัทวดี   ศรีสุข   ต าแหน่งพนกังานบญัชีอาวโุส 6 

3.6 ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 

           วนัที่ 15 พฤษภาคม 2561 ถึงวนัที่ 31 สิงหาคม 2561 

3.7 ขั้นตอนและ วิธีการด าเนินงาน 

3.7.1 ศึกษาข้อมูลของโครงงาน 
- ศึกษาลกัษณะการปฏิบติังานของหน่วยงานเพือ่น ามาคิดหวัขอ้โครงงาน 
- ก าหนดหวัขอ้ในการศึกษาท าโครงงานโดยผูจ้ดัท  าไดป้รึกษากบัพนกังานที่ปรึกษา 

3.7.2 ก าหนดหัวข้อโครงงาน 
- น าหัวข้อที่ก  าหนดนั้ นไปปรึกษาร่วมกับอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาและ    

พนักงานที่ปรึกษาเพื่อก าหนดขอบเขตการศึกษา เน้ือหา รวมถึงปัญหาและ 
ประโยชน์ที่ไดรั้บ 

3.7.3 เก็บรวบรวมข้อมูล 
- การเก็บรวบรวมข้อมูล การจัดท าใบแจ้งหน้ีค่าบริการในการขึ้ นลงของ 

อากาศยาน และค่าบริการที่ เก็บอากาศยานรวมถึงข้อก าหนดและกฎเกณฑ ์
ที่เก่ียวขอ้ง 

- น าหัวขอ้ที่ได้ รวมทั้งปัญหาและประโยชน์ที่ได้รับ ไปหาขอ้มูลเพิ่มเติมจากผูรู้้     
ในหน่วยงานหรือจากเอกสารในหน่วยงานและร่างรูปเล่มรายงาน 

- น าขอ้มูลหรือเอกสารต่างๆมาปรึกษากับพนักงานที่ปรึกษาเพื่อปรับปรุงแก้ไข 
ใหถู้กตอ้งสมบูรณ์ 
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            3.7.4 จัดท าเล่มโครงงาน 
- จดัท ารูปเล่มโครงงานและส่งใหอ้าจารยท์ี่ปรึกษาสหกิจศึกษาเพือ่ขอค าแนะน าต่อไป 

ตารางที่ 3.1 แสดงระยะเวลาในการด าเนินงานของโครงงาน 
ขั้นตอนการด าเนินงาน พ.ค. 61 มิ.ย. 61 ก.ค. 61 ส.ค. 61 

1. ศึกษาขอ้มูลของโครงงาน     
2. ก าหนดหวัขอ้โครงงาน     
3. เก็บรวบรวมขอ้มูล     
4. จดัท าเล่มโครงงาน     
 

3.8 อุปกรณ์และเคร่ืองมือที่ใช้ 
           3.8.1 อุปกรณ์ดา้นฮาร์ดแวร์ 
                     1. เคร่ืองคอมพวิเตอร์ 
                     2. เคร่ือง Printer 
            3.8.2 อุปกรณ์ดา้นซอฟตแ์วร์ 
                     1. โปรแกรม SAP 
                      2. โปรแกรม IBM Cognos 
                      3. โปรแกรม Microsoft Word 



 

 

บทที ่4 

ผลการปฏบิัติงานตามโครงงาน 

ขั้นตอนการจดัท าใบแจง้หน้ีรายได้ค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการ 
ที่เก็บอากาศยาน ณ ท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ โดยมีขั้นตอนการปฏิบติังานดงัต่อไปน้ี 

4.1 การจัดท าใบแจ้งหนี้ เรียกเก็บค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการ                        
        ที่เก็บอากาศยาน มีขั้นตอนดังนี้ 

        ขั้นตอนที่ 1 การบันทึกข้อมูลเที่ยวบิน  

1. เขา้โปรแกรม SAP 
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2. เลือก Process Billing 

 

3. ดบัเบิลคลิก Import flight movements records 
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4. เลือกกล่องส่ีเหล่ียมดา้นหลงัเพือ่เลือกไฟลข์อ้มูลเที่ยวบิน 

 
5. คลิกเลือกไฟลท์ี่จะท าการบนัทึก แลว้เลือกเคร่ืองหมายถูก 

1 

2 
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6. คลิกเลือก Execute เพือ่ท  าการบนัทึกไฟลข์อ้มูลเที่ยวบินซ่ึงจะใชเ้วลาประมาณ 10 นาที
ต่อไฟล ์
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       ขั้นตอนที่ 2  การจัดท าใบแจ้งหนี้ 

1. เลือก Process Billing 

           2. ดบัเบิลคลิก Create Sales Orders 
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           3.  คลิกเลือก Get Variant 

4. คลิกเลือก Program 
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5. คลิกเลือก Execute In Background 

6. ใส่รหสัในช่อง Output Device แลว้เลือกเคร่ืองหมายถูก 

1 

2 
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7. ตั้งเวลาในการรัน Background คลิกเลือกDate/time 

8.ใส่วนัที่และเวลาในการรัน Background 
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9. กดรูปแผน่ดิสกเ์พือ่บนัทึกเวลา 

 

10.  กดบนัทึกเรียบร้อยจะขึ้นแถบดา้นล่างรับรู้เวลาในการรัน Background 
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11.  คลิกเลือก System 

12.  คลิกเลือก Own Jobs 
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13.  จะไดต้ามภาพเพือ่ตรวจสอบวา่โปรแกรมไดมี้การรันขอ้มูลเรียบร้อยหรือไม่ 
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       ขั้นตอนที่ 3 พิมพ์ Airport Operation Report เพ่ือตรวจสอบข้อมูล 
1. เขา้ระบบ IBM Cognos 

 

2. เขา้โปรแกรมแลว้เลือก statistic แลว้คลิกเลือก Aircraft 

 

1 

2 
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3.   เลือกหวัขอ้ Summary Aircraft Rotation By Airline 

4.  ก าหนดช่วงเวลาแลว้กด Finish 

1 

2 
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5.  เม่ือโหลดเสร็จจะไดจ้  านวนไฟลข์อ้มูลเที่ยวบินของแต่ละสายการบิน 

 



31 
 

 

6. มาเลือก View In HTML Format เพือ่เปิดเอกสารในรูปแบบ Excel 

 

 

 

 

 

 

7. คลิกเลือก View In Excel Options 

 

 

 

 



32 
 

 

8. คลิกเลือก View In Excel 2007 Format 
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9.  จะไดไ้ฟลใ์นรูปแบบ Excel 
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       ขั้นตอนที่ 4  การออกใบแจ้งหนี้ 
1. Transaction ใส่รหสั vf04 

2.  ใส่วนัที่ในช่อง Biliing Date From 
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3. กดเลือกกล่องส่ีเหล่ียมดา้นหลงั  Sold- To Party  

 

4. ใส่อกัษรยอ่ช่ือลูกคา้ในช่อง Search Term  
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5. กดเลือกเคร่ืองหมายถูกดา้นล่างเพือ่เร่ิมคน้หา 

 

6. เม่ือโหลดขอ้มูลเสร็จแลว้จะไดเ้ลขรหสัของลูกคา้ 
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7. กดDefault Data แลว้ใส่ Billing Date 

 

8. กด Display Bill List 

1 

2 
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9. โหลดขอ้มูลเรียบร้อยแลว้กด SAVE 

 

10. จะไดเ้ลขใบแจง้หน้ีของลูกคา้ 
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        ขั้นตอนที่ 5 การตรวจสอบจ านวนเที่ยวบิน ( Flight) กับ Summary Aircraft Rotation  
                              By  Airline 

1.  คลิกเลือก Aviation - SKY Billing - Annexur 

2.   ใส่ขอ้มูล Billing Date และ Billing No จะไดม้าจากขั้นตอนที่ 3 เลขใบแจง้หน้ีลูกคา้ 
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3.  กด Execute  

4.   จะไดข้อ้มูลลูกคา้ทั้งหมดเพื่อตรวจสอบว่าตรงกับใน Summary Aircraft Rotation  
        By Airline  หรือไม่ 
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        ขั้นตอนที่ 6  การพิมพ์ ( Print) ใบแจ้งหนี้ 
1. ช่องคน้หาพมิพ ์vf31 

 

2. ใส่รหสัลูกคา้ในช่อง Billing Document และใส่วนัที่เอกสาร Billing Date 
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3. กด Execute เพือ่ท  าการดาวน์โหลดเอกสาร  

4.  เลือก Process เพือ่ท  าการพมิพใ์บแจง้หน้ี 
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5. จะไดใ้บแจง้หน้ีตามภาพ 
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        ขั้นตอนที่ 7 การพิมพ์ ( Print ) ใบแนบใบแจ้งหนี้ 

1.   เขา้โปรแกรม SAP เลือก Aviation - SKY Billing – Annexure 

2.  ใส่ Billing Date กบั Billing No ของลูกคา้ 
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3.  กดเลือก Execute เพือ่ดาวน์โหลดขอ้มูล 
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4. เม่ือโหลดเสร็จจะไดใ้บแนบใบแจง้หน้ีตามภาพน้ี 

 



 

 

บทที ่5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวิจัย 

 5.1.1 สรุปผลโครงงาน 
การจดัท าโครงงานเร่ือง “การจดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและ
ค่าบริการที่เก็บอากาศยาน ณ สนามบินสุวรรณภูมิ” นั้นไดข้อ้สรุปตรงตามวตัถุประสงค์
ที่ต ั้งไว ้ดงัน้ี 

 ได้ทราบถึงกฎและระเบียบของ บริษัท ท่าอากาศยานไทย จ ากัด (มหาชน)  
สาขาท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ  ว่าด้วยเร่ืองการจัดท าใบแจ้งหน้ีค่าบริการ 
ในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน 

 ได้ทราบถึงวิธีการจัดท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้ นลงของอากาศยานและ
ค่าบริการที่เก็บอากาศยาน 

5.1.2 ขอ้จ ากดัหรือปัญหาของโครงงาน 

 ไม่สามารถน าเอกสารจากการปฏิบติังานจริงมาประกอบการท าโครงงานได ้
เน่ืองจากเอกสารดงักล่าวเป็นความลบัของลูกคา้ไม่สามารถเปิดเผยขอ้มูลได ้

5.1.3 ขอ้เสนอแนะ 

 นกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปจดัท าเอกสารต่างๆ ขึ้นเอง โดยรวบรวมจากแหล่งขอ้มูล
ต่างๆ เช่น หนงัสือ หรือ อินเทอร์เน็ต 
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5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 5.2.1 ขอ้ดีของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา 

 ฝึกการมีความตรงต่อเวลา  ความอดทน และมีความรับผิดชอบมากขึ้ น 
ในงานที่ไดรั้บมอบหมาย 

 ฝึกความสามารถดา้นการพดูและมีความกลา้แสดงออกมากขึ้น 
 ฝึกการปฏิบตัิตนในการปรับตวัเขา้กับผูอ่ื้นได้มากขึ้น และมีความสัมพนัธ์ที่ดี

ระหวา่งเพือ่นร่วมงาน 
 สามารถน าความรู้จากที่เรียนมามาประยกุตใ์ชใ้นการปฏิบติังานสหกิจศึกษาได ้

5.2.2 ปัญหาที่พบของการปฏิบตัิงานสหกิจศึกษา 

 ขั้นตอนการจดัท าใบแจง้หน้ีค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการ 
ที่ เก็บอากาศยานนั้ นเป็นความรู้ใหม่ส าหรับผู ้จัดท า จึงปฏิบัติงานได้ล่าช้า 
ในการจัดท าใบแจ้งหน้ีค่าบริการในการขึ้ นลงของอากาศยานและค่าบริการ 
ที่เก็บอากาศยาน 

5.2.3. ขอ้เสนอแนะ 

 ผูท้ี่จะมาปฏิบติังานสหกิจศึกษาที่ บริษัท ท่าอากาศยานไทย จ ากัด (มหาชน) 
สาขาท่าอากาศยานสุวรรณภูมิควรมีความรู้พื้นฐานส าหรับการจดัท าใบแจง้หน้ี
ค่าบริการในการขึ้นลงของอากาศยานและค่าบริการที่เก็บอากาศยาน 
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ภาคผนวก ก 

 บรรยากาศการท างาน 
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ภาคผนวก ข 

 บรรยากาศการน าเสนอโครงงานกับสถานประกอบการ 
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