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บทที1่ 

บทน ำ 

1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคญัของปัญหำ 

 บริษทั เอส.เค.เค.แอคเคาน์ต้ิง จ  ากดั เป็นบริษทั รับจดัท าบญัชี รับตรวจสอบบญัชีให้กบัลูกคา้ 

ในปัจจุบนัมีธุรกิจหรือกิจการท่ีเกิดข้ึนหลายกิจการ และการด าเนินธุรกิจของนิติบุคคลประเภทห้าง

หุน้ส่วนจ ากดั บริษทัจดทะเบียนขนาดเลก็ ขนาดกลางและขนาดใหญ่ จ าเป็นตอ้งจดัท าบญัชีและ ในการ

ปฏิบติังานการท าบญัชีใหก้บัลูกคา้นั้น มีขั้นตอนการท างานของแต่ละบริษทัมีความหลากหลายแตกต่าง

กนั ตามความถนัดของแต่ละคน คณะผูจ้ดัท ามีความสนใจท่ีจะศึกษาขั้นตอน กระบวนการ บญัชีของ

บริษทั เอส.เค.เค.แอคเคาน์ต้ิง จ  ากดั เพื่อใหท้ราบถึงกระบวนการการด าเนินงานจึงจดัท าโครงงานคร้ังน้ี

ข้ึนเพื่อเป็นประโยชน์ในการศึกษาคน้ควา้แก่นกัศึกษารุ่นต่อไป ไดศึ้กษาวิธีการท าบญัชี และขั้นตอนใน

การลงมือปฏิบติังาน ก่อนท่ีจะน าไปใชใ้นการปฏิบติังาน 

1.2 วตัถุประสงค์ของโครงงำน 

1. เพือ่ศึกษาขั้นตอนการบนัทึกบญัชีซ้ือ-ขายของรายการสินคา้ 

2. เพือ่ศึกษาการลงรายละเอียดดา้นเดบิตและเครดิตในการบนัทึกขอ้มูลท่ีถูกตอ้ง 

 

1.3 ขอบเขตของโครงงำน 

1. ศึกษาขั้นตอนการบนัทึกบญัชรซ้ือ-ขายรายการสินคา้ 

2. ศึกษาขั้นตอนการเกบ็รวบรวมเอกสารของสถานประกอบการ 

 

1.4 ประโยชน์ที่ได้รับ 

1. คณะผูจ้ ัดท าได้รับประโยชน์ในการบันทึกบัญชีซ้ือ-ขายรายการสินค้าในโปรแกรม CD 

Organizer 

2. ผูท่ี้สนใจศึกษาเร่ืองการบนัทึกบญัชีซ้ือ-ขายสามารถท่ีจะน ารายงานเล่มน้ีไปเป็นตวัอยา่งในการ

ท างานหรือในการศึกษาต่อไป 

 

 



 

 

บทที2่ 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมที่เกีย่วข้อง 

2.1 ความหมายการซ้ือขายสินค้า 

 ธุรกิจของสินคา้ท่ีมีไวเ้พื่อจ าหน่ายและหวงัผลก าไร ในการบนัทึกบญัชีตอ้งอาศยัเอกสารท่ี

เก่ียวขอ้งในการซ้ือขาย เช่น ใบสั่งซ้ือ , ใบก ากบัภาษี , ใบส่งสินคา้ , ใบขอลดหน้ีหรือใบส่งคืน , ใบ

หกัหน้ีหรือใบรับคืน และใบเสร็จรับเงิน หากกิจการมีการขายสินคา้เป็นเงินเช่ือ ผูข้ายจะตอ้งเป็นผู ้

ก  าหนดเง่ือนไขในการช าระค่าสินคา้และส่ิงท่ีจะท าให้เกิดการจูงใจในการขายสินคา้ ผูข้ายจะ

ก าหนดเง่ือนไขเก่ียวกบัส่วนลด ไดแ้ก่ ส่วนลดการคา้และส่วนลดเงินสด 

2.2 ความหมายของสินค้า 

 สินทรัพยท่ี์กิจการซ้ือมาเพื่อจ าหน่ายไม่ไดซ้ื้อมาเพื่อใชใ้นกิจการโดยมีวตัถุประสงคใ์นการ

แสวงหาผลก าไร เช่น เคร่ืองเขียน หนงัสือ เป็นตน้ 

2.3 ขั้นตอนในการซ้ือขายสินค้า 

 2.3.1 แผนกสินคา้คงคลงั จะตรวจสอบสินคา้ท่ีเหลืออยู่ในระดบัท่ีตอ้งมีการสั่งซ้ือโดย

จดัท าใบสัง่ซ้ือส่งไปแผนกจดัซ้ือ 

 2.3.2 แผนกจดัซ้ือ เม่ือแผนกจดัซ้ือไดรั้บใบขอซ้ือจะท าการตรวจสอบสินคา้ท่ีจะซ้ือจาก

ผูข้ายหลายๆรายโดยจะจดัท าใบสัง่ซ้ือส่งไปใหผู้ข้าย 

 2.3.3 ผูข้าย เม่ือผูข้ายไดรั้บใบสั่งซ้ือจะจดัส่งสินคา้พร้อมใบก ากบัสินคา้ / ใบก ากบัภาษี 

ใหก้บัผูซ้ื้อ 

 2.3.4 แผนกตรวจรับสินคา้ เม่ือผูซ้ื้อไดรั้บสินคา้แลว้แผนกตรวจรับสินคา้จะท าการตรวจ

สินคา้ท่ีไดรั้บกบัส าเนาใบสั่งซ้ือและใบก ากบัสินคา้ท่ีไดจ้ากผูข้ายว่าถูกตอ้งตรงกนัถา้ถูกตอ้งจะลง

นามในใบก ากบัสินคา้และจดัท าใบรับสินคา้ 

 2.3.5 แผนกบญัชี เม่ือครบก าหนดช าระผูข้ายจะน าใบเสร็จรับเงินมาขอรับช าระท่ีแผนก

บญัชีและการเงิน 
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2.4 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 

 2.4.1 เอกสารท่ีกิจการจดัท าข้ึนเพื่อใช้ในกิจการและเพื่อออกให้บุคคลภายนอก ได้แก่  

ใบสัง่ซ้ือสินคา้ , บตัรราคา , ใบส าคญัจ่าย และใบรับสินคา้ 

 2.4.2 เอกสารจากบุคคลภายนอกเพื่อให้กิจการ ไดแ้ก่ ใบสั่งซ้ือสินคา้ , ใบเสร็จรับเงิน/

ใบก ากบัภาษี , ใบแจง้หน้ี และใบส่งคืนสินคา้ 

2.5 เอกสารที่เกีย่วข้องกบัการซ้ือขาย 

 - ใบสัง่ซ้ือ  

 - ใบก ากบัภาษี/ใบส่งของ/ใบก ากบัสินคา้ 

 - ใบขอลดหน้ีหรือใบส่งคืน 

 - ใบหกัหน้ีหรือใบรับคืน 

 - ใบเสร็จรับเงิน 

2.6 คุณสมบัติของผู้ท าบัญชี 

- มีภูมิล าเนาอยูใ่นราชอาณาจกัร 

- มีความรู้ภาษไทยเพียงพอท่ีจ าท าหนา้ท่ีเป็นผูท้  าบญัชีได ้

- ไม่เคยตอ้งโทษจ าคุกในความผิดตามกฎหมายบญัชี กฎหมายผูส้อบบญัชี เวน้แต่พน้

โทษ 
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2.7 เง่ือนไขของการเป็นผู้ท าบัญชี 

 1.   แจง้รายละเอียดเก่ียวกบัการท าบญัชีพร้อมดว้ยหลกัฐานตามท่ีก าหนดต่ออธิการบดีตาม

แบบ ส.บช. 5 และ ส.บช. 5-1 ภายใน 60 วนั นบัจาก 

  (1) วนัเร่ิมท าบญัชี 

  (2) วนัเร่ิมมีการเปล่ียนแปลงเก่ียวกบัผูท้  าบญัชี 

 2.    เขา้รับการอบรมความรู้เก่ียวกบัวิชาชีพบญัชีอยา่งนอ้ย 1 คร้ัง ในทุกๆรอบ 3 ปี 

 3.    ตอ้งท าบญัชีไม่เกินปีละ 100 ราย หากเกินจะตอ้งมีผูช่้วยท่ีมีคุณวุฒิเช่นเดียวกบัผูท้  า

บญัชีอยา่งนอ้ย 1 คน 

2.8 หน้าทีข่องผู้ท าบัญชี 

 1.   จดัท าบญัชีเพื่อให้แสดงผลการด าเนินงานฐานะการเงินหรือการเปล่ียนแปลงฐานะ

การเงินของ “ผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชี” ท่ีเป็นไปตามความจริงและมาตรฐานการบญัชีโดยมีเอกสารท่ี

ตอ้งใชป้ระกอบลงบญัชีใหถู้กตอ้งครบถว้น 

 2.   ลงรายการบญัชีเป็นภาษาไทยหากมีการลงรายการเป็นภาษาต่างประเทศใหมี้ภาษาไทย

ก ากบัหรือลงรายการเป็นรหสับญัชีใหมี้คู่มือค าแปรรหสับญัชีเป็นภาษาไทยไว ้

 3.   เขียนด้วยหมึกดีดพิมพ์ หรือ ตีพิมพ์ หรือท าด้วยวิธีการใดก็ได้ให้ได้ผลในท านอง

เดียวกนั 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

บทที3่ 

รายละเอยีดการปฏิบัตงิาน 

3.1 ช่ือและที่ตั้งของสถานประกอบการ 

 บริษทั เอส.เค.เค.แอคเคาน์ต้ิง จ  ากดั ท่ีอยู่เลขท่ี959 , 961 ถนนกาญจนาภิเษก แขวงหลกัสอง 

เขตบางแค กรุงเทพมหานคร 

วนัท่ีจดัตั้ง : 8 พฤษภาคม 2557 

โทรศพัท ์: 02-801-8890-2         หมายเลขทะเบียนนิติบุคคล : 0105557064922 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี3.1 แผนท่ีบริษทั 
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3.2 ลกัษณะประกอบการ การให้บริการหลกัขององค์กร 

 - รับจดัท าบญัชี รับตรวจสอบบญัชีให้กบัลูกคา้ และวางแผนภาษี เคลียร์ปัญหาภาษีอากร ข้ึน

ทะเบียนและจดัท าประกนัสงัคม 

3.3 รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี3.2 แผนผงัการจดัองคก์รและการบริหารงานขององคก์ร 

 

 

 

 

คุณสมมาตร  รักษถ์าวรกลุ 

เจา้ของกิจการ 

คุณกิตติเดช  รักษถ์าวรกลุ 

เจา้ของกิจการ 

คุณอญัชญั  สมบูรณ์ชยั 

          หวัหนา้บญัชี 

          คุณณฏัฐธ์ยาน์ ทศันปรีชาชยั 

                      (พนกังานบญัชี) 

คุณทิพรัตน์  เพง็สร้อย 

     (พนกังานบญัชี) 

 

คุณชบาทิพย ์ พลถนอม 

    (พนกังานบญัชี) 
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3.4 ต าแหน่งและลกัษณะงานที่นักศึกษาได้รับ 

 - ต  าแหน่งนกัศึกษาฝึกงาน  

 - ลกัษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย คียซ้ื์อ - ขาย ตรวจสอบเอกสารก่อนยื่นแบบภาษี จดัแยก

เอกสาร เขา้เล่มเอกสารตรวจสอบเอกสาร  

3.5 ช่ือและต าแหน่งงานของพนักงานทีป่รึกษา 

 - นางสาว ณฏัฐธ์ยาน์ ทศันปรีชาชยั   ต  าแหน่ง พนกังานบญัชี 

 - นางสาว ทิพรัตน์  เพง็สร้อย    ต  าแหน่ง พนกังานบญัชี 

3.6 ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

 - ระยะเวลา 4 เดือน ตั้งแต่วนัท่ี 14 พฤษภาคม พ.ศ.2561 ถึง วนั 31 สิงหาคม พ.ศ.2561 

3.7 ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน 

ตารางท่ี1.1 แสดงระยะเวลาในการด าเนินงานของโครงงาน 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 14 พ.ค.61 มิ.ย.61 ก.ค.61 ส.ค.61 ก.ย.61 ต.ค.61 

1.รวบรวมขอ้มูลโครงงาน 

 

2.วิเคราะห์ขอ้มูล 

 

3.เขียนหวัขอ้โครงงาน 

 

4.จดัท าโครงงานและเอกสารประกอบ 

 

5.น าเสนอโครงงาน 
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3.8อุปกรณ์และเคร่ืองมือทีใ่ช้ 

 3.8.1 ฮาร์ดแวร์ 

  - เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

  - เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

  - เคร่ือง Printer 

 3.8.2 ซอฟตแ์วร์ 

  - โปรแกรม Microsoft Office Word2007 

  - โปรแกรม Microsoft Office Excel2007 

  - โปรแกรม CD Organizer 

 

 

 



 

 

บทที ่4 

ผลการปฏิบัติงานตามโครงการ 

 จากท่ีคณะผูจ้ดัท าโครงงานได้เขา้ร่วมโครงการสหกิจศึกษา ท าให้คณะผูจ้ดัท าโครงงานมี

โอกาสได้เรียนรู้การท างานมากข้ึน และ พนักงานท่ีปรึกษาได้มอบหมายงานให้คณะผูจ้ ัดท าได้

ปฏิบติังานในส่วนฝ่ายบญัชีในหนา้ท่ี คดัแยกเอกสารบิลซ้ือ - ขาย สินคา้ คียข์อ้มูลบนัทึกบญัชีดา้นการ

ซ้ือ - ขายสินคา้ ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารก่อนยื่นส่งแบบ ภ.ง.ด.3 , 53 และ ภ.พ.30 ถ่าย

เอกสาร สแกนเอกสาร และรวบรวมขอ้มูล ซ่ึงการเขา้ไปปฏิบติังานจริงคณะผูจ้ ัดท าโครงการได้

ท าการศึกษาและรวบรวมขอ้มูลอยา่งตั้งใจเพื่อท่ีจะน าเอาขอ้มูลท่ีไดร้วบรวมมาจดัท าเป็นโครงงานเล่มน้ี 

ประสิทธิภาพและพฒันาใหเ้กิดประโยชน์ใหส้ามารถน าไปใชใ้นการท างานคร้ังต่อไปไดง่้ายข้ึน 

 

4.1 การบันทกึข้อมูลขาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.1 เขา้ท่ี All Programs 
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รูปท่ี 4.1.2 เขา้ท่ี โปรแกรม CD Organizer 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             รูปท่ี 4.1.3 ใส่รหสัผา่นก่อนเขา้โปรแกรม 



11 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.1.4 หนา้หลกัของโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.1.5 เขา้ขอ้8 บญัชี 
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รูปท่ี4.1.6 เขา้บนัทึกรายการบญัชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.1.7 บนัทึกขอ้มูลขาย 
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รูปท่ี4.1.8 เลือกไม่อตัโนมติั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี4.1.9 กด OK 
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รูปท่ี 4.1.10 พิมพข์อ้มูลของลูกคา้ลงไปในโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี4.1.11 กรณีท่ีขายเป็นเงินสด 

 

 
ขายสินคา้ 

เงินสด 
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4.2 การบันทกึข้อมูลซ้ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.2.1เขา้ท่ี All Programs 
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                  รูปท่ี 4.2.2 เขา้ท่ี โปรแกรม CD Organizer 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.2.3 ใส่รหสัผา่นก่อนเขา้โปรแกรม 

 



17 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.2.4 หนา้หลกัของโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.2.5 เขา้ขอ้8 บญัชี 
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รูปท่ี4.2.6 เขา้บนัทึกรายการบญัชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.2.7 บนัทึกขอ้มูลซ้ือ 
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รูปท่ี4.2.8 เลือกไม่อตัโนมติั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี4.2.9 กด OK 
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รูปท่ี 4.2.10 พิมพข์อ้มูลของลูกคา้ลงไปในโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี4.2.11กรณีซ้ือสินคา้เป็นเงินสด 

ซ้ือสินคา้ 
เงินสด 



 

 

บทที ่5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลและข้อเสนอแนะโครงงาน 

 การปฏิบติังานท่ี บริษทั เอส.เค.เค. แอคเคาน์ต้ิง จ  ากดั การท าโครงงานคร้ังน้ีคณะผูจ้ดัท ามุ่ง

ศึกษาเก่ียวกบัการบนัทึกบญัชีซ้ือ-ขาย เพื่อจะไดเ้รียนรู้การบนัทึกบญัชีซ้ือ-ขาย และ วิธีการตรวจสอบ

ขอ้มูลปัญหาท่ีเกิดข้ึนระหวา่งการบนัทึกบญัชีซ้ือ-ขาย ส่งผลใหเ้กิดประโยชน์ในหลายๆดา้นดงัต่อไปน้ี 

     5.1.1 ประโยชน์ต่อนักศึกษาและสถานประกอบการ 

 1. ช่วยใหพ้นกังานบญัชีมีงานท่ีเสร็จเร็วมากข้ึน 

 2. โปรแกรมช่วยในการตรวจสอบขอ้มูลขั้นตน้ เพื่อไม่ใหเ้กิดความผดิพลาดในการบนัทึกบญัชี 

     5.1.2 ข้อจ ากดัหรือปัญหาของโครงการ 

 ในการจดัท าคร้ังน้ีมีระยะเวลาในการจ ากดัในการท าโครงงานของ บริษทั เอส.เค.เค. แอคเคาน์

ต้ิง จ  ากดั ท าใหเ้กิดปัญหาในการจดัเก็บขอ้มูลไม่เพียงพอจากการปฏิบติัติงาน ไดมี้ปัญหาและอุปสรรค

ดงัน้ี 

1. ระบบอินเทอร์เน็ตมีความขดัขอ้ง 

2. เอกสารประกอบการบนัทึกบญัชีมีความผดิพลาด เน่ืองจากเอกสารมีไม่ครบและเกิดการสูญ

หาย 

3. พื้นท่ีการเกบ็เอกสารตน้ฉบบัไม่เพียงพอต่อส านกังานบญัชี 
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 5.1.3 ข้อเสนอแนะของโครงงาน 

 จากปัญหาเบ้ืองตน้ในการท างานและการจดัท าโครงงานของ บริษทั เอส.เค.เค. แอคเคาน์ต้ิง 

จ  ากดัควรปรับปรุงและพฒันาบุคคลและระบบบริษทั ดงัน้ี  

 1. ควรมีการตรวจเช็คระบบอินเทอร์เน็ตในบริษทั เพื่อความรวดเร็วในการท างานในระบบ 

 2. ควรมีการตรวจสอบเอกสารใหค้รบถว้นก่อนมีการบนัทึกบญัชี 

 3. ควรจดัพื้นท่ีการเกบ็เอกสารใหเ้พียงพอ เพื่อไม่ใหเ้กิดความสูญหายของเอกสาร 

5.2 สรุปผลและข้อเสนอแนะการปฏิบัติงานสหกจิ 

     5.2.1 ประโยชน์ต่อนักศึกษาและสถานประกอบการ 

 1. สามารถน าความรู้ท่ีไดจ้ากการเรียนมาใชใ้นการปฏิบติังานจริง 

 2. มีความรับผดิชอบมากข้ึน 

 3. สามารถปรับตวัเขา้กบัผูอ่ื้นไดเ้ป็นอยา่งดี 

 4. ช่วยใหก้ารท างานประสบความส าเร็จและรวดเร็วมากข้ึน 

     5.2.2 ปัญหาทีพ่บของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

          1) ปัญหาด้านทกัษะ 

 ช่วงแรกของการปฏิบติังานคณะผูจ้ดัท ามีการท างานผิดพลาด เน่ืองจากการไม่มีประสบการณ์ 

ไม่มีความช านาญในการท างานดา้นโปรแกรมต่างๆ และงานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย ในการปฏิบติังาน

จึงท าให้คณะผูจ้ดัท าไม่คล่องแคล่วในการท างานท่ีไดรั้บมอบหมาย จึงท าให้เกิดความล่าช้าในการ

ท างานตามเวลาท่ีก าหนด 

          2) ปัญหาด้านความรู้ 

 ในการใชอุ้ปกรณ์และโปรแกรมต่างๆในส านกังาน ตอ้งใชเ้วลาในการศึกษาใชง้านของแต่ละ

ระบบเป็น การบนัทึกรายได-้รายจ่าย จากการซ้ือขาย,เคร่ืองถ่ายเอกสาร,เคร่ืองสแกน เป็นตน้ 
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     5.2.3 ข้อเสนอแนะ 

 - คณะผูจ้ดัท า ตอ้งศึกษาและเรียนรู้ประสบการณ์การท างาน โดยการสอบถามกบับุคคลากรใน

สถานประกอบการ 

 - คณะผูจ้ดัท าตอ้งฝึกฝนเพิ่มเติม ในดา้นการใชโ้ปรแกรมให้มีความรู้ ความสามารถในการใช้

โปรแกรมใหมี้ความถูกตอ้ง รวดเร็ว ตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
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