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บทคัดย!อ 
 

 บริษัท เอ็นวาย ซี แมนเนจเมนท� จํากัด เป0นบริษัทที่ให�บริการด�านการบัญชี การออกแบบ
ระบบบัญชี บันทึกการทําธุรกรรมทางธุรกิจ การจัดทํางบการเงินพร�อมกับการวิเคราะห�งบประมาณ 
จัดอบรมสัมมนาที่ได�รับการอนุมัติจากสภาวิชาชีพบัญชี กรมพัฒนาธุรกิจการค�า และให�คําแนะนํา
เก่ียวกับการตรวจสอบสินทรัพย�  
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บทที ่1 

บทน ำ 

1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญของโครงงำน 

 สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร ท่ี อ ยู่ ใ น ค ว า ม ค ว บ คุ ม ข อ ง กิ จ ก า ร ท่ี ท า ก า ร ต ร ว จ ส อ บ 
เป็นสินทรัพย์ท่ีกิจการมีไวเ้พื่อใช้งาน ไม่ได้มีไวเ้พื่อขายหรือเปล่ียนแปลงเป็นสินค้าท่ีจะขาย 
มีเง่ือนไขในการตรวจนบั คือ สินทรัพยท่ี์มีอายุการใชง้านเกินกวา่ 1 ปีมูลค่ามากกว่า ś,000 บาท 
และอยู่ ในก ารครอบครองของกิจก ารท่ีท าการตรวจ สอบไ ด้แ ก่  เค ร่ืองจักร  เค ร่ืองมื อ 
เคร่ืองตกแต่งส านกังาน อุปกรณ์ส านกังานเป็นตน้ 

ดั ง นั้ น ใ น ก า ร ต ร ว จ นั บ สิ น ท รั พ ย์ ดั ง ก ล่ า ว ค ว ร มี รู ป แ บ บ 
และแนวทางการตรวจนบัท่ีเหมาะสม ซ่ึงจะท าใหก้ารตรวจนบัเป็นไปอยา่งถูกตอ้ง และครบถว้น 

1.2 วตัถุประสงค์ของโครงงำน 

 ř.Ś.ř เพื่อตรวจสอบความมีอยูจ่ริงของสินทรัพยถ์าวร 

 ř.Ś.Ś เพื่อตรวจสอบวา่กิจการมีรายการสินทรัพยถ์าวรตรงตามทะเบียนของกิจการหรือไม่ 

 1.2.3 เพื่อตรวจสอบสภาพของสินทรัพยถ์าวรวา่ดีหรือเสีย 

ř.Ś.Ŝ เพื่อน าความรู้ท่ีไดจ้ากการปฏิบติังานจริงมาเป็นในการทางานในอนาคต 

1.3 ขอบเขตของโครงงำน 

 1.3.1 ศึกษารูปแบบการตรวจนบัสินทรัพยถ์าวร 

 ř.ś.Ś การท างานรวมกบัสมาชิกในกลุ่มในขั้นตอนท่ีส าคญั 

1.2.3 ไดส้อบถามและหาขอ้มูลเก่ียวกบัรายงานจากบริษทัและจากพนกังานท่ีปรึกษา 

1.4 ผลทีค่ำดว่ำจะได้รับ 

 ř.Ŝ.ř ไดรั้บความรู้ ความเขา้ใจ และรูปแบบใหม่ๆ ในการการตรวจสอบบญัชีมากข้ึน 

 ř.Ŝ.Ś ไดเ้รียนรู้เร่ืองความสามคัคีจากการปฏิบติังานแบบกลุ่มหรือเป็นทีม 

ř.Ŝ.ś ไดเ้รียนรู้มารยาททางสังคม การวางตวั และกิริยาท่าทางท่ีเหมาะสมเม่ือออกตรวจนบั 
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บทที ่  2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมทีเ่กีย่วข้อง 

2.1 การตรวจสอบบัญชี 

 ค ว า ม ห ม า ย ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ บั ญ ชี  คื อ  ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ส มุ ด บั ญ ชี 
เอกสารประกอบการลงบญัชีและหลกัฐานอ่ืนๆโดยผูป้ระกอบวิชาชีพสอบบญัชีตามแนวทางท่ีวิชา
ชีพก าหนดเป็นมาตรฐานการสอบบญัชีเพื่อท่ีผูส้อบบญัชีจะสามารถวนิิจฉยัและแสดงความเห็นไดว้่
างบการเงินท่ีกิจการจดัท าข้ึนมีความถูกตอ้งตามท่ีควรในสาระส าคญัตามหลกัการบญัชีท่ีรับรองทัว่
ไปและงบการเงินดงักล่าวไดแ้สดงขอ้มูลท่ีจ  าเป็นเพื่อใหผู้อ่้านงบการเงินไดท้ราบอยา่งเพียงพอซ่ึงก
ารสอบบญัชีก็เพื่อเป็นการตรวจสอบวา่งบการเงินมีความถูกตอ้งตามท่ีควรในสาระส าคญัหรือไม่ 

2.2 เทคนิคและวธีิการตรวจสอบบัญชี 

 ค ว า ม ห ม า ย ข อ ง วิ ธี ก า ร แ ล ะ เ ท ค นิ ค ก า ร ต ร ว จ ส อ บ บั ญ ชี 
คื อ เ ค ร่ื อ ง มื อ ท่ี ผู ้ ส อ บ บั ญ ชี ใ ช้ ใ น ก า ร ร ว บ ร ว ม ห ลั ก ฐ า น  
ผู ้ส อบ บัญชีต้อง เ ลื อก ใ ช้ เท คนิคหรือ วิ ธี การให้ เหมาะสมกับ ง า นตรวจส อบแต่ล ะ ด้า น  
แ ล้ ว น า ม า ป ร ะ ก อ บ เ ข้ า เ ป็ น วิ ธี ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ใ น แ ต่ ล ะ ร า ย ก า ร ห รื อ แ ต่ ล ะ บั ญ ชี 
การใชเ้ทคนิคเพียงอยา่งเดียวอาจไม่เพียงพอท่ีจะพิสูจน์ความถูกตอ้งของรายการผูส้อบบญัชีอาจตอ้
ง ใ ช้ เ ท ค นิ ค ห ล า ย ป ร ะ ก า ร ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ต่ ล ะ ด้ า น  
เพื่อใหค้รอบคลุมการตรวจสอบและมีความถูกตอ้ง  ครบถว้น เช่ือถือได ้

1) การตรวจดู (Inspection) 

ความหมาย เป็นการตรวจดูเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ และทรัพยสิ์นท่ีมีรูปร่าง เช่น 
พั น ธ บั ต ร รั ฐ บ า ล ตั๋ ว สั ญ ญ า ใ ช้ เ งิ น   โ ฉ น ด ท่ี ดิ น  
เอกสารการลงหุน้กรมธรรมป์ระกนัภยั 

วัตถุประสงค์ทรัพย์สินมีอยู่จริงมีกรรมสิทธ์ิในทรัพย์สินสภาพของทรัพย์สิน 
ปริมาณของทรัพยสิ์น (หากใชเ้ทคนิคการตรวจนบัดว้ย)ดูมูลค่าทรัพยสิ์น 

ข้อจ ากดั สินทรัพยน์ั้นตอ้งมีรูปร่าง 

2) การสังเกตการณ์ (Observation) 

ค ว า ม ห ม า ย  เ ป็ น ก า ร สั ง เ ก ต ด้ ว ย ต า  
เ พื่ อ ช่ ว ย ใ ห้ ผู ้ ส อ บ บั ญ ชี ไ ด้ ท ร า บ ข้ อ เ ท็ จ จ ริ ง ท่ี เ ป็ น อ ยู ่ 
ร ว ม ถึ ง ก า ร ใ ช้ วิ จ า ร ณ ญ า ณ ส่ิ ง ท่ี ไ ด้ เ ห็ น แ ล ะ บั น ทึ ก ไ ว ้ 
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เช่นสังเกตการณ์ปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีจ่ายเงินเดือนสังเกตการณ์ตรวจนบัสินคา้
สั ง เ ก ต ก า ร ณ อ นุ มั ติ แ ล ะ ก า ร ผ่ า น เ อ ก ส า ร 
และความเหมาะสมของการปฏิบติังานวา่ไดก้ระท าตามวธีิท่ีก าหนดไว ้

วตัถุประสงค์ ผลงานมีความถูกตอ้งเช่ือถือไดมี้การปฏิบติัตามระบบท่ีก าหนดไว ้

  ข้อจ ากัด ขอ้มูลท่ีไดม้าจากการปฏิบติังานจริงในช่วงเวลาท่ีสังเกตเท่านั้น อาจจะ
  ไม่จริงทั้งหมด  ถ้าจะให้สามารถสรุปรวมได้ตอ้งหาเอกสารหลกัฐานเพิ่มเติมมา
  ยืนยนั  เพื่อให้หน่วยงานท่ีรับตรวจยอมรับขอ้สังเกตและยินยอมแกไ้ขขอ้สังเกต
  ของผูต้รวจสอบ 

3) การตรวจนับ (Counting) 

ความหมาย เป็นการพิสูจน์ปริมาณและคุณภาพของส่ิงท่ีตอ้งการตรวจว่ามีอยูจ่ริง  
ครบถว้นตามท่ีบนัทึกไวโ้ดยตรงให้เห็นดว้ยตาตนเอง สภาพของสินทรัพย์(ช ารุด 
เสียหาย)การเก็บดูแลรักษา 

วั ต ถุ ป ร ะ ส ง ค์  พิ สู จ น์ ค ว า ม มี อ ยู่ จ ริ ง  เ ช่ น   เ งิ น ส ด   สิ น ค้ า  
หลกัทรัพยมี์การแสดงมูลค่าถูกตอ้งมีกรรมสิทธ์ิและภาระผกูพนั 

1) การยนืยนัยอด (Confirmation) 

ค ว า ม ห ม า ย 
เป็นการท่ีผูต้รวจสอบขอให้บุคคลภายนอกซ่ึงทราบเก่ียวกับหลักฐานต่าง ๆ 
ใ ห้ ก า ร ยื น ย ั น เ ป็ น ล า ย ลั ก ษ ณ์ อั ก ษ ร ม า ย ั ง ผู ้ ต ร ว จ ส อ บ โ ด ย ต ร ง  
เ ป็ น ห ลั ก ฐ า น ท่ี เ ช่ื อ ถื อ ไ ด้ ม า ก ท่ี สุ ด   ถ้ า ป ฏิ บั ติ โ ด ย ถู ก ต้ อ ง  
แ ล ะ ผู ้ ต ร ว จ ส อ บ ต้ อ ง ค ว บ คุ ม แ ล ะ ส อ บ ท า น ก า ร ยื น ย ั น ย อ ด  
รวมทั้งการจดัส่งใหผู้รั้บเอง  และตอ้งเป็นผูรั้บค าตอบโดยตรง 

วตัถุประสงค์ พิสูจน์ความถูกตอ้งครบถว้น  เช่น  ลูกหน้ี  เจา้หน้ี  เงินฝากธนาคาร  
เ งิ น รั บ ฝ า ก  
เป็นตน้กรรมสิทธ์ิในสินทรัพยแ์ละภาระผกูพนัพิสูจน์ความมีอยูจ่ริงมีการแสดงมูล
ค่าถูกตอ้ง 

ข้อจ ากดั อาจไม่ไดรั้บความร่วมมือในการตอบยนืยนัใหผู้ต้รวจสอบ 

2) การตรวจสอบเอกสารใบส าคัญ (Examination of original Documents)  

หรือการตรวจ Vouching 

ความหมาย เป็นการตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดบญัชี เช่น  
ใบก ากบัสินคา้ กรมธรรมป์ระกนัชีวติ  สัญญาต่างๆ และใบส าคญัจ่าย 
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วั ต ถุ ป ร ะ ส ง ค์ 
พิสูจน์ความถูกตอ้งของเอกสารกบัรายงานบญัชีรายการเกิดข้ึนจริงมีกรรมสิทธ์ิแล
ะภาระผกูพนัมีการตีราคาหรือการแสดงมูลค่าการแสดงรายการและการเปิดเผยขอ้
มูลในงบการเงิน 

ข้ อ จ า กั ด 
เอกสารน้ีเป็นเอกสารจริงมิใช่เอกสารปลอม(โดยเฉพาะในกรณีท่ีการควบคุมภายใ
น ไ ม่ รั ด กุ ม ) อ า จ ไ ม่ แ ส ด ง ถึ ง ส ภ า พ ท่ี มี อ ยู่ จ ริ ง   เ ช่ น  
สอบทะเบียนรถยนตไ์ม่สามารถพิสูจน์วา่รถมีอยูจ่ริง 

4) การค านวณ (Recompilation) 

ความหมาย เป็นการค านวณตวัเลขในบญัชีซ่ึงถือเป็นหลกัฐานท่ีเช่ือถือไดม้าก เช่น  
บ ว ก เ ล ข ใ น ส มุ ด ขั้ น ต้ น จ า น ว น ย อ ด ค ง เ ห ลื อ ใ น บั ญ ชี แ ย ก ป ร ะ เ ภ ท  
ค านวณค่าเส่ือมราคา / หน้ีสงสัยจะสูญ  เป็นตน้ 

วตัถุประสงค์ พิสูจน์ความถูกตอ้งของตวัเลขในบญัชี 

ข้อจ ากดั พิสูจน์แต่ความถูกตอ้งของผลลพัธ์ แต่มิไดพ้ิสูจน์แหล่งท่ีมาของตวัเลข 

5) การตรวจสอบการผ่านรายการ (Posting) 

ค ว า ม ห ม า ย 
เป็นการตรวจสอบความถูกตอ้งและความครบถว้นของการผา่นรายการจากสมุดขั้
นตน้ไปบญัชีสมุดขั้นปลาย  (แยกประเภท)  งบทดลองด้วยเรียกกนัว่าการตรวจ  
Posting 

วตัถุประสงค์ พิสูจน์ความถูกตอ้งครบถว้น 

ข้ อ จ า กั ด 
เป็นการพิสูจน์ความถูกตอ้งของการคดัลอกขอ้มูลเท่านั้นไม่ไดพ้ิสูจน์ความสมบูร
ณ์ของรายการ 

6) การตรวจหารายการผดิปกติ (Scanning) 

ความหมาย เป็นการตรวจรายการในสมุดบัญชีต่าง ๆ ในบัญชีแยกประเภท 
สมุดขั้นตน้  หรือแหล่งขอ้มูลอ่ืน ๆ 

วัตถุประสงค์ ตรวจดูรายการท่ีผิดปกติ  ซ่ึงอาจท าให้พบขอ้ผิดพลาดท่ีส าคญัได ้
ทั้งน้ีตอ้งอาศยัความรู้  ทกัษะ  และประสบการณ์ของผูต้รวจสอบเป็นส าคญั  เช่น  
รายการค่าโทรศพัท ์ ค่าน ้ าประปาค่าไฟฟ้า  โดยปกติจะมี  12  รายการ  (12 เดือน)  
ถา้มีรายการไม่ครบตอ้งติดตามใหไ้ดข้อ้เทจ็จริง 
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ข้ อ จ า กั ด  ร า ย ก า ร ผิ ด ป ก ติ มิ ใ ช่ ห ลั ก ฐ า น  
แต่เป็นเคร่ืองช้ีใหท้ราบถึงความจ าเป็นท่ีตอ้งหาหลกัฐาน  หรือใชเ้ทคนิคอ่ืน 

7) การสอบถาม (Inquiry) 

ค ว า ม ห ม า ย  เ ป็ น ก า ร ส อ บ ถ า ม ผู้ บ ริ ห า ร แ ล ะ พ นั ก ง า น 
เพื่อให้ได้ทราบข้อเท็จจริงต่าง ๆ ท่ี เ ก่ียวข้องและผู ้ตรวจสอบควรทราบ  
ซ่ึงอาจเป็นลายลกัษณ์อกัษรหรือวาจาเช่น  เหตุการณ์หลงัวนัส้ินปีบญัชีท่ีส าคญั  
หน้ีสินอาจเกิดข้ึนภายหนา้  และภาระผกูพนั 

วั ต ถุ ป ร ะ ส ง ค์ 
ความมีอยูจ่ริงหรือเกิดข้ึนจริงความครบถว้นกรรมสิทธ์ิหรือภาระผกูพนัการตีราคา
หรือแสดงมูลค่าการแสดงรายการและการเปิดเผยขอ้มูลงบการเงิน 

ข้ อ จ า กั ด  เ ป็ น เ พี ย ง ห ลั ก ฐ า น ป ร ะ ก อ บ เ ท่ า นั้ น 
จ าเป็นตอ้งพิสูจน์ความเช่ือถือท่ีผูใ้หข้อ้มูลดว้ย 

8) การติดตามรายการ (Tracing) 

ค ว า ม ห ม า ย 
เป็นการติดตามตรวจสอบการบนัทึกรายการในบญัชีบางรายการท่ีเกิดข้ึนตั้งแต่ตน้
จนจบรายการ(ติดตามตรวจสอบจากหลกัฐานไปยงับญัชี) 
วตัถุประสงค์ ความครบถว้นการตีราคาหรือการแสดงมูลค่าการเปิดเผยขอ้มูล 

9) การตรวจสอบความสัมพนัธ์ของข้อมูล 

ค ว า ม ห ม า ย 
เป็นการตรวจสอบรายการท่ีเก่ียวขอ้งสัมพนัธ์กนัเน่ืองจากขอ้มูลของรายการหน่ึงๆ  
อาจมีความสัมพนัธ์กบัรายการอ่ืนๆ ได้  เช่น ขาย – ต้นทุนขาย รับคืนสินค้า  
ลูกหน้ีการคา้ซ้ือ – เจา้หน้ีการคา้ลูกหน้ีการคา้ – ค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญเงินให้กู ้– 

ดอกเบ้ียรับจากเงินให้กูเ้งินรับฝาก – ดอกเบ้ียจ่าย ทรัพยสิ์นถาวร – ค่าเบ้ียประกนั 
ค่าเส่ือมราคา 

วตัถุประสงค์ การแสดงมูลค่าความถูกตอ้งของรายการท่ีเก่ียวขอ้งสัมพนัธ์กนั 

10) การวเิคราะห์เปรียบเทยีบ (Analytical  Tests) 

ค ว า ม ห ม า ย 
เป็นวธีิการตรวจสอบท่ีโดยการวิเคราะห์ความสัมพนัธ์ท่ีเป็นไปอยา่งมีเหตุผลของ
ขอ้มูลทางการเงินและขอ้มูลอนัน้ีไม่ใช่ขอ้มูลทางการเงินวา่เป็นไปตามท่ีคาดหมาย
ไวห้รือไม่รวมถึงการเปล่ียนแปลงข้ึนลงท่ีผดิปกติ 

วตัถุประสงค์ พิสูจนค์วามถูกตอ้งของรายการทางการเงินเพื่อดูรายการท่ีผดิปกติ 
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ข้ อ จ า กั ด 
ใชเ้วลาตรวจสอบและค่าใชจ่้ายเพียงเล็กนอ้ยเป็นวธีิท่ีมีประสิทธิภาพถา้ใชก้บัลกัษ
ณะรายการท่ีมีความสัมพนัธ์ชดัเจนช่วยลดการทดสอบในรายละเอียดของแต่ละบั
ญชีไดห้ากผูต้รวจสอบมีความพอใจในความถูกตอ้งเพียงพอของการตรวจสอบราย
การนั้นมีความเส่ียงและความมีสาระส าคญัต ่า 

2.3 ความหมายสินทรัพย์ถาวร 

 ( เ จ ริ ญ  เ จ ษ ฏ า วัล ย์ , 2544, ห น้ า  227) สิ น ท รั พ ย์ถ า ว ร 
เ ป็ น ท รั พ ย์ สิ น ท่ี ส่ ว น ใ ห ญ่ จ ะ มี ร า ค า ค่ อ น ข้ า ง ม า ก 
ผูต้รวจสอบจึงตอ้งใหค้วามส าคญัต่อการตรวจสอบอยูอ่ยา่งต่อเน่ืองโดยท่ีทรัพยสิ์นถาวรอาจมีอยูอ่ย่
า ง ม า ก ม า ย ห ล า ก ห ล า ย ช นิ ด 
ผูต้รวจสอบจึงควรตอ้งท าความเขา้ใจความหมายของสินทรัพยถ์าวรใหช้ดัเจนเสียก่อน 

 ค ว า ม ห ม า ย ข อ ง ค า ว่ า สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร ใ น แ ง่ นั ก บั ญ ชี  ห ม า ย ถึ ง 
สินทรัพยท่ี์มีตวัตนซ่ึงกิจการมีไวใ้ชใ้นการด าเนินงานตามปกติ และไม่ไดมี้ไวข้าย 

 ( วิ พ ั ฒ น์  พั ฒ น พู น สิ น , 2540, ห น้ า  226-

227)สินทรัพย์ถาวรอาจแบ่งลักษณะออกเป็นสองกลุ่มใหญ่ๆ สินทรัพย์ถาวรท่ีมีตัวตน คือ 
สิ น ท รั พ ย์ ท่ี มี รู ป ร่ า ง ท า ง ว ั ต ถุ  แ ล ะ สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร ท่ี ไ ม่ มี ตั ว ต น  คื อ 
สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร ท่ี ไ ม่ มี รู ป ร่ า ง เ ป็ น วั ต ถุ 
แต่เป็นสิทธิท่ีใหป้ระโยชน์ทางเศรษฐกิจแก่ผูถื้อกรรมสิทธ์ิท่ีจะใชสิ้ทธิต่อไปถึงอนาคต 

 สินทรัพยถ์าวรท่ีมีตวัตน ไดแ้ก่  ท่ีดิน อาคาร เคร่ืองจกัร เคร่ืองมือ แบบพิมพ ์อุปกรณ์ขนส่ง 
เฟอร์นิเจอร์ เคร่ืองตกแต่ง และสินทรัพยค์ลา้ยคลึงกนัอ่ืนๆท่ีมีรูปร่างทางวตัถุ 

 สินทรัพยท่ี์ไม่มีตวัตน ไดแ้ก่ ค่าความนิยม สิทธิบตัร ลิขสิทธ์ิ เคร่ืองหมายการคา้ สัมปทาน 
แ ล ะ สิ น ท รั พ ย์ ค ล้ า ย ค ลึ ง กั น อ่ื น ๆ ท่ี ไ ม่ มี รู ป ร่ า ง ท า ง ว ั ต ถุ 
แต่เป็นสิทธิท่ีใหป้ระโยชน์ทางเศรษฐกิจแก่ผูถื้อกรรมสิทธ์ิท่ีจะใชสิ้ทธิต่อไปถึงอนาคต 

 สินทรัพยถ์าวรอาจแบ่งประเภทออกไปไดด้งัต่อไปน้ี 

1) สินทรัพย์ทีม่ีตัวตน : 
 ( ก ) ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ์ 

1. มี ก า ร คิ ด ค่ า เ ส่ื อ ม ร า ค า ตั ว อ ย่ า ง เ ช่ น  อ า ค า ร  เ ค ร่ื อ ง จั ก ร 
เคร่ืองมือและอุปกรณ์ อุปกรณ์ขนส่ง เคร่ืองตกแต่งและติดตั้ง 

2. ไม่มีการคิดค่าเส่ือมราคา ตวัอยา่งเช่น ท่ีดิน 

( ข ) ทรัพยากรธรรมชาติ ท่ีมีการคิดค่าสูญส้ิน 
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2) สินทรัพย์ทีไ่ม่มีตัวตน :  
  ตวัอย่างเช่น สิทธิบตัร ลิขสิทธ์ิ สัมปทาน สิทธิตามสัญญาเช่าในสินทรัพย ์และ
  รายจ่ายปรับปรุงสินทรัพย ์ค่าความนิยม เคร่ืองหมายการคา้ 

2.4 วตัถุประสงค์ของการตรวจสอบบัญชีทรัพย์สินถาวร 

 ( เ จ ริ ญ  เ จ ษ ฏ า วัล ย์ , 2544, ห น้ า  231)  โ ด ย ทั่ ว ไ ป 
งานตรวจสอบบัญชีสินทรัพย์ถาวรของผู ้ตรวจสอบภายในจะลดระดับความส าคัญลง 
โดยอาจก าหนดวตัถุประสงคข์องการตรวจสอบบญัชีทรัพยสิ์นถาวรไวด้งัต่อไปน้ี 

1) เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งของการบนัทึกบญัชีสินทรัพยถ์าวร วา่ถูกตอ้งตรงกบัขอ้เทจ็จริง 

2) เพื่อพิสูจน์ว่าตัวสินทรัพย์ถาวรตามบันทึกในบัญชีนั้ นมีอยู่จริงและถูกต้องครบถ้วน 
และเป็นกรรมสิทธ์ิของกิจการจริง 

3) เพื่อตรวจสอบสภาพ คุณภาพ ของการใชง้านของตวัทรัพยสิ์นถาวร ณ วนัท าการตรวจสอบ 
วา่มีอยูอ่ยา่งไร 

4) เ พื่ อ ต ร ว จ ส อ บ ก า ร บั น ทึ ก บั ญ ชี ว่ า เ ห ม า ะ ส ม กั บ ข้ อ เ ท็ จ จ ริ ง 
แ ล ะ เ ป็ น ไ ป ต า ม ห ลั ก ก า ร บั ญ ชี ท่ี รั บ ร อ ง โ ด ย ทั่ ว ไ ป 
และสอดคลอ้งกบัมาตรฐานการบญัชีท่ีภาครัฐก าหนด 

5) เพื่อตรวจสอบการใชง้านหรือการเขา้ไปใชง้านวา่เป็นไปตามระเบียบค าสั่งท่ีประกาศก าหน
ดไว ้

6) เพื่อตรวจสอบการจดัเก็บรักษาวา่มีความปลอดภยัและรัดกุมดีพอ 

2.5  กระบวนวธีิการตรวจสอบสินทรัพย์ถาวร 

 ( เ จ ริ ญ  เ จ ษ ฏ า วั ล ย์ , 2544, ห น้ า  236) 
ความแตกต่างของกระบวนวธีิการตรวจสอบบญัชีทรัพยสิ์นถาวรกบัการตรวจสอบทรัพยสิ์นประเภ
ท อ่ื น ๆ  คื อ  ก า ร ใ ช้ วิ ธี ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ท รั พ ย์ สิ น ถ า ว ร ค ว ร จ ะ ใ ห้ ค ว า ม ส า คัญ น้ อ ย 
เพราะสภาพของตวัทรัพย์สิน เช่น โฉนดท่ีดิน หรือตวัท่ีดิน อาคารปลูกสร้าง รถยนต์ โรงงาน 
เคร่ืองจกัร ฯลฯ เหล่าน้ี มีระดบัความเส่ียงนอ้ยกวา่ทรัพยสิ์นประเภท เงินสด หรือตัว๋เงิน 

 กระบวนวธีิการตรวจสอบทรัพยสิ์นถาวรจึงอาจด าเนินไปไดด้งัต่อไปน้ี 

1) การทดสอบยอดคงเหลอืในบัญชี 

 น าบัญชีแยกประเภททรัพย์สินถาวรแต่ละประเภทมาตัดยอดคงเหลือ ณ 
ว ั น ท า ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  เ ป รี ย บ เ ที ย บ กั บ ส มุ ด ท ะ เ บี ย น บั น ทึ ก ท รั พ ย์ สิ น 
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ว่ามีความถูกต้องตรงกันหรือไม่ เน่ืองจากการได้มาซ่ึงทรัพย์สินถาวรแต่ละประเภท 
ไม่วา่จะโดย 

 การซ้ือ / การเช่าซ้ือ / การซ้ือโดยวธีิการผอ่นช าระ 

 การแลกเปล่ียนสินทรัพยถ์าวรเดิมกบัสินทรัพยถ์าวรใหม่ 
 การสร้างหรือการผลิตข้ึนเอง 

  ก า ร ไ ด้ ม า ซ่ึ ง ท รั พ ย์ สิ น ถ า ว ร นั้ น 
จะต้องมรการข้ึนทะเบียนบัญชีและบันทึกไวใ้นสมุดบนัทึกทะเบียนของสินทรัพย์นั้ นๆ 
ถ้ า มี จ  า น ว น ม า ก ป ร ะ เ ภ ท  ม า ก ช นิ ด  ก็ จ ะ จั ด แ ย ก ป ร ะ เ ภ ท 
แ ล ะ ช นิ ด ข อ ง ท รั พ ย์ สิ น ถ า ว ร เ ห ล่ า นั้ น ไ ว้ ด้ ว ย 
ใ น ชั้ น ต้ น ผู ้ ต ร ว จ ส อ บ จึ ง ค ว ร ยึ ด ถื อ ส มุ ด ท ะ เ บี ย น บั น ทึ ก ไ ว้ ก่ อ น 
เพื่อน าไปท าการเปรียบเทียบกบัยอดคงเหลือท่ีผา่นบญัชีแยกประเภทไว ้

2) การตรวจนับทรัพย์สินและการตรวจสอบสภาพทรัพย์สิน 

 น ารายละเอียดเก่ียวกบัทรัพยสิ์นแต่ละประเภทตามสมุดทะเบียนเป็นตวัตั้งเพื่อไปใ
ชใ้นการตรวจนบัความมีอยูจ่ริงของตวัทรัพยสิ์นประเภทนั้นๆ ซ่ึงไดแ้ก่รายละเอียดเหล่าน้ี 

 

 

1) ทีด่ิน 

  จดัท ารายละเอียดเก่ียวกบัโฉนดท่ีดิน ตราจอง น.ส. 3 กหรือ น.ส. 3 จากสมุด
 ทะเบียน มาเช็คสอบกบัตวัเอกสารสิทธิท่ีเป็นโฉนดท่ีดิน ตราจอง น.ส. 3 กหรือ     
 น.ส. 3 วา่ถูกตอ้งและเป็นกรรมสิทธ์ิของกิจการจริง 

  ในกรณีท่ีตอ้งการตรวจสอบความถูกตอ้งของความมีอยู่จริงของท่ีดิน ผูต้รวจสอบ
 อาจท าการตรวจสอบขั้นละเอียด โดยการออกส ารวจหลกัหมุดหรือหลกัเขตของท่ีดิน
 ตามรายการในโฉนด ตราจอง น.ส. 3 กหรือ น.ส. 3 เหล่านั้นได ้  

2) อาคารส านักงาน ส่ิงปลูกสร้าง 

  จดัท ารายละเอียดเก่ียวกบัอาคารส านกังานส่ิงปลูกสร้างแต่ละหมายเลขจากสมุด
 ทะเบียนมาตรวจสอบกบัหลกัฐานการจดทะเบียนกบัทางการ (ท่ีดินจงัหวดั หรือท่ีดิน
 อ าเภอ แลว้แต่กรณี) วา่เป็นเลขท่ีบา้น อาคารส านกังาน ท่ีมีช่ือกิจการเป็นเจา้ของจริง 
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3) เคร่ืองจักรและอุปกรณ์ 

  จดัท ารายละเอียดเก่ียวกบัเคร่ืองจกัรและอุปกรณ์แต่ละประเภทจากสมุดทะเบียน   
 มาตรวจสอบกบัความมีอยูจ่ริงของเคร่ืองจกัรหมายเลขนั้นๆ 

 ในกรณีเป็นโรงงานอุตสาหกรรม ผู ้ตรวจสอบควรขอใบอนุญาต ร .ง. 4 

มาประกอบการตรวจสอบดว้ย 

4) ยานพาหนะ 

  จัดท ารายละเอียดเก่ียวกับยานพาหนะต่างๆ จากสมุดทะเบียน เช่น รถยนต ์
 รถจกัรยานยนต์รถยก รถแทรกเตอร์ ฯลฯ มาตรวจสอบกบัหลกัฐานการจดทะเบียน
 กบัทางการ วา่มีหมายเลขทะเบียนและรายละเอียดถูกตอ้งตรงกนั และมีช่ือกิจการเป็น
 เจา้ของกรรมสิทธ์ิจริง 

  ในกรณีท่ีอยู่ในวิสัยท าได้ ควรน ารายละเอียดเหล่าน้ีไปเช็คสอบกับตวัรถยนต ์
 รถจักรยานยนต์รถยก รถแทรกเตอร์ ฯลฯ ว่ามีอยู่จริง ถูกต้องตรงกับทะเบียน
 ใบอนุญาตท่ีทางการออกให ้

  ผูส้อบควรใช้โอกาสน้ีท าการส ารวจสภาพโดยทัว่ไปของยานพาหนะเกล่านั้น
 พร้อมๆกนัดว้ย วา่อยูใ่นสภาพใชก้ารไดใ้นระดบัใด 

 

 

5) เคร่ืองตกแต่งและเคร่ืองใช้ส านักงาน 

  จดัท ารายละเอียดเก่ียวกบัเคร่ืองตกแต่งและเคร่ืองใช้ส านกังาน (รวมถึงอุปกรณ์
 เคร่ืองมือเคร่ืองใชส้ านกังาน) ทั้งหมดจากสมุดทะเบียน น าไปเช็คสอบกบัความมีอยู่
 จริงของตวัเคร่ืองตกแต่ง และบรรดาเคร่ืองใช้ส านักงานเหล่านั้น ว่ามีอยู่จริงและ
 ถูกตอ้งครบถว้น 

  ในท านองเดียวกบัยานพาหนะ ผูต้รวจสอบควรท าการตรวจสอบสภาพของเคร่ือง
 ตกแต่งและเคร่ืองใชส้ านกังานเหล่านั้นดว้ย 

6) สินทรัพย์ตามสัญญาเช่าระยะยาว 

  ในกรณีสินทรัพย์ถาวรท่ีได้มาเน่ืองจากการเช่า เช่าซ้ือ หรือผ่อนช าระยะยาว        
 ให้จดัท ารายละเอียดเก่ียวกบัสัญญาเช่าทรัพยสิ์นเหล่านั้น มาท าการตรวจสอบวา่เป็น
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 สิทธิของกิจการอนัชอบดว้ยกฎหมายอยา่งแทจ้ริง ตวัทรัพยส์อนมีอยู่จริงและถูกตอ้ง
 ครบถว้น 

7) สัมปทาน / ประทานบัตร 

  จดัท ารายละเอียดเก่ียวกบัสัมปทาน/ประทานบตัร จากสมุดทะเบียน (ถา้มี) มาท า
 การตรวจสอบกบัสัมปทาน / ประทานบตัร ท่ีทางการออกให้ ว่าเป็นช่ือกิจการละมี
 ความสมบูรณ์ถูตอ้งตามกฎหมาย 

3) การตรวจสอบการบันทกึบัญชีทรัพย์สินถาวรและเอกสารใบส าคัญ 

 น ารายการเก่ียวกับรายละเอียดของสินทรัพย์แต่ละประเภทดังกล่าวท่ีผ่านมา 
ก า ร ต ร ว จ นั บ แ ล ะ ต ร ว จ ส อ บ ส ภ า พ ม า แ ล้ ว 
มาท าการตรวจสอบกระบวนวิธีการบนัทึกบญัชีของทรัพยสิ์นถาวรแต่ละประเภทเหล่านั้น 
ว่ า มี ก า ร ผ่ า น บั ญ ชี ถู ก ต้ อ ง ต า ม ห ลั ก บั ญ ชี ที รั บ ร อ ง โ ด ย ทั่ ว ไ ป 
และเหมาะสมกบัขอ้เทจ็จริงตามเอกสารใบส าคญัประกอบการบนัทึกบญัชีเหล่านั้น 

 ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร บั น ทึ ก บั ญ ชี ท รั พ ย์ สิ น ถ า ว ร นั้ น 
ในการปฏิบติัอาจมีประเด็นปัญหาอยูม่ากมายหลายๆประการท่ีผูต้รวจสอบจะตอ้งน ามาพิจ
า ร ณ า 
นอกจากเร่ืองการปฏิบติัตามหลกัมาตรฐานการบญัชีท่ีก าหนดซ่ึงมีโอกาสเปล่ียนแปลงไดเ้
สมอ 

 การตรวจสอบตามมาตรฐานการบญัชีเก่ียวกบัทรัพยสิ์นถาวรท่ีการบญัชีก าหนด 
ท่ีมีการปรับปรุงเปล่ียนแปลงใหม่ (ในช่วง 2543 - 2544) มีอยูห่ลายเร่ือง เช่น  
 

 มาตรฐานการบญัชี ฉบบัท่ี 32 เร่ือง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ 

 มาตรฐานการบญัชี ฉบบัท่ี 36 เร่ือง การดอ้ยค่าของสินทรัพย ์

  ป ร ะ ก า ศ ก า ร ป รั บ ป รุ ง เ ป ล่ี ย น แ ป ล ง ม า ต ร ฐ า น ก า ร บัญ ชี ใ ห ม่ ดัง ก ล่ า ว 
ยอ่มส่งผลกระทบต่องบการเงินท่ีจะตอ้งจดัท าให้เป็นไปตามมาตรฐานการบญัชีท่ีก าหนด 
ซ่ึ ง ง า น ส่ ว น น้ี เ ป็ น ห น้ า ท่ี ข อ ง ผู ้ ส อ บ บั ญ ชี บ ริ ษั ท 
จ ะ ต้ อ ง รั บ ผิ ด ช อ บ ท า ก า ร ต ร ว จ ส อ บ โ ด ย ต ร ง อ ยู่ แ ล้ ว 
ดังนั้ นผู ้ตรวจส อบภา ยในอา จตรวจสอบก ารปฏิบัติตามม าตรฐานการบัญชีไ ด ้
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เ พื่ อ จ ะ ไ ด้ ไ ม่ ท า ง า น ซ้ อ น ทั บ กั บ ง า น ข อ ง ผู ้ ส อ บ บั ญ ชี 
ซ่ึงปกติเป็นผูช้  านาญการงานจุดน้ีโดยตรงอยูแ่ลว้ 

  อ ย่ า ง ไ ร ก็ ดี  ผู ้ ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น 
อาจท าการตรวจสอบในลักษณะเสริมความถูกต้องของการปฏิบัติบัญชีของกิจการ 
โดยท าการตรวจสอบถึงการจ าแนกประเภทการบนัทกับญัชีทรัพยสิ์นถาวรประเภทต่างๆไว้
ใ ห้ ถู ก ต้ อ ง  เ ห ม า ะ ส ม กั บ ค ว า ม เ ป็ น จ ริ ง 
และเนน้การควบคุมภายในเก่ียวกบัตวัสินทรัพยเ์หลา้นั้น 

  ใ น กิ จ ก า ร บ า ง ป ร ะ เ ภ ท  เ ช่ น  ธุ ร กิ จ ก า ร ค้ า อ สั ง ห า ริ ม ท รั พ ย ์
ท่ี ผู ้ ต ร ว จ ส อ บ อ า จ ต้ อ ง ท า ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  โ ฉ น ด ท่ี ดิ น เ ป็ น จ า น ว น ม า ก 
ซ่ึ งในบรรดาโฉ นดท่ี ดินเหล่านั้ น  ส่ วนหน่ึงน า มาใ ช้ เ ป็นสถา นท่ีประกอบกา ร 
แต่อีกหลายๆส่วนเป็นสินค้าของกิจการ หรือในบริเวณอาณาบริเวณอาคาร ท่ีดิน 
แ ล ะ ส่ิ ง ป ลู ก ส ร้ า ง ข อ ง ท่ี ดิ น จั ด ส ร ร นั้ น 
บางส่วนใชเ้ป็นสถานท่ีตั้งส านกังานของกิจการท่ีรวมคละอยูใ่นส่วนท่ีมีไวส้ าหรับขายให้กั
บลูกคา้ 

  ขั้ น ต อ น ก ร ะ บ ว น วิ ธี ก า ร ต ร ว จ ส อ บ 
ค ว า ม มี อ ยู่ จ ริ ง ข อ ง ตั ว ท รั พ ย์ สิ น ป ร ะ เ ภ ท ท่ี ดิ น ข อ ง กิ จ ก า ร 
ผูต้รวจสอบภายในตอ้งน าตวัโฉนดท่ีดินทั้งหมดมาท าการตรวจสอบเป็นคร้ังคราวอยูแ่ลว้ 
ใ น ขั้ น ต อ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ น้ี 
ก็ควรดูความถูกตอ้งของการจ าแนกประเภทท่ีดินท่ีเป็นช่ือของกิจการทั้งหมดไปในตวัดว้ย 
ก็จะช่วยใหก้ารตรวจสอบทั้งระบบมีความครบถว้นสมบูรณ์ข้ึน 

4) การตรวจสอบรายได้จากการให้เช่าทรัพย์สินถาวร 

 ท รั พ ย์สิ น ถ า ว รข อ ง กิ จ ก า ร บ า ง ค ร้ัง  อา จ มี เ ห ลื อ เ กิ นค ว า ม จ า เ ป็ น  เ ช่ น 
พื้ น ท่ี อ า ค า ร ส า นั ก ง า น ใ ห ญ่ ข อ ง กิ จ ก า ร ท่ี ส ร้ า ง ข้ึ น ม า 
โดยค านึงถึงการไดป้ระโยชน์สูงสุดจากการลงทุนก่อสร้างอาคารส านกังานเหล่านั้น เช่น 
กิ จ ก า ร มี ท่ี ดิ น ใ น ย่ า น ท า เ ล ก า ร ค้ า  ซ่ึ ง ท่ี ดิ น มี ร า ค า สู ง ม า ก 
กิ จ ก า ร จ า เ ป็ น ต้ อ ง ส ร้ า ง อ า ค า ร สู ง ห ล า ย สิ บ ชั้ น  จึ ง จ ะ ไ ด้ ป ร ะ โ ย ช น์ คุ้ ม 
เ ม่ือสร้างอาคารสูงมีจ านวนมากชั้ น ก็ท  าให้พื้น ท่ีใช้งานมีเหลือเกินความจ า เป็น 
กิจการก็อาจแบ่งใหบุ้คคลภายนอกเช่า 
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 ผู้ ต ร ว จ ส อ บ จึ ง ค ว ร ต ร ว จ ส อ บ 
รายได้จากการให้เช่าทรัพยสิ์นถาวรเหล่านั้นว่ามีการจดัท าสัญญาเช่าไวอ้ย่างเหมาะสม 
ถู ก ต้ อ ง ส ม บู ร ณ์ ต า ม ก ฎ ห ม า ย 
และมีการจดัเก็บรายไดน้ าเขา้บญัชีของกิจการไวอ้ยา่งถูกตอ้งครบถว้น 

5) การตรวจสอบทรัพย์สินทีเ่ลกิใช้งานและการจ าหน่ายบัญชี 

 ท า ก า ร คั ด แ ย ก ส ภ า พ ท รั พ ย์ สิ น ป ร ะ เ ภ ท ต่ า ง ๆ 
วา่มีทรัพยสิ์นถาวรประเภทใดบา้งท่ีจดักลุ่มเป็น 

 ทรัพยสิ์นท่ีมีสภาพใชง้านไดอ้ยา่งสมบูรณ์ 

 ทรัพยสิ์นท่ีจ าเป็นตอ้งท าการซ่อมแซม / ปรับปรุง 

 ทรัพยสิ์นท่ีมีสภาพช ารุดใชก้ารไม่ได ้หรือลา้สมยั 

  ท รั พ ย์ สิ น ร า ย ก า ร ใ ด ท่ี อ ยู่ ใ น ส ภ า พ ต่ า ง ๆ ดั ง ก ล่ า ว นั้ น 
ผู ้ตรวจสอบควรท าการวิเคราะห์และเสนอแนะให้ด าเนินตามมาตรการต่างๆ เช่น 
ใหน้ าไปซ่อมแซมหรือปรับปรุงสภาพใหม่ ใหน้ าออกขายโดยวิธีประมูลหรือประกวดราคา 
ใหจ้  าหน่ายบญัชี เน่ืองจากหมดสภาพการใชง้านอยา่ส้ินเชิงแลว้ เหล่าน้ีเป็นตน้ 
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บทที ่ 4 

ผลการปฏบิัติงานตามโครงงาน 

4.1 วตัถุประสงค์การตรวจนับสินทรัพย์ถาวร 

มี ว ั ต ถุ ป ร ะ ส ง ค์ เ พื่ อ ป้ อ ง กั น ก า ร ทุ จ ริ ต 
และแกไ้ขขอ้ผดิพลาดทางการบญัชีท่ีเกิดจากการในบนัทึกรายการโอนหรือจ าหน่ายสินทรัพยอ์อกจ
าก บัญชี  กา รตรวจนับ สิ นท รัพ ย์จะ บ่ อย เพี ย ง ใด ข้ึ นอยู่กับ ว่ า สิ นทรัพ ย์นั้ น มีมู ล ค่ า ม า ก 
หรือเคล่ือนยา้ยไดง่้ายหรือไม่ แต่ควรจะท าอยา่งนอ้ยปีละ       ř คร้ัง  การตรวจนบัสินทรัพยถ์าวร 
อาจท าการตรวจนบัสินทรัพยก่์อนแลว้จึงท ารายงานการตรวจนบัสินทรัพยห์รือท ารายการสินคา้ทรั
พยท์ั้งหมดท่ีมีอยูใ่นบญัชีก่อนแลว้จึงท าการตรวจนบัการตรวจนบัก็เพื่อบนัทึกรายการสินคา้ทรัพย์
ทั้ ง ห ม ด ท่ี ต ร ว จ นั บ โ ด ย เ รี ย ง ต า ม ล า ดั บ ข อ ง ร หั ส สิ น ท รั พ ย ์
และรายงานลกัษณะและสภาพของสินทรัพย ์รายงานน้ีจะน ามาเปรียบเทียบกบัยอดคงเหลือในบญัชี 
ถ้ายอดคงเหลือไม่เท่ากันการปรับปรุงรายการต้องได้รับการอนุมัติการปรับปรุงรายการก่อน 
แลว้จึงปรับปรุงทั้งบญัชีคุมยอดและบญัชียอ่ย 

4.2 ขั้นตอนการตรวจนับสินทรัพย์ถาวร 

ในการตรวจนบัสินทรัพยถ์าวรนั้น จะตรวจนับตามพื้ นท่ี  จากซ้ายไปขวา บนลงล่าง 
และตรวจนบัตามแผนก เพื่อความรวดเร็ว และเกิดขอ้ผดิพลาดนอ้ยท่ีสุด มีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 

 4.2.1 พจิารณาว่าเป็นสินทรัพย์ถาวรหรือไม่ 

เ ม่ือพบสินทรัพย์ถาวรท่ีต้องการจะตรวจนับ ให้พิจารณาว่าสินทรัพย์ถาวรนั้ นมี              
เลขทะเบียนของสินทรัพยห์รือไม่, มีอายุการใช้งานมากกว่า ř ปี, มีมูลค่าของสินทรัพยม์ากกว่า 
ś,ŘŘŘ บาท และเป็นของกิจการหรือไม่ หากตรวจสอบแล้วพบว่า ไม่เป็นไปตามขอ้ใดข้อหน่ึง 
ใหถื้อวา่สินทรัพยถ์าวรนั้นไม่ตอ้งการท าตรวจนบั 

 4.2.2 ตรวจสอบข้อมูลของสินทรัพย์ถาวร 

น าเลขทะเบียนของสินทรัพยถ์าวรท่ีตอ้งการตรวจนับ พิมพ์ใส่ในโปรแกรม Microsoft 

Excel ขอ้มูลของสินทรัพยจ์ะปรากฏ ให้ตรวจสอบว่าตรงกบัตวัของสินทรัพยถ์าวรหรือไม่ เช่น 
ตอ้งการตรวจนบัเกา้อ้ี ขอ้มูลท่ีปรากฏจะตอ้งเป็นเกา้อ้ีเท่านั้น 
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รูปท่ี 4.2 ขอ้มูลท่ีปรากฏจะตอ้งตรงกบัสินทรัพยถ์าวรท่ีจะตรวจนบั 

รูปท่ี 4.1 ตวัอยา่งสินทรัพยถ์าวรท่ีตอ้งการตรวจนบั 
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รูปท่ี 4.4 พิจารณาแลว้พบวา่สินทรัพยถ์าวรเป็นของเสีย 

 

 4.2.3 พจิารณาว่าสินทรัพย์ถาวรเป็นของดีหรือของเสีย 

เ ม่ื อ ข้ อ มู ล ท่ี ป ร า ก ฏ ต ร ง กั บ สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร 
ขั้นตอนต่อไปให้พิจารณาว่าสินทรัพยถ์าวรนั้นเป็นของดี หรือ ของเสียซ่ึงในโปรแกรม Microsoft 

Excel จะเซตข้อมูลท่ีเป็นของดีมาให้ เน่ืองจากจ านวนของดี นั้ นมีมากกว่าจ านวนของเสีย 
หากพิจารณาแลว้พบว่าสินทรัพยถ์าวรนั้นเป็นของเสีย ก็ให้ใส่ท่ีช่องของเสีย โดยจะใส่เป็นเลข ř 
หมายถึง จ านวนของสินทรัพยถ์าวรนั้นมี ř ช้ิน หากพบว่ามีจ านวนของสินทรัพยถ์าวรมากกว่า ř 
ช้ิน ก็ใส่จ านวนตามท่ีเห็นจริง 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  หากพิจารณาแล้วข้อมูล ท่ีปรากฏไม่ตรงกับสินทรัพย์ถาวร ดังขั้ นตอนท่ี  Ś  เ ช่น 
ต้องการตรวจนับโต๊ะ แต่ข้อมูลท่ีปรากฏเป็นเก้า อ้ี ให้ใส่ข้อมูลท่ี เห็นจริงในช่องเพิ่มเติม 
และในช่องของดีหรือของเสีย ใส่เป็น Ř หรือเวน้วา่งไว ้ 

 

 

รูปท่ี Ŝ.3 พิจารณาแลว้พบวา่สินทรัพยถ์าวรเป็นของดี 
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 4.2.4  การติดสติ๊กเกอร์ให้กบัตัวของสินทรัพย์ถาวร 

 เม่ือพิจารณาตวัสินทรัพย์ถาวร และใส่ข้อมูลต่างๆ ลงในโปรแกรม Microsoft Excel 
เ ส ร็ จ เ รี ย บ ร้ อ ย แ ล้ ว  ขั้ น ต อ น ต่ อ ไ ป เ ป็ น ก า ร ติ ด ส ต๊ิ ก เ ก อ ร์ ท่ี ตัว ข อ ง สิ น ท รั พ ย์ถ า ว ร 
ท าให้ทราบว่าสินทรัพย์ถาวรนั้ นได้ท าการตรวจนับไปแล้ว เพื่อเป็นการป้องกันการทุจริต 
สต๊ิกเกอร์ท่ีใช้ จะแบ่งออกเป็น Ś สี คือ สติ๊กเกอร์สีฟ้า ใช้ส าหรับสินทรัพย์ถาวรท่ีเป็นของดี 
และสติ๊กเกอร์สีชมพู ใชส้ าหรับสินทรัพยถ์าวรท่ีเป็นของเสีย  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 น าตวัเลขอา้งอิงท่ีปรากฏในโปรแกรม Microsoft Excel มาเขียนลงบนสต๊ิกเกอร์ 
และน าไปติดท่ีตวัของสินทรัพยถ์าวร โดยติดในต าแหน่งท่ีเห็นง่าย หายยากเช่น มุมบนขวา หรือ 
มุมล่างขวา 

 

 

รูปท่ี 4.5 ขอ้มูลท่ีปรากฏไม่ตรงกบัสินทรัพยถ์าวร 

รูปท่ี 4.6 สต๊ิกเกอร์สีฟ้า 

ใชส้ าหรับสินทรัพยถ์าวรท่ีเป็นของดี 

รูปท่ี 4.7 สต๊ิกเกอร์สีชมพ ู

ใชส้ าหรับสินทรัพยถ์าวรท่ีเป็นของเสีย 
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 ห า ก สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร นั้ น เ ป็ น ข อ ง เ สี ย 
ให้ถ่ายรูปเพื่อเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานให้กบัทางลูกคา้โดยถ่ายรูปสต๊ิกเกอร์ท่ีเขียนเลขอา้งอิงลงไป 
และถ่ายรูปตวัของสินทรัพยถ์าวรท่ีไดติ้ดสต๊ิกเกอร์ โดยถ่ายใหเ้ห็นสต๊ิกเกอร์ 

 

 

 

รูปท่ี 4.10 ขณะติดสต๊ิเกอร์ท่ีตวัสินทรัพยถ์าวร 

รูปท่ี 4.8 เลขอา้งอิงในโปรแกรม 

รูปท่ี 4.9 เลขอา้งอิงท่ีเขียนลงบนสต๊ิกเกอร์ 
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รูปท่ี 4.12 ตวัอยา่งกระดาษเพิ่มสินทรัพยถ์าวร 

 

 

 4.3.5 การเพิม่สินทรัพย์ถาวรหากไม่พบข้อมูลในระบบ 

 ห า ก สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร ท่ี ต ร ว จ นั บ นั้ น  ไ ม่ พ บ ข้ อ มู ล ใ น ร ะ บ บ 
แสดงว่าสินทรัพยถ์าวรนั้นอาจเป็นสินทรัพยท่ี์เพิ่งซ้ือมาใหม่ และยงัไม่ไดเ้พิ่มขอ้มูลลงในระบบ 
ให้ท าการเพิ่มสินทรัพยถ์าวรตวันั้น โดยเร่ิมจากรหัส ŘŘř ใส่รายละเอียดของสินทรัพยถ์าวรนั้น 
พิจารณาวา่เป็นของดีหรือของเสีย หากมีขอ้มูลอ่ืนๆเพิ่มเติม ใส่ในช่องเพิ่มเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.11 สินทรัพยถ์าวรท่ีเป็นของเสีย 

รูปท่ี 4.13 ตวัอยา่งการเพิ่มสินทรัพยถ์าวร 
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 เ ม่ื อ ใ ส่ ข้ อ มู ล ใ น ก ร ะ ด า ษ เ พิ่ ม สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร เ ส ร็ จ ส้ิ น 
ให้น ารหัสของสินทรัพย์ถาวรมาเขียนลงบนสต๊ิกเกอร์ และน าไปติดท่ีตัวของสินทรัพย์ถาวร 
ตามดงัขั้นตอนท่ี Ŝ. 

  4.3.6 ท ารายงานหลังจากการตรวจนับสินทรัพย์ถาวร 

 เ ม่ื อ ก า ร ต ร ว จ นั บ สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร เ ส ร็ จ ส้ิ น  ขั้ น ต อ น ต่ อ ไ ป  คื อ 
ก า ร ท า ร า ย ง า น เ พื่ อ น า เ ส น อ ต่ อ ลู ก ค้ า 
วา่สินทรัพยถ์าวรท่ีไดต้รวจนบัไปนั้นตรงตามทะเบียนของกิจการหรือไม่  
 น าสินทรัพยถ์าวรท่ีไดจ้ากการตรวจนบัทั้งหมดมาจดัท ารายงาน โดยคดัลอกจากโปรแกรม 
Microsoft Excel มาใส่ในกระดาษท่ีใชท้  ารายงานกระดาษรายงานประกอบไปดว้ย 8 คอลมัน์ไดแ้ก่ 
เล ขท ะ เ บี ย นสิ นท รัพ ย์ , เล ขอ้าง อิง , ราย ล ะ เ อีย ด , แผนก , ห้อง , ดี , เ สี ย , แล ะ เพิ่ ม เ ติ ม 
โดยคดัลอกมาใส่ตามคอลมัน์ต่างๆ 

 

  

รูปท่ี 4.14 ตวัอยา่งกระดาษรายงานสินทรัพยถ์าวร 
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 หลังท าราย งาน สิ นท รัพ ย์ถ าวร เส ร็จ  จะ ต้องใ ห้ ลู ก ค้าตรวจส อบ ความ ถู ก ต้อ ง 
ค ว า ม ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง ร า ย ก า ร สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร ท่ี ไ ด้ ต ร ว จ นั บ 
รวมถึงลงช่ือและวนัท่ีของลูกคา้และผูต้รวจนบัสินทรัพยถ์าวรก ากบัทุกคร้ังหลงัการตรวจนบัเสร็จส้ิ
น 

  

รูปท่ี 4.15 กระดาษรายงานสินทรัพยถ์าวร 
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บทที ่5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลโครงงานหรือวจัิย 

 5.1.1 สรุปผลโครงงาน 

  จากการลงมือปฏิบัติงานจริงในการตรวจนับสินทรัพย์ถาวร ท่ีมีเทคนิคและ
 ขั้นตอนของการตรวจนบัสินทรัพยถ์าวรท่ีแตกต่างไปจากเดิม ท าให้ไดรั้บความรู้และความ
 เขา้ใจใหม่ๆ เก่ียวกบัการตรวจนบัสินทรัพยถ์าวร ท่ีแต่ละบริษทัจะมีเทคนิคและขั้นตอนท่ี
 แตกต่างกนัออกไป แลว้แต่ความเหมาะสมของงานท่ีไดรั้บ 

 5.1.2 ข้อจ ากดัหรือปัญหาของโครงงาน 

1. มีขอ้ก าจดัในการเปิดเผยขอ้มูลของลูกคา้ เช่น ช่ือบริษทั 
รูปภาพท่ีใชป้ระกอบท ารายงาน 

2. การใหข้อ้มูลของพนกังานท่ีปรึกษาในการท าโครงงานขอ้จ ากดัในเร่ืองของเวลา  

 5.1.3 ข้อเสนอแนะ 

เทคนิคและวิ ธีการตรวจสอบบัญชีนั้ นมีหลากหลายวิ ธี  เ ช่น  การตรวจดู               
การวิ เคราะห์เปรียบเทียบการตรวจสอบเอกสารใบส าคัญ การสอบถาม เป็นต้น 
ซ่ึ ง แ ต่ ล ะ บ ริ ษั ท จ ะ มี วิ ธี ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ท่ี แ ต ก ต่ า ง กั น อ อ ก ไ ป 
บ ริ ษั ท ค ว ร เ ลื อ ก วิ ธี ก า ร ต ร ว จ ส อ บ บั ญ ชี ใ ห ้ 
เหมาะสมกบังานท่ีไดรั้บเพื่อใหเ้กิดความถูกตอ้งและครบถว้นของขอ้มูล  

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

 5.2.1 ข้อดีของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

1. ท าใหไ้ดเ้ตรียมความพร้อมดา้นการพฒันาอาชีพและเสริมทกัษะประสบการณ์ให้พ
ร้อมท่ีจะเขา้สู่การประกอบอาชีพจริงในอนาคต 

2. ท าใหมี้มนุษยสัมพนัธ์ท่ีดีในการท างานร่วมกบัผูอ่ื้นมากข้ึน 

3. ท าใหเ้กิดการเรียนรู้เพิ่มเติมภายนอกหอ้งเรียนและท าใหเ้ขา้ใจถึงปัญหาท่ีอาจเกิดข้ึ
นระหวา่งการท างานและพร้อมท่ีจะหาวธีิการแกไ้ขปัญหานั้น 
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4. เ รี ย น รู้ ม า ร ย า ท ท า ง สั ง ค ม  ก า ร ว า ง ตั ว 
แ ล ะ ก ริ ย า ท่ า ท า ง ท่ี เ ห ม า ะ ส ม เ ม่ื อ ต ร ว จ ลู ก ค้ า น อ ก ส ถ า น ท่ี  เ ช่ น 
การแต่งกายและการพดูจาควรสุภาพเรียบร้อยและดูน่าเช่ือถือ 

 5.2.2 ปัญหาทีพ่บของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

1. เ น่ื อ ง จ า ก ไ ม่ มี ป ร ะ ส บ ก า ร ณ์ ใ น ก า ร ท า ง า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ บัญ ชี จ ริ ง 
ท าใหก้ารท างานมีขอ้บ่งพร่องเกิดข้ึนบ่อยคร้ัง ส่งผลใหง้านเกิดความล่าชา้ 

2. ปั ญ ห า ค ว า ม รู้ ด้ า น ภ า ษ า อั ง ก ฤ ษ ข อ ง ผู ้ ป ฏิ บั ติ ง า น 
เน่ืองจากไม่มีความรู้เร่ืองค าศพัทภ์าษาองักฤษเก่ียวกบัเคร่ืองจกัรและค าศพัทเ์ฉพา
ะ ท่ี ใ ช้ ภ า ย ใ น โ ร ง ง า น อุ ต ส า ห ก ร ร ม 
ท าใหเ้กิดปัญหาในการแปลความหมายของค าศพัทต่์างๆ 

3. พื้ น ท่ี  ท่ี มี จ  า น ว น ข อ ง สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร ท่ี ม า ก ก ว่ า ป ก ติ 
และมีจ านวนของผูต้รวจนบัท่ีน้อย จึงตอ้งใชร้ะยะเวลาในการตรวจนบัมากกว่า 1 

วนั ท าใหเ้กิดความล่าชา้ในพื้นท่ีอ่ืนๆดว้ย 

4. ก า ร เ ดิ น ท า ง ไ ป ต ร ว จ นั บ สิ น ท รั พ ย์ ถ า ว ร 
ซ่ึงเป็นการตรวจนอกสถานท่ีอาจมีปัญหาในการเดินทางใ นเร่ืองระยะทาง 
เพราะบางท่ีอยูไ่กลจากท่ีตั้งของบริษทัมากและอาจเกิดเหตุการณ์ท่ีไม่ไดค้าดการณ์
ไ ว้ ล่ ว ง ห น้ า  เ ช่ น  ฝ น ต ก  ร ถ ติ ด 
ก็ จ ะ ท า ใ ห้ ก า ร เ ดิ น ท า ง ไ ป ถึ ง บ ริ ษั ท ลู ก ค้ า ล่ า ช้ า ก ว่ า ก า ห น ด 
ท าใหร้ะยะเวลาในการตรวจมีนอ้ยลง 

 5.2.3 ข้อเสนอแนะ 

  ข้อเสนอแนะต่อสถานประการ 

1. ลูกคา้ยงัไม่พร้อมปฏิบติังานในบางพื้นท่ี และยงัไม่ช านาญในพื้นท่ีเท่าท่ีควร 
ทางลูกคา้ควรเตรียมความพร้อมในการตรวจนบัให้ดีกวา่น้ี 

2. ลู ก ค้ า ก า ห น ด ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น น้ อ ย เ กิ น ไ ป 
ส า ห รั บ ก า ร ต ร ว จ นั บ สิ น ท รั พ ย์ ท่ี มี จ  า น ว น ม า ก 
ทางลูกคา้ควรก าหนดระยะเวลาใหเ้หมาะสมกบัจ านวนสินทรัพย ์

ข้อเสนอแนะต่อนักศึกษาปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
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1. นกัศึกษาควรศึกษาขั้นตอนและรูปแบบการท างานของตรวจนบัสินทรัพยถ์าวร
ก่ อ น ท่ี จ ะ ป ฏิ บั ติ ง า น ส ห กิ จ จ ริ ง 
เพื่อใหก้ารปฏิบติังานเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพและลดปัญหาในการท างาน 
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ภาพการปฏิบัติงานตรวจนับสิทรัพย์ถาวร 
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