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บทคัดย!อ 
 

 บริษัท ออพติมั่มแอ็คเค�าท3ต้ิง จํากัดเปCนสํานักงานบัญชีที่ให�บริการเก่ียวกับด�านการจัดทํา
บัญชีและภาษีอากรแบบครบวงจรให�คําปรึกษาด�านบัญชี ในการดําเนินธุรกิจแต�ละประเภทจําเปCนต�อง
มีการจัดเตรียมข�อมูลงบการเงินและบัญชีรายช่ือผู�ถือหุ�นเพื่อย่ืนต�อกรมพัฒนาธุรกิจการค�าภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด 

 จากการที่ผู�จัดทําได�เข�าปฏิบัติงานในโครงการสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัย ผู�จัดทําได�รับ
มอบหมายให�มาช�วยในแผนกบัญชี ซึ่งจากการท่ีได�เข�าไปปฏิบัติงานในครั้งน้ีได�ศึกษาเก่ียวกับวิธีการ
ลงบัญชีแยกประเภทในโปรแกรม Express และการจัดเตรียมข�อมูลงบการเงินในระบบ e-Filling จาก
การศึกษาดังกล�าว ช�วยให�ผู�จัดทําเกิดความเข�าใจและทราบถึงปOญหาในการจัดเตรียมข�อมูลงบการเงิน 
ทําให�สามารถจัดเตรียมข�อมูลได�อย�างมีประสิทธิภาพและลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงานได�ดีอีก
ด�วย 

 
คําสําคัญ  :  บัญชีแยกประเภท, การจัดเตรียมข�อมูลงบการเงิน, บัญชีรายช่ือผู�ถือหุ�น  
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บทท่ี 1 
บทนํา 

  

1.1 ความเป็นมาและความสําคญัของปัญหา 
ในปัจจุบนัการดาํเนินธุรกิจแต่ละประเภทจาํเป็นตอ้งจดทะเบียนพาณิชยแ์ละขอ้มูลธุรกิจในการ

ดาํเนินกิจการ และจะตอ้งจดัเตรียมขอ้มูลงบการเงินและบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้นประจาํปี เพื่อนําส่งต่อ  
กรมพฒันาธุรกิจการคา้ ซ่ึงในอดีตสามารถนําส่งไดโ้ดยการนาํส่งดว้ยตนเอง ณ หน่วยงานของกรม
พฒันาธุรกิจการคา้ หรือการส่งทางไปรษณีย ์ภายในระยะเวลาท่ีกาํหนด หากเกินระยะเวลาท่ีนาํส่งอาจ
นาํไปสู่การเสียค่าปรับในการยืน่งบการเงินล่าชา้ได ้ซ่ึงเป็นสาเหตุท่ีทาํใหเ้กิดค่าใชจ่้ายเพิ่มข้ึน 

จากเหตุผลดงักล่าวขา้งตน้ ผูจ้ดัทาํจึงเกิดความสนใจและตอ้งการศึกษาหาความรู้ในเร่ืองการ
จดัเตรียมขอ้มูลงบการเงินและบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้น เพ่ือนาํส่งทางอิเลก็ทรอนิกส์ ซ่ึงเป็นการนาํส่งแบบ
ใหม่ท่ีเร่ิมเปิดให้บริการ จึงไดท้าํการศึกษาในเร่ืองดงักล่าว เพื่อให้ทราบถึงวิธีการจดัเตรียมขอ้มูลงบ
การเงินและบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้นผ่านระบบ e-Filing รวมทั้งพฒันาความรู้ทางดา้นบญัชีให้กบัผูจ้ดัทาํ
โครงงานดว้ย  
1.2 วตัถุประสงค์ของโครงงาน 
 1.2.1 เพื่อศึกษาขั้นตอนการส่งงบการเงินผา่นระบบe-Filing 
 1.2.2 เพื่อศึกษาการจดัทาํการเตรียมบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ (บอจ.5) ผา่นระบบ e-Filing 
1.3 ขอบเขตของโครงงาน 
 1.3.1 ระยะเวลาปฏิบติังานในช่วง 15 พ.ค. 2560 ถึง 25 ส.ค. 2560 
 1.3.2สถานท่ีปฏิบติังานในบริษทัออพติมัม่แอค็เคา้ทต้ิ์ง เซอร์วิสเซส จาํกดั 
1.4 ประโยชน์ท่ีได้รับ 

1.4.1 บริษทัออพติมัม่แอ็คเคา้ท์ต้ิง เซอร์วิสเซส จาํกัด สามารถนําไปเป็นคู่มือในการส่งงบ
การเงินผา่นระบบ e – Filing  

1.4.2 ผูท้าํบญัชีทัว่ไปสามารถศึกษาขั้นตอนการส่งงบการเงินผา่นระบบ e-Filing  
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บทท่ี 2 
การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมท่ีเก่ียวข้อง 

 

 ในบทความน้ีจะกล่าวถึงเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกับผูมี้หน้าท่ียื่นงบการเงินผ่านระบบ DBD E-
Filing โดยเป็นการรวบรวมขอ้มูลจากเอกสารและทางอินเตอร์เน็ต เพื่อใชเ้ป็นขอ้มูลในการอา้งอิงดงัน้ี 
หลักเกณฑ์และวธีิการยื่นงบการเงิน 
2.1 ผู้มีหน้าท่ีจัดทําบัญชี 
 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนแลว้มีหนา้ท่ีตอ้งนาํส่งงบการเงินต่อกรมพฒันาธุรกิจการคา้เป็นประจาํ
ทุกปีไม่ว่าจะดาํเนินกิจการหรือไม่ ซ่ึงตามกฎหมายไดก้าํหนดใหผู้มี้หนา้ท่ีจดัทาํบญัชีตอ้งยืน่งบการเงิน
ต่อกรมพฒันาธุรกิจการคา้ ดงัน้ี 
 2.1.1 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย ไดแ้ก่ ห้างหุ้นส่วนจาํกดั และห้าง
หุน้ส่วนสามญันิติบุคคล 
 2.1.2 นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทย 
 2.1.3 กิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร 
 2.1.4 บริษทัจาํกดั 
 2.1.5 บริษทัมหาชนจาํกดั 
 2.1.6 สมาคมการคา้ 
 2.1.7 หอการคา้   
2.2 เอกสารท่ีกฎหมายกําหนดให้ส่ง 
รูปท่ี 2.1 เอกสารท่ีตอ้งนาํส่ง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2.1 เอกสารท่ีตอ้งนาํส่ง 
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รูปท่ี 2.2 เอกสารประกอบงบการเงินแยกตามประเภทนิติบุคคล 

 

 
 
 

รูปท่ี 2.2 เอกสารประกอบงบการเงินแยกตามประเภทนิติบุคคล 
2.3 รูปแบบงบการเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปท่ี 2.3 รูปแบบงบการเงินสาํหรับหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน 
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รูปท่ี 2.4 รูปแบบงบการเงินสาํหรับบริษทัจาํกดั 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปท่ี 2.5 รูปแบบงบการเงินสาํหรับกิจการร่วมคา้ 
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รูปท่ี 2.6 วิธีการเลือกรูปแบบงบการเงิน 
2.4 ความแตกต่างของรูปแบบงบการเงิน 
 2.4.1 NPAEs เป็นมาตรฐานชุดเล็ก สําหรับกิจการขนาดเล็กซ่ึง มาตรฐานการรายงานทาง
การเงินสาํหรับ NPAEs กาํหนดไวว้า่ กิจการท่ีไม่มีส่วนไดเ้สียสาธารณะท่ีจะใชม้าตรฐานชุดเลก็คือ 
  - กิจการท่ีจาํนวนผูมี้ส่วนไดเ้สียในกิจการไม่มาก เช่น บริษทัจาํกดั ท่ีมีผูถื้อหุน้จาํนวน
ไม่มาก 
  - ไม่มีแหล่งระดมเงินทุนทั้งในตลาดหลกัทรัพย ์และนอกตลาดหลกัทรัพย ์ไม่มีตรา
สารทุน เช่นหุน้ หรือตราสารหน้ี เช่นหุน้กู ้ท่ีเปิดขายใหแ้ก่ประชาชนทัว่ไป 
  - ไม่มีความซบัซอ้นของธุรกรรมอยา่ง ธนาคาร บริษทัประกนั หรือ บริษทัหลกัทรัพย ์
 2.4.2 TFRS เป็นมาตรฐานการบญัชีชุดใหญ่ สาํหรับกิจการขนาดใหญ่ เช่น บริษทัท่ีจดทะเบียน
ในบริษทัหลกัทรัพย ์บริษทัมหาชนจาํกดั ธนาคารหรือ บริษทัประกนั กิจการขนาดเลก็ท่ีเขา้ข่าย NPAEs 
สามารถเลือกใชม้าตรฐาน NPAEs ไดข้ณะเดียวกนักส็ามารถเลือกใชม้าตรฐานชุดใหญ่ TFRS ได ้
 2.4.3 NPAEs + TFRS บางฉบับ นอกจากน้ีกิจการขนาดเล็กท่ีเข้าข่าย NPAEs ยงัสามารถ
เลือกใชม้าตรฐาน NPAEs คู่กบัมาตรฐาน TFRS บางฉบบัได ้ทั้งน้ีถา้เลือกใชม้าตรฐาน TFRS ฉบบัใด
แลว้กต็อ้งใชต้ลอดไป 
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2.5 กําหนดเวลาในการยื่นงบการเงิน 
รูปท่ี 2.7 กาํหนดเวลาในการยืน่งบการเงิน 

 

 

 

รูปท่ี 2.7 กาํหนดเวลาในการยืน่งบการเงิน 
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บทท่ี 3 
รายละเอียดการปฏิบัตงิาน 

 

3.1 ช่ือและทีต่ั้งสถานประกอบการ 
ช่ือบริษัท : บริษทัออพติมัม่แอค็เคา้ทต้ิ์ง เซอร์วิสเซส จาํกดั 
ท่ีตั้ง : 990 อ าค ารอับ ดุ ล ร า ฮิ ม เพ ลส  ถน น พ ระ ร าม  4 แข ว ง สี ล ม  เข ต บ าง รั ก       

กรุงเทพมหานคร 10500 
โทรศัพท์ : 02-636-3464 
แฟกซ์  : 02-636-3466 
Website : www.optimumacc.com 
E-mail  : info@potimumacc.com 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3.1 แผนท่ีตั้งบริษทัออพติมัม่แอค็เคา้ทต้ิ์ง เซอร์วิสเซส จาํกดั 
3.2 ลักษณะการประกอบการ ผลิตภัณฑ์การให้บริการหลักขององค์กร 
 บริษทัออพติมัม่แอคเคา้ทต้ิ์ง เซอร์วิสเซส จาํกดั เป็นสาํนกังานบญัชีท่ีใหบ้ริการ 
จดัทาํบญัชีและภาษีอากรแบบครบวงจรตามกฎหมายไทย ลูกคา้ส่วนใหญ่จะเป็นนกัลงทุน 
ชาวต่างชาติท่ีมาลงทุนในประเทศไทยทั้งกิจการขนาดเลก็และขนาดใหญ่   

3.2.1 บริการดา้นบญัชี 
- ตรวจสอบและวิเคราะห์รายการบญัชี 
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- การกระทบยอดบญัชี 
- งบการเงินและรายงานทางการเงิน 
- ประสานงานกบัผูส้อบบญัชีอิสระ 

3.2.2 บริการดา้นภาษี  
- การใหค้าํปรึกษาดา้นภาษี การวางแผนภาษี การเตรียมการคืนภาษี 
- ประสานงานและช่วยลดภาระภาษีจากกรมสรรพากร 
- จดัทาํและยืน่คาํขอเสียภาษีตามกฎหมายอากรของไทย 

 

3.3 รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร 

 
รูปท่ี 3.2 รูปแบบการจดัตั้งองคก์รและการบริหารขององคก์ร 
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3.4 ตําแหน่งและลักษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย 
ตาํแหน่งงาน : พนกังานบญัชี 
งานท่ีไดรั้บมอบหมาย : - จดัทาํภาษีเงินไดนิ้ติบุคคลหัก ณ ท่ีจ่ายพร้อมกรอกแบบยื่นผ่านเว็บ

สรรพากรและใบแนบ ภ.ง.ด. 53 
- คียภ์าษีมูลค่าเพิ่มในโปรแกรม Express 
- กรอกแบบงบการเงินใน Microsoft Excel 
- จดัเตรียมขอ้มูลในการยืน่งบการเงิน 

3.5 ช่ือและตําแหน่งงานของพนักงานท่ีปรึกษา 
1. นางสาว มรกต ตุลาธรรมกิจ ตาํแหน่ง พนกังานบญัชี 
2. นางสาว ศุภรดา สุขปุระการ ตาํแหน่ง เจา้หนา้ท่ีธุรการ 

3.6 ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน 
เร่ิมงานปฏิบติังานวนัท่ี 15 พฤษภาคม 2560 ถึง 25 สิงหาคม 2560 รวมเป็นเวลา16 สปัดาห์ 

3.7 ขั้นตอนและวธีิการดําเนินงาน 
3.7.1 ปรึกษาพนกังานท่ีปรึกษาฝ่ายบญัชีและอาจารยท่ี์ปรึกษาเก่ียวกบัโครงงาน 
3.7.2 เกบ็รวบรวมขอ้มูลจากส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ ตาํรา และอินเทอร์เน็ต เก่ียวกบัการ 

จดัเตรียมขอ้มูลและการยืน่งบการเงิน 
3.7.3 วิเคราะห์ขอ้มูลท่ีไดเ้กบ็รวบรวมไวเ้พื่อจดัทาํโครงงาน 
3.7.4 จดัทาํโครงงานตามขอ้มูลท่ีไดว้ิเคราะห์ไวเ้รียบร้อยแลว้ 
3.7.5 ระยะเวลาในการดาํเนินงาน 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.3 ขั้นตอนการดาํเนินงาน 
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3.8 อุปกรณ์และเคร่ืองมือทีใ่ช้ 
3.8.1 ฮาร์ดแวร์ 

1.)คอมพิวเตอร์ 
2.)เคร่ือง Printer 

3.8.2 ซอฟตแ์วร์ 
1.) โปรแกรม Microsoft Word 
2.) โปรแกรม MicrosoftPowerPoint 
3.) โปรแกรม MicrosoftExcel 
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บทท่ี 4 
ผลการปฏิบัตงิานตามโครงการ 

 

4.1 ขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม DBD XBRL in Excel 
 4.1.1 เขา้เวบ็ไซต ์www.e-filing.dbd.go.th แลว้เลือก“ยืน่งบการเงินทางอินเตอร์เน็ต” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1 เวบ็ไซตก์รมพฒันาธุรกิจการคา้ 

 

4.1.2 กรอกขอ้มูลเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลกั และรหสัผา่นเพื่อเขา้ใชร้ะบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.2 การลงช่ือเขา้ใชร้ะบบ e-Filing 
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4.1.3 คลิกท่ี “เตรียมขอ้มูล” แลว้เลือกเมนู “Download ไฟล ์Excel งบการเงิน” 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.3 การดาวน์โหลดไฟล ์Excel งบการเงิน 

4.1.4 ระบบจะแสดงหนา้จอสาํหรับดาวน์โหลดใหเ้ลือกดาวน์โหลด Version 2007 ข้ึนไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.4 หนา้ดาวน์โหลดโปรแกรม XBRL in Excel 

 

4.1.5 เม่ือคลิกดาวน์โหลดเรียบร้อยแลว้ใหค้ลิก Next เพื่อติดตั้งโปรแกรม XBRL in Excel 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปท่ี 4.5 การติดตั้งโปรแกรม XBRL in Excel 
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4.1.6 เม่ือติดตั้งโปรแกรม XBRL in Excel เสร็จเรียบร้อยแลว้โปรแกรมจะปรากฏอยูบ่นหนา้จอ
คอมพิวเตอร์ ใหค้ลิกท่ีโปรแกรมเพ่ือทาํการจดัเตรียมขอ้มูลงบการเงินต่อไป 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.6 โปรแกรม DBD XBRL in Excel 
4.2 การจัดเตรียมข้อมูลงบการเงิน (ส.บช.3) 

4.2.1 เม่ือเขา้โปรแกรม DBD XBRL in Excel เรียบร้อยแลว้ให้ทาํการเลือกรูปแบบงบการเงิน 
โดยขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 

 
 

รูปท่ี 4.7 การเลือกรูปแบบงบการเงิน 
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 4.2.2 ระบบจะคน้หารูปแบบงบการเงินในรูปแบบ Excel จากนั้นให้เลือกภาษาท่ีจะใชใ้นการ
รายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.8 การเลือกภาษาท่ีใชใ้นการรายงาน 
  

4.2.3 ระบบจะแสดงขอ้มูลทัว่ไปโดยดึงขอ้มูลจากนิติบุคคลและรูปแบบงบการเงินท่ีไดเ้ลือกแลว้
ใหก้รอกขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.9 การกรอกขอ้มูลทัว่ไปเก่ียวกบังบการเงิน 
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รูปท่ี 4.10 การกรอกขอ้มูลทัว่ไปเก่ียวกบังบการเงิน (ต่อ) 
 

- ยืน่งบการเงินผา่นระบบอิเลก็ทรอนิกส์เป็นคร้ังแรกใช่หรือไม่ เป็น “No” สาํหรับกิจการ
ท่ีเปิดดาํเนินงานมาแลว้มากกวา่ 1 ปี 

- ยื่นงบการเงินของบริษทัเป็นปีแรกหรือเป็นคร้ังแรกตั้งแต่จดัตั้งกิจการตามกฎหมายใช่
หรือไม่ เป็น “No” 

- วนัท่ีเร่ิมระยะเวลารายงานงวดปัจจุบนั เป็น “1/1/2559” 
- วนัท่ีส้ินสุดรอบระยะเวลารายงานงวดปัจจุบนัเป็น “31/12/2559” 
- วนัท่ีเร่ิมระยะเวลารายงานงวดก่อน เป็น “1/1/2558” 
- วนัท่ีส้ินสุดรอบระยะเวลารายงานงดก่อน เป็น “31/12/2558” 
- ลกัษณะของงบการเงินเป็น “งบการเงินเฉพาะกิจการ” 
- มีการปรับงบการเงินยอ้นหลงัหรือมีการจดัประเภทรายการใหม่หรือไม่เป็น “No” 
- สกลุเงินท่ีใชใ้นการรายงาน เป็น “บาท” 
- หน่วยท่ีใชใ้นการนาํเสนอจาํนวนเงินในงบการเงินเป็น “แสดงตามจริง” 

  
 
 
 



16 
 

4.2.4 หลงัจากกรอกขอ้มูลทัว่ไปเก่ียวกบังบการเงินเสร็จเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกท่ี Add – Ins แลว้
เลือกเคร่ืองมือ XBRL in Excel เลือก “เมนูเร่ิมตน้” แลว้เลือก “สร้างรูปแบบงบการเงินเพื่อกรอกขอ้มูล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.11 การสร้างรูปแบบงบการเงินเพื่อกรอกขอ้มูล 

 

4.2.5 ระบบจะสร้างขอ้มูลงบการเงินตามท่ีผูใ้ช้งานเลือกผูใ้ชง้านสามารถเปล่ียนรูปแบบงบ
การเงินท่ีตอ้งการไดจ้ากขอ้มูลทางขวามือของเอกสารจากนั้นคลิกยนืยนัเพื่อสร้างรูปแบบงบการเงิน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.12 ขอ้มูลทัว่ไปงบการเงิน 
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4.2.6 จากนั้นทาํการกรอกขอ้มูลงบการเงินแต่ละประเภท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

รูปท่ี 4.13 งบแสดงฐานะการเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.14 งบกาํไรขาดทุน 
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รูปท่ี 4.15 งบแสดงการเปล่ียนแปลงส่วนของผูถื้อหุน้ 
4.2.7 เม่ือทาํการกรอกขอ้มูลงบการเงินครบถว้นแลว้ จากนั้ นทาํการคลิกท่ี“กล่องเคร่ืองมือ”

ทางดา้นขวามือแลว้เลือก “แปลงขอ้มูลเป็นไฟล ์XBRL” จากนั้นคลิก “Yes” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.16 การแปลงขอ้มูลเป็นไฟล ์XBRL 
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4.2.8 กรณีท่ีกรอกขอ้มูลไม่ถูกตอ้งระบบจะแสดงขอ้ผดิพลาดในการตรวจสอบข้ึน โดยจะแสดง
จุดท่ีตอ้งแกไ้ข ซ่ึงสามารถคลิกไปท่ีขอ้ความท่ีแสดงขอ้ผดิพลาดได ้หลงัจากแกข้อ้ผดิพลาดแลว้ใหค้ลิก 
“ปิด” แลว้ทาํการตรวจสอบขอ้มูลงบการการเงินใหม่อีกคร้ัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 4.17 การแสดงขอ้มูลท่ีผดิพลาด 

4.2.9 โดยการคลิกท่ี “แปลงขอ้มูลเป็นไฟล ์XBRL” แลว้คลิก “Yes”   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.18 การตรวจสอบขอ้มูลงบการเงิน 
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4.2.10 หากไม่พบขอ้ผดิพลาดระบบจะแสดงหนา้ต่างใหบ้นัทึกขอ้มูลลงในโฟลเดอร์ท่ีตอ้งการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.19 การบนัทึกขอ้มูลงบการเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

รูปท่ี 4.20 ไฟลง์บการเงิน XBRL 
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4.3 การเตรียมข้อมูลบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น (บอจ.5) 
4.3.1 ให้กลบัสู่หน้าหลกัในระบบ e-Filing แลว้คลิกท่ี “เตรียมขอ้มูล” เลือก “Download ไฟล ์

Excel รายช่ือผูถื้อหุน้” ระบบจะทาํการดาวน์โหลดบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ในรูปแบบ Excel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.21 การดาวน์โหลดบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ 

 

4.3.2 ในแบบฟอร์มจะประกอบดว้ย 2 แผน่งานคือขอ้มูลหลกัและรายละเอียด ให้ทาํการกรอก
ขอ้มูลบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ในแผน่งานหลกั ดงัน้ี 

 

 
 

รูปท่ี 4.22 แผน่ขอ้มูลหลกับญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ 
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4.3.3 จากนั้นทาํการกรอกขอ้มูลในส่วนท่ีเป็นรายละเอียด ระบบจะแสดงรายช่ือผูถื้อหุ้น โดย
ใหท้าํการกรอกรายละเอียดดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.23 แผน่รายละเอียดบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.24 แผน่รายละเอียดบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้(ต่อ) 
- เลือกประเภทผูถื้อหุน้วา่เป็น นิติบุคคลหรือ บุคคลธรรมดา 
- กรอกรายละเอียดผูถื้อหุน้ ช่ือ สญัชาติ ท่ีอยู ่จาํนวนหุน้ท่ีถือ หมายเลขใบหุน้ 
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4.3.4 เม่ือทาํการกรอกขอ้มูลเสร็จเรียบร้อยใหท้าํการบนัทึกขอ้มูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.25 การบนัทึกขอ้มูลบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.26 ไฟลบ์ญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ในรูปแบบ Excel 
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บทท่ี 5 
สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 

5.1 สรุปผลโครงงานและสหกิจศึกษา 
 5.1.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวิจยัโดยเปรียบเทียบกบัวตัถุประสงค ์

ทาํให้ทราบเก่ียวกับขั้นตอนการดาวน์โหลดโปรแกรม DBD XBRL in Excel และ
ขั้นตอนการเตรียมขอ้มูลงบการเงินในระบบ DBD XBRL in Excel และการจดัเตรียมขอ้มูลบญัชีรายช่ือ
ผูถื้อหุน้ในไฟล ์Excel ไดอ้ยา่งถูกตอ้งครบถว้น 

5.1.2 ขอ้จาํกดัหรือปัญหาของโครงงานสหกิจศึกษา 
  - ไม่มีความชาํนาญในการใชโ้ปรแกรม DBD XBRL in Excel 
  - ระยะเวลาในการจดัทาํโครงงานมีจาํกดั 

5.1.3 ขอ้เสนอแนะจากโครงงานสหกิจศึกษา 
  - ศึกษาวิธีการใชโ้ปรแกรม DBD XBRL in Excel จากคลิปวิดีโอในอินเตอร์เน็ต 
  - จดัสรรเวลาในการศึกษาขอ้มูลและวิธีการดาํเนินงานอยา่งเหมาะสม 
5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
 5.2.1 ขอ้ดีของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา  

- ไดป้ฏิบติังานจริงตรงตามสาขาวิชาท่ีเรียน 
  - ทาํใหมี้ประสบการณ์การทาํงานเพ่ิมข้ึนเพื่อนาํไปใชใ้นการทาํงานจริง 
  - ทาํใหมี้ความรับผดิชอบต่องานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 5.2.2 ปัญหาท่ีพบของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา 
  - ไม่มีความชาํนาญในการใชโ้ปรแกรม DBD XBRL in Excel  
  - รูปแบบของงบการเงินมีความหลากหลายทาํใหเ้กิดขอ้ผดิพลาดในการทาํงาน 
 5.2.3 ขอ้เสนอแนะ 
  - ผูจ้ดัทาํควรศึกษาวิธีการใชโ้ปรแกรมใหเ้กิดความชาํนาญมากข้ึน 
  - ผูจ้ดัทาํควรศึกษารูปแบบงบการเงินใหมี้ความรู้ความเขา้ใจมากข้ึน 
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ภาคผนวก 

ภาพบรรยากาศการทาํงานในบริษทั 
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