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บทคัดย!อ 
 
 การ ไฟฟ. านครหลวง เป/ นองค� ก ร รั ฐ วิ สาห กิจขนาดใหญ�ภ าคใต4 การควบ คุมของ
กระทรวงมหาดไทย มีวิสัยทัศน�ประจําองค�กร คือ “ องค�กรช้ันนําด4านธุรกิจพลังงานไฟฟ.าในระดับ
สากล “ การฟ.านครหลวงมีพื้นที่ให4บริการจําหน�ายไฟฟ.า 3 จังหวัด ได4แก� กรุงเทพมหานคร นนทบุรี 
สมุทรปราการ เน่ืองจากการไฟฟ.านครหลวงเป/นองค�กรขนาดใหญ�จึงมีหน�วยงาน ขนาดย�อยหลาย
หน�วยงาน การที่องค�กรจะสามารถดําเนินกิจการการให4บริการได4อย�างมีประสิทธิภาพจําเป/นต4องมี
ระบบการจัดการหรือจัดเก็บข4อมูลที่มีประสิทธิภาพเช�นกัน ดังน้ี โปรแกรม SAP (System 
Application products ) จึงเป/นโปรแกรมที่องค�กรเลือกใช4ในการบริหารงานในองค�กรSAP เป/น
โปรแกรมที่มีมาตราฐานและความน�าเช่ือถือในเรื่องการเก็บข4อมูลและการทํางาน การนําระบบ SAP 
มาจัดการ เรื่องการทําบัญชีการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร จึงทําให4ข4อมูลและการทํางานถูกต4องและ
สะดวกมากย่ิงขึ้นส�งผลให4งบการเงินมีความเช่ือถือต�อสํานักงานตรวจเงินแผ�นดินและบุคคลภายนอก  
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บทที ่1 
                                                                บทน า 
 

1.1 ความเป็นมาและความส าคญัของปัญหา 

 การไฟฟ้านครหลวงเป็นองค์กรรัฐวิสาหกิจประเภทสาธารณูปโภคสาขาพลงังานสังกดั
กระทรวงมหาดไทยโดยมีวิสัยทศัน์ประจ าองคก์ร“องคก์รชั้นน าดา้นธุรกิจพลงังานไฟฟ้าในระดบั
สากล”ภายใตภ้ารกิจหลกัคือการด าเนินไฟฟ้าท่ีมีคุณภาพเช่ือถือไดแ้ละปลอดภยัให้บริการเชิงรุก
โดยท่ีลูกคา้ละมีการพฒันาความสามารถในการแข่งขนัและพฒันาการบริหารการจดัองคอ์ยา่งย ัง่ยนื
รวมทั้งรับผดิชอบต่อสังคมละส่ิงแวดลอ้มก่อตั้งข้ึนเม่ือวนัท่ี 1 สิงหาคม พ.ศ. 2501 ก่อตั้งมานาน
กวา่ 59 ปี การไฟฟ้านครหลวง 

 เป็นองคก์รขนาดใหญ่ท่ีควบคุมดูและรับผิดชอบจ าหน่ายกระแสไฟฟ้าให้แก่ผูใ้ชไ้ฟฟ้าใน
เขตพื้นท่ีให้การบริการไดแ้ก่กรุงเทพมหานครนนทบุรีและสมุทรปราการและไดแ้บ่งออกเป็น 18 
เขต ไดแ้ก่ เขตเพลินจิต เขตคลองเตย เขตวดัเลียบ เขตลาดพร้าว เขตยานนาวา เขตบางเขน เขต
ตราษฏร์บูรณะ เขตธนบุรี เขตบางขนุเทียน เขตนนทบุรี เขตบางใหญ่ เขตบางบวัทอง เขตบางกระปิ 
เขตบางพลี เขตมีนบุรี เขตสมุทรปราการ เขตลาดกระบงั และเขตประเวศโดยภายในองคก์รแบ่งการ
ท างานอย่างเป็นระบบมีพนกังานเป็นจ านวนมากจึงมีความจ าเป็นตอ้งใชก้ารบญัชีท่ีหลายรูปแบบ
เพื่อให้เขา้ถึงพนักงานในองคก์รอย่างทัว่ถึงการบญัชีของการไฟฟ้านครหลวงรับผิดชอบโดยฝ่าย
บญัชีองคก์รแบ่งเป็นกอง 6 แผนก ดงัน้ี  
1. แผนกบริหารทัว่ไป 2. งานเงินเดือนงานลูกหน้ีเจา้หน้ี 3. งานรายไดร้ายจ่าย 4. งานบญัชีสินทรัพย ์    
5. งานบญัชีตน้ทุน 6. กองบญัชีบริหารโดยแต่ละกองนั้นจะมีหนา้ท่ีท่ีรับผดิชอบแตกต่างกนัไปโดย
งานรายไดร้ายจ่ายนั้นจะแบ่งรายไดร้ายร่ายละดา้นแบงคร์วมอยูด่ว้ยกนั 

 ดว้ยเหตุน้ีผูศึ้กษาจึงจดัท ารายงานการจดัท าโครงงานสหกิจศึกษาเร่ืองการกระทบดอกเบ้ีย
เงินฝากธนาคารขององค์กรการไฟฟ้านครหลวงได้ทราบถึงขอ้มูลอนัต้องตอ้งครอบคลุมและ
ครบถว้นเพื่อส่งเสริมความเขา้ใจและยงัท าให้พนักงานรวมถึงผูบ้ริหารเกิดการมีส่วนร่วมภายใน
องคก์ร 
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1.2 วตัถุประสงค์ 

1.2.1. เพื่อศึกษาการกระทบยอดฝากธนาคาร 

1.2.2. เพื่อศึกษาแนวทางการปฏิบติังานของการกระทบยอดฝากธนาคารของการไฟฟ้านคร-หลวง   
( ส านกังานใหญ่ ) 

1.3 ขอบเขตของการศึกษา 

เพื่อศึกษาแนวทางการปฏิบัติงานของการกระทบยอดฝากธนาคารของการไฟฟ้านครหลวง              

( ส านกังานใหญ่  ) ระหวา่งวนัท่ี 15 พฤษภาคม -  25 สิงหาคม 2560 เท่านั้น 

1.4 ประโยชน์ที่ได้รับ 

1.4.4. การไฟฟ้านครหลวงสามารถน าแนวปฏิบติัการกระทบยอดฝากธนาคาร เพื่อเป็นส่วนหน่ึง  

ของคู่มือในการปฏิบติังาน 

1.4.2. ผูส้นใจศึกษาทัว่ไปน าเร่ืองการกระทบยอดฝากธนาคาร น าไปประยุกตใ์ชใ้นหน่วงไดอ้ย่าง

เหมาะสม 



 

 

บทที ่2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมที่เกีย่วข้อง 

การศึกษา เร่ือง การกระทบยอดฝากธนาคาร ดว้ยการใชชุ้ดโปรแกรมส าเร็จรูป SAP ของ
การไฟฟ้านครหลวง  ผูศึ้กษาได้ศึกษาคน้ควา้เอกสาร แนวคิด ทฤษฎี และงานวิจัย ท่ีจะต้อง
เก่ียวขอ้งมาเป็นแนวทางในการศึกษาดงัน้ี 

2.1 แนวคดิและทฤษฎเีกีย่วกบัการบัญชี 

อรุณี อย่างธารา, อรสา วีระประดิษฐ์, ณัฎฐพร เหล่าธรรมทศัน์ และวิภาดา ตนัติประภา 
(2554) กล่าวว่า การบญัชีคือ การคดัเลือก การจดบนัทึก การจ าแนก การสรุปผล และอีกอยา่งหน่ึง
คือการท ารายงานงบการเงิน โดยใช้หน่วยเป็นเงินตรา รวมถึงการแปลความหมายของรายงาน
เก่ียวกบัการเงินดงักล่าวเพื่อน าไป ใชก้ารตดัสินใจไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

 ดงันั้นจึงพอสรุปไดว้่า การบญัชี หมายถึง การรวบรวมขอ้มูลทางานเงินแลว้น ามาบนัทึก 
จดัหมวดหมู่  วิเคราะห์ แลว้จดัท าเป็นรายงานทางการเงินต่าง ๆ เพื่อน าขอ้มูลจากรายงานเหล่านั้น
ไปใชป้ระโยชน์ในการบริหารงานและตดัสินใจ 

2.2 ระบบ GIS/AM/FM การไฟฟ้านครหลวง 

กลุ่มบริษทัซีดีจี ไดรั้บมอบหมายจากการไฟฟ้านครหลวง ให้เป็นผูจ้ดัท าระบบฐานขอ้มูล
สาธารณูปโภคดา้นไฟฟ้า โดย พฒันาโปรแกรมประยกุตใ์นระบบ GIS/AM/FM และจดัท าขอ้มูล
แผนท่ีฐานและระบบจ าหน่ายไฟฟ้าท่ีมีความละเอียด 1:1,000 ในเขตรับผิดชอบ 3 จงัหวดั ไดแ้ก่ 
กรุงเทพมหานคร นนทบุรี และสมุทรปราการ โดยท าการส ารวจขอ้มูลแผนท่ีภาคสนาม ขอ้มูล
ภาพถ่ายทางอากาศ และขอ้มูลจากหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีมีการจดัเก็บในรูปแบบเอกสาร ซ่ึงเป็นของ
การไฟฟ้านครหลวงเองให้มาอยูใ่นระบบ GIS เพื่อการใชง้านเชิงประยกุตต่์อไป ซ่ึงผลงานคร้ังน้ี
ไดรั้บรางวลัชนะเลิศ ประเภทโครงการบริการและบริหารขอ้มูลดีเด่น จากคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศแห่งชาติ ในการจดังานสัปดาห์เทคโนโลยีสารสนเทศภาครัฐ คร้ังท่ี 1 เม่ือปี 2543 
นบัเป็นอีกหน่ึงความภูมิใจของเราเสมอมา 

การใชพ้ลงังานไฟฟ้าในเขตเมืองนบัเป็นเร่ืองละเอียดอ่อนอย่างมาก เน่ืองจากการขดัขอ้ง
เพียงจุดเล็ก ๆ จุดเดียวอาจส่งผลกระทบต่อผูใ้ช้งานหลายลา้นคน การไฟฟ้านครหลวงตอ้งการ
แอปพลิเคชัน่ท่ีสามารถช่วยเพิ่มประสิทธิภาพในการท างานและการบริการไดอ้ยา่งสมบูรณ์ เพื่อให้
สามารถน าขอ้มูลท่ีมีการจดัเก็บในฐานขอ้มูลไปใชง้านท่ีเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานไดอ้ยา่งเตม็ท่ี 
กลุ่มบริษทัซีดีจีไดรั้บมอบหมายใหพ้ฒันาแอปพลิเคชัน่ใหก้บัการไฟฟ้านครหลวง 
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ปัจจุบนั ระบบไดถู้กปรับปรุงและมีประสิทธิภาพ โดยสามารถท างานบนระบบ Windows 
และ Web Application ท่ีมีการเช่ือมโยงขอ้มูลระหว่างระบบ GIS/AM/FM กบัระบบ ERP (SAP) 
ของการไฟฟ้านครหลวง การเปล่ียนแปลงน้ี ช่วยให้ระบบต่าง ๆ สามารถท างานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน รวมทั้งมีเคร่ืองมือและโปรแกรมประยุกตต่์าง ๆ ท่ีอ านวยความสะดวกให้กบั
ผูใ้ช ้

นอกจากนั้นยงัสามารถต่อยอดเพื่อปรับปรุงและเพิ่มเติมความสามารถต่างๆ ไดส้ะดวกและ
ง่ายข้ึนดว้ย ส่งผลให้ทั้งลูกคา้ภายในและลูกคา้ภายนอกไดรั้บการบริการท่ีถูกตอ้ง สะดวกรวดเร็ว 
ซ่ึงในปัจจุบนั ระบบน้ีถูกติดตั้งไวภ้ายในหอ้งมัน่คง (Strong Room) อนัดบัแรกๆ ของประเทศ 

 2.3 แนวคดิของโปรแกรมส าเร็จรูป SAP (System Application products) 

SAP คือ โปรแกรมท่ีช่วยจดัการสายงานทุกสายงานของธุรกิจให้สามารถเขา้ถึงขอ้มูลได ้
อยา่งรวดเร็ว และไดข้อ้มูลท่ีถูกตอ้งแม่นย  า สามารถน าไปใชป้ระกอบการด าเนินกิจกรรมของธุรกิจ
ได ้และผูบ้ริหารสามารถเรียกดูขอ้มูลและตรวจสอบขอ้มูลสถานะของบริษทัไดใ้น SAP เองมี 
Modules หลายๆ Modules ท่ีมีหนา้ท่ีท างานแตกต่างกนั แต่สอดประสานกนั ในแต่ละ Modules จะ
ส่งขอ้มูลท่ีเก่ียวเน่ืองกนั ถึงกนั โดยไม่ตอ้งป้อนขอ้มูลซ ้ าซ้อนในแต่ละ Modules และ มีการ
พฒันาข้ึนมาในลกัษณะของ Based on Best Practice in Industry 

กล่าว โดยสรุป SAP (System Application products) เป็นโปรแกรมส าเร็จรูปทางธุรกิจ
ประเภท ERP (Enterprise Resource Planning) ของประเทศเยอรมนัท่ีใชค้วบคุมดูแลทุกสายงาน
ของบริษทั 
 

2.4 หลกัารบันทกึบัญชีเกีย่วกบัการระทบยอดฝากธนาคาร  

เป็นงบท่ีท าข้ึนเม่ือยอดเงินคงเหลือตามใบแจง้ยอดเงินฝากธนาคารกบัยอดคงเหลือของ
บญัชีธนาคารตามสมุดบญัชีของกิจการไม่เท่ากนั  ทั้งน้ีเพื่อเป็นขอ้พิสูจน์ว่าถา้ไดน้ าเอาสาเหตุท่ีท า
ให้เกิดขอ้แตกต่างของสองยอดเขา้มาพิจารณาเปรียบเทียบ  แกไ้ขแลว้ยอดคงเหลือตามใบแจง้ยอด
ธนาคารก็ตอ้งตรงกบัยอดธนาคารและก็ตอ้งตรงกบัยอดคงเหลือของบญัชีธนาคารตามสมุดบญัชี
ของกิจการ 

2.5 สาเหตุที่ท าให้ยอดเงินฝากคงเหลอืตามสมุดบัญชีของกจิการกบัยอดเงินฝากคงเหลอืตามใบแจ้ง

ยอดไม่เท่ากนั 
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เม่ือกิจการไดรั้บใบแจง้ยอดเงินฝากธนาคาร ก็จะน ามาตรวจสอบกบับญัชีท่ีกิจการบนัทึก
ไวว้า่มียอดคงเหลือถูกตอ้งกนัหรือไม่ ถา้ไม่ตรงกนักิจการตอ้งท าการพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุก
วนัส้ินเดือน เพื่อหาขอ้แตกต่างระหว่างยอดคงเหลือในสมุดบญัชีกบัใบแจง้ยอดเงินฝากธนาคาร
ยอดเงินฝากคงเหลือท่ีไม่ตรงกนั ซ่ึงอาจมีสาเหตุ ดงัน้ี 

1. เกิดจากสาเหตุท่ีธนาคารบนัทึกรายการเพิ่มยอดและลดยอดในบญัชีเงินฝากกระแสรายวนัหรือใน
ใบแจง้ ยอดเงินฝากของธนาคารเพียงฝ่ายเดียวและธนาคารยงัไม่ไดแ้จง้ใหกิ้จการไดท้ราบ 

1.1 รายการท่ีธนาคารบนัทึกเพิ่มยอดบญัชีเงินฝากกระแสรายวนัเพียงฝ่ายเดียวกรณีน้ีท าใหย้อดเงิน
ฝาก    ธนาคารของกิจการต ่ากวา่ยอดเงินฝากตามใบแจง้ยอดธนาคาร เช่น 

1.1.1 ธนาคารเรียกเก็บเงินตามตัว๋เงินให้กิจการได ้และบนัทึกเพิ่มยอดในบญัชีกระแสรายวนัแลว้ 
แต่กิจการยงัไม่ทราบ เพื่อให้ยอดสองดา้นเท่ากนั ดงันั้นจะตอ้งท าการเพิ่มยอดทางดา้นสมุดบญัชี
ของกิจการ 

1.1.2 ดอกเบ้ียเงินฝาก (ดอกเบ้ียรับ) คือกิจการมียอดเงินฝากท่ีธนาคารเม่ือธนาคารคิดดอกเบ้ียใหแ้ก่
กิจการ ธนาคารจะเพิ่มยอดบญัชีเงินฝากของกิจการแลว้แต่กิจการยงัไม่ทราบ เพื่อให้ยอดสองดา้น
เท่ากนั ดงันั้นจะตอ้งท าการเพิ่มยอดทางดา้นสมุดบญัชีของกิจการ 

2. รายการท่ีธนาคารบนัทึกลดยอดหรือหกัยอดเงินฝากกระแสรายวนั ของธนาคารเพียงฝ่ายเดียว แต่
กิจการยงัไม่ไดบ้นัทึกลดยอด กรณีน้ียอดเงินฝากธนาคารในสมุดบญัชีของกิจการสูงกว่ายอดเงิน
ฝากตามใบแจง้ยอดธนาคาร ไดแ้ก่ 

2.1 ค่าธรรมเนียมธนาคาร คือ ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ท่ีธนาคารคิดจากกิจการเช่น ค่าธรรมเนียมในการ
โอนเงิน ค่าธรรมเนียมในการเรียกเก็บเงินเม่ือธนาคารคิดค่าธรรมเนียมก็จะหักบญัชีเงินฝากของ
กิจการโดยยงัไม่ได ้แจง้ให้กิจการทราบ เพื่อให้ยอดสองดา้นเท่ากนั ดงันั้นจะตอ้งท าการลดยอด
ทางดา้นสมุดบญัชีของกิจการ 

2.2. เช็คคืน หรือเช็คขาดความเช่ือถือ เช็คท่ีกิจการไดรั้บมา และไดน้ าฝากธนาคารเรียบร้อยแลว้ 
โดยท่ีกิจการและธนาคารไดบ้นัทึกเพิ่มยอดในบญัชีทั้งสองฝ่ายแลว้ต่อมาธนาคารไดเ้รียกเก็บเงินแต่
ปรากฏ ว่าเก็บเงินไม่ได ้ธนาคารก็จะลดยอดบญัชีเงินฝากของกิจการและกิจการจะทราบก็ต่อเม่ือ
ไดรั้บใบแจง้ ยอดเงินฝากธนาคาร เพื่อให้ยอดสองดา้นเท่ากนั ดงันั้นจะตอ้งท าการลดยอดทางดา้น
สมุดบญัชีของกิจการ 
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2.3 กิจการให้ธนาคารเป็นผูจ่้ายค่าใชจ่้ายต่าง ๆ แทนกิจการ เช่น ค่าน ้ าค่าไฟฟ้าค่าโทรศพัท ์เม่ือเกิด
ค่าใชจ่้ายดงักล่าวข้ึนธนาคารจะหักบญัชีเงินฝากของกิจการกิจการจะทราบก็ต่อเม่ือไดรั้บใบแจง้
ยอด เงินฝากธนาคาร เพื่อให้ยอดสองดา้นเท่ากนั ดงันั้นจะตอ้งท าการเพิ่มยอดทางดา้นสมุดบญัชี
ของกิจการ 

3. รายการท่ีกิจการหรือธนาคารบนัทึกรายการผดิพลาด 

3.1 ความผิดพลาดของธนาคาร เช่น เพิ่มยอดเงินฝากให้กิจการโดยการน าเงินฝากของลูกคา้รายอ่ืน              
มาเพิ่มบญัชีเงินฝากของกิจการ หรือน าเช็คของลูกคา้รายอ่ืนมาหักบญัชีของกิจการ ซ่ึงท าให้บญัชี
เงินฝากของกิจการสูงหรือต ่าไป 

3.2 ความผดิพลาดของกิจการ เช่น กิจการบนัทึกรายการจ่ายเช็คในบญัชีเงินฝากธนาคารดว้ยจ านวน
เงินท่ีผดิ หรือบนัทึกการจ่ายเงินดว้ยจ านวนเงินท่ีผดิ กรณีน้ีจะท าใหย้อดเงินฝากธนาคารของกิจการ
สูงหรือต ่าไป  

 



 

 

บทที ่3 
รายละเอยีดการปฏิบัตงิาน 

 

 3.1 ช่ือละสถานที่ตั้งของสถานประกอบการ 
3.1.1 ช่ือภาษาไทย  : การไฟฟ้านครหลวง 
 ช่ือภาษาองักฤษ  : Metropolitan Electricity Authority 
3.1.2 ท่ีตั้ง   : การไฟฟ้านครหลวง อาคารส านกังานใหญ่เพลินจิต เลขท่ี30 ซอยชิดลม 
     ถนนเพลินจิต แขวงลุมพีนีเขตปทุมวนั กรุงเทพมหานคร 10330 
 ศูนยบ์ริการ           1130 
 อีเมล     webmastr@mea.or.th 
 การเดินทาง     รถไฟฟ้า BTS-สถานีสีลม 
      รถเมลส์าย 40,48, ปรับอากาศสายสาย 511 
 

 
รูปท่ี 3.1 ตราสญัลกัษณ์ ( Logo ) การไฟฟ้านครหลวง 
 

 
 

รูปท่ี 3.2 แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งการไฟฟ้านครหลวงส านกังานใหญ่เพลินจิต 

mailto:webmastr@mea.or.th
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3.2 ลกัษณะการประกอบการองค์กรการไฟฟ้านครหลวง 
 การไฟฟ้านครหลวงเป็นรัฐวิสาหกิจท่ีรับผิดชอบการจ าหน่ายไฟฟ้าให้กบัประชาชนอยู่ใน
ความรับผิดชอบของกระทรวงมหาดไทยมีพื้นท่ีบริการในปัจจุบนัไดแ้ก่กรุงเทพมหานครจงัหวดั
นนทบุรีและจงัหวดัสมุทรปราการโดยแบ่งออกเป็น 18 เขตและ 14 สาขายอ่ยในอดีตเคยใหบ้ริการ
จ าหน่ายไฟฟ้าครอบคลุมถึงจงัหวดัปทุมธานีต่อมาโอนกิจการดงักล่าวใหก้บัการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค
การไฟฟ้านครหลวงก่อตั้งข้ึนเม่ือวานท่ี 1 สิงหาคมพ.ศ. 2501 รัฐบาลไดร้วมกิจการการไฟฟ้า
กรุงเทพและกองไฟฟ้าหลวงสามเสนเป็นรัฐวิสาหกิจโดยใชช่ื้อการไฟฟ้านครหลวงซ่ึงถือเป็นวนั
สถาปนาการไฟฟ้านครหลวงอยา่งเป็นทางการ 

ธุรกิจหลกั ไดแ้ก่ การจาหน่ายพลงังานไฟฟ้าในเขตพื้นท่ีจาหน่าย รวม 3 จงัหวดั คือ
กรุงเทพมหานคร นนทบุรี และสมุทรปราการ มีพื้นท่ีรวม 3,192 ตารางกิโลเมตร ซ่ึงเป็นภารกิจและ
วตัถุประสงคห์ลกัในการจดัตั้งการไฟฟ้านครหลวง มีสัดส่วนรายไดจ้ากธุรกิจหลกั คิดเป็นร้อยละ
99.94 ของรายไดร้วม ธุรกิจเก่ียวเน่ือง ไดแ้ก่ ธุรกิจบริการและคุณภาพไฟฟ้า เพื่อให้บริการลูกคา้
เฉพาะรายทั้งดา้นบริการและดา้นคุณภาพไฟฟ้า ผา่นการออกแบบ จดัหาอุปกรณ์ และดาเนินการจน
แลว้เสร็จส่งมอบให้ลูกคา้ ตลอดจนการใหบ้ริการดา้นระบบไฟฟ้าและธุรกิจเก่ียวเน่ืองให้กบัลูกคา้
ต่างประเทศซ่ึงมีสัดส่วนรายไดธุ้รกิจเก่ียวเน่ือง (รวมการสร้างมูลค่าเพิ่มจากทรัพยากรท่ีมีอยู ่ไดแ้ก่ 
บริการสารสนเทศภูมิศาสตร์ บริการโครงข่ายศูนยรั์กษาความปลอดภยัขอ้มูล)คิดเป็นร้อยละ 0.06 
ของรายไดร้วม 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี3.3 การไฟฟ้านครหลวงส านกังานใหญ่เพลินจิต 

 
 

https://th.m.wikipedia.org/wiki/%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%25B1%25E0%25B8%2590%25E0%25B8%25A7%25E0%25B8%25B4%25E0%25B8%25AA%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25AB%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%25B4%25E0%25B8%2588
https://th.m.wikipedia.org/wiki/%25E0%25B9%2584%25E0%25B8%259F%25E0%25B8%259F%25E0%25B9%2589%25E0%25B8%25B2
https://th.m.wikipedia.org/wiki/%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%25B0%25E0%25B8%2597%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%25A7%25E0%25B8%2587%25E0%25B8%25A1%25E0%25B8%25AB%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%2594%25E0%25B9%2584%25E0%25B8%2597%25E0%25B8%25A2
https://th.m.wikipedia.org/wiki/%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%25B8%25E0%25B8%2587%25E0%25B9%2580%25E0%25B8%2597%25E0%25B8%259E%25E0%25B8%25A1%25E0%25B8%25AB%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%2584%25E0%25B8%25A3
https://th.m.wikipedia.org/wiki/%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%25B8%25E0%25B8%2587%25E0%25B9%2580%25E0%25B8%2597%25E0%25B8%259E%25E0%25B8%25A1%25E0%25B8%25AB%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%2584%25E0%25B8%25A3
https://th.m.wikipedia.org/wiki/%25E0%25B8%2588%25E0%25B8%25B1%25E0%25B8%2587%25E0%25B8%25AB%25E0%25B8%25A7%25E0%25B8%25B1%25E0%25B8%2594%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%2597%25E0%25B8%259A%25E0%25B8%25B8%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%25B5
https://th.m.wikipedia.org/wiki/%25E0%25B8%2588%25E0%25B8%25B1%25E0%25B8%2587%25E0%25B8%25AB%25E0%25B8%25A7%25E0%25B8%25B1%25E0%25B8%2594%25E0%25B8%25AA%25E0%25B8%25A1%25E0%25B8%25B8%25E0%25B8%2597%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%259B%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25A3
https://th.m.wikipedia.org/wiki/%25E0%25B8%2588%25E0%25B8%25B1%25E0%25B8%2587%25E0%25B8%25AB%25E0%25B8%25A7%25E0%25B8%25B1%25E0%25B8%2594%25E0%25B8%259B%25E0%25B8%2597%25E0%25B8%25B8%25E0%25B8%25A1%25E0%25B8%2598%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%25B5
https://th.m.wikipedia.org/wiki/%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25A3%25E0%25B9%2584%25E0%25B8%259F%25E0%25B8%259F%25E0%25B9%2589%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25AA%25E0%25B9%2588%25E0%25B8%25A7%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%25A0%25E0%25B8%25B9%25E0%25B8%25A1%25E0%25B8%25B4%25E0%25B8%25A0%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%2584
https://th.m.wikipedia.org/wiki/%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25A3%25E0%25B9%2584%25E0%25B8%259F%25E0%25B8%259F%25E0%25B9%2589%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25AA%25E0%25B9%2588%25E0%25B8%25A7%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%25A0%25E0%25B8%25B9%25E0%25B8%25A1%25E0%25B8%25B4%25E0%25B8%25A0%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%2584
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3.3 รูปแบบการจัดองค์การและการบริหารงานองค์กร 
 
 

 
รูปท่ี3.4แผนภูมิการจดัองคก์รและการบริหารงานของการไฟฟ้านครหลวง 

 
 

 
รูปท่ี3.5 แผนภูมิฝ่ายบญัชี 
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นายประนอมศกัด์ิ กระทุ่มทอง 

นกับญัชี 8. รผง.ฝบช.กองบญัชีแยกประเภท 

                                        งานบญัชีรายไดร้ายจ่าย 

  

กญัจนา ตุลารัตนพงษ ์ วรรณวนชั ล ้าวริิยะกลุ สมพรศกัด์ิ โสภณกลุ รัตตินนัท ์อคัรรุจน์เจริญ 

       นกับญัชี 7                         นกับญัชี 7      พนกังานบญัชี 7                        พนกังานบญัชี 7 

   

อรัญ อ่อนละเอียด                 ทิพากร ปัทมานนท ์            ณฐัปรางค ์ละมูนกิจ             แสงเดือน โหเ้ฉ่ือย 
 พนกังานบญัชี 6                         นกับญัชี 6                              นกับญัชี 6                             พนกังานบญัชี 5 
 

    
                          อรุณี เพิ่มชีวิต                      สมาพร สุวรรณานนท ์
                         พนกังานบญัชี 5                 นกับญัชี 5 
 

รูปท่ี 3.6 บุคลากรในฝ่ายบญัชี (งานบญัชีรายไดร้ายจ่าย) 
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3.4 ต าแหน่งทีนั่กศึกษาได้รับมอบหมาย 
 3.4.1 ต าแหน่งท่ีนกัศึกษาไดรั้บมอบหมาย 
  นางสาวปาริชาต เด่นปานสิงห์, นางสาวกมล รัตน์วงนาลี 
  - กรอกขอ้มูลจากStatement ลงระบบ SAP 
  -กระทบยอดดอกเบ้ีย 
  - หาผลต่างดอกเบ้ีย 
3.5 ช่ือสกลุและต าแหน่งงานของพนักงานทีป่รึกษา 
 3.5.1 ช่ือ–สกลุพนกังานท่ีปรึกษาคุณประนอมศกัด์ิ กระทุ่มทอง 
 3.5.2 ต าแหน่งของพนกังานท่ีปรึกษา นกับญัชี8. รผง.ฝบช. กองบญัชีแยกประเภท.  
งานบญัชีรายไดร้ายจ่าย 
3.6. ระยะเวลาทีป่ฎบิัติงานสหกจิศึกษา 
 3.6.1 ระยะเวลาในการด าเนินงาน วนัท่ี 15 พฤษภาคม - 25 สิงหาคม พ.ศ.2560   
(รวม 16 สัปดาห์ ) 
 3.6.2 วนัเวลาในการปฏิบติังานสหกิจศึกษา วนัจนัทร์ - วนัศุกร์ เวลา 07.30 - 15.30  
3.7 ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน เพื่อน าเสนอผลงานและพัฒนาการของการปฏิบัติงานสหกิจ
ศึกษา 

 
ตารางแสดงระยะเวลาในการด าเนินโครงการสหกิจศึกษา 

การกระทบยอดฝากธนาคาร 
ขององคก์รการไฟฟ้านครหลวง ประจ าปี 2560 

ขั้นตอนการด าเนินงาน พ.ค. 60 มิ.ย.60 ก.ค.60 ส.ค.60 
1.การรวบรวมหาขอ้มูลของโครงงาน     
2.การวเิคราะห์ระบบงาน 
3.การปฎิบติังานในระบบ 
4.จดัท าโครงงาน 
5.สรุปผล 

 
ตารางที่ 3.7  ตารางแสดงระยะเวลาในการด าเนินงานโครงการสหกจิศึกษา 
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3.8 อุปกรณ์และเคร่ืองมือที่ใช้ 
 3.8.1 อุปกรณ์ดา้นฮาร์แร์ 
  1.เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
  2.เคร่ืองถ่ายเอกสาร 
 3.8.2 อุปกรณ์ดา้นซอฟตแ์วร์ 
  1.โปรแกรม SAP 
  2. Microsoft word 
 



บทที ่4 
ผลการปฏิบัตงิานตามโครงงาน 

 

SAP ไดก่้อตั้งข้ึนประเทศเยอรมนันี เม่ือปี 1972 (พ.ศ.2515) ส านกังานใหญ่ไดต้ั้งอยูท่ี่ 
Walldorf ,Germany  และในปี พ.ศ.2532 SAP ไดต้ั้งส านกังานใหญ่ประจ าภูมิภาคเอเชียและ
แปซิฟิกท่ีประเทศสิงคโปร เพื่อเป็นการรองรับการขยายตวัทางธุรกิจในเอเชียใตแ้ละประเทศยา่น
แปซิฟิกต่อมาได้ขยายสาขาในภูมิภาคน้ีใน ออสเตรเลีย อินเดีย อินโดนิเนีย นิวซีแลนด 
ฟลิปปินส์ และประเทศไทย กรกฎาคม พ.ศ. 2546 เป้าหมายธุรกิจเร่ิมแรก เนน้ลูกคา้ท่ีเป็นธุรกิจ
ขนาดใหญ่ ( Enterprise-scale ) แต่ในปัจจุบนัไดข้ยายธุรกิจไปท่ีลูกคา้ขนาดเลด็และขนาดกลาง
ในSAPเองนั้ นจะมีModulesหลายๆModulesท่ี มีหน้า ท่ีท างานแตกต่างกันไปแต่จะสอด
ประสานกนัในแต่ละModules จะส่งขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งกนั ถึงกนัโดยท่ีจะไม่ตอ้งป้อนขอ้มูลท่ี
ซบัซอ้น  SAPเป็นโปรแกรมท่ีช่วยจดัการสายงานทุกสายงานของธุรกิจท่ีสามารถเขา้ถึงขอ้มูลได้
อย่างรวดเร็วและไดข้อ้มูลท่ีแม่นย  า สามารถน าไปใชป้ระกอบการด าเนินกิจกรรมของธุรกิจได ้
และผูบ้ริหารท่ีสามารถเรียกดูขอ้มูลสถานะของบริษทั กล่าวสรุปว่าโปรแกรม SAP (System 
Application products)เป็นโปรแกรมส าเร็จรูปทางธุรกิจในแต่Module  และ มีกาพฒันาข้ึนมาใน
ลกัษณะของ Based on Best Practice in Industry Modules SAP เป็นท่ีรู้จกักนัคือ 

 
1. SD ( Sales and Distribution )  เป็นโปรแกรมท่ีบนัทึกเก่ียวกบัการขาย และใหบ้ริการ 
2. MM  (Materials Management ) เป็นโปรแกรมเก่ียวกบัการควบคุมสินคา้คงคลงั 
3. FI ( Financial Accounting ) เป็นโปรแกรมท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกตวัเลขทางบญัชี การท า  
   งบประมาณรายงานทางการเงินต่างๆ 
4. CO ( Contorlling ) เป็นโปรแกรมท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายงานต่างๆในการด าเนินงาน ขอ้มูลเพื่อการ 
   วิเคราะห์ 
 

นอกจากน้ีโปรแกรม SAP ยงัไดอ้อกแบบมาใหร้องรับการด าเนินงานของธุรกิจ หรือ 

หน่วยงาน  ดว้ยคุณสมบติัท่ีหลากหลาย  ง่ายต่อการใชง้าน  เช่น  การจดัท าเหมืองขอ้มูล,การจดัท า
คลงัขอ้มูล,ระบบความสัมพนัธ์ลูกคา้,การท า Strategic Management  , Balance Score Card การ
ติดตามและประเมินผล การวิเคราะห์สถานภาพปัจจุปัน อดีตและอนาคตขององคก์ร 
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4.1 การกระทบยอดฝากธนาคาร ของระบบ SAP  ในการไฟฟ้านครหลวง 
ระบบ SAP จะมีการน ายอดจาก STATEMENT ได ้2 ทาง คือ 

1. บุค๊แบงคข์องธนาคาร 2.  การเรียกบุค๊แบงคอ์อนไลน์มาจากอินเตอร์เน็ต 
 

SA : ออมทรัพย์  CUR : กระแสรายวนั  GL : บัญชีแยกประเภท 
 
SA : จะแยกออกเป็นอีก 6 ประเภทคือ 

B+ : แบงคข์าเขา้     B-: แบงคข์าออก 
A+: เงินโอนระหวา่งบญัชีขาเขา้   A-: เงินโอนระหวา่งบญัชีขาออก 
INT+: ดอกเบ้ีย     CHG-: ค่าธรรมเนียม 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

การซ้ืออุปกรณ์ไฟฟ้า 
Dr. ค่าใชจ่้าย-สายไฟ   42,000 

   Cr. Bank-พกั     42,000 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

ค่าใชจ่้าย พกั 

+ 42,000 - 42,000 

ตัวอย่างทีเ่ป็น B 

คุม 

+ 42,000 - 42,000 

พกั 
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การจ่ายค่าอุปกรไฟฟ้าหรือการกระทบยอด 
Dr. แบงค ์- พกั    42,000 

   Cr. Bank -คุม     42,000 
 

วิธีการตรวจสอบวา่ยอดถูกตอ้งหรือไม ? 
1. บญัชีแบงค-์พกัจะตอ้งเป็น0เท่านั้น 
2. บญัชีแบงค-์คุม 
3. จะตอ้งมียอดตรงกบัใบSTATEMENT เท่านั้น 

 
 
 

 การโอนเงินจากบญัชีออมทรัพยไ์ปยงับญัชีกระแสรายวนั 
 Bank - SA 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Dr.9110000030    42,000 
   Cr. Bank -คุม     42,000 
 
 

 Bank - CUR 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ตัวอย่างทีเ่ป็น A 

9110000030 คุม 

+ 42,000 - 42,000 

9110000030 คุม 

+ 42,000 - 42,000 
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Dr. Bank - คุม     42,000 
   Cr. 9110000030     42,00 

ค่าธรรมเนียม 
 
 

 
 
Dr. 5510100010     42,000 
   Cr. Bank - คุม    42,000 
 

 
 

CUR : จะแบ่งออกเป็น 2 cur และแต่ละcur  จะมีหนา้ท่ีแตกต่างกนัไป 
 CUE 1 : เป็นการจ่ายเช็ค ( A+,CHK-/CHG-) 
 CUR 2 : เป็นการรับรายได ้( B+,A-) 

 

 

 

 

 

 

 

 

คุม 

- 42,000 

5510100010 

+ 42,000 
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4.2 ขั้นตอนการปฏิบัตงิานของระบบ SAP ในการกระทบยอดฝากธนาคาร 

 การเร่ิมใชร้ะบบ SAP  

 

  

เลือกเมนูท่ีจะใชใ้นการท างาน 

  เร่ิมจากเลือกเมนู >>> FBL3N เป็นขั้นตอนแรกในการหา G/L 
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ใส่เลข G/L ลงไปในช่อง (บญัชีแยกประเภททัว่ไป)  >>> ใส่เลข G/Lทั้ง 10 หลกั 

 

1   คือการใส่เลข G/L 10 หลกัดูไดจ้ากใบ Statement ของแต่ละธนาคารก าหนดไว ้

 

  

เม่ือใส่ตวัเลขครบแลว้  ใหก้ดท่ีเคร่ืองหมายรูป 

 

 

 

1 

เลขสองตวัหลงั 11 

เลขตวัหนา้ 113 
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113         คือการตรวจสอบเลขของ B+ , B- 

  112 (21)  คือการตรวจสอบเลขของ A- 

  112 (11) คือการตรวจสอบเลขของ A+ 

เป็นหนา้จอท่ีระบบไดเ้รียกผลของการตรวจสอบ  B+ ,B- 

 

เป็นหนา้จอท่ีระบบไดเ้รียกผลของการตรวจสอบ A+ 

     ใส่เลข G/Lทั้ง 10 หลกั (ท่ีเปล่ียนเลขตวัหนา้ 112 และตวัหลงั 11) >>> กดปุ่ ม  

 

ดูวนัท่ี , ยอดเงินท่ีตอ้งตรงกบัใบ Statement 

เลขสองตวัหลงั 11 

เลขตวัหนา้ 112 
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 เป็นหนา้จอท่ีระบบไดเ้รียกผลของการตรวจสอบ A- 

         ใส่เลข G/Lทั้ง 10 หลกั (ท่ีเปล่ียนเลขตวัหนา้ 112 และตวัหลงั 21) >>> กดปุ่ ม  

 

 

 

 

ดูวนัท่ี , ยอดเงินท่ีตอ้งตรงกบัใบ Statement 

เลขสองตวัหลงั 21 

เลขตวัหนา้ 112 
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 ตวัอยา่งขอ้มูลยอ่ยในแต่ละรายการมีเดบิต , เครดิตอะไรบา้งอยูใ่นรายการ 

  40 คือเดบิต 

  50 คือเครดิต 

 

 

 

ดูวนัท่ี , ยอดเงินท่ีตอ้งตรงกบัใบ Statement 
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 ต่อมาจะเป็นกรอกขอ้มูลในระบบโดยการใชห้นา้จอ FF67 

 

 

 

 

 ใส่เลข G/L ทั้ง 10 หลกัของแต่ละธนาคาร ( คียธ์นาคาร ) >>> กดปุ่ ม 

 

 

 

 

ใส่เลข G/L 
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กดปุ่ ม control - F  แลว้ใส่เลข 4 ตวัหลงัของเลขรหสัธนาคาร >>> กดปุ่ ม Enter 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

1894 เป็นเลขของธนาคารอิสสาม 
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เลือกธนาคารท่ีไดรั้บหมอบหมาย  >>> กดปุ่ม Enter 
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ดูเลข St no และ CL.Bal วา่ล่าสุดท าถึงวนัไหน >>> กดปุ่ม 

 

 

 

 

ใส่วนัท่ี >>> ใส่ยอดคงเหลือตน้งวด >>> ใส่เลขคงเหลือส้ินงวด >>> แลว้กดปุ่ม Enter  

( ในรายการต่อไปใหเ้ปล่ียนเลขท่ีใบแจง้ยอดเป็นเลขถดัไป) 

 

 

ใบท่ี 113 เป็นใบล่าสุดและมียอดตรง 
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ใส่เลข A+,A-,B+,B-,CHG- ท่ีหาไวล้งในช่อง Tran   

  ใส่เลขวนัท่ีลงในช่องวนัคิดค่า 

  ใส่เลขจ านวนเงินลงในช่องจ านวนเงิน 

  กดปุ่ ม Enter เพื่อตรวจวา่ยอดจ านวนเงินท่ีนบัเท่ากนั 

  กดปุ่ ม Save 

 

 

 

ยอดทั้ง 2 ขา้งตอ้ง
เท่ากนัเสมอ 
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การ Save รายการท่ีกรอกขอ้มูลทุกคร้ังตอ้ง Save ทั้ง 2 รอบจนเจอหนา้จอสีเหลือง

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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ขั้นตอนสุดทา้ยของการท าระบบ  SAP  คือการกระทบยอดหรือการเก่ียวขอ้มูลโดยเร่ิมใช ้ 

หนา้จอ SM35  

 

 

 

ขอ้มูลท่ีไดก้รอกไวใ้น FF67 โดยจะมาแสดงอยูใ่นหนา้จอน้ี 
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 ถา้มีเคร่ืองหมาย / อยูข่า้งหนา้คือการเก่ียวบญัชีของ A+ , A- >>> กดปุ่ ม 

 

 

 

 

 เลือก >>> กดปุ่ม Enter 

 

 

 

มีเคร่ืองหมาย /  
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 กดปุ่ ม Enter เป็นอนัเรียบร้อยสมบรูณ์ 

 

 

 

 ถา้ไม่มีเคร่ืองหมาย / อยูข่า้งหนา้คือการเก่ียวบญัชีของ B+ , B-  >>> กดปุ่ ม 

 

 

 

 

ไม่มีเคร่ืองหมาย /  
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 เลือก>>> กดปุ่ม Enter 

 

 

 

 

 กดปุ่ ม Enter 
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 กดปุ่ ม Enter 

 

 

 

 กดปุ่ม Enter 
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 เลือกวนัผา่นรายการ >>> กดปุ่ ม 

 

 

 

 

 ใส่วนัท่ีท่ีจะกระทบยอด >>> กดปุ่ ม 
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ตรวจสอบยอดตรงไม่ไดก้ าหนดไวไ้หเ้ป็น 0 เท่านั้น >>> กด Save 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  กดปุ่ ม Enter 
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พิมพ ์VX  ในช่องรหสัภาษี >>> กดปุ่ ม Enter 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
          กดปุ่ ม Enter  
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กดปุ่ ม Enter  

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ ม  Enter 
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กดปุ่ ม Enter  >>> เป็นขั้นตอนสุดทา้ยของระบบ SAP เรียบร้อยสมบรูณ์ 

 

 

ขั้นตอนวิธีการเช็ควา่ยอดตรงกนัไหม 

 หนา้จอ FBL3N  >>> ใส่เลข G/L 10 หลกัโดยเปล่ียนเลขทา้ยเป็น 0 เพื่อใหเ้ป็นบญัชีคุม 
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กดปุ่ ม 

 
 
 

 

หนา้จอจะแสดงผลข้ึนมาใหดู้ยอดรวมทุกทา้ยกบัยอดคงเหลือส้ินงวดของ statement  ตอ้ง

เท่ากนั 

 

 

สองตวัหลงั 10 เป็นการเช็คยอดในบญัชีคุม 

เลขตวัหนา้ 113 



บทที ่5 
สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 
5.1 สรุปผลการด าเนินโครงงาน 

ในการจดัท าโครงงานในหวัขอ้” การกระทบยอดฝากธนาคาร’’  ของการไฟฟ้านครหลวง 
ทางผูจ้ดัท านั้นไดน้ าเสนอขอ้มูลโครงการเก่ียวกบัการด าเนินงานภายใตอ้งคก์รการไฟฟ้านครหลวง 
กิจกรรมต่างๆรวมถึงการกระทบยอดฝากธนาคารดว้ยท่ีทางผูจ้ ัดท าไดรั้บมอบหมาย ตามท่ีระบบ
โปรแกรม System Application Program (SAP) ผูจ้ดัท ามีการด าเนินงานเก่ียวกบัการกระทบยอด
ฝากธนาคารภายในองคก์รเก่ียวกบัความเขา้ใจ และการรับรู้ในเร่ืองของการกระทบยอดฝากธนาคาร
ดว้ยโปรแกรม System Application Program (SAP)โดยการจดัท าน้ีผูจ้ดัท ามีความตอ้งการท่ีจะ
ทราบถึงผลของการกระทบยอดฝากธนาคารนั้นถูกตอ้ง ครบถว้น ยิ่งข้ึน จึงท าให้โดยรวมนั้น
โครงงานท่ีไดจ้ดัท าตรงต่อวตัถุประสงคท่ี์ก าหนดไวเ้บ้ือตน้ 

5.1.2 ข้อจ ากดัหรือปัญหาของโครงงาน 

ในการจดัท าโครงงานนั้นทางผูจ้ดัท าไดพ้บปัญหาในการด าเนินงานดงัน้ี 
5.1.2.1 ขาดความรู้ความเขา้ใจในระบบ SAP และเน้ือหาการกระทบยอดฝากธนาคาร จึง

ตอ้งใชเ้วลาในการศึกษาเป็นเวลานาน 

5.1.2.2 ช่วงระยะเวลาในการท าโครงงานมีเวลาจ ากดัเน่ืองจากเป็นวนัจนัทร์ -  ศุกร์ เป็น
ช่วงท่ีปฏิบติังานสหกิจศึกษาใหเ้กิดความล่าชา้ในการท างาน 

5.1.3 ข้อเสนอแนะในคร้ังต่อไป 

5.1.3.1 ควรเตรียมขอ้มูลท่ีไดศึ้กษาและอ่านทบทวนก่อนท่ีจะลงมือปฏิบติังาน 
5.1.3.2 แบ่งเวลาในการปฏิบติังานใหเ้หมาะสมในการท ารายงานสหกิจศึกษา 

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

5.2.1 ข้อดีของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

 5.2.1.1 ท าให้นักศึกษาไดรั้บประสบการณ์ในการท างานจริงซ่ึงมีการปฏิบติังานภายใน
องคก์ร เหมือนกบัพนกังานภายในองคก์รทุกอย่างและยงัท าให้ทราบว่าการปฏิบติังานจริงนั้นต่าง
กบัการ เรียนรู้ภายในหอ้งหอ้งเรียนหรือในคาบเรียนในมหาลยัเป็นอยา่งมาก 
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 5.2.1.2 ท าให้นกัศึกษาไดรู้้จกัการท างานร่วมกบัผูอ่ื้นและท าตามค าสั่งท่ีไดรั้บมอบหมาย
จากพนกังานท่ีปรึกษาและพี่เล้ียง 
 5.2.1.3 ท าใหน้กัศึกษามีความตรงต่อเวลาละมีความรับผดิชอบในเร่ืองของงานมากข้ึน 

 5.2.1.4 ท าใหน้กัศึกษาไดรู้้จกัคนเพิ่มมมากข้ึนรู้จกัการปรับตวัเขา้แต่ละสถานท่ีและมีสังคม
ใหม่ๆท่ีกวา้งมากข้ึนกวา่เพื่อนในชั้นเรียน 

5.2.2 ปัญหาทีพ่บของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

5.2.2.1. การเดินทางโดยใชร้ถไฟฟ้าซ่ึงมีคนข้ึนเป็นจ านวนมาก ท าให้ไม่สะดวกจึงตอ้งรอ
ขบวนถดัไปจนบางคร้ังอาจไปท างานล่าชา้ 

5.2.2.2. ไม่เขา้ใจระบบในการท างานของโปรแกรม  Microsoft word , SAP ในบางคร้ัง 

5.2.3 ข้อเสนอแนะ 

 5.2.3.1 ควรต่ืนนอนใหเ้ชา้กว่าเดิมเน่ืองจากไม่สามารถคาดเดาคนท่ีข้ึนรถไฟฟ้าบีทีเอสได้
ในแต่ละวนัไดซ่ึ้งการต่ืนเชา้อาจท าใหไ้ปถึงท่ีท างานไดเ้ร็วมากข้ึนถึงก่อนเวลาแต่นัน่เป็นส่ิงท่ีดีกว่า
การไปสายในท่ีท างานเพราะเกิดจากบุคคลมากเกินไป 
 5.2.3.2 ควรมีการศึกษาเพิ่มเติมในเร่ืองของการใชโ้ปรแกรม Microsoft word , SAP ให้
สามารถกลบัมาใชง้านไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพและคล่องตวัมากข้ึน 
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ภาคผนวก ก 

ภาพขณะปฏิบัตงิาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รูปท่ี ก.1 การตรวจสอบยอดเงินฝาก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  รูปท่ี ก.2 การตรวจสอบยอดเงินฝาก 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     รูปท่ี ก.3 กรอบขอ้มูลลงสูร้ะบบ SAP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                         
                                 รูปท่ี ก.4 กรอบขอ้มูลลงสู้ระบบ SAP 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รูปท่ี ก.5 การคิดดอกเบ้ีย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         รูปท่ี ก.6 จดัเรียงเลขของ Statement 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 

เอกสารตัวอย่างในการท างาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                                                                              รูปท่ี ข.1 ใบ Statement 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

                                                                             รูปท่ี ข.2  ใบ Statement 
 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ค 

บทความวชิาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



   การกระทบยอดฝากธนาคาร 
                                                                                        ( Bank Reconciliation) 

            นางสาว ปาริชาต  เด่นปานสิงห์ , นางสาว กมลรัตน์ วงนาลี 
  ภาควชิาบญัชี คณะบริหารธุรกิจ มหาวทิยาลยัสยาม 
     38 ถนนเพชรเกษม เขตภาษีเจริญ กทม. 10160 

 

บทคดัย่อ 

การไฟฟ้านครหลวงเป็นองค์กรรัฐวิสหกิจขนาดใหญ่ภาค 
ใตก้ารควบคุมของกระทรวงมหาดไทย มีวิสัยทศัน์ประจ าองคก์ร คือ 
“ องคก์รชั้นน าดา้นธุรกิจพลงังานไฟฟ้าในระดบัสากล “ การฟ้านคร
หลวง มีพื้ น ท่ี ให้ บ ริ ก า ร จ า ห น่ า ย ไฟ ฟ้ า  3  จั งห วัด   ไ ด้แ ก่ 
กรุงเทพมหานคร,นนทบุรี,สมุทรปราการเน่ืองจากการไฟฟ้านคร 
หลวงเป็นองคก์รขนาดใหญ่จึงมีหน่วยงาน ขนาดยอ่ยหลายหน่วยงาน 
การท่ีองค์กรจะสามารถด าเนินกิจการการให้บริการไดอ้ย่างมีประ 
สิทธิภาพจ าเป็นตอ้งมีระบบการจดัการหรือจดัเกบ็ขอ้มูลท่ีมีประสิทธิ 
ภาพเช่นกนัดงัน้ี โปรแกรม SAP (System Application products  ) จึง
เป็นโปรแกรมท่ีองคก์รเลือกใชใ้นการบริหารงานในองคก์รSAP เป็น
โปรแกรมท่ีมีมาตรฐานและความน่าเช่ือถือในเร่ืองการเกบ็ขอ้มูลและ
การท างานการน าระบบSAPมาจดัการเร่ืองการท าบญัชีการกระทบ
ยอดเงินฝากธนาคารจึงท าใหญ่ขอ้มูลและการท างานถูกตอ้งและ สะ
ดวงมากยิ่งข้ึนส่งผลให้งบการเงินมีความเช่ือถือต่อส านักงาน ตรวจ
เงินแผน่ดินและบุคคลภายนอก 

 
Abstracts 

Metropolitan Electricity is a large state-owned enterprise, 

controlled by the Ministry of the Interior.  The corporation vision is 

“ Leading to International Electricity Business ” The Metropolitan 

Electricity Authority has three power distribution areas which are 

Bangkok, Nonthaburi, and Samutprakarn. Metropolitan Electricity 

Authority is a large organization, there are several divisions and 

subdivisions to operate it services. It is found that the program SAP 

(System Application products) is chosen to manage the organization 

effectively. SAP is a standard and reliable program for data 

collection and operation. It makes the data and work more 

accurately and able to gain more reliability from the public. 

วตัถุประสงค์ 

เพื่อศึกษาการกระทบยอดฝากธนาคารและเพื่อศึกษาแนว

ทางการปฏิบติังานของการกระทบยอดฝากธนาคารของการไฟฟ้า-

นครหลวง ( ส านกังานใหญ่ ) 

 

ขอบเขตของการศึกษา 

เพื่อศึกษาแนวทางการปฏิบติังานของการกระทบยอดฝาก

ธนาคารของการไฟฟ้านครหลวง (ส านกังานใหญ่ ) ระหว่างวนัท่ี 15 

พฤษภาคม -  25 สิงหาคม 2560 เท่านั้น 

 

ประโยชน์ทีไ่ด้รับ 

1. การไฟฟ้านครหลวงสามารถน าแนวปฏิบติัการกระทบยอดฝาก

ธนาคาร เพื่อเป็นส่วนหน่ึงของคู่มือในการปฏิบติังาน 

2. ผูส้นใจศึกษาทัว่ไปน าเร่ืองการกระทบยอดฝากธนาคาร น าไป

ประยกุตใ์ชใ้นหน่วงไดอ้ยา่งเหมาะสม 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนและวธีิการด าเนินงาน 

ตวัอยา่ง หนา้จอของโปรแกรมแสดงลกัษณะการท างานของระบบ 
 

 
 
รูปท่ี 1 การเร่ิมใชร้ะบบ SAP 
 

 
 

รูปท่ี 2 เลือกเมนูท่ีจะใชใ้นการท างาน 
เร่ิมจากเลือกเมนูFBL3Nเป็นขั้นตอนแรกในการหา G/L 
   

  
รูปท่ี 3 ใส่เลข G/L ลงไปในช่อง (บญัชีแยกประเภททัว่ไป)             
ใส่เลข G/Lทั้ง 10 หลกั 

 
 

1)   คือการใส่เลข  G/L 10 หลกัดูไดจ้ากใบ Statement  ของ
แต่ละธนาคารก าหนดไว ้
   113        คือการตรวจสอบเลขของ B+ , B- 
   112 (21) คือการตรวจสอบเลขของ A- 
   112 (11) คือการตรวจสอบเลขของ A+ 
 

 
 
รูปท่ี 4 เป็นหนา้จอท่ีระบบไดเ้รียกผลของการตรวจสอบ  B+ ,B- 

 

 
 

รูปท่ี 5 เป็นหนา้จอท่ีระบบไดเ้รียกผลของการตรวจสอบ A+ 
 

 
 

รูปท่ี 6 เป็นหนา้จอท่ีระบบไดเ้รียกผลของการตรวจสอบ A- 
 
 



 
 
รูปท่ี 7 ต่อมาจะเป็นกรอกขอ้มูลในระบบโดยการใชห้นา้จอ FF67 

 

 
 

รูปท่ี 8 ใส่เลข G/L ทั้ง 10 หลกัของแต่ละธนาคาร 
( คียธ์นาคาร ) กดปุ่ มภาพรวม 
 

 
 
รูปท่ี 9 โดยเร่ึมจาก 

1.กดปุ่ ม control - F  
2. ใส่เลข 4 ตวัหลงัของเลขรหสัธนาคาร >>> กดปุ่ ม Enter 
3. เลือกธนาคารท่ีไดรั้บหมอบหมาย  >>> กดปุ่ ม Enter 
 
 
 

 

รูปท่ี 10 ดูเลข St no และ CL.Bal วา่ล่าสุดท าถึงวนัไหน กด
ปุ่มใบแจง้ยอดใหม่ 

 
 
รูปท่ี 11 ใส่วนัท่ี  > ใส่ยอดคงเหลือตน้งวด  >  ใส่เลขคงเหลือส้ินงวด 
>  แลว้กดปุ่ม Enter  
( ในรายการต่อไปใหเ้ปล่ียนเลขท่ีใบแจง้ยอดเป็นเลขถดัไป ) 
 

 

รูปท่ี 12 . โดยเร่ึมจาก 
1. ใส่เลข A+,A-,B+,B-,CHG- ท่ีหาไวล้งในช่อง Tran   
2. ใส่เลขวนัท่ีลงในช่องวนัคิดค่า 
3. ใส่เลขจ านวนเงินลงในช่องจ านวนเงิน 
4. กดปุ่ม Enter เพื่อตรวจวา่ยอดจ านวนเงินท่ีนบัเท่ากนั 
5. กดปุ่ม Save 

 
   



 

รูปท่ี 13 การ Save รายการท่ีกรอกขอ้มูลทุกคร้ังตอ้ง Save    

ทั้ง 2 รอบจนเจอหนา้จอสีเหลือง 

 

รูปท่ี 14 ขั้นตอนสุดทา้ยของการท าระบบ SAP  คือการกระทบยอด

หรือการเก่ียวขอ้มูลโดยเร่ิมใช ้ หนา้จอ SM35 

 

รูปท่ี 15 ขอ้มูลท่ีไดก้รอกไวใ้น FF67 โดยจะมาแสดง 
อยูใ่นหนา้จอน้ี 

 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 16  แบ่งเป็น 2 ประเภท คือ มีเคร่ืองหมาย / , ไม่มีเคร่ืองหมาย /  

 

 

รูปท่ี 17 ถา้มีเคร่ืองหมาย / อยูข่า้งหนา้คือการเก่ียวบญัชีของ A+ , A-  

กดปุ่มด าเนินการ   เลือกเฉพะขอ้ผดิพลาด  กดปุ่ม Enter  กดปุ่ ม 

Enter เป็นอนัเรียบร้อยสมบรูณ์ 

 

รูปท่ี 18 ถา้ไม่มีเคร่ืองหมาย / อยูข่า้งหนา้คือการเก่ียวบญัชีของ       

B+ , B- กดปุ่มด าเนินการ เลือกด าเนินการ/โฟร์กราวน์  กดปุ่ ม 

Enter 

 

 



 

รูปท่ี 19   กดปุ่ม Enterทั้ง3 หนา้จอ 

 

รูปท่ี 20  โดยเร่ึมจาก 

1.เลือกวนัผา่นรายการ กดปุ่มประมวลรายการเปิด 2.ใส่วนัท่ีท่ีจะ
กระทบยอด กดปุ่มปุ่มประมวลรายการเปิด 
 

 
 
รูปท่ี 21 โดยเร่ึมจาก 
 1.ตรวจสอบยอดตรงไม่ไดก้  าหนดไวไ้หเ้ป็น 0 เท่านั้น      กด Save 
2. พิมพ ์VX  ในช่องรหสัภาษี  กดปุ่ม Enter 

 
 
 
 

 
 
รูปท่ี 22 กดปุ่ม Enter ทั้ง3หนา้จอ เป็นขั้นตอนสุดทา้ยของระบบ 
SAP เรียบร้อยสมบรูณ์ 

 

 
 
รูปท่ี 23 ขั้นตอนวธีิการเชค็วา่ยอดตรงกนัไหม 
หนา้จอ FBL3N  >>> ใส่เลข G/L 10 หลกัโดยเปล่ียนเลขทา้ยเป็น 0 
เพื่อใหเ้ป็นบญัชีคุม 

 
รูปท่ี  24 โดยเร่ึมจาก 

1.กดปุ่มนาฬิกา 

2.หนา้จอจะแสดงผลข้ึนมาใหดู้ยอดรวมทุกทา้ยกบัยอด
คงเหลือส้ินงวดของ statement  ตอ้งเท่ากนั 
 

 

1 

2

2 



อุปกรณ์และเคร่ืองมือทีใ่ช้ 
ดา้นฮาร์ดแวร์ 

- เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
- เคร่ือง Printer 
- เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

ดา้นซอฟต์แวร์ 
- โปรแกรม Microsoft Word 
- โปรแกรม SAP 
 
สรุปผล 

ในการจัดท าโครงงานในหัวข้อ”การกระทบยอดฝาก-

ธนาคาร’’ของการไฟฟ้านครหลวงทางผูจ้ดัท านั้นไดน้ าเสนอขอ้มูล

โครงการเก่ียวกบัการด าเนินงานภายใตอ้งคก์รการไฟฟ้านคร หลวง

กิจกรรมต่างๆรวมถึงการกระทบยอดฝากธนาคารดว้ยท่ีทางผูจ้ดัท า

ไดรั้บ มอบหมาย ตามท่ีระบบโปรแกรม System Application 

Programe(SAP)ผูจ้ดัท ามีการด าเนินงานเก่ียวกบัการกระทบยอด ฝาก

ธนาคารภายในองคก์รเก่ียวกบัความเขา้ใจและการรับรู้ในเร่ือง ของ 

ก า ร ก ร ะทบ ยอด เ งิ น ฝ า ก ธน าค า ร ด้ ว ย โป ร แ ก รม  System 

ApplicationPrograme (SAP)โดยการจดัท าน้ีผูจ้ดัท ามีความตอ้งการ 

ท่ีจะทราบ ถึงผลของการกระทบยอดเงินฝากธนาคารนั้นถูกตอ้ง 

ครบถว้นยิ่งข้ึนจึงท าให้โดยรวมนั้นโครงงานท่ีไดจ้ดัท าตรงต่อวตัถุ- 

ประสงคท่ี์ก าหนดไวเ้บ้ือตน้ 

กติติกรรมประกาศ 

ขอขอบพระคุณการไฟฟ้านครหลวงฝ่ายบญัชีชั้น 10 และ   

ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทุกท่านท่ีมีส่วนร่วมในการให้ขอ้มูลและเป็นท่ี 

ปรึกษาในการท ารายงานฉบับน้ีจนเสร็จสมบูรณ์ตลอดจนให้การ 

ดูแลและให้ความเขา้ใจกบัชีวิตของการท างานจริงซ่ึงคณะผูจ้ัดท า 

ขอขอบพระคุณเป็นอยา่งสูงไว ้ณ ท่ีน้ีดว้ย 

 

 

 

 

 

เอกสารอ้างองิ 

การไฟฟ้านครหลวง.ฝ่ายบญัชี ฝบช.(พิมพร้ั์งท่ี ๑). กรุงเทพฯ.การ
ไฟฟ้านครหลวง.๒๕๕๙ 

คู่มือปฏิบติังานระบบงานบญัชีธนาคาร.ฝ่ายบญัชีการไฟฟ้า นคร
หลวง.(พิมพค์ร้ังท่ี๑).กรุงเทพฯ. การไฟฟ้านครหลวง, ๒๕๕๙ 

 

แหล่งสืบคน้ขอ้มูล 

ความหมายของ  SAP (ระบบออนไลน์) แหล่งท่ีมา 
http://saplanguage.blogspot.com/. สืบคน้วนัท่ี (๗สิงหาคม  ๒๕๖๐) 

ความรู้ธุรกิจ. Bank Reconciliation Statement งบพิสูจน์ยอดเงินฝาก

ธนาคาร(ระบบออนไลน์) แหล่งท่ีมา http://www.mindphp.com/  

สืบคน้วนัท่ี (๑๕ สิงหาคม ๒๕๖๐ ) 

นางสาวจิรนนัท ์จนัทนา.งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร (ระบบ
ออนไลน์)  แหล่งท่ีมา 
http://www.rtc.ac.th/www_km/02/0219/038_1-2555.pdf 

 สืบคน้วนัท่ี (๗สิงหาคม ๒๕๖๐) 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

http://www.mindphp.com/
http://www.rtc.ac.th/www_km/02/0219/038_1-2555.pdf
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