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 บริษัท รีนาว โกลบอลล็อก จํากัด เป1นบริษัทท่ีจดทะเบียนในกรุงเทพมหานคร ประกอบธุรกิจ
เก่ียวกับการเป1นตัวแทนขนส�งระหว�างประเทศ พร5อมให5บริการในด5านการขนส�งท้ังทางเรือและทาง
อากาศโดยผู5บริหารและบุคลากรท่ีมีความรู5 มีประสบการณ, และความเช่ียวชาญเก่ียวกับการขนส�ง
ระหว�างประเทศโดยตรง มากกว�า 10 ป9 ดังน้ัน การเลือกโปรแกรมท่ีเหมาะสมและมีประสิทธิภาพใน
การทํางานเฉพาะทางน้ันจะช�วยให5การทํางานเป1นไปได5อย�างราบรื่นและสะดวกรวดเร็ว อย�างเช�น
โปรแกรมสําเร็จรูป Freight Management System ท่ีสามารถใช5งานได5อย�างมีประสิทธิภาพ แม�นยํา
และง�ายต�อการสืบค5นข5อมูล จึงม่ันใจได5ว�าเป1นโปรแกรมที่มีมาตรฐานสูง เพราะเป1นท่ีแพร�หลายใน
ธุรกิจขนส�งระหว�างประเทศทั่วโลก 

 ซึ่งในการปฎิบัติงานสหกิจศึกษา ผู5จัดทําได5รับมอบหมายให5จัดทําใบแจ5งหน้ี, การทําใบสําคัญ
จ�าย และการหักภาษี ณ ที่จ�าย ด5วยโปรแกรมสําเร็จรูป Freight Management System 
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บทที1่ 

บทน ำ 

1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญของปัญหำ 

          บริษทั รีนาว โกลบอลล็อก จ ากดั เป็นบริษทัท่ีประกอบธุรกิจเป็นตวัแทนเก่ียวกบัการขนส่งระหวา่ง 

ประเทศ พร้อมใหบ้ริการในดา้นการขนส่งทั้งทางเรือและทางอากาศ โดยผูบ้ริหารและบุคลากรท่ีมีความรู้ 

มีประสบการณ์ และความเช่ียวชาญเก่ียวกบัการขนส่งระหวา่งประเทศโดยตรง 

          จากการท่ีไดป้ฎิบติังานท าบญัชีดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System (FMS) 

เป็นเวลา 15 สัปดาห์ พบวา่นกัศึกษาฝึกงานและพนกังานบญัชีท่ีเร่ิมงานใหม่อาจไม่มีทกัษะความรู้  

ความเขา้ใจทางดา้นโปรแกรมส าเร็จรูป จึงท าใหป้ระสบปัญหาในการวเิคราะห์รายการทางธุรกิจเพื่อ 

น ามาบนัทึกลงโปรแกรมส าเร็จรูปการท าบญัชีธุรกิจขนส่งระหวา่งประเทศ 

          ดงันั้น จึงจดัท าโครงงานการท าบญัชีโดยใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System  

จากความรู้ความเขา้ใจและประสบการณ์ท่ีไดรั้บ ซ่ึงน าเสนอในรูปแบบท่ีเขา้ใจง่ายและสามารถน าไป 

ใชป้ระโยชน์ไดจ้ริง 

 

1.2 วตัถุประสงค์ของโครงงำน 

- เพื่อศึกษาวธีิการใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System 

 

1.3  ขอบเขตของโครงงำน 

- การออกใบวางบิลและการจ่ายช าระหน้ี ในโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System   

ท่ีบริษทั รีนาว โกลบอลล็อก จ ากดั  

- ก าหนดช่วงเวลา 15 พฤษภาคม – 25 สิงหาคม พ.ศ. 2560 

- ใหค้วามรู้เก่ียวกบัการออกใบวางบิลและการจ่ายช าระหน้ีดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูป  

Freight Management System  เท่านั้น 
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1.4 ประโยชน์ทีค่ำดว่ำจะได้รับ 

- บริษทั รีนาว โกลบอลล็อก จ ากดั สามารถลดปัญหาเร่ืองการใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูป  

Freight Management System ของพนกังานบญัชีท่ีเขา้มาท างานใหม่ได ้

- หน่วยงานท่ีประกอบธุรกิจคลา้ยกนัสามารถน าไปเป็นแนวทางในการประยกุตใ์ชใ้หเ้หมาะสม 

กบัองคก์ร 

- เผยแพร่ใหผู้ท่ี้สนใจในโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System สามารถน าไปเป็นคู่มือในการ

ท างานได ้
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บทที ่2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมทีเ่กีย่วข้อง 

2.1 ธุรกจิการขนส่งสินค้าระหว่างประเทศ (โลจิสติกส์) 

2.1.1 การขนส่งสินค้าทางทะเล (Maritime Transportation) 

การขนส่งสินคา้ทางทะเล หรือการขนส่งสินคา้ทางเรือ หมายถึง การขนส่งสินคา้ระหวา่งประเทศ  

โดยท าสัญญารับขนส่งสินคา้ทางทะเลกบัผูข้นส่ง ซ่ึงถือวา่เป็นส่วนหน่ึงของระบบการคา้ระหวา่งประเทศ  

ในปัจจุบนั การขนส่งสินคา้ส่วนใหญ่จะใชก้ารขนส่งทางทะเลดว้ยเรือประเภท Container Ship  

จึงควรเขา้ใจถึงลกัษณะและประเภทของคอนเทนเนอร์ ซ่ึงจะเป็นตูท้  าดว้ยเหล็กหรือ อลูมิเนียม มีขนาด

มาตรฐาน 20 ฟุต และ 40 ฟุต  

 

2.1.2การคิดค่าระวางเรือ (Freight Charge Basic) 

1. Weight Ton ค านวณจากน ้ าหนกัสินคา้ท่ีบรรทุก และจะมีอตัราการคิดท่ีแตกต่างกนัตามแต่ละประเภทของ 

สินคา้ 

2. ค านวณจาก Measurement โดยค านวณจากปริมาตรของสินคา้ คือ เป็นการวดัขนาดของสินคา้  

กวา้ง x ยาว x สูง ค านวณออกมาเป็น ลูกบาศกเ์มตร (M3 หรือ CBM) มกัจะใชก้บัสินคา้ท่ีมีลกัษณะ Bulk  

คือ มีลกัษณะเป็น Size Insentive เช่น เส้ือผา้ , ฝ้าย  แต่ตอ้งมีการชัง่น ้าหนกั โดยเปรียบเทียบวา่  

หากน ้าหนกั (Weight Ton) สูงกวา่ ก็จะคิดค่าระวางจากน ้าหนกั 

3. การค านวณจาก V (Ad Valorem Goods) คือ Degree ท่ีสินคา้มีราคาสูง ถึงแมว้า่จะมีปริมาตรนอ้ย น ้าหนกั 

ไม่มาก แต่ตอ้งไดรั้บการดูแลเป็นพิเศษ การคิดค่าระวางก็จะคิดเพิ่มอีก 3-5 เท่า ของมูลค่าสินคา้ 
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4. ค่าระวางพิเศษ ไดแ้ก่ ค่าใชจ่้ายทั้งหลายท่ีบริษทัเรือ คิดเพิ่มเติมจากค่าระวางพื้นฐาน ซ่ึงประกอบดว้ย 

- ค่าระวาง Surcharge เป็นค่าใชจ่้ายพิเศษท่ีมีการเรียกเก็บ เน่ืองในกรณีต่างๆ เช่น ภยัสงคราม หรือในช่วง

ท่ีมีการ Peak Season 

- Terminal Handling Charge : THC เป็นค่าใชจ่้ายท่ีเกิดจากการ ขนถ่ายสินคา้ทั้งตน้ทางและปลายทาง 

ไดแ้ก่ การใชเ้ครนท่ีเรียกวา่ Top คือ ค่าภาระ , ค่าลากตูสิ้นคา้ 

- Bunker Adjustment Factor : BAF เป็นค่าระวางพิเศษ ชดเชนภาระค่าน ้ามนัเช้ือเพลิงท่ีมีการปรับตวั

สูงข้ึน เน่ืองจากเกิดวกิฤติการณ์ดา้นน ้ามนั ซ่ึงท าใหบ้ริษทัเรือมีตน้ทุนท่ีสูงข้ึนกวา่ตน้ทุนปกติ ก็จะมี

การเรียกเก็บค่า BAF หรือท่ีเรียกง่ายๆวา่ Bunker Charge ซ่ึงอาจจะข้ึนและลงได ้เป็นไปตามดุลยภาพ

ของ Demand & Supply 

- Currency Adjustment Factor : CAF เป็นค่าปรับอตัราแลกเปล่ียนเงินตรา โดยค่าระวางเรือส่วนมาก จะ

เรียกเก็บเป็นเงินสกุลดอลล่าห์สหรัฐฯ หากกรณีอตัราแลกเปล่ียนมีการผกผนั ทางบริษทัเรือก็จะมีการ

เรียกเก็บ 

- Congestion Surcharge เป็นค่าใชจ่้ายพิเศษเน่ืองจากความแออดัในท่าเรือ เป็นค่าใชจ่้ายท่ีเรียกเก็บ

เน่ืองจากบางท่าเรืออาจมีการบริหารจดัการไม่ดี ท าใหมี้การขนยา้ยตูข้ึ้นและลงล่าชา้กวา่เกณฑท่ี์ทาง

บริษทัเรือก าหนดไว ้ซ่ึงอาจจะเกิดจากเหตุอ่ืน เช่น การจราจรท่ีติดขดั การนดัหยุดงานของคนงาน ซ่ึงมี

ผลท าใหง้านล่าชา้ 

- Bill of Lading Charge : B/L Charge ค่าออกใบตราส่ง เป็นค่าธรรมเนียมในการท่ีบริษทัเรือตอ้งจดัพิมพ์

ใบ Bill of Lading ซ่ึงเป็นเอกสารส าคญัท่ีใชใ้นการแสดงสถานะภาพ (Status) วา่สินคา้ไดมี้การขน

ส่งไปกบับริษทัเรือ ซ่ึง B/L หรือท่ีเรียกวา่ใบตราส่งจะมีออกเป็นหลายฉบบั เช่น ฉบบัท่ีเรียกวา่ Original 

, Duplicate Original , Triple Original และ Copy Non-Negotiate ทั้งหมดน้ีทางบริษทัเรือจะเรียกเก็บ

เป็นค่าใชจ่้ายในการท าเอกสาร 

- AMSC : Advance Manifest Security Charge เป็นค่าใชจ่้ายในการท่ีบริษทัเรือตอ้ง Input Data 24 

ชัว่โมงก่อนการขนถ่ายสินคา้ ท่ีเรียกวา่ 24 Hour Rules ซ่ึงเป็นส่วนหน่ึงของมาตรการความร่วมมือ การ

ป้องกนัผูก่้อการร้ายท่ีเรียกวา่ C-TPAT (Customs Trade Partnerships 

- Against Terrorism) ซ่ึงประเทศไทยถูกจดัอยูใ่นล าดบัสุดทา้ยของ Top Twenty Mega Port ในการขนส่ง

สินคา้ จึงตอ้งเสียค่า AMSC Charge รวมถึงการแกไ้ขเอกสาร 
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2.1.3 ผู้ให้บริการโลจิสติกส์  

ผูใ้หบ้ริการโลจิสติกส์เพื่อการ ขนส่งสินคา้ทางเรือ หรือการ ขนส่งทางทะเล มี 2 ประเภท ไดแ้ก่ 

 ตัวแทนสายเดินเรือ หรือบริษัทเดินเรือ (Ship Agent) หมายถึง ผูท่ี้ท  าหนา้ท่ีด าเนินการต่างๆ  

แทนเจา้ของเรือหรือบริษทัเดินเรือ ณ เมืองท่าตน้ทาง และเมืองท่าปลายทาง โดยจะรับผิดชอบใน 

การด าเนินการหาระวางบรรทุกใหแ้ก่ผูข้นส่งสินคา้เพื่อการคา้ระหวา่งประเทศ ออกใบตราส่งสินคา้ 

(Bill of Loading: B/L) ด าเนินการต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการรับ บรรทุก การขนถ่าย ควบคุมดูแล 

ตามสัญญาท่ีเจา้ของเรือตกลงไว ้หรือกรณี เกิดขอ้พิพาทระหวา่งการรับบรรทุกเรือขนถ่ายสินคา้  

จะตอ้งรายงานเร่ืองราว ต่างๆ ท่ีเกิดข้ึนใหแ้ก่ผูท่ี้เก่ียวขอ้งทุกฝ่ายทราบ เพื่อแกไ้ขปัญหาอยา่งรวดเร็ว 

และมีประสิทธิภาพ 

 ตัวแทนผู้รับจัดการขนส่งสินค้าทางเรือ หรือระหว่างประเทศ   (Sea Freight Forwarder / Freight 

Forwarder) หมายถึง ตวัแทนผูรั้บจดัการขนส่งสินคา้ระหวา่งประเทศทางเรือ (Sea Freight Forwarder) 

ท่ีท  าาหนา้ท่ี เป็นตวัแทนในการจดัหาและจดัการขนส่งสินคา้ เพื่อการส่งออกทางเรือไปยงัเมืองท่า

ปลายทางเป็นตวักลางระหวา่งผูส่้งสินคา้ กบัผูรั้บขนส่งสินคา้  ซ่ึงอาจจะมีการขนส่งสินคา้หลากหลาย

รูปแบบ (Multimodal Transport) หรือใหบ้ริการในลกัษณะท่ีไม่ใช่เจา้ของเรือ (Non Vessel Operating 

Common Carrier: NVOCC) ซ่ึงมีขอบเขตในการให ้บริการท่ีสามารถลงนามในใบตราส่งสินคา้ (Bill of 

Loading: B/L) โดยท่ีผูรั้บจดัการขนส่งสินคา้ระหวา่งประเทศ (Freight Forwarder) จะอ านวย ความ

สะดวกท่ีเมืองท่าตน้ทางและเมืองท่าปลายทางดว้ยการบริการขอ้มูลของสายการเดินเรือ สามารถ

เปรียบเทียบค่าระวางเรือไดง่้าย  โดยใชมี้หลกั ในการเรียกเก็บค่านายหนา้ท่ีจากการรับบริการจากบริษทั

เรือท่ีรับวา่จา้ง และมีขอ้ส าคญัของ Freight Forwarder ในเร่ืองความช านาญดา้นพิธีการศุลกากรท่ีนอ้ย

กวา่ตวัแทนออกของ (Customs Broker) 
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บทที ่3 

รายละเอยีดการปฎบิัตงิาน 

3.1 ช่ือและสถานทีต่ั้งของสถานประกอบการ 

 

 

 

บริษัท รีนาว โกลบอลลอ็ก จ ากดั 

ท่ีอยู ่: 149 อาคารแกแล็คซ่ี เพลส หอ้งเลขท่ี 4/2 ชั้นท่ี 4 ถนนนนทรี แขวงช่องนนทรี เขตยานนาวา กรุงเทพฯ     

          10120 

โทรศพัท ์: 02-2944466 

โทรสาร : 02-2944581 

เวบ็ไซต ์: www.renownglobal.com 

เวลาท าการ : จนัทร์-ศุกร์ เวลา 08.30-17.00 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.1 แผนท่ีตั้ง บริษทั รีนาวโกลบอลล็อก จ ากดั 

http://www.renownglobal.com/
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3.2 ลกัษณะการประกอบการ ผลติภัณฑ์ การให้บริการหลกัขององค์กร 

          ปี พ.ศ. 2547 บริษทั รีนาว โกลบอลล็อก จ ากดั ไดส้ร้างช่องทางของตวัเองข้ึนในอุตสาหกรรมการเดินเรือ 

เป็นตวัแทนผูรั้บจดัการขนส่งสินคา้ทางเรือ ท่ีมีการจดัการอยา่งมืออาชีพพร้อมท่ีจะตอบสนองความตอ้งการได้

เป็นอยา่งดีต่อความตอ้งการของลูกคา้  ท าหนา้ท่ีเป็นตวัแทนในการจดัหาและจดัการขนส่งสินคา้ 

เพื่อการส่งออกหทางเรือไปยงัท่าเรือปลายทาง เป็นการให้บริการในลกัษณะท่ีมิใช่เจา้ของเรือ จึงมีขอบเขต 

ในการใหบ้ริการ  

 

บริการหลกั  

ใหบ้ริการดา้นการขนส่ง ทั้งน าเขา้/ส่งออกต่างประเทศ และ ขนส่งภายในประเทศ 

 บริการขนส่งทางอากาศ 

 บริการขนส่งทางทะเล 

 บริการขนส่งทางบก 

 บริการดา้นภาษีศุลกากร 

 ส่ิงอ านวยความสะดวกคลงัสินคา้  
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3.3 รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารขององค์กร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.2โครงสร้างหน่วยงานของสถานประกอบการ 
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3.4 ต าแหน่งและลกัษณะงานทีนั่กศึกษาได้รับมอบหมาย 

นางสาว กชพรรณ แดงเอม  

ต าแหน่ง : ผูช่้วยพนกังานบญัชี 

งานท่ีไดรั้บมอบหมาย : 

- บนัทึกการซ้ือเช่ือ/ขายเช่ือ ในโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System 

- บนัทึกการจ่ายช าระหน้ี/รับช าระหน้ี ในโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System 

- จดัท า Payment Voucher และ Receipt Voucher แนบเอกสาร 

- รายงานภาษีขาย 

- ตรวจทานใบเสร็จรับเงิน/ก ากบัภาษี 

- จดัท าหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย มาตรา 50 ทว ิตามประมวลรัษฎากร 

- ตดัรับช าระหน้ีจากลูกหน้ี ตามวนัท่ีใน Statement 

- คอนเฟิร์มเช็คกบั Shipper 

- ประสานงานกบัลูกคา้ และ สายเรือ 

- จดัท าเช็คจ่ายช าระหน้ี 

- ตดัรับช าระหน้ีจากลูกหน้ี แนบ Statement TMB 

 

3.5 ช่ือและต าแหน่งของพนักงานทีป่รึกษา 

นางสาวอภิรดี  เทพา  ต าแหน่ง : หวัหนา้แผนกบญัชี 

นางสาววราลกัษณ์  อกัษรศิริ  ต าแหน่ง : พนกังานบญัชี 
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3.6 ระยะเวลาทีป่ฏิบัติงาน 

ตั้งแต่วนัท่ี 15 พฤษภาคม 2560 ถึงวนัท่ี  25 สิงหาคม 2560 เป็นระยะเวลา 15 สัปดาห์ 

 

3.7 ขั้นตอนและวธีิการด าเนิน 

          3.7.1 คดัเลือกหวัขอ้รายงานท่ีสนใจ =  คดัเลือกหวัขอ้รายงานท่ีสนใจ พร้อมทั้งศึกษาขอ้มูลของรายงาน

จากพนกังานท่ีปรึกษา และ แหล่งความรู้ต่างๆเพิ่มเติม เพื่อศึกษาขอ้มูลและท าความเขา้ใจในรายละเอียดท่ี

เก่ียวขอ้ง ในการด าเนินงานนั้นมีขั้นตอนในบา้งและการจดัท าเอกสารตามล าดบั 

          3.7.2 วเิคราะห์ขอ้มูล  =  วเิคราะห์ขอ้มูลท่ีไดจ้ากแหล่งท่ีมาต่างๆในแต่ละชนิด เพื่อท าความเขา้ใจใน

เอกสารและเพื่อน าขอ้มูลเหล่านั้นมาใชใ้นการจดัท ารายงาน 

          3.7.3 ออกแบบระบบงาน  =  ออกแบบขั้นตอนการท ารายงาน โดยการจดัเรียงเน้ือหาในแต่ละขั้นตอนของ

การท ารายงาน 

          3.7.4 จดัท าเอกสารประกอบรายงาน  =  ร่างรูปแบบรายงาน โดยร่างเน้ือหาตามล าดบัความส าคญั  

และ เน้ือหาท่ีรวบรวมมานั้นน ามาเรียบเรียงล าดบัตามรูปแบบรายงานตามท่ีโครงการสหกิจศึกษาก าหนด  

          3.7.5 จดัท ารายงาน 

ขั้นตอนการด าเนินงาน พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. 
1.คดัเลือกหวัขอ้รายงานท่ีสนใจ     
2.วเิคราะห์ขอ้มูล     
3.ออกแบบระบบงาน     
4.จดัท าเอกสารประกอบรายงาน     
5.จดัท ารายงาน     

 

ตารางท่ี 3.1 แสดงระยะเวลาในการด าเนินงานของโครงงาน 
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3.8 อุปกรณ์และเคร่ืองมือทีใ่ช้ 

ฮาร์ดแวร์ 

 คอมพิวเตอร์ 

 เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

 เคร่ืองแฟกซ์ 

 เคร่ืองพิมพ ์

 โทรศพัทมื์อถือ 

 โทรศพัทอ์อฟฟิศ 

ซอฟต์แวร์ 

 โปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management Syatem 

 โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Express 

 Microsoft Excel 

 Microsoft Word 

 E-Mail 
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บทที ่4 

ผลการปฎบิัติงานตามโครงงาน 

4.1 การขายสินค้า/บริการเป็นเงนิเช่ือ (Freight ขาออก) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่1.2 หน้า Login เข้าสู่ระบบ 

 

รูปท่ี 4.1 หนา้ Login เขา้สู่ระบบ 
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Login ระบบโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System 

1. User > Login  

2. ใส่ Server Name, User Name และ Password ใหเ้รียบร้อย 

3. คลิก OK 
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รูปท่ี 4.2  ใบ JOB SHEET ตรวจสอบค่าใชจ่้ายท่ีเรียกเก็บลูกคา้  

 

1. Quantity ตอ้งตรงกบัเสมอ 

2. เลขท่ี B/L มีหรือไม่ 

3. ETD/ETA มีหรือไม่ (ETD คือวนัเรือออกจากท่าเรือตน้ทาง ETD คือวนัท่ีเรือถึงท่าเรือปลายทาง)  

@ @ 

@ 

@ 

1 

1 

3 

2 
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รูปท่ี 4.3 การท าใบวางบิลขนส่งทางเรือขาออก 

 

1. คลิก Accounting เลือก Export Sea Job 

2. คลิก Find เพ่ือไปยงัหนา้ต่างคน้หาเลขท่ี Job 
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รูปท่ี 4.4 การท าใบวางบิลขนส่งทางเรือขาออก 

 

1. ใส่เลขท่ี Job ตามใบ Job Sheet แลว้คลิก Find เพื่อท าการคน้หาเอกสาร 

2. เลือกเอกสารท่ีตอ้งการแลว้คลิก OK 
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รูปท่ี 4.5 การท าใบวางบิลขนส่งทางเรือขาออก  

 

รายละเอียดในใบ Job Sheet  ท่ีแผนก Customer Service Insert มาในระบบ 

1. คลิก Job Detail > Shipper เพื่อไปยงัหนา้ต่างการจดัท าใบวางบิล 

2. คลิก Invoice เพื่อจดัท าใบวางบิล 
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รูปภาพท่ี 1.6 การท าใบวางบิลขนส่งทางเรือขาออก 

 

รูปท่ี 4.6 การท าใบวางบิลขนส่งทางเรือขาออก  

 

1. คลิก Add เพ่ือเพ่ิมใบวางบิลใหม่ (Job Freight ขาออก คือ การขนส่ง จึงหกั ณ ท่ีจ่ายลูกคา้ 1%  

แต่บริษทัเราเป็นเพียงการใหบ้ริการในฐานะตวัแทนเท่านั้น จึงมี VAT7% ส าหรับการบริการ) 

2. คลิก Save เพื่อท าการบนัทึกขอ้มลู 
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รูปท่ี 4.7 การท าใบวางบิลขนส่งทางเรือขาออก 

 

1. คลิก Invoice Item เพ่ือไปยงัหนา้ต่างรายละเอียดค่าขนส่ง/ค่าบริการ ท่ีเรียกเก็บลูกคา้ 

2. คลิก Add เพ่ือเพ่ิมค่าขนส่งและคา่ใชจ่้ายต่างๆท่ีเรียกเก็บกบัลูกคา้ 

 

Y : Y คอืม ีTAX และ  VAT 
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รูปท่ี 4.8 การท าใบวางบิลขนส่งทางเรือขาออก 

 

1. คลิก Close เพ่ือกลบัไปยงัหนา้ต่างหลกั 

2. คลิก Print Invoic เพื่อท าการพิมพใ์บวางบิล 
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รูปท่ี 4.9  Invoice หรือ ใบวางบิล/แจง้หน้ี 
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4.2 การซื้อสินค้า/บริการเป็นเงนิเช่ือ (Freight ขาออก) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.10 ใบค่าขนส่งท่ีสายเรือน ามาวางบิลกบัเรา 

 

ค่าขนส่งหัก Tax1% ไม่มี VAT 
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รูปท่ี 4.11 ใบค่าบริการท่ีสายเรือน ามาวางบิลกบัเรา 

ค่าบริการ หัก Tax3%   บวก VAT 7% 
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รูปท่ี 4.12 จดัท าหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย ส าหรับค่าขนส่ง 1% 
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1. กรอกขอ้มูล ช่ือ-ท่ีอยูบ่ริษทั เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี13หลกั ในส่วนของผูมี้หนา้ท่ีหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

2. กรอกขอ้มูล ช่ือ-ท่ีอยูบ่ริษทั เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี13หลกั ในส่วนของผูถู้กหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

3. ใส่วนั/เดือน/ปี ท่ีท าการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

4. ใส่จ านวนเงินท่ีน ามาหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

5. ใส่จ านวนเงินภาษีท่ีหกั ณ ท่ีจ่าย 

6. ใส่จ านวนเงินภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย เป็นตวัอกัษร 

7. ลงช่ือผูท่ี้ออกหนงัสือการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย พร้อมลงวนั/เดือน/ปี ท่ีท าการออกหนงัสือรับรอง 

การหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 
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รูปท่ี 4.13 จดัท าหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย ส าหรับค่าบริการ 3% 
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1. กรอกขอ้มูล ช่ือ-ท่ีอยูบ่ริษทั เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี13หลกั ในส่วนของผูมี้หนา้ท่ีหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

2. กรอกขอ้มูล ช่ือ-ท่ีอยูบ่ริษทั เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี13หลกั ในส่วนของผูถู้กหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

3. ใส่วนั/เดือน/ปี ท่ีท าการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

4. ใส่จ านวนเงินท่ีน ามาหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

5. ใส่จ านวนเงินภาษีท่ีหกั ณ ท่ีจ่าย 

6. ใส่จ านวนเงินภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย เป็นตวัอกัษร 

7. ลงช่ือผูท่ี้ออกหนงัสือการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย พร้อมลงวนั/เดือน/ปี ท่ีท าการออกหนงัสือรับรอง 

การหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



28 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพท่ี 4.14 การบนัทึกค่าใชจ่้าย (ค่าขนส่ง) 

 

1. คลิก Accounting เลือก Export Sea Job 

2. คลิก Find เพ่ือไปยงัหนา้ต่างคน้หาเลขท่ี Job 
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รูปท่ี 4.15 การบนัทึกค่าใชจ่้าย (คา่ขนส่ง) 

 

1. ใส่เลขท่ี Job ตามใบ Job Sheet แลว้คลิก Find เพื่อท าการคน้หาเอกสาร 

2. เลือกเอกสารท่ีตอ้งการแลว้คลิก OK 
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รูปท่ี 4.16 การบนัทึกค่าใชจ่้าย (คา่ขนส่ง) 

 

1. คลิก Job Profit&Loss > Payment Voucher เพื่อไปยงัหนา้ต่างการจดัท าใบส าคญัจ่าย 

2. คลิก Add เพ่ือเพ่ิมใบส าคญัจ่ายใหม่ 
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รูปท่ี 4.17 การบนัทึกค่าใชจ่้าย (คา่ขนส่ง)   

 

การใส่รายละเอียดในใบส าคญัจ่าย   ในรูปน้ีคือการจ่ายค่าขนส่ง  

1. เลือก TAX 1% และ VAT เป็น N เพราะสายเรือไดรั้บการยกเวน้ 

2. เลือก Paid Method เป็น CHEQUE จ านวนเงิน 5,562.61บาท เลขท่ีเช็ค 47645261 วนัท่ี 6/9/2017 

3. Remark ใส่ TAX NO. 2902 

4. คลิก Save เพื่อท าการบนัทึกขอ้มลู 
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รูปภาพท่ี 4.18 การบนัทึกค่าใชจ่้าย (ค่าขนส่ง) 

 

1. คลิก Item เพ่ือไปยงัหนา้ต่างรายละเอียดค่าขนส่ง ท่ีจ่ายใหส้ายเรือ 

2. คลิก Add เพ่ือเพ่ิมค่าขนส่งท่ีจ่ายใหส้ายเรือ คือ ค่าOCEAN FREIGHT, THC CHARGE, SEAL CHARGE ส่วนค่า 

B/L CHARGE ให ้DELETEท้ิงไป 

 

ค่าขนส่งหัก Tax1% ไม่มี VAT 
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รูปท่ี 4.19 การบนัทึกค่าใชจ่้าย (คา่ขนส่ง)   

 

1. คลิก Close เพ่ือกลบัไปยงัหนา้ต่างหลกั 

2. คลิก Payment Voucher เพ่ือท าการพิมพใ์บส าคญัจ่าย 
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รูปภาพท่ี 4.20 ใบส าคญัจ่าย ส าหรับการจ่ายค่าขนส่ง หกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 1%  และ ไม่มี VAT 
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รูปท่ี 4.21 การบนัทึกค่าใชจ่้าย (คา่บริการ)   

 

คลิก Add เพ่ือเพ่ิมใบส าคญัจ่ายใหม่ 
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รูปภาพท่ี 4.22 การบนัทึกค่าใชจ่้าย (ค่าบริการ)   

 

การใส่รายละเอียดในใบส าคญัจ่าย  ในรูปน้ีคือการจ่ายค่าบริการ 

1. เลือก TAX 3% และ VAT เป็น Y เพราะค่าบริการไม่ไดรั้บการยกเวน้ 

2. เลือก Paid Method เป็น CHEQUE จ านวนเงิน 1,263.55 บาท เลขท่ีเช็ค 47645261 วนัท่ี 6/9/2017 

3. Remark ใส่ TAX NO. 2903 

4. คลิก Save เพื่อท าการบนัทึกขอ้มลู 
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รูปภาพท่ี 4.23 การบนัทึกค่าใชจ่้าย (ค่าบริการ) 

 

1. คลิก Item เพ่ือไปยงัหนา้ต่างรายละเอียดค่าบริการ ท่ีจ่ายใหส้ายเรือ 

2. คลิก Add เพ่ือเพ่ิมค่าบริการท่ีจ่ายใหส้ายเรือ คือ B/L CHARGE ส่วนค่าใชจ่้ายตวัอ่ืน   

ไดแ้ก่ ค่าOCEAN FREIGHT, THC CHARGE, SEAL CHARGE ให ้DELETEท้ิงไป 
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คลกิ Close เพือ่กลบัไปยงัหน้าต่างหลกั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.24 การบนัทึกค่าใชจ่้าย (คา่บริการ) 

 

1. คลิก Close เพ่ือกลบัไปยงัหนา้ต่างหลกั 

2. คลิก Payment Voucher เพ่ือท าการพิมพใ์บส าคญัจ่าย 
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รูปท่ี 4.25 ใบส าคญัจ่าย ส าหรับการจ่ายค่าบริการ หกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 3% บวก VAT 7% 
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รูปภาพท่ี 4.26 เช็คท่ีจ่ายใหก้บัสายเรือ 

 

1. ระบุบริษทัสายเรือท่ีเราจะตอ้งจ่ายเช็คให ้

2. ระบุจ านวนเงินเป็นตวัเลข และ ตวัอกัษร 

3. ระบุวนัท่ีในหนา้เช็ค 

4. ใหผู้มี้อ  านาจลงนามใหเ้รียบร้อย 
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บทที ่5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลโครงงาน 

5.1.1 สรุปผล 

          การปฎิบติังานในบริษทั รีนาว โกลบอลล็อก จ ากดั ในส่วนของต าแหน่งพนกังานบญัชี  

ไดเ้ขา้ไปปฎิบติังานเก่ียวกบัการท าบญัชีดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System ,  

การตรวจสอบเอกสาร,รายงานภาษีขาย , การจดัท าหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย และ โปรแกรมส าเร็จรูป

ทางการบญัชี Express Accounting 

ไดส่้งผลใหเ้กิดประโยชน์หลายๆดา้น ดงัน้ี 

ดา้นสถานประกอบการ 

 มีนกัศึกษาช่วยปฏิบติังาน ลดการจา้งพนกังาน 

 เกิดความร่วมมือและมีสัมพนัธภาพท่ีดีระหวา่งแผนก 

ดา้นผูจ้ดัท า 

 ไดรั้บความรู้และประสบการณ์ในการท างานจริง และไดฝึ้กการปรับตวัในการท างานร่วมกนักบัผุอ่ื้น 

 ฝึกความรอบคอบในการท างาน เพราะการท างานในดา้นบญัชีจ าเป็นตอ้งถูกตอ้ง และแม่นย  า 

 ไดใ้ชค้วามรู้ท่ีเรียนมาเกิดประโยชน์ในการท างานจริง 

 ไดรั้บความรู้เพิ่มเติมนอกเหนือจากการเรียนในหอ้ง  , เขา้ในถึงปัญหาท่ีอาจเกิดข้ึนระหวา่งการท างาน

จริง และ สามารถแกปั้ญหาได ้
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5.1.2 ปัญหาของโครงงาน 

          จากการท่ีไดป้ฎิบติังานท าบญัชีดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System เป็นเวลา15สัปดาห์  

พบวา่นกัศึกษาฝึกงานและพนกังานบญัชีท่ีเร่ิมงานใหม่อาจไม่มีทกัษะความรู้ ความเขา้ใจ ทางดา้น 

โปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System  จึงท าใหป้ระสบปัญหาในการวเิคราะห์รายการทางธุรกิจ 

เพื่อน ามาบนัทึกลงโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System ซ่ึงจะส่งผลใหก้ารท างานมีความผดิพลาด 

เกิดความล่าชา้ ขาดประสิทธิภาพ เพราะตอ้งสูญเสียเวลาในการเรียนรู้วธีิการใชง้านของโปรแกรม 

          ดงันั้น จึงจดัท าโครงงานการท าบญัชีโดยใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System  

จากความรู้ความเขา้ใจและประสบการณ์ท่ีไดรั้บ ซ่ึงน าเสนอในรูปแบบท่ีเขา้ใจง่ายและสามารถน าไปใช้

ประโยชน์ไดจ้ริง 

 

5.1.3 ข้อเสนอแนะ 

1. เน่ืองจากการปฎิบติังานในช่วงแรก อาจมีการท างานท่ีไม่เตม็ท่ีและเกิดขอ้ผดิพลาดข้ึน จึงใชว้ธีิการแกไ้ข 

โดยท าความเขา้ใจกบังานท่ีไดรั้บมอบหมายใหม้ากข้ึน จากการสอบถามในประเด็นของงานท่ีสงสัยกบัพนกังาน

ท่ีปรึกษา 

     2. ควรมีการจดัอบรมโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Express Accounting ใหก้บัพนกังานฝ่ายบญัชี และ  

พนกังานฝ่ายบริการลูกคา้ท่ีเขา้มาท างานใหม่ ผูอ้บรมอาจเป็นพนกังานท่ีมีประสบการณ์ทางดา้นโปรแกรมมา

เป็นผูอ้บรม เพราะช่วยลดค่าใชจ่้ายของกิจการ อาจเป็นการอบรมในขั้นพื้นฐานเพื่อให้ทราบถึงรายละเอียดต่างๆ

ของโปรแกรมในส่วนท่ีส าคญั 
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5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานของสหกจิศึกษา 

5.2.1 ข้อดีของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

1. ดา้นทฤษฎี 

• ไดน้ าความรู้วชิาระบบสารสนเทศท่ีไดศึ้กษามาประยกุตใ์ชใ้นการปฎิบติังานจริง 

• ทราบถึงขั้นตอนในการบนัทึกบญัชีดว้ยโโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System 

• ทราบถึงเอกสารต่างๆท่ีใชใ้นกิจการ 

2. ดา้นปฎิบติั 

• เขา้ใจระบบการท างานในรูปแบบของบริษทั 

• เรียนรู้การใชอุ้ปกรณ์และเคร่ืองใชส้ านกังานต่างๆ 

• ไดค้วามรู้เก่ียวกบัการใชง้านโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System 

• เรียนรู้เก่ียวกบัแนวคิด และมารยาทในการอยูร่่วมสังคมกบัผูอ่ื้น 

3. ดา้นสังคม 

• รู้จกัการวางตวักบับุคคลท่ีตอ้งประสานงานร่วมกนัมากข้ึน 

• เรียนรู้การใชชี้วิตประจ าวนัในการท างานและลกัษณะของการท างานจริง 

• ฝึกการท างานร่วมกบัผูอ่ื้น ท าใหเ้ขา้ถึงลกัษณะการท างานเป็นทีม ไดรู้้จกัการเอ้ือเฟ้ือเพื่อแผต่่อเพื่อน

ร่วมงาน 

     และช่วยเหลือซ่ึงกนัและกนั 
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5.2.2 ปัญหาทีพ่บของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

 ความล่าชา้ของเอกสาร เน่ืองจากบางคร้ังเอกสารเกิดความผดิพลาด หรือ รายละเอียดในเอกสาร 

ไม่ครบถว้น ท าใหก้ารท างานไม่ต่อเน่ือง 

 นกัศึกษาฝึกงานไม่มีความรู้ความเขา้ใจในโปรแกรมส าเร็จรูป Freight Management System 

เน่ืองจากไม่มีประสบการณ์ในการใชง้าน จึงเกิดความล่าชา้ในการศึกษาท าความเขา้ใจกบัโปรแกรม 

 ส่ือการผดิพลาดกบัแผนกท่ีตอ้งท างานร่วมกนั เน่ืองจากอาจใชค้  าท่ีไม่ตรงกนั จึงตอ้งท าความเขา้ใจใหม่ 

 

5.2.3 ข้อเสนอแนะ 

 ควรก าหนดรายละเอียดในเอกสารท่ีจ าเป็นตอ้งมีใหช้ดัเจน 

 ควรน าสมุดมาจดบนัทึกขั้นตอน และวธีิการใชง้านโปรแกรม เพื่อการท างานท่ีรวดเร็วยิ่งข้ึน 

 ควรท าความเขา้ใจใน Key Word แต่ละค าท่ีใชส่ื้อสารกนัภายในองคก์ร เน่ืองจากค าบางค าใชท้บัศพัท์

เป็นภาษาองักฤษ 
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