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บทคัดยอ 
 

บริษัท มาสเท็กซ จํากัด เชี่ยวชาญในการเย็บปกถักรอยทุกชนิด  ผลิตและสงออกผาลูกไม  
ผาลายปกสําหรับชุดเดรส และผาสําหรับชุดชั้นใน ทั้งในทวีปยุโรปยุโรป  อเมริกา เอเชีย และแอฟ
ริกา   ขณะที่ปฏิบัติงานตามโครงการสหกิจศึกษาที่ฝายผลิตและการสงออก ตําแหนงผูชวยพนักงาน
บัญชี  คณะผูจัดทําไดรับมอบหมายใหตรวจสอบและบันทึกคําส่ังซื้อของลูกคา  บันทึกจํานวนซื้อ
และเบิกใชเสนดายสําหรับผลิตผาลูกไมในโปรแกรมสําเร็จรูป Tega Pro  และจัดทํารายงานสินคา
คงเหลือใหฝายบัญชีและฝายการตลาด  

 
โครงงานนี้จัดทําขึ้นเพื่อเพิ่มทักษะทํางาน ความรูและความเขาใจการใชโปรแกรม

สําเร็จรูป Tega Pro  โดยทําการศึกษาวิธีการใชงานของโปรแกรมสําเร็จรูป Tega Pro  สําหรับการ
บันทึกวัตถุดิบ-เสนดายและจัดทํารายงานสินคาคงเหลือ  เอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมด ผลลัพธที่ไดคือ 
คณะผูจัดทําไดรับความรูและความเขาใจขั้นตอนการใชโปรแกรมสําเร็จรูป เอกสารที่เกี่ยวของ  
และมีความมั่นใจในการประกอบอาชีพในอนาคต  และหวังวาโครงงานนี้จะเปนประโยชนตอ
บุคคลที่สนใจ 
 
คําสําคัญ: วัตถุดิบ  เสนดาย โปรแกรมสําเร็จรูป Tega Pro 
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Abstract 
 

Mastex Company Limited specializes in all types of embroidery, manufactures and 
exports laces, embroidered laces for dress and fabric for lingerie in Europe, America, Africa, and 
Asia. While attending the internship under the cooperative program in the Production and Export 
Department as assistant accountant, the team was assigned to check and record the customer's 
orders, record  purchases and the amount of yarn used for laces production with Tega Pro 
software, and prepare  inventory reports for the accounting department and marketing department. 

 
This project was designed to increase performance skills, knowledge and understanding 

of using the software, through studying the method of using  Tega Pro software for  the raw 
material yarn recording and preparing inventory reports and  all related documents. The result 
was that the team had gained  knowledge and understanding of the procedures for using this 
software, all related documents, as well as  having confidence in future careers. It was intended  
that this project would be useful to interested parties. 
 
Keywords: Raw material, Yarn, Tega Pro software 
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บทที ่1 

บทน ำ 

1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญของปัญหำ 

เน่ืองจากบญัชีมีความส าคญัในทุกสถานประกอบการจ าเป็นตอ้งมีการเบิกจ่ายวตัถุดิบและการ

จดัท าสตอ็กสินคา้เพื่อท าใหเ้ป็นระบบระเบียบขั้นตอนท่ีถูกตอ้ง ซ่ึงสถานประกอบการใชร้ะบบ

โปรแกรมบริหารคลงัสินคา้น ามาใชอ้  านวยความสะดวกเพิ่มมากข้ึน  ขอ้มูลท่ีน าไปบนัทึกเป็นเพียง

ขั้นตอนการปฏิบติังาน ซ่ึงถา้ตอ้งการตรวจสอบหรือผูท่ี้ตอ้งการเขา้ไปใชง้านในระบบ Microsoft  

Access ,TEGA SYSEM 2013เป็นการจดัเก็บสต็อกสินคา้นั้นค่อนขา้งเป็นเร่ืองยุง่ยากเพราะขอ้มูล

แบ่งเป็นสัดส่วนและยงัไม่ครอบคลุมทั้งหมดปัญหาท่ีเกิดข้ึน ณ ปัจจุบนัคือไม่สามารถหาขอ้มูลท่ี

ผดิพลาดจากกาตรวจสอบมาแกไ้ขได ้

 เหตุผลน้ี คณะผูจ้ดัท าจึงไดแ้นวคิดการจดัระบบขั้นตอนการควบคุมการเบิกวตัถุดิบ การจดัท า

สตอ็กสินคา้ควบคู่กบัการลงบนัทึกบญัชีในระบบ Microsoft Access, TEGA SYSEM 2013 เพื่อป้องกนั

ความผดิพลาดและปัญหาท่ีอาจเกิดข้ึนได ้
 

1.2 วตัถุประสงค์ของโครงงำน 

1.2.1 เพื่อศึกษาขั้นตอนการบนัทึกรับ-จ่ายสินคา้ 

1.2.2 เพื่อมีการจดัเก็บประวติัขั้นตอนรายละเอียดการเบิกและท าสตอ๊กอยา่งเป็นระบบ 

1.2.3 เพื่อใหก้ารท างานเป็นระบบและมีความเรียบร้อยเพิ่มมากข้ึน 
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1.3  ขอบเขตของโครงงำน 

1.3.1 ศึกษาขั้นตอนการตรวจสอบเอกสารการขอเบิกวตัถุดิบ 

1.3.2 ศึกษาขั้นตอนการท างานของผูมี้หนา้ท่ีบนัทึกรับ-จ่ายส้นคา้ 

  1.3.3 ศึกษาขั้นตอนการท างานของผูมี้หนา้ท่ีรับและตรวจสอบสินคา้ 
 

1.4 ประโยชน์ทีว่่ำจะได้รับ 

1.4.1 ไดท้ราบถึงขั้นตอนการบนัทึก รับ-จ่ายสินคา้ และขั้นตอนการบนัทึกสินคา้คงเหลือ 

1.4.2 ท  าใหเ้กิดความช านาญกบัผูมี้หนา้ท่ีบนัทึกรับ-จ่ายสินคา้และบนัทึกรายงานสินคา้

คงเหลือ 

             1.4.3 ช่วยในการจดัขั้นตอนของระบบสตอ็กให้รวดเร็วมากข้ึน 
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บทที ่2 

ทบทวนเอกสาร/วรรณกรรมทีเ่กีย่วข้อง 

ในการจดัท าโครงงานระบบการตรวจสอบการเบิกจ่ายวตัถุดิบของผา้ลูกไมใ้นคร้ังน้ี 

ผูจ้ดัท าไดท้  าการศึกษาแนวคิดและทฤษฎีขั้นตอนการปฏิบติังานและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งมา

ประกอบการศึกษาดงัน้ี 

การบันทกึบัญชีเกีย่วกบัการจัดซ้ือวตัถุดิบ 

 กิจการการผลิตสินคา้เพื่อจ าหน่ายมีความเก่ียวขอ้งกบักระบวนการ การผลิตสินคา้โดยน า

วตัถุดิบมาท าการแปรสภาพเป็นสินคา้ส าเร็จรูป จึงถือวา่วตัถุดิบเป็นส่วนประกอบท่ีส าคญัของการ

ผลิตดังนั้ นส่ิงแรกในการด า เ นินงานของการบัญชีต้นทุนเป็นการวางแผนควบคุมให้มี

ประสิทธิภาพมาก เร่ิมตั้งแต่การสั่งซ้ือการตรวจรับ การเก็บและการเบิกจ่ายวตัถุดิบรวมถึงการตี

ราคาสินคา้คงเหลือ 

บุคลากรที่หน้าที่เกีย่วข้องกบัวตัถุดิบ 

กิจการมีความตอ้งการท่ีจะใช้วตัถุดิบก็จะตอ้งมีการจดัหาวตัถุดิบ จดัซ้ือและเก็บรักษา

วตัถุดิบรวมถึงการเบิกใช้วตัถุดิบ ดังนั้นบุคลากรท่ีปฎิบติัหน้าท่ีได้แก่พนักงานตรวจรับของ

พนกังานดูแลคลงัสินคา้ ผูค้วบคุมงานและหวัหนา้คนงาน 
 

 

 1. พนกังานจดัซ้ือ  

2. พนกังานตรวจรับของ  

3. พนกังานดูแลคลงัสินคา้  

4. ผูค้วบคุมและหวัหนา้คนงาน 
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สินค้าคงคลงัและการบริหารสินค้าคงคลงั 

 สินคา้คงคลงั (Inventory) หมายถึงวสัดุหรือสินคา้ต่างๆ ท่ีเก็บไวเ้พื่อใชป้ระโยชน์ในการ

ด าเนินงาน อาจเป็นการด าเนินงานผลิต ด าเนินการขาย หรือด าเนินงานอ่ืนๆ แบ่งไดเ้ป็น 4 ประเภท 

คือ 

1.วตัถุดิบ (Raw Material) 

2. งานระหวา่งท า (Work-in-Process) 

3. วสัดุซ่อมบ ารุง (Maintenance/Repair/Operating Supplies) 

4. สินคา้ส าเร็จรูป (Finished Goods) 

             ถา้หากไม่มีสินคา้คงคลงั การผลิตอาจจะไม่ราบร่ืน โดยทัว่ไปฝ่ายขายค่อนขา้งพอใจหากมี

สินคา้คงคลงัจ านวนมากๆ เพราะใหค้วามรู้สึกมัน่ใจวา่อยา่งไรก็มีสินคา้ใหพ้อขาย แต่หนา้ท่ีของ

สินคา้คงคลงัคือ รักษาความสมดุลระหวา่งอุปสงคแ์ละอุปทาน  

การก าหนดปริมาณสินค้าคงคลงัให้ถูกต้องและเหมาะสม       

1. ปริมาณการสั่งซ้ือท่ีมีตน้ทุนต ่าท่ีสุด (Economic Order Quantity: EOQ) ซ่ึงถา้

ผูป้ระกอบการสามารถค านวณหาปริมาณการสั่งซ้ือท่ีท าใหท้ั้งตน้ทุนในการสั่งซ้ือ และตน้ทุนใน

การเก็บรักษาน้ีได ้ก็จะท าให้ทราบวา่เม่ือสินคา้ในคลงัสินคา้ถูกขายออกไปจนหมด จะตอ้งสั่งซ้ือ

สินคา้เขา้มาใหม่ในจ านวนเท่าใดจึงจะประหยดัท่ีสุด   โดยใชสู้ตรค านวณดงัน้ี 
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2.สตอ๊กเพื่อความปลอดภยั (Safety Stock) เป็นสตอ๊กท่ีตอ้งส ารองไวก้นัสินคา้ขาดเม่ือ
สินคา้ 
ถูกใชไ้ปและปริมาณลดลงจนถึงจุดสั่งซ้ือซ่ึงเป็นจุดท่ีใชเ้ตือนส าหรับสั่งซ้ือรอบถดัไปเม่ืออุปสงค์
สูงกวา่สินคา้คงคลงัท่ีเก็บไวเ้พื่อเป็นการป้องกนัสินคา้ขาดมือ  
 

3.จุดสั่งซ้ือ (Reorder point) จุดท่ีบอกแผนกสั่งซ้ือวา่ถึงเวลาท่ีจะสั่งซ้ือสินคา้เพื่อมาแทน
สินคา้คงเหลือท่ีใชห้มดไป  

              กระบวนการ ตรวจสอบการซ้ือและการผลิตเพื่อไดม้าซ่ึงสินคา้คงเหลือการ

ตรวจสอบการซ้ือ การผลิต และสินคา้คงเหลือ อาจแบ่งงานออกเป็น 2 ประเภทดงัต่อไปน้ี 

             1. การสอบทานโดยการวเิคราะห์  

               1.1  วธีิการเปรียบเทียบรายการเปรียบเทียบ การซ้ือสินคา้คงเหลือและอตัราก าไร

ขั้นตน้ระหวา่งปีปัจจุบนักบัปีก่อน และท าการ เปรียบเทียบกบักิจการอ่ืนท่ีมีลกัษณะการ

ประกอบการคลา้ยคลึงกนั หากมีการเปล่ียนแปลงและขอ้แต่ต่างเป็นจ านวนมากใหส้ังเกตและหา

สาเหตุ  

                           1.2  การใชอ้ตัราส่วนทางการเงิน ใหผู้ต้รวจสอบค านวณอตัราส่วนทางการเงินท่ี

เก่ียวขอ้งกบัสินคา้ โดยเฉพาะอตัราหมุนเวยีนของสินคา้แลว้เปรียบเทียบกบัขอ้มูลปีก่อน และ

กิจการอ่ืนท่ีมีลกัษณะการประกอบการคลา้ยคลึงกนั 

บทบาทของสินค้าคงคลงัในซัพพลายเชน (Supply Chain)             

             สินคา้คงคลงัมีวตัถุประสงคเ์พื่อสร้างความสมดุลในซพัพลายเชน (Supply Chain) เพื่อให้

ระดบัสินคา้คงคลงัต ่า โดยไม่ส่งผลกระทบต่อระดบัการใหบ้ริการ ซ่ึงปัจจยัน าเขา้ (Input)ของ

กระบวน การผลิตท่ีมีความส าคญัอยา่งยิง่ คือ วตัถุดิบ (Raw Material)  ช้ินส่วน (Parts) และวสัดุ

ต่างๆ (Material) ท่ีเรียกรวมกนัวา่ สินคา้คงคลงั เป็นองคป์ระกอบท่ีใหญ่ท่ีสุดของตน้ทุนการผลิต 

ผลิตภณัฑห์ลายชนิด นอกจากนั้นการท่ีมีสินคา้คงคลงัท่ีเพียงพอ ยงัเป็นการสนองตอบความพึง

พอใจของลูกคา้ไดท้นั 
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           บทที ่3 

              รายละเอยีดการปฏบิัติงาน 

3.1 ช่ือและทีต่ั้งของสถานประกอบการ 

 ช่ือสถานประกอบการ  บริษทั มาสเทก็ซ์  จ ากดั 

ท่ีตั้ง บริษทั  มาสเทก็ซ์  จ  ากดั 69/5 หมู่ 2 ถนนป่ินเกลา้-นครชยัศรี ต าบลขุนแกว้ อ าเภอ
นครชัยศรี จังหวัด นครปฐม 73120โทรศัพท์0-3423-2633-7โทรสาร:0-3423-2639

เวบ็ไซต ์www.mastexcom.com 

รูปท่ี 3.1 แผนท่ีแสดงท่ีตั้ง บริษทั มาสเทก็ซ์  จ ากดั 
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ผูบ้ริหาร 

3.2  ลกัษณะการประกอบการ ให้บริการหลกัขององค์กร 

 บริษทัไดด้ าเนินธุรกิจเก่ียวกบัอุตสาหกรรมผา้แบบครบวงจรตั้งแต่  การถกัทอ  การยอ้ม  
และผลิตผา้ลูกไมส้ าเร็จรูปเพื่อส่งสินคา้ออกไปยงัตลาดทัว่โลกตามค าสั่งซ้ือของลูกคา้ 

 ซ่ึงโรงงานผลิตและส่งออกผา้ลูกไม ้ส าหรับผลิตชุดชั้นใน จ าหน่ายทั้งในทวปี ยโุรป 
อเมริกา  แอฟริกา  เอเชีย ผา้ลูกไมข้องบริษทัประมาณ 80-90% ถูกส่งออกไปยงัลูกคา้กลุ่มแบรนด์
เนมชุดชั้นในต่างประเทศ  

 โดยบริษทัมีความมุ่งมัน่และใหค้วามส าคญัในกระบวนการผลิตสินคา้ท่ีดีมีคุณภาพ
ตอบสนองตามความตอ้งการของลูกคา้  และการส่งมอบสินคา้ครบถว้น  ตรงเวลา  จนไดรั้บความ
พึงพอใจจากลูกคา้และเพื่อใหเ้กิดความย ัง่ยนือยา่งต่อเน่ือง 

3.3  รูปแบบการจัดองค์การ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รองผูบ้ริหารบริษทั มาสเทก็ซ์ 

กรรมการผูจ้ดัการ   

ฝ่ายควบคุม 

กรรมการผูจ้ดัการ   

ฝ่ายผลิต 

ฝ่ายบญัชี ฝ่ายการตลาด ฝ่ายผลิตส่ิงทอ 

(ควบคุมขั้นตอนการถกัทอ  การ

ยอ้ม) 
 

ฝ่ายผลิตและการส่งออก 

 
หวัหนา้ 

พนกังาน 

นางสาว ศิริลกัษณ์   เอ่ียมชู 

นางสาว ธญัญา      ขวญัเมือง 
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3.4  คณะผู้จัดท าได้ฝึกงานในฝ่ายผลติและการส่งออก 
 

1.  นางสาวศิริลกัษณ์    เอ่ียมชู 

2.  นางสาว ธญัญา      ขวญัเมือง 

ลกัษณะงานที่รับผดิชอบ 

 เช็ควตัถุดิบน าเขา้ 

 บนัทึกวตัถุดิบ 

  จดัท าแฟ้มเอกสารสินคา้ 

 รับเอกสารจากฝ่ายการตลาดท่ีลูกคา้สั่งออเดอร์ 

 น าผา้ท่ีลูกคา้สั่ง คียข์อ้มูลบนัทึกรายการ 

 ตรวจเช็คออเดอร์ของลูกคา้ 

 บนัทึกสตอ็กผา้รายละเอียดขอ้มูล จ านวนยอดใหก้บับญัชีและการตลาด 

 ตรวจสอบความครบถว้นของเอกสารและใบส าคญัอีกคร้ัง 

 จดัท าสตอ็กผา้ส่งใหลู้กคา้ 
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3.5 ช่ือและต าแหน่งของพนักงานทีป่รึกษา 

               กมลชนก    สอนจีน    ต าแหน่ง  พนกังาน 

3.6 ระยะเวลาทีป่ฏิบัติงาน 

ตั้งแต่วนัท่ี 30 พฤษภาคม ถึง 2 กนัยายน  2559 รวมระยะเวลาในการปฏิบติังานทั้งส้ิน 14สัปดาห์ 

 

เซ็ควตัถุดิบน าเขา้ 

บนัทึกวตัถุดิบ 

จดัท าแฟ้มเอกสารสินคา้ 

รับเอกสารจากฝ่ายการตลาดท่ี

ลูกคา้สั่งออเดอร์ 
น าผา้ท่ีลูกคา้สั่ง คียข์อ้มูล

บนัทึกรายการ 

ตรวจเช็คออเดอร์ของลูกคา้ บนัทึกสตอ็กผา้รายละเอียด

ขอ้มูลจ านวนยอดใหก้บับญัชี
การตลาด ตรวจสอบความครบถว้นของ

เอกสารและใบส าคญัอีกคร้ัง จดัท าสตอ็กผา้ส่งใหลู้กคา้ 
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  3.7 จัดท ารูปเล่มรายงานและเอกสารน าเสนอโครงงาน 

ตารางท่ี 3.7 ระยะเวลาในการด าเนินงาน 

ขั้นตอนการด าเนินงาน มิ.ย.59 ก.ค.59 ส.ค 59 ก.ย 59 
1. วเิคราะห์ปัญหาและคิดหวัขอ้   
โครงงาน 
2. วางแผนและศึกษาขอ้มูลความรู้ 
เก่ียวกบัหวัขอ้โครงงาน 
3. จดัพิมพเ์อกสาร 
4. ปฏิบติัโครงงาน 
5. สรุปผล 
6. น าเสนอผลงาน 

    

 

3.8  อุปกรณ์และเคร่ืองมือทีใ่ช้  

ด้าน Hardware                                                        ด้าน  Software 

- คอมพิวเตอร์                                                           -    โปรแกรม   Microsoft Word                 

- เคร่ืองพิมพ ์(printer)                                               -    โปรแกรม Power Point 

- กลอ้งถ่ายรูปและถ่ายวดีีโอ                                     -    โปรแกรม Microsoft Access              

- เคร่ืองคิดเลข                                                           -    โปรแกรม Microsoft excel 
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บทที ่4 

ผลการปฏบิัติงานตามโครงการ 

 

4.1 ขั้นตอนการรับสินค้าและการส่งออกสินค้า 

 

การรับสินค้า 

 1. รับรายการสั่งซ้ือจากลูกคา้เพื่อท าการผลิตผา้ลูกไม ้

 2. เปิดใบสั่งซ้ือใหก้บัผูผ้ลิตเส้นดา้ยเพื่อจดัซ้ือวตัถุดิบเส้นดา้ย 

 3. จดัท าเอกสารส่งบญัชีตน้ทุนเก่ียวกบัค่าใชจ่้ายในการสั่งซ้ือ 

 4. ฝ่ายผลิตเบิกวตัถุดิบไปข้ึนเคร่ืองเพื่อท าการผลิต 

 

การส่งออกสินค้า 

 1. ฝ่ายผลิตท าการตรวจสอบสีขนาดและลายผา้ 

 2. จดัเตรียมผา้ลูกไมเ้พื่อส่งออก 

 3. จดัท าเอกสารรายงานสินคา้ส่งอออกใหฝ่้ายบญัชี 
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4.2 การบันทกึรับสินค้า - วตัถุดิบเส้นด้าย 

การบันทกึรับสินค้า 

1. เม่ือรับรายการสั่งซ้ือจากลูกคา้ ฝ่ายจดัซ้ือจะท าการสั่งซ้ือเส้นดา้ยจาก ผูจ้  าหน่ายเพื่อท าการ
ผลิตผา้ลูกไม ้            

ตวัอยา่งใบรับสินคา้ 

 

รูปท่ี 4.1 ใบรับสินคา้จาก บริษทั เชเน็ต (เอเชีย) จ ากดั 
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ตวัอยา่งรายการรับสินคา้  

 

รูปท่ี 4.2 ใบรับรายการสินคา้จาก บริษทั เชเน็ต (เอเชีย) จ ากดั 

 

 



14 
 

 
 

2. การบนัทึกรับสินคา้  

  2.1 เขา้หนา้ Inventory Transaction เพื่อท าการบนัทึกวตัถุดิบเส้นดา้ยเขา้โปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.3 โปรแกรม TEGA SYSEM 2013 หนา้ Inventory 

1 2 3 

1.คลิกแทบเลือก Inventory control  

2. เลือก เมนู Inventory Transactions 
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 2.2 บนัทึกวนัท่ี ท่ีมีการส่งวตัถุดิบเส้นดา้ยเขา้สู่โปรแกรม TEGA SYSEM 2013 

 

 

2.3 เลือก RC (Receipts) เพื่อน าวตัถุดิบเส้นดา้ยเขา้สู่โปรแกรม  

 

1.คลิกแทบ เลือก RC เพื่อน าวตัถุดิบเขา้ 

Stock 

1 

1 
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2.4 บนัทึกรหสัสินคา้ รายละเอียดสินคา้และขอ้มูลสินคา้ลง 

 

 

2.5 บนัทึกใบแจง้หน้ีของ Design No.Y1600208 / บนัทึกวนัท่ี ท่ีมีการส่งวตัถุดิบ 

 

                 

 

1 
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 3. เอกสารส่งบญัชี 

3.1 เขา้หนา้ Inventory Transaction เพื่อท าการตรวจสอบเอกสารก่อนน าส่งแผนก

บญัชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิกแทบเลือก Inventory control  

2.คลิกแทบเลือก  

Inventory Transaction All 



18 
 

 
 

ตวัอยา่งหนา้ Inventory Transaction All ตรวจสอบรายการน าเขา้วตัถุดิบเส้นดา้ยน าเขา้เพื่อท าส่งบญัชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.4 โปรแกรม TEGA SYSEM 2013 หนา้ Inventory Transaction All 
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3.2 แถบ Inventory ID. หวัขอ้ Single เลือกหวัขอ้ Yarn เพื่อท าการตรวจสอบวตัถุดิบท่ี

บนัทึกลงในโปรแกรม 

 

 

 

 

3.3 แถบ   Brand ID. หวัขอ้ Case เลือก Lace (แผนกส่วนของการผลิตผา้ลูกไม)้  

 

 

 

 

2.เลือก Yarn 

1.คลิกเลือก Single 

1.เลือก แผนก Lace 

2.คลิก Add 
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3.4 หวัขอ้ Lot No เลือก Yarn / หวัขอ้ Report Type เลือก Transaction List 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5 หวัขอ้ Transaction Type คลิก Single และ คลิกเลือก RC Receipts  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.เลือก Yarn  

2.คลิกเลือก Transaction List 

1.คลิกเลือก Single 

2.คลิกเลือก RC 
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ตวัอยา่งแบบฟอร์ม วตัถุดิบเส้นดา้ยน าเขา้ท่ีตอ้งส่งฝ่ายบญัชี 

 

 

 

รูปท่ี 4.5 ใบ Receipts Detail ส่งใหฝ่้ายบญัชี 
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3.6 เขียนบนัทึกรับวตัถุดิบลงในใบ BIN CARD เป็นลายลกัอกัษรเพื่อใชใ้นการเบิก
วตัถุดิบเส้นดา้ยไปใชผ้ลิตผา้ลูกไม ้

 

ตวัอยา่ง ใบ BIN CARD 

 

 
 

รูปท่ี 4.6 BIN CARD ส าหรับวตัถุดิบท่ีรับเขา้มา 
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ตวัอยา่ง  การบนัทึกบญัชีเม่ือมีการซ้ือสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอยา่ง  การบนัทึกบญัชีเม่ือมีการขนส่งเขา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอยา่ง  การบนัทึกบญัชีเม่ือมีการส่งคืนสินคา้ 
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ตวัอยา่ง  จ่ายช าระหน้ี และมีส่วนลดรับ  
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4.3 การตัดสต๊อกวตัถุดิบเส้นด้าย 

การบันทกึการตัดต๊อกวตัถุดิบเส้นด้ายออกจากระบบ  

1.เม่ือมีรายการสั่งซ้ือจากลูกคา้ฝ่ายผลิตจะท าการเบิกเส้นดา้ย โดยการเขียน ISSUE SLIP 
เพื่อใหฝ่้ายต๊อกตดัวตัถุดิบเส้นดา้ยในใบ BIN CARD ออกและน าใบ BIN CARD ไปตดัในระบบ
โปรแกรม TEGA SYSEM 2013 
 

ตวัอยา่งใบ ISSUE SLIP (ใบเบิกเส้นดา้ย)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.7 ISSUE SLIP (ใบเบิกเส้นดา้ย) เล่มท่ี 015 เลขท่ี 0715 
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1.1. ฝ่ายสตอ๊กตดัเส้นดา้ยของยอดคงเหลือในใบใบ BIN CARD เป็น O 
 
 

 

ตวัอยา่งใบ BIN CARD  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.8 BIN CARC ส าหรับการตดัสต๊อก 
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2. การบนัทึกการตดัรายการวตัถุดิบเส้นดา้ย 

2.1 เขา้หนา้ Inventory Transaction เพื่อท าการเบิกและตดัรายการเบิกวตัถุดิบเส้นดา้ย

ท่ีจะน าออกไปใชใ้นการผลิตผา้ลูกไม ้

  

 

 

 

 

  

รูปท่ี 4.3 โปรแกรม TEGA SYSEM 2013 หนา้ Inventory 

1.คลิกแทบเลือก Inventory control  

2. เลือก เมนู Inventory Transactions 

1 2 

1 2 3 
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2.2 บนัทึกวนัท่ี ท่ีเบิกวตัถุดิบเส้นดา้ยออกไปใชใ้นการผลิต/เลือก IS ISSUES เพื่อท า

การตดัตอ๊กเส้นดา้ย 

 

 

 

 

 

 

1.พิมพว์นัท่ี ท่ีเบิกเส้นดา้ยเพ่ือไปใชใ้นการผลิต  

2.คลิกเลือก IS ISSUES  

1 
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2.3 บนัทึกInventory ID. ในระบบชนิดของเส้นดา้ยจะข้ึนทนัที/บนัทึกจ านวนกล่อง

และปริมาณของเส้นดา้ยเขา้สู่ระแบบโปรแกรม TEGA SYSEM 2013 

 

 

 

 

 

 

 

1.บนัทึก Inventory ID. 

2.บนัทึกปริมาณและกล่องของเส้นดา้ย 

2 
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               2.4 บนัทึก Invoice Date วนัท่ี ท่ีเบิกวตัถุดิบเส้นดา้ย และช่อง Remark บนัทึก เล่มท่ี/

เลขท่ีของใบ ISSUE SLIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1.วนัท่ี ท่ีเบิกวตัถุดิบเส้นดา้ย 

2.เล่มท่ีและเลขท่ีใบISSUE 

3 
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4.4 การจัดเกบ็ข้อมูลของผ้าลูกไม้ทีผ่ลติเสร็จ 

บันทกึข้อมูลของผ้าลูกไม้ทีท่ าการผลติเสร็จ 

1. เม่ือเคร่ืองจกัรผลิตผา้ลูกไมเ้สร็จ ฝ่ายผลิตท าการบนัทึกขอ้มูลลงในใบเป็นลายลกัษณ์อกัษร

เพื่อส่งใหฝ่้ายตอ๊กท าการเก็บขอ้มูลเขา้สู่ระบบ 
 

 

ตวัอยา่ง ใบ Daily Knitting  Efficacy Report ท่ีไดจ้ากฝ่ายผลิต 

 

 

 

รูปท่ี 5.1 ใบ Daily Knitting Efficacy Report 
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           ตวัอยา่ง ใบขอ้มูลผา้ลูกไมท่ี้ผลิตเสร็จและฝ่ายตอ๊กท าการบนัทึกขอ้มูลลงในระบบแลว้ 

 

 

รูปท่ี 5.2 ใบ Knitting Details  
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          2. การบนัทึกขอ้มูลของผา้ลูกไมท่ี้ผลิตเสร็จ 

2.1 คลิก Work in Process / หวัขอ้ Report เลือก Report Production Lace  

 

2.2 หนา้ Report Production Lace /หวัขอ้ Report Name: เลือก Knitting Details 

2.คลิก Report Production Lace 

1.คลิก Work In Process 

1.เลือก Knitting Details 
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2.3 หนา้ Report Production Lace /หวัขอ้ Induce only these Production Date: พิมพ์

วนัท่ี ท่ีผา้ผลิตเสร็จทั้งสองช่อง 

 

2.4 ปร้ินใบ Knitting Details ของผา้ท่ีผลิตเสร็จ ในวนัท่ี 28/08/2016 เพื่อน าบนัทึก

ขอ้มูลเขา้สู่ระบบ 

1.พิมพว์นัท่ี ท่ีผา้ผลิตเสร็จ 
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3. การบนัทึกขอ้มูลของผา้ลูกไมท่ี้ผลิตเสร็จ 

3.1 เขา้หนา้ Inventory Transaction เพื่อท าการบนัทึกผา้ลูกไมท่ี้ผลิตเสร็จเขา้สู่ระบบ 

 

\ 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.3 โปรแกรม TEGA SYSEM 2013 หนา้ Inventory 

1.คลิกแทบเลือก Inventory control  

2. เลือก เมนู Inventory Transactions 

1 2 3 
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3.2 บนัทึกวนัท่ี ในใบ Knitting Details และเลือก IC เพื่อท าการบนัทึกผา้ลูกไมท่ี้ผลิต

เสร็จเขา้สู่ระบบ  

 

 

 

 

 

 

1.พิมวนัท่ี ในใบ Knitting Details 

2.เลือก IC Convert  Out 
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  3.3 บนัทึกรหสัสินคา้ รายละเอียดสินคา้ น ้าหนกัและจ านวนแกน 

 

 

 

 

 

          

1.พิมพ ์IO NO. 

2.พิม Lot   

3.บนัทึก No.กล่อง,น ้าหนกั,แกน 
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 3.4 บนัทึกเลข Design ของผา้ลูกไมล้งบนช่อง Inv. /Design  

 

 

 

 

1.พิม เลข Design  
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4.5 บันทกึรายการส่งออก 

รายการส่ังซ้ือจากลูกค้า 

1. ใบแสดงรายการสั่งซ้ือจากลูกคา้ และรายละเอียดต่างๆของผา้ 
 

ตวัอยา่ง รายการสั่งซ้ือจากลูกคา้ 
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รูปท่ี 5.3 ใบ INSTRUCTION ORDER 

 

 

2. การบนัทึกรายละเอียดสินคา้ส่งออก 

2.1 บนัทึกรายละเอียดสินคา้เพื่อส่งออก 

 

 

1.บนัทึกเลขท่ีเอกสารลงระบบ 

2.บนัทึกรายละเอียด ความกวา้งความยาว 

ของผา้ 
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3. เอกสารสินคา้ส่งออก 

ตวัอยา่ง รายละเอียดสินคา้เพื่อส่งใหฝ่้ายการตลาดและฝ่ายบญัชี 

 

 

รูปท่ี 5.4 ใบ PACKING LIST 

 

 

 

 

 



42 
 

 
 

 

ตวัอยา่ง  การบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัการขายสินคา้  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอยา่ง  การบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัค่าขนส่งออก 
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ตัวอย่าง  รับช าระหนี ้และมีส่วนลดจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง  การบันทกึบัญชีเมื่อส้ินงวดบัญชี 

 

 

 

 

 

 



44 
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บทที ่5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลโครงงาน 

5.1.1 สรุปผลโครงงาน 
จากท่ีคณะผูจ้ดัท าไดเ้ขา้ร่วมโครงการสหกิจศึกษา ณ บริษทั มาสเทก็ซ์  จ  ากดั ซ่ึง เร่ิมตั้งแต่

วนัท่ี 1 มิถุนายน 2559 ถึง วนัท่ี 2 กนัยายน 2559 ในการปฏิบติังานคร้ังน้ีผูจ้ดัท าไดรั้บมอบหมายงาน

ในส่วนผูช่้วยพนกังานฝ่ายสินคา้น าเขา้-ส่งออก ท าใหท้ราบถึงปัญหาและขั้นตอนในการปฏิบติังาน  
 กล่าวโดยสรุปแลว้ส่ิงท่ีไดรั้บจากการปฏิบติังานในคร้ังน้ีคือ 

1. ท าใหเ้ขา้ใจถึงขั้นตอนการบนัทึกรับ-จ่ายสินคา้การเบิกวตัถุดิบและขั้นตอนการ

บนัทึกรายงานสินคา้คงเหลือ ซ่ึงช่วยลดเวลาในการปฏิบติังานได ้

 2. ท าใหท้ราบถึงกระบวนการท างานตั้งแต่ขั้นตอนการรับสินคา้จนถึงการบนัทึก

รายงานสินคา้คงเหลือ 

3. ไดเ้รียนรู้กระบวนการท างานของฝ่ายผลิตท่ีสามารถน าไปประยกุต ์ใชก้บัการ

ท างานในอนาคตได ้

5.1.2 ข้อจ ากดัหรือปัญหาของโครงงาน 

1. คณะผูจ้ดัท ามีประสบการณ์และความเขา้ใจในการท าโครงงานไม่มากนกั ท าให้

จดัเรียงขั้นตอนในการท าโครงงานไดไ้ม่ถูกตอ้ง จึงท าใหเ้กิดความล่าชา้ในการท างาน 

2. การเตรียมเอกสารท่ีน ามาท ารายงานไม่ครบถว้น  

  5.1.3 ข้อเสนอแนะ 

 1. ศึกษาขั้นตอนการท าโครงงานและท าความเขา้ใจรายละเอียดต่างๆ ก่อนเร่ิมท า

โครงงานเพื่อไม่ให ้เกิดความผดิพลาดและความล่าชา้ในการท าโครงงาน 

 2. ควรจดัเตรียมเอกสารหรือขอ้มูลต่างๆในการท ารายงานใหค้รบถว้นก่อนท่ีจะ

ปฏิบติังานเสร็จ 
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5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

  5.2.1 ข้อดีของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

1.ได้รับความรู้จากการปฏิบติังานสามารถน าไปประยุกต์ใช้กบัการเรียนและการ 

ท างานในอนาคต 

2.ไดท้ราบถึงขั้นตอนการบนัทึกรับ-จ่ายสินคา้และบนัทึกรายงานสินคา้คงเหลือ 

3.ไดเ้รียนรู้จกัการปฏิบติัตนใหต้รงต่อเวลา มีความรับผดิชอบต่องานท่ีไดรั้บมอบหมา 

4.ไดเ้รียนรู้การวางตวัและการติดต่อส่ือสารกบับุคคลทั้งภายในและภายนอกองคก์ร 

  5.2.2 ปัญหาทีพ่บของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

1. บริษทั มาสเทก็ซ์ จ  ากดั ซ่ึงเป็นบริษทัต่างชาติท าใหข้อ้มูลและเอกสารต่างๆส่วนใหญ่

เป็นภาษาองักฤษ เน่ืองจากคณะผูจ้ดัท าไม่มีประสบการณ์ปฏิบติังานและไม่ช านาญในภาษาองักฤษ 

จึงท าใหก้ารท างานในช่วงแรกนั้นเกิดการล่าชา้ 

 2. คอมพิวเตอร์ท่ีใชน้ั้นค่อนขา้งเก่า และงานท่ีตอ้งท าในแต่วนัมีจ านวนมากบางคร้ังเคร่ือง

คอมพิวเตอร์เกิด Error โดยท่ียงัท างานคา้งอยู ่และเคร่ืองพิมพ ์(printer) เกิดการช ารุดบ่อยคร้ัง ตอ้ง

เรียกช่างมาซ่อมและการซ่อมก็ใชเ้วลาค่อนขา้งนาน 

3. จากปัญหาดา้นการใชเ้ทคโนโลยเีคร่ืองมือและอุปกรณ์ส านกังานส่งผลใหง้านด่วนตอ้ง

รีบส่งนั้นเกิดความล่าชา้และถูกต าหนิในเวลาต่อมา 

5.2.3 ข้อเสนอแนะ 

               1. บนัทึกส่ิงท่ีตนเองไดเ้รียนรู้ในแต่ละวนัเพื่อทบทวนและไม่ตอ้งสอบถามพี่เล้ียงในเร่ือง

เดิม เม่ือพบขอ้สงสัยในการปฏิบติังานควรสอบถามพี่เล้ียงเพื่อไม่ใหเ้กิดความผิดพลาดในการ

ปฏิบติังาน 

2. เม่ือเจา้หน้ีการคา้โทรถามเร่ืองก าหนดการรับเช็ค ควรบอกใหเ้ม่ือมารับเช็คให้น าเอกสาร

ใบเสร็จรับเงินมาใหค้รบถว้น 
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รูปประกอบการปฏิบัติงาน 
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ระหว่างปฎบิัตงิาน 

รูปท่ี 1  บนัทึกสตอ็กผา้รายละเอียดขอ้มูล                           
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รูปท่ี 2 ตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร 

 

  

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3  เช็ดยอดจ านวนผา้ 
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รูปที ่ 5  บันทกึวตัถุดิบ 

รูปที ่6 ตรวจสอบจ านวนยอดของผ้าทีผ่ลติเสร็จ 
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เอกสารประกอบการบันทึกรับสินค้า – วตัถุดบิเส้นด้าย 
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รูปที ่1 ใบรับสินค้าจาก บริษัท เชเน็ต (เอเชีย) จ ากดั 
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รูปที ่2 ใบรับรายการสินค้าจาก บริษัท เชเน็ต (เอเชีย) จ ากดั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



55 

 

 

 

 

รูปที ่3  แบบฟอร์ม  วตัถุดิบเส้นด้ายน าเข้าทีต้่องส่งฝ่ายบัญชี 
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รูปที ่4 BIN CARD ส าหรับวัตถุดิบทีรั่บเข้ามา 
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รูปที ่5 ตัวอย่างใบ ISSUE   SLTP (ใบเบิกเส้นด้าย) 
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รูปที ่6 ใบ Daily  Knitting  Efficacy  Report ทีไ่ด้จากฝ่ายผลติ 
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