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การท่ีผูจ้ดัทาํไดม้าปฏิบติังานในโครงการสหกิจศึกษา ณ บริษทั มีทวีการบญัชีและกฎหมาย 

จาํกดั ตั้งแต่วนัท่ี 14 เดือนพฤษภาคม พ.ศ. 2562 ถึงวนัท่ี 30 เดือนสิงหาคม พ.ศ. 2562 ส่งผลให้ผูจ้ดัทาํ

ไดรั้บความรู้และประสบการณ์ต่างๆ ท่ีมีคุณค่ามากมายสําหรับรายงานสหกิจศึกษาฉบบัน้ีสําเร็จลงได้

ดว้ยดีจากความร่วมมือและสนบัสนุนจากหลายฝ่ายดงัน้ี 

1.คุณวศิิษฎ ์  ชยมงคล   ตาํแหน่ง ประธานบริษทั 

 2.คุณฐิติรัตน์  พสิษฐน์พกร   ตาํแหน่ง  หวัหนา้ฝ่ายบญัชี 

 3.อาจารยศิ์วไิล  สายบวัทอง อาจารยท่ี์ปรึกษาสหกิจศึกษา 

และบุคคลท่านอ่ืน ๆ ท่ีไม่ไดก้ล่าวนามทุกท่านท่ีไดใ้หค้าํแนะนาํช่วยเหลือ ในการจดัทาํรายงาน

และมีส่วนร่วมในการให้ขอ้มูลและเป็นท่ีปรึกษาในการทาํรายงานฉบบัน้ีจนเสร็จสมบูรณ์ตลอดจนให้

การดูแลและใหค้วามเขา้ใจกบัชีวิตของการทาํงานจริงซ่ึงผูจ้ดัทาํขอขอบพระคุณเป็นอยา่งสูงไว ้ณ ท่ีน้ี

ดว้ย 

                                                                                                             

         คณะผูจ้ดัทาํ 

        นางสาวปทิตตา    ดอนเมืองพรม 

        นางสาววชิญาดา  จิรังดา 

                        1 กนัยายน 2561 
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บทที ่1 

 

บทนํา 

 

1.1 ความเป็นมาและความสําคัญของปัญหา 

ตามท่ีคณะผูจ้ดัทาํปฏิบติังานตามโครงการสหกิจศึกษาท่ีบริษทั มีทวกีารบญัชีและกฎหมาย 

จาํกดั ในตาํแหน่ง ผูช่้วยพนกังานบญัชี ไดรั้บมอบหมายให้จดัทาํรายงานภาษีซ้ือ-ภาษีขาย การยื่น

แบบภาษีมูลค่าเพิ่มผ่านระบบอินเทอร์เน็ต และการบนัทึกรายการบญัชีต่างๆ เช่น บนัทึกบญัชีซ้ือ

สินคา้ บนัทึกบญัชีขายสินคา้ และบนัทึกบญัชีค่าใชจ่้าย ในช่วงแรกปฏิบติังานไดล่้าชา้ เน่ืองจากขาด

ทกัษะในการปฏิบติังาน 

ดังนั้นคณะผูจ้ดัทาํจึงมีความสนใจศึกษาและจดัทาํโครงงานเร่ือง “ขั้นตอนการบนัทึก

รายการบัญชีด้วยโปรแกรมสําเร็จรูปทางบัญชี Formula SmartBiz” เพื่อให้บุคคลท่ีสนใจและ

นกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน 

 

1.2 วตัถุประสงค์ของโครงงาน 

 1.2.1 เพื่อศึกษาขั้นตอนการจดัทาํบญัชี 

 1.2.2 เพื่อศึกษาวธีิการใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชี Formula SmartBiz 

 1.2.3 เพื่อเป็นแนวทางปฏิบติังานสาํหรับนกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปหรือบุคคลท่ีสนใจ 

 

1.3 ขอบเขตของโครงงาน 

 1.3.1 ศึกษาขั้นตอนการจดัทาํบญัชี 

 1.3.2 ศึกษาวธีิการใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชี Formula SmartBiz 

1.3.3 ปฏิบติัสหกิจศึกษาท่ีบริษทั มีทวกีารบญัชีและกฎหมาย จาํกดั ระหวา่งวนัท่ี 14 

พฤษภาคม 2562 ถึงวนัท่ี 30 สิงหาคม 2562 

 

1.4 ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ 

 1.4.1 มีความรู้ความเขา้ใจในขั้นตอนการจดัทาํบญัชี 

 1.4.2 มีทกัษะในการใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชี Formula SmartBiz 

 1.4.3 เป็นแนวทางในการปฏิบติังานของนกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปและบุคคลท่ีสนใจ 
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บทที ่2 

 

ทบทวนเอกสารและวรรณกรรมทีเ่กีย่วข้อง 

  

2.1 องค์ประกอบของงบการเงิน 

 องคป์ระกอบของงบการเงิน คือ ประเภทของรายการและเหตุการณ์ทางบญัชีท่ีแสดงไวใ้น

งบการเงินตามลกัษณะเชิงเศรษฐกิจของรายการและเหตุการณ์นั้นๆ โดยแยกประเภทไดด้งัน้ี 

 2.1.1 องคป์ระกอบท่ีเก่ียวขอ้งโดยตรงกบัฐานะทางการเงินของกิจการไดแ้ก่ 

1. สินทรัพย ์(Assetsc) หมายถึง ทรัพยากรท่ีอยู่ในการควบคุมของกิจการ ทรัพยากร

ดงักล่าวเป็นผลของเหตุการณ์ในอดีตและกิจการจะตอ้งไดรั้บประโยชน์เชิงเศรษฐกิจจากทรัพยากร

นั้นในอนาคต  เช่น เงินสด ลูกหน้ี สินคา้คงเหลือ ท่ีดิน อาคาร อุปกรณ์ เป็นตน้ 

2. หน้ีสิน (Liabilities) หมายถึง พนัธะผูกพนัในปัจจุบนัของกิจการ พนัธะผูกพนันั้น

เกิดข้ึนแลว้ในอดีต และในอนาคตกิจการจะตอ้งชาํระพนัธะผกูพนันั้นใหห้มดไป  ซ่ึงการชาํระภาระ

ผกูพนันั้นคาดวา่จะส่งผลใหกิ้จการสูญเสียทรัพยากรท่ีมีประโยชน์เชิงเศรษฐกิจ เช่น เจา้หน้ี เงินกูย้มื

จากธนาคาร เป็นตน้ 

3. ส่วนของเจ้าของ (Owner’s Equity) ส่วนได้เสียคงเหลือในสินทรัพย์ของกิจการ

หลงัจากหกัหน้ีสินทั้งส้ินออกแลว้ หรืออาจเรียกอีกอยา่งวา่ สินทรัพยสุ์ทธิ (Net Assets) 

2.1.2 องคป์ระกอบท่ีเก่ียวขอ้งโดยตรงกบัผลการดาํเนินงาน ไดแ้ก่ 

1. รายได้ หมายถึง การเพิ่มข้ึนของสินทรัพย์ หรือการลดลงของหน้ีสินในรอบ

ระยะเวลาบญัชี ซ่ึงจะมีผลให้ส่วนของเจา้ของเพิ่มข้ึน ทั้งน้ีไม่รวมถึงเงินทุนท่ีไดรั้บจากผูล้งทุนใน

ส่วนของเจา้ของ เช่น รายไดจ้ากการขาย รายไดค่้าบริการ รายไดด้อกเบ้ีย 

รายการกาํไร (Gains) หมายถึง รายการท่ีเป็นไปตามคาํนิยามของรายได ้และอาจเกิด

จากกิจกรรมปกติของกิจการหรือไม่ก็ได ้เช่น รายการกาํไรจากการขายท่ีดิน เป็นตน้ 

2. ค่าใชจ่้าย (Expenses) หมายถึง การลดลงของสินทรัพย ์หรือการเพิ่มข้ึนของหน้ีสิน

ในรอบระยะเวลาบญัชี ทั้งน้ีไม่รวมถึงการแบ่งปันส่วนทุนใหก้บัผูส่้วนร่วมในส่วนของเจา้ของ เช่น 

ตน้ทุนขาย เงินเดือนพนกังาน เป็นตน้ 

รายการขาดทุน หมายถึง รายการท่ีเป็นไปตามคาํนิยามของค่าใช้จ่ายและอาจเกิดจาก

กิจกรรมตามปกติหรือไม่ก็ตาม เช่น รายการขาดทุนจากการขายเงินลงทุน รายการขาดทุนจากนํ้ า

ท่วม เป็นตน้ 
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2.2 วฏัจักรบัญชี (Accounting cycle) 

 วฏัจกัรทางการบญัชี คือลาํดับขั้นตอนทางการบัญชีเร่ิมจากการบันทึกรายการบัญชีท่ี

เกิดข้ึนจนถึงการจดัทาํงบการเงินรอบระยะเวลาบญัชีหน่ึง ๆ ซ่ึงเหมือนกนัในแต่ละรอบบญัชี โดยมี

ขั้นตอนต่าง ๆ ดงัน้ี 

 1. วเิคราะห์รายการท่ีเกิดข้ึน 

 2. บนัทึกรายการคา้ในสมุดขั้นตน้ 

 3. ผา่นรายการจากสมุดขั้นตน้ไปบญัชีแยกประเภททัว่ไป (General Ledger) 

 4. หายอดคงเหลือและจดัทาํงบทดลองก่อนปรับปรุง (Unadjusted Trial Balance) 

 5. บนัทึกรายการปรับปรุงในสมุดรายวนัทัว่ไป (Adjusting Entries) 

 6. ผา่นรายการปรับปรุงไปยงับญัชีแยกประเภท (Posting Entries) 

 7. จดัทาํงบทดลองหลงัปรับปรุง (Adjustted Trial Balance) 

 8. จดัทาํกระดาษทาํการ (Working Paper) 

 9. จดัทาํงบการเงิน 

 10. บนัทึกการปิดบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไปแลว้ผา่นรายการไปบญัชีแยกประเภท 

 11. หายอดคงเหลือยกไปและยอดคงเหลือยกมา (Balancing) 

 12. จดัทาํงบทดลองหลงัรายการปิดบญัชี (Post Closing Trial Balancing) 

 13. เปิดบญัชี (Opening Entries) 

 14. กลบัรายการปรับปรุง (Reversing Entries) 

 

2.3 วธีิการเสียภาษีเงินได้นิติบุคคล 

 การเสียภาษีเงินไดนิ้ติบุคคลของบริษทัหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลตามประมวลรัษฎากร มี

กาํหนดเวลา 150 วนั นบัแต่วนัสุดทา้ยของรอบระยะเวลาบญัชี  โดยเฉพาะสําหรับบริษทัหรือห้าง

หุ้นส่วนนิติบุคคลท่ีมีรอบระยะเวลาบญัชีตรงกบัปีปฏิทิน วนัสุดทา้ยของกาํหนดเวลายืน่แบบแสดง

รายการดว้ยกระดาษ จะตรงกบัวนัเสาร์ท่ี 30 พฤษภาคม 2558 เน่ืองจากตรงกบัวนัหยุดราชการ จึง

เล่ือนเป็นวนัองัคารท่ี 2 มิถุนายน 2558 แต่สําหรับท่านท่ียืน่แบบและชาํระภาษีผา่นอินเทอร์เน็ต จะ

ไดรั้บสิทธิพิเศษให้ขยายกาํหนดเวลาการยื่นแบบและชาํระภาษีออกไปอีก 8 วนันบัแต่วนัสุดทา้ย

ของรอบระยะเวลาบญัชี ตรงกบัวนัอาทิตยท่ี์ 7 มิถุนายน 2558 เน่ืองจากตรงกบัวนัหยุดราชการ จึง

เล่ือนเป็นวนัจนัทร์ท่ี 8 มิถุนายน 2558  วธีิการเสียภาษีเงินไดนิ้ติบุคคลมี 4 วธีิ ดงัน้ีคือ 

1. การเสียภาษีโดยถูกหกัไว ้ณ ท่ีจ่าย 

2. การเสียภาษีโดยยืน่รายการประเมินตนเอง (Self-assessment) 

3. การเสียภาษีโดยเจา้พนกังานประเมินเรียกเก็บ (Authoritative Assessment) 

4. การเสียภาษีเงินไดแ้ทนใหโ้ดยโรงงานยาสูบ 
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2.4 การเสียภาษีหัก ณ ทีจ่่าย 

 1. การบนัทึกบญัชีเม่ือกิจการจ่ายภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย สําหรับผูจ่้ายเงินท่ีมีหน้าท่ีหกั ณ ท่ีจ่าย 

ซ่ึงจะตอ้งนาํส่งกรมสรรพากรภายในวนัท่ี 7 ของเดือนถดัไป การบนัทึกบญัชีเม่ือกิจการไดมี้การหกั

ภาษี ณ ท่ีจ่าย 

 2. การหักภาษี ณ ท่ีจ่ายตามมาตรา 69 ทวิ กาํหนดว่า ภายใตบ้งัคบัมาตรา 70 ถ้ารัฐบาล 

เทศบาล สุขาภิบาลองคก์ารบริหารราชการส่วนทอ้งถ่ิน เป็นผูจ่้ายเงินไดพ้ึงประเมินตามมาตรา 40 

ใหก้บับริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนนิติบุคคลใดใหค้าํนวณหกัภาษีเงินไดไ้ว ้ณ ท่ีจ่ายในอตัราร้อยละ 1 

 3. การหกัภาษี ณ ท่ีจ่ายตามมาตรา 69 ตรี กาํหนดวา่ให้บุคคล ห้างหุ้นส่วน บริษทั สมาคม

หรือคณะบุคคลผูจ่้ายเงินไดพ้ึงประเมินตามมาตรา 40(8) เฉพาะท่ีจ่ายให้กบับริษทัหรือห้างหุ้นส่วน

นิติบุคคลซ่ึงขายอสังหาริมทรัพย ์

 4. การหักภาษี ณ ท่ีจ่ายตามมาตรา 50 มาตรา 3 เตรส และ มาตรา 70 เช่น เงินเดือน ค่า

นายหนา้ ดอกเบ้ีย เงินปันผล ค่าเช่า วชิาชีพอิสระ เป็นตน้ 

 

2.5 ภาษีมูลค่าเพิม่ 

 1. หลกัการจดัเก็บภาษีมูลค่าเพิ่ม กิจการท่ีอยูใ่นขอ้บงัคบัตอ้งเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม ไดแ้ก่   

- การขายสินคา้ในราชอาณาจกัรโดยผูป้ระกอบการ 

- การขายบริการในราชอาณาจกัรโดยผูป้ระกอบการ 

- การนาํเขา้สินคา้โดยผูน้าํเขา้ 

2. การขายสินคา้หรือใหบ้ริการท่ีไดรั้บยกเวน้ภาษีมูลค่าเพิ่มเป็น 4 กลุ่ม ไดแ้ก่ 

- ยกเวน้แบบไม่เด็ดขาด 

- ยกเวน้แบบเด็ดขาด 

- ยกเวน้สาํหรับการนาํเขา้สินคา้ 

- ยกเวน้สําหรับการขายสินคา้หรือการใหบ้ริการท่ีมีรายรับไม่เกิน 1,800,000 บาทต่อปี 

(ธุรกิจขนาดยอ่ม) 

 3. ความรับผิดชอบในการเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม หมายถึง จุดท่ีผูป้ระกอบการถูกกาํหนดโดย

กฎหมายว่ามีภาระภาษีท่ีเกิดข้ึนแล้วและเป็นจุดท่ีก่อให้เกิดสิทธิบางอย่างของผูป้ระกอบการจด

ทะเบียน 

 

2.6 ความรู้ทัว่ไปเกีย่วกบัโปรแกรมสําเร็จรูปเพือ่งานทางการบัญชี 

 2.6.1 ระบบบญัชีมีความสาํคญัอยา่งไร   

 ระบบบญัชี เป็นระบบท่ีถูกออกแบบข้ึนมาเพื่อแปลงหรือประมวลผลขอ้มูลทางการเงิน 

(Financial Data) ใหเ้ป็นสารสนเทศท่ีมีประโยชน์ในการตดัสินใจต่อผูใ้ช ้โดยนาํนโยบายทรัพยากร
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มนุษยแ์ละเทคโนโลยีสารสนเทศ มาประกอบกนัโดยเน้นการใชป้ระโยชน์ทางการบญัชีท่ีเกิดข้ึน

จากการดาํเนินธุรกิจ และมีความสําคญัต่อการดาํเนินธุรกิจเพื่อการเก็บบนัทึกรายการท่ีเกิดข้ึนของ

ธุรกิจการประมวลผลขอ้มูลให้ได้สารสนเทศท่ีมีประโยชน์ต่อการวางแผน การสั่งการและการ

ควบคุม การควบคุมสินทรัพย ์(รวมถึงสารสนเทศ) ของธุรกิจให้มัน่ใจว่า ขอ้มูลท่ีไดม้านั้นถูกตอ้ง

และเช่ือถือไดผู้อ้อกแบบตอ้งเขา้ใจระบบบญัชีตอ้งเขา้ใจตั้งแต่เร่ิมมีการบนัทึกขอ้มูลเขา้สู่ระบบวา่มี

ขั้นตอนการทาํงานในระบบคอมพิวเตอร์อย่างไร การประมวลผลขอ้มูลไปเป็นสารสนเทศ เพื่อ

บริหารและ ความน่าเช่ือถือของสารสนเทศท่ีไดว้า่ถูกตอ้งหรือไม่อยา่งไร 

 2.6.2 ความสาํคญัของโปรแกรมสาํเร็จรูปเพื่องานทางการบญัชี 

 การจดัทาํบญัชีเร่ิมจากการทาํบญัชีดว้ยมือจนมาถึงการทาํบญัชีดว้ยโปแกรมสําเร็จรูปเพื่อ

งานทางการบญัชี การใช้โปรแกรมสําเร็จรูปเพื่องานทางการบญัชี ข้อมูลเข้าจะเป็นรายการคา้

เหมือนเดิม แต่จะต้องคีย์ข้อมูลเข้า เพื่อลงบัญชีตามหลักการบัญชีคู่ลงในสมุดรายวนัและใช้

โปรแกรมสําเร็จรูปทาํการประมวลผล การประมวลผลโดยโปรแกรมสําเร็จรูปจะทาํการผ่านบญัชี

และหายอดคงเหลือของบญัชี ขอ้มูลออกคือ ยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภท จดัทาํงบการเงินคือ 

งบแสดงฐานะทางการเงิน(งบดุล) งบกาํไรขาดทุน งบกาํไรสะสม และงบกระแสเงินสด 

 การใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูปเพื่องานทางการบญัชี ขั้นตอนงานยงัคงเหมือนเดิม แต่การทาํงาน

จะทาํไดร้วดเร็ว ถูกตอ้งกวา่การใชมื้อคนทาํ การใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูปเพื่องานทางการบญัชีในการ

จดัทาํงบการเงิน อาจเป็นโปรแกรมใชง้านคนเดียว หรือสามารถใชร่้วมกนัระหวา่งผูใ้ชห้ลายคนท่ี

เรียกว่า ใช้งานแบบเครือข่าย การเช่ือมโยงภายในองค์กร เช่น เม่ือเกิดรายการคา้เก่ียวกบัการขาย

สินคา้เป็นเงินเช่ือ โปรแกรมสามารถจดัทาํใบส่งสินคา้ ใบกาํกบัสินคา้ ใบเรียกเก็บเงิน และปรับยอด

สินคา้คงคลงัไดโ้ดยอตัโนมติัและบนัทึกรายวนัในสมุดรายวนัและผา่นบญัชีไปสมุดแยกประเภทได้

ทนัที การเช่ือมต่อขอ้มูลระหวา่งองคก์ร คือ การส่งรับเอกสารทางการคา้ผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

เช่น การท่ีผูซ้ื้อสินคา้ จดัทาํใบสั่งซ้ือแบบอิเล็กทรอนิกส์ ส่งใบสั่งซ้ือนั้นผา่นระบบเครือข่ายไดท้นัที 

2.6.3 การจดัทาํสารสนเทศทางการบญัชีท่ีดี มีหลกัการ 5 ขั้นตอนคือ  

1. รวบรวมเอกสารรายการคา้ การบนัทึกรายการคา้จะมีเอกสารประกอบการบนัทึก

รายการคา้ การบนัทึกรายการคา้ซ้ือสินคา้เขา้มาเพื่อขาย เอกสารขั้นตน้คือใบขอสั่งซ้ือ ใบสั่งซ้ือ ใบ

รับสินคา้ 

และใบแจง้หน้ีจากผูข้าย  ผูมี้หน้าท่ีรับผิดชอบ จะตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งและความสมบูรณ์

ครบถว้นของเอกสารแต่ละฉบบั ก่อนท่ีจะนาํขอ้มูลท่ีมีอยูใ่นเอกสารไปบนัทึกรายการคา้ลงในสมุด

รายวนั 

2. บนัทึกรายการคา้ลงในสมุดรายวนั การบนัทึกรายการคา้ลงสมุดรายวนั ซ่ึงสมุดราย

วนัน้ีได้แบ่งออกเป็น 2 ประเภทคือ สมุดรายวนัทัว่ไป (General Journal) และสมุดรายวนัเฉพาะ 
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(Special Journal) โดยทาํการวิเคราะห์และจดัประเภทของขอ้มูลวา่อยูใ่นกลุ่มของสินทรัพย ์หน้ีสิน 

ส่วนของเจา้ของ รายได ้หรือค่าใชจ่้าย โดยการใชผ้งับญัชี (Chart of Accounts) 

3. ผา่นรายการไปยงับญัชีแยกประเภท เป็นการนาํขอ้มูลท่ีบนัทึกในสมุดรายวนัทัว่ไป

และสมุดรายวนัเฉพาะมาผา่นรายการไปยงับญัชีแยกประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง สาํหรับบญัชีแยกประเภทน้ี

แบ่งได้เป็น 2 ประเภทคือบญัชีแยกประเภททัว่ไป (General Ledger) และบญัชีแยกประเภทย่อย 

(Subsidiary Ledger) โดยบญัชีแยกประเภททัว่ไป เป็นบญัชีคุมยอดของบญัชีประเภท สินทรัพย์ 

หน้ีสิน ส่วนของเจา้ของ รายไดแ้ละค่าใช ้ดงันั้นยอดคงเหลือรวมในบญัชีแยกประเภททัว่ไป จะตอ้ง

เท่ากบัยอดคงเหลือรวมทุกบญัชีของบญัชีแยกประเภทย่อยท่ีเก่ียวขอ้ง ส่วนบญัชีแยกประเภทยอ่ย 

ใชบ้นัทึกรายละเอียดของบญัชีแยกประเภททัว่ไป เช่น บญัชีลูกหน้ีซ่ึงเป็นบญัชีแยกประเภททัว่ไป

จะไม่มีบญัชีลูกหน้ีรายตวัเป็นบญัชีแยกประเภทยอ่ย เป็นตน้ 

กิจการจะต้องทาํการกระทบยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภททั่วไปเท่ากับยอด

คงเหลือรวมในบญัชีแยกประเภทยอ่ยท่ีเก่ียวขอ้งอยูต่ลอดเวลา เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งของการ

บนัทึกบญัชี 

4. จดัทาํงบทดลอง  กิจการจะนาํยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภททัว่ไปแต่ละบญัชีมา

จดัเรียงลาํดบัตามรหสับญัชีท่ีระบุเอาไวใ้นผงับญัชี โดยเร่ิมตน้จากกลุ่มของสินทรัพย ์และส้ินสุดท่ี

กลุ่มของค่าใชจ่้าย 

งบทดลองน้ีแบ่งได้ 3 ประเภท คืองบทดลองก่อนการปรับปรุง งบทดลองหลงัการ

ปรับปรุง และงบทดลองหลงัปิดบญัชี กิจการทาํงบทดลองเพื่อใหแ้น่ใจวา่ผลรวมท่ีบนัทึกทางดา้นเด

บิตเท่ากบัผลรวมท่ีบนัทึกทางดา้นเครดิต 

5. จดัทาํรายงานการเงินแลพรายงานเพื่อบริหาร เป็นการนาํเอางบทดลองมาจดัทาํงบ

กาํไรขาดทุน งบดุล งบกระแสเงินสด และรายงานเพื่อการบริหาร โดยแบ่งเป็นรายงานท่ีเสนอผูใ้ช ้

ภายใน และรายงานท่ีเสนอผูใ้ชภ้ายนอก 

 

2.7 ความรู้เกีย่วกบัใบกาํกบัภาษี  

 การขายสินคา้หรือการให้บริการ หลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้งไดแ้ก่ ใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงเป็นใบรับท่ี

แสดงการรับชาํระเงินหากเป็นผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มก็จะตอ้งมีใบกาํกบัภาษีมา

เก่ียวขอ้งนอกเหนือจากใบเสร็จรับเงิน ลกัษณะของใบกาํกบัภาษีจะตอ้งมีสาระสําคญัท่ีกฎหมาย

กาํหนดไวจึ้งจะถือวา่ถูกตอ้ง สาํหรับผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มจะใชใ้บกาํกบัภาษีกบั

ใบเสร็จรับเงินในฉบบัเดียวกนัก็ได ้
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             สาระสาํคญัและกฎหมายของใบกาํกบัภาษี  สรุปไดด้งัน้ี 
 

รายการ สาระสําคัญ กฎหมายอ้างอิง

ตามประมวล

รัษฎากร 

ใบกาํกบัภาษี

แบบเต็มรูป 

(ตั ว อ ย่ า ง

ใบกาํกบัภาษี

แบบเตม็รูป) 

1. คาํวา่ "ใบกาํกบัภาษี" ในท่ีท่ีเห็นไดเ้ด่นชดั 

2 .  ช่ื อ  ท่ี อ ยู่  แ ล ะ เ ล ข ป ร ะ จํา ตัว ผู ้ เ สี ย ภ า ษี อ า ก ร ข อ ง

ผูป้ระกอบการ จดทะเบียนท่ีออกใบกาํกบัภาษี และในกรณีท่ี

ตวัแทนเป็นผูอ้อกใบกาํกบัภาษีในนามของผูป้ระกอบการจด

ทะเบียน ตามมาตรา 86 วรรคส่ีหรือมาตรา 86/2 หรือผู ้

ทอดตลาดเป็นผูอ้อกใบกาํกบัภาษีในนามของผูป้ระกอบการ

จดทะเบียน ตามมาตรา 86/3 ให้ระบุ ช่ือ ท่ีอยู่  และเลข

ประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของตวัแทนนั้นดว้ย 

3. ช่ือ ท่ีอยู ่ของผูซ้ื้อสินคา้หรือผูรั้บบริการ 

4. หมายเลขลาํดบัของใบกาํกบัภาษี และหมายเลขลาํดบัของ

เล่ม (ถา้มี) 

5. ช่ือ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินคา้หรือของ

บริการ 

6. จาํนวนภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีคาํนวณจากมูลค่าของสินค้าหรือ

ของบริการ โดยให้แยกออกจากมูลค่าของสินคา้และหรือของ

บริการ 

ใหช้ดัแจง้ 

7. วนั เดือน ปี ท่ีออกใบกาํกบัภาษี 

8. ขอ้ความอ่ืนท่ีอธิบดีกาํหนด 

มาตรา 86/4 

ใบกาํกบัภาษี

อย่างย่อ 

(ตั ว อ ย่ า ง

ใบกาํกบัภาษี

อยา่งยอ่) 

1. คาํวา่ "ใบกาํกบัภาษีอยา่งยอ่" ในท่ีท่ีเห็นไดเ้ด่นชดั 

2. ช่ือ หรือช่ือย่อ และเลขประจําตัวผู ้เสียภาษีอากรของ

ผูป้ระกอบการจด ทะเบียนท่ีออกใบกาํกบัภาษี 

3. หมายเลขลาํดบัของใบกาํกบัภาษี และหมายเลขลาํดบัของ

เล่ม (ถา้มี) 

4. ช่ือ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินคา้หรือของ

บริการ 

 

มาตรา 86/6 

 

 

https://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/porkor/pdf/invoice.pdf
https://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/porkor/pdf/invoice.pdf
https://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/porkor/pdf/invoice.pdf
https://www.rd.go.th/publish/5208.0.html#mata86_4
https://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/porkor/pdf/included.pdf
https://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/porkor/pdf/included.pdf
https://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/porkor/pdf/included.pdf
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ตารางที ่2.1 สรุปใบกาํกบัภาษ ี

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการ สาระสําคัญ กฎหมายอ้างอิง

ตามประมวล

รัษฎากร 

 5. ราคาสินค้าหรือราคาค่าบริการ โดยต้องมีข้อความระบุ

ชดัเจนวา่ไดร้วมภาษีมูลค่าเพิ่มไวแ้ลว้ 

6. วนั เดือน ปี ท่ีออกใบกาํกบัภาษี 

7. ขอ้ความอ่ืนท่ีอธิบดีกาํหนด 

 

ใบกาํกบัภาษี

อย่างย่อ 

(ตั ว อ ย่ า ง

ใบกาํกับภาษี

อยา่งยอ่) 

1. คาํวา่ "ใบกาํกบัภาษีอยา่งยอ่" ในท่ีท่ีเห็นไดเ้ด่นชดั 

2. ช่ือ หรือช่ือย่อ และเลขประจําตัวผู ้เสียภาษีอากรของ

ผูป้ระกอบการจด ทะเบียนท่ีออกใบกาํกบัภาษี 

3. หมายเลขลาํดบัของใบกาํกบัภาษี และหมายเลขลาํดบัของ

เล่ม (ถา้มี) 

4. ช่ือ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินคา้หรือของ

บริการ 

5. ราคาสินค้าหรือราคาค่าบริการ โดยต้องมีข้อความระบุ

ชดัเจนวา่ไดร้วมภาษีมูลค่าเพิ่มไวแ้ลว้ 

6. วนั เดือน ปี ท่ีออกใบกาํกบัภาษี 

7. ขอ้ความอ่ืนท่ีอธิบดีกาํหนด 

มาตรา 86/6 

 

หมายเหตุ 

ใบเพิ่มหน้ี ใบลดหน้ี และใบเสร็จรับเงินค่าภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีส่วนราชการเป็นผูอ้อกถือเป็น

ใบกาํกบัภาษี 

 

https://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/porkor/pdf/included.pdf
https://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/porkor/pdf/included.pdf
https://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/porkor/pdf/included.pdf
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บทที ่3 

 

รายละเอยีดการปฏบัิติงาน 

 

3.1 ช่ือและทีต่ั้งของสถานประกอบการ 

 3.1.1 ช่ือสถานประกอบการ บริษทั มีทวกีารบญัชีและกฎหมาย จาํกดั 

3.1.2 ท่ีตั้งสถานประกอบการ 95/3-4 ซอยรัชดาภิเษก 25 ถนนรัชดาภิเษก-ท่าพระ  

แขวงวดัท่าพระ เขตบางกอกใหญ่ กรุงเทพฯ 10600 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่3.1 แผนทีต่ั้งสถานประกอบการ 

 

 

3.2 ลกัษณะการประกอบการ 

บริษทั มีทวีการบญัชีและกฎหมาย จาํกดั ประกอบกิจการรับจดัทาํบญัชี การจดัทาํและ

นาํส่งประกนัสังคม ให้คาํปรึกษาและวางแผนด้านภาษีอากรทุกประเภท การจดัทาํและยื่นภาษี

ประจาํเดือน ทั้งภาษีเงินไดบุ้คคลธรรมดาและภาษีเงินไดนิ้ติบุคคล รับจดทะเบียนบริษทัและห้าง

หุ้นส่วน  ประเภทธุรกิจบริการ ธุรกิจซ้ือมาขายไป และธุรกิจผลิต เป็นต้น ซ่ึงมีการติดต่อ

ประสานงานกนัระหวา่งผูท้าํบญัชีกบัลูกคา้ กรมสรรพากร กรมพฒันาธุรกิจการคา้รวมถึงสาํนกังาน

ประกนัสังคม 
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3.3 รูปแบบการจัดองค์การและการบริหารงานขององค์กร 

 

 
รูปภาพที ่3.2 แผนภูมิภาพแสดงรูปแบบโครงสร้างการบริหารงานของบริษัท มีทวกีารบัญชีและ

กฎหมาย จํากดั 

 

3.4 ตําแหน่งและลกัษณะงานทีนั่กศึกษาได้รับมอบหมาย 

 3.4.1 ตาํแหน่งท่ีไดรั้บมอบหมาย 

  นางสาวปทิตตา  ดอนเมืองพรม   ตาํแหน่ง ผูช่้วยพนกังานบญัชี 

  นางสาววชิญาดา  จิรังดา  ตาํแหน่ง ผูช่้วยพนกังานบญัชี 

3.4.2 ลกัษณะงานท่ีนกัศึกษาไดรั้บมอบหมาย 

  1. คดัแยกและตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร 

  2. จดัทาํรายงานภาษีซ้ือและรายงานภาษีขาย 

  3. บนัทึกรายการบญัชีในโปรแกรมสาํเร็จรูปบญัชี Formula SmartBiz 

นายวิศิษฎ ์ชยมงคล

ประธานบริษัท

นางพรทิพย ์ทองสนิท

หัวหน้าฝ่ายการเงิน

นางนิภา กลํ่าเอม

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายการเงิน/

พนักงานบัญชี

น.ส.ฐิติรัตน์ พสิษฐ์นพกร 

หัวหน้าฝ่ายบัญชี

น.ส.วรรณรัตน์ นารถพลายพนัธ์

พนักงานบัญชี

นักศึกษาสหกิจ

น.ส.ภามาศ กลํ่าเอม 

พนักงานบัญชี

นางอรวรรณ เพง็รอด 

หัวหน้าฝ่ายทะเบียน/พนักงานบัญชี

น.ส.รุ่งอรุณ ไชยวงศ์

เจ้าหน้าท่ีประกันสังคม/พนักงานบัญชี

น.ส.นพรัตน์ ปานนอก 

หัวหน้าฝ่ายประสานงาน
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  4. กรอกแบบ ภ.ง.ด.3 และภ.ง.ด.53 

5. ยืน่แบบภาษี ภ.พ.30 ภ.ง.ด.3 และภ.ง.ด.53 ผา่นระบบอินเทอร์เน็ต 

  6. ยืน่ประกนัสังคม ผา่นระบบอินเทอร์เน็ต 

  7. ถ่ายเอกสาร สแกนเอกสาร และจดัเอกสารเขา้แฟ้ม 

    

3.5 ช่ือและตําแหน่งงานของพนักงานทีป่รึกษา 

 3.5.1 ช่ือ – สกุล พนกังานท่ีปรึกษา นางสาวฐิติรัตน์  พสิษฐ์นพกร 

 3.5.2 ตาํแหน่งของพนกังานท่ีปรึกษา หวัหนา้ฝ่ายบญัชี 

 

3.6  ระยะเวลาทีป่ฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

 3.6.1 ระยะเวลาในการดาํเนินงาน   วนัท่ี 14 พฤษภาคม 2562 – 30 สิงหาคม 2562 

 3.6.2 วนัเวลาในการปฏิบติัสหกิจ   วนัจนัทร์ – วนัเสาร์ เวลา 08.30 น. – 17.30 น. 

 

3.7 ข้ันตอนและวธีิการดําเนินงาน  3.7.1 กาํหนดหวัขอ้โครงการ 

 ปฏิบติังานท่ีไดรั้บหมอบหมายในสถานประกอบการ พร้อมทั้งศึกษาหวัขอ้ท่ีเหมาะสมจาก

การปฏิบติังานเพื่อใชจ้ดัทาํโครงงาน และเลือกหวัขอ้โครงงาน 

 3.7.2 ศึกษาและรวบรวมขอ้มูล 

 รวบรวมขอ้มูลท่ีตอ้งการในการทาํโครงงานโดยการสังเกต สอบถามพนกังานท่ีปรึกษาและ

บุคคลอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้ง ศึกษาและรวบรวมขอ้มูลจากแหล่งขอ้มูลอ่ืน จดัประเภทและหมวดหมู่ของ

ขอ้มูลใหอ้ยูใ่นหมวดหมู่เดียวกนั 

 3.7.3 วเิคราะห์ขอ้มูล 

 ทาํการวเิคราะห์ขอ้มูลเพื่อพิจารณาความเก่ียวขอ้ง ทาํการการจดัประเภทและหมวดหมู่ของ

ขอ้มูล และวางแผนขั้นตอนในการทาํงานต่างๆ เพื่อให้การดาํเนินงานเป็นไปอยา่งมีระบบ ระเบียบ 

แบบแผนและตรงตามเวลาท่ีไดก้าํหนดไว ้ซ่ึงทาํให้งานนั้นดาํเนินไปอยา่งมีประสิทธิภาพและตรง

ต่อความตอ้งการ 

  

3.7.4 จดัทาํโครงงาน 

 ทาํการจดัทาํเล่มโครงงาน โดยการเรียบเรียงเน้ือหาท่ีไดศึ้กษาคน้ควา้และขอ้มูลต่างๆ จดั

วางเน้ือหาตามลาํดบัความสําคญั เรียบเรียงเน้ือหาตามรูปแบบรายงานท่ีโครงการสหกิจกาํหนดและ

ส่งใหอ้าจารยท่ี์ปรึกษาใหค้าํแนะนาํ 
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 3.7.5 ระยะเวลาในการดาํเนินงาน  
 

ขั้นตอนการดาํเนินงาน พ.ค. 62 มิ.ย. 62 ก.ค. 62 ส.ค. 62 ก.ย. 62 

1. กาํหนดหวัขอ้โครงงาน      

2. ศึกษาและรวบรวมขอ้มูล      

3. วเิคราะห์ขอ้มูล      

4. จดัทาํโครงงาน      

ตารางที ่3.1 ตารางแสดงระยะเวลาดําเนินงาน 

 

3.8 อุปกรณ์และเคร่ืองมือทีใ่ช้ 

 3.8.1 อุปกรณ์ดา้นฮาร์ดแวร์ 

  เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

  เคร่ือง Printer 

 3.8.2 อุปกรณ์ดา้นซอฟตแ์วร์ 

  โปรแกรมสาํเร็จรูปบญัชี Formula SmartBiz 

  โปรแกรม Microsoft Excel 

  โปรแกรม Adobe PDF 
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บทที ่4 

 

ผลการปฏบัิติงาน 

 

 โครงงานน้ีจะกล่าวถึง ขั้นตอนในการจดัทาํบญัชีและบนัทึกบญัชี ดว้ยโปรแกรมสําเร็จรูป

ทางบญัชี Formula SmartBiz  

 

4.1 ข้ันตอนการคัดแยกเอกสารและจัดทาํรายงานภาษีซ้ือและภาษีขาย 

 4.1.1 คดัแยกเอกสารรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย 

เม่ือไดรั้บเอกสารจากลูกคา้ นาํเอกสารมาคดัแยกเป็นเอกสารรายไดแ้ละเอกสารค่าใชจ่้าย 

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที ่4.1 เอกสารรายได้และค่าใช้จ่าย 

 

4.1.2 ตรวจสอบใบกาํกบัภาษี  

การตรวจสอบใบกบักบัภาษีใหต้รงตามท่ีกฎหมายกาํหนด โดยเอกสารใบกบักาํภาษีจะตอ้ง

มีรายละเอียดดงัน้ี 

1) คาํวา่ "ใบกาํกบัภาษี" ในท่ีท่ีเห็นไดเ้ด่นชดั 

2) ช่ือ ท่ีอยู ่และเลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูป้ระกอบการจดทะเบียนท่ีออกใบกาํกบั

ภาษี และในกรณีท่ีตวัแทนเป็นผูอ้อกใบกาํกบัภาษีในนามของผูป้ระกอบการจดทะเบียน ใหร้ะบุช่ือ 

ท่ีอยู ่และเลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของตวัแทนนั้นดว้ย 

3) ช่ือ ท่ีอยู ่ของผูซ้ื้อสินคา้หรือผูรั้บบริการ 
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4) หมายเลขลาํดบัของใบกาํกบัภาษี และหมายเลขลาํดบัของเล่ม (ถา้มี) 

5) ช่ือ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินคา้หรือของบริการ 

6) จาํนวนภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีคาํนวณจากมูลค่าของสินคา้หรือของบริการ โดยใหแ้ยกออกจาก

มูลค่าของสินคา้และหรือของบริการใหช้ดัแจง้ 

7) วนั เดือน ปี ท่ีออกใบกาํกบัภาษี 

8) ขอ้ความอ่ืนท่ีอธิบดีกาํหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.2 ตัวอย่างใบกาํกับภาษ ี

 

  

 

 

1 2 

3 
4 

5 

6 

7 
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4.1.3 จดัทาํรายงานภาษีซ้ือ และรายงานภาษีขาย ดว้ย Microsoft Excel 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.3 รายงานภาษีซ้ือ 

 

 

รูปภาพที ่4.4 รายงานภาษีขาย 
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4.2 ข้ันตอนการเตรียมเอกสารก่อนนําข้อมูลไปบันทกึบัญชี 

  

4.2.1 การจดัทาํตารางวเิคราะห์ 

การจดัทาํรายการวิเคราะห์ คือการรวบรวมขอ้มูลของรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายต่างๆ บนัทึกลง

ในตารางวเิคราะห์ ก่อนนาํไปบนัทึกบญัชีในโปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชี Formula SmartBiz  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.5 ตารางวเิคราะห์ 

4.2.2 จดัทาํใบสาํคญัรับ และใบสาํคญัจ่าย 

จดัทาํใบสําคญัรับ และใบสําคญัจ่ายตามใบเสร็จรับเงิน เพื่อใช้เป็นเอกสารในการบนัทึก

บญัชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.6 ใบสําคัญรับและใบสําคัญจ่าย 
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4.3 ข้ันตอนการบันทกึบัญชี ด้วยโปรแกรมสําเร็จรูปทางบัญชี Formula SmartBiz 

 

4.3.1 การเปิดใชง้านโปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.7 โปรแกรมสําเร็จรูปทางบัญชี Formula SmartBiz 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.8 กรอกรหัส เพือ่เข้าสู่โปรแกรม 
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4.3.2 การสร้างฐานขอ้มูลของบริษทั 

 

 

 

รูปภาพที ่4.9 เลอืก “เพิม่”  เพือ่สร้างฐานข้อมูลของบริษัท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.10 กรอกข้อมูลของบริษัท 

 

1.รหสับริษทั 

2.ช่ือบริษทั 

3.วนัเร่ิมรอบบญัชี

 
4.วนัท่ีเร่ิมใช้

ระบบ 

6.บนัทึก 

5.ประเภท 
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รูปภาพที ่4.11 เลอืก “ใช้ผงับัญชีของตัวเอง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.12 เลอืก “บริษัททีต้่องการใช้งาน” 
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4.3.2 การสร้างผงับญัชี และการใส่ยอดยกมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.13 การสร้างผงับัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.14 กรอกข้อมูลผังบัญชี และบันทกึ 

 

 

 

 

รหสับญัชี 

ช่ือบญัชี 

หมวดบญัชี 
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รูปภาพที ่4.15 การใส่ยอดยกมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.16 เลอืก “แก้ไข” เพือ่ใส่ยอดยกมา 
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เพื่อแกไ้ขขอ้มลู จาํนวน เดบิตและเครดิต โดยนาํขอ้มูลอา้งอิงจากงบการเงินปีท่ีผา่นมา 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.17 ใส่ยอดยกมา 

 

 

 

4.3.3 การบนัทึกบญัชีในสมุดรายวนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.18 การเข้าใช้งานสมุดรายวนั 

 

 

 

 

1 

1 

2 

3 

4 
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การบนัทึกในสมุดธนาคารรับและสมุดธนาคารจ่าย เอกสารท่ีนาํมาอา้งอิงคือ สมุดบญัชี

ธนาคารของบริษทั 

 

สมุดธนาคารรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.19 บันทกึการรับชําระหนีผ่้านธนาคาร 

  

 

สมุดธนาคารจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.20 บันทกึการถอนเงินสดจากธนาคารในสมุดธนาคารจ่าย 

 

วนัท่ี 

เลขท่ี รายเอียดการ

บนัทึกบญัชี 

บนัทึกรายการ 

บนัทึก 
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สมุดเงินสดจ่าย 

สมุดเงินสดจ่าย เอกสารท่ีนาํมาอา้งอิงคือ เอกสาร “ใบเสร็จรับเงิน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.21 บันทกึการจ่ายค่าใช้จ่ายเป็นเงินสด 

 

 

 

สมุดขายเช่ือ 

สมุดขายเช่ือ เอกสารท่ีนาํมาอา้งอิงคือ เอกสาร “ใบแจง้หน้ี” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.22 บันทกึรายได้จากการบริการเป็นเงินเช่ือ 
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 4.3.4 การปรับปรุงบญัชี 

สมุดรายวนัทัว่ไป  

ในกรณีตวัอยา่ง การปรับปรุงบญัชีค่านํ้าประปาคา้งจ่าย ไดรั้บใบแจง้หน้ีค่านํ้ าประปามาใน

รอบบญัชีท่ีดาํเนินการอยู ่และจ่ายเงินในรอบบญัชีถดัไป จึงตอ้งปรับปรุงบญัชี โดยบนัทึกบญัชีค่า

นํ้าประปาทางดา้นเดบิต และบนัทึกบญัชีค่านํ้าประปาคา้งจ่ายทางดา้นเครดิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.23 บันทกึการปรับปรุงบัญชีค่านํา้ประปาค้างจ่าย 

 

 

การบนัทึกค่าเส่ือมราคา โดยเดบิตค่าเส่ือมราคา และเครดิตค่าเส่ือมราคาสะสม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.24 บันทกึค่าเส่ือมราคา 
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4.3.5 การโอนปิดบญัชี 

สมุดรายวนัทัว่ไป 

การโอนปิดบญัชีภาษีมูลค่าเพิ่ม เอกสารท่ีนาํมาอา้งอิงคือ แบบ ภ.พ.30 โดยการโอนปิด

ภาษีมูลค่าเพิ่มขาย ทางดา้นเดบิต และภาษีมูลค่าเพิ่มซ้ือ ทางดา้นเครดิต (ในกรณีตวัอย่าง เดือนท่ี

ผ่านมาตอ้งขอคืนภาษีมูลค่าเพิ่ม โดยตั้งเป็นลูกหน้ีกรมสรรพากรไว ้ เดือนปัจจุบนัจึงต้องนํามา

บนัทึกทางดา้นเครดิต) และส่วนต่างใหต้ั้งเป็นเจา้หน้ีกรมสรรพากร เพื่อเสียภาษีในเดือนถดัไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.25 บันทกึการโอนปิดภาษีมูลค่าเพิม่ 

 

การโอนปิดบญัชีค่าใช้จ่ายเขา้บญัชีตน้ทุนบริการ โดยการเดบิตตน้ทุนบริการ และเครดิต

ค่าใชจ่้ายต่างๆ ท่ีเก่ียวกบัตน้ทุนบริการ ในกรณีน้ีจะตั้งหมวดบญัชีตน้ทุนบริการคือ หมวด 50 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.26 บนัทกึการโอนปิดบัญชีค่าใช้จ่ายเข้าบัญชีต้นทุนบริการ 
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การโอนปิดบญัชีค่าใช้จ่ายต่างๆ เขา้บญัชีค่าใช้จ่ายในการบริหารโดยการ เดบิตค่าใช้จ่าย  

ในการบริหาร และเครดิตค่าใช้จ่ายต่างๆ ในกรณีน้ีจะตั้งหมวดบญัชีค่าใช้จ่ายในการบริหารคือ

หมวด 52 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.27 บันทกึการโอนปิดบัญชีค่าใช้จ่ายต่างๆเข้าบัญชีค่าใช้จ่ายในการบริหาร 

 

การโอนปิดบญัชีตน้ทุนบริการและบญัชีค่าใชจ่้ายในการบริหารเขา้บญัชีกาํไรขาดทุน โดย

การเดบิต กาํไรขาดทุน และเครดิต ตน้ทุนบริการและค่าใชจ่้ายในการบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.28 บันทกึการโอนปิดบัญชีต้นทุนบริการและบัญชีค่าใช้จ่ายในการบริหารเข้าบัญชีกาํไร

ขาดทุน 
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การโอนปิดบญัชีรายไดเ้ขา้บญัชีกาํไรขาดทุน โดยการ เดบิตบญัชีบญัชีรายไดต่้างๆท่ี

เกิดข้ึนในกิจการ และเครดิตบญัชีกาํไรขาดทุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.29 บันทกึการโอนปิดบัญชีรายได้เข้าบัญชีกาํไรขาดทุน 

 

การบนัทึกบญัชีภาษีเงินไดนิ้ติบุคคคล โดยการ เดบิตภาษีเงินไดนิ้ติบุคคล   เครดิตบญัชี

ภาษีเงินไดนิ้ติบุคคลจ่ายล่วงหนา้ (ภ.ง.ด.51) ,ภาษีเงินไดถู้กหัก ณ ท่ีจ่าย และภาษีเงินไดนิ้ติบุคคล

คา้งจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.30 การบันทกึบัญชีภาษีเงินได้นิติบุคคล 
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รูปภาพที ่4.31 แบบแสดงรายการภาษีเงินได้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล ตามมาตรา 68 และ

มาตรา 69 แห่งประมวลรัษฎากร 
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รูปภาพที ่4.32 แบบแสดงรายการภาษีเงินได้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล ตามมาตรา 67 ทว ิ

แห่งประมวลรัษฎากร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.33 บันทกึการโอนปิดบัญชีภาษีเงินได้นิติบุคคลเข้าบัญชีกาํไรขาดทุน 
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ผลต่างของบญัชีกาํไรขาดทุน ระหว่างการโอนปิดบญัชีรายได้ และบญัชีค่าใช้จ่ายต่างๆ 

นาํมาโอนปิดเขา้บญัชีกาํไรขาดทุนสะสม ในกรณีตวัอยา่งเกิดผลกาํไร เดบิตบญัชีกาํไรขาดทุน และ

เครดิตบญัชีกาํไรขาดทุนสะสม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.34 บันทกึการโอนปิดบัญชีกาํไรขาดทุนเข้าบัญชีกาํไรสะสม 

 

 

4.4 ข้ันตอนการนําส่งงบการเงิน 

4.4.1 ส่งรายละเอียดการบนัทึกบญัชีใหผู้ส้อบบญัชีรับอนุญาต 

ให้พิมพ์งบทดลอง กระดาษทําการ และสมุดรายวนัแต่ละประเภทท่ีบันทึกบัญชีใน

โปรแกรมเป็นแบบกระดาษต่อเน่ือง พร้อมจดัทาํงบการเงิน (งบมือ) ให้ผูส้อบบญัชีรับอนุญาต

ตรวจสอบความถูกตอ้งและเซ็นอนุมติังบการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพที ่4.35 รายละเอยีดการบันทกึบัญชี 
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4.4.2 การนาํส่งงบการเงิน 

1) ผูมี้หนา้ท่ีจดัทาํบญัชียืน่งบการเงิน รายงานประจาํปี และสาํเนารายงานการประชุมผูถื้อหุน้ภายใน

ระยะเวลาท่ีกฎหมายกาํหนด ดงัน้ี 

ลาํดั

บที่ 
ผู้มีหน้าทีจั่ดทาํบัญชี 

กาํหนดเวลาในการยืน่งบการเงิน/รายงานประจําปี/ สําเนา

รายงานการประชุมผู้ถือหุ้น 

1 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน

ท่ีตั้ ง ข้ึนตามกฎหมาย

ไทย 

- ตอ้งยื่นงบการเงินท่ีผูส้อบบญัชีรับอนุญาตตรวจสอบและ

แสดงความเห็นแลว้ต่อนายทะเบียนภายใน 5 เดือน นบัแต่วนั

ปิดบญัชี 

- กรณีห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยใน

รอบปีบญัชีท่ีจดัทาํงบการเงินมีทุนจะทะเบียนไม่เกิน 5 ลา้น

บาท สินทรัพยร์วมไม่เกิน 30 ลา้นบาท และรายไดร้วมไม่เกิน 

30 ลา้นบาท ไดรั้บยกเวน้ ไม่ตอ้งจดัให้งบการเงินได้รับการ

ตรวจสอบและแสดงความเห็นโดยผูส้อบบญัชีรับอนุญาต 

         แต่หากมีรายการใดรายการหน่ึงเกินกว่าท่ีกาํหนดงบ

การเงินต้องได้รับการตรวจสอบและแสดงความเห็นโดย

ผูส้อบบญัชีรับอนุญาต 

2 นิติบุคคลท่ีตั้ ง ข้ึนตาม

กฎหมายต่างประเทศท่ี

ป ร ะ ก อ บ ธุ ร กิ จ ใ น

ประเทศไทย 

3 กิ จ ก า ร ร่ ว ม ค้ า ต า ม

ประมวลรัษฎากร 

4 บริษทัจาํกดั - ตอ้งนาํส่งงบการเงินท่ีผูส้อบบญัชีรับอนุญาตตรวจสอบและ

แสดงความเห็นแลว้ เสนอเพื่ออนุมติัต่อท่ีประชุมใหญ่ภายใน 

4 เดือน นบัแต่วนัปิดบญัชี 

- ต้องยื่นงบการเงิน ต่อนายทะเบียนภายใน 1 เดือน นับแต่

วนัท่ีไดรั้บอนุมติัในท่ีประชุมใหญ่ 

5 บริษทัมหาชนจาํกดั - ตอ้งนาํงบการเงินท่ีผูส้อบบญัชีรับอนุญาตตรวจสอบและ

แสดงความเห็นแลว้ เสนอเพื่ออนุมติัต่อท่ีประชุมใหญ่ภายใน 

4 เดือน นบัแต่วนัปิดบญัชี 

- ตอ้งนาํรายงานประจาํปี พร้อมสําเนางบดุลและบญัชีกาํไร

ขาดทุน และสําเนารายงานการประชุมผูถื้อหุ้น โดยผูมี้อาํนาจ

ลงนามแทนบริษทัลงลายมือช่ือรับรองความถูกต้อง ยื่นต่อ

นายทะเบียน ภายใน 1 เดือน นับแต่วนัท่ีได้รับอนุมติัจากท่ี

ประชุมใหญ่ 

ตารางที ่4.1 ผู้มีหน้าทีจั่ดทาํบัญชียืน่งบการเงิน รายงานประจําปี และสําเนารายงานการประชุมผู้ถือ

หุ้นภายในระยะเวลาทีก่ฎหมายกาํหนด 
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2) ผูมี้หนา้ท่ีจดัทาํบญัชียืน่สาํเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายกาํหนด ดงัน้ี 
 

ลาํดับ

ที่ 
ผู้มีหน้าทีจั่ดทาํบัญชี กาํหนดเวลาในการยืน่สําเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 

1 บริษทัจาํกดั - ตอ้งยืน่สาํเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ท่ียงัคงเป็นผูถื้อหุน้ใน

เวลาท่ีประชุม (แบบ บอจ.5) ต่อนายทะเบียนภายใน 14 วนั 

นบัแต่วนัประชุมสามญัผูถื้อหุน้ 

2 บริษทัมหาชนจาํกดั - ตอ้งยืน่สาํเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ (แบบ บมจ.006) ท่ีมีอยู่

ในวนัประชุมสามญัประจาํปีต่อนายทะเบียนภายใน 1 

เดือน นบัแต่วนัเสร็จการประชุม 
 

ตารางที ่4.2 มีหน้าทีจั่ดทาํบัญชียืน่สําเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น ภายในระยะเวลาทีก่ฎหมายกาํหนด 

 

3) กาํหนดให้ผูมี้หนา้ท่ีจดัทาํบญัชียื่นงบการเงิน สําเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้น ผา่นทางอิเล็กทรอนิกส์ 

(DBD e-Filing)  

 ให้ผูมี้หน้าท่ีจดัทาํบญัชี ยื่นงบการเงิน สําเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้น รายงานประจาํปี และ

สําเนารายงานการประชุมผูถื้อหุ้นทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) โดยใช้ Username และ 

Password ท่ีไดรั้บจากกรมพฒันาธุรกิจการคา้ แทนการลงรายมือช่ือในงบการเงิน ท่ีเวบ็ไซต์กรม

พฒันาธุรกิจการคา้ www.dbd.go.th 

 กรมพฒันาธุรกิจการค้าให้ขยายเวลายื่นงบการเงินออกไปอีก 7 วนั เฉพาะท่ีนาํส่งผ่าน

ช่องทางอิเล็กทรินิกส์ (DBD e-Filing) เท่านั้น 

** ผู ้มีหน้าท่ีจัดทําบัญชีท่ียื่นงบการเงินด้วยตนเองหรือนําส่งทางไปรษณีย์ ภายใน

ระยะเวลาท่ีกฎหมายกาํหนดแลว้ จะตอ้งยื่นงบการเงินผา่นทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) อีก

คร้ังหน่ึง ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัครบกาํหนดระยะเวลาตามกฎหมาย โดยงบการเงินและเอกสาร

ประกอบการยื่นงบการเงินตอ้งมีความถูกตอ้ง ครบถว้น จึงจะถือว่าเป็นการยื่นงบการเงินภายใน

ระยะเวลาท่ีกฎหมายกาํหนด 

 

 

 

 

 

http://www.dbd.go.th/
http://www.dbd.go.th/
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4.5 สรุปภาษีมูลค่าเพิม่ 

 4.5.1 การคาํนวณภาษีมูลค่าเพิ่ม 

 

  

 

ส่วนต่างท่ีเกิดข้ึน 

ภาษีขาย มากกวา่ ภาษีซ้ือ คือกิจการจะตอ้งนาํส่งกรมสรรพากร 

ภาษีซ้ือ มากกวา่ ภาษีขาย คือภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีมีสิทธิไดรั้บคืน หรือเครดิตในเดือนถดัไป 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.36 ตัวอย่างแบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิม่  

 

 

 

ภาษขีาย – ภาษซ้ืีอ =ภาษมูีลค่าเพิม่ 
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4.5.2 ขั้นตอนการยืน่แบบ ภ.พ.30 ผา่นระบบอินเตอร์เน็ต 

การยืน่แบบ ภ.พ.30 ในระบบอินเทอร์เน็ตตอ้งยืน่ภายใน 23 วนั (15+8) ของเดือนถดัไป 

 

เขา้เวบ็ไซตก์รมสรรพากร www.rd.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.37 เลอืก “ยืน่แบบผ่านอนิเทอร์เน็ต” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

รูปภาพที ่4.38 เลอืกประเภท “แบบ ภ.พ.30” 

 

1.เลือกยืน่แบบออนไลน ์

2.เลือกแบบภ.พ.30 
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 กรอกหมายเลขผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นท่ีไดรั้บอนุมติัจากกรมสรรพากร 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.39 เลอืก “ตกลง” เพือ่เข้าสู่หน้าจอยื่นแบบภ.พ.30 ผ่านอนิเทอร์เน็ต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.40 เลอืก “ยืน่แบบ ภ.พ.30” 

 

 

2. กรอกรหสัผา่น 

3. เลือกตกลง 

1. กรอกหมายเลขผูใ้ช ้
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 จะเขา้สู่หน้าจอแบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิ่ม ระบบจะแสดงรายละเอียดในส่วนของ

หมวด ก แสดงช่ือผูป้ระกอบการ ช่ือสถานประกอบการ และท่ีตั้งสถานประกอบการ 

หมวด ข การยืน่แบบแสดงรายการ กรณีอินเทอร์เน็ต แยกยืน่เป็นรายสถานประกอบการ 

หมวด ค สถานะการยืน่แบบเป็นปกติในคร้ังแรกท่ียืน่ผา่นอินเทอร์เน็ต หากเป็นการยืน่เพิ่มเติม ตอ้ง

ระบุคร้ังท่ียืน่ และเดือน ปี ท่ียืน่แบบ ภ.พ.30สถานการณ์แยกยืน่เป็นรายสถานประกอบการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปภาพที ่4.41 แบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิม่ แสดงรายละเอยีดในส่วนของหมวด ก , ข  และค 
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 กรอกขอ้มูลรายละเอียดในหมวด ง 

กรณีท่ีภาษีขายไม่เท่ากบั 7% ระบบจะแสดงรายการเตือนใหต้รวจสอบ หากยนืยนัวา่ขอ้มูล

ถูกตอ้งตามขอ้เทจ็จริงให้เลือก “OK” จากนั้นกรอกขอ้มูลในลาํดบั ถดัไป 

กรณีท่ีภาษีซ้ือไม่เท่ากบั 7% ระบบจะแสดงรายการเตือนใหต้รวจสอบ หากยนืยนัวา่ขอ้มูล

ถูกตอ้งตามขอ้เทจ็จริงให้เลือก “OK” จากนั้นกรอกขอ้มูลในลาํดบั ถดัไป 

กรณีกรอกขอ้มูลภาษีซ้ือท่ีตอ้งชาํระและภาษีท่ีชาํระเกินไม่ถูกตอ้งระบบจะแสดงหนา้จอ 

เตือนใหแ้กไ้ขค่าท่ีถูกตอ้ง 

รูปภาพที ่4.42 กรอกข้อมูลรายละเอยีดในหมวด ง 

 

 

 

 

 

 

1.ยอดขาย 

2.ภาษีขาย 

3.ยอดซ้ือ 

4.ภาษีซ้ือ 

5.ภาษีท่ีตอ้งชาํระ 
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รูปภาพที ่4.43 กรณขีอคืนเงินภาษี ต้องระบุประเภทการขอคืนในหมวด จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.44 เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย เลอืก “คํานวณภาษ”ี 
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รูปภาพที ่4.45 เลอืก “ยนืยันการยืน่แบบ” 

 

 

 

 

 หลงัจากยนืยนัการยืน่แบบเรียบร้อยแลว้ ทาํการพิมพแ์บบ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

รูปภาพที ่4.46 เลอืก “พมิพ์แบบ” 

 

 

 

 



41 
 

 เม่ือเลือกพิมพแ์บบ ระบบจะแสดงแบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิ่ม ยืน่ผา่นอินเทอร์เน็ต 

 
รูปภาพที ่4.47 แบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิม่ 

 

 หลงัจากการยืน่แบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิ่มเรียบร้อยร้อยแลว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.48 เลอืก “ชําระภาษีช่องทางอืน่” 
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เม่ือเลือกช่องทางการชาํระภาษีช่องทางอ่ืน ระบบจะแสดงชุดการชาํระเงิน (Pay-In Slip) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที ่4.49 ชุดการชําระเงิน (Pay-In Slip) 
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บทที ่5 

 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 

5.1 สรุปผลและข้อเสนอแนะของโครงงานสหกจิศึกษา  

 5.1.1 สรุปผลโครงงาน 

จากการท่ีคณะผูจ้ดัทาํไดป้ฏิบติังานในบริษทั มีทวีการบญัชีและกฎหมาย จาํกดั ใน

ตาํแหน่งผูช่้วยพนักงานบญัชี และได้จดัทาํโครงงานเร่ือง “ขั้นตอนการบนัทึกรายการบญัชีด้วย

โปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชี Formula SmartBiz” นั้นไดข้อ้สรุปตรงตามวตัถุประสงคท่ี์ตั้งไว ้ดงัน้ี 

- ไดค้วามรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัขั้นตอนการจดัทาํบญัชี และการบนัทึกบญัชี 

- มีทกัษะในการใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชี Formula SmartBiz 

- สามารถใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังานของนกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปและบุคคลท่ี

สนใจ 

5.1.2 ขอ้จาํกดัหรือปัญหาของโครงงาน 

 - ข้อมูล หรือเอกสารจากการปฏิบัติงานจริงบางอย่าง ไม่สามารถนําออกมาใช้

ประกอบการเพื่อทาํโครงงานได้ เน่ืองจากเอกสารดงักล่าวเป็นความลบัของลูกคา้ท่ีไม่สามารถ

เปิดเผยได ้

5.1.3 ขอ้เสนอแนะ 

 - นักศึกษาสหกิจรุ่นต่อไป ต้องจัดทําเอกสารต่างๆ ข้ึนเอง โดยรวบรวมจาก

แหล่งขอ้มูลต่างๆ เช่น หนงัสือหรืออินเทอร์เน็ต 

 

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

 5.2.1 ขอ้ดีของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา 

 - นาํความรู้จากการศึกษามาประยกุตใ์ชใ้นการปฏิบติังานสหกิจ 

 - เพิ่มทกัษะในการทาํงาน และไดรั้บประสบการณ์จริงจากการทาํงาน 

 - ฝึกใหมี้ความรับผดิชอบต่อหนา้ท่ีท่ีไดรั้บมอบหมาย  

 - ฝึกการปรับตวัใหเ้ขา้กบัผูอ่ื้น และมีมนุษยส์ัมพนัธ์ท่ีดี 

5.2.2 ปัญหาท่ีพบของการปฏิบติังาน 

 - เกิดขอ้ผิดพลาดในการปฏิบติังาน ทาํให้การปฏิบติังานล่าช้าในช่วงแรกๆของการ

ปฏิบติังาน 
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5.2.3 ขอ้เสนอแนะ 

 - นกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปควรทาํการศึกษาขอ้มูล เก่ียวกบังานท่ีตอ้งไปปฏิบติัเพิ่มเติม

ก่อนออกไปปฏิบติังาน 

 - เม่ือพนกังานท่ีปรึกษาอธิบายขั้นตอนต่างๆในการทาํงานควรมีการจดบนัทึกและทาํ

ความเขา้ใจจะสามารถทาํงานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
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