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บทที� 1 
บทนํา 

 
	.	 ความเป็นมาและความสําคญัของปัญหา 

บริษทั ชยกร บิวท์อิน จาํกดั ประกอบกิจการ รับเหมาก่อสร้าง รวมถึงให้บริการตกแต่ง
ภายใน-ภายนอก อาคารสํานักงานประกอบกิจการ จาํหน่าย เฟอร์นิเจอร์ตกแต่งบา้น สํานักงาน 
รวมถึงใหบ้ริการออกแบบเฟอร์นิเจอร์ 

ซึ& งจากการที&มีโอกาสไดป้ฏิบติังานในบริษทั ชยกร บิวท์อิน จาํกดั ในตาํแหน่ง นางสาว
ขวญันิฏฐา   แกว้นพ  ตาํแหน่งพนกังานบญัชีและ นางสาวฐิติยา  สมรื&น   ตาํแหน่งบญัชีจดัซื2อ คณะ
ผูจ้ดัทาํได้มีความสนใจศึกษาเรื& อง ภาษีซื2อ-ขาย เพราะ บริษทั ชยกร บิวท์อิน จาํกัด เป็นบริษทั
รับเหมาก่อสร้าง ซึ& งระบบบัญชีจาํเป็นอย่างยิ&ง จึงต้องมีการบริหารจัดการงานด้านต่างๆโดย
เฉพาะงานด้านบัญชีเพื&อให้การดาํเนินธุรกิจที&มีประสิทธิภาพและถูกต้องตามข้อกาํหนดด้าน
กฎหมายจึงจะทาํใหก้ารดาํเนินธุรกิจเป็นไปดว้ยความรวดเร็ว และถูกตอ้ง 

ดงันั2นจึงเลือกทาํโครงงาน เรื&องการจดัทาํรายงานเกี&ยวกบัภาษีซื2อและภาษีขาย ซึ&งจะช่วยให้
เขา้ใจระบบบญัชีของธุรกิจรับเหมาก่อสร้างมากยิ&งขึ2น ทาํใหก้ารบนัทึกบญัชีมีประสิทธิภาพ ถูกตอ้ง 
และรวดเร็วมากขึ2น 
 
	.� วตัถุประสงค์ของโครงงาน 
 1.2.1 เพื&อศึกษาเอกสารที&ใชใ้นเรื&องภาษีซื2อ-ขาย 
 1.2.2 เพื&อศึกษาขั2นตอนยื&นแบบภาษีซื2อ-ขาย 
  
	." ขอบเขตของโครงงาน 
 @.A.@ ขอบเขตดา้นเนื2อหา   เรื&องการจดัทาํรายงานเกี&ยวกบัภาษีซื2อและภาษีขาย 
 @.A.B ขอบเขตดา้นพื2นที&  บริษทั ชยกร บิวทอิ์น จาํกดั 
 @.A.A ขอบเขตดา้นเวลา  วนัที& @C พฤษภาคม BEFB ถึง วนัที& AG สิงหาคม BEFB 
 
	.# ประโยชน์ที�ได้รับ 
 @.C.@ ไดรั้บความรู้และความเขา้ใจเกี&ยวกบัเอกสารที&ใชใ้นเรื&องภาษีซื2อ-ขาย 

@.C.B ไดศึ้กษาขั2นตอนยื&นแบบภาษีซื2อ-ขาย 
 



 
 

 

บทที� 2 
แนวคดิ และเอกสารที�เกี�ยวข้อง 

 
�.� ภาษีมูลค่าเพิ�ม (VAT) 

ภาษีมูลค่าเพิ�ม (VAT) คือ ภาษีที�จดัเก็บจากการขายสินคา้ การให้บริการ และการนําเขา้
สินคา้ปัจจุบนัจดัเก็บภาษีในอตัราร้อยละ 7 (รวมภาษีที�จดัเก็บให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น) และ
อัตราร้อยละ 0 สําหรับการส่งออก ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มที�ขายสินค้าหรือ
ให้บริการไม่วา่จะประกอบกิจการในรูปแบบใด หากมีรายรับจากการขายสินคา้หรือให้บริการ เกิน
กว่า 1.8 ลา้นบาทต่อปีหรือต่อรอบระยะเวลาบญัชี มีหน้าที�ตอ้งยื�นคาํขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�ม 
และมีหน้าที�ต้องออกใบกํากับภาษีขายทุกครั4 งที� มีการขายสินค้าหรือให้บริการ เพื�อเรียกเก็บ
ภาษีมูลค่าเพิ�มจากผูซื้4อสินคา้หรือผูใ้ห้บริการ พร้อมทั4งส่งมอบใบกาํกบัภาษีให้แก่ผูซื้4อสินคา้หรือ
ผูใ้ชบ้ริการ และหากมีการซื4อสินคา้หรือรับบริการจากผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มราย
อื�น สามารถนาํภาษีซื4อตามใบกาํกบัภาษีมาหกัออกจากภาษีขายในการคาํนวณภาษีมูลค่าเพิ�มหรือขอ
คืนภาษีซื4อได ้สําหรับภาษีซื4อที�ผูป้ระกอบการตอ้งพึงระมดัระวงัในทางปฏิบติัคือ ภาษีซื4อตอ้งห้าม 
ที�กฎหมายไม่ให้นาํมาหักออกจากภาษีขาย หรือไม่สามารถนาํมาขอคืนภาษีซื4อไดใ้นการคาํนวณ
ภาษีมูลค่าเพิ�ม 

ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�ม ตอ้งยื�นแบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิ�ม (ภ.พ.30) 
เป็นรายเดือนภาษี โดยยื�นแบบตั4งแต่วนัที� 1 – 15 ของเดือนถดัไปทุกเดือน ไม่ว่ากิจการจะมีรายรับ
จากการขายสินคา้หรือให้บริการในเดือนภาษีนั4นหรือไม่ก็ตาม กรณีที�ผูป้ระกอบการจดทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ�มไดย้ื�นแบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิ�ม และผลจากการคาํนวณภาษีพบว่า ภาษีขาย
มากกว่าภาษีซื4อ ผูป้ระกอบการ มีหนา้ที�ตอ้งนาํส่งเงินภาษีต่อกรมสรรพากรเท่ากบัส่วนต่างนั4น แต่
หากภาษีขายน้อยกว่าภาษีซื4อ ผูป้ระกอบการมีสิทธิไดรั้บคืนภาษีซื4อ โดยผูป้ระกอบการจะขอคืน
ภาษีซื4 อเป็นเงินสดหรือให้นําเครดิตภาษีไปชําระภาษีมูลค่าเพิ�มในเดือนถัดไปก็ได้ การแสดง
รายละเอียดการคาํนวณภาษีมูลค่าเพิ�มทั4 งยอดภาษีขายและยอดภาษีซื4 อที�แสดงในแบบ ภ.พ.30 
จะตอ้งเป็นภาษีที�ถูกตอ้งตามกฎหมาย และมีสิทธินาํมาใชใ้นการคาํนวณภาษีมูลค่าเพิ�มเท่านั4น 
 
�.� ภาษีซื#อ (Input Tax) สุเมธ ศิริคุณโชติ. (2557) 

หมายถึง ภาษีมูลค่าเพิ�มที�ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มถูกผูป้ระกอบการ จด
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มอื�นเรียกเก็บจากการซื4อสินคา้หรือรับบริการเพื�อใชใ้นการประกอบกิจการ
ของตนเอง และใหห้มายความรวมถึง 

ภาษีมูลค่าเพิ�มที�ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มไดเ้สียเมื�อนาํเขา้สินคา้ 



3 
 

 
 

ภาษีมูลค่าเพิ�มที�ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มไดเ้สียเมื�อรับโอน สินคา้นาํเขา้ที�
จาํแนกประเภทไวใ้นภาควา่ดว้ยของที�ไดรั้บยกเวน้อากรตามกฎหมายวา่ดว้ยพิกดัอตัราศุลกากร 

ภาษีมูลค่าเพิ�มที�ไดน้าํส่งกรมสรรพากร 
   - จากการขายทอดตลาดทรัพยสิ์นของผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�ม 
   - จากการชําระราคาสินค้าหรือราคาค่าบริการให้กับผูป้ระกอบการที�อยู่นอก
ราชอาณาจักร ซึ� งได้เข้ามาประกอบกิจการขายสินค้าหรือให้บริการในราชอาณาจักรเป็นการ
ชั�วคราวและไม่ไดจ้ดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มเป็นการชั�วคราว 
   - จากการชาํระราคาค่าบริการให้กบัผูป้ระกอบการที�ไดใ้ห้บริการในต่างประเทศ
และไดมี้การใชบ้ริการนั4นในราชอาณาจกัร 
   - จากการรับโอนสินค้าหรือรับโอนสิทธิบริการในการขายสินค้าหรือการ
ใหบ้ริการที�ไดเ้สียภาษีมูลค่าเพิ�มในอตัราร้อยละ 0 
 
�.$ ภาษีขาย (Output Tax) สุเมธ ศิริคุณโชติ. (2557) 

หมายถึง ภาษีมูลค่าเพิ�มที�ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�ม ไดเ้รียกเก็บหรือพึงเรียก
เกบ็จากผูซื้4อสินคา้หรือผูรั้บบริการ เมื�อมีการขายสินคา้หรือรับค่าบริการ รวมถึง 
  ภาษี มูลค่าเพิ�มที�ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มมีหน้าที�เสียภาษี ในกรณีที�เป็น
การขายสินค้า ทั4 งนี4  ให้รวมถึงการนําสินค้าไปใช้ ไม่ว่าประการใด ๆ เวน้แต่ นําไปใช้เพื�อการ
ประกอบกิจการ ของตนเองโดยตรง 

มีสินคา้ขาดจากรายงานสินคา้และวตัถุดิบ 
มีสินคา้คงเหลือและหรือทรัพยสิ์นที�ผูป้ระกอบการมีไวใ้นการประกอบกิจการจากรายงาน

สินคา้และวตัถุดิบ ณ วนัเลิกประกอบกิจการ หรือวนัที�ไดรั้บแจง้ คาํสั�งถอน หรือวนัที�ไดรั้บแจง้การ
เพิกถอนทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�ม 

ภาษีมูลค่าเพิ�มที�ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�ม มีหนา้ที�เสียภาษีจากการใหบ้ริการ
หรือใชบ้ริการของกิจการ ไม่รวมถึงเพื�อการประกอบกิจการของตนเองโดยตรง และการนาํเงินไป
หาประโยชน์โดยการฝากธนาคารหรือซื4อพนัธบตัรหรือ หลกัทรัพย ์
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�.% ขั#นตอนการตรวจสอบใบกาํกบัภาษี 
สาระสาํคญัของใบกาํกบัภาษี หลกัการตรวจสอบบิลหรือใบกาํกบัภาษี 13 ขั4นตอน 

   (1) ตอ้งมีคาํวา่ "ตน้ฉบบัใบกาํกบัภาษี" 
   (2) เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูข้ายสินคา้หรือใหบ้ริการ 
   (3) ชื�อ ที�อยู ่ของผูข้ายสินคา้หรือใหบ้ริการ 
   (4) ชื�อ ที�อยู ่ของผูซื้4อสินคา้หรือรับบริการ 
   (5) หมายเลขลาํดบัของใบกาํกบัภาษีและหมายเลขลาํดบัของเล่ม (ถา้มี) 
   (6) วนั เดือน ปี ที�ออกใบกาํกบัภาษี 
   (7) ชื�อ ชนิด ประเภท ปริมาณและมูลค่าของสินคา้หรือของบริการ 
    (8) จาํนวนภาษีมูลค่าเพิ�มที�คาํนวณจากมูลค่าของสินคา้หรือของบริการ โดยให้
แยกออกจากมูลค่าของสินคา้หรือของบริการใหช้ดัแจง้ 
    (9) ตน้ฉบบัของเอกสารฉบบัอื�นใดก็ตาม ซึ� งมิใช่ฉบบัที�เป็นใบกาํกบัภาษี จะตอ้งมี
ขอ้ความวา่ “ไม่ใช่ใบกาํกบัภาษี” ไวใ้นเอกสารฉบบันั4นดว้ย 
   (10) เอกสารทุกฉบับของเอกสารชุดดังกล่าว จะต้องมีข้อความว่า “เอกสาร
ออกเป็นชุด” 
   (11) เอกสารฉบับที� ถือว่าเป็นสําเนาของเอกสารฉบับอื�นจะต้องมีข้อความว่า 
"สาํเนา..." 
   (12) ขอ้ความว่า “ไม่ใช่กาํกับภาษี” “เอกสารออกเป็นชุด” และ “สําเนา...” ตาม
วรรคหนึ� ง จะตอ้งตีพิมพขึ์4นและจดัทาํดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ในกรณีจดัทาํใบกาํกบัภาษีขึ4นดว้ย
ระบบคอมพิวเตอร์ทั4งฉบบั จะประทบัดว้ยตรายาง เขียนดว้ยหมึก พิมพดี์ด หรือกระทาํให้ปรากฏ
ขึ4นดว้ยวิธีการอื�นในลกัษณะทาํนองเดียวกบัไม่ได ้
   (13) ขอ้ความในใบกาํกับภาษีตอ้งระบุข้อความว่า “สํานักงานใหญ่” “สาขาที�” 
"เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี 13 หลกั" 
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�.- ตัวอย่างใบกาํกบัภาษีเต็มรูปแบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที� K.L ใบกาํกบัภาษีเตม็รูป 
 

ออกใบกาํกบัภาษี มีเทคนิค 3 ข้อ ดงันี# 
  1. รายการในใบกาํกบัภาษีครบถว้นที�ถูกตอ้ง 
  2. หา้มเขียนเพิ�ม!! ถา้ออกใบกาํกบัดว้ยคอมพิวเตอร์ 
  3. รายละเอียดต่าง ๆ ไม่มีขีดฆ่า ไม่มีแกไ้ข 
รายการที�ต้องมีในใบกาํกบัภาษี เช็คให้ด ี

1. คาํวา่ “ใบกาํกบัภาษี” เห็นชดัจดัเตม็ 
2. ชื�อ ที�อยู ่และเลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของคนขาย 
3. ชื�อ ที�อยู ่และเลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของคนซื4อ 
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4. หมายเลขลาํดบัของใบกาํกบัภาษี หรือ เล่มที� (ถา้มี) 
5. ชื�อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินคา้หรือบริการ 
6. จาํนวนภาษมูีลค่าเพิ�ม ที�แยกออกจากมูลค่าของสินคา้หรือบริการ 
7. วนั เดือน ปี ที�ออกใบกาํกบัภาษี 

เพิ�มเติมตั4งแต่ 1 มกราคม 2558 
- ขอ้ 2 และ 3 อยา่ลืมระบุวา่เป็น "สาํนกังานใหญ่" หรือ "สาขา" 
- กรณีขอ้ 3 ถา้ผูซื้4อไม่ไดจ้ดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�ม หรือไม่ไดใ้ชใ้บกาํกบัภาษี ไม่

จาํเป็นตอ้งกรอกเลขประจาํผูเ้สียภาษีหรือบตัรประชาชน 
หมายเหตุ : ในรูปอตัราภาษีมูลค่าเพิ�มตอ้งเป็น 7%  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที� K.K ใบกาํกบัภาษีอยา่งยอ่ 
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  หลกัการง่ายๆ คือ ใบกาํกบัภาษีอยา่งยอ่ ถือเป็นใบกาํกบัภาษี ที�ไม่สามารถนาํยอดภาษีซื4อ
มาใชไ้ดแ้ต่สามารถนาํมาเป็นรายจ่ายของธุรกิจไดถ้า้หากเป็นการจ่ายที�เกี�ยวขอ้งการทาํธุรกิจถา้คุณ
ไม่ได้จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มหรือเป็นคนธรรมดาที�ไม่ได้ทาํธุรกิจใบกาํกับภาษีอย่างย่อ คือ
หลกัฐานการรับเงินแต่ถา้คุณจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มสิ�งที�คุณตอ้งทาํเพื�อให้ใช้สิทธิภาษีซื4อได ้
คือ การขอใบกํากับภาษีแบบเต็มรูปมาแทนถ้าคุณทําธุรกิจและจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�ม 
อยากจะออกใบกาํกบัภาษีอยา่งยอ่ไดไ้หมคาํตอบคือ ได ้โดยไม่ตอ้งขอใครถา้หากธุรกิจของคุณมี   

การขายหรือให้บริการกบัคนจาํนวนมากเช่น ร้านคา้ โรงแรม ร้านอาหารแต่ถา้หากไม่ใช่
คุณจะสามารถขออนุมติัออกได้ ผา่นการขอออกใบกาํกบัภาษีผา่นเครื�อง POSหรือเครื�องบนัทึกการ
เกบ็เงินจากกรมสรรพากร 
ข้อความที�ต้องมีในใบกาํกบัภาษีอย่างย่อ คือ 

1. คาํวา่ “ใบกาํกบัภาษี” หรือ "ใบกาํกบัภาษีอยา่งยอ่" 
2. ชื�อ หรือ ชื�อยอ่ และเลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูข้าย 
3. หมายเลขลาํดบัของใบกาํกบัภาษี เลขที� เล่มที� (ถา้มี) 
4. ชื�อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินคา้หรือบริการ 
5. ราคาสินคา้หรือราคาค่าบริการ โดยตอ้งมีขอ้ความระบุวา่ "ไดร้วมภาษีมูลค่าเพิ�มไวแ้ลว้" 
6. วนั เดือน ปี ที�ออกใบกาํกบัภาษี 

 
 

 



 
 

 

บทที� � 
รายละเอยีดการปฏิบัติงาน 

 
3.1 ชื�อและที�ตั�งของสถานประกอบการ 
 3.1.1 ชื�อสถานประกอบการ :  บริษทั ชยกร บิวทอิ์น จาํกดั 

3.1.2 ที�ตั�งสถานประกอบการ :  ที�อยู ่100/95 ตาํบลพนัทา้ยนรสิงห์ อาํเภอเมือง  
    จ.สมุทรสาคร  74000 
     

 
 
 
 
 
 
 

รูปที� 3.1  ตราสัญลกัษณ์ (Logo) บริษทั ชยกร บิวทอิ์น จาํกดั 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปที� *.+ แผนที�ตั2ง บริษทั ชยกร บิวทอิ์น จาํกดั 
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�.� ลกัษณะการประกอบการผลติภัณฑ์การให้บริการหลกัขององค์กร 
ผลิตภณัฑก์ารใหบ้ริการหลกัขององคก์ร เป็นบริษทั รับเหมาตกแต่งภายใน ทุกชนิด รับงาน

ทั�วประเทศ 
 

 3.3 รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที� *.* แผนภาพการจดัองคก์รและการบริหารงาน 
 
 
 
 
 
 

นางสาวขวญันิฏฐา   แกว้นพ 
ตาํแหน่งพนกังานบญัชี 

นกัศึกษาสหกิจ 

นางสาวฐิติยา  สมรื�น    
ตาํแหน่งบญัชีจดัซื2อ 

นกัศึกษาสหกิจ 

คุณ ชยกร กางสาร 
เจา้ของบริษทั 

คุณจินตนา กางสาร 
ตาํแหน่ง หวัหนา้แผนกบญัชี 

พนกังานที�ปรึกษา 
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3.4 ตําแหน่งและลกัษณะงานที�นักศึกษาได้รับมอบหมาย 
*.C.D ตาํแหน่งที�นกัศึกษาไดรั้บมอบหมาย   

นางสาวขวญันิฏฐา   แกว้นพ   ตาํแหน่ง พนกังานบญัชี 
นางสาวฐิติยา  สมรื�น     ตาํแหน่ง บญัชีจดัซื2อ 
 

*.C.+ ลกัษณะงานที�นกัศึกษาไดรั้บมอบหมาย 
  - บนัทึกรายการค่าใชจ่้าย   

- นบัสต๊อคสินคา้ 
- สั�งซื2อสินคา้    
- ตรวจงานระหวา่งทาํของแต่ละโปรเจค็ 
- บนัทึกภาษีซื2อ -ภาษีขาย  
- ออกใบภาษีหกั ณ ที�จ่ายใหลู้กคา้  
- จดัทาํเงินเดือนพนกังาน  

 
3.5 ชื�อและตําแหน่งงานของพนักงานที�ปรึกษา 
 3.5.1 ชื�อ-สกุลพนกังานที�ปรึกษา   คุณจินตนา กางสาร 
 3.5.2 ตาํแหน่งงานของพนกังานที�ปรึกษา    หวัหนา้แผนกบญัชี 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที� 3.4 พนกังานที�ปรึกษา  
 
3.6 ระยะเวลาที�ปฏิบัติงาน 
 3.J.D ระยะเวลาในการดาํเนินงาน วนัที� DC พฤษภาคม +MJ+ ถึง วนัที� *O สิงหาคม +MJ+ 
 *.J.+ ระยะเวลาในการดาํเนินงาน  16 สัปดาห์ 

*.J.* วนัเวลาในการปฏิบติัสหกิจ จนัทร์-ศุกร์ 8.30-17.30 
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3.7 ขั�นตอนและวิธีการดาํเนินงาน 
 3.7.1 วางแผนงานกบัพนกังานที�ปรึกษา เกี�ยวกบัหวัขอ้รายงาน 
 3.7.2 การกาํหนดหวัขอ้รายงาน วตัถุประสงคใ์นการทาํรายงาน โดยศึกษาจากการ
ปฏิบติังานสหกิจศึกษา 
 3.7.3 เรียบเรียงขอ้มูลและเนื2อหาของโครงงาน รวมถึงขั2นตอนการทาํงานต่าง ๆ 
 3.7.4 จดัทาํรูปเล่มโครงงาน เกบ็รวบรวมขอ้มูล บทความ เอกสารต่าง ๆ ที�เกี�ยวขอ้งกบั
งานสหกิจศึกษ 
 3.7.5 นาํเสนอโครงงานที�กบัอาจารยที์�ปรึกษาและคณะกรรมการ 
 
�.= ตารางขั�นตอนการดาํเนินงาน 
ตารางที� *.D ตารางขั2นตอนการดาํเนินงาน 

 
 
 
 
 
 
 

 
�.> อุปกรณ์และเครื�องมือที�ใช้  
 ฮาร์ดแวร์ 
 - เครื�องคอมพิวเตอร์  
 ซอฟต์แวร์ 

- โปรแกรม Microsoft Word  
- โปรแกรม Microsoft Excel 
- โปรแกรม Expressl 

 
 
 
 
 
 

ขั�นตอนการดําเนินงาน ส.ค.C� ก.ย.C� ต.ค.C� พ.ย.C� ธ.ค.C� 
1. วางแผนงาน      
2. ปฏิบติังานเพื�อหาหวัขอ้รายงาน      
*. เลือกหวัขอ้รายงาน      
C. จดัทาํรายงาน      
M. นาํเสนอโครงงาน      



 

 

บทที� 4 

ขั�นตอนการปฎบิัติงาน 

โปรแกรม Express เป็นโปรแกรมที
ทางบริษทัใหโ้ปรแกรมเมอร์สร้างขึ�น เพื
อจดัทาํรายงานภาษีขาย
และภาษีซื�อโดยเฉพาะ และสามารถออกใบกาํกบัภาษีได ้

ขั�นตอนการใชง้านมีดงันี�  

1. ก่อนจะนาํเอกสารไปกรอกลงในโปรแกรมตอ้งแยกภาษีซื�อตอ้งหา้มออก ภาษีตอ้งหา้ม 
หมายถึง ภาษีซื�อที
ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ
มไม่สามารถนาํมาหกัออกจากภาษีขายในการคาํนวณ
ภาษีมูลค่าเพิ
มหรือนาํมาขอคืนภาษีซื�อ 

2. เมื
อเตรียมเอกสารเสร็จเปิดโปรแกรม Express 
3. เมื
อเขา้โปรแกรมแลว้ใหเ้ลือกปีที
เราตอ้งการจะบนัทึก 
4. เลือกชื
อบริษทัลูกคา้ที
ตอ้งการจะบนัทึก 
5. เมื
อเลือกชื
อบริษทัแลว้กดเขา้ไปที
 ซื�อ แลว้คลิกที
 ซื�อเงินเชื
อ เพื
อบนัทึกภาษีซื�อ 
6. วิธีการเพิ
มชื
อร้านคา้หรือบริษทั ตอ้งเขา้ไปที
 ซื�อ แลว้คลิกที
 รายละเอียดผูจ้าํหน่าย 
7. เมื
อกรอกขอ้มูลภาษีซื�อเสร็จ ใหพ้ิมพร์ายงานภาษีซื�อโดยเขา้ไปที
 พิมพร์ายงาน แลว้ใส่เดือนที


ตอ้งการจะพิมพ ์
8. บนัทึกภาษีขาย กดเขา้ไปที
 ขาย 
9. วิธีการเพิ
มชื
อลูกคา้  
10. เมื
อกรอกขอ้มูลภาษีขายเสร็จ ใหพ้ิมพร์ายงานภาษีขายโดยเขา้ไปที
 พมิพร์ายงาน แลว้ใส่เดือนที


ตอ้งการจะพิมพ ์
11. พิมพร์ายงานเพื
อตรวจสอบ 
12. ตรวจสอบรายงานกบัใบกาํกบัภาษีซื�อและภาษีขาย 
13. นาํยอดรวมในรายงานภาษีซื�อและภาษีขายไปยื
นแบบภาษีในเวบ็ไซตส์รรพากร(ภพ.30) ภายใน

วนัที
 23 ของเดือน 
14. เมื
อยื
นภาษีแลว้ หากมีภาษีที
ตอ้งชาํระ ตอ้งดาํเนินการชาํระใหเ้รียบร้อย 
15. พิมพแ์บบไวเ้พื
อเกบ็เป็นหลกัฐาน 
16. เมื
อชาํระภาษีเสร็จแลว้ ใหร้อ B-D วนั จึงสามารถพิมพใ์บเสร็จใหลู้กคา้ได ้
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เมื
อเตรียมเอกสารเสร็จเปิดโปรแกรม Express 

 

 
รูปที
 F.G โปรแกรม Express 

 

เขา้โปรแกรมแลว้ใหเ้ลือกปีที
เราตอ้งการจะบนัทึก 
 

 
รูปที
 F.B ภายในโปรแกรม 
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เลือกชื
อบริษทัแลว้กดเขา้ไปที
 ซื�อ แลว้คลิกที
 ซื�อเงินเชื�อ เพื
อบนัทึกภาษีซื�อ 
 

 
 

 
รูปที
 F.D บนัทึกภาษีซื�อ 
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วิธีการเพิ
มชื
อร้านคา้หรือบริษทั ตอ้งเขา้ไปที
 ซื�อ แลว้คลิกที
 รายละเอยีดผู้จําหน่าย 

 

 
 

 
รูปที
 F.F การเพิ
มชื
อร้านคา้ 



16 
 

 

พิมพร์ายงานภาษีซื�อโดยเขา้ไปที
 พมิพ์รายงาน แลว้ใส่เดือนที
ตอ้งการจะพิมพ ์

 
 

 
รูปที
 F.H การพิมพร์ายงานภาษีซื�อ 
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รูปที
 F.I รายงานภาษีซื�อ 

 

บนัทึกภาษีขาย กดเขา้ไปที
 ขาย 

 
 



18 
 

 

 
รูปที
 F.J บนัทึกภาษีขาย 

 
วิธีการเพิ
มชื
อลูกคา้  

 
รูปที
 F.K การเพิ
มชื
อลูกคา้ 

พิมพร์ายงานภาษีขายโดยเขา้ไปที
 พิมพร์ายงาน แลว้ใส่เดือนที
ตอ้งการจะพิมพ ์
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รูปที
 F.L การพิมพร์ายงานภาษีขาย 

 
รูปที
 F.GMรายงานภาษีขาย 
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รูปที
 F.GG เวบ็ไซตส์รรพากร 
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        ตัวอย่างเอกสารที�ใช้ในการยื�นภาษีซื�อ-ขาย 
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บทที� � 
สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 
5.1 สรุปผลโครงงาน  

5.1.1 สรุปผลโครงงาน  
     จากที�คณะผูจ้ดัทาํไดเ้ขา้ไปปฏิบติังานสหกิจศึกษาในบริษทั ชยกร บิวทอิ์น จาํกดั 
ในส่วนของพนักงานบญัชี และบญัชีจดัซื3อ คณะผูจ้ดัทาํไดป้ฏิบติังานเกี�ยวกบัการบนัทึกรายการ
ค่าใชจ่้าย  นบัสต๊อคสินคา้ สั�งซื3อสินคา้ ตรวจงานระหวา่งทาํของแต่ละโปรเจ็ค บนัทึกภาษีซื3อ -ภาษี
ขาย ออกใบภาษีหัก ณ ที�จ่ายให้ลูกคา้ จดัทาํเงินเดือนพนักงาน และจดัทาํเอกสารต่าง ๆ ที�เกี�ยวกบั
ภาษีซื3อ-ขาย ตามที�ไดรั้บมอบหมายให้ดาํเนินการ และงานอื�นๆที�ไดรั้บมอบหมาย เป็นตน้ ในการ
ปฏิบติังานในครั3 งนี3ไดส่้งผลใหไ้ดป้ระโยชน์ ดงันี3   

ดา้นทฤษฎี  
� มีความรู้ความเขา้ในเอกสารทางบญัชีมากขึ3น  
� นาํความรู้เกี�ยวการการจดัเตรียมเอกสารภาษีซื3อ-ขาย มาใชใ้นการปฏิบติัจริง  
� ทราบถึงขั3นตอนและวิธีการจดัทาํภาษีซื3อ-ขาย 

 
ดา้นปฏิบติั  
� ทาํใหมี้ประสบการณ์ในการปฏิบติังานในครั3 งนี3สามารถนาํไปใชใ้นอนาคตไดจ้ริง  
� ไดเ้รียนรู้การยื�นแบบแสดงรายการเพื�อเสียภาษีจากการขอ้มูลจริง  
� ไดรั้บประสบการณ์จากการทาํงานจริง  

 
ขอ้เสนอแนะ  
� สถานประกอบการควรจะช่วยในการแนะนาํและให้แนวทางในการจดัทาํหัวขอ้ 

หรือปัญหาที�พบในการจดัทาํรายงาน  
� สถานประกอบการควรที�จะใหก้ารเรียนรู้ที�เพิ�มมากกวา่นี3   
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5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา  
5.2.1 ขอ้ดีของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา  
ด้านนักศึกษา  
� ฝึกวินยัและความรับผิดชอบของตนเองในการทาํงาน 
� ทาํใหเ้พิ�มประสบการณ์ของนกัศึกษาที�นาํไปประยกุตใ์ชอ้นาคต  
� ทาํใหน้กัศึกษาไดรู้้จกัระบบขั3นตอนการบนัทึกบญัชีในการปฏิบติังานจริง  

 
5.2.2 ปัญหาที�พบของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา  
ด้านสถานประกอบการ  
� มีความรู้เกี�ยวกบัภาษาองักฤษและคาํศพัทที์�ใชไ้ม่มากพอ 
� ใชภ้าษาในการสื�อสารและเรียบเรียงประโยคยงัไม่ถูกตอ้งเท่าที�ควร 

 
5.2.3 ข้อเสนอแนะ  
� ควรฝึกฝนทกัษะการใชโ้ปรแกรมการยื�นภาษีใหม้ากขึ3น  
� ควรหาขอ้มูลฝึกพดูภาษาองักฤษและคาํศพัทใ์หม้ากขึ3น 
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