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บทที่ 1 

บทน ำ 

1.1. ควำมเป็นมำและควำมส ำคญัของปัญหำ 

        บริษทั  ฟาร์เมอร์  ซพัพลาย  จ  ากดั  ไดก่้อตั้งข้ึนเม่ือ  14  พฤศจิกายน  พ.ศ.  2528  เพื่อด าเนินการ

ธุรกิจผลิตและน าเขา้ผลิตภณัฑก์  าจดัศตัรูพืช  ก  าจดัวชัพืช  และฮอร์โมนส าหรับพืช  ท่ีมีคุณภาพมา

จ าหน่ายใหร้้านคา้เกษตรกร  ภายใตส้ญัลกัษณ์ตรานกแกว้แดง  และตราปลาปากแหลม  ซ่ึงทางบริษทั  

ฟาร์เมอร์  ซพัพลาย  จ  ากดั  ยงัมีบริษทัยอ่ยไดแ้ก่ บริษทั มาร์เวล เมเซอร์ จ  ากดั  และ  บริษทั  เมเซอร์  

อินโนเวชัน่  จ  ากดั  โดยมีการด าเนินงานภายใตบ้ริษทั  ฟาร์เมอร์  ซพัพลาย  เน่ืองจากมีสินคา้ทาง

การเกษตรบางชนิดตอ้งขายในนามบริษทันั้นๆ แตกต่างกนั 

        จากการท่ีขา้พเจา้ไดไ้ปปฎิบติังานสหกิจศกึษา  ณ  บริษทั  ฟาร์เมอร์  ซพัพลาย  จ  ากดั  ในแผนก

ขายและแผนกลูกหน้ี ท่ีมีความสมัพนัธก์นั  ซ่ึงจะเก่ียวขอ้งโดยตรงกบัการขายสินคา้  และการรับช าระ

เงิน  ขา้พเจา้จึงไดรั้บมอบหมายใหป้ฏิบติังานหลายอยา่ง โดยใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี  คือ  

โปรแกรม  EASY – ACC Accouting  System  ในการจดัท าใบสัง่จองสินคา้ท่ีอนุมติัแลว้  จดัท าใบก ากบั

สินคา้เพื่อจดัส่งสินคา้ประสานกบัทางโรงงานเพื่อเตรียมสินคา้ในการส่งใหลู้กคา้  บนัทึกขอ้มูลในการ

รับคืนสินคา้และจดัส่งใบแจง้หน้ีใหก้บัลูกคา้เพื่อรับช าระเงิน จากขอ้ความขา้งตน้ท่ีสินคา้บางชนิดตอ้ง

ด าเนินงานในนามของบริษทัยอ่ย  จึงท าใหเ้กิดความซบัซอ้นในการท างานมากข้ึน  อาจท าใหเ้กิดการ

ขายสินคา้ผดิบริษทัและเกิดความล่าชา้ในการออกใบก ากบัสินคา้  ดงันั้นทางบริษทัจึงเห็นว่าควรมีการ

ใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปเขา้มาช่วยในการบนัทึกฐานขอ้มูลแยกบริษทัและสินคา้ออกอยา่งชดัเจน เพื่อ

ความสะดวกรวดเร็วและถูกตอ้ง 

        ดงันั้น  ขา้พเจา้จึงจดัท ารายงาน  เร่ือง  การออกใบก ากบัสินคา้และการรับช าระเงิน ข้ึนเพ่ือบอกให้

ทราบถึงขอ้มูลและรายละเอียดของใบก ากบัสินคา้, ใบสัง่จองสินคา้  ขั้นตอนการออกใบก ากบัสินคา้ใน

ระบบ  และการบนัทึกการช าระเงิน ซ่ึงเป็นประโยชน์อยา่งมากต่อการศกึษา  ท่ีสามารถประยกุตใ์ชเ้พื่อ

เป็นแนวทางในการประกอบอาชีพในอนาคต  

 

 

 



 

 

1.2. วตัถุประสงค์ของโครงงำน 

1.2.1.  เพื่อศึกษาระบบบญัชีขายสินคา้ และระบบลูกหน้ีการคา้ 

1.2.2.  เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการออกใบก ากบัสินคา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งและครบถว้น 

1.2.3.  เพ่ือศึกษาขั้นตอนการจดัท าเอกสารต่างๆ ดา้นการรับช าระเงินและบนัทึกบญัชี 

1.2.4.  เพื่อสร้างประสบการณ์ในการท างาน  ท่ีสามารถน าไปประยกุตใ์ชไ้ดจ้ริงในอนาคต 

 

1.3. ขอบเขตของโครงงำน 

1.3.1 จดัท าใบสัง่จองสินคา้ / ใบก ากบัสินคา้ ใหก้บัลูกคา้ของบริษทั ฟาร์เมอร์ ซพัพลาย จ ากดั 

1.3.2. บนัทึกรายการรับช าระเงิน  ปรับปรุงเชค็รับล่วงหนา้  และจดัท าใบส าคญัรับ  

1.3.3. ตรวจเอกสารรายการออกใบก ากบักบัสินคา้ในแต่ละเดือน เพ่ือตรวจสอบยอดลูกหน้ีท่ีคา้ง     

1.3.4. บนัทึกรายการเบิกวตัถุดิบต่างๆ จากรายงานการผลิตลงในโปรแกรม Excel  

   

1.4. ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 

1.4.1.  เขา้ใจการท างานของระบบบญัชีขายสินคา้ และระบบลูกหน้ีการคา้ 

1.4.2. สามารถจดัท าใบก ากบัสินคา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้งและครบถว้น  

1.4.3. ท าใหไ้ดรู้้จกัเอกสารต่างๆ ดา้นการช าระเงิน และเขา้ใจขั้นตอนการบนัทึกบญัชี 

1.4.4. มีทกัษะปฏิบติังานมากข้ึน  และสามารถน าไปปฏิบติังานไดจ้ริง    

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทที่ 2 

การทบทวนเอกสาร / วรรณกรรมที่เกี่ยวข้อง 

2.1 การทบทวนเอกสาร 

2.1.1 คุณสมบัตขิองโปรแกรมที่ใช้ในการปฏิบัตงิาน 

โปรแกรม EASY – ACC  Accouting  System มีการแยกการท างานของแต่ละโปรแกรมอยา่งเป็นอิสระ 

ซ่ึงมีขอ้ดีคือท าใหก้  าหนดขอบเขตในการท างานของแต่ละส่วนไดอ้ยา่งชดัเจน เช่น ตอ้งการท างานเก่ียวกบั

สต็อกสินคา้ ก็เรียกใชง้านเฉพาะโปรแกรมสินคา้คงคลงั ซ่ึงก็จะมีรายละเอียดขอ้มูลเก่ียวกบัสินคา้และรายงาน

ต่างๆ ไวอ้ยา่งครบถว้น แต่เมื่อใชง้านครบทุกโปรแกรมกจ็ะมีการเช่ือมโยงการท างานของขอ้มูลใหโ้ดย

อตัโนมติัเช่นกนั ในชุดประกอบดว้ย 

 โปรแกรมบญัชีแยกประเภท (General Ledger) 

 โปรแกรมสินคา้คงคลงั (Inventory Control) 

 โปรแกรมเจา้หน้ีและค่าใชจ่้าย (Account Payable) 

 โปรแกรมลูกหน้ีและรายได ้(Account Receivable) 

 โปรแกรมขายสินคา้และออกใบก ากบั(Billing) 

 โปรแกรมซ้ือสินคา้ (Purchases)   

 

2.1.2 ความส าคญัของโปรแกรม EASY – ACC   Accouting   System 

EASY-ACC Accounting System for Windows ซ่ึงถูกพฒันาข้ึนโดยใชเ้ทคโนโลยทีางดา้นซอฟตแ์วร์ท่ี

ทนัสมยั เพ่ือใหคุ้ณใชง้านไดง่้ายข้ึนแต่สามารถรองรับงาน ท่ีมีความซบัซอ้นและหลากหลายมากข้ึน  ทุกส่วน

ของโปรแกรมไดรั้บการออกแบบอยา่งพิถีพิถนัและเอาใจใส่เป็นอยา่งดี เพื่อใหคุ้ณสามารถจดัการงานดา้นบญัชี

ใหถู้กตอ้งตามหลกัการบญัชีไดอ้ยา่งสะดวกรวดเร็ว ดว้ยขั้นตอนการท างานท่ีเรียบง่ายไม่ซบัซอ้น จดัเรียงการ

ท างานอยา่งเป็นขั้นเป็นตอนตามล าดบัการท างานในแต่ละวนั ซ่ึงสามารครอบคลุมการท างานของธุรกิจไดอ้ยา่ง

ครบถว้น ในชุดโปรแกรมประกอบดว้ยโปรแกรมบญัชีแยกประเภท, สินคา้คงคลงั, เจา้หน้ีและค่าใชจ่้าย, ลูกหน้ี

และรายได,้ขายสินคา้และออกใบก ากบั และโปรแกรมซ้ือสินคา้ทุกโปรแกรมออกแบบในแยกการท างานได้



 

 

อยา่งเป็นอิสระ ท าใหคุ้ณสามารถเร่ิมตน้การท างานท่ีโปรแกรมใดก่อน-หลงัไดต้ามตอ้งการ และ ควบคุมการ

ท างานของแต่ละโปรแกรมไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพดว้ยการ ท างานแบบ Real Time หลงัจากบนัทึกรายการเสร็จ 

สามารถพิมพร์ายงานต่าง ๆ ไดท้นัทีโดยไม่ตอ้งประมวลผลใดๆ ทั้งส้ิน และ ยงัปรับเปล่ียนรูปแบบของรายงาน 

หรือฟอร์มใบก ากบัใหเ้ป็นไปตามท่ีกิจการตอ้งการไดพ้ร้อมดว้ย ระบบการรายงานแบบตาราง (GRID DATA) 

ท่ีสามารถจดัเรียงล าดบัขอ้มูล ก  าหนดกลุ่มคดักรอง ปิด-เปิดขอ้มูล ท่ีตอ้งการ และ สามารถน าขอ้มูลออก 

(Export) ไดห้ลายรูปแบบ ไดแ้ก่ TEXT, Excel และ HTML โปรแกรมแสดง ผลในรูปแบบของกราฟฟิกท่ี

สวยงาม เขา้ใจง่าย ช่วยใหเ้รียนรู้การท างานของโปรแกรมไดด้ว้ย ตวัคุณเองโดยไม่ตอ้ง มีการฝึกสอนใดๆทั้งส้ิน 

เราจึงมัน่ใจว่าคุณจะตอ้งพอใจ และน าไปใชง้าน ไดอ้ยา่งแน่นอน 

 

2.1.3  แผนผงัการท างานของระบบโปรแกรม EASY – ACC  Accouting  System 

 



 

 

 โครงสร้างโปรแกรมบญัชี EASY-ACC ในชุดจะประกอบดว้ย 4 โปรแกรมหลกั คือ โปรแกรมบญัชี

แยกประเภท โปรแกรมสินคา้คงคลงั โปรแกรมเจา้หน้ี และโปรแกรมลูกหน้ี ท่ีว่าเป็นโปรแกรมหลกั 

คือแต่ละโปรแกรมจะออกแบบใหแ้ยกการท างานกนัอยา่งเป็นอิสระ คือ จะเร่ิมตน้ท่ีโปรแกรมใดก่อน-

หลงัไดต้ามตอ้งการ และขอ้มูลจะเช่ือมการท างานถึงกนัโดยอตัโนมติัเมื่อน ามามาใชง้านร่วมกนั ส่วน

โปรแกรมเสริมอีก 2 โปรแกรมคือ โปรแกรมขายสินคา้ และโปรแกรมซ้ือสินคา้ จะท าหนา้ท่ีเช่ือม

โปรแกรมหลกัเขา้ดว้ยกนั เพ่ือท่ีจะลดขั้นตอนการท างาน และความซ ้าซอ้นในการบนัทึกรายการ 

 หลงัจากสร้างแฟ้มเร่ิมตน้ระบบ และ สร้างรหสัหลกัส าหรับการใชง้าน ไดแ้ก่ รหสับญัชี รหสัสินคา้ 

รหสัลูกหน้ี และรหสัเจา้หน้ี (รหสับญัชีสามารถใหโ้ปรแกรมสร้างใหโ้ดยอตัโนมติัได)้ ก็สามารถเร่ิม

ใชง้านไดท้นัที 

 เร่ิมจากโปรแกรมซ้ือสินคา้ ท่ีจะท าหนา้ท่ีเช่ือมการท างานระหว่างโปรแกรมสินคา้คงคลงั กบั

โปรแกรมเจา้หน้ี เม่ือบนัทึกรายการลงในโปรแกรมซ้ือ  ปริมาณสินคา้จะถูก "เพ่ิมข้ึน" และโปรแกรม

จะสร้าง รายการค่าใชจ่้ายใหใ้นโปรแกรมเจา้หน้ีใหโ้ดยอตัโนมติัเช่นกนั 

 จากนั้นการออกใบก ากบัท่ีโปรแกรมขายสินคา้ จะท าหนา้ท่ีเช่ือมการท างานระหว่างโปรแกรมสินคา้คง

คลงั กบัโปรแกรมลูกหน้ี เม่ือท าการออกใบก ากบัสินคา้/ใบก ากบัภาษี ปริมาณสินคา้จะถูก "ลดลง" และ

โปรแกรมจะสร้างขอ้มูลรายไดใ้นโปรแกรมลูกหน้ี 

 หลงัจากบนัทึกรายการซ้ือขาย ผูใ้ชส้ามารถตรวจสอบรายการคา้ในแต่ละวนัไดท้นัทีว่าผูใ้ชซ้ื้ออะไรมา

บา้ง เป็นเงินเท่าไร ขายอะไรไปบา้งเป็นเงินเท่าไร ไดก้  าไรเท่าไร สินคา้แต่ละตวัเหลืออยา่งละก่ีช้ิน น่ี

เป็นเพียงขอ้มูลเบ้ืองตน้ท่ีผูใ้ชจ้ะไดรั้บทนัทีหลงัจากบนัทึกรายการเสร็จเรียบร้อย ทีน้ีลองนึกภาพดูว่า

ถา้มีการเก็บบนัทึกรายการคา้อยา่งต่อเน่ือง ผูใ้ชก้็จะทราบถึงผลประกอบการไดท้นัทีตลอดเวลา  โดย

ไม่ตอ้งไปเสียเวลารวบรวมเอกสาร 

 

 

 

 



 

 

2.2   วรรณกรรมที่เกีย่วข้อง 

2.2.1 แนวคดิเกีย่วกบัการออกใบก ากบั (ขายสินค้า) 

ใบก ากบัภาษี คือ เอกสารท่ีผูท่ี้จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (VAT) จะตอ้งออกใหก้บัผูซ้ื้อสินคา้หรือบริการเม่ือมี

การขายสินคา้หรือใหบ้ริการ เพื่อแสดงมูลค่าของสินคา้หรือบริการท่ีไดคิ้ดกบัลูกคา้ รวมถึงภาษีมูลค่าเพ่ิมท่ีคิด

กบัลูกคา้รายนั้นๆโดยตอ้งท าการออกใบก ากบัภาษีเม่ือ 

1) กรณกีารขายสินค้า   ผูป้ระกอบการจดทะเบียนมีหนา้ท่ีตอ้งออกใบก ากบัภาษี  พร้อมทั้งส่งมอบใหแ้ก่ผูซ้ื้อ

ในทนัทีท่ีมีการส่งมอบสินคา้ใหก้บัผูซ้ื้อ 

2) กรณกีารให้บริการ ผูป้ระกอบการจดทะเบียนมีหนา้ท่ีตอ้งออกใบก ากบัภาษีพร้อมทั้งส่งมอบใหแ้ก่

ผูรั้บบริการในทนัทีท่ีไดรั้บช าระราคาค่าบริการ 

ผูป้ระกอบการจดทะเบียนตอ้งจดัท าใบก ากบัภาษีอยา่งนอ้ย 2 ฉบบั ดงัน้ี 

1. ตน้ฉบบั ผูป้ระกอบการตอ้งส่งมอบใหก้บัผูซ้ื้อสินคา้หรือผูบ้ริการ 

2. ส าเนา ผูป้ระกอบการตอ้งเก็บรักษาไวเ้พื่อเป็นหลกัฐานประกอบการลงรายงานภาษีเป็นเวลาไม่

นอ้ยกว่า 5 ปี นบัแต่วนัท่ีท ารายงาน 

 

 ขอ้ความส าคญัในการออกใบก ากบั (ขายสินคา้) 

            ใบก ากบัภาษีเต็มรูปแบบ ตอ้งมีรายละเอียด ดงัต่อไปน้ี 

                1. ค าว่า “ใบก ากบัภาษี” ในท่ีท่ีเห็นไดช้ดั 

                2. ช่ือ ท่ีอยู ่และเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูป้ระกอบการจดทะเบียนท่ีออกใบก ากบัภาษี 

                3. ช่ือ ท่ีอยู ่และเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูซ้ื้อสินคา้หรือผูรั้บบริการ 

                4. หมายเลขล าดบัของใบก ากบัภาษี และหมายเลขของเล่ม (ถา้มี) 

                5. ช่ือ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินคา้หรือบริการ 

                6. จ านวนภาษีมูลค่าเพ่ิมท่ีค  านวณจากมูลค่าของสินคา้หรือบริการ โดยใหแ้ยกมูลค่าสินคา้ 

                7. วนั เดือน ปี ท่ีออกใบก ากบัภาษี 

                8. รายการอ่ืนตามท่ีสรรพากรก าหนด  

 - ค าว่า  “เอกสารออกเป็นชุด”   กรณีตอ้งการจดัท าใบก ากบัภาษีเต็มรูปแบบรวมกบัเอกสารอ่ืนๆ  เช่น 



 

 

ใบเสร็จรับเงิน ใบส่งของ ใบแจง้หน้ี และเอกสารมีหลายฉบบัในชุดเดียว และมีค าว่า “ส าเนาใบก ากบัภาษี”   

บนส าเนาใบก ากบัภาษี 

- ค าว่า “สาขาท่ีออกใบก ากบัคือ …” กรณีมีสาขาท่ีออกใบก ากบัหลายแห่ง 

- มีเลขทะเบียนรถ กรณีผูอ้อกขายน ้ ามนั หรือขายสินคา้ หรือ บริการท่ีเก่ียวขอ้งโดยตรงกบัรถยนต ์

ส่วนอีกประเภทของใบก ากบัภาษีไดแ้ก่ ใบก ากบัภาษีอยา่งยอ่ ตอ้งมีรายละเอียด ดงัต่อไปน้ี 

1. ค าว่า “ใบก ากบัภาษีอยา่งยอ่” ในท่ีท่ีเห็นไดช้ดั 

ช่ือ ท่ีอยู ่และเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูป้ระกอบการจดทะเบียนท่ีออกใบก ากบัภาษี 

2. หมายเลขล าดบัของใบก ากบัภาษี และหมายเลขของเล่ม (ถา้มี) 

3. ช่ือ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินคา้หรือบริการ 

4. ราคาสินคา้หรือบริการ โดยตอ้งมีขอ้ความระบุว่า ไดร้วม 

5. ภาษีมูลค่าเพ่ิมไวแ้ลว้ 

6. วนั เดือน ปี ท่ีออกใบก ากบัภาษี 

   เอกสารเป็นชุดประกอบดว้ย 

        1.ตน้ฉบบัใบเสร็จรับเงินลูกคา้ (ขาว) 

              ส าเนาใบเสร็จรับเงิน-บญัชี (เขียว) 

        2.ส าเนาใบส่งสินคา้/ส านาใบแจง้หน้ี-บญัชี (ฟ้า) 

                3.ส าเนาใบส่งสินคา้/ตน้ฉบบัใบแจง้หน้ี-ลูกคา้ (ชมพู) 

                4.ตน้ฉบบัใบส่งสินคา้-คลงัสินคา้ (เหลือง) 

                   ส าเนาใบส่งสินคา้-คลงัสินคา้ (ขาว) 

 

 

 

 

 

 



 

 

 2.2.2 ลูกหนีแ้ละตัว๋เงินรับ 

 ลูกหน้ี (receivable) หมายถึง สิทธิเรียกร้องจากบุคคลอ่ืน ไม่ว่าจะเป็นในรูปเงินสด สินคา้หรือบริการ 

ในอนาคต  แต่ในทางบญัชี ลูกหน้ี หมายถึง สิทธิท่ีกิจการจะเรียกร้องใหบุ้คคลอ่ืนอนัส่งมอบสินทรัพยห์รือ

บริการใหก้บัตน ณ เวลาใดเวลาหน่ึงในอนาคต 

 ประเภทของลูกหน้ี  

(1)  ลูกหน้ีการคา้ (Trade Receivable) หมายถึง ลูกหน้ีท่ีเกิดจากการด าเนินการคา้ตามปกติของธุรกิจ

และจะมีช่ือบญัชีแตกต่างกนัไดต้ามประเภทของธุรกิจ เช่นธุรกิจธนาคารพาณิชย ์ หมายถึงบญัชี

ระหว่างธนาคารท่ีมีดอกเบ้ีย เงินใหสิ้นเช่ือ และดอกเบ้ียคา้งรับ กิจการประกนัภยั หมายถึงบญัชีเบ้ีย

ประกนัภยัคา้งรับ เงินคา้งรับเก่ียวกบัการประกนัต่อ และเงินใหกู้ย้มื 

(2)  ลูกหน้ีอ่ืน ๆ (Other Receivable) หมายถึง ลูกหน้ีท่ีไม่ไดเ้กิดจากการด าเนินการคา้ตามปกติของ

ธุรกิจ เช่น ลูกหน้ีและเงินใหกู้ย้มืแก่กรรมการและลูกจา้ง เงินใหย้มืแก่บริษทัในเครือและบริษทัร่วม 

รายไดอ่ื้น เป็นตน้ 

 



 

 

บทที่ 3  

รายละเอียดการปฏิบัตงิาน 

3.1 ช่ือและที่ตั้งสถานประกอบการ 

บริษัท ฟาร์เมอร์ ซัพพลาย จ ากดั 

ท่ีอยู ่: เลขท่ี 66/9 หมู่ท่ี 9 ถนนทวีวฒันา-กาญจนาภิเษก แขวงทวีวฒันา เขตทวีวฒันา กรุงเทพมหานคร 

รหสัไปรษณีย ์10170 

โทร : 02-885-9501-4 

แฟ็กซ ์: 02-408-8266 

Email  : fm.mv.office@gmail.com 

 

 

mailto:fm.mv.office@gmail.com


 

 

3.2 ลกัษณะการประกอบการผลติภัณ์ และการให้บริการหลกัขององค์กร 

 บริษัท ฟาร์เมอร์ ซัพพลาย จ ากดั ไดก่้อตั้งข้ึน เม่ือวนัท่ี 14 พฤศจิกายน พ.ศ. 2528 คณะบุคคลท่ีมีความรู้

ความสามารถและประสบการณ์ทางดา้นเกษตรมายาวนานกว่า 30 ปี เพื่อด าเนินธุรกิจผลิตและน าเขา้ผลิตภณัฑ์

ก  าจดัศตัรูพืช ก  าจดัวชัพืช และฮอร์โมนส าหรับพืช ท่ีมคุีณภาพ ระดบัมาตรฐานสากล และไดรั้บความนิยมอยา่ง

แพร่หลาย มาจ าหน่ายใหก้บัร้านคา้ และเกษตรกร ภายใตส้ญัลกัษณ์ ตรานกแกว้แดงและตราปลาปากแหลม โดย

มีจุดมุ่งหมายแน่วแน่ในการด าเนินธุรกิจอยา่งมีจรรยาบรรณ มุ่งเนน้การพฒันาถ่ายทอดเทคโนโลยแีละความรู้

ใหแ้ก่ร้านคา้ และเกษตรกรผา่นทีมงานนกัเกษตรท่ีจบการศึกษาระดบัปริญญา เพ่ือเป้าหมายเพ่ิมผลผลิตอยา่งมี

คุณภาพ และค านึงถึงความปลอดภยัและสภาพแวดลอ้มเป็นส าคญั โดยไดรั้บการสนบัสนุนจากบริษทัผูผ้ลิตเคมี

เกษตรชั้นน าของโลกในหลายประเทศ ท่ีไวว้างใจใหบ้ริษทั ฟาร์เมอร์ ซพัพลาย จ  ากดั เป็นผูจ้ดัจ  าหน่าย

ผลิตภณัฑคุ์ณภาพเหล่านั้น ในประเทศไทย ท าใหผ้ลิตภณัฑภ์ายใตส้ญัลกัษณ์ ตรานกแกว้แดง และ ตราปลาปาก

แหลม ไดรั้บการยอมรับจากเกษตรกรทัว่ประเทศ นอกจากน้ียงัมีบริษทัยอ่ย ไดแ้ก่ 

1. บริษทั มาร์เวล เมเซอร์ จ  ากดั  เป็นบริษทัในเครือท่ีจ  าหน่ายผลิตภณัฑท์างการเกษตรท่ีมีสญัลกัษณ์คือ 

ตราปลาปากแหลม 

2. บริษทั  เมเซอร์  อินโนเวชัน่  จ  ากดั เป็นบริษทัในเครือท่ีจ  าหน่ายอุปกรณ์ต่างๆท่ีใชท้างการเกษตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3.3 รูปแบบการจดัองค์การและการบริหารงานขององค์กร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรรมการผูจ้ดัการ 

คุณชูศกัด์ิ วงัอรรครัชต ์ คุณพเยาว ์จงสิทธิสจัจะกุล คุณจงจิตร ลิโมลยั 

คุณธีราภรณ์ ชา้งดี 

(หวัหนา้แผนกบญัชี) 

แผนกทะเบียน แผนกผลิต 

แผนกสต็อก 

 

แผนกเจา้หน้ี 

 

แผนกการเงิน แผนกจดัซ้ือ 

แผนกลูกหน้ี 

 

แผนกขาย 

นางสาว นฤมล  หอมพรมมา 

ผูช่้วยแผนกลูกหน้ีและแผนกขาย 

 

นางสาว นรินธร พรมศร 

ผูช่้วยแผนกขาย 



 

 

3.4 ต าแหน่งและลกัษณะงานที่นกัศึกษาได้รับมอบหมาย 

 

3.4.1  นางสาว นฤมล  หอมพรมมา ไดรั้บต าแหน่งฝ่ายบญัชีขาย และลูกหน้ี 

ลกัษณะงานท่ีไดรั้บมอบหมาย   มีดงัน้ี  

1. จดัท าใบสัง่จองสินคา้  ตามเอกสาร PO ท่ีไดรั้บมา และใบสัง่ออเดอร์จากพนกังานขาย 

2. จดัท าใบก ากบัสินคา้เพื่อจดัส่งสินคา้ใหลู้กคา้  ตามเง่ือนไขท่ีไดต้กลงกนั 

3. บนัทึกการรับช าระเงิน 

4. ตรวจเช็ครายการบนัทึกใบก ากบัสินคา้ของแต่ละเดือน 

5. บนัทึกขอ้มูลรายงานการผลิต 

 

3.4.2  นางสาว นรินธร พรมศร ไดรั้บต าแหน่งฝ่ายบญัชีขาย 

ลกัษณะงานท่ีไดรั้บมอบหมาย   มีดงัน้ี  

             1. ตรวจเช็คใบก ากบัสินคา้  และสแกนส่งเมลลท์ าการประสานงานกบัทางโรงงานเพื่อจดัส่งของ 

2.  แนบใบส่งของกบัส าเนาใบก ากบัสินคา้เพื่อเป็นหลกัฐาน 

3. บนัทึกยอดตน้ทุนเฉล่ียของรายการบญัชีพิเศษและบญัชีคุมสินคา้ 

 

3.5  ช่ือและต าแหน่งของพนกังานที่ปรึกษา 

1.  คุณ ธีราภรณ์  ชา้งดี ต าแหน่ง หวัหนา้แผนกบญัชี 

 

 

 



 

 

3.6 ระยะเวลาที่ปฏบิัตงิาน 

วนัเร่ิมปฏิบติังานวนัท่ี  14  พฤษาคม พ.ศ.2562 วนัปฏิบติังานวนัสุดทา้ยวนัท่ี 30 สิงหาคม พ.ศ.2562 

รวมระยะเวลาการปฏิบติังานทั้งหมด 16 สปัดาห์ 

 

3.7  ขั้นตอนและวธิกีารด าเนนิงาน  

3.7.1 ศึกษาขอ้มูลการจดัท าโครงงาน 

มีการศึกษาขอ้มูลจากเอกสารต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการปฏิบติังาน และไดม้ีการจดบนัทึกเก่ียวกบั

ขั้นตอนและกระบวนการของการปฏิบติังานท่ีไดรั้บมอบหมายในแต่ละคร้ัง และค าแนะน าของ

พนกังานท่ีปรึกษากบัการแกไ้ขปัญหาต่างๆ 

3.7.2 รวบรวมขอ้มูลจากการออกปฏิบติังาน 

รวบรวมขอ้มูลท่ีไดจ้ากการออกปฏิบติังาน  พร้อมวิเคราะห์ระบบงานต่างๆ ท่ีไดรั้บมอบหมาย ปัญหา 

และค าปรึกษาต่างๆ  จากพนกังานท่ีปรึกษา  เพื่อน ามาประยกุตใ์ชใ้นการจดัท าโครงงาน 

3.7.3 ปรึกษาอาจารยท่ี์ปรึกษา 

ขอค าแนะน าเก่ียวกบัการจดัท าโครงงาน ในส่วนของหวัขอ้ เน้ือหา และรูปแบบในการจดัท าโครงงาน

ใหถู้กตอ้งและเหมาะสม 

3.7.4 ศึกษาขอ้มูลเพ่ิมเติม 

 มีการศึกษาหาความรู้เพ่ิมเติมจากอินเทอร์เน็ตเพ่ือใหไ้ดข้อ้มูลในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัท าโครงงาน 

3.7.5 จดัท าโครงงาน 

จะเร่ิมจากการน าขอ้มูลท่ีไดร้วบรวมไวม้าแยกในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งกบัหวัขอ้ท่ีท าโครงงาน จากนั้นน ามา

เรียบเรียงตามกระบวนการท างาน และรายละเอียดเน้ือหาโครงงานจะเก่ียวขอ้งกบัปัญหาท่ีพบจากการ

ท างาน เพ่ือด าเนินการแกไ้ขปัญหานั้น 

 

 

 

 

 



 

 

ตารางแสดงระยะเวลาในการด าเนินงานของโครงงาน 

 

 

 

3.8 อุปกรณ์และเคร่ืองมือที่ใช้ 

 อุปกรณ์และเคร่ืองมือท่ีใชใ้นการท าโครงงานแบ่งเป็น 2 ดา้นคือ 

ฮาร์ดแวร์ 

1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

2. เคร่ือง Printer 

3. เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

4. โทรศพัท ์

 

ซอฟตแ์วร์ 

1. โปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป EASY – ACC Accouting System 

2. โปรแกรม Microsoft Power Excel 

3. โปรแกรม Microsoft Word 

ขั้นตอนการด าเนินงาน สิงหาคม กนัยายน ตุลาคม พฤศจิกายน 

1. ศึกษาขอ้มูลการจดัท าโครงงาน     

2. รวบรวมขอ้มูลจากการออกปฏิบติังาน           

3. ปรึกษาอาจารยท่ี์ปรึกษา     

4. ศึกษาขอ้มูลเพ่ิมเติม     

5. จดัท าโครงงาน     



 

 

บทที่ 4  

ผลการปฏิบัตงิานตามโครงงาน 

จากการปฏิบติังานสหกิจศึกษาท่ีบริษทั ฟาร์เมอร์ ซพัพลาย จ  ากดั โดยตลอดการปฏิบติังานสหกิจศกึษา

นั้นไดรั้บความรู้และประสบการณ์การท าบญัชีท่ีมีระบบ มีประสิทธิภาพจากการแนะน าของพนกังานท่ีปรึกษา

ท่ีไดม้อบหมายงานต่างๆใหโ้ดยจะมีหวัขอ้ดงัต่อไปน้ี 

4.1 การจดัท าใบสัง่จองสินคา้ 

4.2 การจดัท าใบก ากบัสินคา้ในกรณีท่ีลูกคา้ไม่ไดท้ าการสัง่จองสินคา้ไวก่้อนล่วงหนา้ 

4.3 การจดัท าใบก ากบัสินคา้จากใบสัง่จองสินคา้ 

4.4 สร้างรหสัเจา้หน้ี-ลูกหน้ี 

4.5 บนัทึกรายการช าระเงินของลูกหน้ี 

4.6 ปรับปรุงเช็ครับล่วงหนา้ 

4.7 บนัทึกรายการเบิกวตัถุดิบต่างๆ จากรายงานการผลิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4.1 การจดัท าใบส่ังจองสินค้า 

 กรณีท่ีกิจการไดรั้บค าสัง่ซ้ือจากลูกคา้ หรือใบสัง่จองจากพนกังานขายแลว้ ก็สามารถออกใบสัง่จอง

สินคา้ล่วงหนา้ได ้ จนกระทัง่เม่ือมีสินคา้ตามท่ีลูกคา้ตอ้งการเขา้มาในคลงัสินคา้ ก็สามารถน าใบสัง่จองมา
เปล่ียนเป็นใบก ากบัสินคา้ได ้ โดยท่ีไม่ตอ้งมาบนัทึกรายการซ ้าอีกคร้ังหน่ึง  นอกจากน้ียงัสามารถใชใ้นการ
จดัท าใบเสนอราคาใหก้บัลูกคา้ไดอี้กดว้ย  การออกใบสัง่จอง มีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 

แผนผงัแสดงขั้นตอนการจดัท าใบสัง่จองสินคา้ 

 

 

 

 

 

1. เตรียมเอกสารใบสัง่ซ้ือของลูกคา้ หรือใบสัง่จอง
จากพนกังานขาย

2. จดัท าใบสัง่จองสินคา้ในโปรแกรมบญัชี

3. น าใบสัง่จองสินคา้ใหห้วัหนา้ฝ่ายบญัชีตรวจสอบ

4.จดัเก็บเอกสารใบสัง่จองสินคา้ไวใ้นแฟ้ม เพือ่รอการ
ผลิตสินคา้ตามท่ีสัง่



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอยา่ง ใบสัง่ซ้ือ 

  

     

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

      ตวัอยา่ง  ใบสัง่จองท่ีไดรั้บจากพนกังานขาย 

 

 

 



 

 

ขั้นตอนการจดัท าใบสัง่จองในโปรแกรมบญัชี 

4.1.1  เขา้ระบบโปรแกรม EASY – ACC Accouting  System  เลือก RUN 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.1.1 การเขา้สู่ระบบการใชง้าน 

 

4.1.2. โปรแกรมจะแสดงเมนู EASY-ACC Applications Center ข้ึนมา เลือกเมนูขายสินคา้และออก      

ใบก ากบั (Billing) 

 

 

 

 

 

 

 

      รูปท่ี 4.1.2 เขา้สู่เมนู ขายสินคา้และออกใบก ากบั (Billing) 

 

 



 

 

4.1.3  เลือกบริษทัท่ีตอ้งการออกใบสัง่จองสินคา้ โดยดูจากสินคา้นั้นว่า ตอ้งจ าหน่ายในนามของบริษทั

ใหญ่หรือบริษทัยอ่ย เลือกช่ือบริษทั จากนั้น คลิก เลือก  ช่ือกิจการ มีดงัน้ี 

FARMER-2562   ยอ่มาจาก บริษทั ฟาร์เมอร์ ซพัพลาย จ ากดั ปี 2562 

MARVEL-2562   ยอ่มาจาก บริษทั มาร์เวล เมเซอร์ จ  ากดั ปี 2562 

MASER-2562      ยอ่มาจาก บริษทั เมเซอร์ อินโนเวชัน่ จ  ากดั ปี2562 

 

 

 

รูปท่ี 4.1.3  เลือกบริษทัท่ีตอ้งการด าเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4.1.4  โปรแกรมจะโชวเ์มนูดา้นบน จากนั้นเลือกเมนู Edit และเลือก ออกใบสัง่จองสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

    

รูปท่ี 4.1.4  การเขา้สู่การท างานของการออกใบสัง่จองสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

1 

2 



 

 

4.1.5  บนัทึกรายละเอียดต่างๆ ของใบสัง่จองสินคา้ 

 

    รูปท่ี 4.1.5 ระบุรายละเอียดใบสัง่จองสินคา้ 

1) วนัท่ีท่ีท าการสัง่จองสินคา้ ระบุเป็นวนัท่ีบนัทึกรายการ 
2) เลขท่ีใบสัง่จองสินคา้ ส่วนน้ีจะเป็นเลขท่ีใบก ากบัท่ีกิจการเป็นผูก้  าหนด โดยเม่ือเร่ิมตน้เลขใดแลว้     

โปรแกรมจะ RUN เลขต่อไปใหเ้องอตัโนมติั 
3) รหสัลูกคา้ เลือกจาก ... ในช่องนั้น สามารถคน้หาโดยรหสัลูกคา้ หรือช่ือลูกคา้ก็ได ้ เม่ือเลือกแลว้    

ระบบจะข้ึนช่ือและท่ีอยูข่องลูกคา้ทนัที 
4) บญัชีแยกประเภท  โปรแกรมจะดึงมาใหเ้องโดยอตัโนมติัเป็นรหสับญัชีขายสินคา้ 
5) วนัครบก าหนดช าระ ท่ีไดท้ าการตกลงกบัทางบริษทัในเร่ืองของการช าระเงิน 
6) ช่ือลูกหน้ีลูกคา้ / ท่ีอยู ่โปรแกรมจะดึงจากขอ้มูลลูกหน้ีท่ีไดก้  าหนดไวแ้ลว้ ถา้ขอ้มูลมีการเปล่ียนแปลง 

สามารถบนัทึกรายการใหม่ไดต้ามตอ้งการ 
7) หมายเหตุ เช่น รับสินคา้ท่ีโรงงาน หรือระบุช่ือขนส่งสินคา้ 
8) พนกังานขาย  อาจจะเป็นช่ือหรือรหสัของพนกังานขาย ข้ึนอยูก่บัทางบริษทั ควรระบุใหถู้กตอ้ง เพราะ

จะเก่ียวขอ้งโดยตรงกบัการติดต่อลูกคา้ 

1 

3 

5 
4 

6 
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4.1.6  บนัทึกขั้นตอนน้ี    ช่องบนัทึกจะเล่ือนไปท่ีส่วนของบนัทึกรายการสินคา้ให้   จากนั้นใหบ้นัทึก

รายการส่วนของสินคา้   เลือก … ในช่องรหสัสินคา้ จะข้ึนช่ือของสินคา้ทั้งหมด สามารถเล่ือนหา หรือพิมพ์
ช่ือสินคา้ แลว้ Enter ระบบจะโชวร์ายละเอียดของสินคา้และราคาใหอ้ตัโนมติั จากนั้นใส่จ  านวน ราคา 
ส่วนลด ตามท่ีตกลงกบัทางบริษทั 

 

 

รูปท่ี 4.1.6 ใส่รายละเอียดของสินคา้ 

 

 

4.1.7  ตรวจสอบจ านวนเงินทั้งหมด เม่ือถูกตอ้งแลว้ เลือก ตกลง เพ่ือท าการบนัทึกขอ้มูล และสัง่พิมพ ์

 

 
 
 
 
     รูปท่ี 4.1.7  บนัทึกขอ้มูล 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอยา่ง ใบสัง่จองสินคา้ 

 

 

 

 



 

 

4.2  การจดัท าใบก ากบัสินค้าในกรณทีีลู่กค้าไม่ได้ท าการส่ังจองสินค้าไว้ก่อนล่วงหน้า   

แผนผงัแสดงขั้นตอนการจดัท าใบก ากบัสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เตรียมเอกสารใบสัง่ซ้ือของลูกคา้

2. จดัท าใบก ากบัสินคา้ในโปรแกรมบญัชี

3. น าใบก ากบัสินคา้ใหผู้บ้ริหารอนุมติั

4. สแกนใบก ากบัสินคา้ใหท้างโรงงานเพื่อ
จดัส่งของใหก้บัลูกคา้

5. ส่งส าเนาใบส่งของใหก้บัลูกคา้ เพื่อเป็น
การแจง้หน้ี



 

 

ขั้นตอนการจดัท าใบก ากบัสินคา้ในโปรแกรมบญัชี 

4.2.1  เรียกโปรแกรมซ้ือสินคา้ เลือกรายการ EDIT > ออกใบก ากบัสินคา้... 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    รูปท่ี 4.2.1  เขา้สู่ระบบการท างานการออกใบก ากบัสินคา้ 

 

4.2.2  เมื่อจอภาพ Invoice แสดงข้ึนมา ใหเ้ลือกรายการเป็น "ลูกหน้ี" 

 

 

 

 

 

 

 

  
      รูปท่ี 2.1.2  เลือกรายการลูกหน้ี 

 

 

 

1 

2 



 

 

4.2.3  บนัทึกรายละเอียดของใบก ากบัสินคา้ จะเหมือนกบัการบนัทึกใบสัง่จองทุกประการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

    รูปท่ี 2.1.3 บนัทึกรายละเอียดใบก ากบัสินคา้ 

 

4.2.4  เมื่อบนัทึกรายการเสร็จกจ็ะพิมพใ์บก ากบัออกมาไวเ้ป็นหลกัฐานในการบนัทึก เลือกพิมพ ์

"ใบก ากบัสินคา้/ใบก ากบัภาษี  เลือก จอภาพ  

 

 

 

 

 

 

 
 

          รูปท่ี 4.2.4 สัง่พิมพใ์บก ากบัสินคา้ 

 

 

 

1 

2 



 

 

4.2.5 เม่ือแบบฟอร์มท่ีสัง่พิมพไ์ม่ตรงกบัใบก ากบัสินคา้ส าเร็จรูปของบริษทั เพราะโปรแกรมตั้งค่าว่า

ใหพ้ิมพล์งฟอร์มเป็นมาตรฐานไว ้ ตอ้งไปตั้งค่าใหม่  จากน้ีใหเ้ลือก "ไม่พิมพใ์บก ากบั"  

 

  

 

 

 

 

 

 

    รูปท่ี 4.2.5 ออกจากระบบการออกใบก ากบัสินคา้ 

 

4.2.6   ไปท่ีเมนู Others   เลือก  รูปแบบใบก ากบั จากจอภาพ Preferences  ใหเ้ลือกไปท่ี แบบฟอร์ม/หวั
ใบก ากบั  จากนั้นเลือกตั้งค่าตามตอ้งการ แลว้เลือก ตกลง 

 

  
   

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.2.6  ตั้งค่าแบบฟอร์มใบก ากบัสินคา้ 

 

 

 

1 

2 



 

 

4.2.7  พิมพใ์บก ากบัใหม่ ไปท่ีรายการ Reports   เลือก พิมพใ์บก ากบัสินคา้...   

 

 

 

 

 

 

 

 

   รูปท่ี 4.2.7 เลือกค าสัง่พิมพใ์บก ากบัสินคา้ 

4.2.8  ระบุเลขท่ีใบก ากบัสินคา้ท่ีตอ้งการสัง่พิมพ ์  (จากนั้นใหส้ัง่พิมพ ์ โดยในเคร่ืองพิมพ ์ ใหใ้ส่ 
แบบฟอร์มใบก ากบัภาษีลงไป ) 

 

  

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.2.8 คน้หาเลขท่ีใบก ากบัสินคา้เพ่ือสัง่พิมพ ์

 

 

 

 

 

1 

2 

1 

2 



 

 

4.3 การออกใบก ากบัสินค้าจากใบส่ังจองสินค้า 

 4.3.1   เลือกเมนูยนืยนัการออกใบก ากบัสินคา้   

 

 

 

 

 

 

    รูปท่ี 4.3.1 เลือก ยนืยนัการออกใบก ากบัสินคา้ 

 

4.3.2  จากนั้นระบบจะข้ึนใบสัง่จองทั้งหมด เม่ือเลือกใบสัง่จองแลว้ ใหค้ลิกขวา เลือก เปล่ียนใบสัง่
จองเป็นใบก ากบัสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  รูปท่ี 4.3.2 เปล่ียนใบสัง่จองเป็นใบก ากบัสินคา้ 

 

 



 

 

4.3.3  ระบบจะโชวร์ายละเอียดทั้งหมดท่ีลูกคา้ไดท้ าการสัง่จองสินคา้ไว ้หากไม่ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล

ใดๆ ใหเ้ลือก ตกลง เพ่ือบนัทึกใบก ากบัสินคา้ และสัง่พิมพ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

      

รูปท่ี 4.3.3 บนัทึกใบก ากบัสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4.3.4  ในกรณีท่ีตอ้งการแกไ้ขหรือลบใบก ากบัสินคา้ใหม่อีกคร้ัง  ใหเ้ลือกเมนู  Others แลว้เลือก ลบ

หรือแกไ้ขรายการบนัทึก....   เลือกใบก ากบัสินคา้ท่ีตอ้งการแกไ้ข จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียด
ของใบก ากบัสินคา้ทั้งหมด ใหท้ าการแกไ้ขใหถู้กตอ้ง แลว้เลือก ตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รูปท่ี 4.3.4  ลบหรือแกไ้ขใบก ากบัสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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4.3.5   กรณีท่ีมีการบนัทึกรายการใบก ากบัแลว้   รายการท่ีบนัทึกจากโปรแกรมขายสินคา้ (BI) ไม่ไป

แสดงท่ีโปรแกรมสินคา้คงคลงั หรือโปรแกรมลูกหน้ี หรือทั้งสองโปรแกรม สาเหตุเน่ืองมาจากมี
แฟ้มขอ้มูลใดแฟ้มขอ้มูลหน่ึงเกิดความเสียหาย ท าใหก้ารโอนขอ้มูลไปมีความผดิปกติ สามารถท่ีจะท า
การแกไ้ขไดด้งัน้ี 

1) จากเมนูหลกั ไปท่ีรายการจดัการแฟ้มขอ้มูลเลือกรายการ แกไ้ขแฟ้มขอ้มูลท่ีเสียหาย 

2) ท าการแกไ้ขแฟ้มขอ้มูลของโปรแกรมสินคา้คงคลงัโปรแกรมลูกหน้ีและโปรแกรมขายสินคา้ 

3) หลงัจากแกไ้ขเสร็จแลว้ใหเ้รียกโปรแกรมขายสินคา้      ไปท่ีรายการ Others > ลบหรือแกไ้ข   
รายการบนัทึกประจ าวนั 

4) เล่ือนแถบแสงไปยงัรายการใบก ากบัท่ีผดิปกติ   แลว้กด ALT+F6 จะมีขอ้ความ "คุณตอ้งการ
ยกเลิกการยนืยนัใบก ากบั" ตอบ YES 

 

     

รูปท่ี 4.3.5 ยกเลิกการยนืยนัใบก ากบัสินคา้ 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ตวัอยา่ง  ใบก ากบัสินคา้ 

 

 



 

 

4.4 การสร้างรหัสเจ้าหนี-้ลูกหนี ้  

 ส าหรับในขั้นตอนน้ีจะอธิบายการสร้างรหสัแฟ้มขอ้มูลหลกั ของเจา้หน้ีกบัลูกหน้ี ซ่ึงมีขั้นตอนการท า

เหมือนกนัทุกประการ โดยจะระบุขั้นตอนการท าในส่วนของเจา้หน้ีเพียงอยา่งเดียวเท่านั้น 

แผนผงัแสดงขั้นตอนการสร้างรหสัเจา้หน้ี-ลูกหน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เตรียมขอ้มูลช่ือและท่ีอยู ่เก่ียวกบัเจา้หน้ี-
ลูกหน้ี

2. สร้างรหสัเจา้หน้ี-ลูกหน้ี ในโปรแกรมบญัชี

3. จดัเก็บเอกสารลงในแฟ้มเจา้หน้ี-ลูกหน้ี



 

 

ขั้นตอนการสร้างรหสัเจา้หน้ี-ลูกหน้ีในโปรแกรมบญัชี 

4.4.1  คลิกเลือก โปรแกรมเจา้หน้ีและค่าใชจ่้าย จากเมนูหลกั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         รูปท่ี 4.4.1 เขา้เมนู เจา้หน้ีและค่าใชจ่้าย 

 

4.4.2 จะพบเมนูของโปรแกรมเจา้หน้ี ใหเ้ลือก  Update  เลือก เพ่ิม/แกไ้ขประเภทเจา้หน้ี 

 

 

 

 

 

    รูปท่ี 4.4.2  เลือกก าหนดประเภทเจา้หน้ี 

 

 

 

 

 

1 
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4.4.3   ระบบจะก าหนดเจา้หน้ีการคา้ไวใ้หป้ระเภทเดียว   ส่วนเจา้หน้ีอ่ืนจะยงัไม่มีรหสับญัชีให ้ ให้

เลือกไปท่ีเจา้หน้ีอ่ืน แลว้กด F5 หรือคลิกแกไ้ข แลว้เล่ือนไปท่ีช่องรหสับญัชีแยกประเภท กด F1   แลว้
เลือกรหสับญัชีเจา้หน้ีอ่ืน แลว้กด Enter  

 

 

 

 

 

 

 

 

        รูปท่ี 4.4.3 ตั้งค่ารหสัเจา้หน้ี 

 

4.4.4 กลบัมาท่ีเมนูของเจา้หน้ี ไปท่ี Update เลือก เพ่ิม/แกไ้ขแฟ้มเจา้หน้ี เม่ือจอภาพ Edit Vendor แสดง

ข้ึนมา กด F4  จากนั้นใส่รายละเอียดของเจา้หน้ีใหค้รบถว้น แลว้เลือก ตกลง 

 

 

  
   

 

 

รูปท่ี 4.4.4 ใส่รายละเอียดเจา้หน้ี 

 

 

 

 

1 

2 
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4.5   บันทกึรายการช าระเงนิของลกูหนี ้ 

  เมื่อถึงก าหนดวนัรับช าระเงิน และมีการช าระเงินจากลูกหน้ี กิจการจะท าการบนัทึกการรับช าระ

เงิน    การบนัทึกรายการช าระเงินตามใบวางบิล  เป็นการบนัทึกรายการในกรณีท่ีออกใบวางบิลใหก้บัลูกคา้ 

แผนผงัแสดงขั้นตอนการบนัทึกรายการช าระเงินของลูกหน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.เตรียมเอกสารรายการเงินเขา้บริษทัท่ี
ไดรั้บจากแผนกการเงิน

2.บนัทึกรายการช าระเงินและพิมพ์
ใบส าคญัรับ

3. น าใบส าคญัรับใหผู้บ้ริหารลงช่ือผูรั้บเงิน

4. จดัส่งใบเสร็จรับเงินใหลู้กหน้ี



 

 

ขั้นตอนการบนัทึกรายการช าระเงินของลูกหน้ีในโปรแกรมบญัชี 

4.5.1 คลิกเลือก โปรแกรมลูกหน้ีและรายได ้

 

 

รูปท่ี 4.5.1  เขา้สู่โปรแกรมลูกหน้ีและรายได ้

 

4.5.2  เลือกเมนู Edit  >  บนัทึกรายการช าระเงิน  > รับช าระเงินตามใบวางบิล 

 

 

 

 

 

 
 
     รูปท่ี 4.5.2 เลือกช าระเงินตามใบวางบิล 

 

 

 

  

1 

2 3 



 

 

4.5.3  บนัทึกรายละเอียดการช าระเงินของลูกหน้ีทั้งหมด แลว้เลือก ตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    รูปท่ี 4.5.3  บนัทึกการช าระเงินของลูกหน้ี 

1) วนัท่ีท่ีไดรั้บช าระเงิน 
2) เลขท่ีใบส าคญั ระบบจะ RUN เลขท่ีใหโ้ดยอตัโนมติั 
3) รหสัลูกคา้ ใหก้ด ... ในช่อง แลว้เลือกลูกคา้ท่ีท าการจ่ายช าระเงิน  
4) ใบวางบิล  ในระบบจะข้ึนใบวางบิลท่ีคา้งช าระทั้งหมดของลูกคา้ท่ีเลือก  จากนั้นเล่ือนแถบ

สีมาช่องท่ีช าระเงิน  แลว้กด Enter 

5) รายละเอียดการช าระเงิน รับช าระโดย  จะระบุเป็นเงินสด เช็ค หรือส่วนลด ข้ึนอยูก่บัรูปแบบ
การช าระเงินของลูกคา้และเง่ือนไขทางบริษทั   โดยยอดรวมเป็นเงินดา้นล่างจะตอ้งเท่ากบั
ยอดเงินตามใบวางบิลดา้นบน 

  

 

 

 

1 
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3 
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4.5.4   ดูแบบฟอร์ม และสัง่พิมพใ์บส าคญัรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     รูปท่ี 4.5.4  สัง่พิมพใ์บส าคญัรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ตวัอยา่ง  ใบส าคญัรับ 



 

 

4.6  ปรับปรุงเช็ครับล่วงหน้า 

เม่ือกิจการมีการรับเช็คเป็นการช าระเงินจากลูกหน้ี  กิจการตอ้งมีการบนัทึกรายการของเช็คท่ีเขา้บญัชี

ของบริษทั  โดยการบนัทึกการปรับปรุงเช็ครับล่วงหนา้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

แผนผงัแสดงขั้นตอนการปรับปรุงเชค็รับล่วงหนา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.รวบรวมเช็คท่ีไดจ้ากลูกหน้ี

2. ปรับปรุงเช็ครับล่วงหนา้ใน
โปรแกรมบญัชี

3. น าเช็คส่งใหก้บัแผนก
การเงิน เพื่อน าเช็คเขา้ธนาคาร



 

 

ขั้นตอนการปรับปรุงเช็ครับล่วงหนา้ในโปรแกรมบญัชี 

4.6.1  เลือกเมนู Edit  >  ปรับปรุงเช็ครับล่วงหนา้ 

 

 

 

 

 

 

 

             รูปท่ี 4.6.1  ปรับปรุงเช็ครับล่วงหนา้ 

 

4.6.2  ในระบบจะข้ึนรายการเช็ครับทั้งหมดของบริษทั  โดยเล่ือนแถบสีไปรายการเช็คท่ีเขา้บญัชี
เรียบร้อยแลว้  กด Enter  จากนั้นระบุวนัท่ีปรับปรุงและเงินฝากธนาคาร กด ... เลือกธนาคาร แลว้เลือก 

ตกลง 

 

     

รูปท่ี  4.6.2 บนัทึกปรับปรุงเช็ครับล่วงหนา้ 
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4.6.3  บนัทึกขอ้มูล   เลือก Yes 

 

 

 

 

 

      

รูปท่ี 4.6.3  บนัทึกขอ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 4. 7 บันทกึรายการเบิกวตัถุดิบต่างๆ จากรายงานการผลติ 

รายงานของระบบการผลิต คือ รายงานท่ีสนบัสนุนการปฏิบติังานและการบริหารจดัการการผลิต โดย

การผลิตน้ีก็ไดม้าจากการผลิตสินคา้ตามใบสัง่จองของลูกคา้ จึงมีการบนัทึกวตัถุดิบและภาชนะต่างๆ ท่ีใชท้  า
เป็นสินคา้ ว่าแต่ละวนัไดม้กีารเบิกไปใชเ้ป็นจ านวนเท่าไหร่ 

 

 

 

 

 

     ตวัอยา่ง ใบรายงานการผลิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ตวัอยา่ง บนัทึกรายการเบิกวตัถุดิบ 



 

 

บทที่  5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวจิยั 

 5.1.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวจิยัโดยเปรียบเทียบกบัวตัถุประสงค์ 

เม่ือด ำเนินโครงกำรเสร็จส้ินแลว้ผลท่ีไดต้รงตำมวตัถุประสงคท่ี์ตั้งไว ้ ทั้งในเร่ืองของควำมรู้ในกำร

ออกใบก ำกบัสินคำ้  ส่วนประกอบส ำคญัของใบก ำกบัสินคำ้  กำรจดัท ำใบสัง่จองสินคำ้จำกใบ PO  กำรบนัทึก

ขอ้มูลจำกรำยงำนกำรผลิต  บนัทึกยอดตน้ทุนเฉล่ียของรำยกำรบญัชีพิเศษและบญัชีคุมสินคำ้  ตลอดจน

ตรวจเชค็รำยกำรในเอกสำรต่ำงๆ ท ำใหเ้กิดประโยชนต่์อองคก์รเป็นอยำ่งยิง่ในกำรปฏิบติังำนไดอ้ยำ่งรวดเร็ว

และมีประสิทธิภำพ  เน่ืองจำกมีควำมเขำ้ใจในระบบงำนมำกข้ึน  

 

5.1.2  ข้อจ ากดัหรือปัญหาของโครงงาน  

1) ไม่เคยศึกษำหรือใชโ้ปรแกรมส ำเร็จรูป  EASY – ACC Accouting  System  มำก่อน ซ่ึงท ำให้

กำรปฏิบติังำนในช่วงแรกๆ  เกิดควำมล่ำชำ้ 

2) เน่ืองจำกขอ้มูลท่ีน ำมำจดัท ำโครงกำรจะเป็นควำมลบัของบริษทั  ซ่ึงทำงผูจ้ดัท ำไม่สำมำรถ

น ำมำเปิดเผยไดท้ั้งหมด  จึงท ำใหข้อ้มูลหรือขั้นตอนบำงส่วนอำจจะไม่ไดก้ล่ำวถึง 

3) เวลำในกำรท ำควำมเขำ้ใจในระบบงำนค่อนขำ้งกระชบั  เน่ืองจำกเวลำในกำรปฏิบติังำนมี

ระยะเวลำท่ีจ  ำกดั  และเน้ือหำของงำนบำงส่วนค่อนขำ้งละเอียดและซบัซอ้น จึงท ำใหก้ำร

ปฏิบติังำนเกิดควำมล่ำชำ้หรือผดิพลำด 

 

5.1.3   ข้อเสนอแนะเพ่ือเป็นแนวทางให้กบัผู้อ่ืนในการด าเนินการแก้ไขต่อไป 

ควรมกีำรศกึษำเก่ียวกบัระบบกำรปฏิบติังำนของโปรแกรมส ำเร็จรูปทำงบญัชี EASY – ACC 

Accouting  System  ก่อนเร่ิมปฏิบติังำนสหกิจจริง  เพ่ือควำมถูกตอ้งและรวดเร็วในกำรปฏิบติังำนอยำ่งมี



 

 

ประสิทธิภำพ และสำมำรถรวบรวมและจดบนัทึกขอ้มูลท่ีไดใ้นขณะปฏิบติังำน เพ่ือน ำมำจดัท ำรูปเล่มโครงงำน

ไดอ้ยำ่งสมบูรณ์และน ำเสนอต่อไป 

5.2   สรุปผลการปฏิบัตงิานสหกจิศึกษา 

   5.2.1   ข้อดขีองการปฏบิัตงิานสหกจิ 

1) ไดรั้บควำมรู้ใหม่และเขำ้ใจระบบกำรท ำงำนของโปรแกรมส ำเร็จรูป  EASY – ACC Accouting  

System   

2) มีควำมเขำ้ใจในระบบงำนของสถำนประกอบกำรณ์จริง ซ่ึงสำมำรถในไปใชป้ระโยชน์ไดจ้ริงใน

อนำคต 

3) ไดเ้รียนรู้ในส่วนของกำรติดต่อประสำนงำนกบัฝ่ำยอ่ืน สำมำรถท ำใหท้ ำงำนร่วมกบัผูอ่ื้นได ้

4) ไดฝึ้กระเบียบวินยัในตนเอง ในเร่ืองกำรตรงต่อเวลำ และกำรเคำรพกฎระเบียบของบริษทั 

   5.2.2   ปัญหาที่พบของการปฏบิัตงิานสหกจิศึกษา 

1) ขำดควำมช ำนำญกำรในกำรใชโ้ปรแกรม  EASY – ACC Accouting  System   

2) เน่ืองจำกเอกสำรส ำคญัของทำงบริษทัมีจ  ำนวนเยอะ  จึงท ำใหก้ำรหำเอกสำรหรือจดัเก็บเอกสำร

ค่อนขำ้งยำกและซบัซอ้น 

3) ขำดควำมละเอียดรอบคอบในกำรออกใบก ำกบัสินคำ้ในเร่ืองของช่ือลูกคำ้ท่ีตอ้งกำรใหใ้ชน้ำมแฝง 

และในกรณีของกำรส่งใบก ำกบัสินคำ้และส่งสินคำ้ไปคนละท่ีอยู่ 

4) จดัท ำใบก ำกบัสินคำ้ผดิ และจดัส่งสินคำ้ไดไ้มต่รงกบัควำมตอ้งกำรของลูกคำ้ 

5) กำรจดัท ำงำนบำงส่วนซ่ึงตอ้งใชป้ระสบกำรณ์ จึงตอ้งขอควำมช่วยเหลือจำกพนกังำนท่ีปรึกษำ 

   5.2.3  ข้อเสนอแนะ 

    ควรมกีำรท ำควำมเขำ้ใจในระบบกำรท ำงำนของโปรแกรมส ำเร็จรูปทำงบญัชี  ศึกษำประเภทของ

เอกสำรต่ำงๆท่ีเก่ียวขอ้ง  ศกึษำท ำควำมเขำ้ใจเก่ียวกบัระบบกำรท ำงำนของบริษทั  และเมื่อปฏิบติังำนเสร็จ

แลว้ควรตรวจขอ้มูลก่อนท่ีจะประสำนงำนกบัฝ่ำยอ่ืนอีกคร้ัง เพ่ือควำมถูกตอ้ง 
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