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ชื่อโครงงาน   : การบันทึกการขายสินค้าและรับช าระงิินนนปรรแกร  
          ส างร็จรูรทาิการบัญชีAccpac 
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บทคัดย่อ 
 

บริษัท แลนด์ปก้สรอร์ต แอนด์  ิวสิคงคิล จ ากัด รระกอบกิจการจ าหน่ายอุรกรณ์กีฬาทุก
ชนิด อุรกรณ์ฟิตงนส ถ้วยราิวัล งคร่ือิดนตรีไทยและสากล ชุดกีฬาทุกชนิดและอุรกรณ์ต่าิๆ ครบ
วิจร บริษัทขายสินค้านห้กับห้าิสรรพสินค้า ร้านขายอุรกรณ์กีฬาและงคร่ือิดนตรีทั่วรระงทศและ
ส่ิออกต่าิรระงทศ และ ีช่อิทาิการจ าหน่ายทาิอินงตอร์งน็ต งพื่อสร้าิควา สะดวกนนการซื้อ
นห้แก่ลูกค้า 

นนช่วิแรกขอิการรฏิบัติิานนช้งวลาค่อนข้าิ ากและผิดพลาดบ่อย งนื่อิจากผู้จัดท ายัิไ ่
 ีรระสบการณ์การท าิานและไ ่งคยนช้ปรรแกร ส างร็จรูรทาิการบัญชี Accpacผู้จัดท าจึิจัดท า
ปคริิานงร่ือิการบันทึกรายการขายด้วยปรรแกร ส างร็จรูรทาิการบัญชีAccpacปดยงร่ิ ตั้ิแต่
การศึกษางอกสารที่งกี่ยวข้อิ การรับค าสั่ิซื้อสินค้าจากลูกค้า การบันทึกการขายสินค้าและการรับ
ช าระงิิน งนื้อหานนปคริิานงร็นการอธิบายและสรุร ขั้นตอนการรฏิบัติิานนนการรับค าสั่ิซื้อ
สินค้าจากลูกค้า การบันทึกการขายสินค้าและการรับช าระงิิน คณะผู้จัดท าหวัิงร็นอย่าิยิ่ิว่า
ปคริิานสหกิจศึกษานี้จะงร็นรระปยชน์ ส าหรับผู้ที่จะน าไรศึกษาต่องพิ่ งติ  
 
ค าส าคัญ : การรับค าสั่ิซื้อ การบันทึกรายการขาย การรับช าระงิิน ปรรแกร ส างร็จรูร ทาิการ
บัญชีAccpac 
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บทที่ 3 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

3.1 ชื่อและที่ตั้งของสถานประกอบการ 

บริษัท แลนด์โก้สปอร์ต แอนด์ มิวสิคเคิล จ ำกัด (LANDCO SPORT & MUSICAL CO,.LTD.) 
 

 

รูปสัญลักษณ์บริษัท แลนด์โก้สปอร์ต แอนด์ มิวสิคเคิล จ ำกัด 
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ท่ีตั้งของสถานประกอบการ 

เลขที่ 5/1,5/2,5/3 ซอยกำญจนำภิเษก 002 แขวงบำงบอน เขตบำงบอน กรุงเทพ 10150 

โทรศัพท์ : 02-890-8433 , 02-890-8434 , 02-890-8453 , 02-890-8454 , 02-890-8660 

โทรสำร : 02-890-8580,02-890-8711  

อีเมล์ : http://www.landco-sportland.com 
 

 

รูปแผนที่ตั้งบริษัท แลนด์โก้สปอร์ต แอนด์ มิวสิคเคิล จ ำกัด 
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3.2 ลักษณะการประกอบการผลิตภัณฑก์ารให้บริการหลักขององค์กร 
 บริษัท แลนด์โก้สปอร์ต แอนด์ มิวสิคเคิล จ ำกัด เป็นธุรกิจน ำเข้ำ ส่งออก และจ ำหน่ำย
อุปกรณ์กีฬำ อุปกรณ์แคมปิ้งเดินป่ำ ถ้วยรำงวัล เคร่ืองฟิตเนส เคร่ืองดนตรีไทยและดนตรีสำกลครบ
วงจรอุปกรณ์ต่ำงๆ บริษัท แลนด์โก้สปอร์ต แอนด์ มิวสิคเคิล จ ำกัด ขำยส่งทั้งในห้ำงสรรพสินค้ำใน
ประเทศและต่ำงประเทศ ฐำนลูกค้ำส่วนใหญ่มำจำกประเทศที่อยู่ทวีปเอเชีย ขนส่งทำงเรือและ
รถบรรทุกเป็นหลัก ในปัจจุบันบริษัทได้มีกำรจ ำหน่ำยสินค้ำในช่องทำงจัดจ ำหน่ำยใหม่ ซึ่งได้แก่ 
ช่องทำงอินเตอร์เน็ต ที่มีจุดเด่นในเร่ืองกำรประหยัดงบประมำณโฆษณำ และสร้ำงควำมสะดวก
ให้แก่ผู้บริโภค เช่น กำรหำข้อมูลสินค้ำที่ต้องกำรเลือกซื้อ กำรเปรียบเทียบรำคำสินค้ำ ซึ่งมีเว็บไซต์
หลักๆ 2 แหล่ง ได้แก่  Lazada,Shopeeและตลำดไทยซึ่งเป็นช่องทำงที่สร้ำงผลกำรด ำเนินงำนสุทธิที่
ประสบควำมส ำเร็จให้กับบริษัท และกำรจัดหำสินค้ำนั้นก็มำจำกกำรน ำ เข้ำทั้งในประเทศและ
ต่ำงประเทศ เพื่อเป็นศูนย์รวมสินค้ำ เพื่อตอบสนองควำมต้องกำรของผู้บริโภคให้ได้มำกที่สุด 
นอกจำกนี้ยังมีบริษัทย่อย ในเครือที่มีหน้ำที่ในกำรช่วยในกำรจัดหำสินค้ำรวมทั้งกำรจ ำหน่ำยสินค้ำ
มี 4 บริษัท ดังนี้ 

3.2.1 บริษัท สปอร์ตแลนด์ คอร์ปอเรชั่น (ประเทศไทย) จ ำกัด เป็นบริษัทในเครือที่จ ำหน่ำย
สินค้ำประเภทกีฬำทั้งแบบค้ำส่งและค้ำปลีก บริเวณกรุงเทพและปริมณฑล 

3.2.2 บริษัท บอลสปอร์ต แอนด์ ปิ๊กมิวสิค จ ำกัด เป็นบริษัทในเครือที่จ ำหน่ำยสินค้ำ
ประเภทดนตรีไทยและดนตรีสำกล รวมทั้งอุปกรณ์กีฬำในเขตต่ำงจังหวัดทั่วประเทศไทย 

3.2.3 บริษัท โทนวิซำร์ด จ ำกัด เป็นบริษัทในเครือที่เน้นกำรจ ำหน่ำยอุปกรณ์ดนตรีสำกล
เป็นหลักที่มีสำขำที่เพชรเกษม อีกทั้งยังส่งสินค้ำไปยังแหล่งจ ำหน่ำยอุปกรณ์ดนตรีที่มีชื่อเสียงอำทิ
เช่น เดอะมอลล์บำงแค เดอะมอลล์ท่ำพระ และ  Siam Paragon เป็นต้น 

3.2.4 บริษัท แลนด์โก้พร็อพเพอร์ตี ้จ ำกัด เป็นบริษัทซื้อและขำยอสังหำริมทรัพย์ที่เป็นของ
ตนเองที่ไม่ใช่เพื่อเป็นที่อยู่อำศัย 
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3.3 รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร (Organization Chart) 

บริษัทแลนด์โก้สปอร์ต แอนด์ มิวสิคเคิล จ ำกัด 

 

 

รูปที่ 3.3โครงสร้ำงบริษัท แลนด์โก้สปอร์ต แอนด์ มิวสิคเคิล จ ำกัด 

 

 

 

 
 



10 
 

 

3.4 ต าแหน่งและลักษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย 
3.4.1 นำงสำวณัฎฐิยำ ด ำศรี  ได้รับต ำแหน่ง ฝ่ำยขำยออนไลน์ 

ลักษณะกำรปฏิบัติงำน คือ รับค ำสั่งซื้อจำกลูกค้ำผ่ำนทำง Lazada,Shopee และกำรเปิดใบสั่งซื้อ 
3.4.2 นำงสำวสิริยำกร กำญจนภุชงค์  ได้รับต ำแหน่ง ฝ่ำยขำย 

ลักษณะกำรปฏิบัติงำนคือ รับค ำสั่งซื้อจำกลูกค้ำภำยในประเทศและกำรเปิดค ำสั่งซื้อ 
3.4.3 นำงสำวสุวรรณษำ นิ่มทอง  ได้รับต ำแหน่ง ฝ่ำยบัญชีลูกหนี้ 

ลักษณะกำรปฏิบัติงำน คือ ออกใบวำงบิลในประเทศและกำรรับช ำระลูกหนี้ 
 
3.5 ชื่อและต าแหน่งงานของพนักงานที่ปรึกษา 

3.5.1 คุณไพลิน   โตดี  ต ำแหน่งหัวหน้ำแผนกขำยออนไลน์ 
3.5.2 คุณนฤมล   ไทยงำม  ต ำแหน่งหัวหน้ำแผนกขำย 
3.5.3 คุณปัณณพัฒน์   พงษ์ธนู ต ำแหน่งหัวหน้ำแผนกบัญชีลูกหนี้ 

 

3.6 ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงานสหกิจ 
3.6.1 วันที่ 14 พฤษภำคม 2562 – 30 สิงหำคม 2562 
3.6.2 วันเวลำในกำรปฏิบัติสหกิจ  วันจันทร์ - วันเสำร์  เวลำ 08:30 -17:30  น. 

 
3.7ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน 

3.7.1 รวบรวมควำมต้องกำรและศึกษำข้อมูลของรำยงำน เก็บรวบรวมเอกสำรที่จะน ำมำ

ประกอบรำยงำน สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติมจำกพนักงำนที่ปรึกษำ ศึกษำเอกสำรและท ำควำมเข้ำใจ

เอกสำรที่เกี่ยวข้องในกำรด ำเนินงำน 

3.7.2 วิเครำะห์ข้อมูล วิเครำะห์ข้อมูลในเอกสำรแต่ละชนิด เพื่อท ำควำมเข้ำใจเอกสำรและ

เพื่อน ำข้อมูลเหล่ำนี้นั้นมำใช้ในกำรจัดท ำรำยงำน 

3.7.3 จัดเรียงเน้ือหำในแต่ละขั้นตอนกำรท ำรำยงำน 

3.7.4 จัดท ำเอกสำรประกอบรำยงำน ร่ำงรูปแบบรำยงำน โดยกำรร่ำงเนื้อหำตำมล ำดับ

ควำมส ำคัญ และเน้ือหำที่รวบรวมมำนั้น เพื่อเรียบเรียงล ำดับตำมรูปแบบรำยงำนตำมที่โครงกำรสห

กิจก ำหนด 
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ผู้จัดท ำได้มีกำรวำงแผนด ำเนินงำนและก ำหนดระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนดังที่แสดงในตำรำง 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. 

1.ศึกษำข้อมูลกำรจัดท ำ
โครงงำน 

    

2.รวบรวมข้อมูลจำกกำร
ออกปฏิบัติงำน 

    

3.ปรึกษำอำจำรย์ที่
ปรึกษำ 

    

4.ศึกษำข้อมูลเพิ่มเติม     

5.จัดท ำโครงงำน     

 

ตำรำงที่ 3.1 ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรของโครงงำน 

 

3.8 อุปกรณ์และเครื่องมือท่ีใช้ 
เพื่อให้สะดวกและง่ำยต่อกำรปฏิบัติงำนต้องมีเคร่ืองมือเข้ำมำช่วยในกำรท ำงำนเพื่อเพิ่ม

ประสิทธิภำพและประหยัดเวลำซึ่งมีประโยชน์มำกในกำรปฏิบัติงำน 
3.8.1 อุปกรณ์ฮาร์ดแวร ์

3.8.1.1 เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
3.8.1.2 เคร่ืองพิมพ์ (Printer) 
3.8.1.3 เคร่ืองแฟกซ์ 
3.8.1.4 เคร่ืองโทรศัพท์ 

3.8.2 อุปกรณซ์อฟต์แวร์ 
3.8.2.1 โปรแกรม Microsoft Office Excel 
3.8..2.2 โปรแกรม Sage Accpac 
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