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Accounting System   
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บทที ่1 
บทน า 

 
1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
 การซ้ือขายของธุรกิจยานยนตจ์ะไดป้ระสิทธิภาพและประสิทธิผลข้ึนอยูก่บัความเป็นแบบ
มืออาชีพ ความสามารถของความรู้ความเขา้ใจในงานมากขนาดไหน การขายช่วยผลกัดนัองคก์รให้
มีการด าเนินงานอยา่งมีประสิทธิภาพ จะตอ้งเป็นบุคคลมีความรู้ความสามารถและสร้างคุณค่าให้กบั
องคก์รบุคลากรขององคก์รจึงเปรียบเสมือนทรัพยากรท่ีมีค่ามหาศาล ทั้งยงัเป็นส่ิงท่ีองคก์รยงัตอ้ง
รักษาและลงทุนเพิ่มเติมอย่างสม ่าเสมอ เพื่อพฒันาบุคลากรให้เหมาะสมกบัความตอ้งการของ
องคก์ารในระยะยาว ในขณะเดียวกนัจะตอ้งลงทุนอีกหลาย ๆ ดา้น เพื่อการคดัเลือก ฝึกอบรม และ
พฒันาบุคลากรเขา้มา เพื่อสามารถด าเนินกิจการให้บรรลุเป้าหมายขององคก์ารซ่ึงบริษทัผูจ้  าหน่าย
รถยนตเ์ป็นหน่วยเอกชนท่ีประกอบธุรกิจดา้นการขายและบริการ บริษทัฯถือเป็นหน่วยงานขนาด
ใหญ่ท่ีมีขีดความสามารถในการแข่งขนักบัศูนยบ์ริการรถยนตท์ัว่ประเทศ และเป็นอนัดบัตน้ๆของ
ประเทศทางดา้นการขาย บริษทัฯเป็นธุรกิจระดบัประเทศท่ีตอ้งการปรับตวั มีการแข่งขนั และ
พฒันาอยู่ตลอดเวลา เพื่อให้การด าเนินการขององค์การเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และ
ประสิทธิผลสามารถแข่งขนักบันานาชาติได ้ 

จากการท่ีเขา้ไปท า สหกิจศึกษา ณ บริษทั ป่ินเกลา้ ฮอนดา้คาร์ส์ จ  ากดั บริษทัเป็นธุรกิจยาน
ยนต ์ไดรั้บมอบหมายให้เป็นผูช่้วยแผนกบญัชี ให้ท าการศึกษาเก่ียวกบัระบบบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือ
ขายรถยนตร์ะหวา่งผูจ้  าหน่าย และท าการตรวจสอบเอกสารท่ีทางลูกคา้น ามาเป็นหลกัฐานการซ้ือ
ขาย เน่ืองจากทางคณะผูจ้ดัท ายงัไม่มีประสบการณ์กบัระบบบญัชีและเอกสาร จึงเป็นอุปสรรคใ์น
การท างานท าใหท้างานล่าชา้กวา่ท่ีควร  
 
1.2 วตัถุประสงค์ 
 1.2.1 เพื่อศึกษาขั้นตอนและเอกสารทางบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือขายรถยนต ์

1.2.2 เพื่อศึกษาการบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือขายรถยนตร์ะหวา่งผูจ้  าหน่าย 
 

1.3 ขอบเขตของโครงงาน 
1.3.1 ศึกษารายละเอียดในตวัเอกสารทางบญัชีการซ้ือขายรถยนตร์ะหวา่งผูจ้  าหน่าย  
1.3.2 ศึกษาเก่ียวกบัการบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือขายรถยนตร์ะหวา่งผูจ้  าหน่าย 
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1.4 ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ 
1.4.1 ท าใหเ้ขา้ใจถึงการบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือขายรถยนตร์ะหวา่งผูจ้  าหน่าย 

  1.4.2 ท าใหท้ราบถึงขั้นตอนและเอกสารทางบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือขายรถยนต ์
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บทที ่2 
การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมทีเ่กีย่วข้อง 

 
2.1 แนวทางจัดท าบัญชี ภาษี กจิการซ้ือขายรถยนต์  

บญัชีพื้นฐานเบ้ืองตน้ ภาษี และกฎหมายใดท่ีเก่ียวขอ้ง ประเด็นท่ีกิจการตอ้งระวงั  ทั้ง
การคา้ปลีก รายยอ่ย การคา้แบบขายส่ง หรือการคา้ขายแบบ  B2B รายไดจ้ากการขายมาจากการขาย
ปลีก เงินสด ขายส่งแบบเงินสด และ การขายแบบเงินเช่ือ ลูกค้าทัว่ไป ลูกค้าประจ า ลูกค้าขา
จร  เจา้หน้ี Supplier อาจจะมีทั้งในประเทศ และ ต่างประเทศ 

กระบวนการบญัชีของกิจการท่ี ซ้ือสินคา้ มาเพื่อขาย หรือ ท่ีเรียกวนัวา่ กิจการซ้ือมาขายไป 
Trading   ในส่วนท่ีเก่ียวกบัการ  รับท าบญัชี ภาษี กิจการซ้ือขายรถยนต ์ 
  แนวทางจดัท าบญัชี ภาษี กิจการซ้ือขายรถยนต ์ในส่วนของการ รับท าบญัชี แบ่งรายไดข้อง
กิจการนิติบุคคลได ้2 ประเภท ดงัน้ี (ทั้งรถใหม่ป้ายแดง และ รถมือสอง (รถเก่า รถยดึ) 
  
2.2 รายได้ของกจิการนิติบุคคล มาจาก  (ส าหรับร้านทีไ่ม่ได้จัดไฟแนนซ์) 
      1. รายไดจ้ากการขายรถยนต ์ใหลู้กคา้ หรือ  ร้าน Sub ตวัแทนจ าหน่าย 

2. รายไดจ้ากการเช่าซ้ือรถยนต์ ทั้งกรณีจดัไฟแนนซ์เอง หรือ มีไฟแนนซ์อ่ืนมารับจดัให ้
รับจ าน ารถรับวางเล่ม  

3. รายไดจ้ากการส่วนลดค่านายหนา้ประกนัภยัรถยนต ์พรบ ประกนัอุบติัเหตุ 
4. รายไดจ้ากการต่อทะเบียน ต่อภาษี รถยนต ์ 
5. รายไดจ้ากการบริการซ่อม (บางร้านเป็นรายไดอ่ื้น บางร้านเป็นรายไดห้ลกั) 

รายไดอ่ื้น ๆ ของนิติบุคคล เช่น 
      1. รายไดท่ี้ไดรั้บจากค่าส่งเสริมการขาย จากโรงงานรถยนต ์จากการเป็น Dealer (ดีลเลอร์) 

2. รายไดจ้ากการขายทรัพยสิ์น 
3. รายไดด้อกเบ้ียรับ เงินฝากธนาคาร 
4. รายไดจ้ากการท ายอดถึงเป้า ท่ีทางผูจ้  าหน่ายให้เป็นค่าตอบแทน หรือ แรงจูงใจในการ

ขาย 
5. รายได้จากเศษซาก บริการเปล่ียนอุปกรณ์ เช่น อะไหล่เก่าท่ีลูกคา้น ามาเปล่ียน เศษ

กระป๋องน ้ามนัเคร่ือง 
ในการบนัทึกบญัชี กิจการสามารถลงบญัชีดว้ยโปรแกรมท่ีทางกิจการใช้เช่น  โปรแกรม

ส าเร็จรูปทางบญัชี Express (เอ็กซ์เพรส) หรือ โปรแกรมบญัชี ออนไลน์  ( Online on  Cloud) 
เชน  Tr cloud SmeMove Flow Account Peak Engine 
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2.3 ต้นทุนในการขาย 
       1. ตน้ทุนสินคา้ เช่น รถยนต ์อะไหล่  

2. ค่าแรงงาน สวสัดิการ โบนสั เบ้ียขยนั เงินจูงใจ ค่าคอมมิชชัน่ พนกังานขาย ทีมขาย / 
ทีมงานซ่อม ช่าง (บริการซ่อม) 

3. ค่าเช่าพื้นท่ี + ค่าบริการอ านวยความสะดวก + ค่าสาธารณูปโภคต่างๆ 
ตน้ทุนในการบริหาร 

1.  ค่าแรงงาน สวสัดิการ โบนสั เบ้ียขยนั เงินจูงใจ ค่าคอมมิชชัน่ พนกังานในส่วนออฟฟิส 
เช่น บญัชี การเงิน โกดงั 

2.  ตน้ทุนเงินกูย้มืธนาคาร เงินกูย้มืกรรมการ 
3.  ค่าเช่าพื้นท่ีออฟฟิส + ค่าบริการอ านวยความสะดวก + ค่าสาธารณูปโภคต่างๆ 
4.  ค่าประกนัภยัสินคา้ จากการสูญหาย เสียหาย โจรกรรม 
5.  ค่าพนกังานรักษาความปลอดภยั 
6.  ค่ารับรอง ค่าสอบบญัชี 
7.  ค่าเส่ือมราคาอุปกรณ์ส านกังาน 
8.  ภาษีเงินไดนิ้ติบุคคล 

การบญัชีเก่ียวกบั กิจการซ้ือมาขายไป  กิจการซ้ือขายรถยนต ์ 
การบญัชีเก่ียวกบั ระบบบญัชีซ้ือมาขายไป ของ กิจการซ้ือขาย รถยนต ์คือ   ระบบบญัชีท่ี

ใชบ้นัทึกรายการซ้ือและขายสินคา้ รวมทั้งรายการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการซ้ือและขายสินคา้ เหมือน
กิจการซ้ือมาขายไป เช่น การรับคืนสินคา้ การส่งคืนสินคา้ส่วนลดรับ ส่วนลดจ่าย การตรวจนับ
สินคา้คงเหลือปลายงวด (รถยนต ์ / อะไหล่) 
ระบบการบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัสินคา้มี 2 ระบบ  คือ 

ระบบการบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัสินคา้ หรือ วิธีการบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือของธุรกิจซ้ือ
ขายสินคา้ อาจท าได ้2 วธีิ คือ 

1. การบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบต่อเน่ือง (Perpetual Inventory Method) 
2. การบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบส้ินงวด (Periodic Inventory Method) 

 
2.4 ทฤษฎใีบส าคัญซ้ือ-จ่าย กิตติชยั ถาวรธรรมฤทธ์ิ (2556) 

1. แนวคิด ระบบใบส าคญั (voucher system) เป็นระบบบญัชีท่ีจดัท าข้ึนมาเพื่อควบคุมการ
จ่ายเงินชองกิจการให้มีความรัดกุมมากข้ึน เพราะในระบบใบส าคญั การจ่ายเงินทุกรายการจะตอ้ง
จดัท าใบส าคญัมีการตรวจสอบเอกสาร และไดรั้บการ อนุมติัก่อนจึงจะจ่ายได ้เพื่อให้การจ่ายในรา
ค่าท่ีเหมาะสมและถูกตอ้งนอกจากน้ี ในระบบใบส าคญั การจ่ายเงินทุกคร้ังและจ่ายเป็นเช็คเพื่อลด
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การผิดพลาดท่ีจ่าย เป็นเงินสดและสะดวกในการปฏิบติังานมากข้ึน ซ่ึงเป็นการควบคุมภายในท่ีมี 
ประสิทธิภาพของกิจการอุตสาหกรรม 

2. สาระการเรียนรู้ ลักษณะของระบบใบส าคัญ การจัดท าและการจัดเก็บใบส าคัญ       
ทะเบียนใบส าคญัจ่าย ทะเบียนจ่ายเช็ค รายละเอียดใบส าคญัคา้งจ่าย เงินสดยอ่ย 

3. ผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวงั อธิบายลกัษณะของระบบใบส าคญัได ้อธิบายการจดัท าและการ
จดัเก็บใบส าคญัได ้อธิบายและจดัท าทะเบียนใบส าคญัจ่ายได ้อธิบายและจดัท าทะเบียนจ่ายเช็คได ้5
อธิบายและจดัท ารายละเอียดใบส าคญัคา้งจ่ายได ้อธิบายเงินสดยอ่ยได ้

4. ลกัษณะของระบบใบส าคญั เป็นวิธีการท่ีจดัท าเพื่อควบคุมการจ่ายเงิน ทั้งน้ีรายการท่ี
จะตอ้งจ่ายเงินทุก รายการ ให้ถือเป็นหน้ีก่อนโดยจดัท าใบส าคญั ข้ึนเพื่ออนุมติัการจ่ายเงินจากผูมี้ 
อ านาจ และน าใบส าคญัท่ีไดรั้บอนุมติัแลว้ไปบนัทึกใบส าคญั เม่ือถึงก าหนดเวลา จ่ายเงินให้จ่ายเป็น
เช็คทุกรายการ (ยกเวน้รายการท่ีจ่ายจากเงินสดย่อย) และน าใบส าคญัท่ีจ่ายเงินแลว้ไปบนัทึกใบ
ทะเบียนจ่ายเช็ค ดงันั้นเม่ือใช้ระบบใบส าคญั แล้ว ไม่ตอ้งมีสมุดรายวนัซ้ืออีก เน่ืองจากเป็นการ
ซ ้ าซอ้น 

5. วธีิการของระบบใบส าคญั มี 6 ขั้นตอนดงัต่อไปน้ี  
   5.1 การตรวจสอบเอกสารท่ีน ามาท าใบส าคญั  

5.2 การจดัท าใบส าคญั  
5.3 การบนัทึกทะเบียนใบส าคญั  
5.4 การเก็บใบส าคญัท่ียงัไม่ไดรั้บเงิน  
5.5 การจ่ายเงินตามใบส าคญั  
5.6 การเก็บใบส าคญัท่ีจ่ายเงินแลว้ 

6. การจดัท าและการจดัเก็บใบส าคญั การตรวจสอบเอกสารท่ีนามาทาใบส าคญั ก่อนท่ีจะ
จดัท าใบส าคญัจ่ายจะตอ้งมีการ ตรวจสอบเอกสารประกอบการจ่ายเงินก่อนว่าเอกสารถูกต้อง
หรือไม่ เม่ือตรวจสอบเอกสารถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ผูต้รวจสอบต้องลงลายมือช่ือก ากับไวใ้น 
เอกสารประกอบการจ่ายเงินแลว้จึงจดัท าใบส าคญัจ่ายต่อไป การจดัท าใบส าคญัให้น าเอกสารการ
จ่ายเงินมาแนบติดกบัใบส าคญั โดยปกติแลว้ควรจะจดัท าใบส าคญัใบหน่ึงส าหรับการจ่ายเงินให้
ผูรั้บเงินแต่ละรายใบส าคญัจ่าย เป็นเอกสารท่ีใชเ้ป็นหลกัฐานในการจ่ายเงินซ่ึงจดัท าโดยฝ่ายการเงิน 
แลว้ส่งใหผู้มี้หนา้ท่ีตรวจสอบ หลงัจากนั้นก็ให้ผูมี้อ  านาจอนุมติัลงลายมือ ช่ือเพื่ออนุมติัการจ่ายเงิน
ทุกคร้ัง 

7. การบนัทึกทะเบียนใบส าคญั ในการจ่ายเงินทุกคร้ังไม่วา่จะจ่ายทนัทีหรือจ่าย ในอนาคต
จะตอ้งจดัท าใบส าคญัและบนัทึกในสมุดบนัทึกขั้นตน้คือ ทะเบียน ใบส าคญั และลงรายการเหล ่า
นั้นเป็นหน้ีสินโดยเดบิตรายการต่าง ๆ และเครดิต ใบส าคญัค้างจ่าย ทะเบียนใบส าคญัเป็นทั้งสมุด
บนัทึกขั้นตน้ซ่ึงท าหนา้ท่ีจ  าแนก บญัชีต่าง ๆ ท่ีจะเดบิตและเป็นทั้งบญัชีประเภทยอ่ยเจา้หน้ี 4.การ

https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-2-638.jpg?cb=1424480575
https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-3-638.jpg?cb=1424480575
https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-4-638.jpg?cb=1424480575
https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-5-638.jpg?cb=1424480575
https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-6-638.jpg?cb=1424480575
https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-7-638.jpg?cb=1424480575
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เก็บใบส าคญัท่ียงัไม่ไดจ่้ายเงิน โดยจดัท าแฟ้มใบส าคญัท่ียงัไม่ไดจ่้ายเงิน ใบส าคญัจ่ายท่ีไดบ้นัทึก
ในทะเบียนใบส าคญัแล้วจะน ามาเก็บพร้อมเอกสาร ประกอบการจ่ายเงินโดยเรียงตามล าดบัตาม
ก าหนดเวลาการจ่ายเงิน โดยแฟ้มน้ีจะ เรียกว่า แฟ้มใบส าคัญค้างจ่าย เพื่อรอการจ่ายเงินตาม
ใบส าคญัการจ่ายเงินตามใบส าคญั ใบส าคญัท่ีถึงก าหนดช าระเงินจะถูกน าออกจากแฟ้ม ใบส าคญั
คา้งจ่ายแลว้น าไปส่งใหฝ่้ายการเงิน เม่ือฝ่ายการเงินตรวจยอบแลว้ ก็จะเขียนเช็คสั่งจ่ายเงินใบส าคญั
และน าไปบนัทึกในทะเบียนจ่ายเช็ค 

8. การเก็บใบส าคญัท่ีจ่ายเงินแลว้ โดยจดัท าแฟ้มใบส าคญัท่ีจ่ายเงินแล้ว เม่ือเขียนเช็คสั่ง 
จ่ายเงินเรียบร้อยแลว้ก็จะเรียกให้ผูรั้บเงินมารับเช็คและลงน ามาในดา้นหนา้ชอง ทะเบียนใบส าคญั 
โดยประทบัตรา จ่ายเงินแลว้ และน าไปเก็บในแฟ้มใบส าคญัท่ี จ่ายเงินแลว้ 

9. ทะเบียนใบส าคญัจ่าย กรณีท่ีกิจการควบคุมการจ่ายเงินโดยใช้ระบบใบส าคญัค้างจ่าย 
จะต้องมีทะเบียน ใบส าคญัเพื่อบนัทึกรายการตามใบส าคญัสั่งจ่ายท่ีแผนกบญัชีจดัท าข้ึน เรียง 
ตามล าดบัเลขท่ีใบส าคญั โดยไม่ตอ้งมีสมุดรายวนัทัว่ไป และสมุดรายวนัซ้ือ ส่วน การผา่นบญัชีไป
ยงับญัชียอ่ยนั้นไม่จ  าเป็นตอ้งท าเพราะใชแ้ฟ้มใบส าคญัค้างจ่าย แทนบญัชีเจา้หน้ีรายตวั เม่ือมีการ
จ่ายเช็คช าระหน้ีใบส าคญัฉบบัใดก็จะลงรายการ ในทะเบียนจ่ายเช็ค และน าเลขท่ีเช็ควนัท่ีท่ีจ่ายมา
บนัทึกในช่องการจ่ายเงินของ ทะเบียนใบส าคญั ยอดรวมใบส าคญัค้างจ่ายในแฟ้ม จะเท่ากบัยอด
รวมของจ านวน เงินในใบส าคญัท่ียงัไม่ได้ลงเลขท่ีเช็คในทะเบียนใบส าคญั และจะเท่ากบัยอด 
คงเหลือในสมุดบญัชีคุมยอดเจา้หน้ีดว้ย 

10. ทะเบียนจ่ายเช็ค ในกรณีท่ีกิจการใชร้ะบบใบส าคญั รายการจ่ายทุกรายการจะตอ้งจ่าย
ด้วยเช็ค ดังนั้ นสมุดรายวนัเงินสดจ่ายจึงถูกดัดแปลง และเรียกใหม่ว่า สมุดทะเบียนจ่ายเช็ค 
ขอ้สังเกตคือ สมุดทะเบียนจ่ายเช็คน้ีจะไม่มีรายละเอียดเก่ียวกบัรายการว่าจ่ายอะไร แก่ใคร เพราะ
รายละเอียดเหล่าน้ีได้ปรากฏในใบส าคญัจ่ายแล้ว และน าใบส าคญั นั้นไปบันทึกในทะเบียน
ใบส าคญัไวแ้ลว้ จึงไม่จ  าเป็นตอ้งบนัทึกซ ้ าอีก 

11. รายละเอียดใบส าคญัคา้งจ่าย บญัชีใบส าคญัจ่ายจะใชแ้ทนบญัชีเจา้หน้ี ดงันั้นตามระบบ
ใบส าคญัจึงไม่ตอ้ง จดัท าบญัชีเจา้หน้ีและเจา้หน้ีรายตวัเพราะสามารถทราบยอดรวมเจา้หน้ีท่ียงัคา้ง 
ช าระทั้งส้ินไดจ้ากยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทใบส าคญัจ่าย และรายละเอียด จากใบส าคญัคา้ง
จ่าย 

12. เงินสดยอ่ย ในการควบคุมภายในเก่ียวกบัเงินสด ธุรกิจส่วนใหญ่มกัจะใชเ้ช็คในการจ่าย 
ค่าใชจ่้าย ส าหรับค่าใชจ่้ายรสยกสรท่ีจ่ายจ านวนคร้ังละเล็ก ๆ นอ้ย ๆ ธุรกิจส่วน ใหญ่จะเบิกเงินสด
มาจ านวนหน่ึงแลว้แต่นโยบายของกิจการ ซ่ึงเงินจ านวนหน่ึงน้ี เรียกวา่เงินสดยอ่ย เป็นเงินท่ีกิจการ
เบิกมาให้พนกังานคนหน่ึงเรียกว่า ผูรั้กษาเงิน สดยอ่ย ซ่ึงอาจเป็นพนกังานบญัชีท่ีรับมอบหมายให้
ท าหนา้ท่ีรับผดิชอบดูแลและ จ่ายเงินใหก้บัผูม้าขอเบิกเงินสด 
 

https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-8-638.jpg?cb=1424480575
https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-9-638.jpg?cb=1424480575
https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-12-638.jpg?cb=1424480575
https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-14-638.jpg?cb=1424480575
https://image.slidesharecdn.com/2-150221010153-conversion-gate02/95/2-16-638.jpg?cb=1424480575
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บทที ่3 
รายละเอยีดการปฏบิัติงาน 

 
3.1 ช่ือและทีต่ั้งของสถานประกอบการ 
 3.1.1 ช่ือสถานประกอบการ  บริษทั ป่ินเกลา้ ฮอนดา้คาร์ส์ จ  ากดั 
 3.1.2 ทีต่ั้งสถานประกอบการ 22 ถนนบรมราชชนนี แขวงฉิมพลี เขตตล่ิงชนั 

 กทม. 10170 

 

        
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3.1  ตราสัญลกัษณ์ (Logo) บริษทั ป่ินเกลา้ ฮอนดา้คาร์ส์ จ  ากดั 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3.2  แผนท่ีบริษทั ป่ินเกลา้ ฮอนดา้คาร์ส์ จ  ากดั 
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3.2 ลกัษณะการประกอบการผลติภัณฑ์การให้บริการหลกัขององค์กร 
 ศูนยบ์ริการและจ าหน่ายรถยนต ์
 
3.3  รูปแบบการจัดองค์การและการบริหารงานขององค์กร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปท่ี 3.3  แผนภูมิการจดัองคก์รและการบริหารงาน 
 
3.4 ต าแหน่งและลกัษณะงานทีนั่กศึกษาได้รับมอบหมาย 

3.4.1 ต าแหน่งทีนั่กศึกษาได้รับมอบหมาย  
นางสาวนพรัตน์  จนัทรนคร   ผูช่้วยแผนกบญัชี  
นางสาวเกษวรางค ์   โปรตระนนัท ์ ผูช่้วยแผนกบญัชี 

3.4.2 ลกัษณะงานที่นักศึกษาได้รับมอบหมาย   
- ท  าระบบบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือขายรถยนตร์ะหวา่งผูจ้  าหน่าย   

 
 
 
 
 
 

นางสาวเกษวรางค ์  โปรตระนนัท ์
นกัศึกษาสหกิจศึกษา 

 

คุณสมนึก   สงวนสิน 
คุณศศมณฑ ์  สงวนสิน 

 เจา้ของบริษทั 

คุณนราทร   จิตร์ฉายงาม 
พนกังานท่ีปรึกษา 

นางสาวนพรัตน์   จนัทรนคร  
นกัศึกษาสหกิจศึกษา 
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3.5 ช่ือและต าแหน่งของพนักงานทีป่รึกษา 
3.5.1 ช่ือ-สกุลพนกังานท่ีปรึกษา คุณนราทร จิตร์ฉายงาม 
3.5.2 ต าแหน่งของพนกังานท่ีปรึกษา    ผูจ้ดัการทัว่ไปส่วนงานขาย 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3.4 พนกังานท่ีปรึกษา คุณนราทร  จิตร์ฉายงาม 
 

3.5.3 ช่ือ-สกุลพนกังานท่ีปรึกษา คุณวชัรา จนัดา 
3.5.4 ต าแหน่งของพนกังานท่ีปรึกษา   พนกังานฝ่ายบญัชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3.5 พนกังานท่ีปรึกษา คุณวชัรา จนัดา 
 
3.6 ระยะเวลาทีป่ฏิบัติงาน 

3.6.1 ระยะเวลาในการด าเนินงาน วนัท่ี 14 พฤษภาคม 2561 ถึง วนัท่ี 31 สิงหาคม 2561 
3.6.2 วนัเวลาในการปฏิบัติสหกจิศึกษา จนัทร์-เสาร์ เวลา 08:00 น. – 17:00 น. 
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3.7 ขั้นตอนและวธีิการด าเนินงาน 
3.7.1 ศึกษากระบวนการท างานของบริษทั วา่มีการปฏิบติังานกนัอยา่งไร 
3.7.2 ปรึกษาและน าเสนอหัวขอ้รายงานต่ออาจารยท่ี์ปรึกษา เพื่อจดัท าโครงงานได้อย่าง

เหมาะสมและเก่ียวขอ้งกบังานท่ีไดรั้บมอบหมายใหท้ าจากทางบริษทั 
3.7.3 วางแผนการท าโครงงาน โดยการร่างเคา้โครงรูปแบบโครงงาน 
3.7.4 สืบคน้และรวบรวมขอ้มูล โดยน าขอ้มูลจากในหนงัสือและอินเตอร์เน็ต 
3.7.5 จดัท ารูปเล่มและน าเสนอโครงงานน าขอ้มูลท่ีไดจ้ากการสืบคน้และรวบรวมมาจดัท า

เป็นรูปเล่มโครงงานและน าเสนอขอ้มูล 
  
ตารางท่ี 3.1 ตารางประกอบขั้นตอนการด าเนินงาน 

 
3.8 อุปกรณ์และเคร่ืองมือ 

ฮาร์ดแวร์  
- คอมพิวเตอร์  
- ปร๊ินเตอร์  
- โทรศพัทมื์อถือ 
ซอฟต์แวร์ 
- โปรแกรม Microsoft Office Word  
- โปรแกรม Microsoft Office Excel  

ขั้นตอนและวธีิด าเนินงาน พ.ย. 61 มิ.ย.61 ก.ค. 61 ส.ค. 61 
1. ศึกษากระบวนการท างานของบริษทั     
2. ปรึกษาและน าเสนอหวัขอ้รายงานต่ออาจารยท่ี์ปรึกษา     
3. วางแผนการท าโครงงาน     
4. สืบคน้และรวบรวมขอ้มูล     

5. จดัท ารูปเล่มและน าเสนอโครงงาน     
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 บทที ่4 
ผลการปฏบิัติงานตามโครงงาน 

 
จากการท่ีคณะผูจ้ดัท าไดป้ฏิบติังาน ณ บริษทั ป่ินเกลา้ ฮอนดา้คาร์ส์ จ  ากดั ในต าแหน่ง 

ผูช่้วยแผนกบญัชี ท าใหท้ราบถึงขั้นตอนการซ้ือขายรถยนตร์ะหวา่งผูจ้  าหน่าย มีรายละเอียดดงัน้ี 
4.1 ขั้นตอนการซ้ือรถยนตจ์ากผูจ้  าหน่าย  
4.2 ขั้นตอนการขายรถยนตร์ะหวา่งผูจ้  าหน่าย  
 

4.1 ข้ันตอนการซ้ือรถยนต์จากผู้จ าหน่าย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 4.1 ขั้นตอนการซ้ือรถยนตจ์ากผูจ้  าหน่าย 
 
 

1.ท าการตกลงซ้ือรถยนต ์

2.ผูซ้ื้อตอ้งท าการเปิดใบสั่งซ้ือใหก้บัผูข้าย 

3.ผูซ้ื้อตรวจสภาพรถยนต ์

4.รับรถยนตก์ลบัมายงับริษทั 

5.ผูข้ายท าการออกใบก ากบัภาษีรถยนต ์

6.ส่งมอบรถยนตภ์ายในระบบใหก้บัผูซ้ื้อ 

7.ผูซ้ื้อท าการตรวจราคารถยนต ์

และรับรถยนตเ์ขา้ระบบ 
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รายละเอยีดข้ันตอนการซ้ือรถยนต์จากผู้จ าหน่าย 
1. ท าการตกลงซ้ือ-ขายรถยนตแ์ละออกใบสั่งซ้ือใหก้บัผูข้าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.2 ใบสั่งซ้ือ 
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2. ผูซ้ื้อตรวจสภาพรถยนต์ จากนั้นผูข้ายจะท าการออกใบก ากบัภาษีรถยนต์และส่งมอบ
รถยนตภ์ายในระบบใหก้บัผูซ้ื้อ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.3  ใบก ากบัภาษี 
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3. ผูซ้ื้อท าการตรวจสอบราคารถยนตแ์ละขบัรถเขา้ระบบ 
4. เขา้โปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป OCG Accounting System 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปท่ี 4.4 โปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป OCG Accounting System 
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5. เขา้ไปบนัทึกการซ้ือรถยนต์ โดยการเขา้บนัทึกรายการประจ าวนัเลือกบนัทึกการซ้ือ
สินคา้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 4.5 บนัทึกรายการประจ าวนัเลือกบนัทึกการซ้ือสินคา้ 
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6. น ารายละเอียดในการซ้ือรถยนตไ์ปท าการบนัทึกการซ้ือรถยนต ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.6 บนัทึกการซ้ือรถยนต ์
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7. เม่ือถึงก าหนดช าระจะไดรั้บช าระเงินค่ารถยนตจ์ากผูซ้ื้อจะท าการเขา้บนัทึกการรับช าระ
หน้ีลงในโปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป OCG Accounting System 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 4.7 บนัทึกการจ่ายช าระเงิน 
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4.2 ข้ันตอนการขายรถยนต์ระหว่างผู้จ าหน่าย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 4.8 ขั้นตอนการขายรถยนตร์ะหวา่งผูจ้  าหน่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ผูข้ายรับและตรวจสอบใบสั่งซ้ือรถยนตท่ี์ไดจ้ากผูซ้ื้อ 

2.ผูซ้ื้อตรวจสภาพรถยนต ์

3.ผูซ้ื้อจะตอ้งลงลายเซ็นในใบส่งมอบรถยนต ์

4.ผูข้ายท าการออกใบก ากบัภาษี 

5.ส่งมอบรถยนตภ์ายในระบบใหก้ลบัผูซ้ื้อ 
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1. ท าการตกลงซ้ือ-ขายรถยนต ์และท าการตรวจสอบรายละเอียดการสั่งซ้ือในใบสั่งซ้ือท่ีผู ้
ซ้ือส่งมาให ้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.9 ใบสั่งซ้ือ 
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2. ผูซ้ื้อตรวจสภาพรถยนตแ์ละเซ็นช่ือในหนงัสือส่งมอบพร้อมบตัรประชาชน  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 4.10 ใบส่งมอบรถยนต ์
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รูปท่ี 4.11 บตัรประชาชน 
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3. ผูข้ายท าการออกใบก ากบัภาษีรถยนตแ์ละส่งมอบรถยนตภ์ายในระบบใหก้บัผูซ้ื้อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 4.12 ใบก ากบัภาษี 
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4. เขา้โปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป OCG Accounting System เพื่อท าการบนัทึกบญัชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.13 โปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป OCG Accounting System 
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5. เขา้ไปบนัทึกการขายรถยนต์โดยการเขา้บนัทึกรายการประจ าวนัเลือกบนัทึกการซ้ือ
สินคา้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.14 บนัทึกรายการประจ าวนัเลือกบนัทึกการซ้ือสินคา้ 
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6. น ารายละเอียดในการขายรถยนตไ์ปท างานบนัทึกการขายสินคา้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.15 บนัทึกการขาย 
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7. เม่ือครบก าหนดการช าระจะตอ้งท าการจ่ายช าระเงินให้กบัผูข้ายและท าการบนัทึกการ
จ่ายช าระเงินลงในโปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป OCG Accounting System 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปท่ี 4.16 บนัทึกการจ่ายช าระเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทที ่ 5 
สรุปผล และข้อเสนอแนะ 

 
5.1 สรุปผลโครงงาน 

5.1.1 สรุปผลโครงงาน 
 การปฏิบติังานท่ีบริษทั ป่ินเกลา้ ฮอนดา้คาร์ส์ จ  ากดั ในคร้ังน้ีไดป้ฏิบติังานต าแหน่งผูช่้วย

แผนกบญัชี ท าให้ไดท้ราบขอ้มูลขั้นตอนและวิธีการด าเนินงานดา้นต่าง ๆในเร่ืองของ ระบบบญัชี

เก่ียวกบัการซ้ือขายรถยนต์ระหว่างผูจ้  าหน่าย ซ่ึงเป็นขอ้มูลเก่ียวกับขั้นตอนการซ้ือขายรถยนต์

ระหวา่งผูจ้  าหน่ายรวมถึงขอ้มูลอ่ืน ๆท่ีเก่ียวขอ้งสามารถเรียนรู้และเขา้ใจมากข้ึนจากการปฏิบติังาน

ดา้นผูช่้วยแผนกบญัชี นั้นสามารถเรียนรู้งานและปฏิบติังานไดจ้ริง สามารถท างานประสานงานกบั

พนกังานดา้นอ่ืนๆ ไดแ้ละเม่ือเกิดความผดิพลาดดา้นต่างๆสามารถแกไ้ขไดซ่ึ้งท าให้เกิดผลดีแก่การ

ท างานเป็นอยา่งยิ่ง สามารถท าให้การท างานมีประสิทธิภาพและเป็นผลดีต่อองค์กร ซ่ึงไดเ้ป็นไป

ตามวตัถุประสงคท่ี์ตั้งไว ้

 
5.1.2 ปัญหาของโครงงาน 
   เอกสาร ขอ้มูลและเน้ือหาบางส่วนไม่สามารถน ามาประกอบในรูปเล่มของรายงาน

สหกิจศึกษาได ้ เน่ืองจากเป็นขอ้มูลท่ีเป็นความลบัของบริษทั เช่น ใบสั่งซ้ือสินคา้  ใบก ากบัภาษี 
เป็นตน้ 
 

5.1.3 ขอ้เสนอแนะ 
ขอ้มูลในท่ีแสดงเป็นขอ้มูลท่ีไดรั้บอนุญาตจากทางบริษทัเรียบร้อยแลว้ ในส่วนของเน้ือหา

บางส่วนอาจจะมีไม่ครบถ้วน  เน่ืองจากบริษทัไม่อนุญาตให้น ามาเปิดเผยได้  เช่น เน่ืองจากใน
บริษทัมีการแบ่งงานแต่ละหนา้ท่ีจึงท าใหค้ณะผูจ้ดัท ารับทราบขั้นตอนต่างๆไปจนถึงการออกใบสั่ง
ซ้ือเท่านั้น คณะผูจ้ดัท ามีความเห็นเสนอแนะว่าอยากให้ได้รับการสอนขั้นตอนการท างานของ
บริษทัอยา่งสมบูรณ์มากกวา่น้ี 
 
 
 
 
 



27 

 

 

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
 5.2.1 ขอ้ดีของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา 
 การออกปฏิบติังานสหกิจศึกษาท าให้นกัศึกษาไดรั้บความรู้ความเขา้ใจในลกัษณะของงาน
ต่างๆท่ีสอดคลอ้งกบัวิชาสาขาของตนท่ีไดเ้รียนมา ท าให้นกัศึกษาเรียนรู้การปรับตวัและรู้จกัปรับ
สภาพแวดลอ้มภายนอกของมหาวิทยาลยัมีความตรงต่อเวลา มีความรับผิดชอบ มีระเบียบวินยัใน
การท างาน และสามารถปฏิบติังานท่ีตนเองท่ีได้รับมอบหมายให้มีประสิทธิภาพสูงสุด อนัเป็น
พื้นฐานในการปฏิบติังานจริงในอนาคต อีกทั้งการออกปฏิบติังานของสหกิจศึกษาเป็นการส่งเสริม
ให้นกัศึกษาไดรั้บประสบการณ์ตรงจากการท างานและมีวิธีการปรับตวัและรับมือจากสถานการณ์
ต่างๆไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 
 5.2.2 ปัญหาท่ีพบของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา 
  5.2.2.1 การจัดเอกสารไม่เป็นระเบียบท าให้การค้นหาเอกสารเป็นไปอย่าง
ยากล าบาก 
  5.2.2.2 พื้นท่ีตรวจจดัสรร การใชส้อยต่างๆไม่เอ้ืออ านวยต่อการปฏิบติังาน 
 
 5.2.3 ขอ้เสนอแนะ 
  5.2.3.1 การประสานงานควรส่ือสารใหเ้ขา้ใจตรงกนั เพื่อให้ไดข้อ้มูลท่ีถูกตอ้งและ
แม่นย  าในการส่ือสารเพื่อลดความผดิพลาดในการปฏิบติังาน 
  5.2.3.2 ควรจดัเอกสารให้เป็นระเบียบและจดัตามหมวดหมู่เพื่อสะดวกต่อการ
คน้หาและเก็บรักษาไม่ใหเ้อกสารสูญหาย 
  5.2.3.3 ควรจัดพื้นท่ีในการใช้สอยต่างๆให้มีเพียงพอต่อการด าเนินงานและ
เพียงพอต่อการจดัวางสินคา้ 
 
  
 



 

 

บรรณานุกรม 
 

กิตติชยั ถาวรธรรมฤทธ์ิ. (2556). การบัญชีภาษีอากร. กรุงเทพฯ: ส านกัพิมพเ์ค.ไอ.ที.เพรส. 

แนวทางจัดท าบัญชี ภาษี กิจการซื้อขายรถยนต์. (2561). เขา้ถึงไดจ้าก https://www.beeaccountant. 

com/2018/09/motor-motorcycle-accounting. 

ต้นทุนในการขาย. (2561). เขา้ถึงไดจ้าก https://www.finnomena.com/fiftytwohurtz/variable-costs-

and-fixed-costs. 

ทฤษฎีใบส าคัญซื้อ-จ่าย. (2561). เขา้ถึงไดจ้าก https://www.slideshare.net/ssuser194d16/2-44952915. 

บริษทั ป่ินเกลา้ ฮอนดา้คาร์ส์ จ ากดั. (2561). ข้อมูลบริษัท. เขา้ถึงไดจ้าก https://www.dataforthai. 

com/company/0105532084563/ บริษทั%20ป่ินเกลา้%20ฮอนดา้คาร์ส์%20จ ากดั. 

รายได้ของกิจการนิติบุคคลมาจาก (ส าหรับร้านท่ีไม่ได้จัดไฟแนนซ์). (2561). เขา้ถึงไดจ้าก https:// 

www.beeaccountant.com/motor-motorcycle-accounting.  

 

 

 

 

https://www.slideshare/


 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก ก  
บรรยากาศการท างาน 

 และ 
บรรยากาศการน าเสนอโครงงานกบัสถานประกอบการ 
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บรรยากาศการท างาน 
 และ 

บรรยากาศการน าเสนอโครงงานกบัสถานประกอบการ 
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บรรยากาศการท างาน 
 และ 

บรรยากาศการน าเสนอโครงงานกบัสถานประกอบการ 
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