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บทที1่ 
บทน ำ 

 
1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคญัของปัญหำ 

      บริษทั ย.ูพี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ำกัด  ด ำเนินธุรกิจเก่ียวกับกำรผลิตและจ ำหน่ำยอุปกรณ
กำรแพทยใ์นประเทศไทยและประเทศเพื่อนบำ้น เพือ่ใชใ้นกำรรักษำอำกำรบำดเจ็บของผูป่้วย โดย
ไดรั้บกำรสนบัสนุนจำกประเทศไตห้วนั ซ่ึงทำงบริษทัไดด้ ำเนินธุรกิจมำมำกกวำ่ 10 ปี 

      คณะผูจ้ดัท  ำไดเ้ขำ้มำปฏิบติังำนตำมโครงกำรสหกิจศึกษำที่ บริษทั ย.ูพ.ีเมดิคอล ซอลเตอร์
จ ำกดั ในต ำแหน่งพนักงำนผูช่้วยดำ้นคลังสินคำ้ มีหน้ำที่ตรวจนับสินคำ้ และตรวจสอบสินคำ้ใน
คลงัสินคำ้ รวมทั้งกำรบนัทึกขอ้มูลสินคำ้  ซ่ึงบริษทัมีกำรน ำเขำ้สินคำ้หลำยรำยกำร ท ำให้ตอ้งท ำ
กำรบนัทึกรำยกำรสินคำ้เป็นจ ำนวนมำก โดยในปัจจุบนัระบบบนัทึกขอ้มูลคลงัสินคำ้ของบริษทั จะ
เป็นกำรบนัทึกขอ้มูลโดยกำรจดลงสมุดบนัทึก  ซ่ึงก่อให้เกิดปัญหำควำมล่ำชำ้ในกำรท ำงำน กำร
ตรวจสอบ และสืบคน้ขอ้มูล  เน่ืองจำกอุปกรณ์แต่ละช้ินมีรำยละเอียดค่อนขำ้งมำกทั้ งเร่ืองของ
คุณสมบตัิ จ  ำนวน อำยกุำรใชง้ำน  อีกทั้งยงัยำกต่อกำรตรวจสอบจ ำนวนคงแหลือของสินคำ้แต่ละ
ประเภทเพือ่วำงแผนกำรสัง่ซ้ือสินคำ้ 

      ดงันั้นคณะผูจ้ดัท  ำจึงได้รับมอบหมำยให้จดัท ำโครงงำนเร่ือง กำรจดัท ำระบบฐำนขอ้มูล
คลังสินคำ้ของบริษทั ยู.พี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ำกัด ด้วยโปรแกรม Microsoft Excel เพื่อให้กำร
จดัเก็บขอ้มูลมีควำมเป็นระบบยิง่ขึ้น ส่งผลให้สำมำรถใชง้ำนและตรวจสอบขอ้มูลต่ำงๆ ไดส้ะดวก
รวดเร็วมำกยิง่ขึ้น 
1.2 วัตถุประสงค์ของโครงงำน 

เพื่อจัดท ำระบบฐำนข้อมูลคลังสินค้ำของบริษัท ยู.พี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ ำกัด ด้วย
โปรแกรม Microsoft Excel 

1.3 ขอบเขตของโครงงำน 
1.3.1 ขอบเขตด้ำนเนื้อหำ เป็นกำรจดัท ำระบบฐำนขอ้มูลคลงัสินคำ้ของบริษทั ย.ูพ.ีเมดิ
คอลซอลเตอร์จ ำกดั ดว้ยโปรแกรม Microsoft Excel 
1.3.2 ขอบเขตด้ำนข้อมูล เจำ้หนำ้ที่คลงัสินคำ้ จ  ำนวน 3 คน 
1.3.3 ขอบเขตด้ำนพื้นที่ บริษทั  ยู.พี. เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ำกัด  ตั้งอยูท่ี่ 30/122  ถนน
พุทธมณฑลสำย 2  ซอย11 หมู่บ้ำนรวมเก้ำ ซอย 4/3 แขวงบำงไผ่ เขตบำงแค จังหวดั
กรุงเทพมหำนคร  10160 
1.3.4 ขอบเขตด้ำนเวลำ ระยะเวลำในกำรจดัเก็บขอ้มูล ระหวำ่งวนัที่ 14 พฤษภำคม – 30 
สิงหำคม 2562 
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1.4 ประโยชน์ที่ได้รับ 
1.4.1 กำรจัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับคลังสินค้ำมีควำมเป็นระบบระเบียบมำกยิ่งขึน้ 
1.4.2 ง่ำยต่อกำรบันทึก กำรตรวจสอบและกำรค้นหำข้อมูลเกี่ยวกับสินค้ำในคลังสินค้ำ 

 



 

 

บทที ่2 
การทบทวนเอกสาร/วรรณกรรมทีเ่กีย่วข้อง 

 
โครงงานน้ีเป็นการด าเนินงานเก่ียวระบบบันทึกข้อมูลคลังสินค้า โดยใช้โปรแกรม 

Microsoft Excel ซ่ึงมีแนวคิดและทฤษฏีที่เก่ียวขอ้งดงัน้ี 

2.1  บทบาทของสินค้าคงคลัง 

 2.1.1  ความหมายของสินคา้คงคลงั (Stock) 
 2.1.2  เหตุผลที่ตอ้งมีสินคา้คงคลงัในระบบ 
2.2  การบริหารสินค้าคงคลัง 

2.2.1  ความหมายคลงัสินคา้ 
2.2.2  วตัถุประสงคข์องการจดัการสินคา้คงคลงั 
2.2.3  ความส าคญัของคลงัสินคา้ 
2.2.4  แนวทางการบริหาร 

2.3  แนวคดิโปรแกรม Microsoft Excel 
 2.3.1  ความหมายของโปรแกรม Microsoft Excel 
 2.3.2  ประโยชน์การใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel 

2.3.3  ฐานขอ้มูลคืออะไร 
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2.1 บทบาทของสินค้าคงคลัง (อรุณ บริรักษ.์2553:42-53) 
2.1.1 ความส าคญั 
 Stock มีผลกระทบกับตัวธุรกิจ ทั้ งด้านการเงินและการขาย เพราะสินค้าเป็นทรัพยสิ์น

หมุนเวียน บริษทัทัว่ไปจะมีสินคา้คงคลงัมูลค่าประมาณ 10 – 50% ของทรัพยสิ์นทั้งหมด และเป็น 
50% ของเงินทุนหมุนเวยีน ซ่ึงมีผลกระทบต่อก าไรของกิจการ เพราะเม่ือ Stock เพิ่มขึ้น หรือ Stock 
ลดลง มีผลกระทบต่อก าไรแน่นอน ในขณะที่แนวโน้มในตลาดไม่ตอ้งการเก็บสินคา้คงคลงั แต่ก็มี
บางสถานการณ์ที่มีความจ าเป็นตอ้งมีสินคา้ เพื่อสนองหลกัการของความประหยดั ถา้ไม่เก็บสินคา้
บางตวั หรือไม่มีการ Stock อาจมีผลกระทบต่อการด าเนินงาน หรือ ถา้มีการเก็บ (Stock) บางตวัมาก
เกินไป ก็จะมีผลกระทบต่อการด าเนินงานเช่นกนั ฉะนั้นปัจจยัของ Inventory Cost ไดแ้ก่ 1.ต้นทุน 
– เงินทุน (capital cost) ที่น าเงินไปซ้ือ Stock เขา้มา    2.ค่าจัดเก็บ (Storage cost) เม่ือน าสินคา้เขา้
มาเก็บ Stock ก็ตอ้งคิดค่าพื้นที่ อยา่คิดว่าเป็นบา้นเราเองเป็นของตายอยูแ่ลว้ หรือกรณีที่ตอ้งเช่าที่
เก็บ Stock ตอ้งมีตน้ทุนเพื่อไม่ใหเ้กิดขอ้ผดิพลาด 3.ค่าล่าสมัย (Obsolescence cost) เม่ือจดัเก็บแลว้
ขายไม่ไดก้็ตอ้งมีค่าเส่ือม เพราะการเก็บนานอาจท าให้สินคา้ใชก้ารไม่ได ้ก็ตอ้งทิ้ง ตอ้งเผือ่ตวัเลข
ตรงน้ีไวด้ว้ย 4.ค่าคุณภาพ (Quality cost) เพราะสินคา้บางตวัตอ้งเก็บไวใ้นห้องควบคุมอุณหภูมิ 
เพือ่รักษาคุณภาพ เพราะสินคา้บางตวัตอ้งเก็บอยา่งดี พอไม่ไดม้าตรฐานลูกคา้ปฏิเสธไม่รับสินคา้ 
 ในทางกลบักนัถา้ไม่เก็บ Stock ก็จะมีผลกระทบกบัตน้ทุน คือ 1.ขาดก าไร 2.ลูกคา้ไม่เช่ือ
ใจ เพราะเวลาลูกค้ามาซ้ือสินค้าแต่ทางร้านไม่มีสินค้าจ  าหน่ายให้ ท  าให้ลูกค้าเสียความรู้สึก 
(customer goodwill) ไม่มาอีก ท าให้ทางร้าน เสียรายได้ เสียก  าไร (lost margin) เสียลูกค้า(lost 
customer) เสียโอกาสทางธุรกิจ เหล่าน้ีเป็นตน้ทุนพวกที่สูญเสียทั้งหมด 
 ตน้ทุนมี 2 ด้าน ได้แก่ 1.ต้นทุนของเงินทุน 2.ต้นทุนของการขาดสินคา้ เพราะการเก็บ 
Stock ก็มีตน้ทุน และการขาด Stock ก็มีตน้ทุนเช่นกนั ฉะนั้นผูท้ี่มีหนา้ที่ดู Rack ควบคุมสินคา้ อยา่ง
ผูจ้ดัการคงปวดหัวแน่นอน เพราะท าอะไรก็โดนทั้งขึ้นทั้งล่อง การเป็นผูบ้ริหารคลงัสินคา้ที่ดีตอ้ง
ท าสองฝ่ังใหส้มดุลกนั สินคา้ตอ้งไม่ขาดหรือถา้ขาดจะขาดไดเ้ท่าไรถึงจะไม่ขาดทุนมาก ซ่ึงไม่ใช่
เร่ืองง่ายที่จะท า Balance Trade-off อย่างปัญหาระหว่างฝ่ายคลังสินค้ากับฝ่ายขาย ซ่ึงฝ่ายขาย
บางคร้ังอาจมองวา่บริหารอยา่งไรถึงไม่มี Stock ไม่มีของขาย อนัเป็นการขดัแยง้กบัคลงัสินคา้ 

2.1.2 เหตุผลที่ต้องมีสินค้าคงคลังในระบบ 
 ท าไมตอ้งมีการ Stock เพื่อลดการเสียโอกาสในการขาย ซ่ึงไม่มีใครอยากเสียโอกาส เพือ่ให้
เกิด economic of scale ในการสั่งซ้ือ ขนส่ง และการผลิต เวลาลูกคา้มาแลว้ขายของไม่ไดจ้ะรู้สึกไม่
ดี บางคร้ังจ าเป็นตอ้งซ้ือทั้งๆที่ไม่อยากซ้ือเลย เพราะอาจตอ้งซ้ือมากกวา่จ านวนที่ใช ้เน่ืองจากราคา
เป็นตวัก าหนด ซ้ือมากราคาต ่า ตน้ทุนต ่า แต่มีค่าเก็บ Stock ตอ้งท าสมดุลใหไ้ดแ้ลว้ 
 เพื่อให้เกิดสมดุลระหว่าง Supply กับ Demand  ซ่ึงเป็นหนา้ที่ของ Inventory Manager ตอ้ง
ท างานควบคู่ไปกบัฝ่ายขาย ถ้าฝ่ายขายตอ้งการขายสินคา้น้ี และมีการ Forecast การขายมาแล้ว ก็
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ต้องซ้ือสินค้ามา Stock ให้พอดีกับ Supply ด้วย แต่ก็คงไม่มีใครเคยเห็นว่าการที่ ซ้ือ Stock เข้า
มาแลว้ ฝ่ายขาย ขายไดจ้นเป็นศูนย ์(0) เพราะเป็นเร่ืองยาก 
 เพื่อท าการผลิตสินค้าอย่างต่อเน่ืองและช่วยลดต้นทุนการผลิต และ เพื่อลดความเส่ียงใน
การด าเนินงานที่มีผลกระทบการบริการลูกค้าและต้นทุนที่สูงขึ้น อยา่งในแง่ของการผลิต การไม่มี
วตัถุดิบบางตวั (ที่ถือว่าเป็น Stock เหมือนกนั) ส่งเขา้ในสายการผลิต ท าให้การผลิตตอ้งหยดุชะงกั 
(production line shutdown) ส่งผลท าให้บริษทัสูญเสียมหาศาล เพราะค่าแรงคนบงัตอ้งจ่ายตลอด 
หยดุจ่ายค่าแรงไม่ได ้ถา้วนัน้ีจา้งคน 700 คน มาท างานใน Line การผลิต แต่ไม่มีวตัถุดิบป้อนเขา้ 
Line การผลิต คนงานทั้ง 700 คน ตอ้งหยุดงานคร่ึงวนั บริษทัจะเสียหายมาก ตอ้งจ่ายค่าแรงโดย
ไม่ไดผ้ลผลิตออกมา และเส่ียงต่อการเปล่ียนใจของลูกคา้ที่จะไปซ้ือกบัคนอ่ืน และเส่ียงต่อตน้ทุนก็
จะเพิม่ขึ้น เพราะตอ้งหาวตัถุดิบเขา้มาใหเ้ร็วขึ้นเพือ่ตอบสนองลูกคา้ 
2.2 การบริหารสินค้าคงคลัง (ค  านาย อภิปรัชญาสกุล.2547:42-53) 

2.2.1  การคลังสินค้า หมายความว่าการรับท าการเก็บรักษาสินคา้ หรือ การรับท าการเก็บ
รักษาสินคา้และให้บริการเก่ียวกบัสินคา้นั้น เพื่อบ าเหน็จเป็นทางคา้ปกติ ไม่ว่าบ  าเหน็จนั้นจะเป็น
เงินค่าตอบแทนหรือประโยชน์อ่ืนใด 

กระบวนการ (Process) คือกิจการ หรือหน้าที่ในการจดัการที่เป็นขั้นตอนตามล าดับซ่ึง
ผูบ้ริหารจะตอ้งกระท า ซ่ึงไดแ้ก่  

1.การวางแผน (Planning) เป็นเร่ืองเก่ียวกบัการก าหนดวตัถุประสงค์ นโยบายโครงการ 
และวธีิการด าเนินการ เพื่อใหบ้รรลุตามวตัถุประสงค ์นโยบาย และโครงการที่ก  าหนดไว ้โดยเฉพาะ
การวางแผนหมายถึงการศึกษาพิจารณาปัญหา หรือการงานที่ตอ้งปฏิบัติอันหน่ึงเพื่อหาหนทาง
ปฏิบติัที่จะไดผ้ลดีที่สุดไวล่้วงหน้า โดยใชท้รัพยากรให้ส้ินเปลืองไปแต่น้อยที่สุด การวางแผนเป็น
เร่ืองของการที่ก  าหนดขึ้นมาวา่ จะท าอะไร จะท าเม่ือไหร่ จะท าอยา่งไร และจะใหใ้ครท า 

2.การจัดองค์กร (Organizing) เป็นเร่ืองของการจดัโครงสร้างและบทบาทต่างๆ โดย
พิจารณาก าหนดกิจกรรมต่างๆที่จ  าเป็นส าหรับการบรรลุเป้าหมายขององค์การ รวมทั้งการจัด
รวมกลุ่มกิจกรรม และการจดัใหก้ลุ่มกิจกรรมนั้นๆ มีผูรั้บผิดชอบ พร้อมทั้งมอบอ านาจหน้าที่ที่จะ
ด าเนินกิจกรรมเหล่านั้นจนส าเร็จ 

3.การจัดคนเข้าท างาน (Staffing) เป็นเร่ืองของการจดัการเก่ียวกบัตวับุคคลและการจดัให้
บุคคลเขา้ท างานในต าแหน่งที่ก  าหนดไวใ้นโครงสร้างขององคก์าร จึงจ าเป็นตอ้งมีการก  าหนดความ
ตอ้งการเก่ียวกบัก าลงัคนที่จะมาท างาน ทั้งน้ียงัรวมถึงงานทะเบียนบุคคล การประเมินบุคคล และ
การเลือกสรรบุคคลที่เหมาะสมส าหรับต าแหน่งต่างๆการจ่ายค่าตอบแทนตลอดจนการฝึกอบรม ซ่ึง
เป็นการพฒันาบุคคล ทั้งที่เป็นคนเดิมและคนที่เขา้มาใหม่ 

4.การส่ังการ (Directing) เป็นเร่ืองของการให้แนวทางและการบงัคบับญัชาโดยเฉพาะการ
สัง่การหมายถึงการออกค าสัง่การปฏิบติัที่ถูกตอ้งเหมาะสมเพือ่ให้ด าเนินการเป็นไปตามที่วางแผน
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ไว ้ค  าสัง่การปฏิบติัที่ออกไปจะตอ้งบอกใหท้ราบอยา่งแจง้ชดัวา่ อะไรที่จะตอ้งท า จะตอ้งท าเม่ือไร 
และจะตอ้งท าอยา่งไร 

5.การประสานงาน (Co-ordination) เป็นเร่ืองผูบ้ริหารจะตอ้งใช้มาตรการที่เหมาะสม 
เพือ่ใหกิ้จกรรมกลุ่มยอ่ย อนัเป็นองคป์ระกอบขององคก์ารเป็นส่วนรวมด าเนินไป 

6.การควบคุม ( Controlling) เป็นเร่ืองเก่ียวกบัการก าหนดว่าท าอยา่งไรจึงจะให้แผนที่วาง
ไว ้ไดน้ ามาปฏิบติัอยา่งมีประสิทธิผล ซ่ึงเป็นล าดบัขั้นสุดทา้ยของการจดัการ การควบคุมช่วยให้
ผูบ้ริหารไดท้ราบถึงสถานภาพของการปฏิบติักิจกรรมแต่ละอยา่งในระหว่างขั้นตอนทั้งหลาย และ
สามารถสั่งการแก้ไขได้ทันท่วงที หากกิจกรรมใดมิได้ด าเนินการไปอย่างเหมาะสมหรือมี
ขอ้บกพร่อง การมีความเขา้ใจเร่ืองโดยตลอด และไดรั้บข่าวสารที่ถูกตอ้งเก่ียวกบักิจกรรมทั้งปวง 
ท าให้สามารถขจดัการท างานในลักษณะคาดเดาออกไปจากแนวทางการจดัการ และสามารถ
น ามาใชเ้ป็นหลกัที่มีค่าส าหรับการวางแผนและการตกลงใจในคราวต่อไป 

2.2.2  วัตถุประสงค์ของการจัดการสินค้าคงคลัง 
วตัถุประสงคห์ลกัในการจดัการสินคา้คงคลงั ก็เพื่อรักษาระดบัการบริการที่ตั้งใจเป้าหมาย

ไว ้และเม่ือท าเกินความคาดหมายของลูกคา้เม่ือเวลาอนัสมควร เพือ่ลดตน้ทุนในการมีสินคา้คงคลงั 
ในขณะเดียวกนัรักษาตอ้งระดบัการบริการไว ้และเร่งการหมุนของสินคา้คงคลงัใน Supply Chain. 

2.2.3  ความส าคญัของคลังสินค้า 
การประกอบกิจการคา้ขายที่เก่ียวกบัสินคา้ชนิดต่างๆนั้น นบัวา่เป็นธุรกิจที่มีความส าคญัต่อ

ระบบเศรษฐกิจของประเทศเป็นอยา่งมากเลยทีเดียว ไม่ว่าสินคา้นั้นจะเป็นผลผลิตทางการเกษตร 
หรือ ผลผลิตทางอุตสาหกรรมประเภทใดก็ตาม กิจการคลงัสินคา้นบัวา่เป็นอุปกรณ์หรือเคร่ืองมือที่
ส าคญัในอนัที่จะให้การประกอบธุรกิจการคา้ขายเก่ียวกบัสินคา้บรรลุผลส าเร็จตามวตัถุประสงคไ์ด ้
คลงัสินคา้มีความส าคญัโดยทัว่ไป และโดยเฉพาะต่อกิจการต่างๆ จะไดแ้ยกอธิบายเป็นแต่ละเร่ือง
ไปดงัต่อไปน้ี 

1.1 ความส าคญัโดยทัว่ไป 
1.2 ความส าคญัต่อกิจการผลิตสินคา้ 
1.3 ความส าคญัต่อกิจการตลาด 
1.4 ความส าคญัต่อกิจการบริหาร 
1.5 ความส าคญัต่อวงการธุรกิจ 
1.6 ความส าคญัต่อการด าเนินนโยบายทางเศรษฐกิจของรัฐ 
1.1 ความส าคญัโดยทั่วไป  
 คลงัสินคา้เป็นกิจกรรมเช่ือมต่อที่ส าคญักิจกรรมหน่ึง ซพัพลายเชนของการกระจายสินคา้

จากผูลิ้ตไปยงัผูบ้ริโภคและในการเป็นกิจกรรมเช่ือมน้ี คลงัสินคา้ท าหนา้ที่รักษาสมดุลระหวา่งการ
บริโภคซ่ึงมีอตัราความตอ้งการขึ้นลง ไม่เป็นการแน่นอนและคาดหมายล่วงหนา้ไดย้าก กบัการผลิด
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ซ่ึงมีอตัตราของผลผลิตเป็นประมาณที่ค่อนขา้งแน่นอนกวา่ แมว้า่การวางแผนการผลิตสินคา้ตอ้งศยั
อตัราการบริโภคประมาณการณ์ไวล่้วงหน้าเป็นปัจจยัพจิารณาอยา่งสมเหตุสมผลก็ตามแต่ความไม่
คงที่แน่นอนของความตอ้งการในการบริโภคอาจท าใหเ้กิดความไม่สมดุลขึ้นไดใ้นหว้งเวลาใดเวลา
หน่ึง ระบบการผลิตตอ้งด าเนินไปอยา่งต่อเน่ืองตามที่วางแผนไว ้ถา้ในหว้งเวลาใดที่ผลผลิตออกมา
เกินความตอ้งการในการบริโภค คลงัสินคา้ก็จะถูกใชเ้ป็นเคร่ืองมือในการสะสมประมาณส่วนที่เกิด
ความตอ้งการนั้นไว ้ต่อเม่ืออตัราความตอ้งการบริโภคสูงขึ้นเกินกว่าประมาณการผลิตในหว้งเวลา
ใด คลงัสินคา้ก็จะท าหนา้ที่ระบายสินคา้ที่สะสมไวน้ั้นออกสู่ตลาดเพื่อให้เพยีงพอกบัความตอ้งการ 
ท าใหเ้กิดความสมดุลโดยเฉล่ียในระยะยาว ยิง่กวา่นั้นในเม่ือการผลิตเกิดอุปสรรคขดัขอ้งตอ้งหยดุช
งกัชัว่ระยะเวลาหน่ึงด้วยสาเหตุใดๆก็ตาม เช่นเกิดการช ารุดเสียหายของเคร่ืองจกัรกลในการผลิต
ตอ้งซ่อมแซม หรือเกิดการขาดตอนของพสัดุการผผลิต หรือเกิดกรณีพิพาททางดา้นแรงงานมีการ
หยดุงาน เป็นตน้ สินคา้ที่เก็บสะสมอยใูนคลงัสินคา้ก็จะถูกน าออกมาสู่ตลาดเป็นการชดเชย แม่จะ
ไม่เพียงพอกบัความตอ้งการตามปกติที่กิจการผลิตยงัด าเนินงานอยู ่แต่ก็เป็นส่วนหน่ึงที่สามารถ
บรรเทาความเดือดร้อนของผูบ้ริโภคลงไดบ้า้งในระดบัหน่ึงจนกวา่จะแกไ้ขขอ้ขดัขอ้งของการผลิต
ลงไดค้ลงัสินคา้ที่กระจายอยู่ตามภูมิภาคต่างๆ หากได้มีการวางแผนอยา่งเหมาะสมไวใ้นการวาง
สินคา้ไวใ้นคลงัสินคา้เหล่านั้นในเวลา ปริมาณ และต าแหน่งที่ถูกตอ้งแลว้ ก็จะเป็นที่เช่ือมัน่ไดว้่า 
จะสามารถน าสินคา้ออกจ าหน่ายสนองความตอ้งการของผูบ้ริโภคไดอ้ยา่งต่อเน่ืองไม่ขาดตอนอนั
จะเป็นผลดีแก่ทั้งผูผ้ลิตและผูบ้ริโภคต่อระบบเศรษฐกิจของประเทศอนัเป็นส่วนรวมอีกดว้ย 

1.2 ความส าคญัต่อกิจการผลิตสินค้า  
กิจการผลิตสินคา้ทางอุตสาหกรรมสมยัใหม่ เป็นการผลิตดว้ยเคร่ืองจกัรที่มีกระบวนการ

ผลิตเป็นสายงานอยา่งต่อเน่ืองทุกขั้นตอนของการผลิตตอ้งรับช่วงติดต่อกนัไปตามส าดบัเร่ิมตั้งแต่
การป้อนวสัดุ การผลิตเขา้ไปจนไดผ้ลผลิตออกมาเป็นสิคา้ส าเร็จรูป และเป็นการผลิตจ านวนมากที่
เรียกวา่ Mass Production การผลิตสินคา้ในระบบน้ีจ าเป็นอยา่งมาที่จะตอ้งมีวสัดุการผลิตอยา่งเพยีง
พอที่จะป้อนเขา้สู่กระบวนการผลิตอยา่งไม่ขาดตอน คลังสินคา้บทบาทส าคญัในการจดัให้มีการ
สะสมวสัดุการผลิตไวอ้ยา่งเพียงพอ เพื่อให้กระบวนการผลิตด าเนินการไปไดอ้ยา่งต่อเน่ืองไม่ขาด
สายการเก็บรักษาวสัดุการผลิตสะสมไวเ้พื่อการน้ี ผูผ้ลิตสินคา้อาจลงทุนจดัตั้ งและด าเนินการ
คลงัสินคา้ของตนเองเป็นส่วนหน่ึงของระบบการผลิตที่จดัอยูใ่นจ าพวกคลงัสินคา้ประเภทคลงัเก็บ
พสัดุของกิจการผลิตสินคา้หรือผูผ้ลิตสินคา้อาจเลือกใชบ้ริการของคลงัสินคา้สาธารณะเพือ่การน้ีได ้

1.3 ความส าคญัต่อกิจการตลาด  
คลังสินค้าเป็นเคร่ืองมือในการกระจายสินค้าออกสู่ตลาดจากมือของผูผ้ลิตผ่านไปสู่

ผูบ้ริโภค ผูผ้ลิตสินคา้ใชค้ลงัสินคา้ในการเก็บรักษาสินคา้ส าเร็จรูปที่เป็นผลผลิตของตนในขั้นแรก
ไม่วา่เป็นผลิตผลทางการเกษตรหรือผลผลิตทางอุตสาหกรรมก็ตาม และใชค้ลงัสินคา้ที่กระจายอยู่
ในภูมิภาคต่างๆ ในการกระจายสินคา้ของตนออกสู่ผูบ้ริโภคอย่างทัว่ถึงและต่อเน่ือง คลังสินคา้
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เหล่านั้นอาจเป็นคลงัสินคา้ส่วนบุคลลของผูผ้ลิต คลงัสินคา้ส่วนบุคคลของผูจ้  าหน่ายหรืออาจเป็น
คลงัสินคา้สาธารณะก็ได ้

ส าหรับผูป้ระกอบกิจการจ าหน่ายสินคา้เอง คลังสินคา้ก็เป็นเคร่ืองมือส าคญัในการเก็บ
สะสมสินคา้ไวใ้นปริมาณที่เหมาะสม เพื่อสนับสนุนกิจการจ าหน่ายให้เป็นไปอยา่งมีประสิทธิผล
โดยให้มีสินคา้ออกวางขายทดแทนจ านวนที่จ  าหน่ายออกไปในแต่ละวนัอยา่งท่วงทีอย่างไม่ขาด
ขั้นตอน เพื่อการน้ีผูจ้  าหน่ายสินคา้อาจะใชค้ลงัสินคา้ส่วนบุคคลของจ าหน่ายนั้นเอง หรือเลือกใช้
บริการของคลงัสินคา้สาธารณะในการเก็บรักษาเป็นส่วนใหญ่ก็ได ้

1.4 ความส าคญัต่อกิจการบริการ 
คลงัสินคา้เป็นธุรกิจบริการที่ตอ้งใชท้ั้งในภาคธุรกิจเอกชนและองคก์ารของรัฐบาล รวมไป

ถึงสหกรณ์และหน่วยงานราชการรัฐ จ  าเป็นตอ้งมีการสะสมเก็บรักษาพสัดุส าหรับการใชใ้นกิจการ
นั้นอย่างเพียงพอ คลังสินคา้จ าพวกคลังเก็บพสัดุมีบทบาทส าคัญในลักษณะเป็นเคร่ืองมือของ
กิจการบริการทุกประเภทท าหน้าที่เก็บรักษาพสัดุสะสมเพื่อสนับสนุนการด าเนินงานให้เป็นไป
อยา่งต่อเน่ืองและบรรลุผลส าเร็จตามวตัถุประสงคข์องกิจการบริการนั้นๆ 

1.5 ความส าคญัต่อวงการธุรกิจ 
 คลังสินคา้สาธารณะเป็นแหล่งให้เครดิตแก่นักธุรกิจที่ส าคญัแหล่งหน่ึงเช่นเดียวกันกับ
สถาบนับริการทางการเงินอ่ืน หรือจากบุคคลใดๆ โดยใชต้ราสารการรับฝากของคลงัสินคา้จ าน า
เป็นประกนัไดด้ว้ย ซ่ึงวธีิการจ าน าสินคา้ในลกัษณะน้ีจะกระท าไดก้็เฉพาะแต่ส าหรับสินคา้ที่ฝากไว้
กับคลังสินคา้สาธารณะเท่านั้ น ไม่ว่าจะเป็นคลังสินค้าสาธารณะของบริษทัเอกชน คลังสินค้า
สาธารณะขององคก์ารรัฐบาล หรือคลงัสินคา้ของสหกรณ์ที่ประกอบกิจการคลงัสินคา้ก็สามารถท า
ไดใ้นท านองเดียวกนั 

1.6 ความส าคญัต่อการด าเนินนโยบายทางเรรฐกกิจของรักบาล  
 ความส าคญัในเร่ืองน้ีอาจเป็นคลงัสินคา้สาธารณะของบริษทัเอกชน คลงัสินคา้สาธารณะ
ขององคก์ารรัฐบาล คลงัสินคา้ส่วนบุคคลขององคก์ารรัฐบาลหรือคลงัสินคา้สหกรณ์ได ้ที่ด  าเนิน
กิจการเก่ียวขอ้งกบัสินคา้ประเภทพืชผลทางการเกษตรและสินคา้อ่ืนๆที่มีความส าคญัต่อเศรษฐกิจ
ของประเทศ โดยรัฐบาลอาจใชค้ลงัสินคา้เหล่าน้ีในการสะสมเก็บรักษาสินคา้ รัฐบาลเขา้ไปรับซ้ือ
เพื่อแทรกแซงตลาด รักษาระดบัราคาในขณะที่สินคา้นั้นมีปริมาณมากในฤดูกาลที่ผลิตผลออกสู่
ตลาดใหม่ๆเป็นการช่วยเหลือผูห้ลิตให้สามารถขายสินคา้ไดใ้นราคาที่เป็นธรรมและน าสินคา้ที่เก็บ
รักษาไว ้ออกสู่ตลาดเม่ือถึงคราวขาดแคลนเพือ่รักษาระดบัราคาและปริมาณใหอ้ยูใ่นระดบัที่ไม่เป็น
การเดือดร้อนแก่ประชาชนโดยทัว่ไปเป็นตน้ 

2.2.4  แนวทางในการบริหารสินค้าคงคลัง 
ยกตวัอย่าง การน าเขา้มาจากต่างประเทศ ส่วนมากตอ้งเสียเวลาสั่งซ้ือ เสียเวลาในการรอ

คอย ส่วนมาก Lead Time ในการสั่ง Stock เก็บไว้ประมาณ 60 ว ัน ในรายที่ซัพพลายเออร์มี
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ความสามารถในการจดัส่งเขา้มาตรงเวลา แต่ซัพพลายเออร์ ไม่เคยตรงเวลาตวัน้ีก็ก  าหนดยาก ก็ตอ้ง
เผื่อไวป้ระมาณ 90 วนั และตอ้งเผื่อเวลาส าหรับการ Load – unload ของขึ้นเคร่ืองบินหรือลงเรือ
ดว้ย 

บางคร้ังอาจสั่งซ้ือจนเต็มตู้คอนเทนเนอร์ เพราะ Cost ต่อหน่วยที่ถูกลงสินค้าบางตัว
น ้ าหนักเบา มีจ  านวนน้อยก็จดัส่งมาทางเคร่ืองบินได ้shipping time หรือระยะเวลาในการขนส่งเร็ว
ถึง 3 วนั ของก็ถึงแลว้ ก็ Stock น้อยลงได ้อาจจะเหลือแค่ 45 วนั แต่บางตวัที่ผลิตในประเทศ จะมี 
Lot Size มาเก่ียวขอ้งอีก คือถา้ไม่สั่งตามที่ก  าหนดขนาดไว ้ก็ไม่ผลิตให้ ก็จะเป็นตวัก าหนด Stock 
ดว้ย 

ยกตวัอยา่ง สินคา้ตวัหน่ึงเป็นยาควบคุมฮอร์โมนของผูห้ญิง ผลิตจากรถของสัตวช์นิหน่ึง 
ตอนนั้นความตอ้งการของรกสตัวช์นิดน้ีมากจน Supply ไม่ทนั ไม่มีวตัถุดิบเพียงพอต่อการผลิต ท า
ให้ Stock ยาตวัน้ีขาดตลาด Stock ช็อต ภาพรวมเร่ืองน้ี คือ ท าอะไรไม่ได้ เพราะใส่โปรแกรมไว้
แลว้ ตอ้งไดข้องในแต่ละเดือนเท่าไร แต่พอ Stock ช็อต ก็เกิดปัญหา วางแผนไวก้็รวนหมด ตอ้งคอย
ติดตามว่าจะส่งมาให้เท่าไร สั่งไป 100 อาจไดแ้ค่ 50 ก็ตอ้งคอยดูอยา่งใกลชิ้ดว่า ไดม้าแค่ 50 จะท า
อยา่งไร 

ถา้พิจารณาวา่ตวัไหนควรมี ตวัไหนไม่ควรมีตอ้งพจิารณาจาก 1.ถา้ขาดสินคา้ตวันั้นจะเกิด
ผลกระทบต่อธุรกิจอย่างไร แน่นอน ตวัสินค้าที่ก  าหนดเป็นสินคา้กลุ่ม A คือ Fast Moving ที่มี
จ  านวนต่อยอดขายมากที่สุดของบริษทั จะเกินไม่ได้ ถ้าขาดไปแย่แน่ 2.เป็นสินคา้ที่ตอ้งการใน
ขณะนั้น เช่น ความนิยมในทา้วจตุคามที่ช่วงหน่ึงทุกคนอยากไดเ้ป็นเจา้ของ คนที่ไม่คิดว่าจะอยาก
ไดก้็อยากไดไ้ปดว้ย 3.ถา้สินคา้นั้นง่ายต่อการ Forecast แสดงวา่สินคา้ตวันั้น supplier ส่งของใหต้รง
เวลา supplier มีตารางการผลิตที่แน่นอน ก็ไม่จ  าเป็นตอ้งเก็บ Stock ไวม้าก เพราะ Fast Turn บริษทั
ไหนที่สามารถส่งสินคา้ให้ลูกคา้ไดอ้ย่างรวดเร็ว ยอดขายจะหมุนเร็ว และจะโตเร็ว ลูกคา้ก็พอใจ 
เพราะไม่ตอ้งเก็บ Stock มาก ขายไดเ้ร็ว เงินหมุนเวยีนไดเ้ร็ว สินคา้สดใหม่เสมอ 

เร่ืองความสามารถของผูช้าย (Supplier capability) ว่ามีความยดืหยุน่ในการท างานอยา่งไร 
(Operational Flexibility) เช่น บางรายบอกว่าตอ้งสั่งซ้ือตามตารางการผลิต ถา้ไม่ผลิตก็ซ้ือไม่ได ้
ดงันั้นตอ้งกลบัมาปรับ Orderไปตามตารางการผลิตของ supplier ยกตวัอยา่ง เคร่ืองไฟฟ้ายีห่้อหน่ึง 
เราสั่งสินคา้ตามน้ี แต่ supplier บอกไม่ได ้เราก็ตอ้งสั่งตามตารางการผลิตของ supplier ดงันั้นเราก็
ตอ้งไปน าตารางมาผลิตของ supplier มาและใส่จ านวน Order ไปตามตารางนั้ น ซ่ึงไม่ดีกับเรา 
เพราะเรามีสินคา้มาหมุนตามที่ตอ้งการได ้จ าเป็นตอ้ง Stock มากขึ้น  

พวกสินคา้ที่หมดอายหุรือเส่ือมสภาพง่าย สินคา้มีอายกุารขายสั้น เช่น ขนมปัง มีอายกุาร
ขายของบนชั้นวางขายแค่ 5 วนั เราจะ Stock มากก็ไม่ได ้เพราะตอ้งดูสถิติการซ้ือของลูกคา้วา่ซ้ือไป
เท่าไรในแต่ละอาทิตย ์ก็สั่งไปเท่านั้ นเพื่อไม่ให้เหลือมาก ซ่ึงดูแล้วถ้าสั่งเท่านั้ น แต่ปรากฏว่า
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สปัดาห์นั้นไม่มีใครมาเอาขนมปังเลย ถา้ไม่มี supplier การรับคืนตรงนั้นก็ถือเป็นตน้ทุนที่เส่ือมไป
เลย 
2.3  แนวคดิโปรแกรม Microsoft Excel  

2.3.1  ความหมายของโปรแกรม Microsoft Excel (ดวงพร เก๋ียงค  า.2017:4) 
Microsoft Excel เป็นโปรแกรมประเภท สเปรดชีต (Speadsheet) หรือโปรแกรมตารางงาน 

ซ่ึงจะเก็บขอ้มูลต่าง ๆ ลงบนแผ่นตารางงาน คล้ายกับการเขียนขอ้มูลลงไปในสมุดที่มีการตีช่อง
ตารางทั้งแนวนอนและแนวตั้ง ซ่ึงช่องตารางแต่ละช่องจะมีช่ือประจ าแต่ละช่อง ท าให้ง่ายต่อการ
ป้อนขอ้มูล การแกไ้ขขอ้มูล สะดวกต่อการค านวณและสามารถวเิคราะห์เปรียบเทียบความแตกต่าง
ได้ น าขอ้มูลไปประยุกต์ใช้ สามารถจดัขอ้มูลต่าง ๆ ไดอ้ย่างเป็นหมวดหมู่และเป็นระเบียบมาก
ยิง่ขึ้น  

2.3.2  ประโยชน์การใช้งานโปรแกรม  Microsoft Excel (ฝ่ายผลิตหนังสือต าราวิชาการ
คอมพวิเตอร์.2557:108-109) 
1. ใชค้  านวณสูตรทางคณิตศาสตร์ได ้เช่น บวก,ลบ,คูณ,หาร เป็นตน้ 
2. ใชส้ร้างแผนภูมิต่างๆเพือ่จดัเก็บสถิติ เช่น แผนภูมิแท่ง,แผนภูมิวงกลม เป็นตน้ 
3. สามารถใชส้ร้างเป็นระบบฐานขอ้มูลของสินคา้หรือรายช่ือต่างๆได ้
4. ใชส้ร้างตารางการท างานจดัตารางใหส้วยงาม 
5. ใชส้ร้างมุมมองในการสรุปผลต่างๆได ้เช่น ตารางยอดขายประจ าเดือน,ตารางยอดสินคา้

ในคลงัสินคา้,สรุปงบประมาณ,ตารางในการผลิตสินคา้ประจ าวนั เป็นตน้ 
6. ใช้เป็นโปรแกรมในการท างานของบริษัทได้ เช่น ระบบเบิก-จ่ายสินค้า,ระบบคิด

เงินเดือนพนกังาน,ระบบคิดค่าน ้ า-ค่าไฟ เป็นตน้ 
2.3.3 กานข้อมูล Microsoft Excel คอือะไร (วศิลัย ์พวัรุ่งโรจน์.2553:21-27) 

 ฐานขอ้มูลมากจากค าภาษาองักฤษวา่ Database ค าวา่ “ฐาน” หมายถึงที่ตั้ง ดงันั้นฐานขอ้มูล
ก็หมายถึงที่ตั้ งของข้อมูล หรือที่ เก็บข้อมูล ซ่ึงโปรแกรมที่ เก่ียวกับฐานข้อมูลโดยตรง เช่น 
โปรแกรม DB2 ,Oracle รือกระทัง่ Access ดงันั้น ค  าวา่ “ฐานขอ้มูล” จึงมีความหมายละเอียดโดยมี
รายละเอียดปลีกยอ่ยมากกวา่ความหมายของฐานขอ้มูลที่ใชใ้น Excel  
 แต่อยา่งไรก็ตาม ความหมายของฐานขอ้มูลที่ใชใ้น Excel จะเร่ิมจากการก าหนดขอ้มูลเป็น
ลกัษณะของช่วงขอ้มูลที่มีลกัษณะเป็นคอลมัน์และแถวแลว้ ไมโครซอฟทย์งัไดพ้ฒันาฐานขอ้มูลให้
มีลกัษณะเป็นฐานขอ้มูลมากขึ้น เม่ือไดเ้พี่มคุณสมบติัของลิสต ์(List) ใน Excel 2003 และเร่ิมเห็น
คุณสมบติัของฐานขอ้มูลที่เด่นชดัขึ้น เม่ือถูกพฒันาเป็นตาราง (Table) ใน Excel 2007 เป็นตน้มา  
 แม้ค  าว่าฐานข้อมูลใน Excel จะยงัห่างไกลจากค าว่าบานข้อมูลที่ ใช้ใน Access หรือ 
โปรแกรมของฐานขอ้มูลโดยตรงก็ตามตวัอยา่ง เช่น ลกัษณะการเช่ือมโยงขอ้มูลใน Access ที่ใชค้ิว
รี(Query)  



11 
 

 

 แต่การเช่ือมโยงข้อมูลของ Excel ยงัมีฟังก์ชั่น  VLOOKUP เป็นตัวช่วยที่ มีประโยชน์
เช่นเดียวกนั เพียงแต่ผูใ้ชต้อ้งเพิ่มคุณสมบติัหลายอยา่งเขา้ไป เพื่อให้ขอ้มูลเหล่านั้นมีลกัษณะการ
ท างานเป็นอัตโนมติัมากยิ่งขึ้น เช่น การใช้วิธีการตั้งช่ือของช่วงขอ้มูลที่มีลักษณะเป็น Dynamic 
กล่าวคือ เม่ือเพิ่มขอ้มูลหรือลดขอ้มูล ช่ือของช่วงน้ีก็ยงัสามารถใชไ้ด้แบบยดืหยุน่ หรือการป้อน
ขอ้มูล โดยใหผู้ใ้ชเ้ลือกจากรายการสามารถก าหนดไดใ้นค าสัง่ของ Data Validation เป็น 
กานข้อมูลใน Excel  
 ฐานขอ้มูลที่ใชใ้น Excel จะเป็น 3 ชนิดที่ส าคญั คือ 

 ฐานขอ้มูลที่เป็นช่วงขอ้มูล 
 ฐานขอ้มูลที่เป็นลิสต ์
 ฐานขอ้มูลที่เป็นตาราง 

กานข้อมูลที่เป็นลิสต์ใน Excel 2003 
 ฐานขอ้มูลประเภทน้ีถูกพฒันาขึ้นมาจากฐานขอ้มูลประเภทที่1 ที่เป็นช่วงขอ้มูล และจะ
ใชไ้ดก้บั Excel 2003 เท่านั้น ในการก าหนดใหข้อ้มูลเป็นลิสตท์  าไดด้งัน้ี  
 1.เรียกโปรแกรม Excel 2003  
 2.ป้อนขอ้มูล 
กานข้อมูลที่เป็นตารางใน Excel 2007 ขึน้ไป 
 ฐานขอ้มูลที่เป็นตารางไดถู้กพฒันาให้มีลักษณะการใชง้านจากเดิมใน Excel 2003 ที่เป็น
ลิสต ์(List) มีความเป็นฐานขอ้มูลมากขึ้นสามารถใช้ใน Excel 2007 และได้เพิ่มคุณสมบติัหลาย
อยา่งขึ้นไป ส่วนการกรองขอ้มูลและการใชง้านอ่ืนๆใน Excel 2010 ซ่ึงเป็นเวอร์ชัน่ที่ถือว่าน่าใช้
ที่สุดในปัจจุบนั ในการก าหนดใหข้อ้มูลเป็นตารางท าไดด้งัน้ี 
 1.เรียกโปรแกรม Excel  
 2.ป้อนขอ้มูล 
ส่ิงที่ควรรู้เกีย่วกับโปรแกรม Microsoft Excel  

 การใชส้มุดท างานของ Excel ยอ่มดีกว่าการใชส้มุดที่เป็นกระดาษ เพราะสามารถ
ใชง้าน แกไ้ขงานไดง่้าย และ Excel สามารถค านวณตวัเลขไดอ้ยา่งแม่นย  า 

 ส่วนประกอบหลกัของ Excel คือ สมุดท างานที่มี Worksheet ทั้งหมด 225 หนา้ 
 เซล คือ ช่องตารางที่เกิดจากการตดักนัของเสน้ในแนวนอนและแนวตั้ง ส่วนใหญ่

ส่ิงที่จะป้อนลงไปในเซลคือ ตวัเลขและค าอธิบายตวัเลขนั้นๆ 

 เซล ที่มีกรอบเสน้คู่สีเขม้ลอ้มรอบคือเซลลท์ี่ก  าลงัเรียกใชอ้ยู ่และกรอบเสน้คู่สีเขม้
นั้นคือ “ ตวับ่งช้ี เซล” เม่ือตวับ่งช้ีเซลอยูท่ี่เซลใด ทุกอยา่งที่ถูกพมิพล์งไปจะอยูใ่น
เซลนั้น 
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 เวลาที่ใส่ตวัเลขลงในเซลจงใส่ค  าอธิบายใหต้วัเลขเหล่านั้นเสมอ  
 ศรช้ีเม้าส์ จะมีรูปร่างเปล่ียนไปตามต าแหน่งที่มนัอยูบ่นจอภาพ และจะสามารถ

ทราบไดว้่า ขณะนั้นศรช้ีเมา้ส์ท าหน้าที่อะไรโดยดูจากรูปร่างของมนั เช่น ถา้เป็น
รูปกากบาท หมายถึง สามารถใช้เลือกเซลหรือกลุ่มเซล ถ้าเปล่ียนเป็นรูปลูกศร 
หมายถึง ใชส้ าหรับเลือกค าสั่งจากเมนูหรือใชค้ลิกปุ่ มค  าสั่งต่างๆ และถา้เป็นรูป I 
หมายถึงสามารถคลิกใหเ้กิดเคอร์เซอร์ เพือ่พมิพห์รือแกไ้ขขอ้ความต่างๆได ้

 ขั้นตอนทัว่ไปในการสร้าง Worksheet คือ 1.ใส่ตวัเลขและค าอธิบายของตวัเลขนั้น 
2.สร้างสูตรเพื่อค  านวณหาผลลพัธ์ 3.ตรวจความถูกตอ้งของผลลพัธ์ 4.เก็บบนัทึก
แฟ้มขอ้มูล และ 5.พมิพง์านลงกระดาษ 

 นอกจาก Worksheet แลว้ Excel ยงัมีเคร่ืองมือเพื่อช่วยในการท างานอ่ืนๆอีก เช่น 
รายการขอ้มูล แผนภูมิ และมาโคร  

 
 
 
 



 

 

บทที3่ 
รายละเอยีดการปฏบิัติงาน 

 
3.1 ช่ือและสถานที่ต้ังของผู้ประกอบการ 

บริษัท ยู.พี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ำกัด ตั้ งอยู่ที่  30/122 ถนนพุทธมณฑลสำย 2 ซอย11 
หมู่บำ้นรวมเกำ้ ซอย4/3 แขวงบำงไผ ่เขตบำงแค จงัหวดักรุงเทพมหำนคร 10160 

 

 
รูปที่3.1.1 บริษัท ยู.พี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ ากดั 

 

 
รูปที3่.1.2 แผนทีบ่ริษัทยู.พี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ ากดั 
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ผู้บริหาร

ฝ่ายบุคคล ผู้จัดการฝ่ายผลิต

พนักงาน

ผู้จัดการฝ่ายบัญชี
การเงิน

พนักงาน

ผู้จัดการฝ่ายน าเข้า
และส่งออก

พนักงาน

ผู้จัดการฝ่าย
คลังสินค้า

พนักงาน

ผู้จัดการฝ่ายขาย

พนักงาน

รองผู้บริหาร

3.2 ลักษณะการประกอบการ  
 บริษทั ย.ูพี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ำกดั ไดก่้อตั้งขึ้นเม่ือวนัที่ 8 กนัยำยน 2535 ซ่ึงเป็นบริษทั
เก่ียวกบัอุปกรณ์กำรแพทยท์ุกชนิด บริษทัย.ูพี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ำกัด มีควำมตอ้งกำรที่จะเป็น
บริษทัชั้นน ำ จึงไดม้ำตรำฐำนให้กบับริษทัโดยผลิตและจ ำหน่ำยสินคำ้ที่มีคุณภำพ พร้อมต่อกำรใช้
งำน ปลอดภยัต่อผูใ้ช ้
 บริษทั ย.ูพี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ำกดั เติบโตอยำ่งรวดเร็วและต่อเน่ืองภำยใตก้ำรดูแลของ
คุณชำยธง บุญเรือง และบุคลำกรที่มีควำมรู้และควำมสำมำรถภำยในบริษทั ต่อมำบริษทั ย.ูพี.เมดิ
คอล ซอลเตอร์ จ  ำกดั ได้มีกำรขยำยสำขำทั้งในประเทศและประเทศเพื่อนบำ้น มีกำรน ำเขำ้สินคำ้
เพื่อน ำมำผลิตโดยมอบหน้ำที่ให้กับพนักงำนภำยในบริษัทให้ประกอบสินค้ำเพื่อที่จะท ำให้
เคร่ืองมือแพทยพ์ร้อมใชง้ำนในกำรดูแลผูป่้วย ซ่ึงพนกังำนทุกคนไดรั้บกำรอบรมและสอนงำนเป็น
ที่เรียบร้อยแลว้ท ำให้สินคำ้ที่ส่งออกและจดัจ ำหน่ำยมีควำมปลอดภยัและมีประสิทธิภำพ เพียงพอ
ต่อควำมตอ้งกำรของลูกคำ้ 
 แต่เดิมบริษทั ย.ุพี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ำกัด ตั้งอยูท่ี่ 125 ซอยป่ินนคร4 ถ.บรมรำชชนนี 
แขวงตล่ิงชนั เขตตล่ิงชนั จงัหวดักรุงเทพมหำนคร 10170 ต่อมำไดย้ำ้ยมำด ำเนินธุรกิจอยูท่ี่ 30/122 
ถนนพุทธมณฑลสำย2 ซอย11 หมู่บำ้นรวมเก้ำ ซอย4/3 แขวงบำงไผ่ เขตบำงแค 10160 ซ่ึงเป็น
อำคำรส ำนกังำนสูง 3 ชั้นและเป็นสถำนที่ตั้งในปัจจุบนั 
3.3 รูปแบบการจัดการองค์กร 

3.3.1โครงสร้างการบริหาร 
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หน้าที่และความรับผิดชอบของโครงสร้างมดีังนี้ 
1. ผู้บริหาร ท  ำหน้ำที่เป็นกรรมกำรบริหำรและสนับสนุนกำรท ำงำนขององคก์ร บริหำร

กำรจดัดำ้นภำษี กำรเงิน รวมถึงกำรจดักำรควำมเส่ียง บริหำรจดักำรทรัพยำกรบุคคลใน
องคก์รและจดักำรดำ้นงบประมำณเพือ่พฒันำองคก์ร 

2. รองผู้บริหาร ท  ำหน้ำที่ควบคุมดูแล กำรวำงแผนในระดับบริษทั รวมถึงควบคุมกำร
ด ำเนินงำนใหเ้ป็นไปตำมเป้ำหมำยของบริษทั 

3. ฝ่ายบุคคล ท  ำหน้ำที่รับนโยบำยจำกผูบ้ริหำรระดับสูงเพื่อน ำไปปฏิบตัิให้สอดคลอ้ง
เป็นมำตรฐำนเดียวกัน,ควบคุมดูแลด้ำนกำรวำงแผนอัตรำก ำลังคน,ตรวจสอบและ
แกไ้ขปัญหำที่เกิดขึ้นจำกกำรประสำนงำนและปฏิบติังำนของผูใ้ตบ้งัคบับญัชำ และท ำ
หน้ำที่จดัเก็บขอ้มูลสแกนลำยมือ สรุปขำดลำมำสำย สรรหำพนักงำน ดูแลขอ้พิพำท 
ควำมเป็นระเบียบในกำรปฏิบตัิงำนภำยในองคก์ร , จดังำนดำ้นฝึกอบรมและงำนดำ้น
สวสัดิกำรพนกังำนเป็นตน้  

4. ผู้จัดการฝ่ายผลิต ท ำหน้ำที่ควบคุมดูแลกำรผลิตสินคำ้ใหเ้ป็นไปตำมแผนที่ทำงบริษทั
ก ำหนดไว ้รวมถึงควบคุมคุณภำพกำรผลิตสินคำ้ใหดี้เยีย่มอยูเ่สมอ 

5. ผู้จัดการฝ่ายบัญชีและการเงิน ท ำหนำ้ที่ก  ำหนดนโยบำยและวำงแผนงำนดำ้นบญัชีและ
กำรเงิน รวมทั้งก ำหนดระบบบญัชีและกำรเงินใหส้อดคลอ้งกบัแนวทำงกำรด ำเนินงำน
ของบริษทั 

6. ผู้จัดการฝ่ายน าเข้าและส่งออก  ท ำหนำ้ที่จดัท  ำเอกสำรยืน่ใบสัง่ซ้ือสินคำ้และรับสินคำ้ 
ทั้งขำเขำ้และขำออก 

7. ผู้จัดการฝ่ายคลังสินค้า ท ำหน้ำที่สนับสนุนกำรพฒันำระบบงำนคลงัสินคำ้และจดัส่ง
ให้มีควำมถูกตอ้งตรงเวลำ ตรวจสอบและควบคุมกำรปฏิบตัิงำนของพนักงำนในฝ่ำย
ให้เป็นไปตำมที่บริษทัก ำหนดควบคุมงำนตรวจเช็คคลงัสินคำ้ประจ ำปี,จดัเตรียมและ
ควบคุมงำนเอกสำรทั้งภำยในหน่วยงำนและหน่วยงำนอ่ืนที่เก่ียวขอ้ง 

8. ผู้จัดการฝ่ายขาย ท ำหน้ำที่วำงแผนก ำหนดกลยุทธ์กำรตลำดเพื่อกระตุ้นยอดขำย 
ส ำรวจวเิครำะห์ติดตำมกำรแข่งขนัของคู่แข่ง,วำงแผนหำลูกคำ้รำยใหม่ดูแลลูกคำ้รำย
เก่ำ เพื่อสร้ำงควำมสัมพนัธ์ที่ดีและเพิ่มยอดขำยให้บริษทั ดูแลกำรท ำงำน หำแนวทำง
กำรท ำงำน รำยงำนวเิครำะห์กำรขำยและกำรตลำดของบริษทัต่อผูบ้ริหำร 

9. พนักงานฝ่ายผลิต ท ำหนำ้ที่ผลิตสินคำ้ตำมที่ผูบ้งัคบับญัชำสัง่กำร 
10. พนักงานฝ่ายบัญชีและการเงิน  ท  ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรกำรเบิกจ่ำยว่ำถูกต้อง

หรือไม่ จดัท ำเช็คหรือโอนเงินค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆของบริษทั และบนัทึกบญัชีที่เก่ียวขอ้ง
ตั้งแต่กำรตั้งหน้ีไปจนถึงกำรตดัจ่ำยเจำ้หน้ี ท  ำทุกอยำ่งที่เก่ียวขอ้งกบับญัชี ไม่วำ่จะเป็น 
บญัชีเจำ้หน้ี,บญัชีลูกหน้ี,บญัชีแยกประเภท,บญัชีสินทรัพย,์บญัชีภำษี เป็นตน้ 
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11. พนักงานฝ่ายน าเข้าและส่งออก ท  ำหนำ้ที่ประสำนงำนจำกต่ำงประเทศ ใหบ้ริกำรจดัส่ง
สินคำ้,จดัท ำเอกสำรใบขน ใบงำน รวมทั้งจดัท ำเอกสำรและพิธีกำรศุลกำกร,ติดตำม
กำรขนส่งสินคำ้น ำเขำ้และส่งออก,ประสำนงำนกบัคลงัสินคำ้ส ำหรับกำรโหลดสินคำ้
ส่งออกและขนถ่ำยสินคำ้น ำเขำ้ 

12. พนักงานฝ่ายคลังสินค้า ท ำหน้ำที่จดัท  ำเอกสำรที่เก่ียวขอ้งกบัฝ่ำยคลงัสินคำ้และตำมที่
ลูกคำ้ร้องขอประสำนงำนกบักบัแผนกต่ำงๆทั้งในและนอกบริษทัและงำนอ่ืนๆตำมที่
ไดรั้บมอบหมำย 

13. พนักงานฝ่ายขาย  ท  ำหน้ ำที่ ติด ต่อประสำนงำน เพื่ อขำยสินค้ำให้ กับ ลูกค้ำ
ภำยในประเทศ ติดต่อประสำนงำนกับลูกคำ้ต่ำงประเทศเพื่อรับจำ้งผลิตสินคำ้และ
ส่งออก ส ำรวจวิเครำะห์และติดตำมสภำพกำรแข่งขนัของกำรขำย ข้อมูลสินค้ำ คู่
แข่งขนัเพื่อก ำหนดทิศทำงและวำงแผนทำงกำรขำย รวมทั้งปรับปรุงระบบระบบกำร
ขำยใหมี้ประสิทธิภำพยิง่ขึ้น 

3.4 ต าแหน่งและลักษณะงานที่นักศึกษาได้รับมอบหมาย 
 ช่ือนกัศึกษำ   นำยชำตรี คุม้วเิชียร  รหสันกัศึกษำ 5904300027 
 ต ำแหน่งที่ไดรั้บมอบหมำย พนกังำนผูช่้วยคลงัสินคำ้ 
 ช่ือนกัศึกษำ   นำยพชร วีรเดชด ำรงกุล   รหสันกัศึกษำ 5904300063 
 ต ำแหน่งที่ไดรั้บมอบหมำย พนกังำนผูช่้วยคลงัสินคำ้ 

ลักษณะงานที่ได้รับมอบหมาย 
1.บันทึกข้อมูลคลังสินค้าด้วยโปรแกรม Microsoft Excel กล่ำวคือ ท ำหน้ำที่บนัทึกขอ้มูล
เขำ้-ออก ในคลงัสินคำ้ โดยมีขั้นตอนกำรปฏิบติัดงัน้ี 
 1.1 เก็บขอ้มูลใบสัง่สินคำ้ออกในเวลำ 13.00 ของทุกๆ วนั 
 1.2 น ำขอ้มูลเขำ้สู่ระบบ Microsoft Excel  
 1.3 ตรวจนบัสินคำ้ที่มีอยูเ่ดิม 
 1.4 ตรวจสอบขอ้มูลกำรบนัทึกวำ่ถูกตอ้งหรือไม่แลว้จึงน ำไปเสนอพนกังำนขำย 
 1.5 เสร็จขั้นตอนกำรบนัทึกขอ้มูลคลงัสินคำ้ 
2. การท างานในด้านฝ่ายผลิต กล่ำวคือ ท ำหน้ำที่ผลิตสินคำ้ ประกอบสินคำ้ควบคุมดูแล
สินคำ้ไม่ใหมี้ควำมเสียหำยใหก้ำรผลิต มีขั้นตอนดงัน้ี 
 2.1 รับใบสัง่ซ้ือสินคำ้ เพือ่ไปผลิตตำมจ ำนวนและวำงแผนในกำรปฏิบติังำน 
 2.2 ตรวจเช็คสินคำ้ที่ท  ำเสร็จแลว้วำ่มีสินคำ้เสียหำยหรือไม่ 
 2.3 น ำสินคำ้ใส่กล่องและนบัจ ำนวนสินคำ้วำ่ครบตำมใบสัง่ซ้ือสินคำ้หรือไม่ 
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3.การวางแผนจัดกิจกรรมเที่ยวประจ าปีของบริษัท  กล่ำวคือ ท ำหน้ำที่  หำข้อมูล ท ำ
แบบสอบถำมกับพนักงำนทุกแผนก แล้วน ำมำรวบรวมและเลือกสถำนที่ แล้วจึงขอใบ
เสนอรำคำของที่พกันั้นเพือ่น ำเสนอในที่ประชุม 
4.การแนะน าสินค้าและวิธีใช้ กล่ำวคือ เป็นกำรแนะน ำสินคำ้กับทำงผูใ้ชท้ี่เป็นผูใ้ชท้ัว่ไป 
ซ่ึงก่อนที่จะสำมำรถออกไปแนะน ำสินคำ้ได้นั้ นตอ้งผ่ำนกำรอบรมจำกผูบ้ริหำรก่อน
ประมำณ1ชม.แล้วจึงสำมำรถออกไปท ำตำมหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำยได้เพื่อให้ลูกค้ำ
สำมำรถใชสิ้นคำ้ไดอ้ยำ่งเตม็ประสิทธิภำพ 
5.งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย กล่ำวคือ น ำสินคำ้ส่วนที่เกินอยูภ่ำยในคลงัสินคำ้ยำ้ยไปเก็บ
ไวใ้นคลังสินคำ้เก่ำ และมีกำรขนส่งของแบบเร่งรีบจึงไดรั้บมอบหมำยให้ไปส่งสินคำ้ที่
ขนส่ง เช่น กำรส่งสินคำ้ กำรยกของ เป็นตน้ 

3.5 ช่ือและต าแหน่งของพนักงานที่ปรึกษา 
 ช่ือพนกังำนที่ปรึกษำ  นำงสำววรีะนุช โปธิมำ 

 ต ำแหน่ง   เจำ้หนำ้ที่ฝ่ำยบุคคล 
3.6 ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
 ตั้งแต่วนัที่ 14 พฤษภำคม 2562 ถึงวนัที่ 30 สิงหำคม 2562 
3.7 ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน  
 ตำรำงที่ 3.7.1 ตำรำงแสดงระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนของโครงกำร 

ขั้นตอนการด าเนินงาน พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. 

1.การก าหนดขอบเขตโครงงาน     

2.การศึกษาและเก็บรวบรวมข้อมูล     

3.การลงมือปฏิบัติงานตามแผนที่วางไว้     

4.การสรุปผลด าเนินงานและจัดท ารูปเล่ม     

 
โครงงานฉบับนี้คณะผู้จัดท าได้ด าเนินงานตามข้ันตอนดังนี ้
              1.การก าหนดขอบเขตโครงงาน ท  ำกำรปรึกษำอำจำรยท์ี่ปรึกษำและพนักงำนที่ปรึกษำเร่ือง
กำรก ำหนดหัวขอ้โครงงำน โดยดูจำกลกัษณะงำนที่ไดรั้บมอบหมำย งำนที่รับผิดชอบตลอดจน
ปัญหำที่พบในกำรท ำงำน เพื่อดูว่ำหัวขอ้ที่ก  ำหนดมีควำมเหมำะสมกับงำนที่ได้รับมอบหมำย
หรือไม่  
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              2.การศึกษาและเก็บรวบรวมข้อมูล ท  ำกำรคน้หำขอ้มูลเก่ียวกบัเอกสำรต่ำงๆ ในกำรบนัทึก
ขอ้มูล ศึกษำระบบกำรบนัทึกขอ้มูลแบบเก่ำและหำวิธีเพื่อพฒันำระบบกำรบนัทึกขอ้มูลวิธีใหม่ที่
สำมำรถตรวจเช็คสินคำ้ง่ำยขึ้น โดยกำรใชโ้ปรแกรม Microsoft Excel  
              3.การลงมือปฏิบัติงานตามแผนที่วางไว้ ท  ำกำรสร้ำงฐำนข้อมูลโดยกำรใช้โปรแกรม 
Microsoft Excel โดยกำรก ำหนดสูตรในกำรค ำนวณสินคำ้ภำยในคลงัสินคำ้ จำกนั้นรวบรวมขอ้มูล
ที่เก่ียวกับคลังสินค้ำ เช่น ใบอินวอย ใบสั่งซ้ือสินค้ำ ใบเสร็จสินค้ำด่วน และน ำข้อมูลใส่ใน
โปรแกรมเพือ่ใหท้รำบสินคำ้คงเหลือ และน ำมำเสนอพนกังำนขำย 
              4. การสรุปผลการด าเนินงานและจัดท ารูปเล่มโครงงานสหกิจศึกษา ท  ำกำรสรุปผลกำร
ด ำเนินงำนและจดัท ำรูปเล่มโครงงำนสหกิจศึกษำ 
3.8 อุปกรณ์เคร่ืองมือที่ใช้  

3.8.1 Hardware 
1.แฟ้มเก็บเอกสำร 
2.กระดำษ 
3.เคร่ืองถ่ำยเอกสำร/Printer 
4.คอมพวิเตอร์ 

3.8.2 Software 
1.โปรแกรม Microsoft Excel 

  
 
 

 



 

 

บทที ่4 
ผลการปฏบิัติงานตามโครงการ 

 
            โครงงานฉบบัน้ีเป็นการจดัท าระบบบนัทึกขอ้มูลเกี่ยวกบัคลงัสินคา้ของบริษทั ย.ูพี.เมดิคอล 
ซอลเตอร์ จ  ากดั โดยคณะผูจ้ดัท  ามีวตัถุประสงคเ์พือ่สร้างระบบฐานขอ้มูลเกี่ยวกบัคลงัสินคา้โดยใช้
โปรแกรมMicrosoft Excel โดยมีการด าเนินงานดงัน้ี 

4.1 การพัฒนาระบบในคลังสินค้าโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 
4.1.1 การส ารวจระบบบนัทึกขอ้มูลเก่ียวกบัคลงัสินคา้ที่ใชอ้ยูเ่ดิม 
4.1.2 การสร้างระบบบนัทึกขอ้มูลคลงัสินคา้ดว้ยโปรแกรม Microsoft Excel 

4.2 การบันทึกข้อมูลคลังสินค้าด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 
4.2.1 การนบัคลงัสินคา้ตามที่ไดรั้บมอบหมาย 
4.2.2 การบนัทึกขอ้มูลลงในลงในระบบบนัทึกขอ้มูลคลงัสินคา้ 

4.3 การใช้งานระบบฐานข้อมูลคลังสินค้า 
 

4.1 การพัฒนาระบบในคลังสินค้าโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 
4.1.1 การส ารวจระบบบันทึกข้อมูลเกีย่วกับคลังสินค้าที่ใช้อยู่ เดิม 
ท าการส ารวจข้อมูลคลังสินค้าเดิมและจดบันทึกข้อมูลว่าสินค้าในคลังมีก่ีประเภท 

อะไรบา้งเพื่อน ามาเป็นขอ้มูลในการพฒันาระบบการเช็คคลงัสินคา้ ซ่ึงพบวา่การเช็คคลงัสินคา้แต่
เดิมมีปัญหาหลายอยา่งที่ส่งผลใหก้ารเช็คสินคา้คลาดเคล่ือน 

ขั้นตอนการบนัทึกขอ้มูลแบบเดิมที่ใชอ้ยู ่
1. มีการส ารวจสินคา้ในคลงัสินคา้โดยการไปตรวจเช็คสินคา้ 
2. มีการจดบนัทึกขอ้มูลคลงัสินคา้แบบรายปีลงในสมุดบนัทึกขอ้มูล 
คณะผูจ้ดัท  าพบวา่ปัญหาที่พบคือ 
1. มีความยุง่ยากในการตรวจสอบขอ้มูลและคน้หาขอ้มูลเพราสินคา้แต่ละช้ินวางอยูไ่ม่

ตรงจุดที่วางเอาไว ้
2. เม่ือมีสินคา้ออกจะไม่มีการบนัทึกลงสมุดบนัทึกขอ้มูลเพราะสมุดบนัทึกขอ้มูลไม่มี

การเช็คแบบรายวนัเป็นการเช็คขอ้มูลแบบรายปี 
3. ไม่สามารถดูยอดคงเหลือไดเ้น่ืองจากไม่มีการบนัทึกอยา่งละเอียดจึงท าใหย้ากต่อการ

น าเขา้สินคา้ท าใหสิ้นคา้ขาดสตอ๊กและเกินสตอ๊กสินคา้  
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รูปที ่4.1.1 ตวัอย่างใบเช็คคลงัสินค้าเดิม 

 

4.1.2 การสร้างระบบบันทึกข้อมูลคลังสินค้าด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 
การพฒันาระบบคลงัสินคา้เดิม จึงเลือกใชโ้ปรแกรม Microsoft Excel เพราะมีคุณสมบตัิที่

เหมาะสมต่อการพัฒนาระบบคลังสินค้าให้มีความถูกต้องและแม่นย  าตามความต้องการของ
เจา้หน้าที่ฝ่ายคลงัสินคา้ในการสร้างระบบฐานขอ้มูลคลงัสินคา้ตอ้งมีการสืบคน้ขอ้มูลว่า การสร้าง
โปรแกรมแบบใดจึงจะเหมาะสมกับการสร้างระบบคลงัสินคา้ และท าการสอบถามผูจ้ดัการฝ่าย
คลงัสินคา้วา่สามารถใชไ้ดจ้ริงหรือไม่ โดยวธีิการสร้างระบบฐานขอ้มูลสามารถท าไดด้งัน้ี  

1. การสร้างหนา้ตาราง แบ่งออกเป็น 2 หนา้ คือ หนา้บนัทึกขอ้มูล และหนา้ฐานขอ้มูล 
2. วธีิการสร้างตารางในหนา้บนัทึกขอ้มูล หนา้บนัทึกขอ้มูลเป็นหนา้เก่ียวกบัการบนัทึก 
3. วธีิการสร้างตารางในหนา้ฐานขอ้มูล หนา้ฐานขอ้มูลเป็นการบนัทึกขอ้มูล 
4. วธีิการสร้างเช่ือมโยงตาราง คือ การใส่สูตรในแต่ละหนา้ Worksheet เพือ่ 
5. การใส่สูตรในหนา้ฐานขอ้มูล 
6. ในการตรวจเช็คสินคา้ส่วนที่ส าคญัอีกหน่ึงส่วนคือ ช่องสินคา้คงเหลือ 
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1. การสร้างหนา้ตาราง แบ่งออกเป็น 2 หนา้ คือ หนา้บนัทึกขอ้มูล และหนา้ฐานขอ้มูล 
1.1 เปิดโปรแกรม Microsoft Excel น าเมาส์ไปคลิกที่ Blank workbook 

  

รูปที ่4.1.2.1.1 เลอืกBlank workbook 

   
1.2 เม่ือเปิดแลว้จะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.เลือก Blank workbook 

รูปที ่4.1.2.1.2 รูปแบบโปรแกรม 
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2. วิธีการสร้างตารางในหน้าบนัทึกขอ้มูล หน้าบนัทึกขอ้มูลเป็นหน้าเกี่ยวกบัการบนัทึก
สินคา้เขา้-ออก ของสินคา้ทุกประเภท  

2.1 ท าการเพิม่หนา้ Worksheet เป็นหนา้บนัทึกขอ้มูล 

                                    รูปที ่4.1.2.2.1 เพิ่มหน้าWorksheet เป็นหน้าบันทกึ 
 
2.2 วธีิการสร้างตารางในหนา้บนัทึกขอ้มูลสามารถท าไดโ้ดยการคลุมตามช่องที่เราตอ้งการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.2.2 สร้างตารางในหน้าบันทกึข้อมูล 

 

1.ท  าการเพ่ิมหนา้ Worksheet เป็นหนา้บนัทึกขอ้มลู 
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2.3 น าเมา้ส์ไปคลิกที่ Format cells 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.2.3 ใช้ค าส่ังFormat Cells 
 

2.4 น าเมาส์ไปคลิกที่ Border จากนั้นคลิกที่ Outline,Inside 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   รูปที ่4.1.2.2.4 ใช้ค าส่ัง Outline,Inside 

 
 
 

1.คลิกท่ี Home 

2.คลิกท่ี Format จากนั้นคลิกท่ี 

Format Cells 

3.คลิกท่ี Border 

der 4.คลิกท่ี Outline,Inside 

1.คลิกท่ี Home 

3.คลิกท่ี Format Cells 

2.คลิกท่ี Format 
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2.5 น าเมา้ส์ไปคลิกที่ Ok จะไดต้ารางในรูปแบบที่เราตอ้งการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.2.5 สร้างตารางส าเร็จ 
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2.6 สร้างช่ือตารางของแต่ละช่องตามที่บริษทัไดก้  าหนดไวใ้หด้งัน้ี 
 1.คอลมัน์ A1 = บริษทั ย.ูพี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ากดั 

2.คอลมัน์ A2 = แบบฟอร์มเพือ่การตรวจนบัสินคา้ 
3.คอลมัน์ A3 = ลงช่ือผูต้รวจสินคา้ 
4.คอลมัน์ E3 = วนัที่นบัสินคา้ 
5.คอลมัน์ A4 = วนัที่ 
6.คอลมัน์ B4 = ล าดบั 
7.คอลมัน์ C4 = รหสัสินคา้ 
8.คอลมัน์ D4 = ช่ือสินคา้ 
9.คอลมัน์ E4 = รับเขา้ 
10.คอลมัน์ F4 = เบิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปที ่4.1.2.2.6 เสร็จส้ินข้ันตอนการใส่ข้อมูลในตารางหน้าบันทกึข้อมูล 
 
 

3. วิธีการสร้างตารางในหน้าฐานข้อมูล หน้าฐานข้อมูลเป็นการบันทึกขอ้มูลเกี่ยวกับ
รายละเอียดสินคา้ว่ามีจ  านวนเท่าไหร่ มีก่ีประเภท รวมถึงบนัทึกการรับเขา้-ออก ของสินคา้ ซ่ึงจะ
สามารถแสดงฐานขอ้มูลของสินคา้ทั้งหมดวา่เหลือจ านวนเท่าไหร่ 

 
 
 

*วิธีสังเกตว่าเราใส่ขอ้มลู

ถูกคอลมัน์หรือไม่ 
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3.1 ท าการเพิม่ Worksheet เป็นหนา้ฐานขอ้มูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที ่4.1.2.3.1 เพิ่มWorksheet เป็นหน้าฐานข้อมูล 

 

 3.2 วิธีการสร้างตารางในหนา้ฐานขอ้มูลสามารถท าไดโ้ดยการคลุมตามช่องที่เราตอ้งการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปที ่4.1.2.3.2 สร้างตารางในหน้าฐานข้อมูล 
 

 
 

1.ท าการกด+  เพ่ิม Worksheet 

เป็นหนา้ฐานขอ้มลู 

1.ท  าการเปล่ียนช่ือ Worksheet เป็น ฐานขอ้มลู 

2.คลุมตามช่องท่ีตอ้งการ 



27 
 

 

3.3 น าเมา้ส์ไปคลิกที่ Format Cells 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปที ่4.1.2.3.3 ใช้ค าส่ัง Format Cells 

 
3.4 น าเมา้ส์ไปคลิกที่ Border แลว้น าเมา้ส์ไปคลิกที่ Outline,Inside  

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.3.4 ใช้ค าส่ังOutline,Inside 
 

 
 

1.คลิกท่ี Home  

2.คลิกท่ี Format 

3.คลิกท่ี Format Cells 

1.คลิกท่ี Home 

2.คลิกท่ี Format จากนั้นคลิกท่ี 

Format Cells 

3.คลิกท่ี Border 

4.คลิกท่ี Outline,Inside 
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3.5 น าเมา้ส์คลิกที่ Ok จะไดต้ารางตามที่เราตอ้งการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                                                      
 
 
 

รูปที ่4.1.2.3.5 สร้างตารางส าเร็จ 
 

3.6 สร้างช่ือตารางของแต่ละช่องตามที่บริษทัไดก้  าหนดไวใ้หด้งัน้ี 
 1.คอลมัน์ A1 = บริษทั ย.ูพี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ากดั 

2.คอลมัน์ A2 = แบบฟอร์มเพือ่การตรวจนบัสินคา้ 
3.คอลมัน์ A3 = ลงช่ือผูต้รวจสินคา้ 
4.คอลมัน์ F3 = วนัที่นบัสินคา้ 
5.คอลมัน์ A4 = วนัที่ 
6.คอลมัน์ B4 = ล าดบั 
7.คอลมัน์ C4 = รหสัสินคา้ 
8.คอลมัน์ D4 = ช่ือสินคา้ 
9.คอลมัน์ E4 = จ านวนสตอ็ค 
10.คอลมัน์ F4 = รับเขา้ 
11.คอลมัน์ G4 = เบิก 
12.คอลมันH์4 = คงเหลือ 
13.คอลมันI์4 = ราคาสินคา้ 
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รูปที ่4.1.2.3.6 เสร็จส้ินข้ันตอนการใส่ข้อมูลหน้าฐานข้อมูล 

 

4. วิธีการสร้างเช่ือมโยงตาราง คือ การใส่สูตรในแต่ละหนา้ Worksheet เพือ่ 
การใส่สูตรในหนา้บนัทึกขอ้มูล 

4.1 คลิกที่หนา้บนัทึกขอ้มูล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.4.1 เปิดหน้าบันทกึข้อมูล 

 
 

*วิธีสงัเกตวา่ใส่ขอ้มูลถูกคอลมัน์หรือไม่ 

1.คลิกท่ีหนา้บนัทึกขอ้มลู 
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4.2 ใหน้ าเมาส์ไปคลิกที่ช่อง ช่ือสินคา้ และน าเมาส์ไปคลิกที่ fx เพือ่ท  าการใส่สูตร 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.4.2 ท าการใส่สูตร 
 

4.3 เลือกค าสัง่ Lookup_value 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.4.3 ใช้ค าส่ัง Lookup_value 
 

 
 

1.คลิกท่ีช่อง D5 
2.สังเกตท่ีช่องน้ีว่า

คลิกถูกคอลมัน์

หรือไม่ 

3.คลิกท่ี fx เพ่ือใส่สูตร 

4.คลิกท่ีค าสั่ง VLOOKUP 

1.เลือกค าสั่ง Lookup_value 
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4.4  Lookup_value น าเมาส์ไปคลิกที่ใตช่้องรหสัสินคา้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.4.4 ใช้ค าส่ัง Lookup_value 

 
4.5 Table_array น าเมาส์ไปคลุมทีค่อลมัน์ รหสัสินคา้,ช่ือสินคา้ ในหนา้ ฐานขอ้มูล 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.4.5 ใช้ค าส่ัง Table_array 
 

 

1.กดท่ีใตช่้องรหัสสินคา้ (คอลมัน์ C5) 

2.C5 คือคอลมัน์และแถวท่ีเลือกไวใ้น ขอ้ 1 

1.คลิกท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 

2.คลุมท่ีคอลมัน์รหัสสินคา้ และช่ือสินคา้ 

3.ฐานขอ้มลูC:D คือช่วงคอลมัน์ท่ีเลือกใน ขอ้ 2 

รหัสสินคา้ = คอลมัน์C 

ช่ือสินคา้ = คอลมัน์D 
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4.6 Col_index_num  กลับมาที่หน้าบนัทึกขอ้มูลหากเราตอ้งการให้ช่ือสินคา้แสดงที่ช่อง
ไหน ใหใ้ส่เลข 2 เขา้ไป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.4.6 ใช้ค าส่ัง Col_index_num 

 
4.7 ในช่อง Range_lookup ใหใ้ส่ค  าวา่ False ลงไป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.4.7  ใช้ค าส่ัง Range_lookup 

 

1.คลิกท่ีหนา้บนัทีกขอ้มลู 

2.พิมพเ์ลข2ลงในช่อง Col_index_num 

1.ในช่อง Range_lookup ให้พิมพค์ าว่า False 

ลงไป 
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4.8 หลงัจากนั้นใหค้ลิก OK จะไดห้นา้ตาแบบน้ี 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.4.8 เสร็จส้ินข้ันตอนการใช้ค าส่ัง VLOOKUP 

 
4.9 หลงัจากนั้นใหท้  าการลากสูตรที่เราใส่ลงมาตามช่องที่เราใชง้าน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.4.9 ลากสูตรมาใส่ตามช่องทีต้่องการ 
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5. การใส่สูตรในหนา้ฐานขอ้มูล 
5.1 คลิกที่หนา้ฐานขอ้มูล 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.1 ใส่สูตรในหน้าฐานข้อมูล 

 
5.2 น าเมาส์ไปคลิกที่ช่อง รับเขา้ แลว้คลิกที่ fx 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.2 ท าการใส่สูตรในช่องรับเข้า 

 
 

1.คลิกท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 

2.คลิกท่ี fx  

1.คลิกท่ีใตช่้องรับเขา้ (คอลมัน์ F5) 

3.คลิกท่ี SUMIF 
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5.3 เลือกค าสัง่ SUMIF 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.3  ใช้ค าส่ัง SUMIF 

 
5.4 Range ไปที่หนา้บนัทึกขอ้มูล และน าเมาส์ไปคลุมที่คอลมัน์ รหสัสินคา้ 

 
รูปที ่4.1.2.5.4 ใช้ค าส่ัง Range 

 
 

 
 

1.คลิกท่ี Range 

1.คลิกท่ีหนา้บนัทึกขอ้มลู 

2.คลุมท่ีคอลมัน์รหัสสินคา้ (คอลมัน ์C) 
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5.5 Criteria กลบัไปที่หนา้ ฐานขอ้มูล น าเมาสไ์ปกดที่รหสัสินคา้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.5 ใช้ค าส่ัง Criteria 

 
5.6 Sum_range ไปที่หนา้ บนัทึกขอ้มูล น าเมาส์ไปคลุมที่คอลมัน์ รับเขา้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.6 ใช้ค าส่ัง Sum_range 
 

 
 

1.คลิกท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 

2.คลิกท่ีใตค้อลมัน์รหัสสินคา้

(คอลมัน์ C5) 

1.คลิกท่ีหนา้บนัทึกขอ้มลู 

2.คลุมท่ีคอลมัน์รับเขา้ (คอลมัน์ E) 
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5.7 ท าการใส่สูตรครบทุกช่องแลว้หนา้ตาจะเป็นแบบน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.7 รูปแบบการใส่สูตร 

 
5.8 หลงัจากนั้นท าการคลิก OK หากใส่สูตรถูกตอ้งจะไดแ้บบน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.8 รูปแบบการใส่สูตรในช่องรับเข้า 
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5.9 หลงัจากนั้นใหท้  าการลากสูตรลงมาตามที่ช่องที่เราใชง้าน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.9 ลากสูตรตามช่องทีต้่องการ 
 

5.10 น าเมาส์ไปคลิกที่ช่องเบิก แลว้ท าการกด fx 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.10 ใช้ค าส่ัง fx 

 
 

 

1.คลิกท่ีใตช่้องเบิก (คอลมัน ์G5) 

2คลิกท่ี fx 

3.คลิกท่ี SMUIF 
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5.11 เลือก SUMIF หลงัจากนั้นใหก้ด OK 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.11 ใช้ค าส่ัง SUMIF 
 

5.12 Range ไปที่หนา้ บนัทึกขอ้มูล แลว้คลุมคอลมัน์ รหสัสินคา้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.12 ใช้ค าส่ัง Range 

 
 
 

1.คลิกท่ีหนา้บนัทึกขอ้มลู 

2.คลุมท่ีคอลมัน์รหัสสินคา้ (คอลมัน ์C) 
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5.13 Criteria ไปที่หนา้ ฐานขอ้มูล กดที่ช่องรหสัสินคา้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.13  ใช้ค าส่ัง Criteria 
 

5.14 Sum_range ไปที่หนา้ บนัทึกขอ้มูล แลว้คลุมคอลมัน์ เบิก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.14 ใช้ค าส่ัง Sum_range 

 
 
 

2.คลิกท่ีใตช่้องรหัสสินคา้ (คอลมัน ์C5) 

1.คลิกท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 

1.คลิกท่ีหนา้บนัทึกขอ้มลู 

2.คลุมท่ีคอลมัน์เบิก (คอลมัน ์F) 
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5.15 เม่ือใส่สูตรครบทุกช่องจะไดข้อ้มูลลกัษณะแบบน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.5.15 รูปแบบเมือ่ใส่สูตรเสร็จส้ิน 

 
5.16 เม่ือใส่สูตรครบหลงัจากนั้นท าการกด OK 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 รูปที ่4.1.2.5.16 เสร็จส้ินข้ันตอนการใส่สูตร 
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6. ในการตรวจเช็คสินคา้ส่วนที่ส าคญัอีกหน่ึงส่วนคือ ช่องสินคา้คงเหลือ เพราะในช่อง
สินคา้คงเหลือเป็นช่องที่จะท าใหฝ่้ายน าเขา้สินคา้และคลงัสินคา้รู้วา่ สินคา้ตวัไหนมีมากหรือมีนอ้ย 

6.1 ท าการลากสูตรในช่อง เบิก ลงมาตามที่ตอ้งการจะใชง้าน 

รูปที ่4.1.2.6.1 ลากสูตรในช่องเบิก 
 

6.2 ท าการใส่สูตรในช่องคงเหลือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.2 ใส่สูตรในช่องคงเหลอื 

 

1.กดท่ีใตช่้องคงเหลือ (คอลมัน ์H5) 
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6.3 กดใตช่้องคงเหลือ(H5)แลว้ใส่ เท่ากบั(=)จ านวนสต๊อก(E5)+รับเขา้(F5)-เบิก(G5) และ
กด Enter 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.3 วธิีใส่สูตรในช่องคงเหลอื 

 
6.4 หลงัจากนั้นท าการลากสูตรในช่องคงเหลือลงมาตามที่เราใชง้าน 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.4 ลากสูตรในช่องคงเหลอื 

 

1.กดท่ีใตช่้องสินคา้คงเหลือ (คอลมัน ์H5) 

ใส่สูตรตามน้ี =E5+F5-G5 
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6.5 วิธีท  าช่องคงเหลือใหเ้ป็นตวัสีด า แดง เพื่อให้รู้จ  านวนสินคา้ที่ต  ่ากวา่ที่ก  าหนดไว ้ไปที่
หนา้ ฐานขอ้มูล 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.5 วธิีใส่ตวัด า ตวัแดง 

 
6.6 คลุมที่ช่อง สินคา้คงเหลือ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.6 คลุมทีช่่องสินค้าคงเหลอื 

 
 
 

1.ไปท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 

1.ไปท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 

2. .คลุมท่ีคอลมัน์สินคา้คงเหลือ

(คอลมัน์ H) 
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6.7 น าเมาส์ไปคลิกที่ Conditional Formatting แลว้เลือก New Rule 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.7  ใช้ค าส่ัง Conditional Formatting 

 
6.8 ใหเ้ลือกค าสัง่ Format only cells that contain 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.8 ใช้ค าส่ัง Format only cells that contain 

 
 
 

1.คลิกท่ี Conditional Formatting 

2.คลิกท่ี New Rule 

1.คลิกท่ีConditional Formatting

จากนั้นเลือก New Rules 

2.เลือก Format only cells that contain 
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6.9 เลือกใชค้  าสัง่ less than or equal to 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.9  ใช้ค าส่ัง Less than or equal to 

 
6.10 ในช่องวา่งให้ใส่ปริมาณที่เราอยากจะตั้งให้เป็นขั้นต ่า 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.10 วธิีการตั้งปริมาณขั้นต า่ของสินค้า 

1.เลือกFormat only cells that 
contain 

 

2.เลือกless than or equal to 

 

1.เลือกFormat only cells that 
contain 

 
2.เลือกless than or equal 

to 

 

3.ใส่ปริมาณขั้นต ่าท่ีตอ้งการ 
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6.11 น าเมาส์ไปคลิกที่ Format 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.11 เลอืก Format 

 
6.12 น าเมาส์ไปคลิกที่ Fill แลว้เลือกสีแดง  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.12 ใช้ค าส่ัง Fill 

1.เลือก Format only cells that contain 

 

3.ใส่ปริมาณขั้นต ่าท่ีตอ้งการ 

 

4.คลิกท่ี Format 

 

2.เลือกless than or equal to 

 

1.เลือก Fill 

 
2.เลือกสีแดงในหัวขอ้

Background Color 

 

3.คลิกท่ี OK 
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6.13 หลงัจากนั้นกด OK จะไดห้นา้ตาแบบน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

รูปที ่4.1.2.6.13 เสร็จส้ินข้ันตอนการสร้างระบบคลงัสินค้าด้วยโปรแกรม Excel 
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4.2 การบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับคลังสินค้าด้วยโปรแกรม Excel 
             การน าขอ้มูลรายละเอียดของรหัสสินคา้ช่ือสินค้ามาใส่ในโปรแกรม Excel เรียงล าดับ
รหสัสินคา้ดว้ยโปรแกรม เพือ่ใหง้่ายต่อการคน้หาและความแม่นย  าของระบบจดัขอ้มูล ท าใหจ้ดัเก็บ
ขอ้มูลไดดี้ยิง่ขึ้น 

4.2.1 การนับสินค้าตามที่ได้รับมอบหมาย 
              การนับสินคา้เราจะต้องรู้รหัสสินคา้และช่ือสินคา้ จุดที่วางสินคา้ในการที่จะเช็คสต๊อก
สินคา้อยา่งถูกตอ้งตามที่ไดรั้บมอบหมาย มีการแนะน าสินคา้ที่อยูใ่นคลังสินคา้ โดยพนักงานฝ่าย
คลงัสินคา้ และฝ่ายการตลอดไดม้อบหมายใหน้บัสินค่าที่มีการเขา้ออกบ่อย ดงัน้ี 

ล าดบั รหัสสินค้า ช่ือสินค้า 

1 001 Oxygen Cannula Adult (ซองสเตอร์ไลด)์ 

2 002 Oxygen Cannula Child (ซองสเตอร์ไลด)์ 

3 003 Oxygen Cannula Infant (ซองสเอตร์ไลด)์ 

4 004 Oxygen Mask with Bag Adult 

5 005 Oxygen Mask with Bag Child 

6 006 Oxygen Mask with Bag Infant (ซองสเตอร์ไลด)์ 

7 007 Nebulizer (กระเปาะพ่นยา) 

8 008 Nebulizer (กระเปาะพ่นยา) 

9 009 Nebulizer mask for Adult 

10 0010 Nrbulizer mask for Child 

11 0012 Nebulizer mask for Child (ซองสเตอร์ไลด)์ 

12 0013 Nebulizer mask for Infant 

13 0014 Nebulizer mask cartoon for Pediatrics 

14 0015 Oxygen Tubing 

15 0016 Anesthesia Corrugate 180cm.Bag 2L.Adult 

16 0017 Anesthesia Corrugate 180cm.Bag 0.5L.Child 

17 0018 Corrugate with T.Piece 

18 0019 Tracheostomy Mask Adult 

19 0020 Tracheostomy Mask Child 

20 0021 Oxygen Cannula Adult (ซองใส) 

21 0022 Oxygen Cannula Adult (ซองใส) 

22 0023 Oxygen Cannula Child (ซองใส) 

23 0024 Oxygen Cannula Infant (ซองใส) 
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1.คลงัสินคา้ที่ตอ้งนบั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

รูปที ่4.2.1.1 คลงัสินค้าช้ัน 3 

รูปที ่4.2.1.2 คลงัสินค้าช้ัน 1 
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2.นบัใบ invoice สินคา้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

รูปที ่4.2.1.3 คลงัสินค้าช้ันลอย 

รูปที ่4.2.1.4 นับสินค้าเข้าจากต่างประเทศ 
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3.ช้ินงานสินคา้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

รูปที ่4.2.1.5 ชุดลมยา 

รูปที ่4.2.1.6 ข้อต่อ 
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4.2.2 การบันทึกข้อมูลลงในลงในระบบบันทึกข้อมูลคลังสินค้า 
ในการบนัทึกลงในโปรแกรม เราตอ้งมีการนับสินคา้ในสต๊อกอยา่งละเอียดและครบถว้น 

และมีการตรวจสอบ จึงจะน าขอ้มูลทั้งหมดที่เราไดน้ับส่ิงคา้ตามที่ไดรั้บมอบหมาย ลงโปรแกรม 
Excel ท  าใหข้อ้มูลสามารถคน้หาไดง้่ายและมีความถูกตอ้งในการ เรียกดูสินคา้ในสตอ๊ก ขั้นตอนใน
การบนัทึกโปรแกรมจะมี ดงัน้ี 

             1. ไปที่หน้าฐานขอ้มูล และท าการใส่รหัสสินคา้และช่ือสินคา้ลงไปให้ครบตามที่
ไดรั้บมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.2.2.1 การใส่รหัสสินค้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1.ไปท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 

2.ท าการใส่รหัสสินคา้และช่ือสินคา้ 

รหัสสินคา้ = คอลมัน ์C 

ช่ือสินคา้ = คอลมัน์ D 
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2. เม่ือใส่รหสัสินคา้และช่ือสินคา้เสร็จเรียบร้อยแลว้ให้การท ากรอกจ านวนสินคา้ที่
อยูใ่นสตอ๊กในช่อง จ านวนสตอ๊ก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.2.2.2 ใส่จ านวนสินค้าทีช่่อง จ านวนสต๊อก 

 

              3. ในช่อง รับเขา้,เบิก,คงเหลือ ในหน้าฐานขอ้มูล เป็นช่องที่ท  าการใส่สูตรตายตวั 
จะไม่สามารถพมิอะไรลงใน 3 ช่องน้ีได ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.2.2.3 ช่อง รับเข้า,เบิก,คงเหลอื เป็นช่องทีใ่ส่สูตร 

               
 

1.ท าการใส่จ านวนสินคา้ในช่องจ านวนสต๊อก 

จ านวนสต๊อก = คอลมัน ์E 
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4. ถา้มีสินคา้เขา้ ใหไ้ปกรอกขอ้มูลที่หนา้ บนัทึกขอ้มูล กรอกแค่รหัสสินคา้และช่ือ
สินคา้จะขึ้นมาเอง เม่ือใส่รหัสสินคา้แล้วให้ไปที่ช่องรับเขา้แล้วท าการใส่จ านวนตามใบ
สินคา้เขา้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่4.2.2.4 บันทกึข้อมูลสินค้าเข้า 

 

              5. เม่ือใส่สินคา้เขา้แลว้ให้ไปดูในหน้าฐานขอ้มูลในช่อง รับเขา้ จะขึ้นจ านวนที่เรา
ใส่เขา้ไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

รูปที ่4.2.2.5 ดูข้อมูลในช่อง รับเข้า 

1.ไปท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 

2.กรอกรหัสสินคา้ในคอลมันC์  

แลว้ใส่จ านวนสินคา้ในช่องรับเขา้ 

(คอลมัน์ E) 
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              6. ถา้มีสินคา้ ออก หรือ เบิก ใหไ้ปในหนา้ บนัทึกขอ้มูล แลว้ท าการใส่รหสัสินคา้ 
และไปลงขอ้มูลที่ช่อง เบิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.2.2.6 ใส่ข้อมูลสินค้า ออก หรือ เบิก 

 

7. เม่ือท าการใส่สินคา้ เบิกหรือออกแลว้ ใหไ้ปที่หนา้ ฐานขอ้มูล แลว้ดูที่ช่อง เบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.2.2.7 ดูในช่อง เบิก ในหน้า ฐานข้อมูล 

              

1.ไปท่ีหนา้บนัทึกขอ้มลู 

2.ใส่รหัสสินคา้ในคอลมันC์ แลว้ไปลง

ขอ้มลูท่ีช่องเบิก (คอลมัน ์F)  
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 8. เม่ือมีสินคา้ เขา้,เบิก ใหไ้ปบนัทึกที่ หนา้บนัทกึขอ้มูล บนัทึกเรียงลงมาโดยไม่
ตอ้งเรียงรหสัสินคา้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.2.2.8 วธิีการบันทกึในหน้า บันทกึข้อมูล 

 

9. เราสามารถดู สินคา้คงเหลือไดท้ี่หนา้ ฐานขอ้มูล และไปดูที่ช่อง คงเหลือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.2.2.9 วธิีดูสินค้าในช่องคงเหลอื 

 
 
 

1.ไปท่ีหนา้บนัทึกขอ้มลู 

2.บนัทึกขอ้มลู เขา้,เบิก  

รับเขา้ = คอลมัน ์E 

เบิก = คอลมัน ์F 

1.ไปท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 

2.ดูสินคา้คงเหลือ ในช่อง

คงเหลือ (คอลมัน์ H) 
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4.3 การใช้งานระบบฐานข้อมูลคลังสินค้า 

ในการใชง้านระบบที่คณะผูจ้ดัท  าไดท้  าการสร้างระบบฐานขอ้มูลเกี่ยวคลงัสินคา้ สามารถ
ใชง้านไดง่้ายเพยีงแค่ เปิด โปรแกรมขึ้นมาและจะมีขั้นตอนการตรวจสอบดงัน้ี 

              1. ไปที่หน้าฐานขอ้มูลแลว้ดูที่ช่อง คงเหลือ ว่าสินคา้ที่สต๊อกมีปริมาณน้อยกว่า
ก าหนดหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.3.1 ดูสินค้าในช่องคงเหลอื 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
               
 

1.ไปท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 

2.ดูท่ีช่องคงเหลือ (คอลมัน ์H) ว่า

สินคา้มีปริมาณนอ้ยกว่าก าหนด

หรือไม่ 
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2. ถา้ตอ้งการตรวจสอบวา่มีสินคา้เขา้หรือเบิก ใหไ้ปที่หนา้ บนัทึกขอ้มูล แลว้ดูที่
จ  านวน รับเขา้-เบิก 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.3.2 วธิีตรวจสอบ เข้า,เบิก 

 
 

1.ไปท่ีหนา้บนัทึกขอ้มลู 

2.ดูท่ีช่องรับเขา้-เบิกว่ามีสินคา้เขา้-เบิกหรือไม่ 

รับเขา้ = คอลมัน ์E 

เบิก = คอลมัน์ F 



 

 

บทที ่5 
สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 
5.1 สรุปผลโครงงาน 

จากการที่คณะผูจ้ดัท  ามีการจดัการระบบฐานขอ้มูลเกี่ยวกับคลังสินคา้ โดยใชโ้ปรแกรม 
Microsoft Excel พบวา่เกิดประโยชน์และส่งผลดีต่อการด าเนินการของฝ่ายคลงัสินคา้ ดงัน้ี 

1. ฝ่ายคลงัสินคา้สามารถตรวจสอบขอ้มูลเกี่ยวกบัสินคา้ในคลงัสินคา้ไดอ้ยา่งรวดเร็วและ
มีประสิทธิภาพ  

2. ฝ่ายคลังสินค้าสามารถบริหารจดัการและวางแผนเกี่ยวกับการสั่งซ้ือสินค้าได้อย่าง
เหมาะสม ท าใหสิ้นคา้แต่ละประเภทมีจ านวนที่เพยีงพอกบัความตอ้งการในการใชง้าน 

3. ขอ้มูลมีการจดัท าดว้ยระบบคอมพวิเตอร์ ท าใหก้ารดูแลรักษาขอ้มูลมีความสะดวกสบาย
มากขึ้นสามารถเก็บขอ้มูลไดเ้ป็นจ านวนมากและรองรับผูใ้ชง้านไดห้ลายคน 

4. การบนัทึกขอ้มูลและการจดัเก็บขอ้มูลมีความเป็นระเบียบ สามารถคน้หาและเรียกดู
ขอ้มูลยอ้นหลงัไดง่้ายและมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
5.2 สรุปผลจากการท าโครงงาน 

5.2.1 ผลที่ได้รับจากการท าโครงงาน 
ดา้นวชิาการ 

1. ไดรั้บความรู้ดา้นคลงัสินคา้เก่ียวกบัการตรวจสอบไดอ้ยา่งถูกวธีิ 
2. ไดรั้บความรู้เก่ียวกบัระบบเอกสารคลงัสินคา้ 
3. ไดเ้รียนรู้โปรแกรม Microsoft Excel และสามารถน าขอ้มูลบนัทกึลงโปรแกรม
ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

ดา้นสงัคม 
1. มีทกัษะในการติดต่อส่ือสารกบัเพือ่นร่วมงาน 
2. มีทกัษะในการประสานงานกบัแผนกต่างๆ 

5.2.2 ปัญหาในการจัดท า 
1. สินคา้มีอยูเ่ป็นจ านวนมากท าใหย้ากต่อการตรวจนบัสินคา้ 
2. สินคา้ที่วางอยูไ่ม่ตรงจุดตามที่มีช่ือสินคา้เขียนอยูแ่ต่ละจุด 
3. คลงัสินคา้มีอยูห่ลายที่ท  าใหเ้วลานบัจ านวนสินคา้มีความคลาดเคล่ือน 
4. ฝ่ายคลงัสินคา้มีงานยุง่มีเวลาจ ากดัจึงท าใหก้ารขอขอ้มูลท าไดย้าก 
5. อุปกรณ์มีเป็นจ านวนมากจึงท าใหย้ากต่อการอ่าน รหสั,ช่ือสินคา้ 
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5.2.3 แนวทางการแก้ไขปัญหา 
1. ศึกษาของขอ้มูลคลงัสินคา้และหาระบบที่เหมาะสมในเวลาหลงัเลิกท างาน 
2. จดัท าระบบคลงัสินคา้ใหเ้หมาะสมกบัการท างานและการประสานงาน 
3. นบัสินคา้ในคลงัสินคา้เก่าก่อนเพราะสินคา้ที่น าไปเก็บจะไม่มีการเขา้ออก 
4. นบัสินคา้ที่มีอยูใ่นคลงัสินคา้ทุกวนัท าใหข้อ้มูลไม่มีความคลาดเคล่ือน 
5. ตรวจสินคา้ตามใบสัง่สินคา้ในแต่ละที่ 
6. ท าป้ายช่ือสินคา้ไปติดตามจุดที่มีสินคา้วางอยูเ่พือ่ใหส้ามารถตรวจนบัสินคา้

ไดง่้ายยิง่ขึ้น 
5.3 สรุปผลการปฎิบัติงานสหกิจศึกษา 

5.3.1 ข้อดีของการปฎิบัติงานสหกิจศึกษา 
ดา้นวชิาการ 

1. ไดรั้บความรู้เก่ียวกบัการบริหารการจดัการคลงัสินคา้อยา่งถูกวธีิ สามารถ
น ามาใชใ้นชีวติประจ าวา่ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

2. ไดรั้บความรู้เก่ียวกบัการติดต่อส่ือสารการน าเสนอสินคา้ไดอ้ยา่งถูกวธีิ 
3. ไดรั้บความรู้เก่ียวกบัการจดัการเก่ียวกบัเอกสาร 
4. ไดรั้บความรู้ในดา้นภาษาองักฤษในการท างานและการน าเขา้ส่งออก 
5. ไดรั้บความรู้ดา้นฝ่ายบุคคลในเร่ืองกฎหมายแรงงาน 
6. ไดรั้บความรู้ในดา้นการจดัเที่ยวประจ าปี 

ดา้นสงัคม 
1. เกิดการปรับตวัเรียนรู้และพฒันาตนเองในการท างานร่วมกบัผูอ่ื้นและมีความ

รับผดิชอบต่องานที่ไดรั้บมอบหมายมากขึ้น 
2. เกิดการติดต่อประสานงานทั้งภายในองคก์รและกบัลูกคา้ 
3. ความตรงต่อเวลาในการท างานเราตอ้งเขา้ใหต้รงเวลา หากมาสายอาจจะถูก

ต าหนิ และท าใหง้านเสร็จล่าชา้ 
5.3.2 ปัญหาที่พบของการปฎิบัติงานสหิจศึกษา 

1. นกัศึกษาไม่มีประสบการณ์ในการท างานมาก่อน ท าใหเ้รียนรู้งานไดช้า้และ
ส่งผลต่อการท างาน 

2. นกัศึกษามีการใชเ้วลาในการเรียนรู้งานแต่ละประเภท เพือ่ใหมี้ความเขา้ใจ
เก่ียวกบังานที่ไดรั้บมอบหมาย อยา่งถูกตอ้งและครบถว้น 

5.3.3  แนวทางการแก้ปัญหา 
1. มีการสอบถามขอ้มูลเก่ียวกบัคลงัสินคา้โดยสอบถามจากหวัหนา้ฝ่าย

คลงัสินคา้ 
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2. มีการสอบถามขอ้มูลดา้นเอกสารโดยสอบถามทีพ่ีเ่ล้ียงเพือ่ใหง้านเสร็จตาม
เวลาที่ก  าหนด 

3. มีการน าเสนอขอ้มูลเก่ียวกบัโปรแกรมตรวจนบัสินคา้อยา่งสม ่าเสมอ 
5.4 ข้อเสนอแนะส าหรับงานการปฎิบัติงานสหกจิศึกษา 

1. ควรเตรียมความพร้อมในดา้นร่างกายและจิตใจในการท างานกบัฝ่ายต่างๆ และเตรียม
ความพร้อมเพือ่เขา้ท  างานกบัทางบริษทั 

2. ตอ้งมีการเรียนรู้วฒันธรรมของบริษทัและศึกษากฎระเบียบขอ้บงัคบัในการท างาน
เพือ่ใหท้  างานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

3. ตอ้งเรียนรู้งานจากพีเ่ล้ียงและบุคคลแต่ละฝ่ายเพือ่ใหมี้ความเขา้ใจในงานที่ไดรั้บ
มอบหมาย 

4. ตอ้งมีการฝึกฝนใหมี้ความมัน่ใจในการติดต่อส่ือสาร โดยเฉพาะในการน าเสนอขอ้มูล
จะตอ้งมีความมัน่ใจในการพดูโดยจะตอ้งเตรียมค าพดูใหมี้ความน่าเช่ือถือ 
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บทคดัย่อ 

โ ค ร ง ง า น ฉ บับ น้ี  จั ด ท า ข้ึ น โ ด ย มี
วตัถุประสงค์เพ่ือจัดท าระบบฐานขอ้มูลคลังสินค้า
ของบริษัท ยู. พี. เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ากัด ด้วย
โปรแกรม Microsoft Excel  

 คณะผูจ้ดัท  าไดด้  าเนินการโดยเร่ิมตอ้งแต่
การศึกษาขอ้มลูเก่ียวกบัคลงัสินคา้ท่ีตอ้งการบนัทึก
เพ่ือก าหนดแนวทางในการจัดท าระบบฐานขอ้มูล  
การสร้างระบบฐานข้อมูลเก่ียวกับคลังสินค้าด้วย
โปรแกรม Microsoft Excel  การบนัทึกขอ้มูลสินคา้
ลงในระบบ   

ผลท่ีได้รับจากการจัดท าโครงงานคือ 
ขอ้มูลเก่ียวกบัคลงัสินคา้มีความเป็นระบบระเบียบ
มากข้ึน สามารถเรียกดูข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว 
สะดวกในการใชง้าน  การตรวจสอบขอ้มูลเก่ียวกบั
ปริมาณสินค้าท าได้ง่าย  ช่วยให้บริษัทสามารถ
บริหารคลงัสินคา้ ทั้งการวางแผนในการสั่งซ้ือและ
การจดัการกบัสินคา้ไดง่้ายและมีประสิทธิภาพมาก
ยิง่ข้ึน   

 

Abatract 
The purpose of this project is to create a 

database of  U.P. Medical Centre’s warehouses by 
using Microsoft Excel. In the beginning, the 
production teams have studied the warehouses in 
order to specify the approaches to create a database 
system. The production teams use Microsoft Excel 
to record all data into the system. For the result of 

this project, the data is in order, and it will be easier 
for to search for the information. Also, inventory 
checking is more accurate. Lastly, these can help the 
company to work more efficiently in the ways of 
ordering and managing goods.  
วตัถุประสงค์ของโครงงาน 
               เพ่ือจดัท าระบบฐานขอ้มูลคลงัสินคา้ของ
บริษทั ย.ูพี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ากดั ดว้ยโปรแกรม 
Microsoft Excel 
ขอบเขตของโครงงาน 

- ขอบเขตด้านเน้ือหา เป็นการจดัท าระบบ

ฐานขอ้มูลคลงัสินคา้ของบริษทั ย.ูพี.เมดิ

คอลซอลเตอ ร์จ ากัด  ด้วยโปรแกรม 

Microsoft Excel 

- ขอบเขตดา้นขอ้มลู เจา้หนา้ท่ีคลงัสินคา้ 

จ  านวน 3 คน 

- ขอบเขตดา้นพ้ืนท่ี บริษทั  ย.ูพี. เมดิคอล 
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ผลทีค่าดว่าได้รับ 
- การจัดเก็บข้อมูลเ ก่ียวกับคลังสินค้ามี

ความเป็นระบบระเบียบมากยิง่ข้ึน 
- ง่ายต่อการบนัทึก การตรวจสอบและการ

คน้หาขอ้มลูเก่ียวกบัสินคา้ในคลงัสินคา้ 
ขั้นตอนและวธิีการดาเนินงาน 
1.การก าหนดขอบเขตโครงงาน 

 ท  าการปรึกษาอาจารย์ท่ีปรึกษาและ
พนักงานท่ีปรึกษาเร่ืองการก าหนดหัวขอ้โครงงาน 
โดยดูจากลักษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย งานท่ี
รับผดิชอบตลอดจนปัญหาท่ีพบในการท างาน เพ่ือดู
ว่าหัวขอ้ท่ีก  าหนดมีความเหมาะสมกบังานท่ีไดรั้บ
มอบหมายหรือไม่  
2. การศึกษาและเกบ็รวบรวมข้อมูล  
              ท  าการค้นหาข้อมูลเก่ียวกับเอกสารต่างๆ 
ในการบนัทึกขอ้มูล ศึกษาระบบการบนัทึกข้อมูล
แบบเก่าและหาวิธีเพ่ือพฒันาระบบการบนัทึกขอ้มูล
วิธีใหม่ท่ีสามารถตรวจเช็คสินคา้ง่ายข้ึน โดยการใช้
โปรแกรม Microsoft Excel  
3. การลงมอืปฏบิัตงิานตามแผนทีว่างไว้ 
              ท า ก า รส ร้ า ง ฐานข้อมู ล โด ยก าร ใช้
โปรแกรม Microsoft Excel โดยการก าหนดสูตรใน
การค านวณสินคา้ภายในคลงัสินคา้ จากนั้นรวบรวม
ขอ้มลูท่ีเก่ียวกบัคลงัสินคา้ เช่น ใบอินวอย ใบสั่งซ้ือ
สินค้า ใบเสร็จสินค้าด่วน และน าข้อมูลใส่ใน
โปรแกรมเพ่ือให้ทราบสินค้าคงเหลือ และน ามา
เสนอพนกังานขาย 
4. การสรุปผลด าการเนินงานและจัดท ารูปเล่ม
โครงงานสหกจิศึกษา 
             ท  าการสรุปผลการด าเนินงานและจัดท า
รูปเล่มโครงงานสหกิจศึกษา 
ผลการปฏบิัตงิานตามโครงงาน 
4.1 การพัฒนาระบบในคลังสินค้าโดยใช้โปรแกรม 
Microsoft Excel 

4.1 .1  การส ารวจระบบบันทึก ข้อมูล
เกีย่วกบัคลงัสินค้าทีใ่ช้อยู่เดิม 

ท าการส ารวจขอ้มลูคลงัสินคา้เดิมและจด
บนัทึกขอ้มูลว่าสินคา้ในคลงัมีก่ีประเภท อะไรบา้ง
เพ่ือน ามาเป็นข้อมูลในการพัฒนาระบบการเช็ค
คลังสินค้า ซ่ึงพบว่าการเช็คคลังสินค้าแต่เดิมมี
ปัญหาหลายอย่ า ง ท่ี ส่ งผลให้ ก า ร เ ช็ ค สินค้า
คลาดเคล่ือน 
ขั้นตอนการบนัทึกขอ้มลูแบบเดิมท่ีใชอ้ยู ่

1. มีการส ารวจสินคา้ในคลงัสินคา้โดย
การไปตรวจเช็คสินคา้ 

2. มีการจดบนัทึกขอ้มลูคลงัสินคา้แบบ
รายปีลงในสมุดบนัทึกขอ้มลู 

คณะผูจ้ดัท  าพบว่าปัญหาท่ีพบคือ 
1. มีความยุง่ยากในการตรวจสอบขอ้มูล

และคน้หาขอ้มลูเพราสินคา้แต่ละช้ิน
วางอยูไ่ม่ตรงจุดท่ีวางเอาไว ้

2. เม่ือมีสินคา้ออกจะไม่มีการบนัทึกลง
สมุดบนัทึกข้อมูลเพราะสมุดบนัทึก
ข้อมูลไม่มีการเช็คแบบรายวนัเป็น
การเช็คขอ้มลูแบบรายปี 

ไม่สามารถดูยอดคงเหลือไดเ้น่ืองจากไม่มี
การบนัทึกอย่างละเอียดจึงท าให้ยากต่อ
การน าเข้าสินค้าท าให้สินค้าขาดสต๊อก
และเกินสต๊อกสินคา้ 

 
รูปท่ี 4.1.1 ตวัอยา่งใบเช็คคลงัสินคา้เดิม 

4 . 1 . 2  กา รสร้ างระบบบันทึก ข้ อ มูล
คลงัสินค้าด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 
การพฒันาระบบคลงัสินคา้เดิม จึงเลือกใช้

โปรแกรม Microsoft Excel เพราะมีคุณสมบัติ ท่ี
เหมาะสมต่อการพฒันาระบบคลงัสินคา้ให้มีความ



 
 

 

ถูกตอ้งและแม่นย  าตามความตอ้งการของเจา้หน้าท่ี
ฝ่ายคลัง สินค้า ในการส ร้ างระบบฐานข้อมูล
คลังสินค้าต้องมีการสืบค้นข้อมูลว่า การสร้าง
โปรแกรมแบบใดจึงจะเหมาะสมกบัการสร้างระบบ
คลังสินค้า  และท าการสอบถามผู้จัดการฝ่าย
คลงัสินคา้ว่าสามารถใชไ้ดจ้ริงหรือไม่ โดยวิธีการ
สร้างระบบฐานขอ้มลูสามารถท าไดด้งัน้ี  
1. การสร้างหน้าตาราง แบ่งออกเป็น 2 หน้า คือ 

หนา้บนัทึกขอ้มลู และหนา้ฐานขอ้มลู 
1.1 เปิดโปรแกรม Microsoft Excel น าเมาส์ไป
คลิกท่ี Blank workbook 

รูปท่ี 4.1.2.1.1 เลือกBlank workbook 

2. วิธีการสร้างตารางในหน้าบนัทึกข้อมูล หน้า
บนัทึกขอ้มลูเป็นหนา้เก่ียวกบัการบนัทึก 
2.1 ท าการเพ่ิมหน้า Worksheet เป็นหน้าบนัทึก
ขอ้มลู 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1.2.2.1 เพ่ิมหนา้Worksheet เป็นหนา้บนัทึก 
2.2 น าเมา้ส์ไปคลิกท่ี Ok จะไดต้ารางในรูปแบบ
ท่ีเราตอ้งการ 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1.2.2.5 สร้างตารางส าเร็จ 
3. วิธีการสร้างตารางในหน้าฐานข้อมูล หน้า

ฐานขอ้มลูเป็นการบนัทึกขอ้มลู 
3.1 ท าการเพ่ิม Worksheet เป็นหนา้ฐานขอ้มลู 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1.2.3.1 เพ่ิมWorksheet เป็นหนา้ฐานขอ้มลู 
3.2 น าเมา้ส์คลิกท่ี Ok จะได้ตารางตามท่ีเรา
ตอ้งการ 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1.2.3.5 สร้างตารางส าเร็จ 
4. วิธีการสร้างเช่ือมโยงตาราง คือ การใส่สูตรใน

แต่ละหนา้ Worksheet เพ่ือ 
4.1 คลิกท่ีหนา้บนัทึกขอ้มลู 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1.2.4.1 เปิดหนา้บนัทึกขอ้มลู 
4.2 หลงัจากนั้นให้ท  าการลากสูตรท่ีเราใส่ลง
มาตามช่องท่ีเราใชง้าน 



 
 

 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1.2.4.9 ลากสูตรมาใส่ตามช่องท่ีตอ้งการ 
5. การใส่สูตรในหนา้ฐานขอ้มลู 

5.1 คลิกท่ีหนา้ฐานขอ้มลู 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1.2.5.1 ใส่สูตรในหนา้ฐานขอ้มลู 
5.2  เม่ือใส่สูตรครบหลงัจากนั้นท าการกด OK 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1.2.5.16 เสร็จส้ินขั้นตอนการใส่สูตร 
6. ในการตรวจเช็คสินค้าส่วนท่ีส าคัญอีกหน่ึง

ส่วนคือ ช่องสินคา้คงเหลือ 
6.1 ท าการลากสูตรในช่อง เบิก ลงมาตามท่ี
ตอ้งการจะใชง้าน 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี   4.1.2.6.1 ลากสูตรในช่องเบิก 
 

6.2  หลงัจากนั้นกด OK จะไดห้นา้ตาแบบน้ี 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1.2.6.13 เสร็จส้ินขั้นตอนการสร้างระบบ
คลงัสินคา้ดว้ยโปรแกรม Excel 
4.2 การบันทึกข้อมูลคลังสินค้าด้วยโปรแกรม 
Microsoft Excel 

การน าขอ้มูลรายละเอียดของรหัสสินคา้ช่ือ
สินค้า ม า ใ ส่ ในโปรแกรม  Excel เ รี ย งล า ดับ
รหัสสินคา้ด้วยโปรแกรม เพ่ือให้ง่ายต่อการคน้หา
และความแม่นย  าของระบบจดัข้อมูล ท าให้จดัเก็บ
ขอ้มลูไดดี้ยิง่ข้ึน 

4.2 .1  การนับคลัง สินค้าตามที่ไ ด้ รับ
มอบหมาย 
การนับสินค้าเราจะต้องรู้รหัสสินคา้และ

ช่ือสินคา้ จุดท่ีวางสินคา้ในการท่ีจะเช็คสต๊อกสินคา้
อย่างถูกต้องตามท่ีได้รับมอบหมาย มีการแนะน า
สินคา้ท่ีอยูใ่นคลงัสินคา้ โดยพนกังานฝ่ายคลงัสินคา้ 
และฝ่ายการตลอดไดม้อบหมายให้นบัสินค่าท่ีมีการ
เขา้ออกบ่อย ดงัน้ี 

ล าดบั รหัสสินค้า ช่ือสินค้า 

1 001 

Oxygen Cannula Adult (ซอง
สเตอร์ไลด)์ 

2 002 

Oxygen Cannula Child (ซอง
สเตอร์ไลด)์ 

3 003 
Oxygen Cannula Infant 
(ซองสเอตร์ไลด)์ 

4 004 
Oxygen Mask with Bag 
Adult 

5 005 
Oxygen Mask with Bag 
Child 

6 006 
Oxygen Mask with Bag 
Infant (ซองสเตอร์ไลด)์ 

7 007 Nebulizer (กระเปาะพ่นยา) 

8 008 Nebulizer (กระเปาะพ่นยา) 

9 009 Nebulizer mask for Adult 

10 0010 Nrbulizer mask for Child 



 
 

 

11 0012 
Nebulizer mask for Child 
(ซองสเตอร์ไลด)์ 

12 0013 Nebulizer mask for Infant 

13 0014 
Nebulizer mask cartoon for 
Pediatrics 

14 0015 Oxygen Tubing 

15 0016 
Anesthesia Corrugate 
180cm.Bag 2L.Adult 

16 0017 
Anesthesia Corrugate 
180cm.Bag 0.5L.Child 

17 0018 Corrugate with T.Piece 

18 0019 Tracheostomy Mask Adult 

19 0020 Tracheostomy Mask Child 

20 0021 

Oxygen Cannula Adult (ซอง
ใส) 

21 0022 

Oxygen Cannula Adult (ซอง
ใส) 

22 0023 

Oxygen Cannula Child (ซอง
ใส) 

23 0024 

Oxygen Cannula Infant (ซอง
ใส) 

 
4.2.2 การบันทึกข้อมูลลงในลงในระบบ
บันทกึข้อมูลคลงัสินค้า 
ในการบันทึกลงในโปรแกรม เราต้องมี

การนับสินค้าในสต๊อกอย่างละเอียดและครบถ้วน 
และมีการตรวจสอบ จึงจะน าขอ้มูลทั้งหมดท่ีเราได้
นบัส่ิงคา้ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย ลงโปรแกรม Excel 
ท  าให้ขอ้มูลสามารถคน้หาไดง่้ายและมีความถูกตอ้ง
ในการ เรียกดูสินคา้ในสต๊อก ขั้นตอนในการบนัทึก
โปรแกรมจะมี ดงัน้ี 

1.ไปท่ีหน้าฐานข้อมูล  และท าการใส่
รหัสสินค้าและช่ือสินคา้ลงไปให้ครบตามท่ีไดรั้บ
มอบหมาย 

 
 
 

 

 

 

 
รูปท่ี 4.2.2.1 การใส่รหสัสินคา้ 

2.เม่ือใส่รหัสสินค้าและช่ือสินค้าเสร็จ
เรียบร้อยแลว้ให้การท ากรอกจ านวนสินคา้ท่ีอยูใ่นส
ต๊อกในช่อง จ านวนสต๊อก 

 

 

 

 
รูปท่ี 4.2.2.2 ใส่จ านวนสินคา้ท่ีช่อง จ านวนสต๊อก 

              3.ในช่อง รับเข้า,เบิก,คงเหลือ ในหน้า
ฐานข้อมูล เป็นช่องท่ีท าการใส่สูตรตายตัว จะไม่
สามารถพิมอะไรลงใน 3 ช่องน้ีได ้

 

 

 

 
รูปท่ี 4.2.2.3 ช่อง รับเขา้,เบิก,คงเหลือ เป็นช่องท่ีใส่
สูตร 

4.ถา้มีสินคา้เขา้ ให้ไปกรอกขอ้มูลท่ีหน้า 
บนัทึกข้อมูล กรอกแค่รหัสสินค้าและช่ือสินค้าจะ
ข้ึนมาเอง เม่ือใส่รหัสสินคา้แลว้ให้ไปท่ีช่องรับเขา้
แลว้ท าการใส่จ านวนตามใบสินคา้เขา้ 
 

 



 
 

 

 

 

 

 
รูปท่ี 4.2.2.4 บนัทึกขอ้มลูสินคา้เขา้ 

5.เ ม่ือใส่สินค้าเข้าแล้วให้ไปดูในหน้า

ฐานข้อมูลในช่อง รับเขา้ จะข้ึนจ านวนท่ีเราใส่เข้า

ไป 

 

 

 

 
รูปท่ี 4.2.2.5 ดูขอ้มลูในช่อง รับเขา้ 

6.ถา้มีสินคา้ ออก หรือ เบิก ให้ไปในหน้า 

บนัทึกข้อมูล แล้วท าการใส่รหัสสินคา้ และไปลง

ขอ้มลูท่ีช่อง เบิก 

 

 

 

 
รูปท่ี 4.2.2.6 ใส่ขอ้มลูสินคา้ ออก หรือ เบิก 

7.เม่ือท าการใส่สินค้า เบิกหรือออกแล้ว 
ให้ไปท่ีหนา้ ฐานขอ้มลู แลว้ดูท่ีช่อง เบิก 

 

 

 

รูปท่ี 4.2.2.7 ดูในช่อง เบิก ในหนา้ ฐานขอ้มลู 

8.เม่ือมีสินคา้ เขา้,เบิก ให้ไปบนัทึกท่ี หนา้
บันทึกข้อมูล บันทึกเรียงลงมาโดยไม่ต้องเรียง
รหัสสินคา้ 

 

 

 

 
รูปท่ี 4.2.2.8 วธีิการบนัทึกในหนา้ บนัทึกขอ้มลู 

9.เราสามารถดู สินค้าคงเหลือได้ท่ีหน้า 

ฐานขอ้มลู และไปดูท่ีช่อง คงเหลือ 

 

 

 

 
รูปท่ี 4.2.2.9 วธีิดูสินคา้ในช่องคงเหลือ 

4.3 การใช้งานระบบฐานข้อมูลคลงัสินค้า 
ในการใช้งานระบบท่ีคณะผูจ้ ัดท าได้ท  า

การสร้างระบบฐานขอ้มูลเก่ียวคลงัสินคา้ สามารถ
ใชง้านไดง่้ายเพียงแค่ เปิด โปรแกรมข้ึนมาและจะมี
ขั้นตอนการตรวจสอบดงัน้ี 

1. ไป ท่ีหน้ า ฐ า นข้อมู ล แล้ว ดู ท่ี ช่ อ ง 
คงเหลือ ว่าสินคา้ท่ีสต๊อกมีปริมาณนอ้ยกว่าก าหนด
หรือไม่ 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.3.1 ดูสินคา้ในช่องคงเหลือ 

 



 
 

 

2.ถา้ตอ้งการตรวจสอบว่ามีสินคา้เขา้หรือ
เบิก ให้ไปท่ีหน้า บันทึกข้อมูล แล้วดู ท่ีจ  านวน 
รับเขา้-เบิก 

 

 

 

 

 
รูปท่ี 4.3.2 วิธีตรวจสอบ เขา้,เบิก 

สรุปผลโครงงานสหกจิศึกษา 

จากการท่ีคณะผูจ้ดัท  ามีการจดัการระบบฐานขอ้มูล
เก่ียวกับคลังสินค้า โดยใช้โปรแกรม Microsoft 
Excel พบว่า เกิดประโยชน์และส่งผลดีต่อการ
ด าเนินการของฝ่ายคลงัสินคา้ ดงัน้ี 

       1.  ฝ่ายคลังสินค้าสามารถตรวจสอบข้อมูล
เก่ียวกับสินค้าในคลังสินค้าได้อย่างรวดเร็วและมี
ประสิทธิภาพ  
       2.ฝ่ายคลังสินค้าสามารถบริหารจัดการและ
วางแผนเก่ียวกบัการสั่งซ้ือสินคา้ไดอ้ย่างเหมาะสม 
ท าให้สินค้าแต่ละประเภทมีจ านวนท่ีเพียงพอกับ
ความตอ้งการในการใชง้าน 
       3.ขอ้มูลมีการจดัท าดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ท า
ให้การดูแลรักษาขอ้มลูมีความสะดวกสบายมากข้ึน                 
สามารถเก็บข้อมูลได้เป็นจ านวนมากและรองรับ
ผูใ้ชง้านไดห้ลายคน 
        4.การบันทึกข้อมูลและการจัดเก็บข้อมูลมี
ความเป็นระเบียบ สามารถคน้หาและเรียกดูขอ้มลู  
ยอ้นหลงัไดง่้ายและมีประสิทธิภาพมากข้ึน 
ปรับปรุง  เปล่ียนแปลงเพ่ือให้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์
มีประสิทธิภาพในการใชง้านไดอ้ยา่งสูงสุด 
สรุปผลการปฏบิัตงิานสหกจิศึกษา 
ข้ อ ดี ข อ ง ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ส ห กิ จ ศึ ก ษ า                                                                
ด้านวชิาการ    

          1. ไดรั้บความรู้เก่ียวกบัการบริหารการจดัการ
คลังสินค้าอย่างถูกวิธี  สามารถน ามาใช้ในชีวิต
ประจ าว่าไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
          2.ไดรั้บความรู้เก่ียวกบัการติดต่อส่ือสารการ
น าเสนอสินคา้ไดอ้ยา่งถูกวิธี 
          3.ได้รับความรู้เก่ียวกับการจัดการเก่ียวกับ
เอกสาร 
          4.ได้รับความรู้ในด้านภาษาอังกฤษในการ
ท างานและการน าเขา้ส่งออก 
           5 . ได้ รับความรู้ด้าน ฝ่ายบุคคลในเ ร่ือง
กฎหมายแรงงาน 
            6.ไดรั้บความรู้ในดา้นการจดัเท่ียวประจ าปี 
ด้านสังคม 
            1.เกิดการปรับตวัเรียนรู้และพฒันาตนเองใน
การท างานร่วมกับผูอ่ื้นและมีความรับผิดชอบต่อ
งานท่ีไดรั้บมอบหมายมากข้ึน 
            2. เ กิดการติดต่อประสานงานทั้ งภายใน
องคก์รและกบัลูกคา้ 
            3.ความตรงต่อเวลาในการท างานเราตอ้งเขา้
ให้ตรงเวลา หากมาสายอาจจะถูกต าหนิ และท าให้
งานเสร็จล่าชา้ 
ปัญหาทีพ่บของการปฏบิัตงิานสหกจิศึกษา 
             1.นกัศึกษาไม่มีประสบการณ์ในการท างาน
มาก่อน ท าให้เรียนรู้งานไดช้า้และส่งผลต่อการ
ท างาน 
             2.นกัศึกษามีการใชเ้วลาในการเรียนรู้งาน
แต่ละประเภท เพ่ือให้มีความเขา้ใจเก่ียวกบังานท่ี
ไดรั้บมอบหมาย อยา่งถูกตอ้งและครบถว้น 
แนวทางการแก้ปัญหา 
              1.มีการสอบถามขอ้มลูเก่ียวกบัคลงัสินคา้
โดยสอบถามจากหัวหนา้ฝ่ายคลงัสินคา้ 
                 2.มีการสอบถามขอ้มลูดา้นเอกสารโดย
สอบถามท่ีพ่ีเล้ียงเพ่ือให้งานเสร็จตามเวลาท่ีก าหนด 
                 3.มีการน าเสนอขอ้มลูเก่ียวกบัโปรแกรม
ตรวจนบัสินคา้อยา่งสม ่าเสมอ 
 



 
 

 

ข้อเสนอแนะ 
                 1.ควรเตรียมความพร้อมในดา้นร่างกาย
และจิตใจในการท างานกับฝ่ายต่างๆ และเตรียม
ความพร้อมเพ่ือเขา้ท างานกบัทางบริษทั 
                 2.ตอ้งมีการเรียนรู้วฒันธรรมของบริษทั
และศึกษากฎระเบียบขอ้บงัคบัในการท างานเพ่ือให้
ท  างานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
                 3.ตอ้งเรียนรู้งานจากพ่ีเล้ียงและบุคคลแต่
ละฝ่ายเพ่ือให้มีความเขา้ใจในงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
                 4.ตอ้งมีการฝึกฝนให้มีความมัน่ใจในการ
ติดต่อส่ือสาร โดยเฉพาะในการน าเสนอข้อมูล
จะต้องมีความมั่นใจในการพูดโดยจะต้องเตรียม
ค าพดูให้มีความน่าเช่ือถือ 
กติตกิรรมประกาศ 

คณะผูจ้ดัท  าไดม้าปฎิบติังานในโครงการ
สหกิจศึกษา  ณ บริษทั ย.ูพี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ากดั
ตั้งแต่วนัท่ี 14 พฤษภาคม 2562 ถึงวนัท่ี 30 สิงหาคม 
2562 ส่งผลให้คณะผู้จัดท าได้รับความรู้และ
ประสบการณ์ต่างๆท่ีมีค่ามากมาย ส าหรับรายงาน
สหกิจศึกษาฉบับน้ีส าเร็จลงได้ด้วยดีจากความ
ร่วมมือและสนบัสนุนจากหลายฝ่ายดงัน้ี 
  1. คุณวีระนุช  โปธิมา  หัวหนา้ฝ่ายบุคคล 
  2. คุณอุไรวรรณ  ณนัชุมภู   หัวหนา้ฝ่ายคลงัสินคา้ 
  3. อาจารยโ์สภิดา    ทะสังขา    อาจารยท่ี์ปรึกษา  
และบุคคลท่านอ่ืนๆท่ีไม่ไดก้ล่าวนามทุกท่าน ท่ีได้
ให้ค  าแนะน าช่วยเหลือในการจดัท ารายงาน  

คณะผูจ้ ัดท าขอขอบพระคุณผู้ท่ีมีส่วน
เก่ียวขอ้งทุกท่านท่ีมีส่วนร่วมในการให้ขอ้มลู  และ  
เป็นท่ีปรึกษาในการท ารายงานฉบับน้ีจนเสร็จ
สมบูรณ์ ตลอดจนให้การดูแล  และให้ความเขา้ใจ
กบั 
ชีวิตของการท างานจริง ซ่ึงคณะผูจ้ดัท  า
ขอขอบพระคุณเป็นอยา่งสูงไว ้ณ ท่ีน้ีดว้ย 
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ภาคผนวก ง 

โปสเตอร์ 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 
 

 

 

 

 

 
 

 

ระบบฐานข้อมูลเกี่ยวกับคลังสินค้า 
Warehouse’s Database System for U.P. Medical Center Warehouses 

 

อาจารยท์ี่ปรึกษาโครงงานสหกิจ : อาจารยโ์สภิดา ทะสงัขา 
โดย :  นาย ชาตรี  คุม้วิเชียร           5904300027 
            นาย พชร    วรีเดชด ารงกุล  5904300063 
คณะบริหารธุรกิจ ภาควิชาการจดัการทัว่ไป 

บทคดัย่อ 
โครงงานฉบับน้ี จัดท าขึ้ นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อจัดท า

ระบบฐานขอ้มูลคลงัสินคา้ของบริษทั ย.ูพี.เมดิคอล ซอลเตอร์ จ  ากดั 
ดว้ยโปรแกรม Microsoft Excel  

 คณะผูจ้ดัท  าไดด้ าเนินการโดยเร่ิมตอ้งแต่การศึกษาขอ้มูล
เก่ียวกบัคลงัสินคา้ที่ตอ้งการบนัทึกเพื่อก าหนดแนวทางในการจดัท า
ระบบฐานขอ้มูล  การสร้างระบบฐานขอ้มูลเกี่ยวกบัคลงัสินคา้ดว้ย
โปรแกรม Microsoft Excel  การบนัทึกขอ้มูลสินคา้ลงในระบบ   

ผลที่ได้รับจากการจัดท าโครงงานคือ ข้อมูลเ ก่ียวกับ
คลงัสินคา้มีความเป็นระบบระเบียบมากขึ้น สามารถเรียกดูขอ้มูลได้
อย่างรวดเร็ว สะดวกในการใช้งาน  การตรวจสอบขอ้มูลเกี่ยวกับ
ปริมาณสินคา้ท าไดง้่าย  ช่วยให้บริษทัสามารถบริหารคลงัสินคา้ ทั้ง
การวางแผนในการสั่งซ้ือและการจัดการกับสินค้าได้ง่ายและมี
ประสิทธิภาพมากยิง่ขึ้น   

 



 
 

 

 

ศึกษาอยูท่ี่ :  คณะบริหารธุรกิจ  มหาวทิยาลยัสยาม 

รหสันกัศึกษา :  58043000354 
ช่ือ-นามสกลุ :  นายสุรัฐพร  กุลจนัทร์ศรี  

ช่ือเล่น  :  ไอซ ์

วนัเกิด  :  วนัที่ 6 เดือนธนัวาคม พ.ศ.2539 
ที่อยู ่  :  79/457หมู่บา้นหรรษา   

   ซอยเพชรเกษม81/6    

     ถนน เพชรเกษม แขวงหนองคา้งพลู  

   เขตหนองแขม กรุงเทพมหานคร 10160 

ผลงาน  :  โครงการเร่ืองระบบการบนัทึกขอ้มูลเก่ียวกบั 

    อุปกรณ์ดา้นคอมพวิเตอร์ในส านกังาน 

 
 

ศึกษาอยูท่ี่ :  คณะบริหารธุรกิจ  มหาวทิยาลยัสยาม 

รหสันกัศึกษา :  5904300027 
ช่ือ-นามสกลุ :  นายชาตรี คุม้วเิชียร  

ช่ือเล่น  :  ตน้ 

วนัเกิด  :  วนัที่ 18 เดือนมีนาคม พ.ศ.2541 
ที่อยู ่  :  ที่อยู ่10 

   ซอยเอกชยั 108    

     ถนน เอกชยั แขวงบางบอน 

   เขตบางบอน กรุงเทพมหานคร 10150 

ผลงาน  :  ระบบฐานขอ้มูลเก่ียวกบัคลงัสินคา้ 

 
 



 
 

 

 

ศึกษาอยูท่ี่ :  คณะบริหารธุรกิจ  มหาวทิยาลยัสยาม 

รหสันกัศึกษา :  58043000335 
ช่ือ-นามสกลุ :  นายเจริญทรัพย ์ มณีสาย 
ช่ือเล่น  :  ปอนด ์

วนัเกิด  :  วนัที่ 6 เดือนกรกฎาคม พ.ศ.2538 
ที่อยู ่  :  753/7 หมู่บา้นเอ้ืออาทรเพชรเกษม 81 ตึก13 ชั้น1 
     ถนนเลียบคลองภาษีเจริญฝ่ังเหนือ 

   แขวงหนอง  เขตหนองแขม กรุงเทพมหานคร 10160 
ผลงาน  :  โครงการเร่ืองระบบการบนัทึกขอ้มูลเก่ียวกบั 

    อุปกรณ์ดา้นคอมพวิเตอร์ในส านกังาน 

 
 

ศึกษาอยูท่ี่ :  คณะบริหารธุรกิจ  มหาวทิยาลยัสยาม 

รหสันกัศึกษา :  5904300063 
ช่ือ-นามสกลุ :  นายพชร วรีเดชด ารงกุล  

ช่ือเล่น  :  พจน์ 

วนัเกิด  :  วนัที่ 8 เดือนธนัวาคม พ.ศ. 2540 
ที่อยู ่  :  ทีอ่ยู ่29/1 หมู่บา้นอลิชา 1 ถนนพทุธบูชา ซอย 36 

                               แขวงบางมด เขตทุ่งครุ กทม. 10140 

ผลงาน  :  ระบบฐานขอ้มูลเก่ียวกบัคลงัสินคา้ 
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