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Abstract 

Anantara Riverside Bangkok Resort located on the west bank of the Chao Phraya 

River, approximately 1 hour from Suvarnabhumi International Airport, 45 minutes from Don 

Muang Airport, and a 20 minute boat ride from Saphan Taksin skytrain station. The boat transfers 

were complimentary and departed from Saphan Taksin and the resort regularly.  While attending 

the internship under the cooperative education program in the Accounting department, the author 

was assigned to arrange accounting documents for ease of use, record business transactions and 

prepare vouchers with Oracle program. Then, the vouchers and related documents were sent to the 

finance department for further payment. 
 

This project showed the author gained knowledge and understanding of 
procedures for recording business transactions and preparation vouchers with Oracle 
program, which could increase performance skills, as well as having confidence in future 
careers. The author also hoped that this project would be beneficial to interested parties. 

Keyword: business transactions, vouchers, Oracle program 
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บทที่ 1 

บทน ำ 

1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญของปัญหำ 

 จากการท่ีผูจ้กัท าไดไ้ปปฏิบติังานสหกิจศึกษา ณ โรงแรมอนันตรา ริเวอร์ไซต์ กรุงเทพฯ 

ซ่ึงเป็นโรงแรมยอดนิยมระดับ 5 ดาว มีส่ิงอ านวยความสะดวกมากมายไวค้อยบริการแก่ลูกคา้

ภายในห้องพกั  ทั้ง 413 ห้อง โดยผูจ้ดัท าไดท้ างานในต าแหน่งพนกังานบญัชีและไดรั้บมอบหมาย

ใหท้ างานเก่ียวกบั          การท ารายการจ่ายโดยการออกใบ PO ดว้ยโปรแกรม Oracle การตรวจสอบ

ความถูกตอ้งของเอกสารเก่ียวกบัรายการท่ีทางโรงแรมไดส้ั่งซ้ือทั้งดา้นของ Good และทางดา้นของ 

Service การตรวจสอบยอดรายได ้       ของโรงแรมในแต่ละวนัท่ีไดรั้บเป็นเงินสด 

 งานท่ีผูจ้ดัท าไดรั้บมอบหมายมากท่ีสุด คือการกรอกขอ้มูลการท ารายการจ่ายโดยการออก

ใบ PO  ลงในโปรแกรม Oracle ซ่ึงปัญหาท่ีพบมากก็คือ เอกสารขอ้มูลค่อนขา้งเยอะ ดงันั้นผูจ้ดัท า

จึงจดัท ารายงานเร่ืองขึ้น เพื่อบอกใหท้ราบถึงขอ้มูลรายละเอียดต่าง ๆ ของการท ารายการจ่าย อธิบาย

ถึงขั้นตอนการกรอกข้อมูล รายละเอียดต่าง ๆ ลงในโปรแกรม Oracle และจะท าให้ทราบถึง

ประโยชน์ของโปรแกรม Oracle ท่ีมีต่อการท ารายการจ่ายอีกดว้ย ซ่ึงจะเป็นประโยชน์อย่างมากต่อ

การศึกษาและประกอบวิชาชีพในอนาคต    และอาจน าไปประยุกต์ใช้ หรือใช้เป็นแนวทางใน

การศึกษาและปฏิบติังานไดจ้ริง 

 

1.2 วัตถุประสงค์ของโครงงำน 

1.2.1 เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการบนัทึก กรอกขอ้มูลการท ารายการจ่าย ไดอ้ยา่งครบถว้น

สมบูรณ์ 

1.2.2 เพื่อบนัทึก กรอกขอ้มูลในโปรแกรม Oracle ท ารายการจ่ายไดอ้ยา่งสะดวก รวดเร็ว

และทนัต่อเวลาในการท าจ่าย 

1.2.3 เพื่อเพิ่มทกัษะ ความช านาญ รวมถึงเรียนรู้วิธีการและขั้นตอนการบนัทึก กรอกขอ้มูล

ดว้ยโปรแกรม Oracle 
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1.3 ขอบเขตของโครงงำน 

       1.3.1 ขอบเขตดา้นเน้ือหา ศึกษาหาขอ้มูลวิธีการบนัทึก กรอกขอ้มูลท ารายการจ่าย ดว้ยระบบ 

Oracle 

 

1.4  ประโยชน์ท่ีคำดว่ำจะได้รับ 

        1.4.1 สามารถบนัทึก กรอกขอ้มูล ในระบบโปรแกรม Oracle ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ ถูกตอ้ง

และครบถว้นสมบูรณ์ 

        1.4.2 สามารถบนัทึก กรอกขอ้มูลในระบบโปรแกรม Oracle ไดอ้ยา่งสะดวก รวดเร็วและทนั

ต่อเวลาท่ีตอ้งการท าการจ่าย 

        1.4.3 มีทกัษะ ความช านาญ ทราบถึงวิธีการและขั้นตอนการท าจ่ายโดยการออกใบ PO ดว้ย

โปรแกรม Oracle มากยิง่ขึ้น  
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บทที่ 2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมที่เกีย่วข้อง 

 

 การศึกษา การท ารายการจ่ายดว้ยโปรแกรม Oracle โดยผูจ้ดัท าไดท้ าการศึกษาและรวบรวม

งานเอกสสารท่ีเก่ียวขอ้งต่างๆ เพื่อเป็นแนวทางในการศึกษาและสนบัสนุนผลการจดัท าโครงการ 

 มีรายละเอียดดงัน้ี 

  2.1 ความหมายของใบสั่งซ้ือ (PO)  

  2.2 ความหมายของการท าจ่าย 

 

2.1 ความหมายของใบสั่งซ้ือ (PO) 

 ใบสั่งซ้ือ (Purchase Order) หรือเรียกยอ่ๆวา่ PO  หมายถึง ใบเอกสารท่ีท าขึ้นมาเพื่อใช้

ส าหรับสั่งซ้ือสินคา้ โดยระบุขอ้มูลรายละเอียดสินคา้และจ านวนท่ีตอ้งการลงไปในใบสั่งซ้ือ 

หลงัจากนั้นจึงส่งเอกสารไปยงับริษทัท่ีตอ้งการสั่งซ้ือสินคา้ เม่ือบริษทัไดรั้บใบสั่งซ้ือสินคา้แลว้ก็

จะยนืยนัการสั่งซ้ือสินคา้ของลูกคา้ เม่ือลูกคา้ไดย้นืยนัแลว้ บริษทัก็จะท าการออกเอกสารใบ 

Invoice เพื่อส่งสินคา้และราคาไปยงัลูกคา้ เพื่อใหลู้กคา้ทราบยอดสินคา้และราคา  

 ดงันั้น ใบสั่งซ้ือ (Purchase Order) จึงเป็นเอกสารท่ีท าขึ้นเพื่อใชส้ าหรับสั่งซ้ือสินคา้ไปยงั

บริษทั เพื่อใหบ้ริษทัออกใบยนืยนัการสั่งซ้ือมาให ้แลว้เม่ือท าการยนืยนั บริษทัก็จะออกใบแจง้หน้ี

พร้อมส่งสินคา้ไปใหลู้กคา้ 
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2.2 ความหมายของการท าจ่าย 

 การท าจ่าย หรือ ระบบจ่าย  ระบบงานบญัชีเจา้หน้ี เป็นการท าค่าใชจ่้าย ใชส้ าหรับการตั้ง

เจา้หน้ี พร้อมรับรู้ค่าใชจ่้าย โดยเจา้หน้ีทั้งหมดจะมีทะเบียนคุมรายตวัแต่ละราย เพื่อดูรายละเอียด

และยอดรวมหน้ีคงคา้งของเจา้หน้ี นอกจากน้ีใชส้ าหรับการจ่ายเงิน การออกเช็คและใบก ากบัภาษี

หกั ณ ท่ีจ่าย 
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บทที่ 3 

รายละเอยีดการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.1 สัญลกัษณ์ของโรงแรม อนันตรา ริเวอร์ไซค์ กรุงเทพฯ รีสอร์ท 

ท่ีมา : www. bangkok-riverside.anantara.co.th 

 

3.1 ช่ือและที่ตั้งสถานประกอบการ 

 3.1.1 ช่ือสถานประกอบการ : โรงแรม อนนัตรา ริเวอร์ไซค ์กรุงเทพฯ รีสอร์ท : 

ANANTARA RIVERSIDE BANGKOK RESORT 

 3.1.2 ท่ีตั้งสถานประกอบการ : 257/1-3 เจริญนคร เขต ธนบุรี กรุงเทพฯ 10600 
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3,2 ลกัษณะการประกอบการผลติภัณฑ์การให้บริการหลกัขององค์กร 

 โรงแรมอนนัตรา ริเวอร์ไซค ์กรุงเทพฯ รีสอร์ท ตั้งอยูบ่ริเวณริมฝ่ังแม่น ้าเจา้พระยาและมี

การบริการอ านวยความสะดวกในการบริการทางเรือ เพื่อรับส่งลูกคา้จากทางโรงแรมไปยงัสถานี

รถไฟฟ้า BTS สะพานตากสิน เพื่อเช่ือมต่อกบัสถานีต่างๆ ในเมืองไดง้่าย โดยจะมีบริการรับส่งทาง
เรือ โดยเดินทางไปเอเชียทีค ท่ีเป็นแหล่งช็อปป้ิงในช่วงค ่าคืน ใหลู้กคา้ไดมี้ความสะดวกสบายและ

เพลิดเพลินกบัการช็อปป้ิง โดยเรือจะออกจากโรงแรมทุกๆ 20 นาที  อีกทั้งยงัมีการอนุรักษค์วาม

เป็นไทย การบริการแบบไทยๆท่ีเป็นช่ือเสียงท่ีโด่งดงัของโรงแรม และยงัมีการบริการของสปาท่ี

เป็นจุดเด่นของโรงแรมท าให้ลูกคา้ไดผ้อ่นคลาย และยงัมีหอ้งอาหารของโรงแรมและบาร์ทั้ง 10 

แห่ง ท่ีจะมีประเภทของอาหารและเคร่ืองด่ืมท่ีแตกต่างกนัออกไปตามแต่ละสไตลอ์ยา่งหลากหลาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.2 แผนท่ีโรงแรม อนันตรา ริเวอร์ไซค์ กรุงเทพฯ รีสอร์ท 

ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.co.th 
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3.2.1 ประเภทห้องพกั 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.3 ดีลกัซ์พรีเมียร์ 

ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.co.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.4 ดีลกัซ์พรีเมียร์ริเวอร์ฟร้อนท์ 

ท่ีมา : www. bangkok-riverside.anantara.co.th 



8 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.5 จูเนียร์พรีเมียร์สวีท 

ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.co.th 

 

3.2.2 ประเภทห้องอาหารและบาร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.6 The market 

ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.co.th 
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รูปท่ี 3.7  Riverside Terrace 

ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.co.th 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3.8 Long Tail bar 
ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.co.th 
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รูปท่ี 3.9  Numero Uno 
ท่ีมา : www.bumber.com 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3.10 Brio 
ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.co.th 
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รูปท่ี 3.11 Benihana 

ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.co.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 3.12 Trader vic’s 

ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.co.th 
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รูปท่ี 3.13  Elephant bar 
ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.co.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 3.14 Manohra Cruises 
ท่ีมา : www.Manohrcruises.com 
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3.3  รูปแบบการจัดองค์การและการบริหารงานขององค์กร 
 

 

 

 

 

 

 

William E Heinecke, Founder and chairman, Minor Group 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.15 โครงสร้างองค์กร 

ท่ีมา : www.bangkok-riverside.anantara.th 
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รูปท่ี 3.16 ต าแหน่งหน้าที่การท างานในองค์กร 

ท่ีมา : ผูจ้ดัท า (2560) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรรมการผู้จัดการ 

คุณพิรพงษ ์ เสาวมล 

( financial 

Controller) 

 

คุณจุฑาทิพย ์ ไทย

ภกัดี 

( Assistant financial 

Controller) 

 

คุณองัคณา ลาภ

รัตนทอง 

(Chief 

Accounting) 

คุณธนพร คงพลงั 

(Accounting 

Officer) 

 

William E Heinecke, Founder and chairman, 

Minor Group 
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3.4 ต าแหน่งและลกัษณะงานนักศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.17 นักศึกษาปฏิบัติงานสหกจิศึกษา นางสาว สุภาพฒัน์ บัวระพา 

ท่ีมา : ผูจ้ดัท า (2560) 

 

• ช่ือผู้ปฏิบัติงาน : นางสาว สุภาพฒัน์ บวัระพา 

• แผนก : บญัชี (Accounting) 

• ต าแหน่ง : นกัศึกษาฝึกงานแผนกบญัชี 

• ระยะเวลา : ระหวา่งวนัท่ี 14 พฤษภาคม 2561 ถึง 31 สิงหาคม 2561 

• ลกัษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย : ท าค่าใชจ่้ายโดยการออกใบสั่งซ้ือ(PO) ดว้ยระบบ Oracle 
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3.5 พนักงานที่ปรึกษาและต าแหน่งพนักงานท่ีปรึกษา 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.18 พนักงานท่ีปรึกษา คุณจุฑาทิพย์  ใจภักดี 

ท่ีมา : ผูจ้ดัท า (2561) 

• ช่ือพนักงานที่ปรึกษา : คุณจุฑาทิพย ์ ไทยภกัดี 

• แผนก : Accounting 

• ต าแหน่ง : Assistant financial Controller 

 

รูปท่ี 3.19 พนักงานท่ีปรึกษา คุณธนพร คงพลงั 

ท่ีมา : ผูจ้ดัท า (2561) 

• ช่ือพนักงานที่ปรึกษา : คุณธนพร คงพลงั 

• แผนก : Accounting 

• ต าแหน่ง : Accounting Officer 
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3.6 ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน 

 ในการปฏิบติังานนกัศึกษาโครงงานสหกิจศึกษา ไดใ้ชเ้วลาการปฏิบติังานทั้งส้ิน 4 เดือน 

นบัตงัแต่วนัที 14 พฤษภาคม 2561 ถึง วนัท่ี 31 สิงหาคม 2561 

 

3.7 ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน 

 3.7.1 คิดหัวข้อโครงงาน 

  ปฏิบติังานท่ีไดรั้บมอบหมาย พร้อมคิดหวัขอ้อยา่งเหมาะสม 

 3.7.2 วางแผนการท าโครงงาน 

  ก าหนดรูปแบบการท าโครงงานใหเ้หมาะสมกบัการปฏิบติังานท่ีไดรั้บ 

 3.7.3 รวบรวมข้อมูลการท าโครงงาน 

  ศึกษาขอ้มูลจากการท างาน พร้อมคน้ควา้เพิ่มเติมจากหนงัสือและเวบ็ไซต ์รวมถึง

สอบถามพนกังานท่ีปรึกษา 

 3.7.4 การจัดท าโครงงาน 

  หลงัศึกษาคน้ควา้ขอ้มูลในการท าโครงงาน น าขอ้มูลท่ีได ้มาจดัท ารูปเล่มรายงาน 

 3.7.5 การน าเสนอโครงงาน 
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ตารางท่ี 3.1 แสดงขั้นตอนการด าเนินงาน 

ท่ีมา : ผูจ้ดัท า (2561) 

 

3.8 อุปกรณ์และเคร่ืองมือท่ีใช้ 

• เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

• เคร่ืองปร้ินเตอร์ 

• เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

ขั้นตอนการด าเนินงาน พ.ค. –มิ.ย. 61  ก.ค.61  ส.ค. 61 ก.ย. 61 

1.คิดหวัขอ้โครงงาน         

2.วางแผนการท าโครงงาน         
3.รวบรวมขอ้มูลการท าโครงงาน 

        

4.การจดัท าโครงงาน         

5.การน าเสนอโครงงาน        
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บทที่ 4 

ผลการปฏิบัติงาน 

 โปรแกรม Oracle เป็นโปรแกรม ระบบการจดัการทางการเงินท่ีมีประสิทธิภาพสูง เป็น

ระบบบญัชีท่ีมีการเช่ือมโยงกนัอยา่งสมบูรณ์ลดขอ้ผิดพลาดในการการท าจ่ายโดยการออกใบสั่งซ้ือ 

(Purchase Order, PO)  การใชโ้ปรแกรม Oracle นั้นมีความสะดวกในการท าใบสั่งซ้ือเป็นอยา่งมาก  

การปฏิบติังาน 

 การกรอกขอ้มูล รายละเอียด การท าจ่ายโดยการออกใบสั่งซ้ือ (PO) โดยโปรแกรม Oracle 

มีขั้นตอนการท างาน ดงัต่อไปน้ี 

 

4.1 ข้ันตอนการเตรียมเอกสารท่ีใช้ในการบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกรายละเอียดใบแจง้หน้ีในโปรแกรม Oracle 

เม่ือกรอกขอ้มูลเขา้ระบบเสร็จ จะไดอ้อกมาเป็น 

ใบสั่งซ้ือ(PO) 

น าใบสั่งซ้ือ(PO) ไปใหฝ่้ายการเงินไปท าจ่ายต่อไป 

เตรียมเอกสารใบแจง้หน้ี 
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รูปท่ี 4.1 ใบแจง้หน้ี บริษทั หนงัสือพิมพ ์จ ากดั 

 

บริษัท หนังสือพิมพ์ จ ากดั 
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รูปท่ี 4.2 ใบแจง้หน้ี บริษทั จองท่ีพกั จ ากดั 

 

 

 

บริษทั จองท่ีพกั จ ากดั 
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4.2 ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบโปรแกรม Oracle 

 

รูปท่ี 4.1  คลิกเลือกโปรแกรม Oracle 

 

 

         รูปท่ี 4.2          กรอก User Name และ Password           แลว้กด Login 

1 

1 

2 

3 

2 3 
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รูปที่ 4.3   คลิกเลือกหวัขอ้ CPR_iProcurement_USER 

 

 

รูปท่ี 4.4                  คลิกเลือกรายการ iProcurement Home Page 

4 

 

4 

5 

 5 
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4.3 ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลลงในโปรแกรม Oracle ของบริษัท จองท่ีพกั จ ากดั 

รูปท่ี 4.5 เลือก Non-Catalog Request 

 

ขั้นตอนท่ี1  เลือก Non-Catalog Request ในช่อง                             แลว้พิมพร์ายละเอียดบริษทั  

“Reservations on 01/07/18-31/07/18 for Booking.com (Vat0%)” ท่ีช่อง Item Description ในช่อง  

 

1 

 

2 

 

1 

 
2 
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รูปท่ี 4.6 กรอกรายละเอียดของบริษทั 

 

ขั้นตอนท่ี 2  เลือกท่ีช่อง Category พิมพ ์“960.960.9606” ในช่อง                       กดท่ีช่อง Quantity  

พิมพ ์“1” ในช่อง                            กดท่ีช่อง Unit of Measure พิมพ ์“Month”ในช่อง                

กดท่ีช่อง Unit Price พิมพย์อดจ านวนเงิน “412391.05” ในช่อง                             แลว้กดช่อง 

Currency เลือก THB ในช่อง  

 

 

 

 

 

 

 

4 

 5 

 6 

 
7 

 

3 

 

3 

 4 

 

5 

 6 

 7 
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รูปท่ี 4.7 กรอก Supplier Name  

รูปท่ี 4.8 เลือก booking.com 

 

8 

 
9 

 

10 
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ขั้นตอนท่ี 3  กดท่ีช่อง Supplier Name พิมพช่ื์อบริษทั “Booking.com” ในช่อง  

กด Go ในช่อง                         แลว้กด Select ในช่อง  

รูปท่ี 4.9 เลือก Add to cart 

รูปท่ี 4.10 เลือก View Cart and Checkout 

8 

 9 

 

10 
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รูปท่ี 4.11 เลือก Save 

รูปท่ี 4.12 เลือก Checkout  

11 
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รูปท่ี 4.13 กดท่ีช่อง Need By Date ใส่วนัท่ีท่ีท า พิมพ ์“07-Aug-2018” 

 

รูปท่ี 4.14 คลิกท่ีช่อง Requester  
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รูปท่ี 4.15 เลือก Requester 

ขั้นตอนท่ี 4  เม่ือกดท่ีแว่นขยายช่อง Requester พิมพ ์“ ariv” ในช่อง                                 แลว้กด Go 

ในช่อง                               กดท่ีปุ่ มเลือก ARIV-Balance Sheet ในช่อง    

 

รูปท่ี 4.16 เลือก Select 

 

15 

 

16 

 

15 

 

17 

 

16 

 

17 
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รูปท่ี 4.17 เลือก 052.000.0009.2163510.0000.000.00000 

 

 

 

รูปท่ี 4.18 กดท่ีช่อง Charge Account 
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รูปท่ี 4.19 กด Apply 

 

 

 

รูปท่ี 4.20 คดัลอก Description ท่ีช่อง Requisition Description  
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รูปท่ี 4.21 กด Next 

 

 

 

รูปท่ี 4.22 วาง Description ท่ีช่อง Justification 
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รูปท่ี 4.23 กด Add Attachment 

 

 

 

รูปท่ี 4.24 กดท่ี Browse 
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รูปท่ี 4.25 เลือกไฟล ์Booking.com on July18.pdf แลว้กด Open 

 

 

รูปท่ี 4.26 กด Apply 
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รูปท่ี 4.27 กด Next 

 

 

 

รูปท่ี 4.28 กด Submit 
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รูปท่ี 4.29 เลือก 18011683 Reservation on 01/07/18-31/07/18  

for Booking.com(Vat0%) ยอด 412,391.05 
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รูปท่ี 4.30 ใบสั่งซ้ือ (PO) บริษทั จองท่ีพกั จ ากดั 
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4.4 ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลลงในโปรแกรม Oracle ของบริษัท หนังสือพมิพ์ จ ากดั 

 

รูปท่ี 4.31  กรอกรายละเอียดของบริษทั/รอบบญัชี /VAT 

ขั้นตอนท่ี 1 กดท่ีช่อง Description  กรอกรายละเอียดช่ือบริษทั “บริษทั หนงัสือพิมพ ์จ ากดั” กรอก

วนัท่ีรอบบญัชีพิมพ ์“On 31/07/18” กรอกรายละเอียด VATพิมพ ์ “Vat 0%” ในช่อง  

1 

 

1 
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รูปท่ี 4.32 กรอกประเภทของเอกสาร 

 

ขั้นตอนท่ี 2  กดท่ีช่อง Category พิมพ ์“960.960.9606” ในช่อง                        แลว้กด Go ในช่อง  

คลิกเลือกท่ีจุดในช่อง                    แลว้กด Select ในช่อง 

 

2 

3 

4 

5 

2 3 

4 5 
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รูปท่ี 4.33 กรอกรายละเอียดรายการ 

 

ขั้นตอนท่ี 3  กดท่ีช่อง Quantity ในช่องจ านวนรายการสินคา้ ใส่จ านวน “ 1” ในช่อง                           

กดท่ีช่อง Unit of  Measure พิมพ ์“Month” ในช่อง                           กดท่ีช่อง Unit Price ใส่ยอด

จ านวนเงิน  “11,610” ในช่อง                     แลว้กดท่ีช่อง Currency ใส่สกุลเงินเป็น “THB”      

ในช่อง  

7 

8 

9 

6 

6 

7 

8 

9 
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รูปท่ี 4.34 กรอก Supplier Name  

ขั้นตอนท่ี 4   กดท่ีช่อง Supplier name พิมพช่ื์อบริษทั “Bangkok post” ในช่อง                 

กด Go ในช่อง                             แลว้กด Select ในช่อง  

 

10 

11 

10 

11 12 

12 
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รูปท่ี 4.35 เลือก Add to Cart 

 

 

รูปท่ี 4.36 เลือก Save  
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รูปท่ี 4.37 เลือก Checkout  

 

 

รูปท่ี 4.38 กรอกรายละเอียดวนัท่ีท า 

13 

 

14 

 

15 
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ขั้นตอนท่ี 5  กดท่ีช่อง Need By Date ใส่วนัท่ีท่ีท า พิมพ ์“08-Aug-2018” ในช่อง                                                

กดท่ีช่อง Requester เลือก ARIV-Balance sheet ในช่อง                            แลว้กดท่ีช่อง Charge 

Account คลิกท่ีตวัเลข 052.000.00009.2163510.0000.000.00000 ในช่อง  

  

 

 

 

รูปท่ี 4.39 เลือก Apply 

13 

 14 

 15 
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รูปท่ี 4.40 คดัลอก Description ท่ีช่อง Requisition Description 

 

 

รูปท่ี 4.41 วาง Description ท่ีช่อง Justification 
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รูปท่ี 4.42 เลือก Browse 

 

 

รูปท่ี 4.43 เลือกไฟล ์Thai Post Publishing(News) on July18.pdf แลว้กด Open 
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รูปท่ี 4.44 เลือก Apply 

 

 

รูปท่ี 4.45 เลือก Next 
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รูปท่ี 4.46 เลือก Submit 

 

 

รูปท่ี 4.47 เลือก 18011767 Newspaper Bangkok Post on 31/07/18(Vat0%) ยอด 11,610 
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รูปท่ี 4.48 ใบสั่งซ้ือ (PO) บริษทั หนงัสือพิมพ ์จ ากดั 
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บทที่ 5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 

5.1 สรุปผล 

 5.1.1 สรุปผลเร่ือง “การท าจ่ายด้วยโปรแกรม Oracle” 

  การจดัท าโครงงานน้ีมีวตัถุประสงคเ์พื่อเป็นคู่มือ    เพื่อให้พนกังานและผูท่ี้สนมี

ความรู้ ความเขา้ใจมากขึ้น ซ่ึงผลจากการท าคู่มือแนะน าในคร้ังน้ี สามารถช่วยใหพ้นกังานและผูท่ี้มี

ความสนใจไดเ้ขา้ใจและบนัทึกขอ้มูลไดถู้กตอ้ง แม่นย  ามากขึ้น 

 5.1.2 ข้อจ ากดัหรือปัญหาของโครงงาน   พนกังานในแผนกบญัชีของโรงแรม อนนัตรา     

ริเวอร์ไซค ์กรุงเทพฯ รีสอร์ทบางส่วนนั้นเป็นพนกังานท่ีไม่ไดจ้บทางดา้นบญัชีมาโดยตรง ท าใหไ้ม่

มีความรู้ ความเขา้ใจในดา้นบญัชีท่ีดีเก่ียวกบัการท าบญัชี แต่สามารถท างานได ้

 5.1.3 ข้อเสนอแนะส าหรับการศึกษา สภาพปัญหา ในบทเรียนกบัการปฏิบติังานมีขอ้

แตกต่างกนั ซ่ึงในการเรียนจะเรียนรู้ตามหลกัสูตรท่ีไดก้ าหนดไวแ้ละมีการใหท้ าแบบฝึกหดั ซ่ึงใน

โจทยแ์บบฝึกหดัท่ีท าอาจไม่เหมือนกบังานท่ีเราปฏิบติั เพราะในโจทยแ์บบฝึกหดัก็จะมีค าสั่งวา่ให้

ท าอะไร ซ่ึงในการปฏิบติังานจริงนั้นจะไม่มีขอ้ก าหนดไดว้า่จะตอ้งท าอะไรหรือเร่ิมจากตรงไหน

ก่อน เป็นผลใหก้ารปฏิบติังานล่าชา้จึงควรท่ีจะใหน้กัศึกษาเรียนรู้และศึกษาเอกสารท่ีใชใ้นการ

ปฏิบติังานจริงในเวลาเรียน 

 

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิ 

 5.2.1 ข้อดีของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

  จากการท่ีผูจ้ดัท าไดฝึ้กปฏิบติังานสหกิจในระยะเวลา 4 เดือน ณ โรงแรมอนนัตรา 

ริเวอร์ไซค ์กรุงเทพฯ รีสอร์ท ในต าแหน่ง แผนกบญัชี ในการปฏิบติังานคร้ังน้ีนั้นท าใหไ้ดฝึ้กทกัษะ

ในการปฏิบติังานจริงโดยท่ีจะตอ้งอาศยัความรับผิดชอบและความละเอียดรอบคอบสูง ไดเ้รียนรู้ใน

เร่ืองของการท างานร่วมกบัผูอ่ื้นในหลายๆฝ่าย หลายๆแผนก ไดป้ฏิบติัหนา้ท่ีท่ีไดรั้บมอบหมาย 

รวมทั้งการปฏิบติัตามกฎระเบียบขอ้บงัคบัของสถานประกอบการอยา่งเคร่งครัด ไดฝึ้กความอดทน
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ต่ออุปสรรคมากมายท่ีเกิดขึ้นในสถานประกอบการ และในการปฏิบติังานสหกิจศึกษาท าให้

นกัศึกษาไดส้ามารถเตรียมความพร้อมก่อนท่ีจะจบการศึกษาและเขา้สู่ช่วงเวลาการท างานท่ีแทจ้ริง

อยา่งมีประสิทธิภาพ  โดยการเรียนรู้การท างานจริงซ่ึงในการท างานจริงๆจะแตกต่างจากการเรียน

ในหอ้งเรียนเป็นอยา่งมาก ทั้งภายใตค้วามกดดนัซ่ึงในการท างานตอ้งมีความถูกตอ้ง และท างานให้

ทนัเวลาตามท่ีหัวหนา้งานไดก้ าหนดเวลาไว ้ดารปฏิบติังานสหกิจศึกษาจึงช่วยให้นกัศึกษาสามารถ

น าความรู้ท่ีเคยไดเ้รียน มาใชใ้นการปฏิบติังานจริง และท าใหน้กัศึกษาสามารถน าความรู้ใหม่ๆ มา

ช่วยในการท างานไดดี้ขึ้นอีกดว้ย 

 5.2.2 ปัญหาที่พบของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

  5.2.2.1 ควรตรวจสอบเอกสารใบวางบิลก่อนท าการกรอกขอ้มูล รายละเอียดลงใน

โปรแกรม เพื่อตรวจสอบวา่เอกสารมีความถูกตอ้งหรือไม่ หากเกิดขอ้ผิดพลาดจะไดมี้การแกไ้ขได้

อยา่งทนัท่วงที 

  5.2.2.2 ควรขอค าปรึกษาจากพนกังานท่ีปรึกษา เม่ือเกิดขอ้สงสัยหรือไม่เขา้ใจใน

งานท่ีไดรั้บมอบหมาย เพื่อไม่ใหเ้กิดขอ้ผิดพลาด และเพื่อเรียนรู้วิธีการปฏิบติังานท่ีถูกตอ้งท่ีสุด 

 5.2.3 ข้อเสนอแนะ 

  5.2.3.1 ตอ้งศึกษาและสอบถามพนกังานท่ีปรึกษาใหม้ากขึ้น เพื่อใหส้ามารถ

ปฎิบติังานไดร้วดเร็วยิง่ขึ้น 
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