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Abstracts   

กกกกกกกMTS Gold Company Limited operates a full range of gold trading businesses. The 

researchers trained in the cooperative education program with the company and were assigned to 

work on the accounting of gold jewelry with Quark accounting software program. The duties included 

a recording of gold bullion purchases, and purchase of gold production materials with Forma 

accounting software package.   
กกกกกกกThe researchers faced problems at work due to lack of skills and understanding of documents 
and procedures. The researchers made a report on account recording for gold bullion purchases, 
purchasing materials for gold production, and account recording of gold ornament. The objectives was 
to study about documents and work procedures by creating a transaction recording report with Quark 
accounting software program and Forma accounting software program to increase knowledge, 
understanding, and to correct deficiencies that occur during operations. The researchers sincerely hope 
that this cooperative education project will be of benefit to those who are interested and would like to 
study the details of the operating procedures from this report.   

Keywords: Quark accounting software, gold bullion, and gold ornaments 
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รูปภาพท่ี 4.37 ขั้นตอนท่ี 5               49 
รูปภาพท่ี 4.38 ขั้นตอนท่ี 6               50 
รูปภาพท่ี 4.39 ขั้นตอนท่ี 7               51 
รูปภาพท่ี 4.40 ขั้นตอนท่ี 8               52 
รูปภาพท่ี 4.41 ขั้นตอนท่ี 9               53 
รูปภาพท่ี 4.42 ขั้นตอนท่ี 10               54 
รูปภาพท่ี 4.43 ขั้นตอนท่ี 11               55 
รูปภาพท่ี 4.44 ขั้นตอนท่ี 12               56 
รูปภาพท่ี 4.45 ขั้นตอนท่ี 13               57 
รูปภาพท่ี 4.46 ขั้นตอนท่ี 14               58 
รูปภาพท่ี 4.47 ขั้นตอนท่ี 15               59 
รูปภาพท่ี 4.48 ขั้นตอนท่ี 16               60 
 



 

 

บทท่ี 1 
บทน า 

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
กกกกกกกจากการท่ีคณะผูจ้ดัท าไดไ้ปปฏิบติังานโครงการสหกิจศึกษา ณ บริษทั เอม็ทีเอส โกลด ์จ ากดั 
ซ่ึงเป็นบริษทัในกลุ่มห้างทองแม่ทองสุก โดยท าธุรกิจคา้ทองค าครบวงจรอนัดบัหน่ึงของประเทศไทย 
ผูจ้ดัท าได้ฝึกปฏิบติัในต าแหน่ง ผูช่้วยพนักงานบญัชีและได้รับมอบหมายให้ท างานเก่ียวกับก ารท า
รายการขายดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Quark และโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Forma 
การตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารท่ีเก่ียวกบัรายการท่ีทางบริษทัไดข้าย การตรวจสอบยอดรายได้
และยอดค่าใชจ่้ายของบริษทัในแต่ละวนัท่ีไดรั้บเป็นเงินสด เงินโอนผา่นบญัชีธนาคารและเช็ค  
กกกกกกกงานท่ีผูจ้ดัท าไดรั้บมอบหมายส่วนมากเก่ียวขอ้งกบัการกรอกขอ้มูลการท ารายการขายลงใน
โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบัญชี Quark และโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบัญชี Forma ซ่ึงปัญหาท่ี
ค่อนข้างพบมากท่ีสุดคือ เอกสารมีค่อนข้างเยอะ ดังนั้ นผูจ้ ัดท าจึงแสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูล 
รายละเอียดต่างๆ ลงในโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Quark และโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี 
Forma ซ่ึงจะท าให้ทราบถึงประโยชน์ของโปรแกรมน้ี ท่ีมีผลต่อการท ารายการขาย และจะเป็น
ประโยชน์อยา่งมากต่อการศึกษาและการประกอบวิชาชีพ โดยอาจจะน าไปประยกุตห์รือใชเ้ป็นแนวทาง
ในการศึกษาและปฏิบติังานต่อไปในอนาคต 
1.2 วัตถุประสงค์ของโครงการ 
กกกกกกก1.2.1 เพื่อศึกษาการบนัทึก การกรอกขอ้มูลและการท ารายการขายไดอ้ยา่งครบถว้นสมบูรณ์ 
กกกกกกก1.2.2 เพื่อศึกษาวิธีการท างานท่ีจะท าใหส้ถานประกอบการท างานไดง้่ายยิง่ขึ้น 
กกกกกกก1.2.3 เพื่อเพิ่มทกัษะ ความช านาญ รวมถึงเรียนรู้วิธีการขั้นตอนการบนัทึกหรือกรอกขอ้มูลกก
กกกกก     ดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Quark และโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Forma  
1.3 ขอบเขตของโครงการ 
กกกกกกก-ระยะเวลาท่ีใชใ้นการศึกษาคน้ควา้ขอ้มูลตั้งแต่วนัท่ี 23 พฤษภาคม ถึง 2 กนัยายน 2565 
กกกกกกก1.3.1 ศึกษาหาขอ้มูลวิธีการบนัทึก การกรอกขอ้มูล การท ารายการขายดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูป
กกกกกกกทางการบญัชี Quark และโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Forma 
กกกกกกก1.3.2 ศึกษาเอกสารท่ีไดรั้บจากพี่เล้ียง 
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1.4 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 
กกกกกกก1.4.1 สามารถบนัทึกกรอกขอ้มูลในโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Quark และโปรแกรม
กกกกกกกส าเร็จรูปทางการบญัชี Forma ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ ถูกตอ้งและครบถว้นสมบูรณ์ 
กกกกกกก1.4.2 ช่วยลดเวลาใหส้ถานประกอบการ โดยการจดัท าคู่มือในการปฏิบติังาน 
กกกกกกก1.4.3 มีทกัษะความช านาญ ทราบถึงวิธีการและขั้นตอนการท ารายการขาย โดยการออกกกกก
กกก         ใบส าคญั (Voucher) ต่างๆ ดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Quark และโปรแกรมกกกก
กกก         ส าเร็จรูปทางการบญัชี Forma มากยิง่ขึ้น



 

 

บทท่ี 2 
การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมที่เกี่ยวข้อง 

กกกกกกกการศึกษา การบนัทึกรายงานการขายดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Quark และ
โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Forma โดยผูจ้ดัท าไดท้ าการศึกษาและรวบรวมงานเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 
เพื่อเป็นแนวทางในการศึกษาและสนบัสนุนผลการจดัท าโครงการ 
กกกกกกกมีรายละเอียดดงัน้ี 

 2.1 ความหมายของการท ารายการขาย 
 2.2 ความหมายใบเสร็จรับเงิน (RV: Receipt) 

  2.3 ความหมายใบรายการทัว่ไป (JV: Journal Voucher) 
  2.4 ความหมายใบรายการตั้งหน้ี (AP: Account Payable) 
                           2.5 ความหมายใบรายการจ่าย (PV: Payment Voucher) 
 
2.1 ความหมายของการท ารายการขาย 
กกกกกกกการท ารายการขาย หรือ ระบบขาย มีหลายลกัษณะ เช่น ช าระเงินในขณะท่ีซ้ือขาย เรียกว่า 
ขายเงินสด ขายโดยยอมเก็บเงินอนัเป็นราคาของสินคา้และบริการทีหลงั เรียกวา่ ขายเช่ือ  
กกกกกกกการขาย (Selling)  เป็นกิจกรรมท่ีเป็นการแลกเปล่ียนสินคา้และบริการ เพื่อให้เกิดความ
เหมาะสม ตรงตามความตอ้งการและลูกคา้มีความพึงพอใจต่อสินคา้และบริการ โดยกิจกรรมทางธุรกิจ
ท่ีสามารถพบเห็นไดท้ัว่ไป เช่น การซ้ืออาหารหรือซ้ือของใชใ้นชีวิตประจ าวนั เป็นตน้ 
กกกกกกกดงันั้น การขายจึงเป็นกระบวนการวิเคราะห์ความจ าเป็น ความตอ้งการ รวมไปถึงการให้
ค  าแนะน า ค าปรึกษาหรือวิธีการแกปั้ญหาเก่ียวกบัสินคา้และบริการตลอดจนสามารถตอบสนองความ
ตอ้งการของลูกคา้เพื่อใหลู้กคา้เกิดความพึงพอใจยิง่ขึ้น 
2.2 ความหมายใบเสร็จรับเงิน (RV: Receipt) 
กกกกกกกเอกสารท่ีจะออกใหลู้กคา้เม่ือลูกคา้จ่ายช าระค่าสินคา้หรือค่าบริการแลว้ 
2.3 ความหมายใบรายการท่ัวไป (JV: Journal Voucher) 
กกกกกกกสมุดรายวนัทัว่ไป มีไวบ้นัทึกรายการท่ีไม่สามารถบนัทึกไดใ้นสมุดรายวนัอ่ืนๆ 
2.4 ความหมายใบรายการตั้งหนี ้(AP: Account Payable) 
กกกกกกกเอกสารท่ีส่งไปใหลู้กคา้ เม่ือตอ้งการใหลู้กคา้จ่ายเงินค่าสินคา้หรือค่าบริการ 
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2.5 ความหมายใบรายการจ่าย (PV: Payment Voucher) 
กกกกกกกเอกสารส าคญัทางบญัชีท่ีเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานในการจ่ายเงินให้กบัผูข้าย และใชใ้นการอนุมติั
จ่ายเงิน           



 

 

บทท่ี 3 
รายละเอยีดการปฏิบัติงาน 

3.1 ช่ือและที่ตั้งของสถานประกอบการ 
ช่ือสถานประกอบการ   : บริษทั เอม็ทีเอส โกลด ์จ ากดั  
ท่ีตั้งสถานประกอบการ   : 40,42,44 สถาบนัพฒันาทองค า ถนน ทรัพยสิ์น แขวง วงับูรพาภิรมย ์ เขต         

พระนคร จงัหวดั กรุงเทพมหานครฯ 
โทรศัพท์   : 02-770-7777 ต่อ 501 , 0859111082 
เวลาท าการ   : วนัจนัทร์ - ศุกร์ 9.00 น. – 18.00 น. 
 

 
 

รูปภาพ3.1 แผนท่ีตั้งสถานประกอบการ 
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3.2 ลกัษณะการประกอบการ 
กกกกกกกบริษทั เอ็มทีเอส โกลด์ จ ากดั เป็นบริษทัฯท่ีท าธุรกิจเก่ียวกบัทองค าแบบครบวงจร ไม่ว่าจะ
เป็นธุรกรรมขายปลีก ธุรกรรมขายส่ง โรงงานผลิตทองค า และโรงงานสกดัทองค า รวมทั้งเป็นผูน้ าเขา้
ส่งออกทองค ารายใหญ่ของประเทศ ซ่ึงขณะน้ีนับไดว้่า กลุ่มบริษทั เอ็มทีเอส โกลด์ แม่ทองสุก เป็น
บริษทัคา้ทองค าไทยท่ีครบวงจรท่ีสุด โดยบริษทัฯมียอดขายสูงสุดติดอนัดบั Top 30 ของประเทศไทย 
และเป็นผูค้า้ทองค ารายใหญ่ท่ีสุดในประเทศไทย หา้งทองแม่ทองสุก เปิดด าเนินกิจการมาตั้งแต่ปี 2495 
จนถึงทุกวนัน้ีมีอายุกว่า 70 ปี ก่อตั้งโดย นางอ าไพวรรณ หิรัณยศิริ โดยใชช่ื้อเป็นภาษาจีนว่า ร้านทอง 
"โงว้ ย่ง ฮง" กบั "ยู ฮอง" ต่อมา 2 ช่ือน้ีไดเ้ปล่ียนเป็น "ห้างทองแม่ทองสุกต่อมาในปี 2507 ไดมี้การจด
ทะเบียนอยา่งถูกตอ้ง โดยเร่ิมจดทะเบียนท่ีสาขาวงเวียนใหญ่ในนาม "หา้งทองแม่ทองสุก" เป็นแห่งแรก 
และไดข้ยายกิจการเร่ือยมา จนในปัจจุบนัมีสาขาทั้งหมด 5 แห่ง 
กกกกกกก1. สาขาวงเวียนใหญ่ ในนาม หา้งหุน้ส่วนจ ากดั หา้งทองแม่ทองสุก 
กกกกกกก2. สาขาวงเวียนใหญ่(หา้งทองแตโ้ต๊ะกงั)ในนาม บจก.ปร๊ินเซสโกลด ์
กกกกกกก3. สาขาดิโอลดส์ยามพลาซ่าในนาม บจก. แม่ทองสุกโกลดส์มิท 
กกกกกกก4. สาขาเซ็นทรัลพลาซ่าป่ินเกลา้ ในนาม บจก. แม่ทองสุกเซ็นทรัล 
กกกกกกก5.สาขาเซ็นทรัลเวสตเ์กตในนาม บจก. แม่ทองสุกเซ็นทรัล 
3.3 วิสัยทัศน์สถานประกอบการ 
กกกกกกกวิสัยทศัน์ของสถานประกอบการ คือ วิสัยทศัน์ (MTS VISION)   
กกกกกกกSMART WAY TO TRADE 
กกกกกกกพนัธกิจ (MTS MISSION) 
กกกกกกกM  MASTER OF INNOVATION  ผูน้ านวตักรรมและการพฒันา 
กกกกกกกT  TRUST & INTEGRITY   มัน่คงทางการเงินและความซ่ือสัตย ์
กกกกกกกS   SERVICE EXCELLENCE  ดีเลิศทางดา้นการบริการ 
กกกกกกกGOLD  GOLD EXPERTISE   ผูเ้ช่ียวชาญในทองค าอยา่งครบวงจร 
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3.4 รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

รูปภาพ3.2 คณะกรรมการ 
 
 
3.5 ต าแหน่งและลกัษณะงานท่ีนักศึกษาได้รับมอบหมาย 
กกก3.5.1 ช่ือผู้ปฏิบัติงาน                             :  นางสาวศิริวรรณ     ใจหาญ 
กกกกกกกแผนก     :  บญัชี 
กกกกกกกต าแหน่ง    :  นกัศึกษาฝึกงานแผนกบญัชี 
กกกกกกกระยะเวลา     :  23 พฤษภาคม 2565 – 2 กนัยายน 2565 
กกกกกกกลกัษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย    : จดัท าค่าใชจ่้ายโดยการออกใบ Voucher ดว้ยโปรแกรมกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกส าเร็จรูปทางการบญัชี Forma และจดัท าเอกสารต่างๆ 
 
   

คณะกรรมการ 

นายกฤชรัตน์ หิรัณยศิริ 

 

นางอัปสร หิรัณยศิริ 

นายณัฐพงศ์ หิรัณยศิริ 

 

นางสาวดลพร หิรัณยศิริ 

 

นายสุนันท์ กีรติวัฒน

พิศาล 

 

นายกีรดิต หิรัณยศิริ 
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กกก3.5.2 ช่ือผู้ปฏิบัติงาน    :  นางสาวไพลิน     อมรมงคลทอง 
กกกกกกกแผนก      :  บญัชี 
กกกกกกกต าแหน่ง    :  นกัศึกษาฝึกงานแผนกบญัชี 
กกกกกกกระยะเวลา    :  23 พฤษภาคม 2565 – 2 กนัยายน 2565 
กกกกกกกลกัษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย    :  จดัท ารายการขายทองค ารูปพรรณ ดว้ยโปรแกรมส าเร็จกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกทางการบญัชี  Quark และเอกสารต่างๆ 
กกก3.5.3 ช่ือผู้ปฏิบัติงาน    :  นางสาวสุรีย ์    อศัวไพศาลด ารง 
กกกกกกกแผนก                             :  บญัชี 
กกกกกกกต าแหน่ง              :  นกัศึกษาฝึกงานแผนกบญัชี 
กกกกกกกระยะเวลา            :   23 พฤษภาคม 2565 – 2 กนัยายน 2565 
กกกกกกกลักษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย    : ตรวจสอบเอกสารเทียบกบัไฟล์ท่ีพี่เล้ียงดึงมาให้ จากนั้น
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก  คียล์งโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Forma และเก็บกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก เรียงเอกสารต่างๆ 
3.6 ช่ือและต าแหน่งของพนักงานท่ีปรึกษา 
กกกกกกก3.6.1 คุณนพมณ เฉลิมวฒันไตร  ต าแหน่ง หวัหนา้ส่วนงานบญัชี 
กกกกกกก3.6.2 คุณมยรุา  แสนป๋ัน   ต าแหน่ง หวัหนา้ส่วนงานบญัชี 
กกกกกกก3.6.3 คุณสุพตัรา เป่ียมการุณ  ต าแหน่ง หวัหนา้ส่วนงานบญัชี 
3.7 ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
กกกกกกก-เร่ิมการปฏิบติังาน23พฤษภาคม-2กนัยายน 2565 รวมเวลาปฏิบติังาน 16สัปดาห์ 
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3.8 ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน 
กกกกกกก3.8.1 ปรึกษาพนกังานท่ีปรึกษาและอาจารยท่ี์ปรึกษาเก่ียวกบัหวัขอ้โครงการ 
กกกกกกก3.8.2 เสนอหวัขอ้โครงการใหก้บัส านกัสหกิจศึกษา 
กกกกกกก3.8.3 เก็บรวบรวมขอ้มูลจากแหล่งต่างๆ เช่นต าราท่ีเก่ียวกบัวิชาการสอบบญัชี  
กกกกกกก         ส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ และรายงานการปฏิบติังานสหกิจศึกษาของรุ่นก่อนๆ 
กกกกกกก3.8.4 ศึกษาและวิเคราะห์ขอ้มูลท่ีไดเ้ก็บรวบรวมไวเ้พื่อน ามาจดัท าโครงการ 
กกกกกกก3.8.5 จดัท าโครงการโดยการน าขอ้มูลท่ีไดว้ิเคราะห์ไวเ้รียบร้อยแลว้มาจดัท าเป็นรูปเล่มกก
กกกกกกกกกกกโครงการ 
กกกกกกก3.8.6 ใหอ้าจารยท่ี์ปรึกษาตรวจสอบความถูกตอ้ง 
กกกกกกก3.8.7 ส่งโครงการแก่ส านกังานสหกิจศึกษา 
กกกกกกก3.8.8 ระยะเวลาในการด าเนินงาน 
 
ขั้นตอนกาด าเนินงาน พ.ค. 65 มิ.ย. 65 ก.ค. 65 ส.ค. 65 ก.ย. 65 ต.ค. 65 พ.ย. 65 
1.ปรึกษาพนกังานท่ี
ปรึกษาและอาจารยท่ี์
ปรึกษา 

       

2.เสนอหวัขอ้
โครงการ 

       

3.เก็บรวบรวมขอ้มูล/
เอกสาร 

       

4.วิเคราะห์ขอ้มูล
เอกสาร 

       

5.จดัท าโครงการ        
6.ส่งโครงการให้
อาจารยท่ี์ปรึกษา
ตรวจสอบความ
ถูกตอ้ง 

       

7.ส่งโครงการ        
 

ตารางท่ี 3.1 ระยะเวลาในการด าเนินงาน 
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3.9 อุปกรณ์และเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ 
      3.9.1 ฮาร์ดแวร์ 
กกกกกกก3.9.1.1 Note Book 
กกกกกกก3.9.1.2 เคร่ืองค านวณ 
กกกกกกก3.9.1.3 เคร่ืองถ่ายเอกสาร 
      3.9.2 ซอฟตแ์วร์ 
กกกกกกก3.9.2.1 โปรแกรม Microsoft Word 
กกกกกกก3.9.2.2 โปรแกรม Microsoft Power Point 
กกกกกกก3.9.2.3 โปรแกรม Microsoft Excel



 

 

บทท่ี 4 
ผลการปฏิบัติตามโครงการ 

4.1 รายละเอยีดของโครงการ 
กกกกกกกลกัษณะของงานท่ีคณะผูจ้ดัท าโครงการไดรั้บผิดชอบในฝ่ายการขาย แผนกบญัชี ณ บริษทั 
เอ็มทีเอส โกลด์ จ ากัด งานหลักท่ีได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติคือ การท างานในโปรแกรมส าเร็จรูป
ทางการบญัชี Quark  เน่ืองจากขอ้มูลภายในองคก์รนั้นถูกบนัทึกไวใ้นโปรแกรม จึงไดรั้บมอบหมายให้
ท างานในโปรแกรม  ดงัน้ี 
กกกกกกก4.1.1 ข้ันตอนการเตรียมเอกสารท่ีใช้ในการบันทึกข้อมูลขายทองลงโปรแกรมส าเร็จรูป
ทางการบัญชี Quark  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เตรียมเอกสารขอ้มูลลูกคา้ท่ีไดรั้บจากหัวหนา้แผนกบญัชี 

 

กรอกรายละเอียดขอ้มูลตามท่ีร้านทองส่งมาลงในโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Quark 

 

เม่ือกรอกขอ้มูลเขา้ในระบบเสร็จจะไดใ้บ Voucher ของ RV,SV,SB 

 

น าใบVoucher แนบเอกสารส่งหวัหนา้เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้ง 

 

น าเอกสารท่ีผา่นการตรวจเก็บเขา้เล่มในแต่ละเดือน 
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4.2.1 ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบัญชี Quark เพื่อบนัทึกรายการขายทองค า

รูปพรรณ 

 

 

 

รูปท่ี 4.1 ขั้นตอนท่ี 1 เขา้ Disk:(K) ใน File Explorer 

1 
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รูปท่ี 4.2 ขั้นตอนท่ี 2 เลือกไฟลข์ายปลีกของสาขา CWG (เซ็นทรัลเวสเกต) 

 

2 
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รูปท่ี 4.3 ขั้นตอนท่ี 3 เขา้เวบ็ของสมาคมคา้ทองค าเพื่อค านวณภาษีร้านทองของแต่ละวนั 
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รูปท่ี 4.4 ขั้นตอนท่ี 4 ตวัอยา่งขอ้มูลการซ้ือขายเบ้ืองตน้ 
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รูปท่ี 4.5 ขั้นตอนท่ี 5 ตรวจสอบภาษีและฐานภาษีวา่ตรงกบัใบเสร็จรับเงินหรือไม่ 
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รูปท่ี 4.6 ขั้นตอนท่ี 6 ตวัอยา่งใบสรุปตารางการขายรวม 
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รูปท่ี 4.7 ขั้นตอนท่ี 7 ขอ้มูลใบก ากบัภาษี 
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รูปท่ี 4.8 ขั้นตอนท่ี 8 ตวัอยา่งของใบก ากบัภาษี 
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รูปท่ี 4.9 ขั้นตอนท่ี 9 ราคาไถ่ถอน/ต่อดอก – ราคาขายฝาก = เงินสดรับ(จ่าย)  
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รูปท่ี 4.10 ขั้นตอนท่ี 10 เปิดโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Quark   
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รูปท่ี 4.11 ขั้นตอนท่ี 11 ใส่ UsernameและPassword  
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รูปท่ี 4.12 ขั้นตอนท่ี 12 ตวัอยา่งหนา้ตาของโปรแกรม 
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รูปท่ี 4.13 ขั้นตอนท่ี 13 เขา้เมนู ซ้ือ-ขายทอง > เลือกวนัท่ีท่ีตอ้งการดูขอ้มูล > กดคน้หา จากนั้นขอ้มูล

การซ้ือขายทองจะขึ้นตามตวัอยา่งในหนา้ต่างน้ี 
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รูปท่ี 4.14 ขั้นตอนท่ี 14 เขา้โปรแกรม ALM > ใส่ Username และ Password 
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รูปท่ี 4.15 ขั้นตอนท่ี 15 เลือกหวับริษทัท่ีตอ้งการดูขอ้มูล    
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รูปท่ี 4.16 ขั้นตอนท่ี  16 ตวัอยา่งขอ้มูล                
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รูปท่ี 4.17 ขั้นตอนท่ี 17 คลิกท่ี Other 

                           

 

17 
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รูปท่ี 4.18 ขั้นตอนท่ี 18 คลิกท่ี Journal Entries         

              

18 
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รูปท่ี 4.19 ขั้นตอนท่ี 19   ตวัอยา่งของขอ้มูล เพื่อดูวา่มีขอ้ผิดพลาดตรงไหนหรือไม่ 
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รูปท่ี 4.20 ขั้นตอนท่ี 20 ตวัอยา่ง Voucher RV 
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รูปท่ี 4.21 ขั้นตอนท่ี 21 ตวัอยา่ง Voucher BV 
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รูปท่ี 4.22 ขั้นตอนท่ี 22 ตวัอยา่ง Voucher SV 
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รูปท่ี 4.23 ขั้นตอนท่ี 23 เก็บเอกสารท่ีผา่นการตรวจสอบเขา้เล่มในแต่ละเดือน 
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4.1.2 ข้ันตอนการเตรียมเอกสารท่ีใช้ในการบันทึกข้อมูลการน าเข้าทองค าลงโปรแกรม
ส าเร็จรูปทางการบัญชี Forma 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรยีงเอกสารใบ Invoice ทีไ่ดร้บัมาจากบรษิทัรกัษาความปลอดภยั 

 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารในใบขนสง่สนิคา้ 

ดวูนัทีบ่นหน้าใบขนสง่สนิคา้แลว้เชค็กบัเรทราคาทอง(เรทราคาทองน ามาจากสมาคมคา้
ทองค า) 

น าขอ้มลูคยีใ์นโปรแกรมExcelและโปรแกรมส าเรจ็รปูทางการบญัช ีForma 
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4.2 ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบัญชี Forma เพื่อบนัทึกขอ้มูลการน าเขา้ทองค า

แท่ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 4.24 ขั้นตอนท่ี 1 เรียงเอกสารใบน าเขา้ (Invoice) 
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รูปท่ี 4.25 ขั้นตอนท่ี 2 ตรวจสอบเอกสารใบ Invoice และใบขนส่งสินคา้ 
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รูปท่ี 4.26 ขั้นตอนท่ี 3 เปรียบเทียบวนัท่ีบนหนา้ Invoice กบัเรทราคาทองค า 

(สมาคมคา้ทองค าแห่งประเทศไทย) 
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รูปท่ี 4.27 ขั้นตอนท่ี 4 คียล์งโปรแกรม Excel 
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รูปท่ี 4.28 ขั้นตอนท่ี 5 และ 6 เปิดโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Forma แลว้เลือก PO (ใบสั่งซ้ือ) 

  

5 

6 
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รูปท่ี 4.29 ขั้นตอนท่ี 7 เลือกระบบซ้ือ และกดไปท่ี 1.2 ซ้ือเช่ือ 

7 
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รูปท่ี 4.30 ขั้นตอนท่ี 8 เลือกน าเขา้ จากนั้นเปล่ียนวนัท่ีตามใบ Invoice 
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รูปท่ี 4.31 ขั้นตอนท่ี 9 กดเพิ่มหรือF3 
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รูปท่ี 4.32 ขั้นตอนท่ี 10 คียข์อ้มูลตามเอกสารจากนั้นกดบนัทึกหรือกดF10 

10 
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4.1.3 ข้ันตอนการเตรียมเอกสารท่ีใช้ในการบันทึกข้อมูลซ้ือวัสดุส้ินเปลืองลงโปรแกรมส าเร็จรูปทางการ

บัญชี Forma 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรยีงเอกสารใบขอซือ้,ใบเสนอราคา,ใบสัง่ซือ้,ใบก ากบัภาษ,ีใบสง่ของ,ใบแจง้หนี้และ
ใบเสรจ็รบัเงนิ 

คยีเ์อกสารลงในโปรแกรมส าเรจ็รปูทางการบญัช ีForma 

Print ใบ Voucher เพือ่แนบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสารและเกบ็เขา้แฟ้ม 
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4.3 ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบัญชี Forma เพื่อบนัทึกขอ้มูลวสัดุส้ินเปลือง 

 

 

รูปท่ี 4.33 ขั้นตอนท่ี 1 ตวัอยา่งใบเสนอขอซ้ือ 
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รูปท่ี 4.34 ขั้นตอนท่ี 2 ตวัอยา่งใบเสนอราคา 
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รูปท่ี 4.35 ขั้นตอนท่ี 3 ตวัอยา่งใบเสนอสั่งซ้ือ 
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รูปท่ี 4.36 ขั้นตอนท่ี 4 ตวัอยา่งใบก ากบัภาษี/ใบส่งสินคา้ 
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รูปท่ี 4.37 ขั้นตอนท่ี 5 ตวัอยา่งใบแจง้หน้ี 
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รูปท่ี 4.38 ขั้นตอนท่ี 6 ตวัอยา่งใบเสร็จรับเงิน 
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รูปท่ี 4.39 ขั้นตอนท่ี 7 เปิดโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Forma 
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รูปท่ี 4.40 ขั้นตอนท่ี 8 ไปท่ี PO > ระบบซ้ือ > 1.2 ซ้ือเช่ือ 
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รูปท่ี 4.41 ขั้นตอนท่ี 9 เลือกช่วงวนัท่ี 
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รูปท่ี 4.42 ขั้นตอนท่ี 10 บนัทึกขอ้มูลตามเอกสาร 
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รูปท่ี 4.43 ขั้นตอนท่ี 11 ไปท่ี GL > บนัทึกรายวนัซ้ือเช่ือ  
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รูปท่ี 4.44 ขั้นตอนท่ี 12 เลือกช่วงวนัท่ี 
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รูปท่ี 4.45 ขั้นตอนท่ี 13 เลือกรายการ 
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รูปท่ี 4.46 ขั้นตอนท่ี 14 ไปท่ี f5(พิมพ)์  
 
 
 
 
 
 
 
 

14 
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รูปท่ี 4.47 ขั้นตอนท่ี 15 เลือกขนาดกระดาษ 
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รูปท่ี 4.48 ขั้นตอนท่ี 16 ตวัอยา่ง Voucher AP 
 
 



 

 

บทท่ี 5 
สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลโครงการ 
กกกกกกกจากการท่ีคณะผูจ้ดัท าไดไ้ปปฏิบติังานโครงการสหกิจศึกษาท่ี บริษทั เอ็มทีเอส โกลด์ จ ากดั 
โดยคณะผูจ้ดัท าไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติังานในต าแหน่งผูช่้วยพนกังานบญัชี จึงไดมี้โอกาสศึกษางาน
ทางด้านบญัชี รวมทั้งงานด้านเอกสารการขายต่างๆ และงานหลกัท่ีปฏิบติัในโปรแกรมส าเร็จรูปท่ี
เรียกว่า โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Quark  และ โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Formaซ่ึงท าให้
ไดเ้รียนรู้ถึงระบบ และขั้นตอนการเขา้ใชโ้ปรแกรมน้ี ซ่ึงเป็นไปตามวตัถุประสงคแ์ละขอบเขตท่ีตั้งไว ้
ทั้งน้ียงัเกิดประโยชน์ต่อองคก์รโดยสามารถช่วยประหยดัเวลาในการท างาน ลดภาระงานของพนกังาน 
และเพิ่มประสิทธิภาพของงานใหถู้กตอ้งมากขึ้นเม่ือผา่นการตรวจสอบหลายคร้ัง 
กกกกกกก5.1.1 ข้อดีของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
กกกกกกก         5.1.1.1. มีความละเอียดรอบคอบในการท างานรวมไปถึงการใชชี้วิตเพิ่มมากขึ้น 
กกกกกกก         5.1.1.2. ไดรั้บความรู้ใหม่ๆรวมถึงประสบการณ์จริงในการท างาน 
กกกกกกก         5.1.1.3. ไดรู้้วิธีการแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้เม่ือเกิดปัญหาท่ีไม่คาดคิด 
กกกกกกก         5.1.1.4. รู้จกัการวางตวัให้เหมาะสมกบัสถานท่ี และมีความกลา้คิดกลา้แสดงออกเพิ่ม
กกกกกกก                       มากขึ้น 
กกกกกกก5.1.2 ข้อจ ากดัหรือปัญหาของโครงการ 
กกกกกกก         5.1.2.1. ระยะเวลาท่ีมีอยา่งจ ากดัในการรวบรวมและหาขอ้มูลเพิ่มเติม 
กกกกกกก         5.1.2.2. ขอบเขตเอกสารของขอ้มูลภายในองคก์รท่ีไม่สามารถน ามาเปิดเผยได ้
กกกกกกก         5.1.2.3. การขาดประสบการณ์ในการจดัท าโครงการและผลกระทบจากการท างานท่ีไม่
กกกกกกก         กกกกก ต่อเน่ืองจึงท าใหเ้กิดความล่าชา้  
กกกกกกก5.1.3 ข้อเสนอแนะส าหรับการศึกษา 
กกกกกกก         5.1.3.1. การเรียนกบัการปฏิบติังานในชีวิตจริงแตกต่างกนั เช่น ตอนเรียนมีโจทยใ์นกก
กกกกก                          แบบฝึกหัดให้นักศึกษาแกแ้ต่การท างานนักศึกษาจะตอ้งเรียนรู้และใช้กกกก
กกก         กกกกกกก       ประสบการณ์ในการแกไ้ขปัญหา จึงควรเรียนรู้ท่ีจะสั่งสมประสบการณ์เพิ่มขึ้น 
กกกกกกก         5.1.3.2. ควรให้มีการจดัอบรมเก่ียวกบัการท างานทางดา้นสายการบญัชีเพิ่มขึ้น เพื่อกก
กกกกก                            แนะน านกัศึกษาใหเ้ตรียมตวัก่อนเร่ิมการท างาน 
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5.2 ข้อเสนอแนะการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
กกกกกกก5.2.1.สถานประกอบการควรมีคู่มือการศึกษากระบวนการท างานอย่างละเอียดให้นักศึกษา
กกกกกกก         สหกิจไดศึ้กษาก่อนเร่ิมปฏิบติังานจริง  
กกกกกกก5.2.2.ควรมีการส่ือสารให้มากขึ้นและปรับความเขา้ใจให้ตรงกนัก่อนการปฏิบติังานเพื่อลด     
กกกกกกกกกกกการท างานท่ีผิดพลาดซ่ึงอาจเกิดไดภ้ายหลงั 
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