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บทคัดย่อ 
 

บริษัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จาํกดั ซึ่งประกอบธุรกิจผลิตและจาํหน่ายอปุกรณร์ะบบ CATV 
& MATV และเพาเวอรแ์อมป์คลาสดีกาํลงัวตัตส์งูสาํหรบังานกลางแจง้ ท่ีผลิตโดยคนไทยเป็นเจา้
แรกของประเทศไทย 
 ขณะท่ีปฎิบตัิงานตามโครงการสหกิจศึกษาท่ีบริษัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จาํกัด ผูจ้ัดทาํ
ไดร้บัมอบหมายงานเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกรายการซือ้ขาย โดยใชโ้ปรแกรมสาํเรจ็รูปทางการบัญชี 
Express 
 จากการปฎิบตัิงานดงักล่าวขา้งตน้ ผูจ้ดัทาํไดร้บัผลประโยชนม์ากมาย ไม่ว่าจะเป็นการ
วางแผนก่นอทาํงาน การบริหารจดัการเวลาท่ีมีอยู่จาํกัด การปรบัตวัใหเ้ขา้กับผูอ่ื้นและผูร้ว่มงาน 
การคน้พบข้อบกพร่องของตนเองในดา้นความรู ้และทักษะการทาํงาน ซึ่งสิ่งต่างๆเหล่ านีเ้ป็น
ประสบการณใ์นการทาํงานและแนวทางในการพฒันาดา้นการทาํงานในอนาคต 
 
 
 
 
 
คาํสาํคญั : การบนัทกึบญัชี, รายการซือ้ขายสินคา้, โปรแกรมสาํเรจ็รูปทางบญัชี Express 
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Abstract 
 

Tafn Engineering Co. , Ltd.  runs a business manufacturing and distributing CATV 
& MATV and high- power Class D power amplifiers for outdoor work, first produced in 
Thailand. 

When working on the cooperative education project at Tafn Engineering Co., Ltd., 
the organizer was assigned to be responsible for trading account records by using 
Express accounting software. 

During the internship, the student benefited from the work in terms of planning 
before work, time management, adaptation to colleagues, and improving my flaws related 
to knowledge and work skills, which are working experiences and guidelines for career 
progress in the future. 
 
 
Keywords: Account record, trading account, Express accounting software 
 
 
 
 
 

 



 

 

กิตติกรรมประกาศ 
 

ตามที่ผูจ้ดัท าไดม้าปฏิบติังานสหกิจศกึษา ณ บรษิัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จ ากดั ตัง้แต่วนัที่ 
16 สิงหาคม 2564 ถึงวนัที่ 29 พฤศจิกายน 2564 ส่งผลใหผู้จ้ดัท าไดร้บัความรูแ้ละประสบการณ์
ต่างๆเก่ียวกบัการท างานในสว่นผูช้่วยพนกังานบญัชี ณ บริษัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จ ากดั  สามารถ
ความรูท้ี่ไดไ้ปใชป้ระกอบอาชีพในอนาคต โดยไดร้บัความรูม้ือจากบรษิัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จ ากดั 
ไดส้อนไดเ้รียนรูง้านและปัญหาที่พบในการท างานแผนกต่างๆ จึงขอบคณุมา ณ ที่นี ้และสนบัสนุน
จากหลายฝ่ายดงันี ้
 

1. คณุสเุมธ เจริญกิตติชยั ผูบ้ริหารบริษัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จ ากดั ที่เอือ้เฟ้ือสถานที่ให้
ผูจ้ดัท า ไดฝึ้กงานในสถานที่แห่งนี ้

2. คณุทวีชยั เจรญิกิตติชยั ที่มอบความรูแ้ละความสะดวกในการท างาน 
3. คณุอจัฉรา พลอยแกว้ พนกังานบญัชี ที่คอยช่วยเหลือและใหค้ าแนะน าดีๆตลอดเวลา

ในการฝึกงานครัง้นี ้
4. อาจารย์อิทธิศักดิ์ รัตนกิจยนต์ อาจารย์ที่ปรึกษาโครงงานสหกิจศึกษา ในการให้

ค าปรกึษาทางดา้นรายงาน และขอ้เสนอเก่ียวกบัเนือ้หาในรูปเลม่รายงาน 
 
 ผูจ้ดัท าขอขอบพระคณุผูท้ี่มีส่วนเก่ียวขอ้งทุกท่าน ที่มีส่วนร่วมในการใหข้อ้มลูและเป็นที่
ปรึกษาในการท ารายงานฉบบันีจ้นเสร็จสมบูรณ ์ตลอดจนใหก้ารดูแลและใหค้วามเขา้ใจในชีวิต
การท างานจรงิ ซึ่งผูจ้ดัท าขอขอบพระคณุเป็นอย่างสงูไว ้ณ ที่นีด้ว้ย 
 
 

             ผูจ้ดัท า 
            นางสาวหทยัทิพย ์ แซ่เตียว 

 วนัที่ 7 พฤษภาคม 2565 
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บทที ่1 
บทน ำ 

 
1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญของปัญหำ 

 จากการท่ีผูจ้ดัทาํไปปฏิบตัิสหกิจ บริษัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จาํกดั ทาํใหท้ราบถึงรูปแบบ
และกระบวนการในการปฏิบตัิงานอย่างแทจ้ริง ซึ่งประกอบไปดว้ยการบนัทึกขอ้มูลรายการขาย
สินคา้เป็นเงินสดและเงินเช่ือ รายการซือ้สินคา้เป็นเงินสดและเงินเช่ือ การบนัทึกรบัชาํระหนีแ้ละ
การจา่ยชาํระหนีแ้ละรวมถึงการแสดงรายการในสมดุรายวนัทั่ วไป ท่ีทางบรษิัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง 
จาํกดั ไดน้าํโปรแกรมสาํเรจ็รูปทางบญัชี Express มาใชใ้นกิจการเพ่ือใหก้ารเก็บขอ้มลูระบบต่างๆ
ไดอ้ยางแมน่ยาํ การดาํเนินงานของบริษัทไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพและทาํงานอย่างเป็นระบบ ซึ่งทาํ
ใหก้ารบนัทกึขอ้มลูมีความสะดวก รวดเรว็และลดความผิดพลาดในการทาํงาน  

ดงันัน้ผูจ้ดัทาํไดมี้ความสนใจศกึษาการปฏิบตัิงานการใชง้านโปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชี 
Express เก่ียวกับการบันทึกบัญชี ซึ่งเป็นพืน้ฐานในการทาํงานทาํให้การบันทึกข้อมูลมีความ
สะดวก รวดเร็ว และลดความผิดพลาดในการทาํงานมากขึ ้น ซึ่งสามารถนาํความรู้ท่ีได้จาก
การศกึษาไปประยกุตใ์ชใ้นการประกอบวิชาชีพในอนาคต 
 
1.2 วัตถุประสงคข์องโครงงำน  

1.2.1 เพ่ือศกึษาเรียนรูก้ารบนัทกึบญัชีโดยโปรแกรมบญัชีสาํเรจ็รูป Express อยา่งถกูตอ้ง 
1.2.2 เพ่ือศกึษาความรูค้วามเขา้ใจเก่ียวกบัขัน้ตอนการปฎิบตังิานบญัชี 
1.2.3 เพ่ือศกึษาเอกสารท่ีเก่ียวกบัทางการบนัทกึบญัชีโดยตรง 
1.2.4 เพ่ือชว่ยลดเวลาใหก้บัสถานประกอบ เชน่ พ่ีเลีย้งนกัศกึษามีเวลาทาํงานอ่ืนมากขึน้ 

 
1.3 ขอบเขตของโครงงำน 

1.3.1 เพ่ือเรียนรูร้ะบบการทาํงานของกิจการโดยการบันทึกบัญชีโดยโปรแกรมบัญชี
สาํเรจ็รูป Express อยา่งถกูตอ้ง 

1.3.2 จดัหมวดหมูเ่อกสารเพ่ือเขา้สูก่ระกวนการบนัทกึบญัชีซือ้-ขาย 
1.3.3  สืบคน้ขอ้มลูเพิ่มเตมิจากแหลง่ความรูภ้ายนอก ไดแ้ก่ อินเตอรเ์น็ต หนงัสือ เอกสาร

ตา่งๆของบรษิัท 
 
 
 



 

 

1.4 ประโยชนท์ีค่ำดว่ำจะได้รับ  
1.4.1 ทาํใหน้กัศึกษาเรียนรูก้ารบนัทึกบญัชีดว้ยโปรแกรมบญัชีสาํเร็จรูป Express อย่าง

ถกูตอ้ง 
1.4.2 ทาํใหไ้ดค้วามรูค้วามเขา้ใจเก่ียวกบัขัน้ตอนการปฎิบตังิานบญัชี 
1.4.3 ทาํใหศ้กึษาเอกสารท่ีเก่ียวกบัการบนัทึกบญัชีโดยตรง 
1.4.4 ทาํใหช้ว่ยลดเวลาใหก้บัสถานประกอบการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทที ่2 
ทบทวนเอกสารและวรรณกรรมทีเ่กีย่วข้อง 

 
การบันทกึบัญชี 

การบันทึกบัญชีเก่ียวกับการซื ้อขายสินค้ามี 2 วิธี คือ วิธีบันทึกบัญชีสินค้าคงเหลือ
แบบต่อเน่ือง (Perpetual Inventory Method) และวิธีบันทึกบัญชีสินค้าคงเหลือแบบสินงวด 
(Periodic Inventory Method) สาํหรบักิจการท่ีจดทะเบียนเขา้สูภ่าษีมลูคา่เพิ่ม 7% 
 
วิธีการบันทกึบัญชี 

รายการ Perpetual Inventory Method Periodic Inventory Method 
1.ซือ้สินคา้ เดบติสินคา้                             XX 

    ภาษีซือ้                              XX 
    เครดติเงินสด/เจา้หนีก้ารคา้       XX 

เดบติซือ้สินคา้                        XX 
    ภาษีซือ้                              XX 
    เครดติเงินสด/เจา้หนีก้ารคา้       XX 

2 . ค่ า ข น ส่ ง
เขา้ 

เดบติสินคา้                             XX 
    เครดติเงินสด                            XX 

เดบติคา่ขนสง่เขา้                   XX 
    เครดติเงินสด                           XX 

3.สง่คืนสินคา้ เดบติสินคา้                           XX 
    เครดติสินคา้                             XX 
    ภาษีซือ้                                    XX 

เดบติเงินสด                          XX 
    เครดติสง่คืนสินคา้                    XX 
    ภาษีซือ้                                    XX 

4.จ่ายชํา ระ
ห นี้ แ ล ะ มี
สว่นลดรบั 

เดบติเจา้หนีก้ารคา้               XX 
    เครดติเงินสด/ธนาคาร              XX 
    สินคา้                                     XX 

เดบติเจา้หนีก้ารคา้               XX 
    เครดติเงินสด/ธนาคาร             XX 
สว่นลดรบั                            XX 

5.ขายสินคา้ 
5 . 1  บั น ทึ ก
การขาย 
5 . 2  บั น ทึ ก
ตน้ทนุขาย 

เดบติเงินสด/ลกูหนีก้ารคา้    XX 
    เครดติขายสินคา้                      XX 
ภาษีขาย                             XX 

เดบติเงินสด/ลกูหนีก้ารคา้    XX 
    เครดติขายสินคา้                     XX 
    ภาษีขาย                                XX 

เดบติตน้ทนุขาย                   XX 
    เครดติสินคา้                            XX 

ไมบ่นัทกึบญัชี 

6.รบัคืน 
6 . 1  บั น ทึ ก
การรบัคืน  

เดบติรบัคืนสินคา้                   XX 
    ภาษีขาย                           XX 
    เครดติเงินสด/ลกูหนีก้ารคา้       XX 

เดบติรบัคืนสินคา้                   XX 
    ภาษีขาย                            XX 
    เครดติเงินสด/ลกูหนีก้ารคา้        XX 

เดบติสินคา้                           XX 
    เครดติตน้ทนุขาย                      XX 

ไมบ่นัทกึบญัชี 



 

 

6 . 2  บั น ทึ ก
ต้ น ทุ น ข อ ง 
สินคา้ท่ีรบัคืน 
7 . ค่ า ข น
สง่ออก 

เดบติคา่ขนสง่ออก                 XX 
    เครดติเงินสด                             XX 

เดบติคา่ขนสง่ออก                  XX 
    เครดติเงินสด                             XX 

8.รบัชาํระหนี้
และมีส่วนลด
จา่ย 

เดบติเงินสด/ธนาคาร             XX 
    สว่นลดจา่ย                      XX 
    เครดติลกูหนีก้ารคา้                  XX 

เดบติเงินสด/ธนาคาร             XX 
    สว่นลดจา่ย                       XX 
    เครดติลกูหนีก้ารคา้                  XX 

9.ตน้ทนุขาย ดจูากยอดคงเหลือของบญัชีตน้ทนุ 
ขาย 

ดจูากการคาํนวณดงันี ้
สินคา้คงเหลือตน้งวด                     XX 
ซือ้สินคา้                               XX 
บวก คา่ขนสง่เขา้                   XX  
                                            XX 
หกั สง่คืน                 XX 
สว่นลดรบั                XX         XX    XX 
สินคา้ท่ีมีไวเ้พ่ือขาย                        XX 
หกั สินคา้คงเหลือปลายงวด           XX 
ตน้ทนุขาย                                     XX 

 
หลักการบันทกึบัญชี 

รายการคา้ หมายถึง เหตกุารณท์างเศรษฐกิจซึ่งเป็นผลทาํใหเ้กิดการเปล่ียนแปลงและมี
ผลกระทบตอ่สินทรพัย ์หนีส้ิน สว่นของเจา้ของ รายได ้และคา่ใชจ้า่ย เพราะฉะนัน้ การวิเคราะหว์่า
รายการดงักล่าวเพิ่มขึน้หรือลดลงอย่างไร เรียกวา่ “การวิเคราะหร์ายการคา้” โดยเขียนเป็นสมการ
ไดด้งันี ้
 

สินทรพัย ์– หนีส้ิน + สว่นของเจา้ของ + รายได ้– คา่ใชจ้่าย 
 

หรือ 
 

สินทรพัย ์+ คา่ใชจ้า่ย = หนีส้ิน + สว่นของเจา้ของ + รายได ้
 



 

 

รายการค้าทีเ่กี่ยวข้องกับการบันทกึบัญชี มี 2 รูปแบบ ดังนี ้
1. เอกสารภายนอก ( External Document ) คือ เอกสารหลกัฐานท่ีหน่วยงานภายนอก

กิจการเป็นผูอ้อกเอกสาร ไดแ้ก่ ใบเสรจ็รบัเงิน ใบกาํกบัภาษี ใบรบัสินคา้ ใบกาํกบัสินคา้ ใบสั่งของ 
เป็นตน้ 

2. เอกสารภายใน ( Internal Document ) คือ เอกสารหลกัฐานท่ีหนว่ยงานภายในกิจการ
เป็นผูอ้อกเอกสาร ไดแ้ก่ ใบเสร็จรบัเงิน ใบสาํคญัรบัเงิน ใบสาํคญัจ่ายเงิน ใบเบิกวสัด ุใบสาํคญั
ยืมเงิน ใบสงัซือ้ เป็นตน้ 
 
ภาษีมูลค่าเพิม่  

ภาษีมลูคา่เพิ่ม ( Value Added Tax ) หรื อ VAT เป็นการเก็บภาษีจากการขายสินคา้ หรือ
การใหบ้ริการในแต่ละขั้นตอนการผลิต และจาํหน่ายสินคา้หรือบริการ ทั้งท่ีผลิตภายในประเทศ
และนาํเขา้จากตา่งประเทศ 

 
วิธีการคาํนวณ vat (แวต)  

การคาํนวณแวตมีสองแบบ คือ แบบแยกนอก และแบบรวมใน โดยคาํนวณใหร้าคาสินคา้
ท่ีรวม VAT มีคา่เท่ากับ 107% หลงัจากนัน้ใหแ้ยกราคาสินคา้ และ VAT ออกจากกัน โดยใหร้าคา
สินคา้เทา่กบั 100% และ คาํนวณใหภ้าษีมลูคา่เพิ่มมีคา่เทา่กบั 7% 
 
งานวิจัยทีเ่กีย่วข้อง  

นันทพร ลิขิตไพบูลยศ์ิลป์, จุฑาทิพย ์สองเมือง, ปรีชา เจริญสุข (2545) ไดศ้ึกษาเรื่อง
ปัจจัยท่ีควรพิจารณาในการเลือกซื ้อโปรแกรมสาํเร็จรูปทางการบญัชีของโรงงานอุตสาหกรรม
ขนาดกลางและขนาดย่อมพบว่า โปรแกรมสาํเร็จรูปบญัชีส่วนใหญ่ใชโ้ปรแกรม Express ซึ่งอาจ
เน่ืองจากเป็นโปรแกรมสาํเรจ็รูปท่ีราคาประหยดัใชง้านสะดวกง่ายตรงความตอ้งการของผูใ้ชง้าน  

มานพ สีเหลือง (2549) ไดศ้ึกษาเรื่อง การเลือกใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูปทางการบญัชี ของ
สถานประกอบการ พบว่าโปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชีท่ีสถานประกอบการใชส้งูสดุไดแ้ก่ Express 
และปัจจยัท่ีมีผลต่อการเลือกซือ้โปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชีสงูท่ีสดุ ไดแ้ก่ โปรแกรมง่ายต่อการ
เขา้ใจอย่างไรก็ตามปัจจยัท่ีมีผลต่อการเลือกซือ้ ไดแ้ก่ ราคาของซอฟตแ์วร ์ตน้ทุนในการจัดหา
อปุกรณค์อมพิวเตอรท่ี์เหมาะสมกับโปรแกรมสาํเร็จรูปท่ีตอ้งการ และตน้ทนุในการจดัหาอุปกรณ์
คอมพิวเตอรท่ี์เหมาะสมกบัโปรแกรมสาํเรจ็รูปท่ีตอ้งการ และตน้ทนุในการบาํรุงรกัษา 

ปรียนันท ์วรรณเมธี (2555) ไดศ้ึกษาเรื่องปัจจัยท่ีมีผลต่อการซือ้โปรแกรมสาํเร็จรูป
ทางการบัญชีของอุตสาหกรรมการผลิตในเขตกรุงเทพมหานคร พบว่าปัจจัยท่ีมีผลต่อการซือ้



 

 

โปรแกรมสาํเร็จรูปทางการบญัชีท่ีมีผลต่อการซือ้มากท่ีสุด คือ ดา้นผลิตภัณฑ ์ดา้นราคาอยู่ใน
ระดบัมาก การจดัจาํหนา่ย อยูใ่นระดบัปานกลางตามลาํดบั ความสมัพนัธร์ะหว่างปัจจยัท่ีมีผลต่อ
การซือ้โปรแกรมสาํเร็จรูปทางการ บญัชีกบคุณลักษณะของกิจการ ดา้นราคา และดา้นการจัด
จาํหนา่ยมีความสมัพนัธก์บัคณุลกัษณะของกิจการมากท่ีสดุ รองลงมาเป็นดา้นผลิตภณัฑแ์ละดา้น
สถานท่ีจัดจาํหน่าย สาํหรับจาํนวนโปรแกรมสาํเร็จรูปทางบัญชีท่ี ใช้มากท่ีสุด คือโปรแกรม 
Express 

ปัทมาวดี ดวงดารา (2558) ได้ทําวิจัยเรื่ องโปรแกรมสําเร็จรูปทางการบัญชีเป็น
องคป์ระกอบสาํคญัของระบบสารสนเทศทางการบญัชีท่ีประมวลผลดว้ยคอมพิวเตอรท์าํหนา้ท่ีใน
การรบัขอ้มลูนาํเขา้ประมวลผลจดัทาํรายงานทางการเงินและรายงานเพ่ือการบรหิารเสนอตอ่ผูใ้ชท่ี้
เก่ียวขอ้งประโยชนท่ี์ไดร้บัจากการนาํโปรแกรมสาํเร็จรูปทางการบญัชีมาใชมี้อยู่หลายประการ เชน่ 
ทาํใหกิ้จการทราบฐานะทางการเงินและผลการดาํเนินงานไดอ้ยางรวดเร็วทนัเวลาการปฏิบตัิงาน
ดา้นบญัชีมีความสะดวก และถกูตอ้งแมน่ยาํมากขึน้เป็นตน้ 

ขวญัจิรา เกษทองมา (2560) ไดท้าํการวิจยัเรื่องการศกึษาขัน้ตอนการนาํระบบการบนัทึก
บญัชีดว้ยมือเขา้สู่การใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชีซึ่งเม่ือเปรียบเทียบการใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูป
ทางบญัชี และการบนัทึกบญัชีดว้ยมือแลว้ พบว่าขอ้มลูถกูตอ้งตรงกัน ในการศกึษาครัง้นีส้ามารถ
ใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูปในการบนัทึกบญัชีและจัดทาํรายงานทางการเงินประจาํเดือน มกราคม – 
เมษายน 2560 ไดเ้รียบรอ้ยแลว้ นอกจากนีย้งัพบว่าในขัน้ตอนแรกในการใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูป 
ควรมีผูเ้ช่ียวชาญทางดา้นคอมพิวเตอร ์ดา้นการใชโ้ปรแกรมสาํเร็จรูป Express และผูเ้ช่ียวชาญ
ทางดา้นบญัชีเพ่ือใหก้ารติดตัง้โปรแกรม รวมถึงการบนัทึกบญัชีและการจดัทาํรายงานทางการเงิน
สมบรูณ ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทที ่3 
รายละเอียดการปฏบิัตงิาน 

 
3.1 รายละเอียดของสถานประกอบการ 
ช่ือสถานประกอบการ :  บรษิัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จาํกดั 
หมวดหมู ่:  ผลิตสินคา้อปุกรณอิ์เล็กทรอนิกส ์CATV & MATV และ Power Amp กลางแจง้  
ท่ีตัง้ :   104, 106 ซอยประชาอทุิศ 33 แยก 7 แขวงบางมด เขตทุง่ครุ กรุงเทพฯ 10140 
โทรศพัท ์:  0-2873-3402-05 
โทรสาร :  0-2873-2664 
อีเมล :   sales@tafn.com 
เวลาทาํการ :  วนัจนัทร-์วนัเสาร ์ตัง้แต ่8.00 ถึง 17.00 น.  
ประเภทกิจการ : บรษิัท จาํกดั 
ทนุจดทะเบียน :  19,000,000 บาท 

 
แผนท่ีบริษัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จาํกดั 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

3.2 ลักษณะการประกอบการกิจการหลักการให้บริการหลักขององคก์ร 
บริษัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จาํกัด ก่อตัง้เม่ือวันท่ี 9 เมษายน 2536 ประกอบกิจการผลิต

อปุกรณ ์CATV & MATV ในแบรนด ์TAFN ตอ่มาปี พ.ศ.2549 ประกอบกิจการผลิตเพาเวอรแ์อมป์ 
Class D ในแบรนด ์TAFN AUDIO 

3.2.1 ผลิต 
  - ผลิตอปุกรณ ์CATV & MATV ในแบรนด ์TAFN 

- ผลิตเพาเวอรแ์อมป์ ในแบรนด ์TAFN AUDIO 
3.2.1 ซอ่ม 

  - ซอ่มอปุกรณ ์CATV & MATV ในแบรนด ์TAFN 
- ซอ่มผลิตเพาเวอรแ์อมป์ ในแบรนด ์TAFN AUDIO 

 
3.3 รูปแบบการจัดองคก์รและการบริหารงานขององคก์ร 

 
3.4 ต าแหน่งและลักษณะงานทีนั่กศึกษาได้รับมอบหมาย 

นางสาวหทยัทิพย ์ แซ่เตียว  ตาํแหน่งท่ีไดร้บัมอบหมาย ผูช้่วยพนกังานบญัชี โดยไดร้บั
มอบหมายงานดงันี ้
 

ด้านบัญชี ด้านธุรการ 
บนัทกึขอ้มลูลงในโปรแกรม Express ประกอบไปดว้ย 
- การซือ้สินคา้เป็นเงินสด 
- การซือ้สินคา้เป็นเงินเช่ือ 
- การขายสินคา้เป็นเงินสด 
- การขายสินคา้เป็นเงินเช่ือ 
- การรบัชาํระหนีส้ิน, จ่ายชาํระหนีส้ิน 

- Scan เอกสารสง่ใหล้กูคา้ทาง E-mail และ Fax 
- ทาํใบนาํสง่เพ่ือสง่เอกสารใหล้กูคา้เซน็ 
- โทรศพัทต์ิดตอ่กบัลกูคา้เรื่องการสง่เอกสาร 
- ถ่ายเอกสารใบเสรจ็/ใบกาํกบัภาษี 
 

 
 
 

กรรมการผูจ้ดัการ

ฝ่ายผลิต ฝ่ายการตลาด ฝ่ายบญัชี



 

 

3.5 ชื่อและต าแหน่งงานของพนักงานทีป่รึกษา 
 คณุอจัฉรา พลอยแกว้ ตาํแหนง่พนกังานบญัชี ของบรษิัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จาํกดั 
 
3.6 ระยะเวลาทีป่ฏิบัตงิาน 
 ไดป้ฏิบตัิงานในตาํแหน่ง ผูช้่วยพนกังานบญัชี ตัง้แต่วนัท่ี 16 สิงหาคม 2564 ถึงวนัท่ี 29 
พฤศจิกายน 2564 เป็นระยะเวลาทัง้สิน้ 3 เดือน 
 
3.7 ข้ันตอนและวิธีการด าเนินงาน 

ขัน้ตอนการปฏิบตังิาน ส.ค.64 ก.ย.64 ต.ค.64 พ.ย.64 ธ.ค.64 ม.ค.65 
1. สง่เอกสารแจง้หวัขอ้โครงงาน       
2.  ศึกษาค้นคว้าข้อมูลในการ
จดัทาํโครงงาน 

      

3. วิเคราะหข์อ้มลู       
4. ดาํเนินการจดัทาํโครงงานและ
เอกสารประกอบ 

      

5. นาํเสนอโครงงาน       
 
3.8 อุปกรณแ์ละเคร่ืองมือทีใ่ช้ 

รายละเอียดของอุปกรณ์และเครื่องมือท่ีใชท้าํโครงงาน โดยจะแบ่งเป็นเครื่องมือดา้น
ฮารด์แวร ์และดา้นซอฟตแ์วร ์ดงันี ้

ดา้นฮารด์แวร ์ ดา้นซอฟตแ์วร ์
1. เครื่องคอมพิวเตอร ์
2. เครื่อง Printer พรอ้ม Scan ภาพ 
3. เครื่องถ่ายเอกสาร 
4. เครื่องคดิเลข 

1. Microsoft Office Word 2010 
2. Microsoft Office Excel 2010 
3. โปรแกรมสาํเรจ็รูปทางบญัชี Express 

 
 
 
 
 
 



 

 

รบัเอกสารตา่งๆจากพนกังานฝ่ายตา่ง

นาํเอกสารมาแยกประเภทจดัเอกสารตามหมวดหมู่

วิเคราะหร์ายการ เตรียมเอกสารเพ่ือบนัทกึ
รายการลงสมดุรายวนัแตล่ะประเภท

บนัทกึบญัชีโดยโปรแกรมสาํเรจ็รูป Express

บทที ่4 
ผลการปฏบิัตงิานตามโครงการ 

 
รายละเอียดโครงการ 
4.1 การปฏิบัตงิานตามโครงงาน  

ลกัษณะของงานท่ีรบัผิดชอบในแผนกการบนัทึกบญัชีบริษัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จาํกดั คือ 
การบนัทกึบญัชีซือ้ขายดว้ยโปรแกรมสาํเรจ็รูปทางบญัชี Express มีรายละเอียดขัน้ตอนการในการ
ปฏิบตังิานดงัตอ่ไปนี ้
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การเข้าสู่โปรแกรม Express 
1. เขา้สูโ่ปรแกรม 
 
 
 
2. ปอ้นรหสัผา่น 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

3. เลือกฐานขอ้มลูเพื่อเขา้สูร่ะบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เปล่ียนวนัท่ีเขา้สูร่ะบบ ตามฐานชอ้มลู 
 
 
 
 
 
 
 
ใหส้งัเกตหนา้จอจะขึน้ขอ้มลูของฐานขอ้มลู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การบันทกึบัญชีซือ้เงนิสด 
 
1. เขา้เมน ู >  ซือ้  >  2.ซือ้เงินสด  
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเขา้บนัทึกบญัชีซือ้เงินสด 
 

2.  หมายเลขท่ี 1 กดเพิ่มขอ้มลู  
     หมายเลขท่ี 2 กรอกเลขท่ีใบซือ้เงินสด  
    หมายเลขที 3 กรอกวนัท่ี  
    หมายเลขท่ี 4 เลือกผูจ้าํหนา่ย หากยงัไมมี่รายช่ือผูจ้าํหนา่ยสามารถกดเพิ่มได ้ 
    หมายเลขท่ี 5 การอา้งถึงใบสั่งซือ้ (ถา้มี) 
    หมายเลขท่ี 6 เลือกประเภทของราคาสินคา้วา่ตอ้งการจะแยกภาษีหรือไม ่
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเริ่มตน้บนัทกึบญัชีซือ้เงินสด 



 

 

3. เลือกรายการสินคา้ท่ีตอ้งการซือ้ กรอกจาํนวนท่ีซือ้และราคาท่ีซือ้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

รูปตวัอย่างการเลือกรายการสินคา้ท่ีตอ้งการซือ้ 
 

4. หลงัจากกรอกทกุอย่างเสรจ็เรียบรอ้ย ใหก้ดบนัทกึ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
รูปตวัอย่างหลงักรอกรายการและกดบนัทกึบญัชีเรียบรอ้ยแลว้ 

 



 

 

5. โปรแกรมทาํการบนัทกึบญัชีอตัโนมตัิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการบนัทกึบญัชีซือ้เงินสดท่ีเรียบรอ้ยแลว้ 
 
สรุปรายการบนัทกึบญัชีซือ้เงินสด 

สมดุรายวนัทั่วไป 
พ.ศ.2565 รายการ เลขท่ี

บญัชี 
เดบิต เครดิต 

เดือน วนัท่ี บาท สต. บาท สต. 
เม.ย. 23 เดบิต  ซือ้วตัถดุบิ  429 91   
              ค่าเครื่องเขียนแบบ

พิมพ ์
 314 95   

              ภาษีซือ้  52 14   
           เครดติ  เงินดยอ่ย    797 - 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

การบันทกึบัญชีซือ้เงนิเชื่อ 
 
1. เขา้เมน ู >  ซือ้  >  4.ซือ้เงินเช่ือ  
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเขา้บนัทึกบญัชีซือ้เงินเช่ือ 
 

2.  หมายเลขท่ี 1 กดเพิ่มขอ้มลู  
     หมายเลขท่ี 2 กรอกเลขท่ีใบซือ้เงินเช่ือ  
     หมายเลขที 3 กรอกวนัท่ี  
     หมายเลขท่ี 4 เลือกผูจ้าํหนา่ย หากยงัไมมี่รายช่ือผูจ้าํหนา่ยสามารถกดเพิ่มได ้ 
     หมายเลขท่ี 5 การอา้งถึงใบสั่งซือ้ (ถา้มี) 
     หมายเลขท่ี 6 เลือกประเภทของราคาสินคา้วา่ตอ้งการจะแยกภาษีหรือไม ่
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเริ่มตน้บนัทกึบญัชีซือ้เงินเช่ือ 



 

 

3. เลือกรายการสินคา้ท่ีตอ้งการซือ้ กรอกจาํนวนท่ีซือ้และราคาท่ีซือ้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเลือกรายการสินคา้ท่ีตอ้งการซือ้ 
 
4. หลงัจากกรอกทกุอย่างเสรจ็เรียบรอ้ย ใหก้ดบนัทกึ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างหลงักรอกรายการและกดบนัทกึบญัชีเรียบรอ้ยแลว้ 
 
 
 
 



 

 

5. โปรแกรมทาํการบนัทกึบญัชีอตัโนมตัิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการบนัทกึบญัชีซือ้เงินเช่ือท่ีเรียบรอ้ยแลว้ 
 
สรุปรายการบนัทกึบญัชีซือ้เงินเช่ือ 

สมดุรายวนัทั่วไป 
พ.ศ.2565 รายการ เลขท่ี

บญัชี 
เดบิต เครดิต 

เดือน วนัท่ี บาท สต. บาท สต. 
เม.ย. 5 เดบิต  ซือ้วตัถดุบิ  8,920 -   
              ภาษีซือ้  624 40   
           เ ค ร ดิ ต   เ จ้ า ห นี ้

การคา้ 
   9,544 40 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การบันทกึการขายเงนิสด 
 
1. เขา้เมน ู> ขาย > 2.ขายเงินสด  
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเขา้บนัทึกบญัชีขายเงินสด 
 
2.  หมายเลขท่ี 1 กดเพิ่มขอ้มลู  
     หมายเลขท่ี 2 กรอกเลขท่ีใบขายเงินสด  
    หมายเลขที 3 กรอกวนัท่ี  
    หมายเลขท่ี 4 เลือกผูจ้าํหนา่ย หากยงัไมมี่รายช่ือผูจ้าํหนา่ยสามารถกดเพิ่มได ้  
    หมายเลขท่ี 5 การอา้งถึงใบสั่งขาย (ถา้มี) 
    หมายเลขท่ี 6 เลือกประเภทของราคาสินคา้วา่ตอ้งการจะแยกภาษีหรือไม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเริ่มตน้บนัทกึบญัชีขายเงินสด 
 



 

 

3. เลือกรายการสินคา้ท่ีตอ้งการขาย กรอกจาํนวนท่ีขายและราคาขาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเลือกรายการสินคา้ท่ีตอ้งการขาย 
 
4. หลงัจากกรอกทกุอยา่งเสรจ็เรียบรอ้ย  ใหก้ดบนัทกึ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างหลงักรอกรายการและกดบนัทกึบญัชีเรียบรอ้ยแลว้ 



 

 

5. โปรแกรมทาํการบนัทกึบญัชีอตัโนมตัิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการบนัทกึบญัชีขายเงินสดท่ีเรียบรอ้ยแลว้ 
 
สรุปรายการบนัทกึบญัชีขายเงินสด 

สมดุรายวนัทั่วไป 
พ.ศ.2565 รายการ เลขท่ี

บญัชี 
เดบิต เครดิต 

เดือน วนัท่ี บาท สต. บาท สต. 
เม.ย. 20 เดบิต  เงินสด  5,600 -   
            เครดติ  รายไดจ้ากการ

ขาย 
   5,233 64 

                           ภาษีขาย    366 36 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การบันทกึการขายเงนิเชื่อ 
 
1. เขา้เมน ู >  ขาย  >  2.ขายเงินเช่ือ 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเขา้บนัทึกบญัชีขายเงินเช่ือ 
 
2.  หมายเลขท่ี 1 กดเพิ่มขอ้มลู  
     หมายเลขท่ี 2 กรอกเลขท่ีใบขายเงินเช่ือ 
     หมายเลขที 3 กรอกวนัท่ี  
     หมายเลขท่ี 4 เลือกผูจ้าํหนา่ย หากยงัไมมี่รายช่ือผูจ้าํหนา่ยสามารถกดเพิ่มได ้ 
     หมายเลขท่ี 5 การอา้งถึงใบสั่งซือ้ (ถา้มี) 
     หมายเลขท่ี 6 เลือกประเภทของราคาสินคา้วา่ตอ้งการจะแยกภาษีหรือไม ่
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเริ่มตน้บนัทกึบญัชีขายเงินเช่ือ 



 

 

3. เลือกรายการสินคา้ท่ีตอ้งการขาย กรอกจาํนวนท่ีขายและราคาท่ีขาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเลือกรายการสินคา้ท่ีตอ้งการขาย 
 
4. หลงัจากกรอกทกุอยา่งเสรจ็เรียบรอ้ย  ใหก้ดบนัทกึ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างหลงักรอกรายการและกดบนัทกึบญัชีเรียบรอ้ยแลว้ 



 

 

5. โปรแกรมทาํการบนัทกึบญัชีอตัโนมตัิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการบนัทกึบญัชีขายเงินเช่ือท่ีเรียบรอ้ยแลว้ 
 
สรุปรายการบนัทกึบญัชีขายเงินเช่ือ 

สมดุรายวนัทั่วไป 
พ.ศ.2565 รายการ เลขท่ี

บญัชี 
เดบิต เครดิต 

เดือน วนัท่ี บาท สต. บาท สต. 
เม.ย. 19 เดบิต  ลกูหนีก้ารคา้  7,714 -   
            เครดติ  รายไดจ้ากการ

ขาย 
   7,209 35 

                            ภาษีขาย    504 65 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การบันทกึบัญชีรับช าระหนี ้
 
1. เขา้เมน ู> การเงิน > 1.รบัเงิน > 5.รบัชาํระหนี ้
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเขา้บนัทึกบญัชีรบัชาํระหนี ้
 

2.  หมายเลขท่ี 1 กดเพิ่มขอ้มลู  
     หมายเลขท่ี 2 กรอกเลขท่ีใบเสรจ็  
     หมายเลขที 3 กรอกวนัท่ี  
     หมายเลขท่ี 4 เลือกลกูหนีท่ี้มาชาํระเงิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเริ่มตน้บนัทกึบญัชีรบัชาํระหนี ้
 
 
 
 



 

 

3. คลิกขวา  >  เพิ่มขอ้มลู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเพิ่มรายการท่ีรบัชาํระหนี ้
 
4. เลือกเอกสารท่ีรบัชาํระหนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเลือกรายการท่ีรบัชาํระหนี ้
 
 
 
 
 
 
 



 

 

5. เม่ือเลือกแลว้จะมีเครื่องหมายหนา้เลขท่ีเอกสาร > กดปุ่ มทาํงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการกดปุ่ มทาํงาน 
 
6. เลือกการรบัชาํระเงินวา่เป็นเงินสด หรือชาํระโดยอ่ืนๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการบนัทกึบญัชีรบัชาํระหนีท่ี้เรียบรอ้ยแลว้ 
 
 
 
 



 

 

สรุปรายการบนัทกึบญัชีรบัชาํระหนี ้
สมดุรายวนัทั่วไป 

พ.ศ.2565 รายการ เลขท่ี
บญัชี 

เดบิต เครดิต 
เดือน วนัท่ี บาท สต. บาท สต. 
เม.ย. 19 เดบิต  ธนาคาร  588,313 -   
            เครบิต  ลกูหนีก้ารคา้    588,312 50 
                            รายไดอ่ื้นๆ    - 50 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การบันทกึบัญชีจ่ายช าระหนี ้
 
1. เขา้เมน ู> การเงิน > 2.จา่ยเงิน > 4.จา่ยชาํระหนี ้
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเขา้บนัทึกบญัชีจา่ยชาํระหนี ้
 

2.  หมายเลขท่ี 1 กดเพิ่มขอ้มลู  
     หมายเลขท่ี 2 กรอกเลขท่ีใบจา่ยเงิน  
     หมายเลขที 3 กรอกวนัท่ี  
     หมายเลขท่ี 4 เลือกผูจ้าํหนา่ย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเริ่มตน้บนัทกึบญัชีจา่ยชาํระหนี ้
 
 
 



 

 

3. ดบัเบลิคลิกท่ีชอ่งใบรบัสินคา้ จะขึน้รายการใบรบัสินคา้และใบลดหนีม้าให ้
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเลือกรายการจา่ยชาํระหนี ้
 
4. คลิกเลือกรายการ > ปอ้นยอดท่ีจะชาํระ > คลิกตกลง > กดปุ่ มทาํงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการเลือกรายการจา่ยชาํระหนีเ้สรจ็เรียบรอ้ยแลว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

5. จะเห็นไดว้า่มมุ ขวาบน จะขึน้ขอ้ความยอดเงินไมเ่รียบรอ้ย เม่ือยอดจา่ยจรงิ เทา่กบัยอดตามใบ
รบัสินคา้ แลว้ ขอ้ความนีจ้ะหายไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการขึน้ขอ้ความยอดเงินไมเ่รียบรอ้ย 
 
6. หมายเลขท่ี  1 กรอกดอกเบีย้จา่ย (ถา้มี) 
    หมายเลขท่ี  2  กรอกจาํนวนเงินสด กรณีจ่ายเป็นเงินสด สามารถจ่ายเป็นเงินสดทัง้หมด หรือ
บางสว่นก็ได ้โดยท่ีเหลือจา่ยโดยวิธีอ่ืน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการบนัทกึบญัชีจ่ายชาํระหนีโ้ดยวิธีอ่ืน 
 
 



 

 

7. หมายเลขท่ี  1  กรอกเลขท่ีเช็ค 
    หมายเลขท่ี  2  กรอกวนัท่ี 
    หมายเลขท่ี  3  เลือกธนาคารท่ีตอ้งการ 
    หมายเลขท่ี  4  กรอกจาํนวนเงิน 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการกรอกรายการ 
 
8. หลงัจากกรอกทกุอยางเสรจ็เรียบรอ้ย ใหก้ดบนัทกึ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างหลงักรอกรายการและกดบนัทกึบญัชีเรียบรอ้ยแลว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

10. โปรแกรมทาํการบนัทกึบญัชีอตัโนมตัิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปตวัอย่างการบนัทกึบญัชีจ่ายชาํระหนีท่ี้เรียบรอ้ยแลว้ 
 
สรุปรายการบนัทกึบญัชีจา่ยชาํระหนี ้

สมดุรายวนัทั่วไป 
พ.ศ.2565 รายการ เลขท่ี

บญัชี 
เดบิต เครดิต 

เดือน วนัท่ี บาท สต. บาท สต. 
เม.ย. 4 เดบิต  เจา้หนีก้ารคา้  21,409 95   

            เ ค ร บิ ต   เ งิ น ฝ า ก
กระแสรายวนั 

   21,409 95 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทที ่5 
สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

  
5.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวิจัย  
5.1.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวิจยั  

จากท่ีผูจ้ดัทาํโครงงานเรื่อง การบนัทกึรายการซือ้-ขาย โดยใชโ้ปรแกรมสาํเรจ็รูปทางบญัชี 
Express นางสาวหทัยทิพย ์แซ่เตียว ไดฝึ้กงานในโครงการสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัยสยาม 
ประจาํปี 2564 ตัง้แต่วันท่ี 16 สิงหาคม 2564 ถึงวันท่ี 29 พฤศจิกายน 2564 ผู้จัดทาํได้เข้า
ปฏิบตัิงานท่ี บริษัท ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จาํกัด จากการฝึกงานในครัง้นีผู้จ้ดัทาํไดมี้ความรูใ้นดา้น
การบนัทึกบญัชีเพิ่มขึน้ ไม่ว่าจะเป็นการวางแผนการบนัทึกบญัชี การเตรียมเอกสาร การรวบรวม
ข้อมูล การบันทึกรายการซื ้อขายสินค้าเพ่ือมาเขียนรายงานการบันทึกรายการซื ้อขาย โดย
โปรแกรมสาํเร็จรูปทางบญัชี Express ถือเป็นการฝึกฝนการทาํงาน ไดฝึ้กแกปั้ญหาตา่งๆท่ีเกิดขึน้
ในระหว่างปฏิบัติงาน ซึ่งหลักการดาํเนินการฝึกงานในโครงการสหกิจศึกษาเสร็จสิ ้นแล้วนั้น 
ผลสาํเรจ็ลลุว่งตรงตามวตัถปุระสงคท่ี์ผูจ้ดัทาํกาํหนดไว ้
 
5.1.2 ขอ้จาํกดัหรือปัญหาโครงงาน 

ขอ้จาํกัดหรือปัญหาของโครงการท่ีเกิดขึน้ในการฝึกสหกิจศึกษาท่ีเกิดขึน้ภายใน บริษัท 
ทาฟน ์เอ็นจิเนียริ่ง จาํกดั พบวา่ มีปัญหาและอปุสรรคดงันี ้

5.1.2.1 การฝึกงานในช่วงแรกยงัไม่สามารถปฏิบตังิานไดอ้ยางเต็มท่ีเน่ืองจากยงัไม่เขา้ใจ
ในระบบการทาํงานของบรษิัท  

5.1.2.2 ขอ้มลูหรือเอกสารท่ีจะใชใ้นการประกอบโครงงานคอ่นขา้งยากลาํบาก บางขอ้มลู
เป็นความลบัของบรษิัทจงึไมส่ามารถเปิดเผยขอ้มลูได ้ 

5.1.2.3 การทาํงานคอ่นขา้งเรง่รีบ ตอ้งทนัเวลาและตอ้งมีความถกูตอ้งครบถว้น 
 
5.1.3 ขอ้เสนอแนะและแนวทางในการแกปั้ญหา  

ขอ้เสนอแนะในการดาํเนินงานแกไ้ขปัญหาของโครงการใหก้ับผูส้นใจในการดาํเนินการแก้
ไขใ้หเ้กิดประโยชนมี์ดงันี ้

5.1.3.1 ก่อนท่ีจะเริ่มปฏิบตัิงานควรขอคาํแนะนาํจากพนกังานท่ีปรึกษาเพ่ือใหเ้ขา้ใจใน
ระบบขัน้ตอนการปฏิบตังิาน 

5.1.3.2 ขออนุญาตจากบริษัทฯก่อนบอกกล่าวถึงความจาํเป็นในการนาํข้อมูลมาทาํ
โครงงาน  



 

 

5.1.3.3 มีการกาํหนดวางแผนการทาํงาน ตรวจสอบความถกูตอ้ง ตรวจทาน เพ่ือใหง้านมี
ความถกูตอ้ง 
 
5.2 สรุปผลการปฏิบัตงิานสหกิจศึกษา  
5.2.1 ขอ้ดีของการปฏิบตังิานสหกิจศกึษา  

5.2.1.1 ไดร้บัความรูค้วามเขา้ใจจากการลงมือปฏิบตัิงานและไดร้บัประสบการณโ์ดยตรง
ในการทาํงาน การแกไ้ขปัญหาและความรบัผิดชอบตอ่หนา้ท่ีไดร้บัมอบหมาย  

5.2.1.2 ฝึกให้เป็นผู้มีความรอบคอบ ซ่ือสัตยมี์วินัย และเป็นคนตรงต่อเวลา มีความ
กระตือรือรน้ในการทาํงาน 

5.2.1.3 ไดเ้รียนรูใ้นการปฏิบตังิานรว่มกบัผูอ่ื้น 
 
5.2.2 ปัญหาท่ีพบของการปฏิบตังิานสหกิจศกึษา  

5.2.2.1 พนกังานท่ีปรกึษาไมมี่เวลาสอนงานเพราะมีภาระงานจาํนวนมาก  
5.2.2.2 ในการทาํงานช่วงแรกมีปัญหากับการใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชต้่างๆ เช่น เครื่องถ่าย

เอกสาร เครื่องแฟกซเ์อกสาร  
5.2.2.3 ในการทาํงานช่วงแรกไม่เขา้ใจในขั้นตอนการทาํงานท่ีมีความซบัซอ้นทาํใหเ้กิด

ความผิดพลาด 
 
5.2.3 ขอ้เสนอแนะ  

5.2.3.1 ก่อนเริ่มปฏิบตัิงานควรขอคาํแนะนาํขั้นตอนการทาํงานเพ่ือจะไดล้ดภาระในการ
สอนงานพนกังานท่ีปรกึษา 

5.2.3.2 ศกึษาวิธีการใชง้านอปุกรณต์า่งๆ เพ่ือความสะดวกในการใชง้าน  
5.2.3.3 ควรปรึกษาพนักงานท่ีปรึกษาใหเ้ขา้ใจเก่ียวกับการทาํงานเพ่ือใหป้ฏิบตัิงานได้

อยา่งถกูตอ้งและใหเ้กิดความรวดเร็วในการทาํงาน 
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