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Abstract 

N.R. Group Advisory Co., Ltd. provides management consulting services, accounting 
system setup consulting and management, business and legal consulting services, internal 
auditing, tax planning and tax advisory. While attending an internship under the cooperative 
education as an assistant accountant, the team was assigned to classify accounting documents, 
check the accuracy and completeness of accounting documents, prepare auditor's working papers, 
request for copies of all types of tax forms submitted via the internet, upload accounting document 
files, record business transactions via Accrevo The Book online accounting software, as well as 
other tasks. 

This project allowed the team to gain knowledge and understanding on the procedures 
of using Accrevo The Book online accounting software, and could increase work skills. This raised 
confidence for future careers and the goal that this project to be useful to interested parties. 
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บทที1่ 

บทน ำ 

1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญของปัญหำ 

การท าบญัชีนกับญัชีประสบปัญหาในการท าบญัชีหลากหลายรูปแบบไม่ว่าจะเป็นการส่ง

เอกสารจากผู ้ประกอบการไปยงัส านักงานบัญชีด้วยไปรษณีย์หรือแมสเซนเจอร์ก็อาจเกิด

ขอ้ผิดพลาดท่ีเอกสารจะเกิดการสูญหายระหวา่งทางส่งผลท าให้การบนัทึกบญัชีไม่ถูกตอ้ง และใน

ส่วนของการเก็บรักษาเอกสาร หลกัฐาน และรายงานซ่ึงตอ้งเก็บเอกสารเหล่าน้ีเป็นระยะเวลา5ปี ใน

แต่ละปีเอกสารท่ีตอ้งจดัเก็บมีจ านวนมากท าให้พบกบัปัญหาท่ีเก็บเอกสารไม่เพียงพอ การท าบญัชี

ในโปรแกรมส าเร็จรูปอาทิ เช่น โปรแกรม Express มีการใชแ้ฟ้มเอกสารทางบญัชีประกอบกบัการ

คียข์อ้มูลซ้ือ ขาย รับ จ่าย เป็นตน้ ท าใหน้กับญัชีใชเ้วลานานในการปิดงบบญัชี 

ปัจจุบนัคงตอ้งยอมรับว่าเราอยู่ในยุคแห่งสารสนเทศ รายการขอ้มูลท่ีเกิดข้ึนในแต่ละวนั

นั้นมีมากมายมหาศาล ยิ่งบริษทัใหญ่มากเท่าไหร่ รายการขอ้มูลย่อมมีมากข้ึนเท่านั้น ดงันั้นจึงมี

ความจ าเป็นท่ีผูส้อบบญัชีตอ้งมีเทคนิคหรือหาขอ้มูลใหม่ๆมาประยุกตใ์ชใ้นกระบวนการตรวจสอบ

เพื่อให้ได้งานตรวจสอบท่ีมีคุณภาพมากยิ่งข้ึน การพฒันาระบบเวบ็ไซต์ Accrevo ของบริษทัใน

เครือ CNR GROUP เพื่อให้บริการด้านบญัชีในยุคดิจิตอล เป็นส่ือกลางในการส่ือสารระหว่าง

ผูป้ระกอบการกบัส านกังานบญัชีช่วยท าให้งานการท างานสะดวกและง่ายมากข้ึนหมดกงัวลเร่ือง

การออกเอกสารจะไม่ถูกตอ้งตามระเบียบของกรมสรรพากร หรือการจดัส่งเอกสารมีการหล่นหาย

ระหวา่งการจดัส่ง และยงัสามารถจดัเก็บเอกสารไวใ้นเซิร์ฟเวอร์ท่ีไดรั้บการรับรองหรือเก็บเอกสาร

ทั้งหมดเป็นไฟล์งานได้อีกด้วย ระบบเว็บไซต์ให้บริการแบบออนไลน์สามารถออกเอกสารงบ

ประจ าปีท่ีไหนก็ได ้โดยไม่จ  าเป็นจะตอ้งนัง่ท างานอยูใ่นออฟฟิศ เพราะกว่าจะท าการปิดงบในแต่

ละคร้ังใชเ้วลานานพอสมควร แลว้ยงัมีการใชง้านผา่น Tablet และ iPad ไดอี้กดว้ย 

เน่ืองจากการปฏิบติังานสหกิจศึกษาขา้พเจา้ไดป้ฏิบติังานในส่วนของแผนกบญัชี ณ บริษทั 

เอ็น.อาร์.กรุ๊ป แอดไวซอร่ี จ  ากดั โดยไดรั้บมอบหมายให้ท างานทั้งทางดา้น Account และ Audit 

เน่ืองดว้ยบริษทัเอ็น.อาร์.กรุ๊ป แอดไวซอร่ี จ  ากดั มีบริษทัในเครือท่ีให้บริการดา้นบญัชีหลากหลาย

ดา้น แต่ในส่วนใหญ่งานท่ีขา้พเจา้ไดรั้บมอบหมายให้ท าคือการบนัทึกบญัชีรายการบญัชีต่างๆ เช่น 



การบนัทึกบญัชีซ้ือสินคา้ บนัทึกบญัชีขายสินคา้/บริการ การบนัทึกบญัชีใบส าคญัทัว่ไป และการ

บนัทึกกระทบยอดเงินฝากธนาคารในเวบ็ไซต ์Accrevo ดงันั้นขา้พเจา้จึงสนใจท่ีจะจดัท ารายงาน

เร่ือง การท าบญัชีแบบออนไลน์ของสถานประกอบการ เพื่อน าเสนอซ่ึงเป็นส่วนหน่ึงของการศึกษา

ตามหลกัสูตรบญัชีบณัฑิต ซ่ึงขา้พเจา้คิดวา่รายงานฉบบัน้ีน่าจะเป็นประโยชน์ต่อผูท่ี้สนใจหรือผูท่ี้

ตอ้งการศึกษาเก่ียวกบัการบนัทึกบญัชีในเวบ็ไซต์ Accrevo  ของสถานประกอบการเพื่อน ามา

ประยกุตใ์ชต่้อไป  

1.1 วตัถุประสงค์ของโครงงำน 

1.2.1 เพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมก่อนการปฏิบติังานจริงในอนาคต 
1.2.2 เพื่อให้มีระเบียบวินัยในตนเอง มีความรับผิดชอบต่องานท่ีได้รับมอบหมายและ

สามารถปฏิบติังานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
1.2.3 เพื่อใหรู้้จกัการแกปั้ญหาอยา่งถูกตอ้งเม่ือเกิดปัญหาจริงในการท างาน 

1.3 ขอบเขตของโครงงำน 

1.3.1 โครงงานฉบบัไดมี้การรวบรวมขั้นตอนการท างานของเว็บไซต์ Accrevo รวมทั้ง
ขั้นตอนการออกงบการเงิน 

1.3.2 โครงงานฉบบัน้ีกล่าวถึงขั้นตอนในการตรวจสอบงบการเงิน 
1.3.3 โครงงานฉบบัน้ีมีขอ้มูลบางส่วนท่ีสามารถเปิดเผยได ้เช่นช่ือบริษทัของลูกคา้ ขอ้มูล

ส าคญัของบริษทั 
1.4 ประโยชน์ทีไ่ด้รับ 

1.4.1 น าความรู้ท่ีไดจ้ากการเรียนรู้ การท าโครงงานมาปรับปรุง พฒันาให้เกิดประโยชน์ใน
การท างานคร้ังต่อไปไดง่้ายข้ึน 

1.4.2 ท าให้ มีระเบียบวินัย  ในตนเอง และท าให้งานท่ีได้รับมอบหมายออกมามี
ประสิทธิภาพ 

1.4.3 เม่ือเกิดปัญหาต่างๆข้ึนมาท าใหส้ามารถแกปั้ญหาเฉพาะหนา้ได ้



บทที ่2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมทเีกีย่วข้อง 

มีการพบหลกัฐานวา่ การบญัชีเกิดข้ึนมากกว่า 4,000 ปีแลว้  สมยันั้นไดมี้การจดท าบญัชี

สินคา้  บญัชีค่าแรงและค่าภาษีอากร ในเมโสเตเมีย  ต่อมาก่อนคริสศตวรรษท่ี14 พ่อคา้  ชาว

อิตาเล่ียนได้พฒันาระบบบญัชีคู่ข้ึนมาใช้เป็นคร้ังแรก  แต่หลกัเกณฑ์ต่างๆท่ีเขาคิดข้ึนนั้นไม่ได้

รวบรวมไวจ้นกระทัง่ในปี ค.ศ.1494  นาย FRA LUCA PACIOLI ชาวอิตาเลียน ไดแ้ต่งหนงัสือ

เรียกสั้นๆวา่ “Summa” เป็นต ารวจวา่ดว้ยการค านวณเก่ียวกบัตวัเลขคณิต พีชคณิต การแลกเปล่ียน

เงินตรารวมทั้งการบญัชี ซ่ึงเขาไดร้วบรวมกฎเกณฑ์ต่างๆ ของหลกัการบญัชีคู่ไวอ้ยา่งสมบรูณ์ จน

ไดรั้บการยกย่องว่าเป็น “บิดาแห่งวิชาการบญัชี” ต่อการราวคริตศตวรรษท่ี18 เกิดการปฏิวติัทาง

อุตสาหกรรมข้ึนท่ียุโรป ท าให้เกิดความคิดท่ีจะบนัทึกบญัชีกิจการแยกต่างหากจากเจา้ของ  เพื่อจะ

ไดท้ราบวา่ใครลงทุนเท่าใด และมีสิทธิส่วนได ้ส่วนเสียในกิจการเท่าใด นอกจากนั้นยงัมีการจดัท า

งบการเงินเพื่อรายงานถึงผลการด าเนินงานและฐานะของธุรกิจในผูร่้วมลงทุนไดท้ราบ ซ่ึงแนวคิดน้ี

เป็นท่ียอมรับและใชก้นัอยูจ่นถึงปัจจุบนั 

การบัญชี (Accounting) 

คือ ขั้นตอนของระบบการรวบรวมการวิเคราะห์และการรายงานขอ้มูลทางการเงิน (Pride, 

Hughes and Kapoor. 1996:534) สมาคมนกับญัชีและผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทย ซ่ึง

เรียกวา่ ส.บช. (The Institute of Ceritfied Accountants and Auditor of Thailand: ICAAT) ไดใ้ห้

ความหมายของบญัชีไวด้งัน้ี 

การบญัชี (Accounting) หมายถึง ศิลปะของการเก็บรวบรวม บนัทึก จ าแนก และท าสรุป

ขอ้มูลเก่ียวกบัเหตุการณ์ทางเศรษฐกิจในรูปตวัเงิน ผลงานขั้นสุดทา้ยของการบญัชีก็คือการให้

ขอ้มูลทางการเงิน ซ่ึงเป็นประโยชน์แกบุคคลหลายฝ่าย และผูท่ี้สนใจในกิจกรรมของกิจการ 

สมาคม ผูส้อบบญัชีรับอนุญาตของประเทศสหรัฐอเมริกา ( The American Institute of 

Certified Public Accountants : AICPA) ไดใ้หค้วามหมายของการบญัชีไวด้งัน้ี 



" Accounting is the art of recording, classifying and หsummarizing in a significant 

manner and in terms of money, transactions and events which are, in part at least, of financial 

character and interpreting the results thereof." 

จากค านิยามดังกล่าว การบัญชีหมายถึงศิลปะของการจดบันทึก การจ าแนกให้เป็น

หมวดหมู่ และการสรุปผลส่ิงส าคญัในรูปตวัเงิน รายการ และเหตุการณ์ต่างๆ ซ่ึงเก่ียวข้องกับ

ทางดา้นการเงิน รวมทั้งการแปลความหมายของผลการปฏิบติัดว้ย 

หลกัการบันทกึบัญชี 

หลกัการบนัทึกรายการทางบญัชี (Recording transaction) แบ่งเป็น  2 ระบบ ดงัน้ี 

ระบบบญัชีเด่ียว (Single – entry bookkeeping or single entry system) เป็นวิธีการบนัทึก

บญัชีเพียงดา้นเดียวเท่านั้นคือ ดา้นเดบิตหรือเครดิต ระบบบญัชีเด่ียวน้ีจะบนัทึกเฉพาะรายการใน

บญัชีเงินสด หรือบญัชีท่ีส าคญับางบญัชี เช่น บญัชีลูกหน้ี หรือบญัชีเจา้หน้ีเท่านั้น  โดยไม่ไดใ้ชก้าร

บนัทึกรายการตามระบบบญัชีคู่ท่ีตอ้งบนัทึกรายการบญัชีทั้งดา้นเดบิตและเครดิต การบนัทึกบญัชี

ตามระบบบญัชีเด่ียวน้ีนิยมใช้ในกิจการขนาดเล็กท่ีเจา้ของเป็นผูค้วบคุมและจดบนัทึกเอง ส าหรับ

ธุรกิจขนาดย่อมข้ึนไปไม่ควรน าระบบบญัชีเด่ียวมาใช้  เน่ืองจากจะมีปัญหาในการเก็บรวบรวม

ขอ้มูล การตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลทางบญัชีและการจดัท างบการเงิน 

ระบบบญัชีคู่ (Double – entry bookkeeping or double – entry system) เป็นวิธีการท่ีใช้

ปฏิบติัในการบนัทึกรายการบญัชีต่างๆ ประกอบดว้ยรายการในสมุดรายวนัทัว่ไป รายการในสมุด

บญัชีแยกประเภท ตลอดจนเอกสารหลกัฐาน การบนัทึกเหล่าน้ีมีระบบการและประเพณีปฏิบติั

ต่างๆซ่ึงอาจใชไ้ดก้บัทั้งกิจการขนาดเล็กและขนาดใหญ่ 

 ทั้งน้ีเพื่อวตัถุประสงค์ท่ีจะท าให้สามารถเสนอรายงานทางการเงินไดถู้กตอ้ง ตามท่ีควร

และทนัต่อเหตุการณ์การบนัทึกบญัชีตามระบบบญัชีคู่ แต่ละรายการจะเก่ียวขอ้งกบับญัชีทั้งสอง

ด้าน คือบนัทึกด้านเดบิตบญัชีหน่ึงและบนัทึกด้านเครดิตในอีกบญัชีหน่ึงด้วยด้วยจ านวนเงินท่ี

เท่ากนั และจะมีผลท าให้เกิดดุลข้ึนในตวัเอง และในขณะเดียวกนัก็จะท าให้ผลรวมของบญัชีท่ีเกิด

จากทุกรายการรวมกนัแล้วได้ค่าเป็นศูนย ์นัน่ก็คือผลรวมของยอดดุลเดบิตเท่ากบัผลรวมยอดดุล

เครดิต การจดัท ารายละเอียดของยอดบญัชีต่างๆประกอบกนัเป็นยอดรวมทั้งส้ิน เรียกวา่ งบทดลอง 



การบนัทึกบญัชีจะใชห้ลกัระบบบญัชีคู่ ดงันั้น รายการคา้ทุกรายการตอ้งบนัทึกโดยเดบิตบญัชีหน่ึง 

และเครดิตอีกบญัชีหน่ึงด้วยจ านวนเงินท่ีเท่ากนัเสมอ เรียกว่า บญัชีนั้นได้ดุลกนั แต่ในบางคร้ัง

รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนในเวลาเดียวกนัมีหลายบญัชี อาจบนัทึกบญัชีโดยเดบิตหรือเครดิตหลายบญัชี

รวมกันได้ เรียกว่า การรวมรายการ แต่จ านวนเงินรวมเดบิตและเครดิตจะต้องเท่ากันเสมอ 

นอกจากนั้นเม่ือบนัทึกรายการคา้เรียบร้อยแลว้ยอดคงเหลือของแต่ละบญัชีท่ีมี ยอดดุลเดบิต เม่ือ

น ามารวมกนัจะเท่ากบัยอดคงเหลือของแต่ละบญัชีท่ีมียอดดุลเครดิต ซ่ึงเป็นไปตามหลกัสมการ

บญัชีท่ีวา่ สินทรัพยเ์ท่ากบัหน้ีสินและทุนรวมกนั 

งานวจัิยทีเ่กีย่วข้อง 

ชาญชัย อรรคผาติ 2557 ได้ศึกษาวิจยั : เร่ือง ปัจจยัท่ีส่งผลต่อทศันคติในการยอมรับใน

เทคโนโลยีคลาวด์คอมพิวต้ิง เพื่อประยุกต์ใช้ในการบริการระบบบญัชีออนไลน์ส าหรับวิสาหกิจ

ขนาดกลางและขนาดย่อมในมุมมองของผูท้  าบญัชี  ผลการศึกษาพบว่า ความสัมพนัธ์ระหว่าง

ทศันคติในการยอมรับเทคโนโลยีคลาวด์คอมพิวเตอร์  เพื่อประยุกตใ์ชใ้นการให้บริการระบบบญัชี

ออนไลน์กบัการตดัสินใจเลือกใชร้ะบบบญัชีออนไลน์  ในมุมมองของผูท้  าบญัชีในวิสาหกิจขนาด

กลางและขนาดยอ่ม ซ่ึงเป็นรูปแบบใหม่ของการใหบ้ริการดา้นซอฟทแ์วร์ท่ีผนวกเขา้กบัเทคโนโลยี

คลาวดค์อมพิวต้ิง   

ชดารัตน์  กงัวานธรรมกุล 2551 ไดศึ้กษาวิจยั : เร่ือง การวิเคราะห์ประกอบโปรแกรม
ส าเร็จรูปบญัชี ผลการศึกษาพบวา่ การวิเคราะห์และอธิบายลกัษณะประกอบส าคญัท่ีมีอิทธิพลต่อ
การตดัสินใจเลือกใช้โปรแกรมส าเร็จรูปทางการ เคร่ืองมือท่ีใช้ในการเก็บรวบรวมขอ้งมูลเป็น
แบบสอบถามตราส่วนประมาณค่า 7 ระดบั  มีค่าความเช่ือมัน่เท่ากบั 0.941 ผลวิจยัสามารถสรุปได้
ดงัน้ี คือองค์ประกอบท่ีมีอิทธิพลต่อการตดัสินใจเลือกใช้โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชีของ
บริษทั 

 ณฐมน พิจิตรไพรวลัย ์2559 ไดศึ้กษาวิจยั : เร่ือง ปัจจยัท่ีมีอิทธิพลต่อการยอมรับและ
ตดัสินใจเลือกระบบออนไลน์ผ่านเทคโนโลยีคอมพิวต้ิง ส าหรับบริษทัท่ีจดทะเบียนในตลาด
หลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย ในมุมมองของผูบ้ริหาร ผลการศึกษาพบว่า ปัจจยัท่ีมีอิทธิพลต่อการ
ยอมรับและตดัสินใจเลือกใช้ระบบออนไลน์ผ่านเทคโนโลยีคลาวด์คอมพิวต้ิง ในมุมมองของ
ผูบ้ริหารบริษทันั้นเป็นประโยชน์การพฒันาระบบออนไลน์ผา่นเทคโนโลยีคลาวด์คอมพิวต้ิงของผู ้
ใหบ้ริการต่อไป  



อรัญญา จินาชาญ 2559 ได้ศึกษาวิจยั : เร่ือง ปัจจยัท่ีมีอิทธิต่อการพิจารณาเลือกใช้
โปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชีของธุรกิจ ขนาดกลางและขนาดยอ่ม ผลการศึกษาพบวา่ ท าให้ทราบถึง
ปัจจยัท่ีส่งผลต่อการพิจารณาเลือกใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชีของธุรกิจขนาดกลางและขนาด
ย่อม เป็นแนวทางในการพิจารณาเลือกใช้โปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชีท่ีเหมาะสมกบักิจการและ
ตรงตามความตอ้งการของกิจการ 

วชัธนพงศ ์ยอดราช 2557 ไดศึ้กษาวจิยั : เร่ืองประสิทธิผลของระบบสนเทศทางบญัชีท่ีมีผล

ต่อการด าเนินงานของบริษทัจดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย ผลการศึกษาพบว่า 

ประสิทธิผลของระบบสนเทศทางการบญัชี ซ่ึงจ าแนกตามขนาดขององค์กรกลุ่มอุตสาหกรรม 

ระยะเวลาท่ีเปิดด าเนินการท่ีแตกต่างกนั ความถ่ีในการรายงานผลความสามารถ ในการพยากรณ์ 

การเสนอแนวทางการตดัสินใจ การรับขอ้มูลโดยอตัโนมติั ความยืดหยุน่ของระบบสนเทศทางการ

บญัชีท่ีเหมาะสมกบัธุรกิจยงัช่วยใหเ้กิดผลในเชิงบวกในธุรกิจอีกดว้ย 

 



บทที3่ รายละเอยีดการปฏบิัติงาน 

3.1 ช่ือและทีต่ั้งของสถานประกอบการ 

ช่ือบริษทั: บริษทั เอน็.อาร์.กรุ๊ป แอดไวซอร่ี จ  ากดั 

ท่ีอยู:่317 อาคารกมลสุโกศล ชั้น9 หอ้ง9B ถนนสีลม แขวงสีลม เขตบางรัก กทม. 10500 

โทรศพัท:์ (662)635-5144 Ext.101-107 

โทรสาร: (662)635-5144 Ext.9 

เวบ็ไซต:์ nuansiri.w@chairatgroup.com 
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3.2 ลกัษณะการประกอบการ 

 CNR GROUP ก่อตั้งข้ึนในปี2549 เป็นบริษทับริการระดบัมืออาชีพท่ีให้บริการดา้นการ

ตรวจสอบภาษีและท่ีปรึกษา เป้าหมายของCNR GROUP คือการให้ค  าแนะน าทางธุรกิจท่ีมีคุณค่า

เพื่อช่วยให้ลูกค้าสามารถบริหารความเส่ียงทางธุรกิจตลอดจนการเจริญเติบโตและประสบ

ความส าเร็จ ลูกคา้ของ CNR GROUP ครอบคลุมจากองค์กรธุรกิจรัฐบาลหน่วยงานท่ีไม่หวงัผล

ก าไรและบริษทัท่ีไดรั้บการส่งเสริมโดย BOI ปัจจุบนับริษทัในเครือ CNR GROUP โดยคุณราชิต 

ไชยรัตน์ ด ารงต าแหน่งกรรมการผูจ้ดัการ โดยแบ่งลกัษณะการบริการของแต่ละบริษทัออกเป็นดา้น

ต่างๆดงัน้ี 

 1.2.2.1 บริษทั ซีเอซี ออดิท จ ากดั ใหบ้ริการดา้นการตรวจสอบบญัชี: ด าเนินการตรวจสอบ

บญัชีและแสดงความคิดเห็นของบริษทั 

 1.2.2.2 บริษทั เอ็น.อาร์.กรุ๊ป แอ็คเคาทต้ิ์ง จ  ากดั ให้บริการดา้นท าบญัชี: ดูแลรักษาเอกสาร

ทางบญัชีให้เป็นไปตามกฎหมายไทยและสอดคล้องกับประมวลรัษฎากร โดยใช้ระบบบัญชี

คอมพิวเตอร์ จดัท างบการเงิน กระทบยอดบญัชีคงเหลือ รวมถึงจดัตั้งและจดเลิกบริษทั 

 1.2.2.3 บริษทั เอ็น.อาร์.กรุ๊ป แอดไวซอร่ี ให้บริการดา้นท่ีปรึกษาในการจดัการ:  การ

ออกแบบระบบบญัชีและการจดัการให้บริการเป็นท่ีปรึกษาดา้นธุรกิจและกฎหมาย รับตรวจสอบ

ภายใน วางแผนทางดา้นภาษีอากรและขอคืนภาษี 

 1.2.2.4 บริษทั โมเดล มิกซ์ จ  ากดั ดา้นการติดต่อส่ือสารทางการตลาด: การจดัการและ

ส่งเสริมทางการตลาด รับจดัสัมมนา เป็นตวัแทนการคา้ในต่างประเทศส าหรับธุรกิจประกนัภยัและ

ประกาศหนงัสือพิมพ ์

 1.2.2.5 บริษทั แอ็คเคาท์ต้ิง ทรานส์ฟอเมชัน่ส์ จ  ากดั ให้บริการจดัเตรียมขอ้มูลทางบญัชี

โดยใช ้Accrevo ซ่ึง Accrevo คือ แพลตฟอร์มกลางท่ีปรับเปล่ียนรูปแบบการท างานดา้นบญัชี เพื่อ

เป็นส่ือกลางในการส่ือสารระหว่างผูป้ระกอบการและส านกังานบญัชี สามารถท างานไดง่้ายและ

ถูกตอ้งและงานออกมามีคุณภาพมากข้ึน 

 



ฝ่ายใหบ้รกิารดา้นการจัดท าบญัชี

ผูส้อบบญัชรัีบอนุญาต

คณุฐตินัินท์  วรีณรงคก์รณ์

คณุสริวชิญ์  ไพศาสตร์

คณุยทุธ ์ สนุนานนท์

คณุราชติ  ไชยรัตย์

ผูช้ว่ยผูต้รวจสอบ

นักศกึษาฝึกงาน

คณุราชติ ไชยรัตน ์
กรรมการผูจั้ดการ

ผูจั้ดการท่ัวไป
คณุนวลศริ ิวรเมธาววิฒัน์

ฝ่ายธรุการ/การเงนิ

จันทมิา โตคนุานนท์พรพรรณ  อนิสขุ

      ฝ่ายใหบ้รกิารดา้นตรวจสอบ    

พนักงานบญัชี ธรุการ/การเงนิ

ชลติา เลศินมิติภญิโญ

สพัุตรา เดชจดุ

พัทราพร เขือ่นเชยีงสา

วชิชดุา มบีญุตา

สพุศิ อิม่เอิม่ (Senior)

3.3 รูปแบบการจัดองค์การและการบริหารงานขององค์กร 

 



3.4 ต าแหน่งและลกัษณะงานทีไ่ด้รับมอบหมาย 

งานด้านบัญชี 
-ท าการอพัโหลดไฟลเ์อกสารทางธุรกิจการคา้ต่างๆ (Accrevo) 
-การลงบญัชีสมุดรายวนัจ่ายเงิน (PV) (Accrevo) 
-การลงบญัชีสมุดรายวนัรับเงิน (SV) (Accrevo) 
-การลงบญัชีสมุดรายวนัทัว่ไป (JV) (Accrevo) 
งานด้านการตรวจสอบบัญชี 
-ตรวจสอบเอกสารต่างๆ เช่น รายได ้ค่าใชจ่้าย เป็นตน้ 
-การคดัแบบ ภพ.30 ภ.ง.ด. 1,3,53 และประกนัสังคม 

 
3.5 ช่ือและต าแหน่งงานของพนักงานทีป่รึกษา 

คุณ นวลศิริ วรเมธาววิฒัน์ ต าแหน่ง กรรมการผูจ้ดัการ 

3.6 ระยะเวลาทีป่ฏิบัติงาน 

เร่ิม 15 พฤษภาคม 2560 ถึง 25 สิงหาคม 2560 

3.7 ขั้นตอนและวธีิการด าเนินงาน 

ขั้นตอนการด าเนินงาน พ.ค.60 มิ.ย.60 ก.ค.60 ส.ค.60 
1.รวบรวมความตอ้งการ     
2.วเิคราะห์ระบบ     
3.ออกแบบระบบ     
4.พฒันาระบบ     
5.ทดสอบระบบ     
6.จดัท าเอกสาร     
 

 

 

 



3.8 อุปกรณ์และเคร่ืองมือทีใ่ช้ 

รายละเอียดของอุปกรณ์และเคร่ืองมือท่ีใชท้  าโครงงาน 
ฮาร์ดแวร์ 
1.เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
2.เคร่ืองถ่ายเอกสาร 
3.เคร่ืองปร้ินเตอร์ 
4.เคร่ืองสแกนภาพ 
ซอฟแวร์ 
1. Microsoft Office Word 2007 
2. Microsoft Office Excel 2007 
3. Microsoft Office PowerPoint 2007 

 

 



บทที ่4 

ผลการปฏบิัติงานตามโครงงาน 

4.1 งานทีไ่ด้รับมอบหมาย  

จากการท่ีข้าพเจ้าได้ร่วมโครงงานสหกิจเป็นระยะเวลา 15 สัปดาห์ เร่ิมตั้งแต่วนัท่ี 15 

พฤษภาคม 2560 ถึงวนัท่ี 25 สิงหาคม 2560 ขา้พเจา้ไดฝึ้กปฏิบติังานท่ีบริษทัในเครือ ซีเอ็นอาร์ กรุ๊ป 

ท าให้ขา้พเจา้ไดรั้บความรู้ดา้นการปฏิบติังานบญัชีและทกัษะต่างๆ ท่ีเก่ียวกบังานดา้นตรวจสอบ

บญัชีไปใช่ในการประกอบอาชีพในอนาคตได ้โดยรายละเอียดองงานท่ีไดรั้บมอบหมายดงัน้ี  

    4.1.1 งานด้านรับท าบัญชี  

- การบนัทึกบญัชีซ้ือสด 

- การบนัทึกบญัชีซ้ือเช่ือ 

- การบนัทึกบญัชีคาใช่จ่ายอ่ืนๆ 

- การบนัทึกบญัชีช าระหน้ี 

- การบนัทึกปิดภาษี ภพ.30  ภาษีขาย – ภาษีซ้ือ 

- ท  าการอพัโหลดไฟลเ์อกสารทางธุรกิจการคา้ต่างๆ 

- การลงบนัทึกบญัชีสมุดรายวนัจ่ายเงิน 

- การลงบนัทึกบญัชีสมุดรายวนัรับเงิน 

- การลงบนัทึกบญัชีสมุดรายวนัทัว่ไป 

   4.1.2 งานด้านตรวจสอบบัญชี 

- ตรวจสอบเอกสารต่างๆ เช่น รายได ้ค่าใชจ่้าย เป็นตน้ 

- ตรวจตดัยอดซ้ือ-ขาย 

- จดัท ากระดาษท าการ 

- การคดัแบบ ภพ.30 ภ.ง.ด.1,3,53 ประกนัสังคม  

- สอบทานงบการเงิน 

 



4.2 การปฏิบัติงาน 

จากการท่ีขา้พเจา้ไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติังานในกา้นบญัชีและการตรวจสอบบญัชีนั้น

สารมารถแยกออกเป็นเร่ืองต่างๆ ตามท่ีขา้พเจา้ไดรั้บมอบหมายจากหัวหน้างาน หรือผูม้อบหมาย

งานนั้นๆ ใหแ้ก่ขา้พเจา้ โดยขั้นตอนในการปฏิบติังานของขา้พเจา้ดงัต่อไปน้ี 

4.2.1 งานด้านรับท าบัญชี 

จากการปฏิบติังานด้านบญัชีเป็นการปฏิบัติท่ีอยู่ในสถานประกอบการ ซ่ึงปฏิบัติงาน

เก่ียวกบัการท าบญัชี บนัทึกบญัชีรายวนัขาย และค่าใช้จ่ายต่างๆ ระบบบริการรูปแบบใหม่ของ

บริษทัแอ็คเคาท์ต้ิง ทรานส์ฟอร์เมชัน่ส์ จ  ากดั แพลตฟอร์ม Accrevo การปฏิบติังานเป็นไปตาม

ระบบและวธีิการปฏิบติังานท่ีก าหนดไว ้โดยการปฏิบติัตามขั้นตอนของงานท่ีท าดงัน้ี 

ขั้นตอนท่ี 1         ไดรั้บเอกสารทางธุรกิจการคา้จากลูกคา้ เป็นรายเดือน เช่นเอกสารใบแจง้
หน้ี ใบก ากบัภาษี     ใบเสร็จรับเงิน ภ.ง.ด.1,3,53 ภพ.30 เอกสารการจ่าย
ค่าประสังคมหรือหลกัฐานอ่ืนๆประกอบ 

ขั้นตอนท่ี 2         สแกนเอกสารท่ีลูกคา้ไดส่้งมาให้จกัเก็บเขา้โฟล์เดอร์ สแกนเป็นไฟล์
รูปภาพเขา้โฟลเ์ดอร์ท่ีไดจ้ดัเตรียมไวใ้นคอมพิวเตอร์ 
1) เอกสารค่าใชจ่้าย เช่นใบแจง้หน้ี ใบก ากบัภาษี หลกัฐานประกอบจาก
ธนาคารการสั่งจ่ายเช็ค เช็คน าฝาก แบบ ภพ.30 ภ.ง.ด.1, 3, 53 
ประกนัสังคม จดัเก็บเขา้โฟลเ์ดอร์  
2) เอกสารรายไดเ้อกสารท่ีบริษทัออกใหก้บัลูกคา้ของตนเอง เช่น ใบแจง้
หน้ี ใบก ากบัภาษี ใบเสร็จรับเงิน จดัเก็บเขา้โฟลเ์ดอร์ SV 
3) เอกสารท่ีปิดภาษี ภพ.30 ภาษีซ้ือ – ภาษีขาย จดัเก็บโฟลเ์ดอร์ JV 

ขั้นตอนท่ี 3         ท าการอพัโหลดเอกสารเขา้ระบบ จากขั้นตอนท่ี 3 เลือกเอกสาร PV,SV 
เขา้สู่ระบบโดย PV เขา้สมุดรายวนัจ่ายเงิน และ SV เขา้สมุดรายวนัรับ
เงิน หนา้ตาของระบบ 

ขั้นตอนในการท าบญัชีดว้ยแพลตฟอร์มของ AccRevo 

1) หากผูใ้ชมี้โปรแกรมในการจดัท าบญัชีอยูแ่ลว้ ผูใ้ชเ้พียงแค่น าเอกสารท่ีมีอพัโหลด
ลงใน AccRevo เพื่อท าการบนัทึกบญัชี โดยมีวธีิการดงัน้ี 



1. เขา้สู่เวบ็ไซตท่ี์ URL http://thebook.accrevo.com 
 

 

 

 

 

 

 

2. กรอก E-mail และ Password และกด LOGIN เพื่อเขา้สู่ระบบ 
 

 

 

 

 

 

3. หากตอ้งการออกจากระบบใหค้ลิกท่ีเคร่ืองหมาย และกดปุ่มออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 
 

http://thebook.accrevo.com/


ขั้นตอนการอพัโหลดไฟล์ 
 

1. เม่ือเขา้สู่ระบบเรียนร้อยแลว้จะข้ึนหน้าเวบ็ข้ึนมาคลิปท่ีปุ่มตาภาพดา้นล่างเพื่อเขา้สู่หน้า
หลกั 

 

 
 
 

2. เลือกบริษทัท่ีจะอพัโหลดไฟลเ์อกสารเขา้สู่ระบบและคลิกท่ี ปุ่มอพัโหลด 

 



3. เลือกประเภทสมุดรายวนัและเดือนให้ตรงกบัประเภทเอกสารท่ีจะอพัโหลด และคลิกเลือก

ไฟลเ์พื่ออพัโหลด 

 
 

4. เลือกไฟลเ์อกสารใหต้รงกบัประเภทสมุดรายวนัท่ีเลือกไว ้เสร็จแลว้คลิกปุ่ม Open 

 

 

 

 

 

 



5. ไฟล์ท่ีเลือกไวต้ามขอ้ 4 จะมาปรากฏท่ีหน้าจอการอพัโหลด เมืองกดปุ่มอพัโหลดแลว้เรา

สามารถดูเปอร์เซ็นการอพัโหลดท่ีได ้

 
6. เม่ืออพัโหลดถึง 100% แล้ว จะปรากฏหน้าจอน้ีข้ึนแสดงว่าท าการอพัโหลดเสร็จส้ิน 

สามารถอพัโหลดเพิ่มไดโ้ดยคลิกท่ีปุ่ม  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการลงบัญชี 

1. เม่ือมายงัหนา้หลกัแลว้ใหเ้ลือกปุ่ม “บนัทึกบญัชี” ของบริษทัท่ีจะท าการลงบญัชี 

 
 

2. ใหเ้ลือกสมุดรายวนัท่ีตอ้งการลงบญัชี 

 
 

3. คลิกปุ่ม “ลงบญัชี”ตรงรายการท่ีตอ้งการลงบญัชี 

 
 



4. กรอกรายละเอียดดงัภาพหมายเลข 1-5 โดยดูเอกสารประกอบในกรอบสีเหลือง สามารถ

แกไ้ขรายการไดห้รือเพิ่มรายการโดยคลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มรายการ” ตามหมายเลข 7 

 

 
 

5. เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 

หมายเลข 1 แสดงสถานะรอการลงบญัชีเพื่อรอการตรวจสอบจากนกับญัชีอาวุโส 

หมายเลข 2 แสดงรายช่ือผูล้งบญัชีตาม Account ท่ี Login เขา้ใชง้าน 

หมายเลข 3 สีเหลืองยงัไม่ไดต้รวจสอบบญัชี 

 

 
 

 

 



6. เม่ือกดปุ่มยกเลิกใบส าคญั 

 หมายเลข 1 แสดงสถานะ ยกเลิก 

 หมายเลข 2 แสดงหมายเหตุวา่ เอกาสารประกอบไม่ถูกตอ้ง  

 หมายเลข 3 แถบสีแดง ข้ึนวา่ ถูกยกเลิก 

 
 

7. ขั้นตอนเม่ือนกับญัชีอาวุโสเขม้าตรวจสอบการลงบญัชี คลิกปุ่ม ตรวจสอบการลงบญัชีเพื่อเขา้

ไปหนา้การตรวจสอบ 

 

 
 

 

 

 



เม่ือเขา้มายงัหนา้ตรวจสอบการลงบญัชีการลงบญัชีแลว้หากมีการกรอกขอ้มูลหรือบนัทึก

ผิด นกับญัชีอาวุโสจะท าการแกไ้ขในกรอกหมายเลข 1 ตามภาพดา้นล่าง เม่ือแกไ้ขขอ้มูลถูกตอ้ง

แลว้ กดบนัทึกขอ้มูลท่ีหมายเลข 2 ตามภาพดา้นล่าง 

 
 

8. เม่ือมีการตรวจสอบการลงบญัชีเรียบร้อยแลว้ 

           หมายเลข  1 จากสถานะรอการลงบัญชี ตามข้อ 5 จะเปล่ียนเป็น ตรวจสอบบัญชีแล้ว 
(Verify) 
          หมายเลข  2 แสดงรายช่ือผูล้งบญัชี ตาม Account ท่ี Login เขา้ใชง้าน 
          หมายเลข 3 แถบสีเหลืองยงัไม่ไดต้รวจสอบบญัชีจะข้ึนเป็นสีเขียวแสดงสถานะวา่ ตรวจสอบ
บญัชีแลว้ 

 

 
 



เพิม่เติม หากตอ้งการอพัโหลดไฟลเ์พิ่มเติมเขา้ไปในสมุดรายวนั 

 

- เม่ือคลิกปุ่มสร้างสมุดรายวนัใหม่แลว้ ระบบจะข้ึนหนา้เวบ็ตามรูปภาพดา้นล่าง  
- คลิกท่ีปุ่ม Choose File เพื่ออพัโหลดไฟลรู์ปภาพเขา้สู่ระบบ 
- เม่ืออพัโหลดไฟลแ์ลว้สามารถกรอกขอ้มูลและบนัทึกบญัชีไดต้ามปกติ  
 

 

 

 



ข้ันตอนการเรียกดูรายงานทางบัญชี 

1. หากตอ้งการเรียกดูรายงานให้กดปุ่มดูรายงานตามภาพท่ี 1 หรือกลบัไปท่ีหนา้หลกัและกด

ปุ่มรายงานตามภาท่ี 2 

 

ภาพท่ี 1  

 

 

ภาพท่ี 2 
 
 

เม่ือเขา้มาท่ีหนา้ออกรายงาน 
 หมายเลข  1 เลือกหมวดบญัชีท่ีตอ้งการออกรายงาน 
 หมายเลข  2 เลือกวนัท่ีท่ีตอ้งการออกรายงาน 



 หมายเลข 3 เลือกประเภทสมุดรายวนัโดยสมุดรายวนัจะมีทั้งหมด 5 ประเภท คือ  
 รายงานสมุดรายวนัทัว่ไป  
 รายงานแยกประเภท  
 รายงานงบทดลอง  
 รายงานงบก าไรขาดทุน  
 รายงานงบดุล(งบแสดงฐานะการเงิน) 
 หมายเลข  4 คลิกปุ่ม ออกรายงาน เพื่อเรียกดูรายงานตามท่ีกรอกขอ้มูลลงไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เม่ือคลิกปุ่มออกรายงาน ระบบจะโชวง์บตามท่ีได้กรอกขอ้มูลลงไป ผูใ้ช้สามารถดาวน์

โหลดหรือสั่งพิมพไ์ดท้นัที 

 

 

 

 

 

 

 



เพิม่เติม 

 

 

 

  

 
ปุ่มกลบัไปยงัหนา้หลกั 

 
ปุ่มเขา้ไปดูผงับญัชี 

 ปุ่มลบรายการ 

 
หากไม่ตอ้งการใหเ้อกสารอยูใ่นระบบให้

กดปุ่มยกเลิกใบส าคญั 
 
 

หากต้องการกดค้นหารายการให้กด 
Ctrl+F 

 
ปุ่มส าหรับสร้างสมุดรายวนัใบใหม่ 

 

 
 

ปุ่มส าหรับเรียกดูรายงานสมุดรายวนั,
รายงานแยกประเภท,รายงานงบทดลอง,รายงาน
งบก าไรขาดทุน,รายงานงบดุล 



2)  หากลูกคา้ไม่มีโปรแกรมบญัชีหรือใช้ระบบมือในการท าบญัชีลูกคา้สามารถใช้ระบบ 

AccRevo Accistant เพื่อเป็นตวัช่วยในการจดัท าบญัชีและออกเอกสารต่าง ๆ เช่น ใบเสนอราคา 

ใบก ากบัภาษี ใบแจง้หน้ี  เป็นตน้ โดยมีขั้นตอนในการจดัท าดงัน้ี 

1. เขา้สู่ระบบท่ี URL http://accistant.accrevo.com กรอกช่ือผูใ้ช้และรหัสผ่านและกดปุ่ม 

LOGIN เพื่อเขา้สู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

เม่ือเขา้ LOGIN เรียบร้อยแล้วระบบมาเข้ามาท่ีหน้าจอหลกั โดยหน้าจอหลกัจะแสดง

บริการทั้งหมดท่ี AccRevo Accistant สามารถท าได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

http://accistant.accrevo.com/


ขั้นตอนการเพิม่บริษัท 

1. คลิกเลือกเมนูการตั้งค่าและเลือกเมนูแกไ้ขขอ้มูลบริษทั  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เม่ือเขา้สู่เมนูแกไ้ขขอ้มูลบริษทัแลว้ใหก้รอกระละเอียดต่าง ๆ ของบริษทั ไดแ้ก่ ช่ือ,ประเภท

ธุรกิจ,ท่ีอยู,่เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี ฯลฯ  เสร็จแลว้จึงกดปุ่ม SAVE เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการเพิม่ลูกค้าและผู้จ าหน่าย 

1. คลิกเลือกท่ีเมนู ลูกคา้/คู่คา้ หากตอ้งการดูรายละเอียดลูกคา้/คู่คา้ท่ีมีการบนัทึกขอ้มูลไวแ้ลว้ให้

คลิกท่ีช่ือบริษทัตามขอ้ 1 ในภาพดา้นล่าง หากตอ้งการเพิ่มลูกคา้หรือคู่คา้ให้คลิกท่ีปุ่ม สร้างใหม่ 

ตามขอ้ 2 ในภาพดา้นล่าง 

 

 
 

2.  กรอกรายละเอียดต่าง ๆ ของลูกคา้/คู่คา้ให้ครบถว้น หากใส่ขอ้มูลส าคญัไม่ครบถว้นจะไม่

สามารถบนัทึกขอ้มูลได ้เม่ือกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่ม SAVE เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการเพิม่สินค้าและบริการ 

ในการเพิ่มสินคา้และบริการนั้นจะมีเมนูใหเ้พิ่มหรือแกไ้ข 3 เมนู คือ 
- เมนูเพิ่ม/แกไ้ข สินคา้/บริการ 
- เมนู เพิ่ม หมวดหมู่สินคา้/บริการ 
- เมนู เพิ่ม หน่วยสินคา้/บริการ 

การท่ีจะเข้าไปเพิ่ม เมนู สินคา้/บริการได้ จะตอ้งเข้าไปเพิ่มหมวดหมู่สินค้าและหน่วย
สินคา้ก่อนจึงจะมีหมวดสินคา้และหน่วยสินคา้ใหเ้ลือกใส่ในเมนู สินคา้/บริการ 

1) เมนู เพิ่ม/แกไ้ข สินคา้/บริการ 

หมายเลข 1 คลิกเมนู สินคา้/บริการ เพื่อเขา้มาเพิ่มหรือแกไ้ขขอ้มูล 
หมายเลข 2 หากตอ้งการดูรายละเอียดหรือแกไ้ขขอ้มูลใหค้ลิกท่ีช่องสินคา้/บริการ 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม “สร้างใหม่” เพื่อเพิ่มขอ้มูล  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2) เมนูหมวดหมู่สินคา้/บริการ และเมนูหน่วยสินคา้/บริการ 

เมนูหมวดหมู่สินคา้/บริการ และ หน่วยสินค้า/บริการ หมายถึง การเพิ่มหมวดหมู่และ

หน่วยสินคา้หรือบริการ เพื่อน าไปใส่ในรายละเอียดของเมนูสินคา้และบริการ และเป็นการจดั

ประเภทเพื่อใหง่้ายต่อการคน้หา 

 

หมายเลข 1 คลิกเมนูหมวดหมู่สินคา้ หรือคลิกท่ี หน่วยสินคา้บริการ เพื่อเขา้สู่หนา้จอเพิ่ม
หรือแกไ้ข 

หมายเลข 2 คลิกสร้างใหม่เพื่อเพิ่มหมวดหมู่หรือหน่วยสินคา้บริการ 
หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดของหมวดหมู่สินคา้หรือหน่อยสินคา้ท่ีมีอยูร่ะบบ ณ ปัจจุบนั 
 

  



เม่ือเขา้คลิกปุ่มสร้างใหม่จะแสดงหน้าจอตามภาพด้านล่างข้ึนมา ให้พิมพ์ช่ือหมวดหรือ

หน่วยสินคา้ท่ีตอ้งการแลว้กดบนัทึกขอ้มูล  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการออกเอกสาร 

ระบบ Accrevo Acistant ถูกออกแบบมาเพื่อให้ง่ายต่อการใชง้านมีรูปแบบท่ีไม่ซับซ้อน
การจดัท าเอกสารไม่มีความยุง่ยากเหมือนระบบรุ่นเก่า ๆ   หากตอ้งการออกเอกสารต่าง ๆ มีขั้นตอน
ง่าย ๆ ดงัน้ี 

หมายเลข 1  กดปุ่ม “สร้าง” เพื่อสร้างเอกสาร เช่น หมายเลข 1 เป็นการยกตวัอยา่งของการ
ออกใบวางบิล/แจง้หน้ี เป็นตน้ หากตอ้งการออกเอกสารของในเสนอราคาให้คลิกปุ่ม “สร้าง” ท่ีใบ
เสนอราคา 

หมายเลข 2  กดปุ่ม “ทั้งหมด” ตามภาพหมายเลข 2 เพื่อดูรายละเอียดขอ้มูลทั้งหมดท่ีมีการ
บนัทึกไว ้

 



เม่ือเขา้มาท่ีหน้าจอ สร้างเอกสารแลว้ สามารถกรอกขอ้มูลรายละเอียดของเอกสาร เม่ือ

กรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่ม “SAVE” เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 
 

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ขอ้มูลจะข้ึนมาท่ีรายการทั้งหมด เม่ือมีการช าระเงินแลว้ให้
มาเปล่ียนสถานะเป็นช าระเงินแลว้ท่ีช่องสถานะ เม่ือเปล่ียนสถานะเป็นช าระเงินแลว้เอกสารจะไม่
สามารถแกไ้ขไดอี้ก และรายการจะถูกยา้ยไปท่ีเมนู ใบเสร็จจะใบก ากบัภาษีโดยอตัโนมติั เพื่อท า
การออกใบเสร็จต่อไป  

หากผูใ้ช้บริการตอ้งการออกเอกสารให้คลิกท่ีช่อง “พิมพ”์ โดยผูใ้ช้สามารถเลือก ดาวน์
โหลดเอกสารแลว้สั่งพิมพ ์หรือ เลือกส่ง E-mail ไดท้นัที  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการออกเอกสารต่าง ๆ เพียงแค่กดปุ่ม สร้าง และเขา้ไปกรอกขอ้มูลให้ครบถว้น 

ผูใ้ชก้็ สามารถออกเอกสารไดอ้ยา่งสะดวกรวดเร็ว หากเอกสารมีการอนุมติั ระบบจะลิงคร์ายการ 

ไปขั้นตอนต่อไป เพื่อออกเอกสารชุดต่อไปได้ทนัที เช่น ใบเสนอราคาได้รับการอนุมติั 
รายการ นั้น ก็จะยา้ยมาอยูท่ี่ใบวางบิล ทนัที เพื่อท าการออกใบวางบิล/ใบแจง้หน้ีต่อไป เป็นตน้  

ผูใ้ช้สามารถเลือกส่งเอกสารไดอ้ย่างสะดวกรวดเร็ว โดยวิธีการส่ง E-mail ระบบจะใส่      
E-mail ให้อตัโนมติัจากขอ้มูลท่ีผูใ้ช้ใส่ไวใ้นรายละเอียดลูกคา้ ระบบจะแนบหัวขอ้เอกสารตาม
รายการท่ีผูใ้ช้เลือกส่ง และระบบจะมีข้อความรายละเอียดเอกสารข้ึนมาให้อตัโนมติัเพื่อความ
สะดวกรวดเร็วในการส่งเอกสาร 

 



บทที5่  

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1. สรุปผลโครงงานหรือวจัิย 

 จากท่ีผูค้ณะจดัท าโครงงานเร่ือง “การท าบญัชีออนไลน์” ของ นางสาวศิริรัตน์ เมืองพรหม 
และ นางสาวกรณิศ รองเล่ือน  ไดร่้วมการฝึกงานในโครงงานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลยัสยาม 
ประจ าปี2560 เป็นระยะเวลา  15 สัปดาห์  ตั้งแต่วนัท่ี 15 พฤษภาคม 2560- 25 สิงหาคม 2560 คณะ
ผูจ้ดัท าได้เขา้ปฏิบติังานท่ีบริษทั เอ็น.อาร์.กรุ๊ป แอดไวซอร่ี จ  ากดั  จากการเขา้ร่วมการฝึกงานใน
โครงการสหกิจศึกษาคร้ังน้ี คณะผูจ้ดัท าได้รับความรู้ในด้านการบญัชีเพิ่มข้ึนไม่ว่าจะเป็น การ
จดัเตรียมเอกสาร รวบรวมขอ้มูล การตรวจสอบเอกสาร การบนัทึกบญัชี เช่น การคดัแบบภาษี การ
บนัทึกบญัชี การตรวจสอบเอกสารต่างๆ เป็นตน้ และทั้งน้ียงัไดฝึ้กโปรแกรมทางบญัชีต่างๆ  อีกทั้ง
ยงัได้มีการตรวจสอบนอกสถานท่ีและในบริษัท ถือเป็นการฝึกฝนการท างานและฝึกการ
ประสานงานทั้งภายในทีมเองและกบัลูกคา้ และไดฝึ้กการแกปั้ญหาต่างๆ ท่ีเกิดข้ึนในการท างาน ซ่ึง
หลงัจากด าเนินการฝึกงานในโครงการสหกิจเสร็จส้ินแลว้นั้น ผลส าเร็จลุล่วงตรงตามวตัถุประสงค์
ท่ีคณะผูจ้ดัท าไดก้ าหนดไว ้

5.1.1 หลังจากที่ได้ด าเนินงานเสร็จส้ินแล้วผลที่ได้รับตรงตามวัตถุประสงค์และขอบเขต
ทีต่ั้งไว้ 

 ซ่ึงท าให้ไดเ้รียนรู้และฝึกฝนการใช้ตวัโปรแกรม Accrevo ในการบนัทึกบญัชีมากยิ่งข้ึน 
ส่งผลให้งานท่ีได้รับมอบหมายเสร็จตามเวลาท่ีก าหนดและไม่เกิดความยุ่งยากในการใช้งานตวั
โปรแกรมอีกต่อไป 

5.1.2 ข้อจ ากดัหรือปัญหาของโครงงาน 

 การท าบญัชียงัตอ้งมีการส่งเอกสารและจดัเก็บเอกสารท่ียงัเป็นปัญหาของส านกังานบญัชี  
เอกสารท่ีจดัส่งใหก้บัส านกังานอาจเกิดการสูญหายท าให้การปิดบญัชีเกิดการผิดพลาดหรือตกหล่น
ได ้

5.1.3 ข้อเสนอแนะ 

 การท างานผา่นระบบ Accrevo Accistant เพื่อเป็นการท างานในทุกดา้นไม่วา่จะเป็นการเปิด
บิลใบแจง้หน้ี ใบเสร็จลูกหน้ีการคา้ให้กบัลูกคา้ในระบบออนไลน์ และยงัสามารถส่งเอกสารต่างๆ



ให้กบัส านกังานบญัชีจากระบบ Accrevo Accistant ไปยงั Accrevo ให้นกับญัชีท างานง่ายมากข้ึน
และใชเ้วลาในการปิดงบนอ้ยลง 

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

 5.2.1 ข้อดีของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

 ในการออกไปฝึกสหกิจ ณ สถานประกอบการ ท าให้ไดเ้รียนรู้การปฏิบติังานจริง การรู้จกั
วางแผนการปฏิบติังานและสามารถแกไ้ขปัญหาท่ีเกิดข้ึนในท่ีท างานได ้

 5.2.2 ปัญหาทีพ่บของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

- ปัญหาดา้นการส่ือสาร เน่ืองจากในระยะแรกยงัไม่มีความคุน้เคยกบัพนักงานท่ีปรึกษา
และพนกังานท่านอ่ืนๆมากนกั จึงไม่กลา้ท่ีจะซกัถามเม่ือมีขอ้สงสัย ส่งผลท าให้งานเกิดความล่าชา้ 
และผดิพลาดในช่วงแรกๆของการท างาน 

- ปัญหาดา้นการวางตวั ในช่วงแรกของการท างานจะรู้สึกประหม่าไม่กลา้ตดัสินใจในการ
ท างาน เน่ืองจากกลวัว่าจะท างานผิดพลาด รวมถึงการกระท าและการใช้ค  าพูดท่ีไม่เหมาะสมต่อ
สถานการณ์ ท าใหเ้กิดความผดิพลาดในการส่ือสาร 

-ปัญหาเก่ียวกบัพื้นฐานทางบญัชี ในช่วงแรกท่ีเขา้ไปปฏิบติังานยงัขาดความรู้ทางดา้นการ
ปฏิบติังานจริง และมีพื้นฐานทางบญัชีไม่มากนัก ท าให้ไม่สามารถน ามาประยุกต์ใช้ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

5.2.3 ข้อเสนอแนะของการปฏิบัติสหกจิศึกษา 

 -ควรศึกษาการท างาน ระบบการมอบหมายงาน และมีความตั้ งใจฟังค าสั่ง ท่ีได้รับ
มอบหมายจากพนกังานท่ีปรึกษาและพนกังานท่านอ่ืนๆรวมทั้งพยายามจดบนัทึกและทบทวนค าสั่ง
ทุกคร้ังท่ีไดรั้บมองหมายงานเพื่อใหไ้ดข้อ้มูลท่ีถูกตอ้ง ซ่ึงจะท าใหง้านท่ีไดรั้บมอบหมายเกิดความผิ
พลาดและเสียหายนอ้ยท่ีสุด และควรเตรียมความพร้อมก่อนการไปฝึกสหกิจศึกษา 

 -ท างานให้เต็มความสามารถ และเม่ือท างานท่ีไดรั้บมอบหมายเสร็จควรน าไปให้พนกังาน
ท่ีปรึกษาหรือพนักงานท่ีมอบหายงานให้ตรวจทานความถูกต้อง เพื่องานจะได้ออกมามี
ประสิทธิภาพมากท่ีสุด 
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