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สนใจ 

ค าส าคัญ: เอกสารทางบญัชี งบการเงิน ทกัษะการท างาน   

  

 

 

 



ง 

Project Title : The Procedures of Preparing Financial Statements 
By : Ms. Wilawan  Uksorn 

  Ms. Tharirat  Nateruksa  
Advisor  : Mr. Kittisak Sorapat 
Degree  : Bachelor of Accounting 
Major : Accounting 
Faculty : Business Administration 
Semester/Academic Year : 3/2016 

Abstract 

The S.P. Accounting Office’s business lines handle accounting and tax services, 

registration for businesses, account system setup consultation, tax advisory, and audit financial 

statements. While attending an internship under the cooperative education as an assistant 

accountant, the team was assigned to classify accounting documents, check the accuracy and 

completeness of accounting documents, arrange accounting documents for ease of use, record 

business transactions via Express Accounting software, close entries, prepare financial statements, 

submit a corporate income tax form (Por Ngor Dor 50), submit financial statements to the Area 

Revenue office, and submit financial statements via DBD e-filing. 

This project allowed the team to gain knowledge and understanding on procedures for 
DBD e-filing, the procedures of using Express Accounting, and could increase work skills.         
This raised confidence for future careers and the goal that this project to be useful to interested 
parties. 

Keywords: accounting documents, financial statements, work skills   
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บทที ่1 

บทน า 

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 

การก าหนดการน าส่งงบการเงินจะสามารถด าเนินการได้ถึงส้ินเดือนพฤษภาคม ซ่ึง

ส าหรับส านกังานบญัชีท่ีตอ้งจดัท างบการเงินให้กบัหลายบริษทั จึงอาจเกิดผลกระทบเก่ียวกบั

การจดัท างบการเงินไม่ทนัตามระยะเวลาท่ีก าหนดไวห้รือการท่ีจะน าส่งงบการเงินให้กบักรม

พฒันาธุรกิจการคา้ ซ่ึงส่วนมากจะน าส่งงบการเงินภายในวนัท่ี 31 พฤษภาคมของทุกปี ท าให้มี

ผูค้นเป็นจ านวนมาก อาจก่อใหเ้กิดความล่าชา้และความสับสนวุน่วาย  

เน่ืองจากการท่ีได้เร่ิมปฏิบติังานสหกิจศึกษาในช่วงท่ีใกล้กบัเวลาของการน าส่งงบ

การเงินช่วงสุดทา้ย ทางส านกังานจึงไดใ้ห้ทางนกัศึกษาฝึกงานไดท้  าการปิดงบการเงินเพื่อเป็น

ความรู้แก่ตวันกัศึกษาเองและยงัเป็นวิธีการแกปั้ญหาส าหรับการปิดงบการเงินให้ทนัเวลา เพื่อ

ลดการล่าช้าของการน าส่งงบการเงินและลดความสับสนวุน่วายท่ีจะเกิดข้ึนในวนัสุดทา้ยของ

การน าส่งงบการเงิน 

1.2 วตัถุประสงค์ของโครงงาน 

1.2.1 เพื่อศึกษาวธีิการคดัแยกและตรวจสอบความครบถว้นของเอกสารส าหรับการจดัท างบ

การเงิน

1.2.2 เพื่อวดัความรู้ ความเขา้ใจเพื่อน ามาใชใ้นการจดัท างบการเงิน

1.2.3 เพื่อใชส้ าหรับศึกษาเพิ่มเติมเก่ียวกบัความรู้ ความเขา้ใจท่ีใชใ้นการปิดงบการเงินซ่ึงมา

จากประสบการณ์จริง
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1.3 ขอบเขตของโครงงาน 

1.3.1 โครงงานน้ีไดร้วบรวมขั้นตอนการคดัแยกและตรวจสอบเอกสารท่ีจะใชส้ าหรับการ

จดัท างบการเงิน

1.3.2 โครงงานน้ีไดอ้ธิบายถึงขั้นตอนการจดัท างบการเงิน 

1.3.3 โครงงานน้ีไดอ้ธิบายถึงการจดัท ารูปแบบงบการเงิน 

1.3.4 โครงงานน้ีไดอ้ธิบายถึงขั้นตอนการจดัท าแบบ ภ.ง.ด.50 

1.3.5 โครงงานน้ีไดอ้ธิบายถึงขั้นตอนการยืน่ E-Filling 



บทที ่2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมทีเ่กีย่วข้อง 
ค าจ ากดัความเกีย่วกบับัญชี 

ผูเ้ขียน : สมาคมนกับญัชี 

สมาคมนกับญัชีและผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทยไดใ้ห้ ค  าจ  ากดัความเก่ียวกบับญัชี

ไวด้งัน้ี 

การบญัชี (Accounting) หมายถึงศิลปะของการเก็บรวบรวม บนัทึก จ าแนกละสรุปขอ้มูล

เก่ียวกบัเหตุการณ์ทางเศรษฐกิจท่ีเป็นรูปของตวัเงินไวใ้นสมุดบญัชีอยา่งสม ่าเสมอเป็นระเบียบ  ถูกตอ้ง

ตามหลกัการและผลงานขั้นสุดทา้ยของการบญัชี คือ การให้ขอ้มูลทางการเงินซ่ึงเป็นประโยชน์แก่

บุคคลหลายฝ่ายและผูท่ี้สนใจในกิจกรรมของกิจการ 

จากความหมายของการบญัชีดงักล่าว เราสามารถสรุปขั้นตอนของการบญัชีได ้ดงัน้ี 

1. การเก็บรวมรวม (Gathering) ขอ้มูลทางการเงินหรือท่ีเรียกวา่รายการคา้ (Transaction) ท่ี

เกิดข้ึนในแต่ละวนั 

2. การจดบนัทึก (Recording) รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนในแต่ละวนัลงในสมุดบญัชีขั้นตน้

3. การจ าแนก (Classifying) รายการคา้ท่ีบนัทึกในสมุดบญัชีขั้นตน้ออกเป็นหมวดหมู่ใน

สมุดบญัชีขั้นปลาย 

4. การสรุปผล (Summarizing) รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนและจ าแนกแลว้ในช่วงเวลาหน่ึงๆเพื่อ

ทราบถึงผลการด าเนินงานและฐานะทางการเงินของกิจการ โดยผลการสรุปจะถูกแสดงออกมาในรูป

ของงบการเงิน 

5. การวิเคราะห์และแปลความหมาย (Analysis and Interpreting) ขอ้มูลทางการบญัชีท่ี

ไดรั้บจากการสรุปผล ซ่ึงขั้นตอนน้ีเป็นขั้นตอนของการน าขอ้มูลทางการบญัชีไปใชใ้นการตดัสินใจ 

ประโยชน์และวตัถุประสงค์ของการบัญชี 

1. ช่วยใหเ้จา้ของกิจการสามารถควบคุมรักษาสินทรัพยข์องกิจการได้

2. ช่วยใหท้ราบผลการด าเนินงานของกิจการในรอบระยะเวลาใดเวลาหน่ึงวา่ ผลการด าเนินงาน

ท่ีผา่นมากิจการมีก าไรหรือขาดทุนเป็นจ านวนเท่าใด 
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3. ช่วยให้ทราบฐานะการเงินของกิจการ ณ วนัใดวนัหน่ึงวา่ กิจการในสินทรัพย ์หน้ีสิน และ

ทุน ซ่ึงเป็นส่วนของเจา้ของกิจการเป็นจ านวนเท่าใด 

4. การท าบญัชีเป็นการรวบรวมสถิติอย่างหน่ึงท่ีช่วยในการบริหารงานและให้ขอ้มูลอนัเป็น

ประโยชน์ในการวางแผนการด าเนินงานและควบคุมกิจการใหป้ระสบผลส าเร็จตามความมุ่งหมาย 

5. เพื่อบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนตามล าดบัก่อนหลงัและจ าแนกตามประเภทของรายการคา้ไว้

6. เพื่อใหถู้กตอ้งตามพระราชบญัญติัวา่ดว้ยการท าบญัชีของกิจการต่างๆ

งบการเงิน คือ รายงานผลการด าเนินงาน ฐานะการเงินหรือการเปล่ียนแปลงฐานะการเงินของ

กิจการ ไม่วา่จะรายงานในงบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุน งบก าไรสะสม งบกระแสเงินสด งบ

แสดงการเปล่ียนแปลงส่วนของผูถื้อหุ้น งบประกอบหรือหมายเหตุประกอบงบการเงินหรือค าอธิบาย

อ่ืนซ่ึงระบุไวว้า่เป็นส่วนหน่ึงของงบการเงิน  

ผู้มีหน้าทีจั่ดท างบการเงิน คือ ตามพระราชบญัญติัการบญัชี พ.ศ.2543 ไดก้ าหนดให้กิจการตอ้ง

มีการจดัท าบญัชีซ่ึงหมายความวา่ ผูมี้หน้าท่ีจดัให้มีการท าบญัชีในกิจการของตนเอง ซ่ึงจะตอ้งมีความ

รับผดิชอบในการจดัท าบญัชีของกิจการ  

เม่ือพระราชบญัญติัการบญัชี พ.ศ.2543 มีผลบงัคบัใชไ้ดก้  าหนดให้บริษทัหรือห้างหุ้นส่วนนิติ

บุคคลดงัต่อไปน้ีมีหนา้ท่ีตอ้งจดัท าบญัชี คือ 

1. หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน

2. บริษทัจ ากดั

3. บริษทัมหาชนท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย

4. นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทย

5. กิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร

ผูมี้หนา้ท่ีจดัใหมี้การท าบญัชี โดยมีหนา้ท่ีตามกฎหมายดงัน้ี 

1.จดัท าบญัชีรายวนั บญัชีแยกประเภท บญัชีสินคา้ และบญัชีประเภทอ่ืน ตามความจ า เป็นแก่

การท าบญัชี โดยเร่ิมตั้งแต่วนัท่ีจดทะเบียนเป็นหา้งหุ้นส่วน 

2. ตอ้งจดัให้มีผูท้  าบญัชีเพื่อเป็นผูรั้บผิดชอบในการจดัท าบญัชี  ซ่ึงอาจเป็นพนกังาน ผูรั้บจา้ง

ท าบญัชีอิสระหรือส านักงานบริการรับท าบญัชี ซ่ึงเป็นผูท่ี้จบไม่ต ่ากว่าปริญญาตรีทางการบญัชีหรือ
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เทียบเท่าเป็นผูท้  าบญัชียกเวน้ห้างหุ้นส่วนสามญันิติบุคคลหรือห้างหุ้นส่วนจ ากดัหรือบริษทัจ ากดั ท่ีมี

ทุนจดทะเบียนไม่เกิน 5 ลา้นบาท สินทรัพยร์วมไม่เกิน 30 ลา้นบาท และมีรายไดร้วมไม่เกิน 30 ลา้น

บาท สามารถให้ผูท่ี้จบไม่ต ่ากว่าอนุปริญญาหรือ ประกาศนียบตัรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ทางการบญัชี

หรือเทียบเท่าเป็นผูท้  าบญัชีก็ได ้ซ่ึงห้างหุ้นส่วนจะตอ้งควบคุมดูแลผูท้  าบญัชีให้จดัท าบญัชีให้ตรงต่อ

ความเป็นจริงและเป็นไปตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน 

3. ตอ้งส่งมอบเอกสารท่ีตอ้งใชป้ระกอบการลงบญัชี ไดแ้ก่ บนัทึกหนงัสือหรือเอกสารใดๆ ท่ี

ใช้เป็นหลกัฐานในการลงรายการในบญัชีให้แก่ผูท้  าบญัชีให้ครบถว้นถูกตอ้ง เพื่อให้บญัชีท่ีจดัท าข้ึน

สามารถแสดงผลการด าเนินงาน ฐานะการเงินหรือการเปล่ียนแปลงฐานะการเงินท่ีเป็นอยูต่ามความเป็น

จริงและตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน 

4. ตอ้งปิดบญัชีคร้ังแรกภายใน 12 เดือน นบัแต่วนัเร่ิมท าบญัชีและปิดบญัชีทุกรอบ 12 เดือน

นับแต่วนัปิดบญัชีคร้ังก่อน เวน้แต่ได้รับอนุญาตให้เปล่ียนรอบปีบญัชีจากสารวตัรใหญ่บญัชีหรือ

สารวตัรบญัชีแลว้ อาจปิดบญัชีก่อนครบรอบ 12 เดือนก็ได ้

5. จดัท างบการเงินประกอบดว้ย งบแสดงฐานะการเงิน งบก า ไรขาดทุน หมายเหตุประกอบงบ

การเงินและงบการเงินเปรียบเทียบกบัปีก่อนและตอ้งจดัให้มีผูส้อบบญัชีรับอนุญาตตรวจสอบและ

แสดงความเห็น 

6. เม่ือผูส้อบบญัชีรับอนุญาตตรวจสอบและแสดงความเห็นในงบการเงินแลว้ ให้น าส่งงบ

การเงินภายในห้าเดือนนบัแต่วนัปิดบญัชี หากแต่เป็นบริษทัจ ากดัหรือบริษทัมหาชนจ ากดัจะตอ้งจดัส่ง

งบการเงินท่ีไดรั้บอนุมติัจากท่ีประชุมใหญ่ภายในหน่ึงเดือน นบัแต่วนัท่ีงบการเงินไดรั้บอนุมติัจากท่ี

ประชุมใหญ่ 

7.เก็บรักษาบญัชีและเอกสารท่ีตอ้งใชป้ระกอบการลงบญัชีไว ้ณ สถานท่ีท าการหรือสถานท่ีท่ี

ใชผ้ลิตหรือเก็บสินคา้เป็นประจ าหรือสถานท่ีท่ีใชเ้ป็นท่ีท างานประจ าเป็นเวลาไม่นอ้ยกวา่ 5 ปี นบัแต่

วนัปิดบญัชี เวน้แต่จะไดรั้บอนุญาตจากสารวตัรใหญ่บญัชีหรือสารวตัรบญัชีให้เก็บไว ้ณ สถานท่ีอ่ืนได ้

แต่ถา้บญัชีหรือเอกสารประกอบการลงบญัชีสูญหายหรือเสียหาย บริษทัตอ้งแจง้สารวตัรใหญ่บญัชีหรือ

สารวตัรบญัชีภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีทราบหรือควรทราบ 
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ธุรกจิทีเ่ป็นนิติบุคคลแต่ละประเภทต้องจัดทางบการเงินตามกฎหมายบัญชีดังนี้ 

ผู้มหีน้าทีจ่ดัท าบัญชี 
งบแสดง

ฐานะ

การเงนิ 

งบก าไร

ขาดทุน

เบ็ดเสร็จ 

งบก าไร

ขาดทุน 

งบแสดงการ

เปลีย่นแปลง

ส่วนของ

เจ้าของ 

งบกระแส

เงนิสด 

งบ

การเงนิ

รวม 

หมายเหตุ

ประกอบ 

งบการเงนิ 

งบ

การเงนิ

เปรียบเ

ทยีบ 

หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน  -  - - -  

บริษทัจ ากดั  -   - -  

บริษทัมหาชนจ ากดั   -     

นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตาม

กฎหมายต่างประเทศ 
 -   - -  

กิจการร่วมคา้ตาม

ประมวลรัษฎากร 
 -   - -  

การน าส่งงบการเงิน 

- กรอกแบบ ภ.ง.ด.50 และน าส่งกรมสรรพากรเพื่อน าไปเสียภาษีประจ าปี (ถ้ามี) ซ่ึงมี

ก าหนดเวลา 150 วนันบัแต่วนัสุดทา้ยของรอบระยะเวลาบญัชี 
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- น าส่งงบการเงินใหก้รมพฒันาธุรกิจการคา้ โดยจะมีเอกสารท่ีตอ้งเตรียมดงัน้ี

ล าดบั
ที ่ ผู้มหีน้าทีน่ าส่งงบการเงนิ 

เอกสารทีก่ าหนดให้ย่ืน 

แบบส.บช.3 รายงาน
ผู้สอบบัญชี 

งบการเงนิ ส าเนาบัญชี
รายช่ือ 
ผู้ถือหุ้น 

รายงาน
ประจ าปี 

ส าเนา
รายงานการ
ประชุม 

1 หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้งข้ึน
ตามกฎหมายไทย 

2 ฉบบั 1 ชุด 1 ชุด 

2 นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมาย
ต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจใน
ประเทศไทย 

2 ฉบบั 1 ชุด 1 ชุด 

3 กิจการร่วมคา้ตามประมวล
รัษฎากร 

2 ฉบบั 1 ชุด 1 ชุด 

4 บริษทัจากดั 2 ฉบบั 1 ชุด 1 ชุด 1 ชุด 

5 บริษทัมหาชนจากดั 2 ฉบบั 1 ชุด 1 ชุด 1 ชุด 1 ชุด 1 ชุด 
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และมีก าหนดระยะเวลาดงัน้ี 

งานวจัิยทีเ่กี่ยวข้อง 

ฐิตาภรณ์ สินจรูญศกัด์ิ ไดศึ้กษาวจิยัเร่ือง การเปิดเผยขอ้มูลในงบการเงิน ผลการวิจัยพบว่า การ

เปิดเผยขอ้มูลในงบการเงินมีคุณค่ากบับุคคลหลายฝ่ายในการตดัสินใจเชิงเศรษฐกิจ และเป็นส่ิงส าคญัท่ี

ล าดบัที ่
ผู้มหีน้าทีน่ าส่งงบการเงนิ ก าหนดเวลาในการย่ืนงบการเงนิ/ส าเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น/รายงาน

ประจ าปี/ส าเนารายงานการประชุมผู้ถือหุ้น 

1 หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้งข้ึนตาม
กฎหมายไทย 

ตอ้งน าส่งงบการเงินท่ีผูส้อบบญัชีตรวจสอบและแสดงความเห็นแลว้ต่อ
นายทะเบียนภายใน 5 เดือนนบัแต่วนัปิดบญัชี 

2 นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ี
ประกอบธุรกิจในประเทศไทย 

3 กิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร 

4 บริษทัจ ากดั - ตอ้งน างบการเงินท่ีผูส้อบบญัชีตรวจสอบแลว้เสนอเพ่ืออนุมติัต่อท่ี
ประชุมใหญ่ภายใน 4 เดือนนบัแต่วนัปิดบญัชี
- ตอ้งนาส่งงบการเงินต่อนายทะเบียนภายใน 1 เดือนนบัแต่วนัท่ีไดรั้บ
อนุมติัในท่ี ประชุมใหญ่
- ตอ้งน าส่งส าเนาบัญชีรายช่ือผูถื้อหุ้นท่ียงัคงเป็นผูถื้อหุ้นในเวลาท่ี
ประชุม (บอจ.5) ต่อนายทะเบียนภายใน 14 วนันบัแต่วนัประชุมสามญัผู ้
ถือหุน้

5 บริษทัมหาชนจ ากดั - ตอ้งน างบการเงินท่ีผูส้อบบญัชีตรวจสอบแลว้เสนอเพ่ืออนุมติัต่อท่ี
ประชุมใหญ่ภายใน 4 เดือนนบัแต่วนัปิดบญัชี
- ตอ้งน างบรายงานประจ าปีพร้อมส าเนางบดุลและบญัชีกาไรขาดทุนต่อ
นายทะเบียนภายใน 1 เดือนนบัแต่วนัท่ีไดรั้บอนุมติัจากท่ีประชุมใหญ่
- ตอ้งน าส่งส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ โดยผูมี้อ านาจลงนามแทนบริษทั
ลงลายมือช่ือรับรองวา่ถูกตอ้ง
- ตอ้งน าส่งส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้น (บมจ.006) ท่ีมีอยูใ่นวนัประชุม
สามญัประจ าปีต่อนายทะเบียน ภายใน 1 เดือน นบัแต่วนัเสร็จการ
ประชุม
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ท าใหผู้ใ้ชง้บการเงินไดท้ราบถึงฐานะการเงิน และผลการด าเนินงานของบริษทัในรอบระยะเวลาบญัชีท่ี

ผา่นมา หากขอ้มูลท่ีเปิดเผยมีคุณภาพจะแสดงให้เห็นการบริหารจดัการท่ีโปร่งใส สามารถสร้างความ

เช่ือมัน่ให้แก่ผูใ้ช้งบการเงิน บริษทัหลายแห่งมีการเปิดเผยขอ้มูลเพิ่มมากข้ึนอาจเกิดจากสาเหตุความ

ซับซ้อนของสภาพแวดลอ้มทางธุรกิจ และความตอ้งการขอ้มูลท่ีรวดเร็ว การเปิดเผยขอ้มูลท่ีดีตอ้งมี

ความครบถว้นถูกตอ้ง เช่ือถือได ้ทนัเวลา และเพียงพอต่อการตดัสินใจ วธีิการเปิดเผยขอ้มูลมีทั้ง การจดั

เรียงล าดบัรายการในงบการเงิน ศพัทเ์ฉพาะ การใช้ขอ้ความในวงเล็บ รายละเอียดประกอบ หมายเหตุ

ประกอบงบการเงิน ขอ้มูลท่ีเปิดเผยในงบการเงินจึงมีประโยชน์ต่อผูใ้ชง้บการเงิน 

กุลวดี ล่ิมอุสันโน และคณะ ได้ศึกษาวิจยัเร่ือง วตัถุประสงค์ในการจดัท าและน าเสนองบ

การเงินของผู ้ท  าบัญชี : กรณีศึกษา ผู ้ท  าบัญชีท่ีเข้ารับการอบรมกับสาขาวิชาการบัญชี ภาควิชา

บริหารธุรกิจ คณะวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ ผลการวิจยัพบวา่ ขอ้มูลท่ีเก่ียวกบัการ

จดัท างบการเงินของกิจการ ส่วนใหญ่กวา่ร้อยละ90 จดัท างบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุน และ

หมายเหตุประกอบงบการเงิน ผูท้  าบญัชีท่ีท างานในธุรกิจท่ีเป็นบุคคลธรรมดาจดัท างบการเงินเพื่อยื่น

ต่อกรมพฒันาธุรกิจการคา้ ผูท้  าบญัชีท่ีท างานในธุรกิจท่ีเป็นห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลจดัท างบการเงินเพื่อ

วเิคราะห์ความสามารถในการท าก าไรของกิจการ และเพื่อประโยชน์ในการวางแผนภาษีในปีต่อไป ผูท้  า

บญัชีท่ีท างานในธุรกิจท่ีเป็นบริษทัจ ากัดจดัท างบการเงินเพื่อประเมินผลการด าเนินงานและฐานะ

การเงินของกิจการและผูท้  าบญัชีท่ีท างานในธุรกิจทีเป็นบริษทัมหาชนจ ากัด จดัท างบการเงินเพื่อ

ประเมินผลการด าเนินงานและฐานะการเงินของกิจการ 

อุดม สมบูรณ์ผล ได้ศึกษาวิจบัเร่ือง การศึกษาความรู้ความเข้าใจ และความพร้อมในการ

ปฏิบติังานของผูท้  าบญัชี ตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เร่ือง “ก าหนดรายการย่อท่ีตอ้งมีในงบ

การเงิน พ.ศ.2552” ศึกษาเฉพาะกรณี : ผูท้  าบญัชีในเขตกรุงเทพมหานครละปริมณฑล ผลการวิจัยพบว่า 

ไดท้  าการสุ่มตวัอยา่งผูท้  าบญัชีแบบหลายขั้นตอนจ านวน 121คน จากจ านวนทั้งส้ิน 52,448 คน แลว้เก็บ

รวบรวมขอ้มูลโดยใช้แบบสอบถามขอ้มูลแบบมาตราส่วนประมาณค่า (Rating Scale) 5 ระดบัของ 
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Likert ค่าสถิติท่ีใชใ้นการศึกษา ไดแ้ก่ การแจกแจงความถ่ี ค่าร้อยละค่าเฉล่ีย และค่าเบ่ียงเบนมาตรฐาน 

ซ่ึงผูว้ิจยัได้น าแบบสอบถามน้ีมาวิเคราะห์โดยใช้โปรแกรมส าเร็จรูปเพื่อการวิจยัทางสังคมศาสตร์ 

(Statistical Package for the Social Sciences : SPSS/PC+ )  ผลการศึกษาพบวา่  

1. ผูท้  าบญัชีมีระดบัความรู้ ความเขา้ใจเร่ือง “งบแสดงฐานะการเงิน และงบก าไรขาดทุน” อยูใ่น

ระดบัมาก และมีความรู้ความเขา้ใจเร่ือง “งบแสดงการเปล่ียนแปลงส่วนของผูถื้อหุ้น” อยู่ใน

ระดบัปานกลาง

2. ผูท้  าบญัชีมีระดบัความพร้อมในการปฏิบติังานเร่ือง การบงัคบัใช้ประกาศกรมพฒันาธุรกิจ

การค้าเร่ือง “งบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุน ส่วนของผูถื้อหุ้น และเร่ืองโปรแกรม

ส าเร็จรูปการท าบญัชี และดา้นบุคลากร” อยูใ่นระดบัปานกลาง

ดร.ฐิตาภรณ์ สินจรูญศกัด์ิ ไดศึ้กษาวิจยัเร่ือง คุณภาพของก าไรในงบการเงิน ผลการวิจัยพบว่า 

หากก าไรในงบการเงินเป็นก าไรท่ีมีคุณภาพจะสะทอ้นให้เห็นกระแสเงินสดของกิจการไดอ้ยา่งแทจ้ริง 

คุณภาพของก าไร ประกอบด้วย กิจการใช้หลักการบญัชีท่ียึดหลักความระมดัระวงัและหลกัความ

สม ่าเสมอ ตอ้งเป็นก าไรท่ีเกิดจากการด าเนินธุรกิจอยา่งแทจ้ริง มีเสถียรภาพการพยากรณ์ความสามารถ

ในการท าก าไรในอนาคตได้ ส าหรับข้อบ่งช้ีถึงการด้อยคุณภาพของก าไร ประกอบด้วย อตัราการ

เพิ่มข้ึนของรายไดสู้งผิดปกติ เปล่ียนผูส้อบบญัชีทุกปี เปล่ียนแปลงนโยบาย สินคา้คงเหลือเพิ่มสูงข้ึน

อยา่งผดิปกติ เป็นตน้ 

อภิญญา วิเศษสิงห์ ปี2556 ไดศึ้กษาวิจยัเร่ือง การจดัท าบญัชีของธุรกิจขนาดกลางและขนาด

ย่อมในเขตภาษีเจริญ กรุงเทพมหานคร ผลการวิจยัพบว่า ต้องการพฒันารูปแบบการจดัท าบญัชีให้

เป็นไปตามมาตรฐานการบญัชี มีความเป็นสากลมากข้ึน และท าให้กิจการด ารงอยูต่่อไปในอนาคตโดย

จะใชแ้บบสอบถามความตอ้งการในการพฒันาความรู้ทางการบญัชี และปัญหาอุปสรรคต่อการพฒันา

ความรู้ทางการบญัชี และแบบสัมภาษณ์รูปแบบการจดัท าบญัชีของธุรกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม การ

ทดสอบเพื่อประเมินหาความตอ้งการในการพฒันาความรู้ ทางการบญัชีและปัญหาอุปสรรคต่อการ
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พฒันาความรู้ทางการบญัชีใชโ้ปรแกรม SPSS เพื่อหาค่าความถ่ี ค่าเฉล่ียส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน ผลการ

ทดสอบพบวา่ ความตอ้งการการพฒันา ความรู้ทางการบญัชีอยูใ่นระดบัมาก และปัญหาอุปสรรคต่อการ

พฒันาความรู้ทางการบญัชีอยูใ่นระดบัปานกลาง 



บทที ่3 

รายละเอยีดการปฏบิัติงาน 

3.1   ช่ือและทีต่ั้งสถานประกอบการ 

ส านกังานเอส พี การบญัชีธุรกิจ ตั้งอยูท่ี่ 162/7 หมู่ 3 ต าบลพิมลราช อ าเภอบางบวัทอง จงัหวดั

นนทบุรี 11110 

โทร. 02-571-2708 , 081-9012-948 

รูปท่ี 1 แผนท่ีส านกังานเอส พี การบญัชี
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3.2   ลกัษณะการประกอบการ ผลติภัณฑ์ การให้บริการขององค์กร 

- รับจดทะเบียนจดัตั้งบริษทั, หา้งหุน้ส่วนจ ากดั, ร้านคา้

- รับจดัท าบญัชีและตรวจสอบบญัชี

- จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม. ภาษีต่างๆ

- รับจดัท าประกนัสังคม, เคร่ืองหมายการคา้

- ด าเนินการวซ่ีา, ใบอนุญาตท างานต่างชาติ

3.3   รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร 

เจา้ของกิจการ

หวัหนา้พนกังาน

พนกังานพนกังาน พนกังาน

นกัศึกษาฝึกงาน นกัศึกษาฝึกงาน
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 3.4   ต าแหน่งและลกัษณะงานทีไ่ด้รับมอบหมาย 

 ต าแหน่งท่ีไดรั้บมอบหมาย คือ พนกังานบญัชี

 ลกัษณะงานท่ีไดม้อบหมาย คือ คดัแยกเอกสาร บนัทึกรายการซ้ือ-ขาย เพื่อน าส่งภาษีมูลค่าเพิ่ม

ปิดงบการเงิน ประสานงานกบักรมสรรพากรและกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กรอกเอกสารต่างๆ

เช่น ภ.ง.ด.50 และยืน่งบ E-Filing

3.5   ช่ือและต าแหน่งของพนักงานทีป่รึกษา 

นางสาวส่ือลั้ง   แซ่จงั   ต าแหน่งเจา้ของกิจการ 

3.6   ระยะเวลาทีป่ฏิบัติงาน 

ระยะเวลา 16 สัปดาห์  ตั้งแต่วนัท่ี 15 พฤษภาคม 2560 ถึง 25 สิงหาคม 2560 

3.7   ขั้นตอนและวธีิการด าเนินงาน 

ขั้นตอนการด าเนินงาน พ.ค. 60 มิ.ย. 60 ก.ค. 60 ส.ค. 60 ก.ย. 60 

1. รวบรวมขอ้มูลของโครงงาน

2. วเิคราะห์ขอ้มูล

3. เขียนหวัขอ้โครงงาน
4. จดัท าโครงงานและเอกสารประกอบ
5. น าเสนอโครงงาน

3.8   อุปกรณ์และเคร่ืองมือทีใ่ช้ 

ฮาร์ดแวร์ : 

1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์

2. เคร่ือง Printer

3. เคร่ืองสแกนเอกสาร

4. เคร่ืองถ่ายเอกสาร
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ซอฟตแ์วร์ : 

1. โปรแกรม Microsoft Office Word 2010

2. โปรแกรม Microsoft Office Excle 2010

3. โปรแกรม Microsoft Office Power Point 2010



บทที ่4 

ผลการปฏบิัติงานตามโครงงาน 

4.1   ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. รวบรวมเอกสารทั้งหมดของบริษทัท่ีจะท าการปิดบญัชีและน าเอกสารทั้งหมดมา

ตรวจสอบความครบถว้นและคดัแยกใหเ้ป็นส่วนๆ 

ตัวอย่าง  เอกสารทีใ่ช้ในการท าการปิดบัญชี 

รูปท่ี 2  แบบ ภ.พ.30 

บริษทั สหกิจ จ ากดั
2

บริษทั สหกิจ จ ากดั 
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รูปท่ี 3 ใบเสร็จ ภ.พ. 30 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั
0000123456789 
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รูปท่ี 4 แบบ ภ.ง.ด.3 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั 



20 

รูปท่ี 5 ใบเสร็จ ภ.ง.ด.3 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั



21 

รูปท่ี 6 แบบ ภ.ง.ด. 53 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั



22 

รูปท่ี 7 ใบเสร็จ ภ.ง.ด.53 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั



23 

รูปท่ี  8 แบบ ภ.ง.ด.51 



24 

รูปท่ี 9 ใบเสร็จ ภ.ง.ด.51 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั



25 

รูปท่ี 10 แบบประกนัสังคม 



26 

รูปท่ี 11 ใบเสร็จประกนัสังคม 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั



27 

รูปท่ี 12 ใบก ากบัภาษีขาย 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั

บริษทั  ศรีไทยประกนัภยั จ ากดั 
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รูปท่ี 13 ใบเสร็จรับเงิน 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั 



29 

รูปท่ี 14 หนงัสือรับรองการหกั ณ ท่ีจ่าย 



30 

รูปท่ี 15 ใบก ากบัภาษีซ้ือ/ใบเสร็จรับเงิน 

บริษัท สยำม จ ำกดั 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั 
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รูปท่ี 16 Statement 

หากมีเอกสารขาดหายไปให้ทางส านกังานบญัชีด าเนินการขอเอกสารกบัทางบริษทั 
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2. ท าการบันทึกข้อมูลในโปรแกรม Express โดยใช้ฐานข้อมูลท่ี เ กิดจากการ

ประมวลผลเป็นปีท่ีจะใชส้ าหรับจดัท าบญัชีแลว้ 

รูปท่ี 17 ฐานขอ้มูลของบริษทั 

บรษิทั สหกิจ จ ำกดั
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3. ท าการบนัทึกขอ้มูลยอดยกมา โดยการน าขอ้มูลในส่วนของสินทรัพย ์หน้ีสินและ

ส่วนของผูถื้อหุ้นจากงบการเงินของปีก่อน มาท าการบนัทึกในโปรแกรมโดยการบนัทึกขอ้มูล

ท่ีอยู่ดา้นเครดิตจะตอ้งใส่เคร่ืองหมายลบดว้ย เม่ือท าการบนัทึกยอดยกมามาครบถว้นแลว้ทั้ง

ดา้นเดบิตและดา้นเครดิตจะตอ้งมีจ านวนท่ีเท่ากนั 

รูปท่ี 18 บนัทึกยอดยกมา 
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4. ขั้นตอนการโอนปิดภาษีซ้ือ-ขายใหเ้ป็นศูนย ์โดยจะโอนปิดตามแบบ ภ.พ.30

โดยจะมี 2 กรณี คือ 

กรณทีี1่ ภาษีขายมากกว่าภาษีซ้ือ ท าการโอนปิดโดยการ 

Dr. ภาษีขาย 

Cr.ภาษีซ้ือ 

     เจา้หน้ีกรมสรรพากร 

รูปท่ี 19 การบนัทึกบญัชีการโอนปิดภาษีซ้ือ-ขาย กรณีภาษีขายมากกวา่ภาษีซ้ือ 
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การจ่ายช าระ ภ.พ.30 กรณทีีภ่าษีขายมากกว่าภาษีซ้ือ 

Dr. เจา้หน้ีกรมสรรพากร 

Cr. เงินสด/เงินฝากธนาคาร 

รูปท่ี 20  การบนัทึกบญัชีการจ่ายช าระ ภ.พ.30 กรณีท่ีภาษีขายมากกวา่ภาษีซ้ือ 
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กรณทีี ่2 ภาษีซ้ือมากกว่าภาษีขาย ท าการโอนปิดโดยการ 

Dr. ภาษีขาย 

      ลูกหน้ีกรมสรรพากร 

Cr. ภาษีซ้ือ 

รูปท่ี 21 การบนัทึกบญัชีการโอนปิดภาษีซ้ือ-ขาย กรณีภาษีซ้ือมากกวา่ภาษีขาย 

การจ่ายช าระ ภ.พ. 30 กรณีที่ภาษีซ้ือมากกว่าภาษีขาย ไมต่อ้งท าการจ่ายภาษีใหก้บั

กรมสรรพากร แต่จะน าไปใชล้ดเจา้หน้ีกรมสรรพากรในเดือนถดัไปได ้

ลกูหนีก้รมสรรพำกร 3,431.65 
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5. บนัทึกขอ้มูลตามแบบ ภ.ง.ด.3 เป็นแบบหัก ณ ท่ีจ่ายส าหรับผูถู้กหักเป็นบุคคล

ธรรมดา   โดยการ 

Dr. ค่าจา้งท าของ 

Cr. เงินสด/เงินฝากธนาคาร 

      ภาษีหกั ณ ท่ีจ่ายคา้งจ่าย ภ.ง.ด.3 

รูปท่ี 22 การบนัทึกบญัชีตามแบบ ภ.ง.ด.3 
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การจ่ายช าระใหก้บักรมสรรพากรตามใบเสร็จการจ่ายช าระ ภ.ง.ด.3 โดยการ 

Dr. ภาษีหกั ณ ท่ีจ่ายคา้งจ่าย ภ.ง.ด.3 

Cr. เงินสด/เงินฝากธนาคาร 

รูปท่ี 23 การบนัทึกบญัชีการจ่ายช าระ ภ.ง.ด.3 
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6. บนัทึกขอ้มูลตามแบบ ภ.ง.ด.53 เป็นแบบหกั ณ ท่ีจ่ายส าหรับผูถู้กหกัเป็นนิติบุคคล

โดยการ 

Dr. ค่าบริการ/ค่าจา้งท าของ ฯลฯ 

Cr. เงินสด/เงินฝากธนาคาร 

      ภาษีหกั ณ ท่ีจ่ายคา้งจ่ายภ.ง.ด.53 

รูปท่ี 24 การบนัทึกบญัชีตามแบบ ภ.ง.ด.53 

คำ่บริกำร บ.สยำม 

คำ่บริกำร บ.สยำม 
คำ่บริกำร บ.สยำม 
คำ่บริกำร บ.สยำม 
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การจ่ายช าระใหก้บักรมสรรพากรตามใบเสร็จการจ่ายช าระ ภ.ง.ด.53 โดยการ 

Dr.ภาษีหกั ณ ท่ีจ่ายคา้งจ่าย ภ.ง.ด.53 

Cr.เงินสด/เงินฝากธนาคาร 

รูปท่ี 25 การบนัทึกบญัชีการจ่ายช าระ ภ.ง.ด.53 

จ่ายช าระ ภ.ง.ด.53 

จ่ายช าระ ภ.ง.ด.53 

จ่ายช าระ ภ.ง.ด.53 
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7. บันทึกข้อมูลประกันสังคมโดยจะมีข้อมูลท่ีเก่ียวกับ จ านวนเงินเดือน, เงิน

ประกนัสังคม เงินสมทบกองทุนประกนัสังคม โดยการ 

Dr. เงินเดือน 

      เงินสมทบกองทุนประกนัสังคม 

Cr. เงินสด 

      เงินประกนัสังคมรอน าส่ง 

รูปท่ี 26 การบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัเงินเดือน, เงินประกนัสังคม, เงินสมทบกองทุนประกนัสังคม 
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การบันทึกการจ่ายช าระเงินประกันสังคมทั้ งส่วนของนายจ้างและลูกจ้างให้กับ

ส านกังานประกนัสังคมตามใบเสร็จ โดยการ 

Dr. เงินประกนัสังคมรอน าส่ง 

Cr. เงินสด/เงินฝากธนาคาร 

รูปท่ี 27 การบนัทึกบญัชีการจ่ายช าระเงินประกนัสังคมรอน าส่ง 



43 

8. บนัทึกการรับช าระหน้ีจะบนัทึกตามใบเสร็จรับเงินของทางบริษทัโดยรับเป็นเงินสด

หรือเช็คหรือการโอนเงิน ถ้ารับช าระหน้ีเป็นเช็คหรือการโอนเงินให้อ้างอิงกับ Statement 

รูปท่ี 28 การบนัทึกการรับช าระหน้ีจากลูกหน้ีการคา้ 

1. รายช่ือลูกหน้ีการคา้ท่ีตอ้งการท าการรับช าระหน้ี

2. หมายเลขใบก ากบัภาษีท่ีไดท้  าการขาย/บริการไวก้บัลูกหน้ีการคา้รายนั้นๆ

3. ในกรณีท่ีเป็นการบริการจะตอ้งน าภาษีหกั ณ ท่ีจ่ายมาใส่ตอนรับช าระหน้ีดว้ย

4. เลือกวธีิการรับช าระหน้ี สามารถเลือกไดท้ั้งแบบเงินสด, เช็คและการโอนเงินผา่น

ธนาคาร

 1 

2 

3 

4 
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9. บนัทึกการจ่ายช าระหน้ีโดยจะบนัทึกตามใบเสร็จรับเงินท่ีออกโดยบริษทัท่ีเราไปซ้ือ

ของมาโดยจ่ายเป็นเงินสดหรือเช็ค ถา้จ่ายช าระหน้ีเป็นเช็คใหอ้า้งอิงกบั Statement 

รูปท่ี 29 การบนัทึกการจ่ายช าระเจา้หน้ีการคา้ 

1. รายช่ือเจา้หน้ีการคา้ท่ีตอ้งการท าการจ่ายช าระหน้ี

2. หมายเลขใบก ากบัภาษีท่ีไดท้  าการซ้ือไวก้บัเจา้หน้ีการคา้รายนั้นๆ

3. เลือกวธีิการจ่ายช าระหน้ี สามารถเลือกไดท้ั้งแบบเงินสด, เช็คและการโอน

เงินผา่นธนาคาร

 

 

 

1 

2 

3

2
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10. บนัทึกฝาก/ถอน ขอ้มูลจ านวนเงินใน Statement ใหค้รบถว้น

กรณี บนัทึกการฝากเงิน โดยการ 

Dr. ธนาคาร 

Cr. เงินสด 

รูปท่ี 30 การบนัทึกการฝากเงิน 
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กรณี บนัทึกการถอนเงิน โดยการ 

Dr. เงินสด 

Cr. ธนาคาร 

รูปท่ี 31 การบนัทึกการถอนเงิน 
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11. บนัทึกค่าเส่ือมราคาและค่าเส่ือมราคาสะสมจากสินทรัพยท่ี์มีอยู่

Dr. ค่าเส่ือมราคา 

Cr. ค่าเส่ือมราคา-สะสม 

รูปท่ี 32 การบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัค่าเส่ือมราคา 
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 12. ท าการตรวจสอบงบทดลอง 
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รูปท่ี 33 งบทดลอง 
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 น างบทดลองไปจดัท างบการเงิน ซ่ึงประกอบไปดว้ย งบแสดงฐานะการเงิน งบก าไร

ขาดทุน งบแสดงการเปล่ียนแปลงของผูถื้อหุน้ งบกระแสเงินสดและหมายเหตุประกอบงบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 34 งบแสดงฐานะการเงิน 

บริษัท สหกิจ จ ำกัด 
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รูปท่ี 35 งบแสดงการเปล่ียนแปลงของผูถื้อหุ้น 
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รูปท่ี 36 หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

 13. น าส่งเอกสารใหก้บัทางผูส้อบบญัชีเพื่อท าการตรวจสอบ 
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วธิีการจัดเตรียมและน าส่งงบการเงิน แบ่งออกเป็น 2 กรณ ีคือ 

1. จัดเตรียม ภ.ง.ด.50 เพ่ือน าส่งกรมสรรพากร 

 1.1 หนา้แรกจะตอ้งกรอกเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร และรายละเอียด ช่ือ ท่ีอยูข่อง

กิจการ ส่ิงท่ีกิจการประกอบธุรกิจ ใส่รอบระยะเวลาบญัชีท่ีจะน าส่งเลือกสถานภาพของกิจการ  

พร้อมทั้งใส่รายละเอียดของผูส้อบและผูท้  าบญัชี  และใส่จ านวนภาษีท่ีตอ้งช าระหรือช าระเกิน

ไว ้

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 37.1 ตวัอยา่ง ภ.ง.ด.50 หนา้ท่ี 1 
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 1.2 หนา้ท่ี2 รายการท่ี2 จะเป็นการใส่เงินไดท่ี้ตอ้งเสียภาษีและค านวณภาษีเงินไดสุ้ทธิ 

โดยก าไรสุทธิเพื่อค านวณภาษี ซ่ึงจะตอ้งเลือกวา่เป็นกิจการทัว่ไป หรือ เป็นกิจการท่ีไดรั้บการ

ลดอตัราภาษี เม่ือค านวณภาษีแลว้ ก่อนท่ีจะเป็นภาษีเงินไดท่ี้ตอ้งเสีย สามารถน าภาษีต่างๆเช่น 

ภาษีเงินไดห้ัก ณ ท่ีจ่ายและภาษีท่ีบุคคลอ่ืนเสียแทน มาหักจากภาษีท่ีตอ้งเสียได ้หลงัจากหัก

แลว้จะเป็นภาษีเงินไดสุ้ทธิท่ีตอ้งเสีย 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 37.2 ตวัอยา่ง ภ.ง.ด.50 หนา้ท่ี 2 
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 1.3 รายการท่ี3 เป็นการกรอกงบก าไรขาดทุน ตามงบการเงินท่ีจดัท าข้ึน เพื่อแสดงผล

การด าเนินงานตลอดรอบระยะเวลาบญัชีท่ีผา่นมาและผลก าไรขาดทุนของปี 

 1.4 รายการท่ี4 และรายการท่ี5 จะเป็นรายละเอียดของตน้ทุนขายหรือการให้บริการ 

และรายจ่ายท่ีต่างๆท่ีก่อใหเ้กิดตน้ทุนขาย เช่น ค่าจา้งแรงงาน เป็นตน้ 

 1.5 รายการท่ี6 คือการกรอกรายไดอ่ื้นท่ีไม่ใช่รายไดท่ี้เกิดจากการด าเนินการตามปกติ

ของกิจการ 

 1.6 รายการท่ี7 ก็จะเป็นรายจ่ายอ่ืนท่ีนอกเหนือจากตน้ทุนขาย และค่าใชจ่้ายในการขาย

และบริหารของกิจการ เช่น ตน้ทุนทางการเงิน  

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

รูปท่ี 37.3 ตวัอยา่ง ภ.ง.ด.50 หนา้ท่ี 3 
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รูปท่ี 37.4 ตวัอยา่ง ภ.ง.ด.50 หนา้ท่ี 4 
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 1.7 รายการท่ี8 จะเป็นรายละเอียดท่ีเก่ียวขอ้งกบัค่าใชจ่้ายในการขายและบริหารต่างๆ 

ของกิจการท่ีเกิดข้ึนไม่วา่จะเป็น เงินเดือน ค่าสาธารณูปโภค ค่าใชจ่้ายในการเดินทางต่างๆ 

 1.8 รายการท่ี9 เป็นรายจ่ายท่ีไม่ใหถื้อเป็นรายจ่ายตามประมวลรัษฎากร ซ่ึงเป็นรายการ

ท่ีตอ้งบวกกลบัเพื่อใหก้ าไรสุทธิทางบญัชี มาเป็นก าไรสุทธิทางภาษีและน าไปค านวณภาษีเงิน

ได ้

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

 

รูปท่ี 37.5 ตวัอยา่ง ภ.ง.ด.50 หนา้ท่ี 5 
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 1.9 รายการท่ี10 เป็นรายไดท่ี้ไดรั้บยกเวน้ภาษีและรายจ่ายท่ีสามารถหกัไดเ้พิ่มข้ึน เช่น 

การบริจาคเงินเพื่อการศึกษา ซ่ึงสมารถคิดเป็นค่าใชจ่้ายได ้2 เท่า 

 1.10 รายการท่ี11 คือการกรอกรายละเอียดท่ีมีการปรับผลขาดทุนสุทธิ ซ่ึงมีรอบ

ระยะเวลาบญัชีไม่เกิน5ปี หากกิจการไม่มีการปรับปรุงก็ไม่ตอ้งกรอก 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 37.6 ตวัอยา่ง ภ.ง.ด.50 หนา้ท่ี 6 
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 1.11 รายการท่ี12 จะตอ้งกรอกตามงบแสดงฐานะการเงิน ซ่ึงจะมีสินทรัพย ์หน้ีสินและ

ส่วนของผูถื้อหุน้ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 37.7 ตวัอยา่ง ภ.ง.ด.50 หนา้ท่ี 7 
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 1.12 หลงัจากท่ีกรอกครบทุกรายการแลว้ จะตอ้งกรอกแบบแจง้แสดงขอ้ความ พร้อม

ทั้งจะตอ้งเซ็นรับรองและประทบัตราของกรรมการ และตอ้งมีรายเซ็นของผูส้อบรับรองว่า

รายละเอียดต่างๆนั้น ถูกตอ้งสมบูรณ์  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 37.8 ตวัอยา่ง ภ.ง.ด.50 หนา้ท่ี 8 
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 1.13 จากนั้นก็น า ภงด.50 ท่ีเซ็นและประทบัตราแลว้ แนบดว้ย บอจ.5 และงบการเงินท่ี

ผูส้อบรับรองแลว้ พร้อมทั้งเซ็นและประทบัตราเรียบร้อยแลว้ น าไปส่งท่ีกรมสรรพากรและ

จ่ายค่าภาษีเงินได้ท่ีตอ้งเสีย ทางสรรพากรก็จะให้ใบเสร็จรับเงินกลบัมาเป็นหลกัฐานในการ

น าส่ง 

 2. น าส่งงบการเงินผ่านระบบ E-Filing เพ่ือน าส่งกรมพฒันาธุรกกิารค้า 

 2.1. โปรแกรม  XBRL in Excel ของระบบ DBD E-Filing จะข้ึนใหเ้ราใส่เลข

ประจ าตวันิติบุคคล ใส่รอบระยะเวลาบญัชี แลว้ใส่รหสัผา่นของกิจการท่ีไดย้ืน่สมคัรสมาชิกไว ้

แลว้กดคน้หารูปแบบงบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รูปท่ี 38 การกรอกงบการเงินผา่น โปรแกรม  XBRL in Excel ของระบบ DBD E-Filing 
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 2.2จากนั้นระบบจะข้ึนรายละเอียดของกิจการให้ เราเลือกรูปแบบงบการเงินท่ีเรา

ตอ้งการ เช่น NPAE_COM-OTH คือ กิจการท่ีไม่มีส่วนไดเ้สียสาธารณะ  หลงัจากเราเลือกแลว้

ก็ใหก้ดดาวน์โหลดรูปแบบงบการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 39 ขั้นตอนการเลือกรูปแบบงบการเงินในการยืน่ E-Filing 

 

โปรแกรมก็จะดาวน์โหลดรูปแบบงบการเงินให ้โดยจะข้ึนหนา้ต่างน้ี ใหเ้ราเลือกภาษา 

 ต่อมาให้เราไปท่ีแถบดา้นบน เลือกค าว่า Add-in แลว้ให้เลือก เคร่ืองมือXBRL in 

Excel  > เมนูเร่ิมตน้  > สร้างรูปแบบงบการเงินเพื่อกรอกขอ้มูล ก็จะข้ึนหนา้ต่างให้เราเลือก

รูปแบบงบการเงินท่ีเราตอ้งการ ซ่ึงโปรแกรมจะใหเ้ลือกแค่งบก าไรขาดทุนวา่ ในงบการเงินนั้น

แสดงงบก าไรขาดทุนเป็นตาม ลกัษณะของค่าใช้จ่าย หรือ ตามหน้าท่ี เม่ือเลือกแลว้ให้เล่ือน

แทบ็ลงมาจะเห็นปุ่ม ยนืยนั ใหเ้ลือกยนืยนั 
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 2.4 เม่ือยืนยนัแลว้ ก็จะข้ึนหน้าต่างงบต่างๆท่ีตอ้งกรอก เร่ิมท่ีงบแสดงฐานะการเงิน  

งบก าไรขาดทุน  งบแสดงการเปล่ียนแปลงส่วนของผูถื้อหุ้น ตามล าดบั ซ่ึงเลือกกรอกตามแถบ

ดา้นล่างหากตอ้งการกรอกงบไหน เราก็กรอกตามงบการเงินท่ีเราไดจ้ดัท าข้ึน 

 2.5 หลงัจากกรอกครบทุกงบแลว้ เราจะเซฟเพื่อน าไปยื่นงบผา่นระบบ DBD E-Filing  

ไปท่ีแถบดา้นซ้ายมือ เลือกกล่องเคร่ืองมือ  > แปลงขอ้มูลเป็นไฟล์ XBRL แลว้โปรแกรมจะ

ถามวา่ตอ้งการจะเซฟหรือไม่ หากตกลงเลือก Yes แลว้เราก็เลือกท่ีจดัเก็บ เม่ือเซฟเสร็จแลว้ จะ

ออกมาเป็นไฟล ์zip แลว้เราก็สามารถน าไปยืน่งบการเงินผา่นระบบ  E-Filng ได ้

 

 

 

รูปท่ี 40 ขั้นตอนการจดัเก็บไฟลง์บการเงินส าหรับยืน่ E-Filing 
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 2.6 เขา้ไปท่ี www.dbd.go.th แลว้เลือกยื่นงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ จากนั้นจะข้ึน

หนา้ต่างใหใ้ส่เลขนิติบุคคลและรหสัผา่นท่ีไดท้  าการยืน่ขอไวแ้ลว้  

  

 

  

รูปท่ี 41 การเขา้สู่ระบบ E-Filing 
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 2.7  Login รหสัผา่นแลว้ จะพบหนา้ต่างท่ีมีรายละเอียดบริษทั และจะมีขอ้ให้เลือก 3

ขอ้ คือ  

 - ขอ้ท่ี1 เตรียมขอ้มูล หากเราไม่ไดเ้ตรียมงบการเงินผ่านทาง XBRL in Excel 

สามารถเตรียมผา่นทางออนไลน์โดยเลือกขอ้1 ซ่ึงจะมีให้เตรียมงบ แต่ขอ้เสียของการเตรียมงบ

ผา่นทางออนไลน์จะไม่สามารถเซฟเก็บไวไ้ดต้อ้งเตรียมให้เสร็จทีเดียว แลว้ยงัสามารถเตรียม

บญัชีผูถื้อหุน้ หรือบอจ.5 ได ้

 - ขอ้2 น าส่ง ซ่ึงจะน าส่งงบการเงินและบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ผา่นขอ้น้ี  

 - ขอ้3 ตรวจสอบ เม่ือน าส่งงบการเงินแลว้ สามารถเขา้ไปเช็คไดว้่าการน าส่ง

สมบูรณ์หรือไม่  

 2.8 เลือกขอ้ท่ี2 แลว้คลิกท่ีส่งงบการเงินอยา่งเดียว จากนั้นจะข้ึนหนา้ต่างใหใ้ส่

รายละเอียดในการน าส่ง ซ่ึงจะมีรอบระยะเวลาบญัชี, รหสัผูท้  าบญัชี, รหสัผูส้อบบญัชี, วนัท่ี

รับรองงบการเงิน, วนัท่ีประชุมอนุมติังบและประเภทธุรกิจ เป็นตน้   

รูปท่ี 42 เลือกขั้นตอนการน าส่งงบการเงิน 

บริษัท สหกิจ จ ำกดั 
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 2.9 เม่ือใส่รายละเอียดครบแลว้ ใหเ้ลือก “ไฟลง์บการเงินอิเล็กทรอนิกส์จาก 

Excel/XBRL”   แลว้น าเขา้งบการเงินท่ีไดเ้ตรียมไว ้

 

 

 

รูปท่ี 43 ขั้นตอนการกรอกรายละเอียดและแนบไฟลง์บการเงิน 
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 2.10 นอกจากงบการเงินท่ีเตรียมแลว้ ส่ิงท่ีตอ้งน าส่งพร้อมงบ คือ หนา้รายงานผูส้อบ

บญัชี และหมายเหตุงบการเงิน ซ่ึงตอ้งสแกนส่งเป็น ไฟล์ PDF เม่ือแนบไฟล์ครบทุกอยา่งแลว้

ให้ยืนยนัด้วยว่างบการเงินและเอกสารท่ีแนบนั้นถูกตอ้งครบถ้วนตามกฎหมาย แล้วเลือก

บนัทึก 

 

 

   

 

รูปท่ี 44 การแนบไฟลร์ายงานผูส้อบบญัชีและหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
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 2.11 เม่ือน าส่งงบการเงินแลว้ สามารถเช็คไดว้า่การน าส่งสมบูรณ์หรือไม่ โดยเขา้ไปดู

ไดท่ี้ขอ้3 ตรวจสอบการน าส่งงบการเงิน หากน าส่งแลว้จะข้ึนว่าน าส่งแลว้ รออนุมติั เป็นอนั

เสร็จสมบูรณ์ 

  

รูปท่ี 45 การตรวจสอบการน าส่งงบการเงิน 

 

 

 

 
 



บทที ่5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 
5.1 สรุปผลโครงงาน 

5.1.1 สรุปผลโครงงาน 

จากท่ีคณะผูจ้ดัท าไดไ้ปปฏิบติังานตามโครงการสหกิจศึกษา ณ ส านกังาน เอส พี การ

บญัชีธุรกิจ ในต าแหน่งพนักงานบญัชี ท าให้ไดมี้โอกาสศึกษางานเก่ียวกบัดา้นบญัชีมากข้ึน 

โดยไดเ้ร่ิมเรียนรู้ตั้งแต่การคดัแยกเอกสาร การใชง้านโปรแกรม Express  การบนัทึกบญัชีต่างๆ 

การคิดค่าเส่ือมราคา การจดัท างบการเงิน การจดัท าภ.ง.ด.50 และการยื่นงบการเงินออนไลน์

ผ่านระบบ E-Filling ซ่ึงเป็นไปตามวตัถุประสงค์และขอบเขตท่ีตั้ งไว ้ทั้ งน้ียงัท าให้เกิด

ประโยชน์ต่อส านกังานบญัชีในการใช้เป็นคู่มือหรือแนวทางส าหรับการปฏิบติัในการจดัท า

บญัชี การจดัท าภ.ง.ด.50และการยื่นงบผ่านระบบ E-Filing ซ่ึงส่งผลให้ทางส านกังานบญัชี

สามารถปฏิบติัไดร้วดเร็วและทนัเวลามากข้ึน 

5.1.2    ขอ้จ ากดัหรือปัญหาของโครงงาน 

1. การจดัท าโครงงานมีระยะเวลาท่ีจ ากดัและตอ้งท าควบคู่ไปกบัการท างานจึงส่งผล

ใหมี้เวลาไม่เพียงพอท่ีจะคน้ควา้และรวบรวมขอ้มูล

2. ผูป้ฏิบติังานไม่มีประสบการณ์ในดา้นการจดัท าโครงงานจึงท าใหเ้กิดขอ้ผดิพลาด

และความล่าชา้

3. เอกสารท่ีใชป้ระกอบการจดัท าโครงงานไม่สามารถน าเอกสารจากทางส านกังาน

บญัชีมาใชไ้ดโ้ดยตรงเพราะถือวา่เป็นขอ้มูลของลูกคา้ไม่ควรน ามาเปิดเผย

4. การขอค าปรึกษาจากพนกังานท่ีปรึกษาไดค้่อนขา้งยากเน่ืองจากจ านวนบริษทัท่ี

ให้ทางส านกังานบญัชีท างบการเงินให้มีจ  านวนค่อนขา้งมากจึงท าให้พนกังานท่ี

ปรึกษาไม่ค่อยมีเวลาใหค้  าปรึกษา



71 

5.1.3    ขอ้เสนอแนะ 

1. ควรมีการวางแผน การศึกษาข้อมูลและการรวบรวมข้อมูลให้ดี เพื่อลด

ขอ้ผดิพลาดท่ีอาจจะเกิดข้ึนและสามารถจดัท าไดต้ามก าหนดเวลา

2. ควรศึกษาข้อมูลการจัดท าโครงงานให้ดีและหากมีปัญหาให้ซักถามจาก

อาจารยท่ี์ปรึกษา

3. เอกสารท่ีน ามาใช้ต้องท าการลบข้อมูลส าคญัท่ีเก่ียวกับทางบริษทัออกเพื่อ

รักษาความลบัของขอ้มูลลูกคา้ไว้

4. ควรมีการจดบนัทึกขั้นตอนการปฏิบติังานเพื่อความแม่นย  ามากยิง่ข้ึน

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

1.1.1 ขอ้ดีของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา 

1. ไดเ้รียนรู้และปฏิบติังานจากสถานประกอบการจริง

2. ไดน้ าความรู้ท่ีไดจ้ากการศึกษามาใชก้บัการปฏิบติังานจริง

3. ไดส้ร้างความสัมพนัธ์ระหวา่งบุคคลในสถานประกอบการ

4. ไดน้ าความรู้ท่ีไดรั้บจากสถานประกอบการส่งต่อใหก้บัคนอ่ืนๆ

1.1.2 ปัญหาท่ีพบของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา 

1. การปฏิบติังานในช่วงแรกเกิดความผดิพลาดบ่อยคร้ัง เน่ืองจากยงัไม่เขา้ใจใน

ขั้นตอนการท างาน

2. การส่ือสารท่ีไม่ตรงกนัระหวา่งคนในสถานประกอบการ

1.1.3 ขอ้เสนอแนะ 

1. ก่อนปฏิบติังานควรศึกษาขอ้มูลและขั้นตอนการท างานเพื่อลดขอ้ผิดพลาด

2. หากท่ีมีขอ้สงสัยใหส้อบถามกบัพนกังานท่ีปรึกษาทนัที เพื่อลดเวลาในการ

ท างานและลดขอ้ผดิพลาด

3. ควรมีคู่มือส าหรับการใชโ้ปรแกรมต่างๆ
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