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บทคัดย่อ 

 

  บริษทั มุลเลอร์ แมคคานิค จ ากัด เป็นผูน้ าเข้าและผูแ้ทนจ าหน่ายสินค้าอุตสาหกรรม       

จากประเทศจีน สินคา้คุณภาพท่ีน าเขา้และจดัจ าหน่าย อาทิเช่น มอเตอร์ มอเตอร์เกียร์ มอเตอร์ไฟฟ้า 

เกียร์ทดรอบ เกียร์ปรับรอบ มู่เลปรับรอบ มอเตอร์เบรคไฟฟ้า มอเตอร์กันระเบิด ฯลฯ   ขณะ

ปฏิบติังานตามโครงการสหกิจศึกษาท่ีแผนกบญัชีและการเงิน ในต าแหน่ง ผูช่้วยพนักงานบญัชี  

คณะผูจ้ดัท าไดรั้บมอบหมายบนัทึกการรับช าระเงินจากลูกหน้ีการคา้  บนัทึกสินคา้น าเขา้ ค  านวณ

ตน้ทุนขาย  จดัท ารายงานสินคา้คงเหลือ จดัท าใบวางบิลดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูป ERP  และงานอ่ืนๆ 

ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

โครงงานน้ีท าให้คณะผูจ้ดัท าไดรั้บความรู้ ความเขา้ใจ เก่ียวกบัขั้นตอนการใชโ้ปรแกรม

ส าเร็จรูป ERP ส าหรับงานบญัชี  มีทกัษะการท างานเพิ่มขึ้น ซ่ึงท าให้ผูจ้ดัท ามีความมัน่ใจในการ

ประกอบอาชีพในอนาคต และหวงัอยา่งยิง่วา่โครงงานน้ีจะเป็นประโยชน์ต่อบุคคลท่ีสนใจ 

ค าส าคัญ : โปรแกรมส าเร็จรูป ERP  ตน้ทุนขาย รายงานสินคา้คงเหลือ    
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Abstract 

Muller Mechanic Co., Ltd. is an importer and distributor of industrial products from 
China. Quality products that are imported include motors, gear motors, electric motors, gear 
reducers, adjustable gears, adjustable flywheels, electric brake motors, and explosion-proof motors. 
While attending an internship under the cooperative education at the Accounting and Finance 
department as an assistant accountant, the team was assigned to record receipt of accounts 
receivable, record import products, calculate cost of goods sold,  prepare monthly inventory reports, 
prepare bills via ERP software. 

This project allowed the team to gain knowledge and understanding on the procedures 
of using ERP software for accounting, and could increase work skills.  This raised confidence for 
future careers and the goal that this project to be useful to interested parties. 

Keywords: ERP software, cost of goods sold, inventory report 
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บทที ่1 

บทน า 

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 

                     ERP  ยอ่มาจาก  Enterprise  Resource  Planning  คือ การวางแผนทรัพยากรทางธุรกิจขององคก์ร

โดยรวม เพื่อให้เกิดการใชป้ระโยชน์ไดอ้ยา่งสูงสุดของทรัพยากรทางธุรกิจขององคก์ร คือระบบท่ีใชใ้นการ

จดัการและวางแผนการใชท้รัพยากรต่างๆ ขององคก์ร โดยเป็นระบบท่ีเช่ือมโยงระบบงานต่างๆ ขององคก์ร

เขา้ดว้ยกนั เช่น หากเป็น ERP ของบริษทัจะหมายรวมตั้งแต่ระบบงานทางดา้นบญัชี และการเงิน ระบบงาน

ทรัพยากรบุคคล ระบบบริหารการผลิต รวมถึงระบบการกระจายสินคา้ เพื่อช่วยใหก้ารวางแผนและบริหาร

ทรัพยากรของบริษทันั้นเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ ทั้งยงัช่วยลดเวลาและขั้นตอน (Algorithm) การท างานได้

อีกดว้ย    

                    ปัจจุบนั ERP มีการพฒันาไปสู่รูปแบบโปรแกรมส าเร็จรูป ERP ซ่ึงเป็นซอฟตแ์วร์ประยกุต์

มาตรฐาน สามารถไดรั้บการติดตั้งและใชง้านไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ โดย ERP sotfware มีหนา้ท่ีรวบรวม

ส่วนประกอบทางธุรกิจต่างๆ เช่น งานวางแผน (Planning) งานผลิต (Production) งานขาย (Sale) งาน

ทรัพยากรมนุษย ์(Human Resource) และงานบญัชีการเงิน (Accounting/Finance) ระบบขายหนา้ร้าน POS 

แลว้เช่ือมโยงส่วนงานต่างๆเขา้ไวด้ว้ยกนั เพื่อใหมี้การใชข้อ้มูลร่วมกนัจากฐานขอ้มูลเดียวกนั มีการใช้

กระบวนการท่ีเป็นมาตรฐานร่วมกนั (Common Processes) ทั้งน้ีเพื่อสนบัสนุนการท างานกระบวนการทาง

ธุรกิจขององคก์รไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพสูงสุด  ขอ้ดีของการรวมขอ้มูลไวใ้นฐานขอ้มูลเดียวกนั เพื่อใหข้อ้มูล

เดียวกนัสามารถใชร่้วมกนัทั้งองคก์รได ้

1.2 วตัถุประสงค์ของโรงงาน 

1. เพื่อศึกษาระบบของโปรแกรม Enterprise Resource Planning : ERP : กรณีศึกษา บริษทั มุลเลอร์ 

แมคคานิค จ ากดั 

2. เพื่อฝึกการใชโ้ปรแกรม Enterprise Resource Planning : ERP : กรณีศึกษา บริษทั มุลเลอร์ แมคคานิค 

จ ากดั 

3. เพื่อศึกษาการบนัทึกขอ้มูลลงในโปรแกรมทั้งทางดา้นการรับช าระและทางดา้นตน้ทุนขาย :

กรณีศึกษา บริษทั มุลเลอร์ แมคคานิค จ ากดั 

 



1.3  ขอบเขตของโครงงาน 

1.  ทฤษฎีเก่ียวกบัระบบบญัชีดา้นรับช าระและตน้ทุนขาย 

2.  ทฤษฎีเก่ียวกบัระบบบญัชีและการบนัทึกบญัชีสินคา้ 

3.  ทฤษฎีเก่ียวกบัการใชโ้ปรแกรม ERP ในการบนัทึกบญัชี 

4.   ตรวจสอบสินคา้คงเหลือโดยการเช็ครายงานสต๊อคการ์ด 

1.4  ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ 

1. ท าใหมี้ความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัระบบบญัชีดา้นรับช าระและตน้ทุนขาย : กรณีศึกษาบริษทั มุลเลอร์ 

แมคคานิค จ ากดั   

2. ท าใหมี้ความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการท าบญัชีโดยใชโ้ปรแกรมท่ีใชง้านจริงในการท างาน : 

กรณีศึกษาบริษทั มุลเลอร์ แมคคานิค จ ากดั   

3. ท าใหท้ราบถึงวธีิการบนัทึกขอ้มูลลงในโปรแกรม : กรณีศึกษาบริษทั มุลเลอร์ แมคคานิค จ ากดั   

 



บทที ่ 2   

ทบทวนเอกสารและวรรณกรรมทีเ่กี่ยวข้อง 

 

2.1   ความหมายของโปรแกรม ERP หรือ Enterprise Resource Planning  

         ERP ยอ่มาจาก Enterprise Resource Planning  

         ERP คือ การวางแผนทรัพยากรทางธุรกิจขององคก์รโดยรวม เพื่อให้เกิดการใชป้ระโยชน์ไดอ้ยา่งสูงสุด

ของทรัพยากรทางธุรกิจขององคก์ร คือระบบท่ีใชใ้นการจดัการและวางแผนการใชท้รัพยากรต่างๆ ขององคก์ร 

โดยเป็นระบบท่ีเช่ือมโยงระบบงานต่างๆ ขององคก์รเขา้ดว้ยกนั เช่น หากเป็น ERP ของบริษทัจะหมายรวม

ตั้งแต่ระบบงานทางดา้นบญัชี และการเงิน ระบบงานทรัพยากรบุคคล ระบบบริหารการผลิต รวมถึงระบบการ

กระจายสินคา้ เพื่อช่วยใหก้ารวางแผนและบริหารทรัพยากรของบริษทันั้นเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ ทั้งยงั

ช่วยลดเวลาและขั้นตอน (Algorithm) การท างานไดอี้กดว้ย 

         ปัจจุบนั ERP มีการพฒันาไปสู่รูปแบบโปรแกรมส าเร็จรูป ERP ซ่ึงเป็นซอฟตแ์วร์ประยกุตม์าตรฐาน 

สามารถไดรั้บการติดตั้งและใชง้านไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ โดย ERP sotfware มีหนา้ท่ีรวบรวมส่วนประกอบ

ทางธุรกิจต่างๆ เช่น งานวางแผน (Planning) งานผลิต (Production) งานขาย (Sale) งานทรัพยากรมนุษย ์

(Human Resource) และงานบญัชีการเงิน (Accounting/Finance) ระบบขายหนา้ร้าน POS แลว้เช่ือมโยงส่วน

งานต่างๆเขา้ไวด้ว้ยกนั เพื่อใหมี้การใชข้อ้มูลร่วมกนัจากฐานขอ้มูลเดียวกนั มีการใชก้ระบวนการท่ีเป็น

มาตรฐานร่วมกนั (Common Processes) ทั้งน้ีเพื่อสนบัสนุนการท างานกระบวนการทางธุรกิจขององคก์รได้

อยา่งมีประสิทธิภาพสูงสุด  ขอ้ดีของการรวมขอ้มูลไวใ้นฐานขอ้มูลเดียวกนั เพื่อใหข้อ้มูลเดียวกนัสามารถใช้

ร่วมกนัทั้งองคก์รได ้

        ERP sotfware คือ ซอฟตแ์วร์ท่ีมีการรวบรวม หรือผนวกฟังกช์นังานทั้งหมดในองคก์ร หรือมีการ

เช่ือมโยงในส่วนของโมดูลทั้งหมดเขา้ดว้ยกนั โดยมีการท างานในลกัษณะแบบเรียลไทม ์และ ERP sotfware 

จะไดรั้บการออกแบบมาบนพื้นฐานของวธีิการปฏิบติัท่ีดีท่ีสุดในอุตสาหกรรมนั้นๆ (Best Practice) ก็คือมีการ

ก าหนดในส่วนของกระบวนการทางธุรกิจ ท่ีมีการทดสอบ และส ารวจมาแลว้วา่เป็นวิธีการท่ีดีท่ีสุดใน

อุตสาหกรรมนั้นๆ ไวใ้นตวัของ ERP sotfware โดยท่ี ERP sotfware จะสามารถปรับเปล่ียนใหเ้ขา้กบัลกัษณะ

การด าเนินงานขององคก์รนั้น 



2.2   ข้อดี ข้อเสีย ของซอฟต์แวร์ส าเร็จรูป ERP 

ขอ้ดีหรือประโยชน์ของ ERP 

    1.  เพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารและการปฏิบติังานใหก้บักระบวนการท างาน (Business Process)  

    2.  สร้างระบบงานและกระบวนการท างานใหถู้กตอ้ง รวดเร็วระบบเพียงคร้ังเดียว เช่ือมโยงกนัไดค้รบวงจร 

    3.  ลดความซ ้ าซอ้นของการเก็บขอ้มูล เน่ืองจากน าขอ้มูลเขา้ระบบเพียงคร้ังเดียว ท าใหข้อ้มูลมีความเป็น 

มาตรฐาน และถูกตอ้งตรงกนัทัว่ทั้งองคก์ร 

    4.  มีศูนยร์วมระบบขอ้มูลสารสนเทศท่ีช่วยการตดัสินใจ 

    5.  เป็นการน ากระบวนการท างานท่ีดีท่ีสุด (Best – Practice) มาใชใ้นองคก์ร 

    6.  มีความยดึหยุน่ในการปรับเปล่ียน หรือขยายระบบงาน ใหมี้การ างานตรงตามกระบวนการทางธุรกิจท่ี

ตอ้งการ 

    7.  มีระบบการควบคุมภายใน และการรักษาความปลอดภยัท่ีดี 

    8.  ท าใหเ้กิดรายงานและการวเิคราะห์ท่ีสามารถใชส้ าหรับการวางแผน 

    9.  ช่วยลดค่าใชจ่้ายในการด าเนินงานระยะยาว 

ประโยชน์ในเชิงคุณภาพ 

    1.  ท าใหก้ระบวนการท างานมีการประสานเช่ือมโยงขอ้มูลซ่ึงกนัและกนั ระหวา่งระบบงานดา้นต่าง ๆ ให้

เป็นหน่ึงเดียว รวมถึงการเช่ือมโยงขอ้มูลกบับริษทัในเครือ บริษทัคู่คา้ 

    2.  สามารถเช่ือมโยงขอ้มูล ขององคก์ร เขา้กบัระบบเบิกจ่ายเงิน Electronic ของภาครัฐได ้(Government 

Financial  Management Information System : GFMIS)  

    3.  ช่วยใหเ้กิดการเปล่ียนแปลงกระบวนการท างานและวฒันธรรมองคก์ร ใหมี้ประสิทธิภาพมากข้ึน 

    4.  ท าใหผู้ใ้ชง้านระบบ Unified ERP มีแนวการปฏิบติังานและกระบวนการคิดท่ีเป็นมาตรฐานสากล 

    5.  เสริมสร้างภาพลกัษณ์ขององคก์ร สร้างความโปร่งใสและความถูกตอ้งของสารสนเทศ 

ขอ้เสียของ ERP 

    1.  แพง ไม่มีโปรแกรม ERP ราคา 5,000 – 6,000 บาทเลย 

    2.  ตอ้งปรับตวัเขา้หาโปรแกรม  การปรับเปล่ียนโปรแกรมเพื่อให้เขา้กบัโรงงานเป็นเร่ืองยาก แพง และ 

โปรแกรมบางยีห่อ้ไม่ยอมท า เป็นอนัวา่เราตอ้งปรับตวัเขา้หาโปรแกรม หมายถึงอาจตอ้งมีการปรับเปล่ียน 

กระบวนการท างาน ซ่ึงก็ไม่รู้วา่ปรับไปแลว้จะดีหรือไม่ดี ตรงน้ีเจา้ของบริษทัตอ้งมาตดัสินใจ 



    3.  ERP จะตอ้งเก่ียวขอ้งกบัแทบทุกหน่วยงานในองคก์ร และใชเ้วลาในการ Implement นาน อาจใชเ้วลา 1-

2 ปี ดงันั้นตอ้งท าความเขา้ใจกบัพนกังาน ไม่อยา่งนั้นพนกังานอาจต่อตา้นการใชโ้ปรแกรม ERP ได ้เพราะ

ในช่วงการ Implement อาจตอ้งท าแบบคู่ขนานคือ ตอ้งป้อนขอ้มูลใส่โปรแกรม ERP และยงัตอ้งท างาน

เหมือนเดิมอีก นัน่คือมีการท าเพิ่มข้ึน (เงินเดือนเท่าเดิม)  หรือพนกังานบางคนอาจจะกลวัวา่มีโปรแกรมมา

ช่วยงานแลว้ ต่อไปอาจจะไล่พนกังานออก 

    4.  โปรแกรม ERP ค่อนขา้งซบัซอ้น ถา้พนกังานท่ีป้อนขอ้มูลไม่ค่อยเอาใจใส่ อาจป้อนขอ้มูลผิดพลาด แลว้

ผลลพัธ์ท่ีไดก้็จะผดิต่อ ๆ กนัไปเป็นลูกโซ่ เพราะ ERP จะไม่ป้อนขอ้มูลซ ้ า ๆ กนั เม่ือตน้ทางป้อนผิด ระหวา่ง

ทางท่ีรับขอ้มูลไปใชก้็ผดิ ไปถึงปลายทางก็ผดิโปรแกรม ERP ก็ไม่มีประโยชน์ 

    5.  ERP บางตวัใหญ่มากท ามาเพื่อทุกกลุ่มอุตสาหกรรม อาจไม่เหมาะกบัโรงงานของเรา หรือบางตวัออกไป

ในแนวบญัชี ไม่เหมาะกบัโรงงานท่ีเนน้อุตสาหกรรมการผลิตแบบโรงงานเรา ตอ้งเลือกดี ๆ ไม่งั้นเสียเงินฟรี 

ใชไ้ม่คุม้ หรืออาจใชไ้ม่ไดเ้ลยตอ้งโยนทิ้งไปก็มีเยอะ 

    6.  บริษทัท่ีขาย ERP บางบริษทั  Implement ไปคร่ึง ๆ กลาง ๆ ก็ทิ้งงานหนีไป 

 

2.3   การน า ERP มาใช้ ผู้บริหารยังต้องมีบทบาททีส่ าคัญดังนี ้

1. การเป็นหวัหอกในการปฏิรูปจิตส านึก  

           ก่อนท่ีจะน า ERP มาใช ้ผูบ้ริหารจะตอ้งไม่มองขา้มสภาพปัจจุบนัขององคก์ร แต่จะตอ้งเป็นหวัหอกใน

การปฏิรูปจิตส านึกต่อความส าคญัของการปฏิรูปองคก์ร และจะตอ้งรับบทบาทในการผลกัดนัเร่ืองการปฏิรูป

จิตส านึกขององคก์รโดยรวม ผูบ้ริหารจะตอ้งเป็นผูอ้ธิบายใหพ้นกังานเขา้ใจ โดยบางคร้ังจะตอ้งวนไปรอบๆ 

องคก์รดว้ยตวัเอง และพูดคุยกบัพนกังานแต่ละคนๆ ใหร่้วมแรงกนัปฏิบติั  

   2. ร่วมในการออกแบบและการตดัสินใจในการน า ERP มาใช ้ 

           การน า ERP มาใชต่้างกบัการท าโครงการเพียงเพื่อสร้างระบบสารสนเทศใหม่เป็นอยา่งมาก เพราะการ

สร้างระบบ ERP คือการสร้างระบบสารสนเทศใหม่ท่ีรวมศูนย ์และมีความสามารถท าใหเ้กิดการบริหารท่ี

ก่อใหเ้กิดการปฏิรูปการท างาน การปฏิรูปการบริหาร การปฏิรูปวฒันธรรมและวถีิขององคก์รอยา่งต่อเน่ือง 

เพื่อใหอ้งคก์รโดยรวมไดรั้บประสิทธิภาพสูงสุด  

 



  3. การเป็นผูน้ าอยา่งต่อเน่ืองในการน า ERP มาใช ้ 

           ผูบ้ริหารไม่ใช่แค่เป็นผูเ้ร่ิมตน้เท่านั้น ผูบ้ริหารจะตอ้งไม่ปล่อยใหเ้ป็นหนา้ท่ีของผูใ้ตบ้งัคบั บญัชาใน

การด าเนินการผลกัดนัการน า ERP มาใช ้เพราะถา้เป็นเช่นนั้นจะไม่ประสบผลส าเร็จ ผูบ้ริหารจะตอ้งเป็นผูน้ า

อยา่งต่อเน่ืองในการน า ERP มาใชใ้นองคก์ร 

 

2.4   กรณีทีป่ระสบความล้มเหลวในการน า ERP มาใช้    

      1.ไม่สามารถปฏิรูปการท างานได ้ เป้าหมายการน า ERP มาใชเ้พื่อปฏิรูปการท างาน เช่น การลดตน้ทุน 

การเพิ่มความเร็ว การเพิ่ม ประสิทธิภาพในการท างาน เป็นตน้ แต่ในทางปฏิบติัจริง ยงัคงด าเนินการตาม

กระบวนการทางธุรกิจ(Business Process) เหมือนกบัท่ีเคยท ามาแต่เดิม  

      2.ไม่สามารถปฏิรูปการบริหารจดัการได ้หลงัจากน า ERP มาใช ้การใชข้อ้มูลท่ีไดไ้ม่มีความกา้วหนา้ 

ยงัคงใชว้ธีิการจดัการเหมือนกบัท่ีเคยท ามา ไม่ท าใหเ้กิดการปฏิรูปการจดัการ  

      3. ระยะเวลาพฒันานานและตน้ทุนสูง การสร้างระบบ ERP ใชร้ะยะเวลาพฒันานาน มีตน้ทุนสูงการ

น าไปใชล่้าชา้กวา่ก าหนด ยิง่ท  าใหต้น้ทุนของการพฒันาสูงกวา่ท่ีตั้งเป้าไวม้าก ท าให ้ERP กลายเป็นของแพง 

      4. ตน้ทุนของการดูแลรักษาหลงัจากน ามาใชสู้ง การน า ERP มาใชจ้ะท าใหเ้กิดระบบสารสนเทศของ

องคก์รใหม่โดยใช ้ERP Package  ซ่ึงควรจะท าใหก้ารดูแลรักษาท าไดง่้ายและตน้ทุนในการดูแลรักษาลดลง 

แต่ในความเป็นจริงเน่ืองจากมี Software ท่ีพฒันาข้ึนดว้ยมือท่ีเรียกวา่ Add-on  ส าหรับการ Customize  อยูม่าก 

ท าใหต้น้ทุนไม่ต่างจากการพฒันาแบบ Customize ท่ีท าดว้ยมือ 

      5. ไม่สามารถตาม Upgrade version  ของ ERP Package ได ้ เม่ือมีการ Upgrade version ของ ERP 

Package  ผูผ้ลิต ERP package แจง้วา่จะยกเลิกการบ ารุงรักษา version เก่า แต่เม่ือจะพยายาม upgrade version 

ของ ERP package ท่ีน ามาใช ้ ก็จะพบวา่มีความขดัแยง้กบั Software ท่ีพฒันาข้ึนแบบ Add on โดยการ 

Customize ท าใหท้ราบวา่ตอ้งท าการสร้างข้ึนมาใหม่ ดงันั้นในการ upgrade version ของ ERP package 

จ าเป็นตอ้งมีการทดสอบและการพฒันาท่ียุง่ยาก และมีตน้ทุนการ upgrade version เท่าๆ กบัการน าเอาระบบ

ใหม่เขา้มาใช ้

สาเหตุของความลม้เหลวในการน า ERP มาใช ้แบ่งออกเป็น 3  ขั้นตอน     

 สาเหตุของความลม้เหลวในขั้นตอนวางแผน            
           1. การน ามาใชโ้ดยผูบ้ริหารไม่ไดต้ดัสินใจเป็นการน า ERP มาใชโ้ดยผูบ้ริหารไม่ไดต้ดัสินใจ ทั้งๆท่ี

การน า ERP มาใชน้ั้น  มีเป้าหมายเพื่อสร้างแนวคิดเร่ือง ERP เพื่อปฏิรูปองคก์ร และฝังรากฐานอยา่ง



มัน่คง  ขาดการปฏิรูปจิตส านึกท่ีวา่ ตอ้งมีการปฏิรูปองคก์รก่อน โดยมกัจะหยดุอยูเ่พียงแค่การน า ERP มาใช้

โดยฝ่ายระบบสารสนเทศเป็นผูผ้ลกัดนั 

           2. การน ามาใชแ้บบทดลองเน่ืองจากไม่มัน่ใจในการใช ้ERP package จึงทดลองท าเพียงแค่เปล่ียนส่วน

หน่ึงของการด าเนินงานขององคก์รโดยใช ้ERP package หากท าเพียงเท่าน้ี ไม่สามารถท่ีจะกล่าวไดว้า่เป็นการ

น า ERP มาใช ้       

           3. การน ามาใชเ้ป็น Stand Alone Operation Application น า  ERP package มาใชก้บัเพียงส่วนหน่ึงของ

การด าเนินงานขององคก์ร โดยใช ้ERP Package เป็น Stand Alone Operation Application หากเป็นเช่นน้ี 

ไม่ไดน้ า ERP  มาใช ้ 

           4. การน ามาใชใ้นการสร้างระบบสารสนเทศในกรณีท่ีเป้าหมายของการน า  ERP มาใชเ้นน้ท่ีการสร้าง

ระบบสารสนเทศ  โดยไม่เป็นไปตามแนวความคิดของ ERP    จึงยงัคงห่างไกลท่ีจะกล่าวไดว้า่เป็นการสร้าง

แนวคิด ERP และฝังรากฐานอยา่งมัน่คง  

     สาเหตุของความลม้เหลวในขั้นตอนพฒันา            

          1. การน า ERP มาใชโ้ดยไม่ทบทวน flow ของการด าเนินงานใหม่ เป็นการน า ERP มาใชโ้ดยไม่ไปยุง่

เก่ียวกบั business process ซ่ึงใชอ้ยูใ่นปัจจุบนัท าใหไ้ม่เกิดการปฏิรูปการท างาน ERP จึงเป็นเพียงโครงการ

สร้างระบบสารสนเทศโดยใช ้ERP package เท่านั้น           

          2. การน ามาใชมี้การ customize มากเน่ืองจากขาดการพิจารณาbusiness process หรือflow ของการ

ด าเนินงานในปัจจุบนั   จึงท าใหไ้ม่สามารถใช ้business process ท่ี ERP package มีใหเ้ลือกใชไ้ด ้ส่งผลใหมี้

การ customize ปริมาณมากข้ึน  ท าใหต้น้ทุนการพฒันาของการน า ERP  มาใชสู้ง ท าใหบ้างคร้ังอาจมีการ

ยกเลิกการน า ERP มาใชก้ลางคนัดว้ย       

 สาเหตุของความลม้เหลวในขั้นตอนใชง้านและขั้นตอนพฒันาต่อยอด            

          1. มีความพยายามต ่าในการแสวงหาประสิทธิผลต่อเน่ืองหลงัจากน ามาใช ้การน ามาใชโ้ดยไม่มีการ

ทบทวน business process เดิม การน ามาใชเ้ป็น operation  application, การน ามาใชบ้างส่วน, การน ามาใชโ้ดย

มีเป้าหมายเพื่อปฏิรูปองคก์ร หากไม่แสวงหาประสิทธิผลของการปฏิรูปการท างานอยา่งจริงจงั  ประสิทธิผล

ของการน ามาใชก้็จะไม่เพิ่มข้ึน      

          2. มีความพยายามต ่าในการใชข้อ้มูลหลงัจากน ามาใชใ้นกรณีท่ีท าการสร้างเพียงบาง ส่วนของฐานราก

ของระบบสารสนเทศขององคก์รจะท าใหข้าดความกา้วหนา้ในการใช ้ขอ้มูลจาก ERP ในลกัษณะ real 

time  เพื่อการตดัสินใจ  ผูบ้ริหารยงัคงใชรู้ปแบบการบริหารโดยใชจ้ากขอ้มูลท่ีรวบรวมสรุปรายเดือน 
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บทที ่ 3 

รายละเอยีดการปฏิบัติงาน 

 

3.1   ช่ือและทีต่ั้งของสถานประกอบการ 

ช่ือและสถานประกอบการ : บริษทั มุลเลอร์ แมคคานิค จ ากดั     (  MULLER MECHANIC CO., ITD. ) 

สถานท่ีตั้ง : 63/07 หมู่ 2 ซอยเพชรเกษม 81 ถนนเพชรเกษม แขวงหนองคา้งพลู เขตหนองแขม กทม. 10160 

เบอร์โทร  :  02-812-2021 

โทรสาร    :  02-812-2338 

E-mail       :  sales@muller.co.th 

 

รูปท่ี 3.1 แผนท่ี บริษทั มุลเลอร์ แมคคานิค จ ากดั 
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3.2   ลกัษณะการประกอบการผลติภัณฑ์การให้บริการหลักขององค์กร 

                  บริษทั มุลเลอร์ แมคคานิค จ ากดั คือ ผูน้ าเขา้และผูแ้ทนจ าหน่ายสินคา้อุตสาหกรรมจากประเทศจีน 

มอเตอร์, มอเตอร์ไฟฟ้า, มอเตอร์เกียร์, เกียร์ทด, เกียร์ปรับรอบ, มอเตอร์เบรค, รอกไฟฟ้า, Blower, Clutch 

brake ฯลฯ เป็นตน้ ดว้ยประสบการณ์ เราจึงมุ่งมัน่ท่ีจะเสนอสินคา้ท่ีมีคุณภาพและไดรั้บการยอมรับในระดบั

สากลใหแ้ก่ลูกคา้น่ีคือหวัใจในการท างานของพวกเราเสมอมา บริษทัเห็นความส าคญัของการบริการหลงัการ

ขาย เพื่อใหลู้กคา้ไดรั้บสินคา้ท่ีมีประสิทธิภาพมากยิง่ข้ึน จึงไดจ้ดัแผนกการบริการหลงัการขายท่ีมีความ

ช านาญดา้นวศิวกรรมและการซ่อมบ ารุง พร้อมใหบ้ริการแก่ลูกคา้อยา่งทนัท่วงที ตามค าขวญัของบริษทั คือ    

“ The Best of service ” 

                โดยมีความมุ่งมัน่ท่ีจะคดัสรรสินคา้ท่ีมีคุณภาพเทียบเท่ามาตรฐานสากลและท าใหเ้ป็นท่ียอมรับใน

แบรนด ์“ MULLER ” จากความเช่ือท่ีวา่สินคา้จีนคุณภาพต ่าเราจึงมุ่งมัน่ในการคดัสรรโรงงานผูผ้ลิตท่ีมี

มาตรฐานสากลเพื่อใหคุ้ณภาพสินคา้เทียบเท่าสินคา้ท่ีมาจากยโุรปและอเมริกาในขณะท่ีสามารถท าใหต้น้ทุน

ต ่าลงเพื่อใหลู้กคา้ของเราไดใ้ชสิ้นคา้คุณภาพในราคาท่ีคุม้ค่าและน่ีคือความมุ่งมัน่ในการท างานของเรา 

 สินคา้คุณภาพท่ีน าเขา้และจดัจ าหน่าย อาทิเช่น 

       - มอเตอร์ไฟฟ้า 3 สาย (3 เฟส) 

       - มอเตอร์ไฟฟ้า 2 สาย (1 เฟส) 

       - มอเตอร์ประสิทธิภาพสูง (ประหยดัไฟ IE3) 

       - มอเตอร์เกียร์ 

       - มอเตอร์เกียร์ปรับรอบ 

       - เกียร์ทดรอบ (Worm gear) 

       - มอเตอร์กนัระเบิด S&L 

       - มอเตอร์เบรกไฟฟ้า 

       - มอเตอร์เกียร์ขนาดเล็ก (Compact gear) 

       - คลทัช์ และเบรกไฟฟ้า 24 VDC , 90 VDC 

       - มู่เล่ปรับรอบ  

       - ยอยโซ่ , ยอยยาง ฯลฯ 

 

 

 

 



 
 

 

ผลติภัณฑ์ทีน่ าเข้าและจ าหน่าย 

 

 

INDUCTION MOTORS        COMPACT GEAR              COMPACT GEAR                VIBRATOR 

 

 

 

 

EXPLOSION PROOF                                  WORM GEAR                              CLUTCH & BRAKE 

 

 

 

 

 

      COUPLING                                         ELECTRIC HOIST                                        BLOWER 

 

 

 

 

  

  MOTOR GEAR                                  BELT VARIABLE  SPEED                              MOTOR BRAKE 

 



 
 

 

3.3 รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร 

 

รูปที ่3.3 ผงัการจัดการองค์กร บริษัท มุมเลอร์ แมคคานิค จ ากดั 

 

 

 

 



 
 

 

3.4  ต าแหน่งและลกัษณะงานทีไ่ด้รับมอบหมาย 

         1. ผูช่้วยเจา้หนา้ท่ีบญัชีในส่วนงานของบญัชีในทุกส่วน ทั้งในส่วนของบญัชีเจา้หน้ี , บญัชีลูกหน้ี , 

บญัชีการเงิน , บญัชีธนาคาร และบญัชีสินคา้ 

         2. ผูช่้วยเจา้หนา้ท่ีบญัชีเช็ครายงานสตอ็กการ์ดในโปรแกรม ERP 

         3. จดัเรียงเอกสารบญัชีโดยการแยกประเภทตามหวัขอ้และเรียงล าดบัเลขท่ีของเอกสาร 

         4. ท าซองจดหมายเพื่อส่งใบวางบิล/ใบแจง้หน้ีใหลู้กคา้ 

         5. ผูช่้วยเจา้หนา้ท่ีบญัชีค านวณตน้ทุนสินคา้น าเขา้จากต่างประเทศ 

         6. เช็ค STAEMENT ของพนกังานขายประจ าปี 2560 

3.5  ช่ือและต าแหน่งพนักงานทีป่รึกษา 

         คุณสุรีรัตน ์   ติชิลชลวงศ ์            

        ต  าแหน่ง : เจา้หนา้ท่ีบญัชีการเงิน 

3.6  ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

       วนัท่ี 15 พฤษภาคม 2560 ถึง วนัท่ี 25 สิงหาคม 2560 

3.7  ขั้นตอนและวธีิการด าเนินงาน 

       3.7.1  คิดหวัขอ้โครงงานโดยเนน้การวิเคราะห์จากการปฏิบติังาน สหกิจศึกษาและน าไปปรึกษากบั

พนกังานพี่เล้ียงถึงประเด็นท่ีน่าสนใจในการท าโครงงาน 

       3.7.2  ก าหนดวตัถุประสงคแ์ละขอบเขตในการท าโครงงาน 

       3.7.3  ท าการศึกษางานท่ีไดรั้บมอบหมายจากแผนกบญัชี และน ามาวเิคราะห์ถึงกระบวนการท างาน อยา่ง

เป็นขั้นตอน 

       3.7.4  การสืบคน้ขอ้มูล เพื่อน าขอ้มูลมาประกอบการท าโครงงาน 

      3.7.5  ขอค าปรึกษาจากพี่เล้ียงถึงขั้นตอนการปฏิบติังาน และขอ้เสนอแนะอ่ืนๆ 



 
 

 

      3.7.6  น าขอ้มูลและเอกสารท่ีไดรั้บจากแผนกบญัชี ท่ีไดรั้บปฏิบติัมีความเก่ียวขอ้งกบัโครงงานท่ีจะจดัท า

ข้ึนอยา่งไร 

      3.7.7  น าขอ้มูลท่ีไดม้าจดัท าเอกสารประกอบโครงงาน 

ตารางที ่3.8 ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ขั้นตอนการด าเนินการ พฤษภาคม 60 มิถุนายน 60 กรกฎาคม 60 สิงหาคม 60 

1. คิดหวัขอ้โครงงานและขอค าปรึกษาจาก 
พนกังานท่ีปรึกษา 

    

2. ก าหนดวตัถุประสงคแ์ละขอบเขต     
3. ท าการศึกษาและวเิคราะห์กระบวนการ
ท างาน 

    

4. การสืบคน้ขอ้มูล     
5. ขอค าปรึกษาและขอ้เสนอแนะอ่ืนๆ     
6. น าขอ้มูลท่ีไดม้าวเิคราะห์     
7. จดัท าเอกสาร     

 

          คิดหัวข้อโครงงานและขอค าปรึกษาจากพนักงานที่ปรึกษา หมายถึง  คิดหวัขอ้และไดน้ าเสนอต่อ

พนกังานท่ีปรึกษาเพื่อใหไ้ดข้อ้มูลท่ีชดัเจนมากข้ึน 

          ก าหนดวตัถุประสงค์และขอบเขต  หมายถึง  ก าหนดถึงเป้าหมายของโครงงานและขอบเขตของขอ้มูลท่ี

จะท าการศึกษา 

          ท าการศึกษาและวเิคราะห์กระบวนการท างาน  หมายถึง  การน ากระบวนการท างานมาวเิคราะห์เพื่อน า

ขอ้มูลมาจดัท าโครงงาน 

          การสืบค้นข้อมูล  หมายถึง  การสืบคน้ขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้ง 

         ขอค าปรึกษาและข้อเสนอแนะอ่ืนๆ  หมายถึง  น าขอ้มูลท่ีไดม้าปรึกษาพนกังานท่ีปรึกษาถึงความถูกตอ้ง

และน าขอ้เสนอแนะมาปรับปรุงในการท าโครงงาน 



 
 

 

         น าข้อมูลทีไ่ด้มาวเิคราะห์  หมายถึง  การน าขอ้มูลท่ีไดม้าแจกแจงและวเิคราะห์ผลในการจดัท าโครงงาน

ในขั้นตอนต่อไป 

         จัดท าเอกสาร  หมายถึง  น าขอ้มูลท่ีไดท้ั้งหมดมาจดัท าโครงงาน 

 

3.9  อุปกรณ์และเคร่ืองมือทีใ่ช้ 

         รายละเอียดของอุปกรณ์และเคร่ืองมือท่ีใชท้  าโครงงาน โดยใชเ้คร่ืองมือดา้น ฮาร์ดแวร์ และ ซอฟตแ์วร์ 

เช่น 

ฮาร์ดแวร์ :  

1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

2. เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

3. เคร่ืองปร้ินเตอร์ 

4. เคร่ืองค านวณไฟฟ้า 

5. เคร่ืองแฟ็กซ์ 

    ซอฟตแ์วร์ 

                  1.    Microsoft Office Word 

                  2.   Microsoft Office Excel  

                  3.   โปรแกรม ERP ( Enterprise Resource Planning ) 
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บทที ่4  

ผลปฏิบัติงานตามโครงงาน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

          4.1  การท าบัญชีด้านรับช าระ 

การรับช าระเงินโอนจากธนาคาร 

 

1. เขา้โปรแกรม ERP กด 1 คร้ัง เลือกฟังกช์นับญัชีตามท่ีลูกศรช้ี 
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2. คลิกเลือกรายการบญัชีลูกหน้ี 

3. คลิกเลือกรับช าระ  

4. คลิกเลือกรับช าระดว้ยเงินโอน 

 

1. กด Enter 1คร้ัง ระบบจะรันเลขเอกสานให้อตัโนมติั  

1 
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2. หลงัจากกด Enter ผา่นในขอ้ 1 (เลขท่ีเอกสารรับ) เคอร์เซอร์จะเดง้มาวนัท่ีรับช าระดงัหมายเลข 2 

(เคอร์เซอร์จะอยูใ่นรูปของการคลุมด าไว)้ ถา้รับท าช าระวนัปัจจุบนั เราสามารถ Enter 1 คร้ัง ผา่นไดเ้ลยแต่

ถา้หากเราท ารับช าระยอ้นหลงัเช่น วนัท่ี14/02/17 เราสามรถพิมพว์นัท่ียอ้นหลงัวนัท่ีวนั และกด Enter 1คร้ัง

3. รหสัลูกคา้ ถา้เราทราบรหสัลูกคา้ เช่น บจก. วเิศษสิริ (รหสั 31-042-00) เราสามรถพิมพเ์องลงในช่องวา่ง

นั้นไดเ้ลย แลว้กด Enter  ผา่น 1 คร้ัง แต่ถา้หากไม่ทราบ สามารถกดคลิกรูปส่ีเหล่ียมท่ีลูกศรช้ี แลว้จะข้ึนดงั

ภาพ 

 

            2 
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3.1 เม่ือกดคลิกปุ่มรูปส่ีเหล่ียมตามลูกศรแลว้ก็จะข้ึนรายช่ือลูกคา้ต่างๆมา ใหเ้ราคลิก 1 คร้ัง หลงั % (ให้

เคอร์เซอร์อยูห่ลงัเคร่ืองหมาย % ) และเราก็พิมพร์ายช่ือลูกคา้ท่ีเราตอ้งท ารับช าระไดเ้ลย ถา้เจอแลว้ใหก้ด 

Enter ผา่น 1 คร้ัง ช่ือลูกคา้รายนั้นก็จะปรากฏข้ึนในช่องรหสัลูกคา้ และกด Enter อีก 1 คร้ัง เพื่อใหเ้คอร์เซอร์

เดง้ไปท่ีผงับญัชีลูกหน้ี ดงัภาพ 

 

4. ผงับญัชีลูกหน้ี เป็นฝ่ังบญัชีดา้น Cr. (ลา้งลูกหน้ีทิ้ง) ถา้ทราบรหสัของผงับญัชีลูกหน้ีการคา้ เช่น 

11030100 (ลูกหน้ีการคา้) เราสามารถพิมพใ์ส่ในช่องวา่งนั้นไดเ้ลย แลว้กด Enter 1 คร้ัง รหสัผงับญัชีนั้นก็

จะข้ึนมา แต่ถา้ไม่ทราบใหก้ดคลิกปุ่มรูปส่ีเหล่ียมตามท่ีลูกศรช้ีดา้นขา้ง 1 คร้ัง แลว้จะข้ึนดงัภาพน้ี  

 

 เม่ือคลิกปุ่มรูปส่ีเหล่ียมดา้นขา้งๆ 1 คร้ังก็จะข้ึนรายการผงับญัชีข้ึนมา ใหเ้ราคลิกเมาส์ 1 คร้ังในช่องวา่งหลงั

เคร่ืองหมาย % (ใหเ้คอร์เซอร์อยูห่ลงัเคร่ืองหมาย %) จากนั้นใหเ้ราพิมพร์ายการบญัชีท่ีเราตอ้งการ เช่น 

ลูกหน้ีการคา้ ลงในช่องวา่งแลว้กด Enter 1 คร้ัง รายการบญัชีท่ีเราตอ้งการก็จะข้ึนมา จากนั้น กด Enter อีก 1 

   3 

            4 

                      4 
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คร้ังหรือใชเ้มาส์คลอกเลือกรายการท่ีข้ึนมาก็ได ้รหสัผงับญัชีก็จะปรากฏข้ึนท่ีช่องวา่งของหมายเลข 4 

จากนั้นใหก้ด Enter ผา่นอีก 3 คร้ัง และเคอร์เซอร์จะเดง้ไปอยูท่ี่ช่องยอดเงินวางบิล 

 

5. ยอดเงินในใบวางบิล ให้เราดูจากเอกสาร Inv. ท่ีเราจะท ารับช าระวา่ จ  านวนท่ีเราเปิดบิลไป เป็นยอด

เท่าไหร่ เช่น บจก.วิเศษสิริ จ  านวนท่ีเปิด Inv. คือ 25,066.89 บาท ใหเ้ราใส่จ านวนเงินนั้นลงในช่องวา่ง

หมายเลข 5 แลว้กด Enter อีก 1 คร้ัง และเคอร์เซอร์จะไปข้ึนท่ีหมายเลข 6  

6. จ  านวนเงินรับ คือจ านวนเงินท่ีลูกคา้โอนเขา้มา ใหใ้ส่จ านวนเงินในช่องวา่งนั้น แลว้กด Enter 1 คร้ัง 

เคอร์เซอร์จะเดง้ไปท่ีช่องวา่งหมายเลข 7 

7. ค่าธรรมเนียม ถา้ยอดโอนเงินมา ถูกหกัออกไป เช่น 8 บาท/ 15 บาท/ ฯลฯ ให้เราใส่จ านวนเงิน

ค่าธรรมเนียมการโอน ลงในช่องหมายเลข 7 นั้นไดเ้ลย แลว้กด Enter 1 คร้ัง 

 

8.จากขอ้ 7 เคอร์เซอร์จะเดง้มาอยูท่ี่ช่องธนาคาร ใหเ้ราคลิกเมาส์ 1 คร้ังท่ีปุ่มรูปส่ีเหล่ียมดา้นขา้งตามท่ีลูกศร

ช้ี จะข้ึนดงัภาพ 

5 6             7 

8 
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เม่ือคลิกท่ีปุ่มส่ีเหล่ียมท่ีลูกศรช้ีดา้นขา้งแลว้ จะข้ึนดงัภาพดา้นบน รายการช่ือธนาคาร/เลขท่ีบญัชีจะข้ึนมา 

รายการมีจ านวนนอ้ย เราสามารถใชเ้มาส์คลิก 2 คร้ัง(Double Click) เลือกช่ือธนาคารท่ีลูกคา้โอนเงินเขา้มา

ไดเ้ลย ไม่จ  าเป็นตอ้งพิมพค์น้หาในช่องวา่งดา้นบนก็ได ้และรายช่ือธนาคาร/เลขท่ีบญัชีก็จะปรากฏขน้มาใน

ช่องวา่งหมายเลข 8 ดงัภาพดา้นล่าง และกด Enter อีก 2 คร้ัง เคอร์เซอร์จะเดง้ไปท่ีช่องหมายเหตุดา้นล่าง 

 

 

8 

8 



28 
 

 

9. คลิกเมาส์ 1 คร้ังท่ีรายการตดัลูกหน้ี รายการ Inv. ต่างๆท่ีเราจะตดัช าระจะข้ึนมา ดงัภาพ 

 

10. เลือกรายการตดัช าระตาม Inv. ท่ีลูกคา้โอนเงินมา เช่น เราเลือก IV5904490 ตามภาพ (บรรทดัท่ี 2) ให้เรา

คลิกเมาส์ช่องวา่งหมายเลข 10 และใส่จ านวนเงินเตม็ตาม IV นั้น จากนั้นใหก้ด Enter 1 คร้ัง เลขท่ีเอกสาร

การรับก็จะข้ึนมาดา้นขวามือของช่องมูลค่าตดัช าระอตัโนมติั 

9 

       10 
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11. จากขอ้ 10 เม่ือกด Enter 1 คร้ังแลว้ เลขท่ีเอกสารการรับเงินจะข้ึนทางช่องดา้นขวามือของช่องมูลค่าตดั

ช าระ ใหเ้ราคลิกเมาส์ 1 คร้ัง ท่ีตวัเลือกหมายเลข 11 (ยนืยนัตดัช าระ) ยอดท่ีเราใส่ไวใ้นช่องมูลค่าตดัช าระ

ขา้งตน้ จะเดง้ไปอยูท่ี่ช่องซา้ยมือ คือช่องช าระแลว้ ตามภาพดา้นบน 

 

12. จากขอ้ 11 ใหเ้ราคลิกเมาส์ 1 คร้ัง ท่ีช่องหมายเลข 12 ‚สร้างรายการทางบญัชี‛  จะเป็นดงัภาพดา้นล่าง 

 

 

11 

12 
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13. จากขอ้ 12 เม่ือกดเลือกสร้างรายการทางบญัชีแลว้ ให้เราตรวจสอบยอดทั้งดา้นCr. และ Dr. วา่ตรงกนั

หรือไม่ ถา้ไม่ตรงก็ใหใ้ส่ยอดใหเ้ท่ากนัตามจ านวน Inv. ท่ีรับมา แลว้กด Enter 1 คร้ัง 

 

  14         
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14. ศูนยต์น้ทุนในช่องหมายเลข 14 จะไม่ข้ึนมาอตัโนมติั ใหเ้ราคลิกเมาส์ 1 คร้ังท่ีช่องวา่งของหนา้บญัชี

ข้ึนมา Cr. และ Dr. จากนั้นใหเ้ราพิมพแ์ผนกบญัชีนั้นลงไป เช่น แผนก 500 ก็ใหใ้ส่หมายเลข 500 ลงใน

ช่องวา่งนั้นไดเ้ลยแลว้กด Enter 1 คร้ัง 

 

15. จากขอ้ 14 เม่ือเราตรวจสองรายละเอียดเรียบร้อยถูกตอ้งครบถว้นแลว้ ใหเ้ราคลิกเมาส์ 1 คร้ัง ท่ีหมายเลข 

15 เพื่อ ‚บนัทึก‛ 

 

15 

16 



32 
 

16. เม่ือคลิกปุ่มบนัทึกแลว้ จะข้ึนมาดงัภาพขา้งตน้ ใหค้ลิก 1 คร้ัง ท่ีตวัเลือก OK ตามหมาย     เลข 16 

จากนั้นระบบจะท าการบนัทึกขอ้มูล เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ขอ้มูลต่างๆท่ีเราท าก็จะหายไป ถือวา่

ส้ินสุดการท ารับช าระแบบโอนแลว้ 

การท ารับช าระแบบรับเช็ค 

1. เขา้โปรแกรม ERP คลิกเลือกฟังกช์นับญัชี 

 

2. คลิกเลือกรายการบญัชีลูกหน้ี 

3. คลิกเลือกรับช าระ 

4. คลิกเลือกรับช าระเป็นเช็คและก็จะเป็นดงัภาพ 
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พอเขา้มาในฟังกช์นัการรับช าระแบบเช็ค ก็จะเป็นดงัภาพ 

1. กด Enter 1 คร้ังระบบก็จะรันเลขท่ีอตัโนมติัมาให้ 

 

2. วนัท่ีรับช าระ ถา้ท ายอ้นหลงัใหพ้ิมพว์นัท่ี ท่ีเราจะท าการรับช าระไดเ้ลยเช่น 15/02/17 แต่ถา้วนัท่ีปัจจุบนั 

สามารถกด Enter ผา่น 1 คร้ัง วนัท่ีจะข้ึนเป็นวนัท่ีปัจจุบนัเอง 

 

1 1 
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3. รหสัลูกคา้ ถา้เราทราบรหสัลูกคา้ เช่น บจก.วเิศษสิริ ( รหสั 31-042-00 ) เราสามารถพิมพเ์องลงบน

ช่องวา่งนั้นไดเ้ลย แลว้กด Enter ผา่น 1 คร้ัง แต่ถา้หากไม่ทราบ สามารถกดคลิกรูปส่ีเหล่ียมท่ีลูกศรช้ี แลว้ก็

จะข้ึนดงัภาพ 

 

เม่ือกดคลิกปุ่มรูปส่ีเหล่ียมตามลูกศรแลว้ก็จะข้ึนรายช่ือลูกคา้ต่างๆมา ใหเ้ราคลิก 1 คร้ัง หลงั % ( ให้

เคอร์เซอร์อยูห่ลงัเคร่ืองหมาย % ) และเราก็พิมพร์ายช่ือลูกคา้ท่ีเราตอ้งท ารับช าระไดเ้ลย และกด Enter ผา่น 

1 คร้ัง ช่ือลูกคา้รายนั้นก็จะปรากฏข้ึนในช่องรหสัลูกคา้ และกด Enter อีก 2 คร้ัง เพื่อใหเ้คอร์เซอร์เดง้ไปท่ีผงั

บญัชีลูกหน้ี ดงัภาพ 

2 

3 
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4. ผงับญัชีลูกหน้ี เป็นฝ่ังบญัชีดา้น Cr. ( ลา้งลูกหน้ีทิ้ง ) ถา้ทราบรหสัของผงับญัชีลูกคา้การคา้ เช่น 

11030100 ( ลูกหน้ีการคา้ ) เราสามารถพิมพใ์ส่ในช่องวา่งไดเ้ลย แลว้กด Enter 1 คร้ัง รหสัผงับญัชีนั้นก็จะ

ข้ึนมา แต่ถา้ไม่ทราบให้เรากดปุ่มรูปส่ีเหล่ียมตามลูกศรช้ีดา้นละ 1 คร้ัง และก็จะข้ึนดงัภาพน้ี 

 

 เม่ือคลิกปุ่มรูปส่ีเหล่ียมดา้นขา้งๆ 1 คร้ัง ก็จะข้ึนรายการผงับญัชีข้ึนมา ใหเ้ราคลิกเมา้ 1 คร้ังในช่องวา่งหลงั

เคร่ืองหมาย % ( ให้เคอร์เซอร์อยูห่ลงัเคร่ืองหมาย % ) จากนั้นใหเ้ราพิมพร์ายการบญัชีท่ีเราตอ้งการ เช่น 

ลูกหน้ีการคา้ลงในช่องวา่งแลว้กด Enter 1 คร้ัง รายการบญัชีท่ีเราตอ้งการก็จะข้ึนมา จากนั้นกด Enter อีก 1 

คร้ัง หรือใชเ้มา้ส์คลิกรายการท่ีข้ึนมาก็ได ้รหสัผงับญัชี รหสัผงับญัชีก็จะไปปรากฏข้ึนท่ีช่องวา่งของ

หมายเลข 4 

4 
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5. ยอดวางบิลในใบวางบิลใหเ้ราดูจากเอกสาร lnv. ท่ีเราจะท ารับช าระวา่ จ  านวนเตม็ท่ีเราเปิดไปเป็นเท่าไหร่ 

เช่นของ บจก.วเิศษสิริ จ  านวนบิลท่ีเปิด lnv. คือ 25066.89 บาท ใหเ้ราใส่จ านวนเงินลงนั้นลงในช่องวา่ง

หมายเลข 5 แลว้กด Enter อีก 3 คร้ัง และเคอร์เซอร์จะข้ึนไปท่ีหมายเลข 6 

6. ยอดเงินท่ีไดรั้บ ดูจากยอดหนา้เช็คท่ีลูกคา้ใหม้า ( ยอดตอ้งตรงกบั lnv. ท่ีเราเปิด ) จากนั้นใหใ้ส่ยอดเงิน

ตามหนา้เช็คในช่องหมายเลข 6 แลว้กด Enter คร้ัง 1  

7. ค่าธรรมเนียม ถา้มีก็ใส่แต่ถา้ไม่มีใหก้ด Enter 2 คร้ังผา่นไปไดเ้ลย ( บางคร้ังท่ีมีค่าธรรมเนียมเพราะ

ธนาคารเป็นออกเช็คใหลู้กคา้รายนั้น )  

4 

5 6 7 
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8. เลขท่ีเช็คใหดู้จากเช็คท่ีรับมาจากลูกคา้ 

9. วนัท่ีเช็ค ใหดู้จากเช็คตรงมุมบนขวามือของเช็คท่ีลูกคา้ใหม้า 

 

10. ธนาคาร ใหดู้จากเช็คท่ีลูกคา้ใหม้า วา่ป็นเช็คของธนาคารอะไร เช่น ธนาคารกสิกรไทย การเลือกธนาคาร

ของเช็ค ให้เราคลิกปุ่มรูปส่ีเหล่ียมตรงตามลูกศรช้ี 1 คร้ัง ก็จะข้ึนดงัภาพน้ี 

 

รายละเอียดของช่ือธนาคารมีนอ้ย เราสามารถใชเ้มา้คลิกไดเ้ลย 2 คร้ัง ช่ือธนาคารท่ีเราเลือกก็จะปรากฏข้ึน

ในช่องวา่งหมายเลข 10 แลว้กด Enter 1 คร้ัง 

8 

9 

10 
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11. สาขาของธนาคาร ใหดู้จากเช็คท่ีไดม้าวา่ธนาคารของเช็คนั้นอยูใ่นสาขาไหน เช่น สาขาซอยวชัรพล ให้

พิมพค์  าวา่ ‘‘ ซอยวชัรพล ’’ ในช่องวา่งหมายเลข 11 ไดเ้ลย แลว้กด Enter 1 คร้ัง 

 

12. ผงับญัชีรับ คือผงับญัชีดา้น Dr.ในบางคร้ังจะข้ึนอตัโนมติั แต่ถา้ไม่ข้ึนมาให้เรากดปุ่มรูปส่ีเหล่ียม

ดา้นขา้งๆ ช่องวา่ง 1 คร้ัง รายการผงับญัชีก็จะข้ึนมาให้เราน าเมา้ส์ไปคลิกดา้นหลงัเคร่ืองหมาย % ( ให้

เคอร์เซอร์อยูด่า้นหลงั % ) จากนั้นพิมพห์นา้บญัชีท่ีเราตอ้งการลงไปในช่องวา่งดา้นหลงั % เช่น เช็ครับ

ล่วงหนา้ ( ตามภาพ ) แลว้คลิกเมา้ส์ 2 คร้ัง รายการผงับญัชี เช็ครับล่วงหนา้ก็จะปรากฏในช่องวา่งหมายเลข 

12 ( แต่เป็นรหสัของรายการผงับญัชีนั้น เช่น 10030400 ) จากนั้นก็ Enter ผา่นไป 

10 

11 
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13. กดเลือกการคา้หารายการตดัช าระ จะข้ึนรายการ lnv. ดา้นล่างดงัภาพ ใหเ้ลือกตดัรับช าระตาม lnv. ท่ี

ลูกคา้จ่ายมา เช่น บจก.วเิศษสิริ IV17020174 ใหค้ลิกตรงช่องวา่งดา้นขวามือในบรรทดัเดียวกบั lnv. นั้นได้

เลยคือ 25,066.89 บาท แลว้กด Enter 1 คร้ัง เลขท่ีใบช าระท่ีเราท าจะข้ึนมาดา้นขวามือตรงช่องเลขท่ีใบช าระ 

 

 

14. จากนั้นกดยนืยนัตดัช าระ 1 คร้ัง ยอดเงินช าระจะเดง้ไปทางดา้นซา้ยมือในช่องยอดเงินยนืยนั 

12 

13 
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15. จากนั้นกดเลือกบนัทึกรายการทางบญัชีดา้นบน ก็จะปรากฏดงัภาพท่ีเป็นหนา้รายการบนัทึก ใหดู้ยอด

และหนา้บญัชีใหถู้กตอ้งทั้ง Dr. และ Cr. 

 

 

16. ศูนยต์น้ทุน ไม่ไดเ้ดง้ข้ึนอตัโนมติัให้เราคลิกและพิมพเ์อง พิมพแ์ผนก 500 ทั้งสองบรรทดัก็จะเป็นดงั

ภาพ ( ใส่แผนกแลว้กด Enter เหมือนกนัทั้งสองบรรทดั )  

14 

15 
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ใส่แผนก 500 เรียบร้อย

 

 

 

17. จากนั้นคลิกปุ่มบนัทึก 1 คร้ัง ก็จะข้ึนดงัภาพ 

16 

17 
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18. คลิกเลือก  OK 1 คร้ัง ก็จะข้ึนดงัภาพ  

 

19. จากนั้นกด OK อีก 1 คร้ัง ขอ้มูลท่ีเราท าก็จะหายไปเพราะถูกบนัทึกไวแ้ลว้ 

 

การรับช าระแบบเงินสด 

18 

19 
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1. เขา้โปรแกรมERP กด 1 คร้ัง เลือกฟังกช์นับญัชี

 

2. กด 1 คร้ัง เลือกรายการบญัชีลูกหน้ี 

3. กด 1 คร้ัง เลือกรับช าระ 

4. กด  คร้ัง เลือกรับช าระเป็นเงินสด 
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1. กด Enter คร้ัง เลขใบส าคญัรับจะรันหมายเลขอตัโนมติั 

 

2. เม่ือ Enter 1  คร้ัง ผา่นจากขอ้ 1 จะเดง้ไปดงัขอ้ 2 ตามภาพ ตรงวนัท่ีจะถูกคลุมด าไว ้ถา้เราท ารับวนั

ปัจจุบนั เราสามารถกด Enter 1 คร้ัง ผา่นไดเ้ลย แต่ถา้หากท าวนัท่ียอ้นหลงั เช่นวนัท่ี16/02/17 เราสามารถ

พิมพว์นัท่ีนั้นไดเ้องเลยและกด Enter 1 คร้ัง 

 

3. รหสัลูกคา้ถา้เราทราบรหสัลูกคา้ เช่น บจก. เค.เอส.ไอ.คอร์ปอเรชัน่(รหสั 03-107-00) เราสามารถพิมพเ์อง

ลงในช่องวา่งนั้นไดเ้ลย แลว้กด Enter  ผา่น 1 คร่ัง แต่ถา้หากไม่ทราบ สามารถกดคลิกรูปส่ีเหล่ียมท่ีลูกศรชี

แลว้จะข้ึนดงัภาพ 

                             1 

                   2           

                3 
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เม่ือกดคลิกปุ่มรูปส่ีเหล่ียมตามลูกศรแลว้ก็จะข้ึนรายช่ือลูกคา้ต่างๆมาใหเ้ราคลิก 1 คร้ัง หลงั% (ใหเ้คอร์เซอร์

อยูห่ลงัเคร่ืองหมาย % ) แลว้เราก็พิมพร์ายช่ือลูกคา้ท่ีเราตอ้งท ารับช าระไดเ้ลย ถา้เจอแลว้ใหก้ดEnter ผา่น 1 

คร้ัง ช่ือลูกคา้รายนั้นก็จะปรากฏข้ึนในช่องรหสัลูกคา้ และกด Enter อีก 1 คร้ัง เพื่อใหเ้คอร์เซอร์เดง้ไปท่ีผงั

บญัชีลูกหน้ี ดงัภาพ

 

4.  ผงับญัชีลูกหน้ี เป็นฝ่ังบญัชีดา้น Cr. (ลา้งลูกหน้ีทิ้ง) ถา้ทราบรหสัของผงับญัชีลูกหน้ีการคา้ เช่น11301-00 

(ลูกหน้ีการคา้) เราสามารถพิมพใ์ส่ในช่องวา่งนั้นไดเ้ลย แลว้กด Enter 1 คร้ัง รหสัผงับญัชีนั้นก็จะข้ึนมา แต่

ถา้ไม่ทราบใหเ้รากดคลิกปุ่มรูปส่ีเหล่ียมตามท่ีลูกศรช้ีดา้นขา้ง 1 คร้ัง และจะข้ึนดงัภาพน้ี 

3 

4 
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เม่ือคลิกรูปส่ีเหล่ียมดา้นขา้งๆ 1 คร้ัง ก็จะข้ึนรายการผงับญัชีข้ึนมา ใหเ้ราคลิกเมาส์ 1 คร้ังในช่องวา่งหลงั

เคร่ืองหมาย % (ใหเ้คอร์เซอร์อยูห่ลงัเคร่ืองหมาย%) จากนั้นใหเ้ราพิมพร์ายการบญัชีท่ีตอ้งการ เช่น ลูกหน้ี

การคา้ ลงในช่องวา่งแลว้กด  Enter 1คร้ัง รายการบญัชีท่ีเราตอ้งการก็จะข้ึนมา จากนั้นกด  Enter อีก 1 คร้ัง หรือใช้

เมาส์คลิกรายการท่ีข้ึนมาก็ไดค้่ะ รหสัผงับญัชีก็จะปรากฏข้ึนท่ีชิองวา่งของหมายเลข 4 จากนั้นใหก้ด Enter 

ผา่นอีก 1 คร้ัง เคอร์เซอร์จะเดง้ไปอยูท่ี่ช่องยอดเงินวางบิล 

 

5.จ านวนในใบวางบิลใหเ้ราพิมพจ์ านวนยอดเงินรวม ตามใบวางบิลหรือเปิดเลข Inv.นั้นไป แลว้กดEnter

คร้ัง 

                  4 

        

                    

                  5 
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6. จากขอ้ 5 จะเดง้ไปขอ้ 6 ‚สกุลเงิน‛ ใหเ้ราพิมพค์  าวา่ ‚THB‛ลงไปในช่องหมายเลข 6 ไดเ้ลย และกด Enter 

2 คร้ัง (บางคร้ังระบบก็จะข้ึนใหเ้องตามอตัโนมติั) 

 

 

7. จ  านวนเงิน ใหเ้ราใส่จ านวนเงินท่ีไดรั้บมาจริง เช่น ยอดท่ีเราวางบิลไป คือ 10,015.20 บาท แต่รับมาเพียง 

10,015 บาท (ไม่มีเศษสตางคม์าดว้ย) เราก็ใส่ยอดตามท่ีรับมาเลย แลว้กด Enter 1 คร้ัง

 

8. ผงับญัชี จะข้ึนรหสัไวอ้ยูแ่ลว้อตัโนมติั ให้เรากด Enter อีก 2 คร้ัง เคอร์เซอร์จะเดง้ไปท่ีช่องหมายเหตุให้

สังเกตุวา่ถา้รับเป็นเงินสด จะข้ึนผงัวา่ ‚เงินสดในมือ (11010100)‛ 

     6 

7 

                       8 
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9. คลิกเมาส์ 1 คร้ัง ท่ี ‚คน้หารายการตดัรับช าระหน้ี‛ จะข้ึนรายการท่ีตอ้งการตดัช าระหน้ีตามภาพ 

 

 

10. เม่ือเราได ้lnv.ท่ีจะตดัแลว้ใหดู้ท่ีช่องวา่งหมายเลข 10 ใหเ้ราเอาเมา้ส์คลิก 1 คร้ัง ในช่องวา่งของจ านวน

ช าระ แลว้ตรวจเช็คจ านวนเงินกบับิล lnv. วา่ตรงกนัหรือป่าว หลงัจากนั้นพิมพย์อดของ lnv. นั้นจากภาพคือ

ใส่จ านวนเงินท่ีไดรั้บจริงหรือเราจะพิมพเ์องเลย แลว้กด Enter  1 คร้ัง สังเกตุเลขท่ีใบรับทางดา้นขวาจะ

ปรากฏข้ึนดงัภาพ  

9 

9 

10 
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11. เม่ือเราใส่ยอดเงินครบทุก Inv. ท่ีเราจะตดัแลว้ใหค้ลิกเมาส์ 1 คร้ัง ท่ี ‚ยนืยนัรายการ‛จากนั้น ยอดเงินท่ี

เราใส่ไวใ้นช่องหมายเลข 10 จะเดง้ไปอยูท่างซา้ยมือในช่อง 12 

 

 

12 

 11 

13 
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13. คลิก ‚ สร้างผงับญัชี ‛ จะเห็นดงัภาพดา้นบน ยอดเงินท่ีเราท ารับไวน้ั้น ยงัไมเท่ากบัยอดเงินท่ีเราเปิด Inv. 

ไปยอดจริงคือ 10,015.20 แต่ยอดท่ีบญัทึกเป็น 10,015 บาท (ขาดไป 0.02 บาท) ใหเ้ราคลิกเมาส์ 1 คร้ังให้

เคอร์เซอร์อยูใ่นต าแหน่งท่ีเราจะเพิ่มเติมหรือแกไ้ข จากนั้นกด Enter 1 คร้ังท าแบบน้ีทั้งดา้น Dr. และ Cr. 

และใหส้ังเกตท่ียอดรวม ยอดรวมจะตอ้งเท่ากนั แต่ Inv.น้ี ตอ้งบนัทึกหนา้บญัชีเพิ่ม 1 รายการ คือ ‚ ส่วนลด

จ่าย (41220-01) ‛ จ  านวน 0.02 ดงัภาพดา้นล่าง

 

*** วธีิการเพิ่มรายการบญัชีคือ กดปุ่มรูปส่ีเหล่ียมดา้นขวามือท่ีช่องวา่งของผงับญัชี ใชว้ธีิคน้หาแบบ

เดียวกบัการคน้หารายช่ือลูกคา้ในขอ้ 3 ตอ้งแกไ้ขยอดลูกหน้ีการคา้ 

 

14 
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14. ศูนยต์น้ทุน ให้เราคลิกเมาส์ 1 คร้ังท่ีช่องวา่งหมายเลข 14 (ทั้ง Dr. และ Cr.) ใส่แผนก 500 แลว้กด Enter 

1 คร้ัง จะเป็นดงัภาพดา้นล่าง

 

 

 

15. เม่ือรายละเอียด ทุกอยา่งครบถว้น ถูกตอ้งแลว้นั้น ให้เราคลิกเมาส์ 1 คร้ัง ท่ี ‚บนัทึก‛ จะเป็นดงัภาพ

ดา้นล่าง 

                 

14 

15 
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16. จากขอ้ จะข้ึนวา่ ‚Save Complete‛ ใหเ้ราคลิกเมา้ส์ 1 คร้ัง ท่ี ‚OK‛ และขอ้มูลท่ีเราท าการบนัทึกนั้นก็จะ

หายไป ถือวา่ส้ินสุด15 การท ารับช าระเงินสด 

 

ท าใบวางบิล 

1. เขา้โปรแกรม ERP. กด 1 คร้ัง เลือกฟังกช์นั ‚บญัชี‛ 

16 
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2. คลิกเลือกรายการบญัชีลูกหน้ี 

3. คลิกเลือกรายงานก าหนดใบวางบิล 
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ก็จะไดห้นา้โปรแกรมน้ีข้ึนมา

 

1. Enter 1 คร้ัง เลขท่ีวางบิลก็จะข้ึนใหอ้ตัโนมติั วนัท่ี Enter ผา่นไปใชว้นัท่ีออกบิลกบัวนันดัช าระปัจจุบนั 

ระบบจะใส่ไวใ้หแ้ลว้ 

 

2. ใชเ้มาส์คลิก 1 คร้ัง ช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆขา้งหลงัช่องรหสัลูกคา้เพื่อคน้หาช่ือลูกคา้ (ถา้รู้รหสัลูกคา้ก็พิมพ์

แลว้ Enter 1 คร้ังไดเ้ลย) ใชเ้มาส์คลิกหลงัเคร่ืองหมาย % (ใหเ้คอร์เซอร์อยูห่ลงัเคร่ืองหมาย % ) จากนั้นก็

1. 

2. 
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พิมพช่ื์อลูกคา้ท่ีตอ้งการคน้หา กดเลือก Enter 1 คร้ัง เพ่ือใหม้นัรันไปอีกช่องนึง

 

3. ใชเ้มาส์คลิกค าวา่ ‚คน้หาใบแจง้หน้ี‛  

 

>> ก็จะไดเ้ลขท่ีและรายละเอียดท่ีตอ้งการวางบิลข้ึนมา 

 

4. ใชเ้มาส์คลิก 1 คร้ังท่ีค  าวา่ ‚ สร้างใบวางบิล ‛ เลขท่ีใบวางบิลกบัวนัท่ีวางบิลจะเดง้ข้ึนมาให ้  

3. 
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5. ใชเ้มาส์คลิก 1 คร้ังท่ีค  าวา่ ‚ บนัทึก ‛ 

 

6. ยนืยนัการบนัทึกใชเ้มาส์คลิกท่ีค าวา่ ‚ ใช่ ‛ ไม่บนัทึกก็เลือก ‚ ไม่‛ ตอ้งการกลบัไปแกไ้ขคลิกค าวา่

‚ยอ้นกลบั‛ 

 

5. 

4. 

   6. 
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>>>  บนัทึกเสร็จก็ปร้ินใบวางบิล ส่งใหลู้กคา้ ท าตามขั้นตอนน้ีเลย >>> 

7. กดปุ่มยอ้นกลบั ตามรูปหมายเลข 7 เพื่อกลบัไปหนา้หลกั 

 

8. ใชเ้มาส์คลิก 1 คร้ังเลือกค าวา่ ‚บญัชี‛ คลิกเลือก ‚รายงานบญัชีลูกหน้ี‛ คลิก 1 คร้ังเลือก ‚ใบวางบิล‛ 

 

>>> หนา้โปรแกรมก็จะข้ึนมาใหแ้บบน้ี >>> 

 

9. ใชเ้มาส์คลิก 1 คร้ังท่ีช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆหลงัขา้งหลงัช่องเลขท่ีบิล เพื่อคน้หาเลขท่ีบิล รหสั-ช่ือลูกคา้ พอ

ข้ึนหนา้ฟังกช์ัน่น้ีใหใ้ชเ้มาส์คลิก 1 คร้ังหลงัเคร่ืองหมาย % ใหเ้คอร์เซอร์อยูห่ลงัเคร่ืองหมาย %  แลว้ก็พิมพ์

7.

. 

  8 
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รหสัสินคา้ ท่ีตอ้งการคน้หา กด Enter 1 คร้ังรายละเอียดก็ข้ึนมาใหเ้ลือก กดเลือกรหสัสินคา้ท่ีตอ้งการคน้หา 

กด Enter 1 คร้ังเพื่อให้รหสัมนัเดง้ไปอีกช่องนึง พอรหสัมนัเดง้มาแลว้ใหก้ด Enter 1 คร้ัง 

 

10. วนัท่ีวางบิลจะใส่รึไม่ใส่ก็ได ้ใส่ตามท่ีโปรแกรมมีมาใหก้็ได ้

 

9. 

10. 
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11. ใชเ้มาส์กด 1 คร้ังท่ีช่อง PDF เพื่อท าการปร้ินใบวางบิล

 

>>>  ก็จะไดห้นา้ฟังกช์นัน้ีข้ึนมา >>> 

 

 

11. 
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12. ใชเ้มาส์คลิกท่ีรูปเคร่ืองปร้ิน 1 คร้ัง เพื่อสั่งปร้ิน 

 

 

 

 

         4.2  การท าบัญชีด้านต้นทุนขาย 

ก าหนดใบส่ังซ้ือ 

1. เขา้โปรแกรม ERP คลิกเลือกฟังกช์นัการสั่งซ้ือ 

12

..2
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2. คลิกเลือกรายการใบสั่งซ้ือ 

 

3. คลิกเลือกก าหนดใบสั่งซ้ือ ( NEW ) ก็จะเป็นดงัภาพ 

4. กด Enter 1 คร้ังในช่องหมายเลข 1 ระบบก็จะรันเลขท่ีใบสั่งซ้ืออตัโนมติัมาให้ 
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5. กด Enter 1 คร้ัง เคอร์เซอร์ก็จะไปอยูใ่นช่องหมายเลข 2 ใหน้ าเมา้ส์ไปคลิกท่ีรูปส่ีเหล่ียมท่ีมีลูกศรช้ีอยู ่ 

 

6. ใหพ้ิมพช่ื์อผูข้ายหรือผูผ้ลิตสินคา้ในช่องหมายเลข 3 หลงั % ( เช่น ) แลว้ก็ Enter 1 คร้ัง  ช่ือผูข้ายหรือ

ผูผ้ลิตสินคา้ ก็จะข้ึนดงัภาพ เลือกช่ือผูข้ายหรือผูผ้ลิตสินคา้ใหต้รงกบัใบขอซ้ือ แลว้คลิก 

 

1 

2 
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ก็จะมีรายละเอียดผูข้ายหรือผูผ้ลิตสินคา้ข้ึนในช่องรายละเอียดผูข้าย/ผลิต  

 

7. กด Enter 1 คร้ัง เคอร์เซอร์ก็จะไปอยูท่ี่รหสัสถานท่ีรับสินคา้ใหพ้ิมพ ์10 ลงในช่องหมายเลข 4แลว้ก็  

Enter 1คร้ัง รายละเอียดสถานท่ีรับสินคา้  

 

3 
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ก็จะข้ึนมาในช่องรายละเอียดสถานท่ีส่ง 

 

8. น าเมา้ไปคลิกท่ีปุ่มสรุปใบสั่งซ้ือสินคา้ ดงัภาพ 

 

พอคลิกเมา้ส์ก็จะเดง้เขา้มาในฟังกช์นัแบบในภาพ 

4 
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9. ดบัเบิ้ลคลิกท่ีช่องล าดบั  

 

10. พอดบัเบิ้ลคลิกท่ีช่องหมายเลข 5 ก็จะเป็นดงัภาพ 
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11. ดบัเบิ้ลท่ีช่องรหสัสินคา้ ก็จะมีรหสัสินคา้ปรากฏข้ึน ใหพ้ิมพใ์นช่องวา่งหลงั % แลว้ก็ Enter ก็เลือก

รหสัสินคา้ท่ีเราตอ้งการ  

 

12. พอใส่รหสัสินคา้เสร็จก็ Enter 1 คร้ัง เคอร์เซอร์ก็จะไปอยูท่ี่ช่องหมายเลข 6 หลงัจากนั้นก็ใส่จ านวนของ

สินคา้ท่ีซ้ือมา 

 

5 
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13. Enter 1 คร้ัง เคอร์เซอร์ก็จะไปอยูท่ี่ช่องหมายเลข 7 แลว้ก็พิมพร์าคา/หน่วยลงไป พอเสร็จแลว้ก็ 

 Enter 2 คร้ัง ราคาสินคา้ก็จะเดง้ไปท่ีช่องหมายเลข 8 หลงัจากนั้นพอเสร็จแลว้ก็กดบนัทึก 

 

14. ถา้พิมพร์ายการผดิ ใหก้ดกากบาทขา้งหลงัรายการสินคา้ท่ีพิมพไ์วอ้อก 

6 

7 8 
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15. ถา้พิมพร์ายการสินคา้จนถึงบรรทดัสุดทา้ย แลว้ตอ้งการท่ีจะเพิ่มใหก้ดตรงปุ่มเพิ่มรายการสินคา้ ตาม

ภาพ   ( ปุ่มเพิ่มรายการสินคา้จะเพิ่มไดแ้ค่ทีละบรรทดั ถา้ตอ้งการบรรทดัเพิ่ม ให้เพิ่มหลงัจากท่ีท ารายการ

เสร็จ ) 

 

16. หลงัจากท่ีท าการพิมพร์ายการจนครบ ใหก้ดบนัทึกขอ้มูล 
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17. พอคลิกบนัทึกขอ้มูลแลว้ ก็จะเป็นดงัภาพ จากนั้นกดใช่ 
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18. หลงัจากท่ีคลิกใช่แลว้ ก็คลิก OK อีก 1 คร้ัง 

 

การค านวณต้นทุนสินค้าน าเข้าต่างประเทศ 

1. เขา้โปรแกรม ERP คลิกเลือกฟังกช์นัตน้ทุน/การเงิน 

 

2. คลิกเลือกรายการการค านวณตน้ทุนสินคา้น าเขา้ต่างประเทศ 
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พอเขา้มาในฟังกช์นัการค านวณตน้ทุนสินคา้น าเขา้ต่างประเทศ ก็จะเป็นดงัภาพ  

 

 

3. พิมพเ์ลขท่ีใบก ากบัซ้ือลงในช่องหมายเลข 1 หรือคลิกปุ่มส่ีเหล่ียม 
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4. ใส่เลขท่ีใบก ากบัซ้ือลงในช่องหมายเลข 2 แลว้ก็เลือกเลขท่ีใบสั่งซ้ือท่ีเราตอ้งการ กด Enter 2 คร้ัง 

เคอร์เซอร์ก็จะไปอยูท่ี่ช่องหมายเลข 3 

 

หลงัจากนั้นกด Enter อีก 1 คร้ัง ก็จะเป็นดงัภาพ 

 

5. ดบัเบิ้ลคลิกท่ีบรรทดัแรก ก็จะเป็นดงัภาพ จะมีราคาสินคา้ข้ึนท่ีช่องหมายเลข 4  

1 

2 

3 
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6. กด Enter 1 คร้ัง เคอร์เซอร์ก็จะมาอยูท่ี่ช่อง หมายเลข 5 จากนั้นใส่ค่าขนส่ง 

 

7. กด Enter 3 คร้ัง เคอร์เซอร์ก็จะมาอยูท่ี่ช่องหมายเลข 6 ใส่ค่าบริการน าเขา้ลงไป 

 

 

 

 

4 

5 

6 
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8. กด Enter อีก 6 คร้ัง เคอร์เซอร์ก็จะมาอยูท่ี่ช่องหมายเลข 7 ใส่อตัราแลกเปล่ียนเป็น 1 แลว้ก็กด Enter 1 

คร้ัง เคอร์เซอร์ก็จะไปอยูท่ี่ปุ่มค านวณราคา จากนั้นกด Enter อีก 1 คร้ัง 

 

9. หลงัจากนั้นราคาท่ีค านวณเสร็จก็จะเดง้ไปท่ีช่องหมายเลข 8 ดูราคาสินคา้ใหต้รงกนัในเอกสารใบขอซ้ือ 

 

10. จากนั้นกดบนัทึก ( กดบนัทึกทุกคร้ังท่ีค านวณราคาเสร็จ) 

 

 

 

 

7 

8 
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รายงานสต็อคการ์ด 

 
1. เขา้โปรแกรม  ERP กดฟังกช์นัคลงัสินคา้ตามท่ีลูกศรช้ี

 

2. คลิกเลือกรายการคลงัสินคา้ 

3. คลิกเลือกรายงานคลงัสินคา้ 

4. คลิกเลือกรายงานสตอ็คการ์ด 
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1. ใชเ้มาส์คลิกท่ีช่องรหสัสินคา้  คลิกช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆ 1 คร้ัง เพื่อคน้หารหสัสินคา้

 

2. ใชเ้มาส์คลิกหลงัเคร่ืองหมาย% ใหเ้คอร์เซอร์อยูข่า้งหลงั% แลว้ก็พิมพร์หสัสินคา้ใส่ลงไป สมมุติวา่รหสั 

NL32-150-05-3 เราก็พิมพ ์ML32-150-2 (รหสับางรหสัอาจจะไม่ตรงกนั แลว้แต่ระบบจะก าหนดมาใหแ้บบ

ไหน)  แลว้กด Enter ก็จะมีรหสัต่างๆท่ีอยูใ่นหมวดนั้นข้ึนมาใหเ้ลือก เราก็เลือกรหสั ML32-150-05-3 กด 

Enter 2 คร้ัง เพื่อให้รหสัมนัเดง้มาอีกช่องถดัไป กด Enter 1คร้ัง

 

1 
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3. เปล่ียนวนัท่ี/เดือน/ปี ให้ตรงกบัวนัท่ีวนัเอกสารจน Enter 1 คร้ัง ช่องถดัไปใหใ้ส่วนัท่ีเป็นวนั/เดือน/ปี 

ปัจจุบนั เช่น ตอ้งการเช็คสต็อคของเดือนพฤษภาคมจนถึงวนัท่ีเดือนสิงหาคม ใหใ้ส่ วนัท่ี 1/05/17 ถึง วนัท่ี

31/08/17 กด Enter 3 คร้ัง เพื่อไปใส่ล็อตท่ีตอ้งการเช็ค 

 

4. พิมพล์็อตท่ีตอ้งการจะเช็คสตอ็คการ์ด แลว้กด Enter เพื่อใหร้ะบบมนัรันไปอีกช่องน่ึง 

 

4 



78 
 

5. กด PDF เพื่อดูสตอ็คสินคา้วา่ยอดตน้ทุนตรงกนั ถูกตอ้งหรือไม่ 

หรือไม่

 

>>> จากนั้น มนัก็จะข้ึนใบรายงานสตอ็คการ์ดท่ีเราตอ้งการหา >>>
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6. จากนั้นเราก็ดูสินคา้ตามล็อตท่ีเราตอ้งการหา ดูราคาตน้ทุน ถา้ราคาไม่ตรงกนัใหเ้ราไปแกไ้ขท่ีก าหนด

รายละเอียดสินคา้ 

 

***วธีิการแกไ้ขราคาล็อตสินค่า คือ กลบัไปหนา้หลกั เลือกฟังกช์ัน่คลงัสินคา้ คลิก 1 คร้ัง 

 

7. กด 1 คร้ัง เลือก ก าหนดรายละเอียดคลงัสินคา้

 

7 

6 
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8. คลิก 1คร้ัง เลือก ก าหนดรายละเอียดคลงัสินคา้

 

9. สถานท่ี ใหเ้ลือก 10 บริษทัมุลเลอร์ แมคคานิค จ ากดั ในกรณีท่ีเคร่ืองไม่มีมาให ้ส่วนมากเคร่ืองจะมีมาให้

อยูแ่ลว้ถา้มีอยูแ่ลว้กด  Enter 1 คร้ัง ไดเ้ลย

 

8 
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10. คลิกช่องส่ีเหล่ียมเพื่อคน้หาพื้นท่ีตามล็อตท่ีตอ้งการแกไ้ขเอาเมาส์คลิกหลงัเคร่ืองหมาย% ใหเ้คอร์เซอร์

อยูห่ลงัเคร่ืองหมาย% พิมพ ์พื้นท่ีท่ีตอ้งการคน้หาลงไป  เช่นตอ้งการแกไ้ข พื้นท่ี IN CENTER ก็เลือก IN 

CENTER กด Enter 1 คร้ัง 

 

11. ใส่รหสัสินคา้ท่ีตอ้งการแกไ้ข คลิก 1 คร้ังท่ีช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆเพื่อคน้หารหสั คลิก 1 คร้ังหลงั

เคร่ืองหมาย% พิมพร์หสัท่ีตอ้งการ เช่น รหสั NL32-150-05-3 คลิกเลือกรหสัท่ีตอ้งการ แลว้กด Enter 1 คร้ัง

 

8 

9 
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12.ล็อต คล๊ิกท่ีช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆเพื่อคน้คา้ล็อตท่ีเราตอ้งการ เอาเมาส์คลิก 1 คร้ังหลงัเคร่ืองหมหมาย% พิมพ์

ช่ือล็อตท่ีตอ้งการ เลือกล็อตท่ีตอ้งการ กด Enter 1 คร้ัง

 

>>>กรณีท่ีล็อต มีเลขอา้งอิง เช่น ล็อต 20170408-ME-17032101-02 เลขอา้งอิงคือ  NO.1500009/007  เลขท่ี

อา้งอิงดูจากรายการสต็อคการ์ด ดงัรูปดา้นล่าง

 

10 
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เราก็เลือกล็อตท่ีตอ้งการ และเลือกเลขอา้งอิง ตามล็อตท่ีเราตอ้งการ 

 

13.กด Enter 6 คร้ัง หรือใชเ้มาส์คลิก 1 คร้ังตรงช่อง ‚ราคาจากใบสั่งซ้ือ‛ พิมพร์าคาท่ีถูกตอ้งลงไป 

 กด Enter1คร้ัง  

 

 

                            12 

11 
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14.กดปุ่มบนัทึกขอ้มูล คลิก 1 คร้ัง

 

 15.ใชเ้มาส์คลิกยนืยนัการบนัทึกขอ้มูล 

 

       13 

14 
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16. กลบัไปหนา้รายงานสตอ็กการ์ด กด F5 1คร้ัง เพื่อดูราคาตน้ทุนของล็อตท่ีแกไ้ขไป แกไ้ขหรือไม่  ถา้

แกไ้ขครบหมดทุกพื้นท่ีของล็อตนั้นแลว้ ยอดจะเท่ากนัทั้งหมด ถือวา่แกไ้ขเรียบร้อยถูกตอ้งแลว้

 

 

 

15 กด F5 
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บทที่5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลโครงผลโครงงาน 

               จากการศึกษาและร่วมปฎิบติังานจริง  ผูจ้ดัท าไดท้  าการศึกษาในหวัขอ้โครงงานเร่ือง ขั้นตอนการ

ปฏิบติังาน บญัชีการเงินดา้นรับ / ตน้ทุนขาย การท าใบวางบิล กรณีมาศึกษา บริษทั มุลเลอร์ แมคคานิค 

จ ากดั หากกล่าวถึงระบบการควบคุมภายในการบญัชีการเงินดา้นรับ / ตน้ทุนขาย การท าใบวางบิล ตาม

ทฤษฎีของระบบบญัชีท่ีก าหนดไว ้จะพบวา่บริษทัไดมี้การจดัท าระบบบญัชีท่ีสอดคลอ้งกบัระบบบญัชีไว้

ตามทฤษฎี  คือ การเงินดา้นรับในการรับช าระก็จะมี การรับช าระเงินสด เงินโอนผา่นธนาคาร รับช าระดว้ย

เช็ค ใบวางบิล และในดา้นตน้ทุนขายก็จะมี การท าใบสั่งซ้ือ การค านวณตน้สินคา้จากต่างประเทศ รายงานส

ตอ๊กการ์ด การบนัทึกบญัชีในระบบโปรแกรมส าเร็จรูปจะช่วยเพิ่มความสะดวกและประหยดัเวลาในการท า

บญัชี  ส่วนการปฏิบติังานจริงในการท าโปรแกรมบญัชีการเงินดา้นรับ / ตน้ทุนขาย การท าใบวางบิล ได้

เรียนรู้เรียนกระบวนการสั่งซ้ือสินคา้ การช าระเงิน การจดัส่งสินคา้ ไดท้ราบถึงรายช่ือลูกคา้ท่ีคา้งช าระ ช าระ

เงินไม่ตรงเวลา ลูกคา้ช าระเงินดว้ยวธีิไหน ทราบตน้ทุนขายและตน้ทุนในการผลิต  วา่มีขั้นตอนในการ

ท างานอยา่งไร ท าให้ตรงตามวตัถุประสงคท่ี์ผูจ้ดัท าไดต้ั้งไว ้เพื่อเพิ่มพูนประสบการณ์ในการท างานใน

อนาคต 

5.1.2 ข้อจ ากดัหรือปัญหาในการท างาน 

               การส่งเอกสารผา่นหน่วยงานท่ีรับผดิชอบ มีเอกสารสูญหาย ตกหล่นบา้งบางส่วน  ส่งเอกสารให้

พนกังานไม่ตรงกบัต าแหน่งงาน  บนัทึกขอ้มูลลงในโปรแกรมส าเร็จรูปไม่ครบถว้น  ลูกคา้ระบุท่ีอยูแ่ละ

สถานท่ีรับเช็คไม่ชดัเจน   

5.1.3 ข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไข 

      1.แต่ละหน่วยงานตรวจสอบเอกสารก่อนส่งทุกคร้ัง 

      2.จดัเก็บเอกสารใหเ้ป็นหมวดหมู่ 

      3.แบ่งหนา้ท่ีใหพ้นกังานแต่ละคนใหช้ดัเจนวา่รับผดิชอบหนา้ท่ีอะไร 

      4.ตรวจสอบรายละเอียดใหถู้กตอ้งก่อนบนัทึกขอ้มูล 
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      5.สอบถามขอ้มูลลูกคา้ใหช้ดัเจน 

 

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

5.2.1  ข้อดีของการปฏิบัติงานสหกจิ 

      1. ไดเ้รียนรู้ถึงกระบวนการท างานของการบญัชีการเงินดา้นรับ / ตน้ทุนขาย การท าใบวางบิล ของบริษทั 

มุลเลอร์ แมคคานิค จ ากดั และสามารถน าไปใชก้บัการท างานในอนาคต 

     2. ไดศึ้กษาเรียนรู้และท าความเขา้ใจในระบบการบญัชีการเงินดา้นรับ / ตน้ทุนขาย การท าใบวางบิล ของ

บริษทั มุลเลอร์ แมคคานิค จ ากดั และสามารถน าไปประยกุตใ์ชก้บัการท างานในอนาคต 

      3. ไดรั้บประสบการณ์สายวชิาชีพเพิ่มเติมและไดป้ฏิบติังานจริงนอกเหนือไปจากการเรียนรู้ในหอ้งเรียน 

และสามารถแกไ้ขปัญหาในการปฏิบติังานดว้ยตนเองได ้

     4. ไดศึ้กษาเรียนรู้การบนัทึกบญัชีการบญัชีการเงินดา้นรับ / ตน้ทุนขาย การท าใบวางบิล ของบริษทั มุล

เลอร์ แมคคานิค จ ากดั และสามารถน าไปใชป้ระกอบการเรียนในสายวชิาชีพบญัชีได ้

     5. เกิดการเรียนรู้และพฒันาตนเอง การท างานร่วมกบัผูอ่ื้น ความรับผดิชอบ และมีความมัน่ใจในตนเอง

มากข้ึน ซ่ึงเป็นคุณสมบติัท่ีพึงประสงคข์องสถานท่ีประกอบการ 

5.2.2 ปัญหาทีพ่บของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

      1. การปฏิบติัมีความล่าชา้จากการประสานงานกนัของแผนกต่างๆ 

     2. ความรู้และทกัษะของนกัศึกษาสหกิจยงัขาดอยูใ่นบางกรณี เช่น นกัศึกษาไม่สามารถใชโ้ปรแกรม

ทางการบญัชีของส านกังานได ้เพราะ ขาดความรู้และความช านาญ 
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     5.2.3 ข้อเสนอะแนะ 

                     การฝึกงานก็เหมือนการท างาน  จึงควรตั้งใจและมุ่งมัน่  พฒันาในส่ิงท่ีนกัศึกษาถนดัและไม่

ถนดัใหมี้ประสิทธิภาพ 

1. ควรมีหลกัสูตรหลกัการสอนการท างานระดบัสูงหรือมีการใหต้วัอยา่งกรณีศึกษาบางประเภท 

2. ควรมีสถานท่ีประกอบการท่ีไดรั้บพิจารณาหรือไดรั้บการแนะน าจากอาจารยม์าใหน้กัศึกษาเลือกเพิ่มเติม 

3. ควรมีการอบรมและฝึกสอนใหแ้ก่นกัศึกษาในเร่ืองเฉพาะทางของแต่ละสาขาและส่วนอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งกบั

งานสหกิจศึกษา 

4. อาจารยค์วรให้รายละเอียดการฝึกงานกบับริษทัใหช้ดัเจน 
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