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Abstract 

The State Railway of Thailand or SRT is a state enterprise under the Ministry of 

Transport. They strive for excellence in providing a convenient rail system, punctuality, and safety. 
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บทที1่ 

บทน ำ 

1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคญัของปัญหำ 
การรถไฟแห่งประเทศไทยจดัตั้ งข้ึนตามพระราชบัญญัติการรถไฟแห่งประเทศไทย พ.ศ. 

๒๔๙๔ เป็นหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกดักระทรวงคมนาคม มีหน้าท่ีดูแลและรับผิดชอบการ

ขนส่งทางรถไฟ โดยจ าแนกการบริการเชิงพาณิชยซ่ึ์งมุ่งหวงัก าไรจากการขนส่งสินคา้และการจดั

เดินขบวนรถโดยสารระยะไกลท่ีมีคุณภาพ เช่น ขบวนรถด่วนพิเศษ รถด่วน รถเร็ว และบริการเชิง

สังคมท่ีเป็นบริการใหแ้ก่ผูมี้รายไดน้อ้ย เช่น รถชานเมือง ขบวนรถทอ้งถ่ิน เป็นตน้ 

กลุ่มนกัศึกษามีความสนใจและเห็นความส าคญัในการปฏิบติังานสหกิจศึกษาก่อนการท างาน

จริงในดา้นบญัชีเพราะในการท างานจริงยอ่มมีอุปสรรคและส่ิงท่ีตอ้งเรียนรู้มากมายการปฏิบติังาน

จริงจึงเป็นส่ิงท่ีควรท าเน่ืองจากการปฏิบติัจะไดเ้รียนรู้ประสบการณ์จากผูท่ี้ปฏิบติังานจริงในดา้น

การบัญชี เพื่อสามารถน าไปประยุกต์ใช้กับการท างานจริงได้อย่างมีประสิทธิภาพ ซ่ึงในการ

ด าเนินงานของการรถไฟแห่งประเทศไทย ได้มีการใช้โปรแกรมระบบบริหารสินทรัพย์ถาวร 

PFA(Professional Fixed Asset)ถูกปรับปรุงการท างานให้สอดคล้องกบัวงจรสินทรัพยถ์าวรของ

การรถไฟแห่งประเทศไทยในการบนัทึกบญัชีเพื่อใหเ้กิดความสะดวกรวดเร็วในการท างาน 

การปฏิบติังานสหกิจคร้ังน้ีไดเ้ขา้มาปฏิบติังานระหวา่งเดือนพฤษภาคม-สิงหาคม พ.ศ.2560 ซ่ึง

เป็นเวลาท่ีส้ินรอบระยะเวลาบญัชีแล้ว จึงท าให้เกิดปัญหากับนักศึกษาท่ีจะเขา้มาปฏิบติังานใน

ระยะเวลาน้ี แต่ทางหน่วยงานการรถไฟแห่งประเทศไทยเห็นความส าคญัในการรับนกัศึกษาเขา้มา

ช่วยปฏิบติังาน เน่ืองจากหน่วยงานการรถไฟแห่งประเทศไทยมีปริมาณงานจ านวนมาก จึงมีการรับ

นกัศึกษาเขา้มาช่วยแบ่งเบาภาระหนา้ท่ีในการปฏิบติังาน 

จากความเป็นมาข้างต้นน้ีท าให้คณะผูจ้ดัท า จดัท าโครงงานน้ีข้นมา เพื่อเป็นประโยชน์แก่

ตนเองและบุคคลภายนอกท่ีมีความสนใจในการบนัทึกบญัชีดว้ยโปรแกรมทางการบญัชีโครงงานน้ี

อาจมีขอ้มูลท่ีเป็นประโยชน์อยา่งยิง่แก่ผูท่ี้ตอ้งการศึกษาการใชโ้ปรแกรมอยา่งมีประสิทธิภาพ 
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1.2 วตัถุประสงค์ของโครงงำน 

1. เพื่อศึกษาขั้นตอนการใชง้านเบ้ืองตน้ของระบบวงจรสินทรัพยถ์าวร 

2. เพื่อศึกษารายละเอียดเบ้ืองตน้ของการบนัทึกบญัชี  

3. เพื่อเป็นแนวทางในการศึกษาใหก้บับุคคลทัว่ไปท่ีมีความสนใจในการใชโ้ปรแกรมระบบวงจร 

สินทรัพยถ์าวร 

1.3 ขอบเขตของโครงงำน 

การศึกษาระบบวงจรสินทรัพยถ์าวรของการท าบญัชีให้กบัลูกคา้รายต่างๆของการรถไฟแห่ง

ประเทศไทยไดท้  าการศึกษาลกัษณะรูปแบบการท าบญัชี เช่นการบนัทึกบญัชีสินทรัพยถ์าวรของการ

รถไฟแห่งประเทศไทย การตดัค่าเส่ือม การบนัทึกเงินลงทุนของการรถไฟแห่งประเทศไทย การบนัทึก

โอนของเงินลงทุนและไดย้กตวัอยา่งเพื่อน ามาเป็นขอ้มูลและวิธีการท่ีถูกตอ้งตามมาตรฐานการบญัชีท่ี

รับรองทัว่ไป เร่ิมตั้งแต่การรับเอกสารจากลูกคา้ตลอดจนการการบนัทึกบญัชี เป็นตน้ 

1.4 ประโยชน์ทีไ่ด้รับ 

1. ไดเ้รียนรู้เก่ียวกบัระบบโปรแกรมรูปแบบต่างๆท่ียงัไม่เคยไดเ้รียนรู้ 

2. สามารถให้ความรู้และเป็นประโยชน์แก่ผูท่ี้สนใจในการใช้งานของระบบโปรแกรม Client 

Server และระบบ Professional Fixed Asset 

3. ทราบถึงขั้นตอนการบนัทึกบญัชีใหเ้ร็วข้ึน 
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บทที ่2 
ทฤษฎแีละการวจิัยทีเ่กีย่วข้อง 

 
สินทรัพย(์Assets) เป็นรายการท่ีแสดงในงบดุลหรืองบแสดงฐานะทางการเงินนอกเหนือจาก

หน้ีสิน(Liabilities) และส่วนของเจา้ของ( Owners’ Equities ) เพื่อแสดงใหเ้ห็นถึงฐานะทางการเงินการ
ตั้งแต่เร่ิมด าเนินกิจการจนถึงวนัจดัท างบดุลหรืองบแสดงฐานะทางการเงิน โดยแสดงใหเ้ห็นประเภท
และมูลค่าของสินทรัพย ์เพื่อจะไดน้ าไปแสดงในงบไดอ้ยา่งถูกตอ้ง อนัเป็นประโยชน์ต่อผูใ้ชง้บการเงิน
ในการตดัสินใจ วางแผน และบริหารงานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

ความหมายของสินทรัพย์ 

 สินทรัพย ์หมายถึง สิทธิและทรัพยากรท่ีกิจการมีอยูซ่ึ่งเกิดจากการประกอบการ สามารถแสดง
ค่าเป็นตวัเงินได ้และจะใหป้ระโยชน์ในอนาคต ไดแ้ก่ 

1.ทรัพยสิ์นท่ีเป็นตวัเงิน เช่น เงินสด หลกัทรัพยใ์นความตอ้งการของตลาด และ ลูกหน้ี 
2.ทรัพยสิ์นท่ีมีรูปร่าง เช่น สินคา้คงเหลือ ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ หรือ ทรัพยสิ์นถาวร 
3.ตน้ทุนท่ีคาดวา่จะก่อให้เกิดประโยชน์ และรายไดใ้นอนาคต เช่น สินคา้คงเหลือ ค่าสิทธิต่างๆ 
ค่าใชจ่้ายล่วงหนา้ และรายจ่ายรอการตดับญัชี เป็นตน้ 
จากมาตรฐานงบการเงิน จ าแนกสินทรัพยอ์อกเป็น 3 ประเภท 
1.สินทรัพยห์มุนเวยีน (Current Assets) 
2.สินทรัพยถ์าวร (Fixed Assets) 
3.สิทนทรัพยอ่ื์น (Other Assets) 

สินทรัพย์หมุนเวยีน 

 คือเงินสด หรือสินทรัพยอ่ื์น ท่ีมีเหตุผล หรือคาดวา่จะเปล่ียนเป็นเงินสด หรือขาย หรือใชห้มด
ไประหวา่งรอบระยะเวลาการด าเนินงานตามปกติของกิจการ มาตรฐานการบญัชีฉบบัท่ี 16 เร่ือง 
สินทรัพยห์มุนเวยีนและหน้ีสินหมุนเวยีนไดใ้หค้วามหมายของสินทรัพยห์มุนเวยีนวา่ เงินสด และ
สินทรัพยท่ี์อาจขายหรือแปลงสภาพเป็นเงินสด หรือใชบ้ริโภคใหห้มดไปภายใน วฏัจกัรการด าเนินงาน
ตามปกติของกิจการ รายการท่ีจดัเป็นสินทรัพยห์มุนเวยีน ไดแ้ก่ เงินสดและเงินฝากธนาคารท่ีมีไวเ้พื่อ
ใชส้ าหรับการด าเนินงานในปัจจุบนั หลกัทรัพยซ่ึ์งไม่ไดต้ั้งใจถือไวใ้นระยะยาว ลูกหน้ีการคา้ หรือตัว๋
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เงินรับ สินคา้คงเหลือ ซ่ึงประกอบดว้ยสินคา้ส าเร็จรูป สินคา้ระหวา่งผลิต หรืองานระหวา่งท า เงินจ่าย
ล่วงหนา้เพื่อซ้ือสินทรัพยห์มุนเวยีนและค่าใชจ่้ายล่วงหนา้ท่ีคาดวา่จะใชห้มดไปภายในหน่ึงปี 

วฏัจกัรการด าเนินงานตามปกติของกิจการ หมายถึง ล าดบัขั้นตอนด าเนินงานเร่ิมจากการน าเงิน
สดไปซ้ือวตัถุดิบ ช้ินส่วน วสัดุด าเนินการ แรงงานและบริการ ซ่ึงค่าใชจ่้ายดงักล่าวน้ีไดส้ะสม และเขา้
เป็นตน้ทุนสินคา้คงเหลือเม่ือมีการขายสินคา้ออกไป และแปลงเป็นลูกหน้ีการคา้ ซ่ึงในท่ีสุดจะแปลง
เป็นเงินสดอีก 

สินทรัพย์ถาวร( Fixed Assets) 

 สินทรัพยถ์าวรอนัมีลกัษณะคงทน ท่ีใชใ้นการด าเนินกิจการและใชน้านกวา่หน่ึงรอบระยะการ
ด าเนินงานตามปกติ มิไดมี้ไวเ้พื่อขาย สินทรัพยถ์าวรแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ใหญ่ๆ ดงัน้ี 

1.สินทรัพยถ์าวรท่ีมีตวัตน( Tangible Fixed Assets)  หมายถึง สินทรัพยถ์าวรท่ีมีรูปร่าง เช่น ท่ีดิน 
อาคาร เคร่ืองจกัร ส่วนประกอบและอุปกรณ์ ซ่ึงแสดงในงบดุลหรืองบแสดงฐานะทางการเงิน คือ ท่ีดิน
อาคารและอุปกรณ์อาจจ าแนกไดด้งัน้ี 

1. สินทรัพยถ์าวรท่ีไม่ตอ้งหกัค่าเส่ือม เป็นสิทรัพยท่ี์มีอายกุารใชง้านไม่จ  ากดัเช่น ท่ีดิน 
2. สินทรัพยท่ี์ตอ้งหกัค่าเส่ือมราคาท่ีมีอายกุารใชง้านจ ากดั เช่น อาคาร เคร่ืองจกัร รถบรรทุก  
3. สินทรัพยถ์าวรท่ีตอ้งหกัค่าหมดเปลือง หรือมูลค่าส้ินเปลือง คือทรัพยก์รธรรมชาติต่างๆ เช่น 

บ่อน ้ามนั เหมืองแร่ ป่าไม ้เป็นตน้ 

2.สินทรัพยถ์าวรท่ีไม่มีตวัตน ( Intangible Fixed Assets) หมายถึง สินทรัพยถ์าวรท่ีไม่มีรูปร่าง มี
ลกัษณะเป็นสิทธิต่างๆ ตามกฎหมายก าหนด อาจจ าแนกออกไดด้งัน้ี 

1. สินทรัพยท่ี์มีอายกุารใชง้านจ ากดั ไดแ้ก่ ลิขสิทธ์ิ สิทธิบตัร สัมปทาน และสัญญา เช่าระยะยาว
เป็นตน้ 

2. สินทรัพยท่ี์มีอายกุารใชง้านไม่จ  ากดั ซ่ึงไม่ตอ้งตดับญัชี เช่น ค่าความนิยม และ เคร่ืองหมาย
การคา้เป็นตน้ 

3.สินทรัพยอ่ื์น อาจเรียกอยา่งหน่ึงวา่ สินทรัพย์ๆ ไม่หมุนเวียน 

ค่าใช้จ่ายทีม่ีลกัษณะเป็นสินทรัพย์และค่าใช้จ่ายทีเ่ป็นรายการหักจากรายได้ 

 ค่าใช้จ่าย หมายถึง เงินท่ีได้จ่ายไปแล้ว หรือซ่ึง จะตอ้งจ่ายในภายหน้า ส าหรับประโยชน์ ท่ี
ไดรั้บ ค่าใช้จ่าเก่ียวกบัสินทรัพยถ์าวรอาจแบ่งเป็น 2 ประเภท คือ ค่าใช้จ่ายท่ีมีลกัษณะเป็นสินทรัพย์
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เรียกวา่ Capital Expenditures ค่าใชจ่้ายประเภทน้ีจะตอ้งน าไป เพิ่มบญัชีสินทรัพยส่์วนค่าใช้จ่ายท่ีเป็น
ราบการหกัจากรายไดเ้รียกวา่ Revenue Expenditures  นั้นจะน าไปหกัจากรายไดใ้นงบก าไรขาดทุน 

หลกัเกณฑ์ท่ีควรจะน าพิจารณาว่าค่าใช้จ่ายรายใดเป็นสินทรัพยห์รือค่าใช้จ่ายท่ีควรหักจาก
รายไดคื้อ ประโยชน์ท่ีจะไดรั้บจากสินทรัพย ์ถา้ค่าใชจ่้ายนั้นเป็นประโยชน์แก่กิจการส าหรับระยะเวลา
ซ่ึงนานเกินกวา่งวดบญัชีปัจจุบนัแลว้ ควรถือเป็นค่าใชจ่้ายท่ีมีลกัษณะเป็นสินทรัพย ์ถา้ค่าใชจ่้ายใดเป็น
ประโยชน์แก่กิจการส าหรับระยะเวลาเฉพาะงวดบญัชีปัจจุบนัแลว้ควรถือเป็นรายการหกัจากรายได้ค่า
เส่ือมราคาสินทรัพยถ์าวรท่ีมีตวัตนและมูลค่าเส่ือมส้ินของสินทรัพยส้ิ์นเปลือง 
 กิจการไม่สามารถรักษาสินทรัพยถ์าวรให้อยูต่ลอดไปได ้ถึงแมว้า่กิจการจะซ่อมแซมสินทรัพย์
ถาวรอยู่เสมอก็ตาม นอกจากท่ีดินแลว้สินทรัพยทุ์กประเภทมีอายุการใช้งานจ ากดั และตอ้งเฉล่ียราคา
ทุนของสินทรัพย์ถือเป็นค่าใช้จ่ายตลอดระยะเวลาท่ีใช้สินทรัพยน์ั้น ราคาทุนของสินทรัพยถ์าวรมี
ลกัษณะเช่นเดียวกบัค่าใชจ่้ายล่วงหนา้  

สาเหตุแห่งการเส่ือมค่าของสินทรัพย์ถาวร 

 การเส่ือมค่าอาจมีหลายเหตุ เช่น การสึกหรอจากการใช้งาน การเส่ือมสภาพในตวัเองเพราะ
กาลเวลา ความเสียหายหรือถูกท าลายจากภยัธรรมชาติ หรือเกิดจากความประมาทเลินเล่อใชสิ้นทรัพย์
นั้นผดิวธีิ ซ่ึงมีผลท าใชอ้ายกุารใชง้านนั้นสั้นลง 

 สินทรัพยถ์าวรอาจเส่ือมค่าไปด้วย ถ้ามีผูผ้ลิตสินทรัพย์อ่ืนท่ีมีประสิทธิภาพดีกว่า สูงกว่า
สินทรัพยเ์ดิม ท าให้มีค่าน้อยลงไป เช่น กิจการติดตั้งเคร่ืองจกัรใหม่แทน หรือ เคร่ืองจกัรท่ีใชอ้ยูอ่าจมี
ก าลงัการผลิตไม่เพียงพอ จึงจ าเป็นตอ้งหาเคร่ืองจกัรท่ีใหญ่กวา่และมีประสิทธิภาพสูงกวา่ 

ค่าเส่ือมราคา 

 ค่าเส่ือมราคาเกิดจากการราคาทุนของสินทรัพย ์เพื่อถือเป็นค่าใชจ่้ายในงวดนั้นๆ ไม่วา่กิจการ
จะก าไรหรือขาดทุนก็ตาม ค่าเส่ือมราคายอ่มเกิดข้ึนเสมอ ดงันั้น กิจการตอ้งมีการประมาณค่าเส่ือมราคา 
ตามวิธี ท่ีเห็นว่าถูกตอ้งและเหมาะสมท่ีสุด ซ่ึงมีโอกาสผิดพลาดไปจากความเป็นจริงบา้ง แต่ไม่อาจ
ทราบไดอ้ยา่งแน่นอน จึงจ าเป็นท่ีจะตอ้งอาศยัวธีิการประมาณท่ีมีหลกัเกณฑท่ี์เช่ือถือไดม้ากท่ีสุด 

สินทรัพย์ถาวรทีเ่สียหายหรือถูกท าลาย 
 เหตุผลต่างๆท่ีสินทรัพยป์ระสบความเสียหาย โดยเฉพาะภยัธรรมชาติ เช่น น ้าท่วม ไฟไหม ้
พาย ุเป็นตน้ ถา้สินทรัพย ์
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การวจัิยทีเ่กี่ยวข้อง 

 
นายสุนิตยสี์สุขดี 2544 ได้ศึกษาวิจยั : เร่ือง โปรแกรมการใช้งาน MRTG ( The Multi Router 

Traffic Grappler ) ผา่นเวบ็บราวเซอร์ ซ่ึงโปรแกรมน้ีเป็นโปรแกรมท่ีพฒันาข้ึน โดยมีวตัถุประสงคเ์พื่อ
ช่วยให้ผูดู้แลระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ สามารถใช้งานไดส้ะดวกยิ่งข้ึน และสามารถเลือก ดูขอ้มูล
ของเราท์เตอร์ ไดม้ากข้ึนกว่าเดิมซ่ึงได ้การศึกษาเฉพาะเร่ืองน้ีไดพ้ฒันาโปรแกรมช่วยส าหรับการใช้
งาน ผ่านเวบ็บราวเซอร์ โดยใช้ภาษาจาวาเซอร์ฟเล็ท วิธีใช้งานและผลท่ีได้ปรากฏว่า การเรียกใช้งาน
ผา่นโปรแกรมช่วยผา่นทางเวบ็บราวเซอร์นั้นสะดวกกวา่การเรียกใชง้านโดยตรง 

นางสาวอรชร โอทองค า 2550 ไดศึ้กษาวจิยั : เร่ือง หวัเร่ืองภาษาไทยสาขาการบญัชี 
ผลวิจยั สร้างหัวเร้ืองภาษาไทยสาขาการบญัชี ใช้สอดคลอ้งกบัเน้ือหาของเอกสาร ความตอ้งการของ
ผูใ้ช้ โดยรวบรวมค าหรือศพัท์บญัชีคู่มือการให้หัวเร่ืองส าหลับหนังสือภาษาไทย หนังสือบทความ
วารสารสาขาการบญัชี และฐานขอ้มูลออนไลย ์OPAC ของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั น าค าและวลีมา
จดัท าแบบประเมินความนิยมในการเลือกใชค้  าหรือวลี โดยผูเ้ช่ียวชาญ 

 นางอจัฉรา เบญญาอภิกุล 2551 ไดศึ้กษาวจิยั : เร่ือง นโยบายการบญัชีเก่ียวกบัท่ีดิน อาคารและ
อุปกรณ์ ของบริษทัจดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย พบว่า 1.มาตรฐานการบญัชีท่ี
เก่ียวขอ้งกบัท่ีดิน อาคารและอุปกรณ์ ก าหนดให้บนัทึกมูลค่าเร่ิมแรกของท่ีดิน อาคารและอุปกรณ์ เป็น
สินทรัพยด์ว้ยราคาทุน และวดัมูลค่า ณ วนัท่ีในงบการเงินดว้ยราคาทุนหกัดว้ยค่าเส่ือมราคาสะสมและ
ค่าเผื่อการดว้ยค่า หรืออาจแสดงดว้ยราคาท่ีตีใหม่  2.บริษทัจดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศ
ไทย มีวธีิการวดัมูลค่าท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ ณ วนัท่ีในงบการเงิน 3. วิธี คือ วธีิราคาท่ีตีใหม่ วิธีราคา
ทุน และวิธีราคาท่ีตีใหม่ร่วมกบัราคาทุน  4.ผลการเปล่ียนแปลงมูลค่ามูลค่าท่ีดิน อาคารและอุปกรณ์ ท่ี
เกิดจากการตีราคาใหม่และการพิจารณาดอ้ยค่าอาจมีจ านวนท่ีมีนยัส าคญัเม่ือเทียบกบัมูลค่าท่ีดิน อาคาร 
และอุปกรณ์สุทธิ ณ วนัท่ีในงบการเงิน 

นายศุภพงศ ์อินทวฒัน์ 2553ไดศึ้กษาวิจยั : เร่ือง การศึกษาเปรียบเทียบวิธีปฏิบติัด้านการบญัชี
สินทรัพยข์องการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคและมาตรฐานการบญัชีไทย การศึกษาน้ีมีวตัถุประสงค์เพื่อศึกษา
เปรียบเทียบวิธีปฏิบติัการบญัชีสินทรัพยข์องการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคในปัจจุบนัและมาตรฐานการบญัชี
ไทย วิธีการศึกษาได้จากการเก็บรวบรวมข้อมูลปฐมภูมิจากบุคคลากรระดับก าหนด นโยบายและ
ปฏิบติังานทางดา้นบญัชีและการเงิน และขอ้มูลทุติยภูมิจากการการเก็บรวบรวมเอกสารจากการไฟฟ้า
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ส่วนภูมิภาค โดยศึกษาเก่ียวกับสินทรัพย์ ผู ้ใช้งานงบการเงินจึงควรศึกษาข้อมูลก่อนน าไปใช้
ประกอบการตดัสินใจ 

นายภูริทตั อินยา 2556 ไดศึ้กษาวิจยั : เร่ือง การศึกษาเปรียบเทียบมาตรฐานการบญัชีเร่ืองการ
ดอ้ยค่าของสินทรัพยร์ะหวา่งมาตรฐานการบญัชีไทย มาตรฐานการบญัชีสหรัฐอเมริกา และมาตรฐาน
การบญัชีระหว่างประเทศ มีวตัถุประสงค์เพื่อศึกษาเปรียบเทียบหลกัการบญัชีเก่ียวกบัการดอ้ยค่า ตาม
มาตรฐานการบญัชีไทย มาตรฐานการบญัชีระหว่างประเทศ และมาตรฐานการบญัชีสหรัฐอเมริกา วิธี
การศึกษาประกอบดว้ย การศึกษามาตรฐานการบญัชีของทั้งสามองค์กรเพื่อให้ทราบถึงความเหมือน
และความแตกต่าง รวมทั้งศึกษาจากงบการเงินรวมของบริษทัจดทะเบียนจ านวนสามบริษทัท่ีจัดท าข้ึน
ตามมาตรฐานการบญัชีท่ีแตกต่างกนั มาตรฐานการบญัชีไทยท่ีน ามาศึกษาเปรียบเทียบ 



8 
 

บทที3่ 

3.1สถานประกอบการ 

ช่ือสถานประกอบการ: การรถไฟแห่งประเทศไทย 

สถานท่ีตั้ง: เล่ขท่ี 1 แขวงรองเมือง เขคปทุมวนั กรุงเทพมหานคร 10330 

หมายเลขโทรศพัย:์ 02-2255395 

เวบ็ไซต:์ http://www.railway.co.th./ 

 

แผนท่ีการรถไฟแห่งประเทศไทย 

 

ขอ้มูลผูบ้ริหาร : คุณลดัดา ละออกุล  ผูอ้  านวยการฝ่ายการเงินและการบญัชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

http://www.railway.co.th./
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3.2 ลกัษณะการด าเนินงาน 
1.การรถไฟแห่งประเทศไทย มุ่งเน้นการให้บริการท่ีตอบสนองต่อความตอ้งการของผูใ้ช้บริการ เพื่อ

สร้างรายไดแ้ละผลก าไรให้แก่องคก์รรวมถึงการพฒันาประสิทธิภาพในการให้บริการอยา่งต่อเน่ือง

เพื่อเป็นทางเลือกในการขนส่งท่ีมีประสิทธิภาพ 

2.การรถไฟแห่งประเทศไทย ด าเนินการให้บริการขนส่งในเชิงสังคมเพื่อประโยชน์ส่วนรวมของ

ประชาชนและประเทศตอบสนองนโยบายในการให้บริการขนส่งราคาต ่าและมีประสิทธิภาพของ

ภาครัฐ 

3.ตอบสนองนโยบาย ของรัฐบาลในการพฒันา ขยายและเช่ือมโยงโครงข่ายการขนส่งผูโ้ดยสารและ

สินคา้ 

 

3.3โครงสร้างองค์กร 

 

แผนผงัแสดงโครงสร้างองคก์รของการรถไฟแห่งประเทศไทย 

  



10 
 

3.4 ข้อมูลนักศึกษาและต าแหน่งของนักศึกษา 

นางสาวรัตนา  ผอ่งใส    ต  าแหน่งงานท่ีรับผิดชอบ : ผูช่้วยพนกังานบญัชี 
นางสาวปิยาภรณ์ หว้ยหงษท์อง ต าแหน่งงานท่ีรับผดิชอบ : ผูช่้วยพนกังานบญัชี 

3.5 พนักงานทีป่รึกษาและต าแหน่งของพนักงานทีป่รึกษา 

นางอภิญญา  สิงหเดช           ต  าแหน่งหนา้ท่ี:หวัหนา้งานบญัชีทรัพยสิ์นถาวรและบญัชีเงินลงทุน 
นาย ธีระพล  หวานชะเอม     ต  าแหน่งหนา้ท่ี: หวัหนา้งานสินทรัพยถ์าวรดา้นการขนส่ง 
นาย ยรรยง เกตุผาสุข  ต  าแหน่งหนา้ท่ี: พนกังานการบญัชี 6 

3.6 ระยะเวลาทีป่ฏบิัติงาน 

เร่ิมปฏิบติังาน  :  วนัท่ี 15 เดือนพฤษภาคม พ.ศ 2560 
การปฏิบติังานส้ินสุด   :  วนัท่ี 25 เดือนสิงหาคม   พ.ศ 2560 

3.7 ขั้นตอนและวธิีการด าเนินงาน 

1. รวบรวมขอ้มูล เก่ียวกบังานท่ีไดรั้บมอบหมายหรือเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งเก่ียวกบังานจะน าไปใช้

ในการจดัท ารายงาน 

2. วเิคราะห์ขอ้มูล เก่ียวกบัการจดัท ารายงานท่ีรวบรวมไว ้โดยขอ้มูลจะตอ้งมีความสมเหตุสมผล

ท่ีเพียงพอ ต่อการจดัท ารายงานนั้น 

3. ออกแบบการขั้นตอนการท ารายงาน ท่ีจะตอ้งเรียบเรียงขอ้มูลการจดัท ารายงานขอ้มูลงานและ

สอบถามพนกังานท่ีปรึกษา 

4. การจดัท าเอกสารประกอบรายงาน น าเอกสารขอ้มูลท่ีไดม้าทั้งหมดมาเรียบเรียงตามรูปแบบ

ของรายงานใหถู้กตอ้ง 
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ตารางประกอบขั้นตอนการด าเนินงาน 

ขั้นตอนและวธีิการด าเนินงาน พฤษภาคม มิถุนายน กรกฏาคม สิงหาคม 
การรวบรวมขอ้มูลโครงงาน     
การวเิคราะห์ขอ้มูล     

การออกแบบขั้นตอนการท า
รายงาน 

    

การจดัท าเอกสารประกอบ
รายงาน 

    

ตารางท่ี3.1 ระยะเวลาในการด าเนินงาน 

3.8 อปุกรณ์และเคร่ืองมอืทีใ่ช้ 

ฮาร์ดแวร์ 

คอมพิวเตอร์ 
เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

ซอฟแวร์ 

โปรแกรม Microsoft Excel 
โปรแกรม Professional Fixed Asset 
โปรแกรม Clinet Server อ่ืนๆ 
เคร่ืองค านวณตวัเลข 
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บทที ่4 

ผลการปฏบิัติงานตามโครงงาน 

ขั้นตอนการจัดท าบัญชี   

ขั้นตอนการปฏิบติังาน ตามมาตรฐานการบญัชีฉบบัท่ี 20 เร่ืองการบญัชีส าหรับเงินอุดหนุนจาก

รัฐบาล และการเปิดเผยขอ้มูลเก่ียวกบัความช่วยเหลือจากรัฐบาล (เร่ิมตั้งแต่ปี 2555) 

4.1 เม่ือมีการอนุมติัฯแฟ้มงานประจ าปี ในส่วนงบแผน่ดิน และ รัฐบาลรับภาระ ผบท. (แผนกงานบญัชี

ทรัพยสิ์นถาวรและบญัชีการลงทุน) ด าเนินการบนัทึกบญัชี 

เดบิต เงินอุดหนุนจากรัฐบาลคา้งรับ(709-1443)    xxxx 

เครดิต รายไดเ้งินอุดหนนรัฐบาลรอการรับรู้(784-6509)   xxxx 

 

4.2 เม่ือไดรั้บเงินจากรัฐฯ ผปม. (แผนกงานประมวลบญัชี) ด าเนินการบนัทึกบญัชี 

เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร      xxxx 

เครดิต เงินอุดหนุนจากรัฐบาลคา้งรับ(709-1443)    xxxx 

 

4.3 เม่ือมีการเบิกจ่ายค่างวดงานแต่ละคร้ัง จะเขา้ระบบเหล่ือมจ่าย 

เดบิต งานระหวา่งด าเนินการ(731-2407,732-xxxx)   xxxx 

เครดิต เหล่ือมจ่าย(ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย)      

 xxxx 

เดบิต เหล่ือมจ่าย(ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย)     xxxx 

เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร      xxxx 



13 
 

4.4 เม่ือด าเนินสร้างสินทรัพยน์ั้นแลว้เสร็จหน่วยงานท่ีคุมแฟ้มงานจะมีรายงานปิดแฟ้มงานส่งให ้ผบท. 

(แผนกงานบญัชีทรัพยสิ์นถาวรและบญัชีการลงทุน) ตรวจสอบเม่ือยอดถูกตอ้งตรงกนัแลว้ ผบท. 

(แผนกงานบญัชีทรัพยสิ์นถาวรและบญัชีการลงทุน) ด าเนินการดงัน้ี 

เดบิต สินทรัพยถ์าวร(733-xxxx)     xxxx 

เครดิต งานระหวา่งด าเนินการ(731-2407,732-xxxx)   xxxx 

 

4.5 ถา้ยอดท่ีปิดแฟ้มงาน มียอดนอ้ยกวา่ยอดอนุมติัฯแฟ้มงานทาง ผบท. (แผนกงานบญัชีทรัพยสิ์นถาวร

และบญัชีการลงทุน) จะด าเนินการในส่วนเงินอุดหนุนรัฐบาลคา้งรับดงัน้ี. 

เดบิต รายไดเ้งินอุดหนุนรัฐบาลรอการรับรู้ (784-6509)   xxxx 

เครดิต เงินอุดหนุนจากรัฐบาลคา้งรับ (709-1443)    xxxx 

 

4.6 พร้อมบนัทึกบญัชีค่าเส่ือมราคา 

เดบิต ค่าเส่ือมราคา – สินทรัพยถ์าวร(266-xxxx)    xxxx 

เครดิต ค่าเส่ือมราคาสะสม – สินทรัพยถ์าวร(735-xxxx)   xxxx 

 

4.7 พร้อมบนัทึกบญัชีทยอยการรับรู้รายไดเ้งินอุดหนุนรัฐบาลคา้งรับ (ยอดเงินเท่ากบัค่าเส่ือมราคาของ

สินทรัพยถ์าวร) 

เดบิต รายไดเ้งินอุดหนุนรัฐบาลรอการรับรู้ (784-6509)    xxxx 

เครดิต รายไดเ้งินอุดหนุน (798-xxxx)     xxxx 
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เกีย่วกบังานบัญชี (Account) 

งานบญัชี (Account) จะท าหนา้ท่ีในการบนัทึกขอ้มูลโครงการ เพื่อตั้งยอดงบประมาณ บนัทึก

การจ่าย รวมถึงการปิดโครงการเพื่อแบ่งยอดงบประมาณท่ีตั้งไว ้ปิดเขา้บญัชีทะเบียนสินทรัพย ์เพื่อให้

ฝ่ายงานทะเบียน น ายอดงบประมาณ ท่ีไดรั้บไปลงทะเบียนสินทรัพยร์ายตวั 

งานบัญชีประกอบด้วย 

1.โครงการ การตั้งโครงการแต่ละโครงการจะตอ้งมีการระบุ ท่ีมาของทรัพยสิ์น ซ่ึงท่ีมาของทรัพยสิ์นจะ

ประกอบดว้ย 

-งบประมาณลงทุนท่ีปิดบญัชีแลว้ (งทป.) 

-งบท าการ 

-โครงการ 

-การบริจาค 

-ตามสัญญา 

2.บันทกึโอน จากโครงการท่ีตั้งไวต่้อไป จะเป็นการบนัทึกยอดขอ้มูลการเบิกจ่าย ซ่ึงแบ่งตามประเภท

งบประมาณท าการ ท่ีไดก้  าหนดไวใ้นขอ้มูลหลกั 

การบนัทึกโอนแบ่งเป็น 

น.1 :  บนัทึกโอนขอ้มูลเขา้บญัชี 483 

ค.2 :  บนัทึกโอนขอ้มูลเขา้บญัชี 187  

ค.3 : บนัทึกโอนขอ้มูลเขา้บญัชี 188 

ก.1 : บนัทึกโอนขอ้มูลเขา้บญัชี191 

 ก.1 :  บนัทึกโอนขอ้มูลเขา้บญัชี 192 

ก.2 :  บนัทึกโอนขอ้มูลเขา้บญัชี 193 

ข.2 :  บนัทึกโอนขอ้มูลเขา้บญัชี 582 

ข.5 : บนัทึกโอนขอ้มูลเขา้บญัชี 585 

ใบรายได:้  บนัทึกโอนขอ้มูลเขา้บญัชี 170 

อ่ืนๆ : บนัทึกโอนตามเลขท่ีบญัชี ก าหนดเอง 
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3.การน าเข้าข้อมูลเข้าบัญชี ส่วนน้ีจะเป็นการน าเขา้ขอ้มูลบญัชีจ่ายก่อนตรวจ ขอ้มูลบญัชีเหล่ือมจ่าย 

จากไฟล ์Excel (Microsoft office) มาอพัโหลดเขา้ระบบ PFA และยงัสามารถน าขอ้มูล โครงการ

ประเภทงบประมาณลงทุนมาอพัโหลดเขา้ระบบ PFA ไดอี้กดว้ย 

4.ปิดงบประมาณลงทุนฯ ส่วนน้ีจะหมายถึงการปิดโครงการแต่ละประเภท ไม่วา่จะเป็น งทป. งบท าการ 

โครงการ การบริจาค หรือตามสัญญาเพื่อปิดยอดจ่ายเขา้กลุ่มบญัชี และเขา้ฝ่ายต่างๆ 

5.รายงานบันทกึโอน ในรายงานบนัทึกโอนจะมีการออกรายงาน 2 รูปแบบคือ รายงานค่าใชจ่้าย กบั

รายงานบนัทึกโอน น. 2 ผูใ้ชส้ามารถท่ีจะเรียกดูรายงานไดด้งัน้ี 

-ประเภทบนัทึกโอน(บนัทึกโอน/จ่ายก่อนตรวจ/เหลือจ่าย) 

-เลขท่ี งทป. 

-ประเภทบญัชี 

-ประเภทรายงาน(รายเดือน/รายไตรมาส) 

และสามารถเลือกการจดัเรียงตาม ประเภทบญัชี , บนัโอน หรือ งทป. 

6.รายงานสรุปยอด งทป. ในส่วนของรายงานน้ี จะเป็นการสรุปยอดตามช่ือโครงการ ซ่ึงผูใ้ชส้ามารถท่ี

จะเรียกดูรายงานไดต้าม เลขท่ี ช่ือ เดือน ปีท่ีอนุมติั หรือ ดูตามยอดท่ีอนุมติั 

เกีย่วกบัแฟ้มข้อมูลหลกั(Master File) 

ก่อนท่ีจะเร่ิมเขา้สู่การใชง้านระบบ PFA : Professional Fixed Asset Management ผูใ้ชจ้ะตอ้งมีการ

ก าหนดขอ้มูลเร่ิมตน้ดงัน้ี 

1.ขอ้มูลเร่ิมตน้ของสายการเดินรถ 

2.ขอ้มูลเร่ิมตน้ของช่ือท่ีตั้ง 

3.ขอ้มูลเร่ิมตน้ของงบประมาณท าการ 

4.ขอ้มูลเร่ิมตน้ของหน่วยนบั 

5.ขอ้มูลเร่ิมตน้ของช่ือบญัชี 
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วธีิการเข้าสู่โปรแกรม  PFA : Professional-Fixed-Asset-Management 

1. Double click ท่ีInternet Explorer 

2. ท่ี Address Bar พิมพ ์http://58.181.223.152.pfa3 หรือ http:10.2030.20/pfa3 แลว้กดปุ่ม Enter 

3. เขา้สู่หนา้แรกของโปรแกรม PFA  ใส่ Password และ User name ตามดว้ยกด Enter เพื่อ

เขา้สู่หน้าหลกั 

4. ใสU่ser nameและPassword ไม่ถูกตอ้งระบบจะแสงขอ้ความ Invalid user name or 

Password ซึง่ผู้ใช้ๆไมส่ามารถเข้าระบบได้ 

 

 

 

รูปท่ี  4.1.วธีิการเขา้สู่โปรแกรม PFA: Professional-Fixed-Asset 

วธีิการเขา้สู่โปรแกรม PFA: Professional-Fixed-Asset 

1. Double click ท่ีInternet Explorer 

2. ท่ี Address Bar พิมพ ์http://58.181.223.152.pfa3 หรือ http:10.2030.20/pfa3 แลว้กดปุ่ม Enter 

  

วธีิการเข้าสู่โปรแกรม  PFA : 

Professional-Fixed-Asset 

 

วธีิการเข้าสู่โปรแกรม  PFA : 

Professional-Fixed-Asset-

Management 

 

http://58.181.223.152.pfa3/
http://58.181.223.152.pfa3/
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รูปท่ี  4.2.เขา้สู่หนา้แรกของโปรแกรม Professional-Fixed-Asset 

เขา้สู่หนา้แรกของโปรแกรม PFA  ใส่ Password และ User name ตามดว้ยกด Enter เพื่อเขา้สู่หน้าหลกั 

 

 

รูปท่ี  4.3.เขา้สู่หนา้หลกัของระบบโปรแกรม Professional-Fixed-Asset 

 

เขา้สู่หน้าหลกัของระบบโปรแกรม Professional-Fixed-Asset 

ใส่ Password และ User 

name ตามดว้ยกด Enter 

เพื่อเขา้สู่หน้าหลกั 

หน้าหลกัของระบบโปรแกรม 

Professional-Fixed-Asset 
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ตรวจสอบค่าใชจ่้ายของแฟ้มงาน 

หลงัจากการน าเขา้ขอ้มูล Ledger หรือบนัทึกขอ้มูลค่าใชจ่้ายของแฟ้มงานแลว้ หน่วยงานบญัชี

สินทรัพยถ์าวรและ บญัชีลงทุนมีหนา้ท่ีตวจสอบวา่ขอ้มูลท่ีบนัทึกไปถูกตอ้งหรือไม่ 

 

 

รูปท่ี  4.4.หนา้หลกัของระบบโปรแกรมProfessional-Fixed-Asset 

วธีิการเขา้ระบบหาการตรวจสอบค่าใชจ่้ายของแฟ้มงาน 

1. คลิกท่ีค าวา่ “Accounts” ในระบบ 

2. คลิกเลือกท่ี สรุปยอดค่าใชจ่้ายโครงการ/แฟ้มงาน/อ่ืนๆ 
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รูปท่ี : 4.5.หนา้โปรแกรมสรุปยอดค่าใชจ่้ายโครงการ/แฟ้มงาน/อ่ืนๆ 

 

รูปท่ี 4.5 หนา้โปรแกรมสรุปยอดค่าใชจ่้ายโครงการ/แฟ้มงาน/อ่ืนๆ 

วธีิหาขอ้มูลสรุปยอดค่าใชจ่้ายโครงการ/แฟ้มงาน/อ่ืนๆ 

1. กรอกขอ้มูลเลขท่ีงบบญัชีลงในช่องเลขท่ีบญัชีลงทุน 

2. คลิกท่ีค าวา่ “คน้หา” 
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ผลท่ีไดจ้ากการคน้หาขอ้มูล จะแสดงรายการของแฟ้มงาน งบประมาณท่ีไดรั้บ และยอดรวมค่าใชจ่้าย

ของแต่ละแฟ้มงาน รวมสามารถแสดงรายละอียดของค่าใชจ่้ายของแต่ละแฟ้มงานได ้

 

 

 

รูปท่ี  4.6. ผลขอ้มูลท่ีไดท้  าการคน้หา 

 

 

 

 

 

 

 

 



21 
 

รายงานสรุปค่าเส่ือมราคาสะสมตามหมวดสินทรัพย ์PFA.06 

 รายงานสรุปค่าเส่ือมราคาสะสมตามหมวดสินทรัพย ์ เป็นรายงานท่ีแสดงยอดรวมของค่าเส่ือม

ราคาสะสม ตามหมวดของสินทรัพย ์ ขอ้มูล,ท่ีแสดงส าหรับรายงานสรุปค่าเส่ือมราคาสะสมตามหมวด

สินทรัพย ์ PFA.06 รหสัหมวดสินทรัพย ์ รายการหมวดสินทรัพย ์ อาย ุ (ปี: เดือน) อตัราเส่ือมค่าราคา

สินทรัพย ์(บาท) ค่าเส่ือมราคาสะสมยกมาตน้ปี (บาท) ค่าเส่ือมราคาสะสมยกไป (บาท) และมูลค่าสุทธิ 

(บาท) 

1. การเขา้สู่รายงานสรุปค่าเส่ือมราคาสะสมหมวดสินทรัพย ์PFA.06 คลิก ท่ี List Menu สรุปค่า

เส่ือมราคาสะสมตามหมวดสินทรัพย ์PFA.06 

 

 

 

รูปท่ี 4.7.การเขา้สู่รายงานสรุปค่าเส่ือมราคาสะสม 

วธีิการคน้หารายงานสรุปค่าเส่ือมราคาสะสม 

1. คลิกค าวา่ “Report” 

2. คลิกเลือกรายงานสรุปค่าเส่ือมราคาสะสมตามกลุ่มบญัชีPEA.03-6

คลิกค าวา่ 

Report 

 

คลิกเลือกรายงานสรุปค่า

เส่ือมราคาสะสมตามกลุ่ม

บญัชีPEA.03-6 
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2.  การกรอกขอ้มูล ผูใ้ชส้ามารถกรองขอ้มูลไดต้ามผูรั้บผิดชอบ,หมวดสินทรัพย,์ท่ีตั้ง,รหสัสิ

ทรัพย,์เลขท่ีงบประมาณลงทุนฯและสรุปค่าเส่ือมตามปี 

 

รูปท่ี 4.8การกรอกขอ้มูลเลขท่ีงบประมาณลงทุนและสรุปค่าเส่ือมตามปีท่ีจะคน้หา 

 

3.ผลการคน้หารายงานสรุปค่าเส่ือมราคาได ้

 

รูปท่ี 4.9ผลการคน้หารายงานสรุปค่าเส่ือมราคา 
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รูปท่ี 4.11กรอก Username กบั Passwordเรียบร้อยแลว้ให้กดเลือกงบการเงิน 

ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบงานการเงิน การบัญชีของ Client Server 

รายงานรายงานบญัชีแยกประเภท (สายใหญ่ ) ตามประเภทบญัชี ( udlis1 )ระบุประเภท 

1.หนา้ระบบงานการเงิน การบญัชีของ CSใส่ User Name กบั Password และกด Ok 

  2.ใส่ User Name กบั Password เสร็จแลว้ใหก้ดเลือกงบการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

    

ใส่ User nameและ Password 

กดเลือกงบการเงิน 

 

รูปท่ี 4.10หนา้ระบบงานการเงิน การบญัชีของClient Server 
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รูปท่ี 4.13กรอกขอ้มูลเพื่อท าการคน้หา 

3.คลิกเลือกบนัทึกโอนเสร็จแลว้เลือกรายงานบญัชีแยกประเภท (สายใหญ่ ) ตามประเภท

บญัชี(udlis 1)ระบุประเภทบญัชี 

 

4.กรอก เดือน/ปีและเลขท่ีประเภทบญัชีท่ีจะคน้หาแลว้กค็ลิกตรงค าวา่ Report 

รูปท่ี 4.12คลิกท่ีค าวา่ "บนัทึกโอน"แลว้เลือกรายงานบญัชีแยกประเภท(สายใหญ่)ตามประเภทบญัชี 

คลกิค าวา่ บนัทกึโอน 

เลอืกรายงานบญัชีแยก

ประเภท(สายใหญ่)ตาม

ประเภทบญัชี 

คลกิที่ค าวา่ R
ep

o
rt

เพื่อต้องการค้นหา

ข้อมลู 

กรอก เดือน/ปีและเลข

ประเภทบญัชีที่

ต้องการค้นหา 
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      5.ระบบจะท าการประมวณผลหาขอ้มูล 

 

รูปท่ี 4.14ระบบก าลงัท าการประมวญผลหาขอ้มูล 

 

        6.หนา้งบประมาณประเภทบญัชีท่ีเราคน้หา  

 

รูปท่ี 4.15ผลขอ้มูลงบประมาณประเภทบญัชีท่ีท าการคน้หา 
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รูปท่ี 4.16หนา้จองบการเงินใส่User name และPassword 

รูปท่ี 4.17หนา้งบการเงินกดเลือกงบการเงินเพื่อเขา้สู่ระบบ 

 
 

คู่มอืการปฏบัิติงาน  
 

1. การบันทกึข้อมูลเหลือ่มจ่ายในระบบ Client Server 
1.1 เปิดหนา้จอ  Client Server ใส่ Password และ User name ตามดว้ยกด Enter 2 คร้ังหนา้จองบ
การเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

หนา้จองบการเงิน 

ใสU่ser nameและPassword 
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รูปท่ี 4.19การคียใ์บปะหนา้ขอ้มูลงานเหล่ือมจ่าย(ใบจ่ายเงิน) 

 

1.2 ไปท่ีงานเหล่ือมจ่าย  ไปท่ีป้อนขอ้มูลเหล่ือมจ่ายแกไ้ขChecklist 
 

การคียใ์บปะหน้าต้องคียทุ์กช่อง ตั้ งแต่ วนั/เดือน/ปี, จ  านวนเงินรวม, เลขท่ีเหล่ือมจ่ายจาก, 
เลขท่ีเหล่ือมจ่ายถึง, Day Book,จ  านวนบญัชีรวม ,จ  านวนรหสัค าสั่งงานรวม, เลขท่ีปึกและเลขท่ีเหล่ือม
จ่ายตามล าดบั 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

ไปท่ีป้อนขอ้มูลเหล่ือมจ่าย+แกไ้ข 

คลกิงานเหล่ือมจ่าย 

รูปท่ี 4.18ขั้นตอนการเขา้ระบบงานเหล่ือมจ่าย(ใบจ่ายเงิน) 
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รูปท่ี 4.20การคียข์อ้มูลเหล่ือมจ่าย(ใบจ่ายเงิน)ประเภทบญัชีท่ีข้ึนตน้ดว้ยเลข 1-5 

รูปท่ี 4.21การคียข์อ้มูลเหล่ือมจ่าย(ใบจ่ายเงิน)ประเภทบญัชีท่ีข้ึนตน้ดว้ยเลข 7 

การคียข์อ้มูลเหล่ือมจ่าย หากเป็นประเภทบญัชีท่ีข้ึนตน้ดว้ยเลข 1-5 ตอ้งคียร์หสังบประมาณ
ดว้ยทุกคร้ัง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
การคียป์ระเภทบญัชีท่ีข้ึนตน้ดว้ยเลข 7 ตอ้งคียเ์ลขท่ี งทป/.... ดว้ยทุกคร้ัง 
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รูปท่ี 4.22การคียป์ระเภทบญัชี710-1058ใหคี้ย ์Id Code ในช่องรหสัความรับผดิชอบดว้ย 

การคียป์ระเภทบญัชี 710-1058 ใหคี้ย ์Id Code ในช่องรหสัความรับผดิชอบดว้ย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
  
1.3 ไปท่ีรายงาน Checklist  ไปท่ี รายงานตรวจการป้อนขอ้มูลใบเหล่ือมจ่ายใบจ่าย 
การตรวจ Check_List งานเหล่ือมจ่ายหากมี Error เลขดงัต่อไปน้ีใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งก่อนยนืยนัขอ้มูล 

เลข  1  เลขท่ีเหล่ือมจ่าย 
เลข  2  Day Book 
เลข  3  ประเภทบญัชี 
เลข  4  เลขท่ี งทป/... 
เลข  5  รหสังบประมาณ 

1 2 

3

  

4 5 

รูปท่ี 4.23ขั้นตอนการป้อนขอ้มูลใบเหล่ือมจ่าย(ใบจ่ายเงิน) 
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รูปท่ี 4.24 วธีิการเขา้รายงานตรวจการป้อนขอ้มูลใบเหล่ือมจ่าย(ใบจ่ายเงิน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
  
 
 

ใสว่นั/เดือน/ปี ในปึกที่เหลือ่ม

จ่าย ที่ต้องการ 

รูปท่ี 4.25ใส่วนั/เดือน/ปี ในปีกเหล่ือมจ่ายท่ีตอ้งการ 

1.คลกิค าวา่

งานเหลือ่ม

จ่าย 

2.เลอืกที่

รายการ
Check 

list 

3.เลอืกรายการ

ตรวจสอบการ

ป้อนข้อมลูใบ

เหลือ่มจ่าย 
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รูปท่ี 4.27วธีิท าการเพื่อยนืยนัความถูกตอ้งของงานเหล่ือมจ่ายเม่ือแกไ้ขขอ้มูลท่ี Error เสร็จเรียบร้อย 

รูปท่ี 4.26ผลขอ้มูลท่ีท าการคน้หา 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

ไปท่ียนืยนัความถูกตอ้งของงานเหล่ือมจ่ายเม่ือแกไ้ขขอ้มูลท่ี Error เสร็จเรียบร้อยแลว้ตอ้งยนืยนังานทุก

คร้ังเพื่อความถูกตอ้ง 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
   
 
 

การตรวจ Check_List งานเหล่ือมจ่ายหากมี Error ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้ง 

1.คลกิค าวา่

งานเหลือ่ม

จ่าย 

2.ยืนยนั

ความถกู

ต้องของ

เหลือ่มจ่าย 
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รูปท่ี 4.28กดยนืยนัความถูกตอ้งของขอ้มูล 

รูปท่ี 4.29วธีิการสั่ง Table 1 งานเหล่ือมจ่ายเม่ือแกไ้ขและยนืยนัขอ้มูลถูกตอ้งแลว้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
1.5สั่ง Table 1 งานเหล่ือมจ่ายเม่ือแกไ้ขและยนืยนัขอ้มูลถูกตอ้งแลว้ 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 

1.คลกิค าวา่ งานเหลือ่มจา่ย 

2.เลอืกที่

รายงาน

สรุปใบ

เหลือ่มจ่าย 

3.รายงานเหลือ่ม

จ่ายตามวนั

(TABLE1) 

กด

ยืนยนั 
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รูปท่ี 4.31ผลขอ้มูลท่ีท าการคน้หา 

รูปท่ี 4.30หนา้เอกสารท่ีท าการเลือกแลว้กดค าวา่ Run Report 

 
 
 
 

 

 

 

 

  



34 
 

ตวัอยา่งเอกสาร 

 

รูปท่ี  4.32เอกสารบนัทึกโอนประเภทบญัชี784-6509(ผ1)งานระหวา่งด าเนินการ 
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รูปท่ี  4.33 เอกสารสัญญาใบจ่ายเงิน 
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รูปท่ี  4.34 เอกสารขอ้มูลรายงานบญัชีแยกประเภท(สายใหญ่)ตามประเภท(udils1)ระบุประเภทบญัชี 
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รูปท่ี 4.35เอกสารกระทบยอดเงินสดกบัเหล่ือมจ่าย ตามเลขท่ี,วนัท่ี,ประเภทบญัชีของสินทรัพย ์
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บทที ่5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1สรุปผลโครงงาน 

5.1.1สรุปผลโครงงาน 

จากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในหน่วยงานการรถไฟแห่งประเทศไทยตั้ งแต่ว ันท่ี15 

พฤษภาคม 2560 

ถึงวนัท่ี 25 สิงหาคม 2560  ในต าแหน่งผูช่้วยพนักงานบัญชี ส่งผลให้เกิดประโยชน์หลายๆด้าน

ดงัต่อไปน้ี 

1. ได้รับความรู้ต่างๆในเร่ืองของวิธีการใช้งานโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชีของ

ระบบClient Server และระบบ Professional-Fixed-Asset 

2. ส่งผลใหผู้ท่ี้สนใจศึกษาขั้นตอนการใชโ้ปรแกรมระบบ Client Server และระบบไดรั้บ

ความรู้และเทคนิคการใชง้าน 

3. ทราบถึงหลกัการท างานเบ้ืองตน้ของระบบการบนัทึกบญัชี 

4. สามารถน าความรู้และประสบการณ์จากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาไปใช้ในการ

ท างาน 

5.1.2 ปัญหาของโครงงาน 

1. ปัญหาด้านความรู้ความเข้าใจของการท าโครงงานเน่ืองจากคณะผู ้จ ัดท าไม่ มี

ประสบการณ์ในการท าโครงงาน จึงท าใหเ้กิดความล่าชา้ 

2. มีความล่าชา้ในการน าขอ้มูลท่ีจะน ามาประกอบในรายละเอียดของโครงงานเน่ืองจาก

ยงัไม่เขา้ใจระบบงานไดดี้พอ 

3. ช่วงระยะเวลาในการท าโครงงานมีเวลาจ ากดัเน่ืองจากวนัจนัทร์-ศุกร์เป็นช่วงเวลาท่ี

ปฏิบติังานสหกิจศึกษา 
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5.1.3 ข้อเสนอแนะ 

1. ควรพยายามเรียนรู้ระบบงานการจดัท าบญัชีให้มากท่ีสุดเน่ืองจากจะไดมี้ความเขา้ใจ

และสามารถน าความรู้มาถ่ายทอดผา่นการท าโครงงานใหมี้ประสิทธิภาพมากท่ีสุด 

2. ควรปรับความเขา้ใจและซกัถามกบัพนกังานในองคก์รก่อนปฏิบติังานต่างๆเพื่อความ

ผดิพลาดในการท างาน 

 

5.2 สรุปผลการปฏบัิติงานสหกจิ 

 5.2.1 ข้อดีของการปฏบิัติงานสหกจิศึกษา 

1. ไดรั้บความรู้และประสบการณ์จริงจากการออกปฏิบติังานสหกิจศึกษา 

2. ฝึกวนิยัและความรับผดิชอบของตนเองในการท างาน 

3. ช่วยลดความผดิพลาดในการท าบญัชีภายในองคก์ร 

4. ฝึกการท างานจริงกบับุคลากรภายในองคก์ร รวมถึงการปรับตวัในสถานประกอบการ 

 

5.2.2 ปัญหาทีพ่บของการปฏบิัติงานสหกจิศึกษา 

1. ยงัไม่คล่องกบัการบนัทึกบญัชีและมีการลงบญัชีผดิพลาดบางรายการ 
2. เคร่ืองใช้ส านักงานเกิดความขดัขอ้งบ่อยคร้ัง เช่น ระบบโปรแกรมบญัชีล่มใช้งาน

ไม่ได ้เคร่ืองถ่ายเกิดความช ารุดบ่อยคร้ังจึงท าใหเ้กิดความล่าชา้ต่อการปฏิบติังาน 
3. การปฏิบติังานในช่วงแรกเกิดความล่าชา้ เน่ืองจากยงัไม่คุน้เคยกบัระบบโปรแกรม 
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5.2.3 ข้อเสนอแนะ 

1. ควรให้นกัศึกษาท่ีก าลงัจะออกปฏิบติังานสหกิจศึกษาในภาคการศึกษาต่อไปหาขอ้มูล

ลกัษณะการประกอบธุรกิจแต่ละประเภท ของหน่วยงานหรือบริษทัท่ีจะไปฝึกงานให้

เขา้ใจก่อนออกปฏิบติังานสหกิจศึกษา 

2. ทางสถานประกอบการควรแกไ้ขปัญหาโดยการจดัอพัเดตเคร่ืองคอมพิวเตอร์ใหม่ท่ีมี

ประสิทธิภาพต่อการใชง้าน 

3. ทางมหาวิทยาลัยสยามควรจดัการอบรมเพิ่มเติมให้กับนักศึกษาภาควิชาการบญัชี 

ทางดา้นการใชร้ะบบโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชีในรูปแบบต่างๆ 
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