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Abstract  

The SAC Management Co., Ltd.’s business lines handle accounting services, tax 

advisory, tax filing, account system setup consultation, auditing and other related services. While 

attending an internship under the cooperative education program at the company, as assistant 

accountant, the team was assigned to classify accounting documents, check the accuracy and 

completeness of accounting documents, arrange accounting documents for ease of use, recognize 

the receipt of accounts receivable and the payment of accounts payable via the Express 
accounting software and other tasks were assigned.  

This project allowed the team to gain knowledge and understanding about accounting 

documents, the process of using the Express accounting program for accounting, and could 

increased work skills. This raised confidence for future careers and the goal that this project to be 
useful to interested parties.  
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บทที ่1 

บทน า 

 
1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 

จากท่ีคณะผูจ้ดัท าปฏิบติังานตามโครงการสหกิจศึกษาท่ี บริษทั เอสเอซี แมเนจเมนท ์
จ ากดั โดยเป็นบริษทัท่ี ใหบ้ริการทางดา้นจดัท าบญัชี ตรวจสอบบญัชี ภาษีอากร จดทะเบียนพานิชย์
และใหค้  าปรึกษาแนะน าทางดา้นบญัชีครบวงจร ตามท่ีกฎหมายก าหนด เป็นท่ียอมรับทั้งองคก์ร
เอกชนต่าง ๆ และราชการในประเทศไทย  ซ่ึงไดรั้บต าแหน่งเป็น ผูช่้วย พนกังานบญัชี  ไดรั้บ
มอบหมายใหท้ าการบนัทึกรับช าระลูกหน้ีการคา้ และจ่ายช าระเจา้หน้ีการคา้ในโปรแกรมเอก็ซ์เพรส  

ดงันั้น คณะผูจ้ดัท ามีความสนใจในการจดัท าโครงงาน " การบนัทึก รับช า ระลูกหน้ี
การคา้และ จ่ายช าระเจา้หน้ีการคา้ ดว้ยโปรแกรมบญัชีเอก็ซ์เพรส  ส าหรับลูกคา้ของบริษทั เอสเอซี 
แมเนจเมนท ์จ ากดั  " เพื่อตอ้งการเผยแพร่ความรู้ใหแ้ก่ผูท่ี้สนใจน าไปใชใ้หเ้กิดประโยชน์ และ
นกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน  

1.2 วตัถุประสงค์ของโครงงาน 
1.2.1 เพื่อศึกษาการบนัทึกรับช าระลูกหน้ีการคา้และจ่ายช าระเจา้หน้ีการคา้ดว้ยโปรแกรม

บญัชีเอก็ซ์เพรส 
 

1.3 ขอบเขตของการศึกษา 
1.3.1 ศึกษาการบนัทึกรับช าระลูกหน้ีการคา้และจ่ายช าระเจา้หน้ีการคา้ดว้ยโปรแกรม

บญัชีเอก็ซ์เพรส 
1.3.2 ศึกษาเอกสารและตรวจสอบเอกสารบญัชี 
1.3.2 ปฏิบติัสหกิจศึกษาท่ีบริษทั เอสเอซี แมเนจเมนท ์จ ากดั  ระหวา่งวนัท่ี 23 พฤษภาคม 

2565 ถึง วนัท่ี 2 กนัยายน 2565 
 

1.4 ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ 
1.4.1 มีทกัษะในการใชโ้ปรแกรมบญัชีเอก็ซ์เพรสเพิ่มข้ึน 
1.4.2 มีความรู้และความเขา้ใจเก่ียวกบัรับช าระลูกหน้ีการคา้และจ่ายช าระเจา้หน้ีการคา้ 
1.4.3 เป็นแนวทางปฏิบติังานส าหรับบุคคลท่ีสนใจหรือนกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไป 
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บทที ่2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมท่ีเก่ียวขอ้ง 

 
2.1 โปรแกรมส าเร็จรูปทางบัญชี (Prosoft winspeed, บริษทั ไอ ที แอดแวนเทจ จ ากดั, 2556) 

โปรแกรมบญัชี หมายถึง โปรแกรมประยกุตท่ี์ใชใ้นการเก็บขอ้มูลและประมวลผลทาง
บญัชี โปรแกรมบญัชีส าหรับกิจการทัว่ไป ประกอบไปดว้ยฟังกช์ัน่ระบบขาย ระบบซ้ือ ระบบสินคา้
คลงั ระบบลูกหน้ี ระบบเจา้หน้ี บญัชีแยกประเภทและรายงานต่างๆ  

โปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป เอก็ซ์เพรส express  คือ เป็นโปรแกรมบญัชีส าเร็จรูปซ่ึงรวบรวม

ระบบบญัชีถึง 12 ระบบเขา้ไวด้ว้ยกนัเป็นโปรแกรมเดียว และขอ้มูลจะเช่ือมโยงถึงกนัโดยอตัโนมติั 

ท าใหล้ดขั้นตอนในการท างาน เพียงแค่ท าการบนัทึกขอ้มูลรายวนัการซ้ือและการขายเท่านั้นเอง 

ต่อจากนั้นโปรแกรมจะท าหนา้ท่ีน าขอ้มูลไปบนัทึกในแต่ละระบบท่ีเก่ียวขอ้งใหเ้องโดยอตัโนมติั 

โปรแกรมบญัชี Express ประกอบไปดว้ยระบบงานหลกั ๆ 12 ระบบดงัต่อไปน้ี 

2.1.1 ระบบบญัชีแยกประเภท 
2.1.2 ระบบสินทรัพยถ์าวร 
2.1.3 ระบบควบคุมสินคา้คงคลงั 
2.1.4 ระบบการจองสินคา้และการจดัจ าหน่าย 
2.1.5 ระบบควบคุมลูกหน้ีและรายไดอ่ื้น ๆ 
2.1.6 ระบบจดัซ้ือสินคา้และการรับสินคา้ 
2.1.7 ระบบควบคุมเจา้หน้ีและค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ 
2.1.8 ระบบควบคุมเช็คและเงินฝากธนาคาร 
2.1.9 ระบบภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย 
2.1.10 ระบบวเิคราะห์การขาย 
2.1.11 ระบบวเิคราะห์การซ้ือ 
2.1.12 ระบบรักษาความปลอดภยั 

 
2.2 การจ่ายช าระหนี ้ (Prosoftibiz, 2558) 

การบนัทึกรายละเอียดการจ่ายช าระค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึน ไม่วา่จะเป็นค่าซ้ือสินคา้ , ค่าบริการ 

หรือค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบักิจการ โดยผูข้ายจะส่งเอกสารใบเสร็จรับเงินมาใหก้บัผูซ้ื้อ ซ่ึงผู ้

ซ้ือจะตอ้งน าเอกสารดงักล่าวมาบนัทึกเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานการจ่ายช าระ 
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2.3 การรับช าระหนี ้(Prosoftibiz, 2558) 

การบนัทึกรายละเอียดรับช าระหน้ีท่ีเกิดข้ึน ไม่วา่จะเป็นรายไดจ้ากการขายสินคา้ , รายได้

จากการใหบ้ริการ หรือรายไดอ่ื้นๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบักิจการ โดยผูข้ายจะตอ้งออกเอกสาร

ใบเสร็จรับเงินใหก้บัลูกคา้ เพื่อยนืยนัการรับช าระหน้ี และมีผลต่อยอดลูกหน้ีคงคา้ง และรายงาน

การ์ดลูกหน้ี ในส่วนน้ีผูใ้ชส้ามารถรับช าระหน้ีไดท้ั้งรูปแบบเงินสด , เช็ค, บตัรเครดิต หรือเงินโอน 

เป็นตน้ 

2.4 หนีสิ้น (Liabilities) (บริษทั แอค็เคาทต้ิ์ง ทรานส์ฟอเมชัน่ส์ จ  ากดั, 2560) 

ภาระผกูพนัในปัจจุบนัของกิจการ เป็นผลของเหตุการณ์ในอดีต ซ่ึงการช าระภาระผกูพนั

นั้นคาดวา่จะส่งผลใหกิ้จการสูญเสียทรัพยากรท่ีมีประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในอนาคต 

2.5 ระบบบัญชีเจ้าหนี ้(Accounts Payable) (DBS Group Co., Ltd, 2558) 

บญัชีภายในบญัชีแยกประเภทท่ีแสดงถึงภาระผกูพนัของบริษทั ในการช าระหน้ีระยะสั้น

ใหก้บัเจา้หน้ี หรือซพัพลายเออร์ Supplier การใชง้านทัว่ไปอีกประการหน่ึงของ "AP" หมายถึง

แผนกบญัชีการเงินของธุรกิจหรือแผนกท่ีรับผดิชอบในการรับวางบิลและการจ่ายช าระเงินส าหรับ

หน้ีท่ีบริษทั คา้งช าระหน้ีใหก้บัผูข้ายและเจา้หน้ีอ่ืน ๆ ดว้ย  

ระบบเจา้หน้ี เป็นการบนัทึกธุรกรรมการคา้ประจ าวนัท่ีเกิดข้ึน 

1. ใบสั่งซ้ือ 

2. การซ้ือสด / ซ้ือเงินเช่ือ 

3. ลดหน้ี/ส่งคืนสินคา้ 

4. จ่ายช าระหน้ี 

5. บนัทึกค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ 

6. VAT / ภาษีหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

2.6 ระบบบัญชีลูกหนี ้(Account Receivable, ProsoftERP,2556) 

                  เป็นระบบส าหรับจดัการบริหารบญัชีลูกหน้ี การจดัการวงเงินเครดิตลูกคา้ รวมถึง

กระบวนการติดตามหน้ี โดยระบบจะเช่ือมต่อกบัส่วนของระบบ Customer & Sales และระบบบญัชี

แยกประเภท (GL) ระบบบญัชีเจา้หน้ีรองรับการท าใบก ากบัภาษีทุกขั้นตอน (ตั้งหน้ี , ลดหน้ี , รับ

ช าระ) สามารถจดัก ารขอ้มูลต่างของเจา้หน้ีได ้เช่น เง่ือนไขการจ่ายช าระ , ภาษี, เครดิต รวมไปถึง

การแสดงประวติัรายการซ้ือขายของลูกหน้ี สถานะลูกหน้ี 
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2.7 ภาษีมูลค่าเพิม่ (Vat) (APK BUSINES, 2556) 

ภาษี  ประเภทหน่ึงตาม  ประมวลรัษฎากร  ซ่ึงจดัเก็บจากมูลค่าของการซ้ือขายสินคา้หรือ

การใหบ้ริการในประเทศ และการน าเขา้สินคา้โดยมี กรมสรรพากรเป็นหน่วยงานรับผดิชอบในการ

จดัเก็บ 

อตัราภาษีมูลค่าเพิม่  

 อตัรา 7% ใชส้ าหรับธุรกิจขายสินคา้หรือบริการทุกชนิดรวมทั้ง การน าเขา้ อตัราน้ีรวมภาษี

ทอ้งถ่ินไวแ้ลว้ 

 อตัรา 0% มีผลเท่ากบัไม่ตอ้งเสียภาษีจากการขายสินคา้หรือ การใหบ้ริการ และยงัไดรั้บคืน

ภาษีซ้ือ 

2.8 ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีมูลค่าเพิม่ (กรมสรรพากร, 2556) 

ผูป้ระกอบการท่ีเป็นผูผ้ลิตหรือเป็นผูท่ี้ขาย  สินคา้หรือใหบ้ริการในทางธุรกิจหรือวชิาชีพ  

เป็นปกติธุระ ไม่วา่จะประกอบกิจการในรูป ของบุคคลธรรมดา คณะบุคคล หรือหา้งหุน้ ส่วนสามญั

ท่ีมิใช่นิติบุคคลหรือนิติบุคคลใดๆ  หากมีรายรับจากการขายสินคา้หรือใหบ้ริการ  เกินกวา่ 1.8 ลา้น

บาทต่อปีและมีหนา้ท่ีตอ้ง  ยืน่ค  าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มเพื่อเป็น  ผูป้ระกอบการจดทะเบียน 

(หากไม่เกินก็ขอ จดทะเบียนได)้ 

2.9 ใบก ากบัภาษี (Tax Invoice) (วกิิพีเดีย, 2563) 

เอกสารหลกัฐานส าคญั ซ่ึง ผูป้ระกอบการ จดทะเบียน ภาษีมูลค่าเพิ่ม จะตอ้งจดัท าและออก

ใหก้บัผูซ้ื้อสินคา้หรือบริการทุกคร้ังท่ีมีการขาย สินคา้หรือบริการ  เพื่อแสดงมูลค่าของสินคา้หรือ

บริการและจ านวนภาษีมูลค่าเพิ่ม ท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียนเรียกเก็บหรือพึงเรียกเก็บจากผูซ้ื้อ

สินคา้หรือบริการในแต่ละคร้ัง 

 กรณีการขายสินคา้ ผูป้ระกอบการจดทะเบียนมีหนา้ท่ีตอ้งออกใบก ากบัภาษีพร้อมทั้งส่งมอบ

ใหแ้ก่ผูซ้ื้อในในทนัทีท่ีมีการส่งมอบสินคา้ใหก้บัผูซ้ื้อ 

 กรณีการใหบ้ริการ ผูป้ระกอบการจดทะเบียนมีหนา้ท่ีตอ้งออกใบก ากบัภาษีพร้อมทั้งส่งมอบ

ใหแ้ก่ผูรั้บบริการในทนัทีท่ีไดรั้บช าระราคาค่าบริการ 

 

https://www.itax.in.th/pedia/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5
https://www.itax.in.th/pedia/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%A7%E0%B8%A5%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%A3
https://www.itax.in.th/pedia/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%A1%E0%B8%B9%E0%B8%A5%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%A1
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%8B%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%AD&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3&action=edit&redlink=1
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2.10 การออกใบก ากบัภาษี (Flowaccount, 2556) 

กรณกีารขายสินค้า  ผูข้ายมีหนา้ท่ีตอ้งออกใบก ากบัภาษีใหก้บัผูซ้ื้อทนัทีเม่ือมีการส่งมอบ

สินคา้ใหก้บัผูซ้ื้อ (แมว้า่ผูซ้ื้อจะยงัไม่ไดจ่้ายค่าสินคา้ก็ตาม) 

กรณกีารให้บริการ  ผูใ้หบ้ริการมีหนา้ท่ีตอ้งออกใบก ากบัภาษีเม่ือไดรั้บช าระค่าบริการ จะ

เห็นไดว้า่จุดน้ีมีความแตกต่างจากการขายสินคา้เลยทีเดียวครับ เน่ืองจากการใหบ้ริการนั้นไม่

สามารถจบัตอ้งไดเ้หมือนสินคา้จึงใชจุ้ดของการจ่ายเงินเป็นเกณฑ ์
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บทที ่3 

รายละเอยีดการปฏบิัติงาน 

 

3.1  ช่ือและทีต่ั้งสถานทีป่ระกอบการ 

3.1.1 สถานประกอบการ บริษทั เอสเอซี แมเนจเมนท ์จ ากดั 
3.1.2 ท่ีตั้งสถานประกอบการ 498/28 ซอยสมเด็จพระเจา้ตากสิน 19 แขวงส าเหร่  

เขตธนบุรี กรุงเทพมหานคร 10600 
3.1.3 วนัและเวลาท าการ วนัจนัทร์ – วนัเสาร์ เวลา 8:45 – 17:30 น. 
3.1.4 โทรศพัท ์ 028609053-5 
3.1.5 อีเมล์ 

 
Sac_pv@hotmail.com  

 

 
 
 

รูปท่ี 3.1 แผนท่ีตั้งสถานประกอบการ 
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3.2  ลกัษณะสถานประกอบการ 

บริษทั เอสเอซี แมเนจเมนท ์จ ากดั  ใหบ้ริการทางดา้นจดัท าบญัชี ตรวจสอบบญัชี ภาษี

อากร จดทะเบียนพานิชยแ์ละใหค้  าปรึกษาแนะน าทางดา้นบญัชีครบวงจร ตามท่ีกฎหมายก าหนด 

เป็นท่ียอมรับทั้งองคก์รเอกชนต่าง ๆ และราชการในประเทศไทย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 3.2  ลกัษณะสถานประกอบการ 
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3.3  ต าแหน่งงานและลกัษณะงาน 

 

3.3.1 ต าแหน่งงาน  ผูช่้วยพนกังานบญัชี 

3.3.2 ลกัษณะงาน 1. 
 

จดัเรียงและแยกประเภทเอกสาร พร้อมจดัเขา้แฟ้มเอกสารตาม
รายการในแต่ละเดือน 

 2. 
 

ตรวจสอบเอกสารการซ้ือ  - ขาย พร้อมลงบนัทึกบญัชีเจา้หน้ีและ
บญัชีลูกหน้ี ดว้ยโปรแกรม Express Accounting 

 3. 
 

บนัทึกรายการบญัชีกบัการรับช าระหน้ีจากลูกหน้ี และจ่ายช าระหน้ี
จากเจา้หน้ี ดว้ยโปรแกรม Express Accounting 

 4. ตรวจสอบบิลค่าใชจ่้าย พร้อมลงบนัทึกบญัชีค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ   
ดว้ยโปรแกรม Express Accounting 

 5. 
 

บนัทึกการน าส่ง  ภงด .1,3,53,ภพ.30,ประกนัสังคม  และเงินเดือน
พนกังานรายเดือน ดว้ยโปรแกรม Express Accounting 

 6. 
 

บนัทึกเก็บยอดรายเดือน ท า ภงด.1,3,53 และภพ .30 ดว้ยโปรแกรม 
Microsoft Excel 

 7. 
 

สรุปรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายรายเดือนโดยการกระทบยอดกบั Statement 
Bank ดว้ยโปรแกรม Microsoft Excel 

 8. จดัท ารายงานภาษีซ้ือ ภาษีขาย ดว้ย Microsoft Excel 
 

3.4  ช่ือและต าแหน่งงานของพนักงานทีป่รึกษา    

3.4.1 ช่ือ-นามสกุล        นางสาวผกทิพย ์ธรรมนิยาม 

นางสาวประไพร แซ่แต ้
3.4.2 ต าแหน่งงาน พนกังานบญัชี 

 

3.5  ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
                     ตั้งแต่วนัท่ี 23 พฤษภาคม 2565  ถึงวนัท่ี  2 กนัยายน 2565 
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3.6 ขั้นตอนและวธีิการด าเนินงาน 

3.6.1 ศึกษารวบรวมขอ้มูลโครงสร้างการท างาน  

 รวบรวมขอ้มูลท่ีตอ้งการในการท าโครงงาน โดยการสังเกต สอบถามพนกังานท่ี

ปรึกษาและบุคคลอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง ศึกษาและรวบรวมขอ้มูลจากแหล่งขอ้มูลอ่ืน จดั

ประเภทและหมวดหมู่ของขอ้มูลใหอ้ยูใ่นหมวดหมู่เดียวกนั 

 

3.6.2 จดัท าการเลือกหวัขอ้ 

 ปฏิบติังานท่ีไดรั้บมอบหมายในสถานประกอบการ พร้อมศึกษาหวัขอ้ท่ีเหมาะสมจาก

การปฏิบติังานเพื่อใชจ้ดัท าโครงงาน และเลือกหวัขอ้โครงงาน 

          
 3.6.3 วเิคราะห์ขอ้มูล 

 วเิคราะห์ขอ้มูลเพื่อพิจารณาความเก่ียวขอ้ง แยกประเภทหมวดหมู่ของขอ้มูล และ

วางแผนขั้นตอนในการท างานต่าง ๆ เพื่อด าเนินงานไดอ้ยา่งมีระบบและแบบแผน ได้

ตรงตามเวลาท่ีก าหนดไว ้อีกทั้งยงัท าใหก้ารด าเนินงานมีประสิทธิภาพและตรงต่อ

ความคาดหมาย 

 3.6.4 จดัท าโครงการวางแผน 

 3.6.5 สรุปการจดัท าโครงการ 

 3.6.6 จดัท ารูปเล่มรายงานและเอกสารน าเสนอโครงการ  

 

3.7 ฮาร์ดแวร์ 

- คอมพิวเตอร์ 

- เคร่ืองคิดเลข 

- เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

- เคร่ืองปร้ินเตอร์ 

 

3.8 ซอฟต์แวร์ 

- โปรแกรม Microsoft Excel 
- โปรแกรมบญัชี Express Accounting 
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บทที ่4 

ผลการปฏบิัติงาน 

 
               ในการปฏิบติังานสหกิจศึกษาไดศึ้กษางานในหวัขอ้เร่ือง  การบนัทึกรับช าระลูกหน้ีการคา้
และจ่ายช าระเจา้หน้ีการคา้ ดว้ยโปรแกรมบญัชีเอก็ซ์เพรส  ส าหรับลูกคา้ของบริษทั เอสเอซี แมเนจ
เมนท ์จ ากดัโดยมีขั้นตอนการปฏิบติังานดงัต่อไปน้ี 

4.1 ขั้นตอนการบันทกึรับช าระหนีจ้ากลูกหนีก้ารค้า 

ขั้นตอนท่ี 1 เขา้สู่ระบบเอก็ซ์เพรส ดว้ยรหสัผูใ้ช ้BIT9 และรหสัผา่น BIT9 < กด OK 

 

ขั้นตอนท่ี 2 เมนูการเงิน < รับเงิน< รับช าระหน้ี 
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ขั้นตอนท่ี 3 กดเพิ่มหนา้ใหม่ 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนท่ี 4 กรอกเลขท่ีใบเสร็จ < กรอกวนัท่ี < เลือกรหสัลูกคา้ < กด ตกลง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 5 กดดบัเบิ้ลคลิกท่ี จ  านวนเงิน ดูจ านวนเงินรับช าระหน้ี   

- การรับช าระหน้ีถา้ทางลูกหน้ีมีการผอ่นช าระ สามารถแกไ้ขยอดช าระได้ 
- ถา้ช าระเตม็ยอดไม่ตอ้งแกไ้ขตวัเลข <  กด ตกลง 
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ขั้นตอนท่ี 6 จะข้ึนเคร่ืองหมายถูกสีแดงข้ึนตรงดา้นหนา้เลขท่ีเอกสาร < กด ท างาน (F5) 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 7 ยอดเงินตามใบก ากบัภาษีตามท่ีช าระ 

 

 

  

 ขั้นตอนท่ี 8 สังเกตดา้นบนตวัหนงัสือสีแดง ( ยอดเงินไม่เรียบร้อย ) เน่ืองจากยงัไม่ไดร้ะบุ

วา่  รับเป็น เงินสด หรือเช็ค 
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ขั้นตอนท่ี 9  กรอกยอดเงินตามใบก ากบัภาษี โดยจะใส่เป็นเงินสด  < ยอดเงินไม่เรียบร้อย

จะหายไป เน่ืองจากยอดช าระตามใบก ากบั กบัยอดจ่ายจริงจ านวนเงินเท่ากนั 

< กด บนัทึก ส้ินสุดรายการรับช าระหน้ี 
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4.2 ขั้นตอนการบันทกึจ่ายช าระหนีเ้จ้าหนีก้ารค้า 

ขั้นตอนท่ี 1 เขา้สู่ระบบเอก็ซ์เพรส ดว้ยรหสัผูใ้ช ้BIT9 และรหสัผา่น BIT9 < กด OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 2 เมนูการเงิน < จ่ายเงิน < จ่ายช าระหน้ี  

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 3 กดเพิ่มหนา้ใหม่ 
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ขั้นตอนท่ี 4 กรอกเลขท่ีใบจ่ายเงิน < กรอกวนัท่ี < เลือกรหสัผูจ้  าหน่าย < กด ตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 5 กดดบัเบิ้ลคลิกท่ี จ านวนเงิน ดูจ านวนเงินท่ีจ่ายช าระหน้ี  

- การจ่ายช าระหน้ีถา้ทางลูกหน้ีมีการผอ่นช าระ สามารถแกไ้ขยอดช าระได้ 

 

 

 

 

 

 

 

- ถา้ช าระเตม็ยอดไม่ตอ้งแกไ้ขตวัเลข <  กด ตกลง 
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ขั้นตอนท่ี 6 จะมีเคร่ืองหมายสีแดงขา้งหนา้ เลขท่ี < กด ท างาน (F5) 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 7 ยอดเงินตามใบก ากบัภาษีตามท่ีช าระ 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 8  สังเกตดา้นบนตวัหนงัสือสีแดง ( ยอดเงินไม่เรียบร้อย ) เน่ืองจากยงัไม่ไดร้ะบุ

วา่จ่ายเป็น เงินสด หรือเช็ค 
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ขั้นตอนท่ี 9  กรอกเลขตามใบก ากบัภาษี เป็นเงินสด  < ยอดเงินไม่เรียบร้อยจะหายไป 

เน่ืองจากยอดช าระตามใบส่งสินคา้ กบัยอดจ่ายจริงจ านวนเงินเท่ากนั                 

< กด บนัทึก ส้ินสุดรายการจ่ายช าระหน้ี 
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บทที ่5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 
5.1 สรุปผลโครงงาน 

     5.1.1 สรุปผลโครงงาน 

จากการท่ีคณะผูจ้ดัท าไดป้ฏิบติังานท่ีบริษทั เอสเอซี แมเนจเมนท ์จ ากดั  ในต าแหน่งผูช่้วย

พนกังานบญัชี  และท าโครงงานเร่ือง “ การบนัทึกรับช าระลูกหน้ีการคา้และ จ่ายช าระเจา้หน้ีการคา้

ดว้ยโปรแกรมบญัชีเอก็ซ์เพรส ส าหรับลูกคา้ของบริษทั เอสเอซี แมเนจเมนท ์จ ากดั  ” นั้นไดข้อ้สรุป

ตรงตามวตัถุประสงคท่ี์ตั้ง ไว ้ดงัน้ี 

- เพื่อศึกษาการบนัทึกรับช าระลูกหน้ีการคา้และจ่ายช าระเจา้หน้ีการคา้ดว้ยโปรแกรม
บญัชีเอก็ซ์เพรส 

 

5.1.2 ขอ้จ ากดัหรือปัญหา 

- ขอ้มูลหรือเอกสารจากการปฏิ บติังานจริงไม่สามารถน า ออกมาใช้ประกอบการท า
โครงง านได้    เน่ืองจาก ขอ้มูลหรือ เอกสารดงักล่าวเป็นขอ้มูลเฉพาะของลูกคา้                
ไม่ควรเปิดเผยต่อสาธารณะ 

 

5.1.3 ขอ้เสนอแนะ 

- ขอ้มูลหรือเอกสาร ท่ีใชป้ระกอบการจดัท าโครงงาน  ควรรวบรวมจากแหล่งขอ้มูล
ต่างๆ เช่น หนงัสือ  วารสาร บทความ หรือขอ้มูลท่ีเผยแพร่ทางอินเตอร์เน็ต   

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

5.2.1 ขอ้ดีของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา  
- น าความรู้ท่ีไดศึ้กษามาประยกุตใ์ชใ้นการปฏิบติังานจริง 
- ไดรั้บทกัษะในการท างานเพิ่มข้ึน  
- มีความมัน่ใจในการประกอบอาชีพในอนาคต 
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5.2.2  ปัญหาท่ีพบในการปฏิบติังาน 

- ช่วงแรกยงัไม่มีทกัษะในการใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปจึงท าใหเ้กิดความล่าชา้ในการ

ปฏิบติังาน 

- คียแ์ละค านวณตวัเลขผดิพลาด เช่น ค านวณตวัเลขไม่ครบ ค านวณตวัเลขซ ้ า 

- เอกสารมีขอ้มูลไม่ครบถว้น เอกสารไม่ตรงตามใบแจง้หน้ี เช่น วนัท่ี  เอกสารผดิ และ

เลขท่ีเอกสารผดิ 

 5.2.3 ขอ้เสนอแนะ 

 -     ศึกษาและปฏิบติัการใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปใหเ้กิดความช านาญมากข้ึนเพื่อไม่ให ้
เกิดความล่าชา้ในการปฏิบติังาน 

- ควรจะตรวจสอบใหร้ะเอียดมากข้ึนเพื่อป้องกนัการค านวณตวัเลขไม่ครบ และ
ค านวณตวัเลขซ ้ าใหผ้ดิพลาดนอ้ยท่ีสุด 

- ท าการแจง้พี่เล้ียงวา่เอกสารไม่ครบถว้น เอกสารไม่ตรงตามใบแจง้หน้ี ใหแ้มส
เซ็นเจอร์บริษทัไปรับเอกสารใหม่ หรือท าการส่งเอกสารทางไลน์เพื่อความ
รวดเร็วท่ีสุด 
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