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บทคัดย่อ 

          บริษัท ศักดิ์ศรีอุตสาหกรรม จำกัด เป็นบริษัทที่ผลิตและจัดจำหน่ายทางด้านเคมีภัณฑ์ มีความชำนาญและ
ประสบการณ์ที่เกี่ยวกับการจำหน่ายและผลิตกรดกำมะถัน ธุรกิจหลักของศักดิ์ศรีอุตสาหกรรม คือ จัดจำหน่าย
เคมีภัณฑ์ เช่น กรดกำมะถัน สารส้ม โพลีอลูมิเนียมคลอไรด์ (แพค) เฟอรัสซัลเฟต กำมะถันผงและนอกจากนี้ยัง
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สำเร็จรูปอีอาร์พี และโปรแกรมสำเร็จรูปเอ็กซ์เพรส 
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Abstract 

       Saksri Industry Co., Ltd. is a company that produces and distributes chemicals  with 
expertise and experience in sales and production. Saksri Industry's main business is distributing 
chemicals such as sulfuric acid, alum, polyaluminum chloride (pack), ferrous sulphate and sulfur 
powder, and also selling sulfur powder to various industries. During work in the  accounting-
finance department,  the student was assigned to record receivable payments and record data 
between accounts by using ERP software package and Express. 

       This project was created  to gain knowledge, understanding,  and increase work skills  for 
future careers  The author hopes that this project will benefit the people involved. 
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บทที่ 1 

บทน า 

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 

          จากการที่ผู ้จัดท าไปปฏิบัติสหกิจ บริษัท ศักดิ์ ศรีอุตสาหกรรม จ ากัด ท าให้ทราบถึงรูปแบบและ
กระบวนการในการปฏิบตัิงานอย่างแทจ้ริง ซ่ึงประกอบไปดว้ยการบนัทึกรับช าระหน้ีจากการขายสินคา้โดยทาง
บริษทั ศกัดิ์ ศรีอุตสาหกรรม จ ากดั ไดน้ าโปรแกรมส าเร็จรูป ERP (Enterprise Resource Planning) และไดม้ีการ
บนัทึกภาษีมูลค่าเพิ่มในโปรแกรมส าเร็จรูป Express มาใช้ในกิจการเพื่อใช้ในการจดัเก็บขอ้มูลของระบบต่างๆ
ไดอ้ย่างแม่นย าการด าเนินงานของบริษทัมีประสิทธิภาพและท างานอย่างเป็นระบบ ซ่ึงท าให้การบนัทึกขอ้มูลมี
ความสะดวก รวดเร็วและลดความผิดพลาดในการท างาน 

          ผูจ้ดัท ามีความสนใจที่จะศึกษาการปฏิบตัิงานการใช้งานโปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี ERP ในการบนัทึก
รับช าระหน้ีจากการขายสินคา้ และ การบนัทึกภาษีมูลค่าเพิ่มในโปรแกรมส าเร็จรูป Express ซ่ึงเป็นพื้นฐานใน
การท างาน ท าให้การบนัทึกขอ้มูลมีความสะดวกรวดเร็ว และลดความผิดพลาดในการท างานมากข้ึน ซ่ึงสามารถ
น าความรู้ที่ไดศ้ึกษาไปประยุกตใ์ชใ้นการประกอบวิชาชีพในอนาคต 

1.2 วัตถุประสงค์ของโครงงาน 

1. เพื่อศึกษาขั้นตอนการรับช าระหน้ีจากลูกหน้ีการค้าและการบันทึกข้อมูลโอนระหว่างบญัชีโดยใช้
โปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี 

2. เพื่อศึกษาวิธีการใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูป ERP เพื่อบนัทึกขอ้มูลการรับช าระหน้ีจากลูกหน้ีการคา้

3. เพื่อศึกษาวิธีการใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูป Express เพื่อใชใ้นการบนัทึกขอ้มูลการโอนเงินระหว่างธนาคาร

1.3 ขอบเขตของโครงงาน 

1. ศึกษาขั้นตอนการรับช าระหน้ีจากลูกหน้ีการคา้ผ่านโปรแกรม ERP

2. ศึกษาขั้นตอนการบนัทึกการเงินระหว่างธนาคารผ่านโปรแกรมส าเร็จรูป Express

3. โครงงานน้ีได้ท าการศึกษาขอ้มูล รวบรวมขอ้มูล และปฏิบตัิงานในระหว่างวนัที่ 1 มิถุนายน 2565 ถึง
วนัที่ 9 กนัยายน 2565 



2 
 

1.4 ประโยชน์ที่ได้รับ 

          1. ไดท้ราบถึงรายละเอียดขั้นตอนการจดัท าเอกสาร การตรวจสอบเอกสาร และการบนัทึกรับช าระหน้ีจาก
ลูกหน้ีการคา้ผ่านโปรแกรม ERP 

          2. ได้ทราบถึงรายละเอียดขั้นตอนการจดัท าเอกสาร การตรวจสอบเอกสาร และการบนัทึกบญัชีเก่ียวกบั
การโอนเงินระหว่างธนาคารผ่านโปรแกรม Express 

          3. ได้รับประสบการณ์การและความรู้ในการปฏิบตัิงานเพื่อน าไปใช้ในการปฏิบตัิงานภายในองค์กรได้
อย่างมีประสิทธิภาพมากข้ึน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมที่เกี่ยวข้อง 

2.1 ลูกหน้ีการค้า 

          ลูกหน้ีการคา้ หมายถึง สิทธิเรียกร้องอย่างหน่ึงของ เจ้าหน้ีการค้า ในการที่จะให้ช าระหน้ีดว้ยเงินสดหรือ
ทรัพยสิ์นอย่างอ่ืน โดยคาดหมายความว่า จะไดร้ับช าระเต็มจ านวน เมื่อถึงก าหนดช าระ ลูกหน้ีจดัเป็นสินทรัพย์
อย่างหน่ึงของกิจการและควรแสดงในงบการเงินดว้ยมูลค่าสุทธิที่คาดว่าจะไดร้ับนัน่ก็คือ จ านวนที่คาดหมายว่า
จะเก็บได้ โดยสรุปแล้วค าว่า ลูกหน้ีการค้า ก็คือลูกหน้ีจากการท าธุรกิจของกิจการ เพราะลูกหน้ีการค้าคือ
ช่องทางการรั่วไหลของเงินที่ดีมากในงบการเงิน เรียกว่าถา้โกงกันเมื่อไหร่ เขาจะชอบโกงกันที่น่ีเป็นหลกักนั
เลย  ลูกหน้ีการคา้จึงมีความส าคญัในการวิเคราะห์งบการเงินนัน่เอง 

โดยปกติแลว้ลูกหน้ีการคา้จะแบ่งเป็น 2 ประเภท คือ ลูกหน้ีการคา้ และ ลูกหน้ีอ่ืน 

          ลูกหน้ีการคา้ หมายถึง เงินที่ลูกคา้คา้งช าระค่าสินคา้หรือค่าบริการ ลูกหน้ีตามสัญญาเช่าการเงินที่กิจการ
ไดข้ายหรือให้บริการตามปกติ รวมทั้งลูกหน้ีตามตัว๋เงินรับอนัเกิดจากค่าสินคา้หรือบริการดงักล่าว ทั้งน้ีเป็นไป
ตามที่มาตรฐานการรายงานการเงินที่เก่ียวขอ้ง 

          ลูกหน้ีอ่ืน ๆ หมายถึง ลูกหน้ีที่ไม่ไดเ้กิดจากการด าเนินการคา้ตามปกติของธุรกิจ ลูกหน้ีที่เกิดจากรายการ
คา้ประเภทอ่ืนที่มีลกัษณะแตกต่างกนัไปนอกเหนือจากการขายสินคา้หรือบริการ เช่น 

– เงินกูใ้ห้ยืม เช่น เงินให้กูย้ืมแก่พนกังานและลูกจา้ง เงินให้กูย้ืมแก่บริษทัย่อย เงินให้กูย้ืมแก่บริษทัร่วม

– เงินมดัจ า เช่น เงินมดัจ าที่จ่ายให้ผูข้ายเพื่อรับประกนัการจ่ายเงิน เงินมดัจ าความเสียหายที่อาจเกิดข้ึน

– รายไดค้า้งรับ เช่น เงินปันผลคา้งรับ ดอกเบี้ยคา้งรับ

– สิทธิเรียกร้อง เช่น สิทธิเรียกร้องจากบริษทัประกนัภยัให้ชดใชค่้าสินไหมเมื่อเกิดอุบตัิเหตุ สิทธิเรียกร้องต่อ
รัฐบาลส าหรับการรับเงินภาษีคืน 

2.2 โปรแกรม ERP 

         ERP ย่อมาจาก Enterprise Resource Planning หมายถึง การบริหารทรัพยากรขององคก์ร ซ่ึงระบบ ERP นั้น
มีจุดประสงคเ์พื่อวางแผนและบริหารทรัพยากรภายในองค์กรให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด เป็นซอฟตแ์วร์บริหาร
จัดการธุรกิจที่ท าหน้าที่เป็นศูนยเ์ช่ือมโยงขอ้มูลและกระบวนการทั้งหมดที่เกิดข้ึนในองค์กร ไม่ว่าฝ่ายไหนท า
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อะไร ขอ้มูลจะถูกบนัทึกไวท้ี่เดียวกนั ช่วยให้ทุกฝ่าย ตั้งแต่ฝ่ายขาย ฝ่ายจดัซ้ือ รวมถึงฝ่ายบญัชี และฝ่ายอ่ืนๆ ใน
องค์กร สามารถท างานร่วมกันได้ภายใต้ระบบเดียว โดยข้อมูลต่าง ๆ สามารถเรียกดูได้แบบเรียลไทม์และ
สามารถสรุปขอ้มูลแสดงผลเป็นกราฟ ช่วยให้เห็นภาพรวมขององคก์รไดง่้าย นอกจากน้ี ERP ยงัมีความสามารถ
ในการช่วยวางแผนส าหรับอนาคตไดอี้กดว้ย เป็นตวัช่วยส าคญัส าหรับผูบ้ริหารในยุคปัจจุบนั  

          โปรแกรมบญัชี ERP เป็นโปรแกรมส าเร็จรูปที่เนน้งานบญัชีโดยเฉพาะ เช่น ลงบนัทึกบญัชี ท างบการเงิน 
บันทึกรายรับ-รายจ่าย ดูแลเร่ืองเจ้าหน้ีลูกหน้ี รายงานภาษีต่าง ๆ เป็นต้น ซ่ึงจะมีขนาดเล็กกว่า ERP ไม่
ครอบคลุมงานฝ่ายอื่น 

2.3 โปรแกรม Express 

          เป็นโปรแกรมบญัชีส าเร็จรูปซ่ึงรวบรวมระบบบญัชีถึง 12 ระบบเขา้ไวด้้วยกันเป็นโปรแกรมเดียว และ
ขอ้มูลจะเช่ือมโยงถึงกันโดยอตัโนมตัิ ท าให้ลดขั้นตอนในการท างาน เพียงแค่ท าการบนัทึกขอ้มูลรายวนัการซ้ือ
และการขายเท่านั้นเอง ต่อจากนั้นโปรแกรมจะท าหนา้ที่น าขอ้มูลไปบนัทึกในแต่ละระบบที่เก่ียวขอ้งให้เองโดย
อตัโนมตัิ และสามารถพิมพร์ายงานทุกรายงานไดท้นัที ท าให้ท่านสามารถทราบผลการด าเนินงานไดภ้ายในอึด
ใจเดียว 

โปรแกรมท างานบนระบบปฏิบตัิการ Windows ส าหรับระบบเครือข่าย (LAN) สามารถใช้ได้ไม่จ ากัดตัวลูก 
รองรับธุรกิจตั้งแต่ขนาดเล็ก จนถึงธุรกิจขนาดใหญ่เพราะขอ้มูลคียไ์ดไ้ม่จ ากดั ประเภทธุรกิจที่รองรับไดแ้ก่ ซ้ือ
มา-ขายไป, บริการ, รับเหมา-ก่อสร้าง, น าเขา้, การผลิต และอื่นๆ ในปัจจุบนัมีลูกคา้ที่ใชโ้ปรแกรมอยู่กว่า 70,000 
ราย ซ่ึงลูกคา้ส่วนใหญ่จะเป็นลูกค้าที่ได้รับการแนะน าต่อๆ กันมา Express มีจุดเด่นทางด้าน การให้บริการ 
เพราะเวลาที่ลูกคา้มีปัญหาโทรมาสอบถาม สามารถท างานต่อไดท้นัที 

โปรแกรมมีทั้ งเวอร์ชั่นภาษาไทย และเวอร์ชั่นภาษาไทย-อังกฤษ เวอร์ชั่นภาษาไทยจอภาพจะแสดงเป็น
ภาษาไทย และขอ้มูลที่ป้อนเขา้ไปจะเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษก็ได ้ส่วนเวอร์ชัน่ภาษาไทย-องักฤษ จอภาพ
และหัวรายงานสามารถเลือกไดว้่าจะให้แสดงเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ โดยท าการก าหนดไวท้ี่รหัสผ่าน
ของแต่ละบุคคล ซ่ึงเหมาะกับบริษทัที่มีชาวต่างประเทศเป็นผูบ้ริหารและตอ้งการเขา้มาใช้งานโปรแกรมดว้ย
ตนเอง 
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2.4 วรรณกรรมที่เกี่ยวข้อง 

     อญัชริการ์ ใจห้าว และคณะ 2559 ไดศ้ึกษาวิจยัเร่ือง : ระบบบญัชีงบประมาณ บญัชีเจา้หน้ี และ บญัชีลูกหน้ี
ของโรงพยาบาลศิริราชผลการวิจยัพบว่าระบบบญัชีของโรงพยาบาลจะใชร้ะบบ SAP เขา้มาใชใ้นส่วนของบญัชี
เจ้าหน้ีนั้นทางโรงพยาบาลมีเจ้าหน้ี 2 ส่วน คือเจ้าหน้ีภายนอก เช่น ค่ายา ค่าเคร่ืองมือทางการแพทย ์ และค่า
อุปกรณ์ต่างๆ ในส่วนของเจา้ หน้ีภายใน ได้แก่ ค่าตอบแทนแพทยผ์ูต้รวจรักษา ค่าห้อง ค่ายา ค่าอุปกรณ์ต่าง ๆ  
โดยในการตรวจรักษาคนไข้ 1 คน เมื่อรับเงินมาแล้ว ก็จะจัดสรรรายได้ดังกล่าวให้กับเจ้าหน้ีภายในตาม
อตัราส่วนที่ก าหนดไวส่้วนที่เหลือก็จะเป็นรายได้ของ โรงพยาบาล และในส่วนของบญัชีลูกหน้ีเกิดจากการ
ตรวจรักษาพยาบาลเกิดจากคนไขท้ี่ใชสิ้ทธิต่าง ๆ เช่นประกนัชีวิตคนไขท้ี่รอเรียกเก็บเงินหากยงัไม่ไดร้ับเป็นเงิน
สดก็จะบนัทึกผูป่้วยเป็นลูกหน้ีของโรงพยาบาลและเมื่อรับเป็นสดเงิน แลว้ก็จะตดัยอดบญัชีลูกหน้ีออก 

 

     อภิญญาตา จอนบ ารุง 2558 ไดศ้ึกษาวิจยัเร่ือง : การเพิ่มประสิทธิภาพในการตรวจสอบบญัชีลูกหน้ีของบริษทั 
เกรท อลูมินัม่ จ ากดัผลการวิจยัพบว่าบริษทั น าหลกัการ ECRS มาประยุกตใ์ชโ้ดยเรียงล าดบัเอกสารใหม่จากเดิม
เรียงตามเลขที่เอกสารเป็นเรียงตามรหัสลูกหน้ีและใชโ้ปรแกรม Microsoft Excel ในการบนัทึกขอ้มูลรวมถึงการ
น าเอกสารประจ าวนัข้ึนแผนกบญัชีวนัต่อวนัและบนัทึกบิลส่วนที่ขาดเพื่อให้ฝ่ายขายน าข้ึนมา แทรกภายหลงัผล



6 
 

การด าเนินงานหลงัปรับปรุงพบว่าช่วยลดระยะเวลาในทุกขั้นตอนตั้งแต่ เร่ิมรับ เอกสาร ตรวจสอบ จนถึงการ
เก็บเอกสาร ท าให้การบริหารงานเอกสารมีประสิทธิภาพเพิ่มข้ึน 

 

     นิศากร คาอุบล และณัฐพร หมวกเมือง 2558 ไดศ้ึกษาวิจยัเร่ือง : บญัชีลูกหน้ีการคา้ของส านักงาน บญัชีและ
กฎหมาย ผลการวิจยัพบว่า บริษทั ไดใ้ชร้ะบบโปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป EXPRESS ในการจดัท าบญัชีวางระบบ
โปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป EXPRESS มีประโยชน์มากเน่ืองจากโปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชีน้ีช่วยให้สามารถ
บนัทึกบญัชีให้ถูกตอ้งตามหลกัการบญัชีไดอ้ย่างสะดวก รวดเร็ว การท างานของโปรแกรมไดจ้ดัเรียงไวอ้ย่างเป็น
ขั้นเป็นตอนตามล าดบัการท างานในแต่ละวนั ท าให้การควบคุมการปฏิบตัิงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

 

     ณัฐสิริ กอเกียรตินนัท ์ 2556 ไดศ้ึกษาวิจยั : เร่ืองการตรวจสอบเน้ือหาสาระบญัชีลูกหน้ีการคา้ของบริษทัการ
ตรวจสอบบญัชี ผลการวิจัยพบว่า การตรวจสอบงบการเงิน ผูส้อบบญัชีควรศึกษาและท าความเขา้ใจ ในระบบ
บญัชีของวงจรรายการคา้ที่แบ่งออกเป็น 5 วงจร วงจรรายได้ถือเป็นวงจรที่ส าคญัซ่ึงผูส้อบบญัชีและเจ้าของ
กิจการควรให้ความส าคญั กบัวงจรรายไดเ้น่ืองจากทุกกิจการตอ้งรายได ้จากการด าเนินงานมิฉะนั้น กิจการจะไม่
สามารถด ารงต่อไปได ้และ วงจรรายไดก่้อให้เกิดบญัชีที่มียอดคงเหลืออนัเป็นสาระส าคญั คือ บญัชีลูกหน้ี 

      

     ชัยวัฒน์ ใจห้าว และคณะ 2556 ได้ศึกษาวิจัย : เร่ือง ระบบบัญชีลูกหน้ี บัญชีเจ้าหน้ี และสินทรัพย์ไม่
หมุนเวียน ของบริษทัที่ไดด้ าเนินธุรกิจให้บริการทางดา้นโรงภาพยนต ์และให้เช่าสถานที่ผลการวิจยัพบว่าบริษทั
ไดใ้ชโ้ปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป Sage ERP Accpac เขา้มาช่วยในการท างาน เพื่อให้งานมีความเป็นระบบ และง่าย
ต่อการเรียกใช้ข้อมูล คณะผู ้จัดท าจึงได้ศึกษาวิธีการใช้โปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป Sage ERP Accpac เพื่อเป็น
ความรู้ติดตวัไวใ้ชใ้นภายภาคหนา้  

 

 

 

 

 



บทที่ 3 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

3.1 ช่ือและที่ตั้งของสถานประกอบการ 

ช่ือสถานประกอบการ     : บริษทั ศกัดิ์ ศรีอุตสาหกรรม จ ากดั 

ที่ตั้งสถานประกอบการ   : 49 ถนนราชพฤกษ ์แขวงฉิมพลี เขตตล่ิงชนั กรุงเทพมหานคร 10170 

โทรศพัท ์    : 02-8862000 

โทรสาร         : 02-8862919 

อีเมล           : sales@saksriindustry.co.th 

เวบ็ไซต ์       : www.saksriindustry.co.th 

เวลาท าการ  : วนัจนัทร์-ศุกร์ เวลา 08:30 น. – 18:00 น. 

รูปที่ 3.1 แผนที่การเดินทางไปยงัสถานประกอบการณ์ 

mailto:sales@saksriindustry.co.th
http://www.saksriindustry.co.th/
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3.2 ลักษณะสถานประกอบการ 

          บริษัท ศักดิ์ ศรีอุตสาหกรรม จ ากัด  ก่อตั้ งใน ปี พ.ศ. 2535  ธุรกิจของกลุ่มบริษัทมีความมั่นคงและ
เจริญเติบโตอย่างต่อเน่ืองจนท าให้กลุ่มบริษทัศกัดิ์ ศรีอุตสาหกรรมสามารถข้ึนเป็นผูน้ าในภูมิภาคอาเซียนในด้าน
การผลิตและจ าหน่ายเคมีภณัฑ์ มีความช านาญและประสบการณ์ที่เก่ียวกับการจ าหน่ายและผลิตกรดก ามะถนั 
ธุรกิจหลกัของศกัดิ์ ศรีอุตสาหกรรม คือ จดัจ าหน่ายเคมีภณัฑ ์เช่น กรดก ามะถนั สารส้ม โพลีอลูมิเนียมคลอไรด์ 
(แพค) เฟอรัสซัลเฟต ก ามะถนัผงและนอกจากน้ียงัจ าหน่ายก ามะถนัผงให้กบัอุตสาหกรรมประปา อุตสาหกรรม
ยาง อุตสาหกรรม ปิโตรเคมี และอุตสาหกรรมกระดาษและเน้ือเยื่อกระดาษเราเป็นผูจ้  าหน่ายกรดก ามะถนัชั้นน า
ของประเทศไทย โดยมีโรงงานผลิตจ านวน 2 โรงในประเทศ ในแต่ละปีได้จ าหน่ายผลิตภณัฑ์ดังกล่าวเป็น
จ านวนมากกว่า 250,000 ตนัให้แก่ลูกคา้ภายในประเทศ  รวมทั้งลูกคา้ที่ประเทศลาวและเมียนมาร์ 

3.3 รูปแบบการจัดองค์กรของสถานประกอบการ 

บริษทั ศกัดิ์ ศรีอุตสาหกรรม จ ากดั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CHIEF EXECUTIVE OFFICER& 

MANAGING DIRECTOR 

ผู้ช่วยกรรมการผู้จัดการ 

ผู้จัดการทั่วไปสายการค้า 

และภาคปฏิบัติ 

ฝ่ายขายและการตลาด 

ผจก.ฝ่ายขาย 

ฝ่ายวางแผนจัดซื้อ/คลังและ

ขนส่ง ผจก.ฝ่าย 

ฝ่ายบัญชี 

ผจก.ฝ่าย 

แผนกบัญชี1 

หน.แผนก 

แผนกบัญชี2 

หน.แผนก 

แผนกบัญชี3 

หน.แผนก 

ฝ่ายการเงิน 

หจก.ฝ่าย 

แผนกบุคคลธุรการ 

หน.แผนก 

ผจก.ทั่วไป 

สายการผลิต 

ผจก.โรงงานราชบุรี 

ผจก.รง. 

ผจก.โรงงานระยอง 

ผจก.รง. 
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3.4 ต าแหน่งงานและลักษณะงานที่ได้รับมอบหมาย 

     3.4.1 ต าแหน่ง 

            นายอลนั ทองประไพ           ผูช้ว่ยพนกังานฝ่ายการเงิน 

     3.4.2 ลักษณะงานที่ได้รับมอบหมาย 

             1. คดัลอกเอกสาร 

             2. พิมพส์ าเนาเอกสาร 

             3. น าส่งเอกสาร 

             4. ป้อนขอ้มูลเอกสาร 

             5. คดัแยกเอกสารเขา้รูปเล่ม 

             6. ตรวจเช็คเอกสาร 

             7. บนัทึกรับช าระหน้ีจากลูกหน้ีการคา้ 

3.5 ช่ือและต าแหน่งงานของพนักงานที่ปรึกษา 

      นางสาวลดา วงศว์ิริยะไพโรจน์   พนกังานฝ่ายการเงิน 

      นางสาวกิตติมา ก าหนดสี          พนกังานฝ่ายบญัชี 

3.6 ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 

      เร่ิมปฏิบตัิงานที่สถานประกอบการ               : วนัที่ 1 มิถุนายน 2565 

      ส้ินสุดการปฏิบตัิงาน                                     : วนัที่ 9 กนัยายน 2565 

      รวมระยะเวลา 15 สัปดาห ์
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3.7 ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงาน 

    3.7.1 ศึกษาและคดัเลือกหัวขอ้รายงาน 

                   ศึกษาและคดัเลือกหัวข้อรายงานจากการสอบถามพนักงานที่ปรึกษา และน ามาพิจารณาท าความ
เขา้ใจรายละเอียดเพื่อจดัท ารายงานต่อไป 

   3.7.2 รวบรวมขอ้มูล 

                   ท าการรวบรวมขอ้มูลจากพนักงานที่ปรึกษา เก็บขอ้มูลขณะปฏิบตัิงาน หากมีขอ้สงสัยหรือความ
ผิดปกติของเอกสารต่างๆสามารถสอบถามพนกังานที่ปรึกษาไดท้นัที 

  3.7.3 วิเคราะห์ขอ้มูล  

                    น าขอ้มูลที่ได้จากการรวบรวมมาวิเคราะห์ท าความเข้าใจกับงานที่ได้รับมอบหมายเพื่อน าข้อมูล
เหล่านั้นมาใชใ้นการจดัท ารายงาน 

     3.7.4 จดัท าโครงงาน 

                    เมื่อวิเคราะห์โครงงานเสร็จ ก็ด าเนินการจดัท าโครงงาน รายละเอียดของโครงงานนั้นมาจากการขอ
เอกสารที่สามารถเผยแพร่ไดจ้ากพนกังานที่ปรึกษา 

3.7 ระยะเวลาในการด าเนินงาน 
ตารางที่ 3.1 แสดงระยะเวลาในการด าเนินงาน 

ขั้นตอนการด าเนินงาน มิ.ย.65 ต.ค.65 ธ.ค.65 ม.ค.66 

1.ศึกษาและคัดเลอืกหัวข้อรายงาน     

2.รวบรวมข้อมูล     

3.วิเคราะห์ข้อมูล     

4.จัดท าโครงงาน     
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3.9 อุปกรณ์และเคร่ืองมือที่ใช้ 

     3.9.1 ฮาร์ดแวร์ 

            1. เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

            2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

            3. เคร่ืองย่อยเอกสาร 

            4. เคร่ืองคิดเลข 

            5. เคร่ืองใชส้ านกังานทัว่ไป เช่น ครีมหนีบกระดาษ ทีเ่ยบ็กระดาษ 

     3.9.2 ซอฟตแ์วร์ 

            1. โปรแกรม Microsoft Office Word   

            2. โปรแกรม Microsoft Office Excel 

            3. โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Express 

            4. โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี ERP 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 4 

ผลการปฏิบัติงานตามโครงงาน 

4.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงานผ่านโปรแกรม ERP 

 ขั้นตอนที่ 1 ตรวจเช็คอีเมลหรือไลน์ของทางบริษทัว่ามีหลกัฐานการโอนเงินจากทางลูกคา้หรือไม่ถา้มีก็น า
สลิปไปตรวจเช็คกับใบวางบิลที่อยู่ในแฟ้มลูกหน้ีการค้าของทางบริษทัว่ายอดตรงกับที่ลูกค้าได้ท าการแจ้ง
หลกัฐานการโอนมาหรือไม่ถา้หลกัฐานการโอนกับใบวางบิลของลูกคา้ตรงกันให้ท าการรับช าระลูกหน้ีการคา้
ของทางบริษทัผ่านโปรแกรมส าเร็จรูป ERP ของทางบริษทั 

4.1 ตวัอย่างใบวางบิลบริษทั ศกัดิ์ ศรีอุตสาหกรรม 
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ขั้นตอนที่ 2 การรับช าระลูกหน้ีการคา้ผ่านโปรแกรมส าเร็จรูป ERP 

 2.1 การเขา้สู่ระบบโปรแกรมส าเร็จรูป ERP 

  กดเขา้ไปที่โปรแกรม>ใส่รหัสผูใ้ชแ้ละรหัสผ่าน 
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2.2 หนา้จอหลกัของโปรแกรมส าเร็จรูป ERP 

 

2.3 ขั้นตอนการเขา้สู่เมนูการรับช าระหน้ีจากลูกหน้ีการคา้ 

 เขา้เมนู ระบบบญัชีรายรับ>ใบส าคญัรับ RV>ระบบจะเขา้ไปสู่หนา้รายการตดัหน้ีใบส าคญัรับ RV  
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มาถึงหนา้รูปแบบรายการตดัหน้ีใบส าคญัรับ RV>แลว้ท าการกดค าว่าสร้างที่อยู่ขวามือบนตามภาพ  

 

2.4 ขั้นตอนการท ารายการตดัยอดช าระลูกหน้ีการคา้ 

 ให้เราท าการกรอกขอ้มูลวนัที่ท ารายการลงไป>ขายโดยและสาขาที่อยู่ดา้นล่างวนัที่ท าการให้เราเลือกข้อมูล
บริษทัเราลงไป>ส่วนลูกคา้และสาขาที่อยู่ใกลก้นัให้เราเลือกตามรายการที่เราท าตามขอ้มูลที่อยู่ในใบวางบิลเรา
เลือกลูกคา้และสาขาเสร็จจะมีที่อยู่ผูต้ิดต่อให้เราเลือกได้เลย>ต่อมาเลือกวิธีช าระเงินว่าเป็นแบบเงินสด โอน
ระหว่างธนาคาร หรือเช็ค  
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เลือกวิธีช าระเสร็จแลว้ท าการเลือกบญัชีหรือถา้เป็นเงินสดจะให้ใส่แค่จ านวนเงินแลว้ท าการใส่วนัที่ตามที่ลูกคา้
ไดท้ าการช าระหน้ีให้กบัทางบริษทัใส่จ านวนเงินโดยดูจากหลกัฐานการโอนของลูกหน้ีการคา้ 

 

ท าการเลือกบิลที่ตอ้งการท ารายการ 
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เมื่อเลือกรายการที่ต้องการเสร็จจะต้องไปดูว่ามีค่าธรรมเนียมหรือภาษีหัก ณ ที่จ่ายในหลกัฐานการโอนหรือไม่ 
ใส่ขอ้มูลครบหมดทุกอย่างแลว้ยอดผลต่างเท่ากบั 0 ให้ท าการกดค าว่าบนัทึกที่อยู่บนขวามือและท าการกดค าว่า

พิมพ ์
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ใบส าคญัรับเมื่อท ารายการส าเร็จ 
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4.2 ขั้นตอนการปฏิบัติงานผ่านโปรแกรม Express 

 

1.กดเขา้สู่โปรแกรม>ใส่รหัสผูใ้ชแ้ละรหัสผ่านแลว้กด OK 
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2.เล่ือนเมา้ส์ไปที่ 3.การเงิน  

 

3.เล่ือนเมา้ส์ไปที่ 3.ธนาคาร>6.บนัทึกการเคล่ือนไหวบญัชีเงินฝาก>3.โอนเงินระหว่างบญัชี 
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4.โปรแกรมจะแสดงมาหนา้โอนเงินระหว่างธนาคารให้ท าการเลือกขอ้มูลบญัชีและกรอกขอ้มูลวนัที่และจ านวน
เงินที่โอนรวมถึงค่าธรรมเนียมแลว้กดบนัทึกและส่ังพิมพอ์อกมา 
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ตวัอย่างใบโอนเงินระหว่างบญัชีบริษทั ศกัดิ์ ศรีอุตสาหกรรม 

 

 

 



บทที่ 5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวิจัย 

     5.1.1 สรุปผลโครงงาน 

          จากจากที่ผูจ้ดัท าโครงงานไดป้ฏิบตัิงานในบริษทั ศกัดิ์ ศรีอุตสาหกรรม จ ากดั ในต าแหน่งพนักงานผูช้่วย
ฝ่ายบญัชีและการเงิน ส่งผลให้เกิดประโยชน์หลาย ๆ  ด้านต่อนักศึกษาและสถานประกอบการณ์ท าให้ทราบถึง
ปัญหาและขั้นตอนในการปฎิบตัิงาน และจัดท าโครงงาน การบนัทึกรายการรับช าระหน้ีจากลูกหน้ีการคา้และ
การบนัทึกการโอนเงินระหว่างธนาคาร 

เป็นกระบวนการรับบันทึกช าระหน้ีของลูกหน้ีการค้าและบันทึกการโอนเงินระหว่างธนาคาร และได้รับ
ประสบการณ์ที่สามารถน าไปใชใ้นการประกอบอาชีพไดห้ลาย ๆ อย่างในอนาคต 

     5.1.2 ข้อจ ากัดปัญหาของโครงงาน 

- เน่ืองจากผูจ้ัดท าขาดประสบการณ์การณ์และความเขา้ใจในการท างาน จึงท าให้เกิดความล่าช้าในการ
ท างาน 

- เอกสารที่ใชใ้นการท ารายงานนั้นมีไม่ครบถว้น

- ไม่สามารถเปิดเผยขอ้มูลไดค้รบทั้งหมด เน่ืองจากเป็นความลบัของลูกคา้และบริษทั

     5.1.3 ข้อเสนอแนะ 

- ควรจดัเตรียมเอกสารส าคญัที่ใชใ้นการจดัท าโครงงานให้ครบถว้นก่อนก่ีปฏิบตัิงานเสร็จส้ิน

- ควรศึกษาขั้นตอนการท างานแบะท าความเขา้ใจในการท างานให้ละเอียดเพื่อลดความล่าชา้ในการท างาน
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5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกิจ 

     5.2.1 ข้อดีของการปฏิบัติงานสหกิจ 

           - สามารถน าความรู้ที่ไดร้ับจากการฝึกงานมาประยุกตใ์ชใ้นการปฏิบตัิงานจริงในอนาคต 

           - สามารถเรียนรู้และพฒันาตนเองไดจ้ากการท างานร่วมกบัผูอ่ื้น 

           - มีความรับผิดชอบในการปฏิบตัิงานมากข้ึน 

     

 5.2.2 ปัญหาที่พบของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

         - ปัญหาดา้นการส่ือสาร ช่วงแรกเรายงัไม่รู้จกัหรือสนิทกบัพี่พนักงาน จึงท าให้ไม่กลา้พูดคุยและสอบถาม
อะไรมากนกัเมื่อเรามีขอ้สงสัย ส่งผลให้ท างานล่าชา้ในช่วงอาทิตยแ์รก 

           - เน่ืองจากปฏิบตัิงานครั้ งแรก ยงัมีขอ้ผิดพลาดอยู่พอสมควร ถึงแมจ้ะท างานได้รวดเร็วแต่ยงัขาดการ
ตรวจสอบแต่ไดม้ีการปรับปรุงแกไ้ขในทนัที 

           - พื้นฐานบัญชียงัไม่แน่นพอ จึงต้องการค าแนะน าจากพี่ที่ปรึกษาอยู่ตลอดและได้ตั้ งใจที่จะเรียนรู้
ปรับปรุงแกไ้ขในทนัที หลงัจากไดร้ับค าแนะน า 

     5.2.3 ข้อเสนอแนะ 

           - ควรจดัเก็บเอกสารให้เป็นระเบียบ เอกสารมีความซับซ้อน เก็บเอกสารไม่ถูกที่ท าให้การปฏิบตัิงานล่าช้า
ได ้

           - ควรปรับความเขา้ใจและซักถามขอ้มูลอยู่ตลอดเวลา เพื่อลดความผิดพลาดในการท างาน 
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