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บทคัดย่อ 
 
บริษทั ทราฟสโตร์ ทราเวล แมเนจเมน้ต์ จ ากดั ประกอบกิจการน าเท่ียว ขนส่งและขนถ่ายสินคา้ 
และคนโดยสารทั้งทางบก ทางน ้า ทางอากาศ ทั้งภายในประเทศและระหวา่งประเทศ  
                    ขณะท่ีปฏิบติังานตามโครงการสหกิจศึกษาท่ีบริษทั ทราฟสโตร์ ทราเวล แมเนจเมน้ต์ 
จ ากัด ผูจ้ดัท าได้รับมอบหมายให้ปฏิบติังานทางด้านภาษีมูลค่าเพิ่ม เช่น การตรวจสอบและแยก
เอกสารประเภทต่างๆ การบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือและภาษีขาย การพิมพร์ายงานภาษีซ้ือภาษีขายโดยใช้
โปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี Express และจดัท าแบบแสดงรายการ ภพ.30 เป็นตน้ 
                     จากการปฏิบติังานดงักล่าวขา้งตน้ ผูจ้ดัท าไดรั้บประโยชน์ ไดรั้บความรู้ ความเขา้ใจ 
เก่ียวกับภาษีมูลค่าเพิ่ม ขั้นตอนการบนัทึกบญัชีบนัทึกภาษีซ้ือ - ภาษีขาย การใช้โปรแกรมบญัชี 
Express มีทกัษะการท างานเพิ่มขึ้น การวางแผนบริหารจดัการเวลาท่ีมีอยู่สามารถปฏิบติัให้บรรลุ
เป้าหมายได้ตามเวลาท่ีก าหนด ซ่ึงส่ิงต่างท่ีกล่าวไปขา้งตน้เป็นประสบการณ์ในการท างานและ
แนวทางในการพฒันาอาชีพในอนาคต 
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บทที่ 1 
บทน ำ 

 
1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญของปัญหำ 
  

จากท่ีผูจ้ดัท าปฏิบติังานตามโครงการสหกิจศึกษาท่ีบริษทั ทราฟสโตร์ ทราเวล แมเนจเมน้ต ์
จ ากดั ในต าแหน่ง พนกังานบญัชี ไดรั้บมอบหมายใหจ้ดัท าการบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัภาษีซ้ือและภาษี
ขายดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูปเอก็ซ์เพรสและการบนัทึกรายการบญัชีต่างๆ เช่น บนัทึกบญัชีซ้ือ บนัทึก
บญัชีรายได ้และบนัทึกบญัชีค่าใชจ่้ายต่างๆ  

ดงันั้นผูจ้ดัท ามีความสนใจในการจดัท าโครงงาน “ การบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือและภาษีขายดว้ย
โปรแกรมส าเร็จรูปเอก็ซ์เพรส ”  ซ่ึงเป็นโปรแกรมส าเร็จรูปท่ีช่วยใหก้ารปฏิบติังาน สะดวก รวดเร็ว 
และลดความผิดพลาดในการปฏิบติัมากขึ้นและตอ้งการเผยแพร่ความรู้ให้แก่ผูท่ี้สนใจเพื่อน าไปใช้
ใหเ้กิดประโยชน์สูงสุดและนกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน 
 

1.2 วัตถุประสงค์ของโครงงำน 
1.2.1 เพื่อศึกษาเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือ - ภาษีขาย 
1.2.2 เพื่อศึกษาเรียนรู้การบนัทึกบญัชีโดยโปรแกรมส าเร็จรูปเอก็ซ์เพรสอยา่งถูกตอ้ง 
1.2.3 เพื่อศึกษาขั้นตอนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือ - ภาษีขาย และเอกสารต่างๆ                                           

ท่ีใชใ้นการยืน่ภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 

1.3 ขอบเขตของโครงงำน 
1.3.1 เพื่อเรียนรู้ระบบการท างานของกิจการโดยการบนัทึกบญัชีด้วยโปรแกรมส าเร็จรูป

เอก็ซ์เพรสอยา่งถูกตอ้ง 
1.3.2 ศึกษากระบวนการจัดท ารายงานภาษี ซ้ือ -  ภาษีขาย เพื่อใช้ในการยื่นแบบ

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 
1.3.3 สืบคน้ขอ้มูลเพิ่มเติมจากแหล่งความรู้ภายนอก ไดแ้ก่ อินเตอร์เน็ต เอกสารต่างๆของ

บริษทั 
 
 
 
 



 1.4 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
1.4.1 ท าใหน้กัศึกษาเรียนรู้เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือ - ภาษีขาย 
1.4.2 ท าใหน้กัศึกษาไดศึ้กษาเรียนรู้การบนัทึกบญัชีโดยโปรแกรมส าเร็จรูปเอก็ซ์เพรสอย่าง

ถูกตอ้ง 
1.4.3 ท าให้นึกศึกษาไดศึ้กษาขั้นตอนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือ - ภาษีขาย และ

เอกสารต่างๆท่ีใชใ้นการยืน่ภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



บทที่2 
ทบทวนเอกสารและวรรณกรรมที่เกีย่วข้อง 

 
2.1 โปรแกรมส าเร็จรูปทางบัญชี 

โปรแกรมบัญชี หมายถึง โปรแกรมท่ีพฒันาขึ้นเพื่อใช้กับงานด้านบัญชีโดยเฉพาะเป็น
แอพพลิเคชัน่พื้นฐานท่ีช่วยให้นกับญัชีสามารถท าบญัชี ส าหรับการตรวจสอบภายในและภายนอก
ได้ง่ายมากขึ้น เน่ืองจากการตรวจสอบเป็นเคร่ืองมือหลกัในการประเมินสถานะทางการเงินของ
ธุรกิจเพื่อให้เป็นไปตามขอ้ก าหนดของกฎหมายผ่านเคร่ืองมือทางการเงิน เช่น บญัชีแยกประเภท 
บญัชีรายวนั บญัชีรายรับ - รายจ่าย บญัชีเจา้หน้ี ลูกหน้ี การซ้ือขายหุน้ สินคา้คงคลงัและการเรียกเก็บ
เงินต่าง ๆ  

โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบญัชี Express คือโปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป ท่ีไดรั้บความนิยม
และเป็นท่ียอมรับจากจ านวนผูใ้ช้งานท่ีมากโปรแกรมหน่ึงของประเทศไทย ด้วยคุณภาพของ
โปรแกรมท่ีไดรั้บการออกแบบมาอย่างค่อนขา้งดี เมนูการใชง้านท่ีเรียบง่าย มีบริการหลงัการขายท่ี
ไดม้าตรฐาน เม่ือเปรียบเทียบกบัโปรแกรมบญัชีจากผู ้ผลิตโปรแกรมบญัชีส าเร็จรูปรายอ่ืนๆ นบัว่า
โปรแกรมบญัชี Express มีความเป็นต่อในหลายๆ ดา้น ทั้งการบริการหลงัการขาย ความสามารถ
ของโปรแกรมท่ีสามารถประยุกต์ใช้งานได้ดีเกือบทุกธุรกิจ ไม่ว่าธุรกิจขนาดเล็กไปจนถึงธุรกิจ
ขนาดใหญ่ ก็สามารถใชโ้ปรแกรมบญัชี Express ไดอ้ยา่งค่อนขา้งหลากหลายประเภทธุรกิจ 

2.2 ภาษีมูลค่าเพิม่ (Value Added Tax) 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม (Value Added Tax) หรือ VAT เป็นการเก็บภาษีจากการขายสินคา้ หรือการ

ให้บริการในแต่ละขั้นตอนการผลิต และจ าหน่ายสินคา้หรือบริการ ทั้งท่ีผลิต ภายในประเทศและ
น าเขา้จากต่างประเทศ  
2.3 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีมูลค่าเพิม่  

ผูมี้หน้าท่ีเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม ไดแ้ก่ ผูป้ระกอบการท่ีเป็นผูผ้ลิตหรือเป็นผูท่ี้ขาย สินคา้หรือ
ให้บริการในทางธุรกิจหรือวิชาชีพ เป็นปกติธุระ ไม่ว่าจะประกอบกิจการในรูป ของบุคคลธรรมดา 
คณะบุคคล หรือห้างหุ้น ส่วนสามญัท่ีมิใช่นิติบุคคลหรือนิติบุคคลใดๆ หากมีรายรับจากการขาย
สินคา้หรือให้บริการ เกินกว่า 1.8 ลา้นบาทต่อปีและมีหนา้ท่ีตอ้ง ยื่นค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
เพื่อเป็น ผูป้ระกอบการจดทะเบียน  
 
 
 



2.4 ภาษีซ้ือ (Input Tax)  
ภาษีซ้ือ หมายถึง ภาษีมูลค่าเพิ่มท่ี ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ได ้จ่ายให้กบั

ผูข้ายสินคา้หรือผูใ้ห้บริการท่ีเป็น ผูจ้ดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม เม่ือซ้ือสินคา้หรือ ช าระค่าบริการเพื่อ
ใชใ้นการประกอบกิจการของตน ภาษีซ้ือท่ีจะน ามาหกัไดน้ี้คลุมไปถึงภาษีซ้ือของสินคา้ประเภททุน
ดว้ย 

รายงานภาษีซ้ือ เป็นรายงานท่ีกิจการจัดท าขึ้นเพื่อบันทึกรายละเอียดรายการภาษีซ้ือ ท่ี
ผูป้ระกอบการอ่ืนเรียกเก็บในการซ้ือสินคา้และบริการตามหลกัฐานใบก ากบัภาษี ใบเพิ่มหน้ี ใบลด
หน้ี หรือใบเสร็จรับเงิน ตามท่ีก าหนดไวใ้นประมวลรัษฎากร ภาษีซ้ือท่ีเกิดขึ้นในเดือนใดให้บนัทึก
เป็นรายการภาษีซ้ือในเดือนนั้น แต่ถา้มีเหตุจ าเป็นไม่สามารถลงรายการภาษีซ้ือท่ีเกิดขึ้นในเดือน
เดียวกนัได ้ผูป้ระกอบการสามารถลงรายการภาษีซ้ือไดใ้นเดือนถดัไปแต่ไม่เกิน 6 เดือนนับตั้งแต่
เดือนท่ีออกใบก ากบัภาษี 

2.5 ภาษีขาย (Output Tax) 
ภาษีขาย หมายถึง ภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มได ้เรียกเก็บหรือ

พึงเรียกเก็บจากผูซ้ื้อสินคา้หรือผูรั้บบริการ เม่ือมีการขายสินคา้หรือรับค่าบริการ 
รายงานภาษีขาย เป็นรายงานท่ีกิจการจดัท าขึ้นเพื่อบนัทึกรายละเอียดรายการภาษีขายท่ี

กิจการเรียกเก็บจากลูกคา้ โดยภาษีขายท่ีเกิดขึ้นในเดือนใดกิจการตอ้งบนัทึกรายการตามหลกัฐาน
ส าเนาใบก ากบัภาษีขายท่ีออกใหลู้กคา้ในเดือนนั้น 

2.6 วิธีการค านวณภาษีที่ต้องเสีย  
ภาษีท่ีตอ้งเสีย ค านวณจากการน า ภาษีขายทั้งเดือนภาษีมาหักดว้ยภาษีซ้ือทั้ง เดือนภาษีหาก

มีภาษีขายมากกว่าภาษีซ้ือ ให้ ช าระภาษีส่วนต่างนั้น หากมีภาษีซ้ือมากกว่า ภาษีขาย จะขอคืนภาษี
ส่วนต่างเป็นเงินสด หรือยกไปเครดิตภาษีในเดือนถดัไปก็ได ้
ภาษีมูลค่าเพิ่ม = ภาษีขาย - ภาษีซ้ือ  
หากภาษีขาย > ภาษีซ้ือ = ภาษีมูลค่าเพิ่ม ท่ีตอ้งช าระ  
หากภาษีขาย < ภาษีซ้ือ = ภาษีท่ีมีสิทธิขอคืน หรือขอเครดิตภาษี 
 
 
 
 
 
 
 



2.7 ก าหนดการย่ืนแบบภาษีมูลค่าเพิม่ ภ.พ.30 
ผูป้ระกอบการจดทะเบียนตอ้งยื่นแบบ ภ.พ.30 พร้อมช าระภาษีมูลค่าเพิ่ม (ถา้มี) เป็น ราย

เดือนทุกเดือนภาษีไม่ว่าจะมีการขายสินคา้ หรือให้บริการในเดือนภาษีนั้นหรือไม่ก็ตาม โดย ให้ยื่น
แบบภายในวนัท่ี15ของเดือนถดัไป 

กรณีผูป้ระกอบการมีสถานประกอบการ หลายแห่ง ให้แยกยื่นแบบแสดงรายการภาษีและ 
ช าระภาษีเป็นรายสถานประกอบการ เวน้แต่ได้ ยื่นค าร้องขออนุมติัยื่นแบบแสดงรายการภาษี และ
ช าระภาษีรวมกนั ณ ส านกังานสรรพากร พื้นท่ีสาขาในทอ้งท่ีท่ีสถานประกอบการอนัเป็น ส านกังาน
ใหญ่ตั้งอยู่ และไดรั้บอนุมติัจากอธิบดี กรมสรรพากรแลว้ ก็สามารถยื่นแบบรวมกนัได้ ตั้งแต่เดือน
ภาษีท่ีอธิบดีก าหนดเป็นตน้ไป 
หากท าธุรกจิท่ีอยู่ในข่ายต้องจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่แต่มิได้จดทะเบียนจะต้องมีความผิดดังนี ้

1.ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือ ปรับไม่เกิน 5,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
2.เสียภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีค  านวณจากยอดขาย สินคา้หรือบริการ ตั้งแต่วนัท่ีมีหนา้ท่ีจดทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพิ่มเพื่อเป็นผูป้ระกอบการท่ีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
3.เสียเบ้ียปรับ 2 เท่าของเงินภาษีท่ีตอ้งช าระ ในแต่ละเดือนภาษี 
4.เสียเงินเพิ่มอตัราร้อยละ 1.5 ต่อเดือนหรือ เศษของเดือนของเงินภาษีท่ีตอ้งช าระ 
5.ไม่มีสิทธิน าภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีถูกผูป้ระกอบ การจดทะเบียนอ่ืนเรียกเก็บในขณะท่ียงัไม่ได้ 

จดทะเบียนฯ ไปหกัออกจากภาษีท่ีตอ้งช าระได ้(ภาษีขาย) 
 

 
 
 

                 
 

 

                    
 



บทที่3 
รายละเอยีดการปฏิบัติงาน 

 
3.1 ช่ือและที่ตั้งสถานที่ประกอบการ 
ช่ือสถานประกอบการ : บริษทั ทราฟสโตร์ ทราเวล แมเนจเมน้ต ์จ ากดั  
หมวดหมู่ :           ธุรกิจจดัน าเท่ียวและจ าหน่ายตัว๋เคร่ืองบิน 
ท่ีตั้ง :                  33/10 ซอยอนามยังามเจริญ 31 แขวงท่าขา้ม เขตบางขนุเทียน กรุงเทพฯ 10150     
โทรศพัท ์:           02-439-3356 
โทรสาร :             02-439-3479 
อีเมล :                    Yonnakit2549@gmail.com 
เวลาท าการ :        วนัจนัทร์ - วนัศุกร์ เวลา 08.00 น. ถึง 17.00 น. 
ประเภทกิจการ :   บริษทั จ ากดั 
ทุนจดทะเบียน :   6,000,000 บาท 
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3.2 ลกัษณะการประกอบการกจิการหลกัการให้บริการหลกัขององค์กร 
บริษทั ทราฟสโตร์ ทราเวล แมเนจเมน้ต ์จ ากดั ก่อตั้งเม่ือวนัท่ี 8 มิถุนายน 2555 ประกิจการ

ขายตัว๋เคร่ืองบิน ธุรกิจน าเท่ียว ประกอบกิจการขนส่งและขนถ่ายสินคา้และและคนโดยสารทั้งทาง
บก ทางน ้า ทางอากาศ ทั้งภายในประเทศไทยและระหวา่งประเทศ รวมทั้งรับบริการน าของออกจาก
ท่าเรือตามพิธีศุลกากร และการจดัระวาง การขนส่งทุกชนิด 
 
3.3 รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร 
 

 

 

 
 

3.4 ต าแหน่งและลกัษณะงานที่นักศึกษาได้รับมอบหมาย 
3.4.1 ต าแหน่งงาน    ผูช่้วยพนกังานบญัชี 
3.4.2 ลกัษณะงานท่ีไดรั้บมอบหมาย  -  จดัเรียงเอกสาร 

                                                                         - ท ารายงานภาษีซ้ือ – ขาย 
                                                                         - กรอกแบบแสดงรายการต่างๆ เช่น ภพ.30 
                                                                         - ยืน่แบบแสดงรายการต่างๆ เช่น ภพ.30 

3.5 ช่ือและต าแหน่งของพนักงานที่ปรึกษา 
นางสาวเนาวรัตน์    ทว้มสม   ผูจ้ดัการทัว่ไป 

3.6 ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
ตั้งแต่วนัท่ี 16 มกราคม 2566 ถึงวนัท่ี 12  พฤษภาคม 2566  

 
 
  

Reservation Sale Account 

Manager 

Manager Director 

General 



3.7 ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน 
ขั้นตอนการปฏิบติังาน ม.ค.66 ก.พ.66 มี.ค.66 เม.ย.66 พ.ค.66 มิ.ย.66 
1.ส่งเอกสารแจ้งหัวข้อ
โครงงาน 

      

2.ศึกษาค้นคว้าข้อมูลใน
การจดัท าโครงงาน 

      

3.วิเคราะห์ขอ้มูล       
4 . ด า เ นิ น ก า ร จั ด ท า
โครงงานและ เอกสาร
ประกอบ 

      

5.น าเสนอโครงงาน       

3.8 ฮาร์ดแวร์ 

• คอมพิวเตอร์ 
• เคร่ืองคิดเลข 
• เคร่ืองถ่ายเอกสาร 
• เคร่ืองปร้ินเตอร์ พร้อม Scan ภาพ 

3.9 ซอฟต์แวร์ 

• โปรแกรม Microsoft word 
• โปรแกรม Microsoft Excel 
• โปรแกรมบญัชี Express Accounting Software 

 
 
 
 



บทที่4 
ผลการปฏิบัติงานตามโครงการ 

รายละเอยีดโครงการ 
4.1 การปฏิบัติงานตามโครงงาน 

ลกัษณะของงานท่ีรับผิดชอบในแผนการบนัทึกบญัชีบริษทั ทราฟสโตร์ ทราเวล แมเนจ
เมน้ต์ จ ากัด คือ การบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือ – ภาษีขายด้วยโปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี Express มี
รายละเอียดขั้นตอนการในการปฏิบติังานดงัต่อไปน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.1.1 รวบรวมเอกสาร 

รวบรวมเอกสารใบก ากบัภาษีต่างๆท่ีเก่ียวขอ้งกบัการซ้ือ - การให้บริการ เพื่อน ามาจดัท ารายงาน
ภาษีซ้ือ – ภาษีขาย 
 

รวบรวมเอกสาร 

คดัแยกเอกสารต่าง ๆ 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร 

 

ท าการเรียงเอกสาร 

บนัทึกบญัชีลงในโปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป 



4.1.2 คดัแยกเอกสารต่างๆ  
น าเอกสารต่างท่ีได้รับมาคดัแยกเป็นหมวดหมู่โดยแบ่งเป็นแฟ้มเอกสารภาษีซ้ือ - ภาษีขาย ตั้งแต่
เดือนมกราคม - ธนัวาคม โดยท าสันแฟ้มคัน่ระหวา่งเดิน 

4.1.3 ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร 
การตรวจสอบใบก ากับภาษีให้ถูกตอ้งตรงตามท่ีกฎหมายก าหนด โดยเอกสารใบก ากับภาษีตอ้ง
ประกอบดว้ยรายละเอียดดงัน้ี 

- ค าวา่ “ ใบก ากบัภาษี ” ในท่ีท่ีเห็นชดั 
- ช่ือ ท่ีอยู่ และเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูป้ระกอบการจดทะเบียน ท่ีออก

ใบก ากบัภาษีและในกรณีท่ีตวัแทนเป็นผูอ้อกใบก ากบัภาษีในนามของผูป้ระกอบการจดทะเบียน 
ตามมาตรา 86 วรรคส่ี หรือมาตรา 86/2 หรือผูท้อดตลาดเป็นผูอ้อกใบก ากับภาษีในนามของ
ผูป้ระกอบการจดทะเบียน ตามมาตรา 86/3 ให้ระบุช่ือ ท่ีอยู่ และเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของ
ตวัแทนนั้นดว้ย 

- ช่ือ ท่ีอยู ่ของผูซ้ื้อสินคา้หรือผูรั้บบริการ 
- หมายเลขล าดบัของใบก ากบัภาษี และหมายเลขล าดบัของเล่ม (ถา้มี) 
- ช่ือ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินคา้หรือของบริการ 
- จ านวนภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีค  านวณจากมูลค่าของสินคา้หรือของบริการ โดยให้แยก

ออกจากมูลค่าของสินคา้และหรือของบริการใหช้ดัแจง้ 
- วนั เดือน ปี ท่ีออกใบก ากบัภาษี 
- ขอ้ความอ่ืนท่ีอธิบดีก าหนด (ถา้มี)  
4.1.4.ท าการเรียงเอกสาร 

ท าการเรียงเอกสารตามวนัท่ีเอกสาร เพื่อง่ายต่อการตรวจทาน 
4.1.5.บนัทึกบญัชีลงในโปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป 

วิธีการบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือ - ภาษีขาย ตามเอกสารใบก ากบัภาษีโดยใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี 
Express Accounting Software มีวิธีดงัต่อไปน้ี 

1.แสดงรูปโปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี Express 



2.เขา้สู่โปรแกรม เม่ือเปิดโปรแกรมเรียบร้อยแลว้ จากนั้นให้ท าการใส่รหัส ผูใ้ชง้าน/User 
ID และรหสัผา่น/Password   

 

3.เม่ือเขา้สู่ระบบส าเร็จแลว้ ใหเ้ลือกช่ือ/ฐานขอ้มูลบริษทัท่ีเราตอ้งการจะบนัทึกบญัชี พร้อม
ทั้งก าหนดวนัเดือนปีท่ีตอ้งการใหเ้ป็นวนัท่ีเร่ิมตน้ในการบนัทึกบญัชี 

 

4.สังเกตหนา้จอจะขึ้นฐานขอ้มูลของบริษทัท่ีเลือกฐานขอ้มูลนั้น 



4.2 การบันทึกใบก ากบัภาษีซ้ือ 

การท่ีบริษทัไปซ้ือสินคา้หรือรับบริการโดยช าระเงินในรูปแบบของเงินสด มีขั้นตอนการ
บนัทึกบญัชีดงัน้ี 

4.2.1 ไปท่ีเมนู ซ้ือ > ซ้ือเงินสด > Alt+A > ป้อนขอ้มูล > F9 

 

การป้อนขอ้มูลต่างๆมีดงัน้ี 

 

1.เลขท่ีบิลซ้ือเราสามารถก าหนดให้โปรแกรมแกรมรันเลขท่ีอตัโนมติัเพื่อความสะดวกและ
รวดเร็วในการบนัทึกขอ้มูล 

2.วนัท่ีเอกสารจะบนัทึกตามวนัท่ีในใบ Invoice ท่ีแนบมา 



3.รหสัลูกคา้ คน้หาบริษทัท่ีเราท าการซ้ือและบนัทึกใหต้รงตาม Invoice 

4.เลขท่ีบิลและวนัท่ีบิล จะบนัทึกตามใบ Invoice ท่ีแนบมา 

5.รายการสินคา้ในส่วนน้ีเราจะท าการบนัทึกตามสินคา้หรือบริการท่ีเราไดรั้บ พร้อมทั้งระบุ
จ านวนและราคาต่อหน่วยตาม Invoice ท่ีแนบมา 

6.จ านวนเงินรวมทั้งสิน ในส่วนน้ีจะมีการแยกส่วนต่างๆ ก่อนจะรวมเป็นจ านวนเงินทั้งส้ิน 
ซ่ึงไดแ้ก่ เงินรวมจากสินคา้หรือบริการท่ีไดรั้บการหักส่วนลด / มดัจ า และภาษีมูลค่าเพิ่ม ซ่ึงเราตอ้ง
ตรวจทานใหถู้กตอ้งตรงตาม Invoice ท่ีแนบมาก่อนท่ีจะท าการบนัทึก 

7.ท าการบนัทึกขอ้มูล โดยกด F9 

8.สามารถท าการตรวตสอบความถูกตอ้งในการบนัทึกบญัชีโดย การกดท่ีปุ่ ม  

จะขอ้มูลดงัภาพน้ี 

 

 

4.2.2 การพิมพร์ายงานภาษีซ้ือ  

การพิมพ์รายงานภาษีซ้ือมีประโยชน์คือ ช่วยให้ทราบถึงจ านวนภาษีซ้ือ และง่ายต่อการ
ตรวจเช็คทั้งยอดเงิน และรายการต่างๆ ว่าบนัทึกครบถว้นตรงตามเอกสารท่ีมีอยู่ในมือหรือไม่ สาม
รถตรวจสอบได ้2 วิธี โดยมีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี  



วิธีที่ 1 ไปท่ีเมนู > การเงิน > ภาษีมูลค่าเพิ่ม > แฟ้มภาษีซ้ือ > ป้อนงวดบญัชีท่ีตอ้งการทราบรายงาน
ภาษีซ้ือ > กดตกลงแฟ้มภาษีซ้ือจะปรากฏ  >  

 

ระบุงวดบญัชีท่ีตอ้งการทราบภาษีซ้ือของงวดนั้นๆ 

 

กรณีการเปล่ียนงวดบญัชีต่างๆ สามารถกดไดท่ี้ปุ่ ม 



วิธีที่ 2 ไปท่ีเมนู > รายงาน > พิมพร์ายงาน > รายงานบญัชี , แยกประเภท , แบบปกติ > ป้อน
เลขท่ีบญัชีท่ีตอ้งการทราบขอ้มูล (1154-00) ภาษีซ้ือ > ระบุวนัท่ีท่ีตอ้งการทราบขอ้มูล >  

              > จอภาพ > ตกลง 

 

จะไดร้ายงานภาษีซ้ือดงัภาพ 

 

 



4.3 การบันทึกใบก ากบัภาษีขาย 

การบนัทึกบญัชีภาษีขายก็ต่อเม่ือบริษทัขายหรือใหบ้ริการเป็นเงินสด 

4.3.1 ไปท่ีเมนู > ขาย > ขายเงินสด > Alt+A > ป้อนขอ้มูล > F9 

 

 

 

 

 



การป้อนขอ้มูลต่างๆ มีดงัน้ี 

1. เลขท่ีเอกสาร จะมีปรากฏอยูใ่นเอกสารใบก ากบัภาษีขาย 

2.วนัท่ีเอกสาร จะบนัทึกตามวนัท่ีใหบ้ริการแก่ลูกคา้หรือบนัทึกในใบ Invoice ท่ีแนบมา 

3.รหสัลูกคา้ คน้หาบริษทัท่ีเราจะใหบ้ริการ 

4.อา้งอิง เป็นการอา้งอิงเลขท่ีใบสั่งซ้ือ 

5.รายการการให้บริการ ในส่วนน้ีเราจะท าการบนัทึกการให้บริการของเราพร้อมทั้งระบุ
จ านวนและราคาต่อหน่วยตาม Invoice ท่ีแนบ 

6.จ านวนเงินรวมทั้งสิน ในส่วนน้ีจะมีการแยกส่วนต่างๆก่อนจะรวมเป็นจ านวนเงินทั้งส้ิน 
ซ่ึงได้แก่ เงินรวมจากราคาของการให้บริการหักส่วนลด/มัดจ า และภาษีมูลค่าเพิ่ม ซ่ึงเราต้อง
ตรวจทานใหถู้กตอ้งตรงตาม Invoice ท่ีแนบมาก่อนท่ีจพท าการบนัทึก 

7.สามารถท าการตรวตสอบความถูกตอ้งในการบนัทึกบญัชีโดย การกดท่ีปุ่ ม  

จะไดข้อ้มูลดงัภาพน้ี 

 

4.3.2 การพิมพร์ายงานภาษีขาย 

การพิมพร์ายงานภาษีขายมีประโยชน์คือ ช่วยให้ทราบถึงจ านวนภาษีขาย และง่ายต่อการ
ตรวจเช็คทั้งยอดเงิน และรายการต่างๆ ว่าบนัทึกครบถว้นตรงตามเอกสารท่ีมีอยู่ในมือหรือไม่ สาม
รถตรวจสอบได ้2 วิธี โดยมีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี  



วิธีที่ 1 ไปท่ีเมนู > การเงิน > ภาษีมูลค่าเพิ่ม > แฟ้มภาษีขาย > ป้อนงวดบญัชีท่ีตอ้งการทราบรายงาน
ภาษีซ้ือ > กดตกลงแฟ้มภาษีซ้ือจะปรากฏ  >  

 

ระบุงวดบญัชีท่ีตอ้งการทราบภาษีขายของงวดนั้นๆ 

 

กรณีการเปล่ียนงวดบญัชีต่างๆ สามารถกดไดท่ี้ปุ่ ม  



วิธีที่ 2 ไปท่ีเมนู > รายงาน > พิมพร์ายงาน > รายงานบญัชี , แยกประเภท , แบบปกติ > 
ป้อนเลขท่ีบญัชีท่ีตอ้งการทราบขอ้มูล (2135-00) ภาษีขาย > ระบุวนัท่ีท่ีตอ้งการทราบขอ้มูล >  

> จอภาพ > ตกลง 

 

จะไดร้ายงานภาษีขายดงัภาพ 

 



4.4 การโอนปิดยอดภาษีซ้ือ - ขาย  

การโอนปิดยอดภาษีซ้ือ - ขาย มีขั้นตอนดงัน้ี 

4.4.1 ตรวจสอบเช็คยอดภาษีซ้ือ – ภาษีขาย 

4.4.2.บนัทึกยอดการโอนปิดภาษีซ้ือ - ภาษีขาย ใน JV สมุดรายวนัทัว่ไป 

4.4.3.ส่วนต่างระหวา่งภาษีซ้ือ - ภาษีขาย เรียกวา่ ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

4.4.4.กรณีมียอดภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีตอ้งน าส่งสรรพากร ใหบ้นัทึกเป็น เจา้หน้ีกรมสรรพากร  

4.4.5.กรณีมียอดภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีตอ้งการขอคืนหรือน าไปใช้ในเดือนภาษีถดัไปให้บนัทึก
เป็น ลูกหน้ีกรมสรรพาการ  

 



4.5 การย่ืนแบบแสดงรายการ ภพ.30 ผ่านระบบออนไลน์ 

ก าหนดการยืน่แบบ ภพ.30 ผา่นระบบออนไลน์ตอ้งยืน่ภายในวนัท่ี 23 ของทุกเดือน 

4.5.1 เขา้ระบบกรมสรรพากร www.efilling.rd.go.th 

 

4.5.2 กรอกขอ้มูล กรอกเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร > กรอกรหสัผา่น > กดปุ่ ม เขา้สู่ระบบ 

4.5.3 เลือกเมนู ยืน่แบบ > ภาษีมูลค่าเพิ่ม > ภ.พ.30 

 

 



4.5.4 ตรวจสอบขอ้มูล ช่ือ , ท่ีอยู ่, รหสัประจ าตวัผูเ้สียภาษี ของสถานประกอบการ 

 

4.5.5 ตรวจสอบรายละเอียดการยื่นแบบ เดือน / ปีภาษี ท่ีตอ้งการยื่นแบบ > แยกยื่นเป็นรายสถาน
ประกอบการ / ยื่นรวมกนัตามท่ีไดย้ื่นค าขอและไดรั้บอนุมติั (กรณีมีสาขา) > ล าดบัการยื่นแบบ ยื่น
ปกติ / ยืน่เพิ่มเติม คร้ังท่ี.....  

 

 

 



4.5.6 กรอกขอ้มูลยอดขายยอดขายประกอบดว้ย ยอดขายท่ีตอ้งเสียภาษีปกติ ,  ขายท่ีไดรั้บการยกเวน้ 
, ยอดขายท่ีเสียภาษีในอตัรา 0 และยอดซ้ือของเดือนภาษีนั้นๆ 

 

4.5.7 กรอกขอ้มูลยอดภาษีขายและยอดภาษีซ้ือของเดือนภาษีนั้นๆ กรณีมีภาษีท่ียกยอดมาจากเดือน
ก่อนหนา้ใหใ้ส่ในช่อง ภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีช าระเกินยกมา 



4.5.8 ตรวจสอบความถูกตอ้งต่างๆ เช่น สาขาของสถานประกอบการ , เดือนปีภาษี , ภาษีท่ีตอ้งช าระ 
เป็นตน้  

กรณีมีเงินเพิ่ม เงินเพิ่ม คือ ไม่ช าระภาษีหรือน าส่งภาษีภายในเวลาท่ีก าหนด เสียเงินเพิ่ม 
1.5% ต่อเดือน (เศษของเดือนคิดเป็น 1 เดือน) ไม่รวมเบ้ียปรับ 

 

กรณีมีเบ้ียปรับ 
กรณียืน่เพิ่มเติม คือ เคยยืน่แบบเดือนนั้นแลว้ คิดเบ้ียปรับในอตัรา 2% - 20% 
ช าระภายใน 1 -15 วนั คิดค่าเบ้ียปรับในอตัรา 2% 
ช าระภายใน 16 -30 วนั คิดค่าเบ้ียปรับในอตัรา 5% 
ช าระภายใน 31 - 60 วนั คิดค่าเบ้ียปรับในอตัรา 10%  
ช าระหลงั 60 วนัไปแลว้ คิดค่าเบ้ียปรับในอตัรา 20% 
กรณีไม่ไดย้ืน่แบบของเดือนนั้นมาก่อน 
ช าระภายใน 1 -15 วนั คิดค่าเบ้ียปรับในอตัรา 2% x 2 เท่า 
ช าระภายใน 16 - 30 วนั คิดค่าเบ้ียปรับในอตัรา 5% x 2 เท่า  
ช าระภายใน 31 - 60 วนั คิดค่าเบ้ียปรับในอตัรา 10% x 2 เท่า 
ช าระหลงั 60 วนัไปแลว้ คิดค่าเบ้ียปรับในอตัรา 20% x 2 เท่า  
กรณีไม่มีภาษีตอ้งช าระ ก็ไม่เสียค่าเบ้ียปรับ แต่ยงัคงตอ้งเสียค่าปรับอาญา 

  
 



 4.5.9 ตรวจสอบความถูกตอ้งอีกคร้ังก่อนการกดยนืยนัการยืน่ หากถูกตอ้งแลว้สามารถกดยนืยนัการ
ยืน่แบบไดเ้ลย หากยงัไม่มัน่ใจสามารถกดบนัทึกแบบร่างไดเ้พื่อความสะดวกในการยืน่คร้ังต่อไป 

 

4.5.10 เลือกแบบการช าระภาษีได ้เช่น QR Code , Credit card , ATM on Internet เป็นตน้ 



4.5.11 ใบ Payment ใช้ส าหรับการช าระภาษี หากช าระเรียบร้อยแล้วสามารถปร้ินใบเสร็จได้
หลงัจากวนัท่ีช าระ ประมาน 2-3 วนัท าการ 

 

 

 



บทที่ 5 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวิจัย 
5.1.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวิจยั 

จากท่ีผูจ้ดัท าโครงงานเร่ือง การบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือ - ภาษีขาย โดยใช้โปรแกรมส าเร็จรูป
เอ็กซ์เพรส นางสาวกุลปรีญา  ทองทวีนพเกา้  ไดฝึ้กงานในโครงการสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลยั
สยามประจ าปี 2565 ตั้งแต่วนัท่ี 16 มกราคม 2566 ถึงวนัท่ี 12  พฤษภาคม 2566  ผูจ้ดัท าได้เข้า
ปฏิบติังานท่ีบริษทั ทราฟสโตร์ ทราเวล แมเนจเมน้ต์ จ ากดั จากการฝึกงานในคร้ังน้ีผูจ้ดัท าไดรั้บ
ความรู้ในดา้นการปฏิบติัมีความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัขั้นตอนการจดัท าเอกสาร การจดัท าบญัชี การ
บนัทึกบญัชีเก่ียวกับภาษีซ้ือ – ภาษีขาย มีทกัษะในการใช้โปรแกรมส าเร็จรูปทางบัญชี Express 
Accounting สามารถศึกษาขั้นตอนและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกภาษีซ้ือและภาษีขายและ
เอกสารต่าง ๆ ท่ีใชใ้นการยืน่ภาษีมูลค่าเพิ่ม ถือเป็นการฝึกฝนการท างาน  
5.1.2 ขอ้จ ากดัหรือปัญหาโครงงาน 

ขอ้จ ากัดหรือปัญหาของโครงการท่ีเกิดขึ้นในการฝึกสหกิจศึกษาท่ีเกิดขึ้นภายในบริษทั 
ทราฟสโตร์ ทราเวล แมเนจเมน้ต ์จ ากดั พบวา่ มีปัญหาและอุปสรรคดงัน้ี 

5.1.2.1 ในช่วงแรกของการเร่ิมฝึกงานไม่สามารถปฏิบติังานไดอ้ย่างเต็มท่ีเน่ืองจากยงัไม่
เขา้ใจในระบบการท างานของบริษทั ทราฟสโตร์ ทราเวล แมเนจเมน้ต ์จ ากดั 

5.1.2.2  ขอ้มูลหรือเอกสารท่ีจะใชใ้นการประกอบโครงงานค่อนขา้งเป็นไปไดย้ากเน่ืองจาก
ขอ้มูลบางอยา่งเป็นความลบัของบริษทัไม่สามารถเปิดเผยขอ้มูลได ้

5.1.2.3  การท างานคอ่นขา้งมีเวลาท่ีเคร่งขดัเร่งรีบและตอ้งมีความถูกตอ้งครบถว้น 
5.1.3 ขอ้เสนอแนะและแนวทางในการแกปั้ญหา 

ขอ้เสนอแนะในการด าเนินงานแกไ้ขปัญหาของโครงงานใหก้บัผูส้นใจในการด าเนินการแก้
ไขใ้หเ้กิดประโยชน์มีดงัน้ี 

5.1.3.1 ก่อนท่ีจะเร่ิมปฏิบติังานควรขอค าแนะน าจากพนักงานท่ีปรึกษาเพื่อให้เขา้ใจใน
ระบบขั้นตอนการปฏิบติังาน 

5.1.3.2  ก่อนท่ีน าขอ้มูลบางอยา่งมาใชง้านตอ้งขออนุญาตจากบริษทัก่อนบอกกล่าวถึงความ
จ าเป็นในการน าขอ้มูลมาท าโครงงาน 

5.1.3.3 มีการวางแผนและก าหนดแผนการท างานและตรวจสอบความถูกตอ้ง ตรวจทาน 
เพื่อใหง้านมีความถูกตอ้ง 

 



5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
5.2.1 ขอ้ดีของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา 

5.2.1.1 ฝึกให้เป็นผูมี้ความรับผิดชอบ รอบครอบ ซ่ือสัตยมี์วินัย มีความกระตือรือร้น มี
ความตรงต่อเวลาและมีจรรยาบรรณในสายงานอาชีพ 

5.2.1.2 ไดฝึ้กความมีมนุษยสัมพนัธ์กบัเพื่อนร่วมปฏิบติังาน 
5.2.1.3  ไดรั้บความรู้ความเขา้ใจจากการลงมือปฏิบติังานจริง รู้จกัการหาวิธีแกไ้ขเม่ือเกิด

ขอ้ผิดพลาด และรับผิดชอบต่องานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
5.2.2 ปัญหาท่ีพบของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา 

5.2.2.1 ในการปฏิบติังานช่วงแรกเร่ิมมีปัญหาเก่ียวกับอุปกรณ์เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการ
ท างาน เช่น เคร่ืองแฟกซ์เอกสาร ระบบเคร่ืองเซอร์เวอร์เก็บขอ้มูล 

5.2.2.2  ขั้นตอนการปฏิบติังานค่อนขา้งมีวิธีท่ีซับซ้อนจึงไม่ค่อยเข้าใจการปฏิบติังานท่ี
ไดรั้บมอบหมาย 

5.2.2.3  พนักงานท่ีปรึกษามีเวลาค่อนขา้งน้อยในการฝึกสอนวิธีการปฏิบติังานให้กับ
นกัศึกษาเน่ืองจากเป็นช่วงของการน าส่งงบการเงินพี่ท่ีปรึกษาจึงตอ้งรับผิดชอบงานของตนก่อน 
5.2.3 ขอ้เสนอแนะ 

5.2.3.1 ควรศึกษาหาขอ้มูลเก่ียวกบัอุปกรณ์เคร่ืองมือเคร่ืองใชท่ี้เก่ียวกบัการปฏิบติังานเพื่อ
ความสะดวกในการใชง้าน 

5.2.3.2 ควรปรึกษาพนักงานท่ีปรึกษาก่อนการลงมือปฏิบติัเพื่อให้เกิดความผิดพลาดน้อย
ท่ีสุด 

5.2.3.3 ก่อนการลงมือปฏิบติควรขอค าแนะน าในการท างานกบัพนกังานท่ีปรึกษาก่อน เพื่อ
ลดภาระเวลาการสอนงาน 
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