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บทคัดย่อ 
จากการเขา้ร่วมโครงงานสหกิจศึกษา  ได้รับมอบหมายให้เขา้ปฏิบัติงาน ณ บริษทั โตโยต้า    
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ของการปฏิบติังานทางดา้นบญัชีดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี MAC 5 ซ่ึงประกอบไปดว้ยการ  
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จ าหน่ายอ่ืน  เป็นเงินเช่ือ และขายสินคา้สินคา้รถยนต์ เป็นเงินเช่ือ และเงินสด รายการมีการบนัทึก
บญัชีท่ีแตกต่างกนัท าให้เกิดความสับสนในการบนัทึกบญัชี ซ่ึงอาจรวมถึงการคดัแยกเอกสาร จึงจะ
ท าใหก้ารบนัทึกขอ้มูลไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
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ส าเร็จรูปทางบญัชี (MAC 5) ตลอดจนตรวจสอบบญัชีซ้ือ-ขายเกิดความเขา้ใจในระบบงาน และได้
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อย่างถูกตอ้ง ท าให้นักศึกษาได้ศึกษาขั้นตอนท่ีเก่ียวขอ้งกับการบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือภาษีขายและ
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Abstract 
In accordance with the cooperative education project, the author was assigned duties at 

Toyota Nakornpathom Toyota’s Dealer Company Limited for 16 weeks. The author work 
responsibilities focused on accounting using MAC-5 accounting software. The duties included 
data recording, regarding credit purchases of automobile goods from Toyota Motor Thailand 
Company Limited and other dealerships, and the credit and cash sale of automobile goods. Each 
transaction had its own accounting record, resulting in  accounting record confusion, as well as 
document sorting, which led to correct accounting recordings.   

As the project was completed, the objectives were met by the outcomes gained. 
The author was given an opportunity to investigate accounting  recording using MAC -5 
accounting software, apply the knowledge from theories learned for practical work operations, 
receive documents, inspect the given documents, and record the given data into MAC -5 
accounting software, as well as audit the purchase -sell accounting, which, led to the 
understanding of the operating system and a decrease in work hours f or the company. 
Establishing an instruction handbook involving purchase and sales accounting records using 
MAC-5 accounting software enabled the student to learn from related documents for purchase 
and sales tax accounting records. This allowed the student to learn how to use software properly, 
and to learn related procedures relating to purchase and sales tax accounting recording and 
documents used for accounting recording.    
Keywords: purchase accounting recording, sale accounting recording, MAC-5 accounting 
software 
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บทที่ 1 

บทน า 
 

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา  
จากการเขา้ร่วมโครงงานสหกิจศึกษา  ได้รับมอบหมายให้เขา้ปฏิบัติงาน ณ บริษทั โตโยต้า    

นครปฐม ผูจ้  าหน่ายโตโยตา้จ ากดั  เป็นเวลา 16 สัปดาห์  โดยผูจ้ดัท าไดรั้บหมอบหมายงานในส่วน
ของการปฏิบติังานทางดา้นบญัชีดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี MAC 5 ซ่ึงประกอบไปดว้ยการ  
การบนัทึกขอ้มูลการซ้ือสินคา้รถยนต์ จากบริษทั โตโยตา้มอเตอร์ ประเทศไทย จ ากดั และตวัแทน
จ าหน่ายอ่ืน  เป็นเงินเช่ือ และขายสินคา้สินคา้รถยนต์ เป็นเงินเช่ือ และเงินสด รายการมีการบนัทึก
บญัชีท่ีแตกต่างกนัท าให้เกิดความสับสนในการบนัทึกบญัชี ซ่ึงอาจรวมถึงการคดัแยกเอกสาร จึงจะ
ท าให้การบนัทึกขอ้มูลไดอ้ย่างถูกตอ้ง จากการปฏิบติังานพบว่าพนักงานท่ีเขา้ใหม่ยงัขาด ความรู้
ความเขา้ใจทางดา้นโปรแกรมส าเร็จรูปทางดา้นบญัชี และความรู้ทางดา้นของสินคา้ท่ีซ้ือและขาย  
จึงส่งผลท าให้การท างานมีความผิดพลาด เกิดความล่าช้า ขาดความรู้และความเขา้ใจตอ้งเรียนรู้ท า
ความเขา้ใจในการบนัทึกขอ้มูลลงในสินคา้ และโปรแกรม MAC 5 โดยมีพนกังานประจ าของบริษทั
คอยสอนงานต่างๆอย่างใกล้ชิด  และให้ค  า แนะน าในการท างานของพนักงานประจ าท่ีจะต้อง
เสียเวลาในการสอนท าให้สูญเสียเวลาในการท างานของตนเอง  งานอาจจะเสร็จไม่ทนัตามเวลาท่ี
ก าหนด 

   ดงันั้นผูจ้ดัท า จึงไดจ้ดัท าโครงงานเก่ียวกบั การบนัทึกบญัชี โดยโปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป  
MAC 5  ขึ้น เพื่อให้ผูท่ี้สนใจไปศึกษาและใชง้านไดอ้ย่างง่ายขึ้น เพื่อพฒันาความรู้ทางดา้นวิชาชีพ
จากประสบการณ์จริงและสามารถน าไปประยกุตใ์ชใ้นการท างานในไดใ้นอนาคต 

 
1.2 วัตถุประสงค์ของโครงงาน 

1.2.1 เพื่อศึกษาเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกบญัชีซ้ือ-ขาย 
1.2.2 เพื่อศึกษาเรียนรู้การใชโ้ปรแกรมบญัชีส าเร็จรูป MAC 5 อยา่งถูกตอ้ง 
1.2.3 เพื่อศึกษาขั้นตอนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือ-ภาษีขาย และเอกสารต่างๆ 

 
1.3 ขอบเขตของโครงงาน 

1.3.1 เพื่อเรียนรู้ระบบการท างานกระบวนการจดัเตรียมเอกสารส าหรับการใชบ้นัทึกบญัชี 
1.3.2 เพื่อเรียนรู้ระบบการท างานการบนัทึกบญัชีดว้ยระบบ MAC 5 อยา่งถูกตอ้ง  
1.3.3 สืบคน้ขอ้มูลเพิ่มเติมจากแหล่งความรู้ภายนอก ไดแ้ก่  อินเทอร์เน็ต เอกสารต่างๆของ

บริษทัฯ 
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1.4 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 
1.4.1 ท าใหน้กัศึกษาเรียนรู้เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือ-ภาษีขาย 
1.4.2 ท าใหน้กัศึกษาไดเ้รียนรู้การบนัทึกบญัชีโดยใชโ้ปรแกรม MAC 5 อยา่งถูกตอ้ง 
1.4.3 ท าให้นักศึกษาไดศึ้กษาขั้นตอนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกบญัชีภาษีซ้ือภาษีขายและ

เอกสารต่างๆท่ีใชใ้นการบนัทึกบญัชี 
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 บทที ่2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมที่เกีย่วข้อง 
 
2.1 เอกสารทางบัญชี  

  เอกสารทางบญัชี หมายถึง หลกัฐานท่ีใชใ้นการประกอบการบนัทึกบญัชี ซ่ึงอาจจะ  ไดรั้บ 
จากธุรกิจ หรือบุคคลภายนอก เช่น บิลเงินสด ใบเสร็จรับเงิน ใบสั่งซ้ือ ใบก ากบัภาษี ฯลฯ  
 
เอกสารประกอบการลงบัญชีตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543  

1. เอกสารท่ีไดรั้บจากบุคคลภายนอก  
2. เอกสารท่ีธุรกิจจดัท าขึ้นเองเพื่อออกใหแ้ก่บุคคลภายนอก  
3. เอกสารท่ีธุรกิจจดัท าขึ้นเพื่อใชใ้นธุรกิจ  

 
เอกสารท่ีต้องใช้ประกอบการลงบัญชีทุกประเภทต้องมีรายการท่ัวไปดังต่อไปนี ้

1. ช่ือของผูจ้ดัท าเอกสารซ่ึงอาจใชช่ื้อท่ีใชใ้นการประกอบธุรกิจของผูจ้ดัท าเอกสารก็ได ้  
  2. ช่ือของเอกสาร  
  3. เลขท่ีของเอกสาร และเล่มท่ี (ถา้มี)  

4. วนั เดือน ปี ท่ีออกเอกสาร  
5. จ านวนเงินรวม  

 
เอกสารท่ีใช้ประกอบการบันทึกบัญชีสามารถแยกได้ดังต่อไปนี้  
  1. เอกสารการรับเงิน เป็นเอกสารท่ีบนัทึกรายการเก่ียวกับการได้รับเงินทุกประเภท ซ่ึง 
ผูป้ระกอบการเป็นผูอ้อกเอง ได้แก่ ส าเนาใบเสร็จรับเงิน ส าเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี 
ใบส าคญัรับเงิน เป็นตน้ ซ่ึงผูป้ระกอบการจะออกให้กบับุคคลภายในนอกในกรณีท่ีไดรั้บ  เงินจาก
การขายสินคา้เป็นเงินสด หรือไดรั้บรายไดอ่ื้นๆเป็นเงินสด  
  2. เอกสารการจ่ายเงิน เป็นเอกสารท่ีบันทึกรายการเก่ียวกับการจ่ายเงินทุกประเภท ซ่ึง 
ผูป้ระกอบการจะไดรั้บจากบุคคลภายนอก ไดแ้ก่ตน้ฉบบัใบเสร็จรับเงิน ตน้ฉบบั ใบเสร็จรับเงิน/
ใบก ากับภาษี ใบส าคัญจ่ายเงิน เป็นต้น กิจการได้เอกสารประกอบการ  บันทึกบัญชีเหล่าน้ีมา
เน่ืองจากการซ้ือสินคา้เป็นเงินสด การซ้ือสินทรัพยเ์ป็นเงินสด รวมทั้ง การจ่ายค่าใชจ่้ายต่างๆเป็น
เงินสด   
    3. เอกสารเงินเช่ือ เป็นเอกสารท่ีบนัทึกรายการเก่ียวกบัการซ้ือและขายเป็นเงินเช่ือทุกประเภท ซ่ึง
ผูป้ระกอบการจะไดรั้บทั้งจากบุคคลภายนอกและเป็นผูอ้อกใหแ้ก่บุคคลภายนอก ประกอบดว้ย  
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    3.1 เอกสารท่ีได้รับจากบุคคลภายนอก ได้แก่ เอกสารเก่ียวกับการซ้ือสินค้า          
เป็นเงินเช่ือ การส่งคืนสินคา้ท่ีซ้ือเป็นเงินเช่ือ หรือกรณีซ้ือสินคา้สินทรัพยอ่ื์นๆ เป็นเงินเช่ือ ตวัอยา่ง
เอกสาร เช่น ตน้ฉบบัใบก ากบัสินค้า/ใบก ากบัภาษี หรือตน้ฉบบัใบส่งของ/ ใบก ากบัภาษี เป็นตน้ 
เม่ือไดรั้บเอกสารจากบุคคลภายนอก กิจการตอ้งก าหนดล าดบั เลขท่ีเอกสารขึ้นมาใหม่เพื่อใชอ้า้งอิง 
ในการบนัทึกบญัชีในสมุดรายวนัขั้นตน้ท่ี เก่ียวขอ้ง  
    3.2 เอกสารท่ีออกให้แก่บุคคลภายนอก ไดแ้ก่ เอกสารเก่ียวกบัการขายสินคา้เป็น
เงินเช่ือ การรับคืนสินคา้ท่ีขายเป็นเงินเช่ือ ตวัอยา่งเอกสาร เช่น ส าเนาใบก ากบัสินคา้/ใบก ากบั ภาษี 
หรือ ส าเนาใบส่งของ/ใบก ากับภาษี เป็นตน้ เอกสารท่ีออกให้แก่บุคคลภายนอก ไม่ตอ้งก าหนด
ล าดบัเลขท่ีเอกสารขึ้นมาใหม่เพราะเอกสารไดจ้ดัเรียงล าดบัเพื่อการ ควบคุมภายในไวเ้รียบร้อยแลว้  
  4. เอกสารอ่ืนๆ เป็นเอกสารท่ีกิจการไดรั้บหรือออกใหแ้ก่บุคคลภายนอกท่ีนอกเหนือจากท่ี 
กล่าวมาขา้งตน้ และใช้เป็นหลกัฐานในการบนัทึกบญัชีได ้เช่น ใบรับรองภาษีเงินไดห้ัก ณ  ท่ีจ่าย 
ใบส าคญัท่ีทางราชการออกให ้เช่น ใบค่าปรับ ใบค่าธรรมเนียม หนงัสือรับรองการ จ่ายเงิน และ ใบ
อนุโมทนาบุญ เป็นตน้  
 
2.2 ตัวอย่างเอกสาร  

ภาษีซ้ือ คือ ภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีผูป้ระกอบการไดจ่้ายไปให้กบัผูข้ายสินคา้หรื อผู ้ให้บริการท่ี
เป็นผูป้ระกอบการจดทะเบียน เม่ือซ้ือสินคา้หรือบริการเพื่อใชใ้นการประกอบ กิจการของตน หาก
ภาษีซ้ือเกิดขึ้นในเดือนใดก็ถือเป็นภาษีซ้ือในเดือนนั้น โดยไม่ค  านึงวา่ สินคา้ท่ีซ้ือมานั้นจะขายหรือ
น าไปใชผ้ลิตในเดือนใดก็ตามภาษีซ้ือดงัต่อไปน้ี ไม่ใหน้ ามาหกัในการค านวณภาษีมูลค่าเพิ่ม  

(1) ไม่มีใบก ากบัภาษีหรือไม่อาจแสดงใบก ากบัภาษีไดว้่ามีการช าระภาษีซ้ือ เวน้แต่จะเป็น 
กรณีมีเหตุอนัสมควรตามเกณฑ ์และเง่ือนไขท่ีอธิบดีก าหนด  

(2) ใบก ากับภาษีมีข้อความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ในส่วนท่ีเป็นสาระส าคัญตาม 
หลกัเกณฑ ์และเง่ือนไขท่ีอธิบดีก าหนด  

(3) ภาษี ซ้ือท่ีไม่เก่ียวข้องโดยตรงกับการประกอบกิจการของผู ้ประกอบกิจการตาม 
หลกัเกณฑ์ และเง่ือนไขท่ีอธิบดีก าหนด เช่น ภาษีซ้ือท่ีไม่เขา้ลกัษณะเป็นรายจ่ายเพื่อ กิจการหรือ
เพื่อหาก าไร  

(4) ภาษีซ้ือท่ีเกิดจากรายจ่ายเพื่อการรับรองหรือมีลกัษณะท านองเดียวกนั  
(5) ภาษีซ้ือตามใบก ากบัภาษีซ่ึงออกโดยผูไ้ม่มีสิทธิออกใบก ากบัภาษี เป็นตน้  
 
ภาษีขาย คือ ภาษีท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มเรียกเก็บจากผูซ้ื้อสินคา้ หรือ

ผูรั้บบริการ ภาษีขาย ท่ีเกิดขึ้นเดือนไหน ให้ถือเป็นภาษีขายเดือนนั้น ใบก ากับ ภาษีขาย สถาน
ประกอบจะเป็นผูอ้อกใบก ากบัเอง  
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ใบลดหนี้หรือใบส่งคืน คือ เป็นเอกสารส าคญัในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม กฎหมายให้ ถือว่า
เป็นใบก ากับภาษี ผู ้ประกอบการท่ีมีสิทธิออกใบลดหน้ีต้องเป็นผู ้ประกอบการจด  ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่มถา้มีการขายสินคา้โดยส่งมองสินคา้ให้ผูซ้ื้อไปแลว้ถา้ต่อมาปรากฏว่า มูลค่าสินคา้
หรือบริการมีจ านวนลดลง ไม่ว่าทั้ งหมดหรือบางส่วน(ถ้าออกใบลดหน้ีโดยไม่ มีเหตุการณ์ท่ี
ก าหนดไวน้ี้ จะตอ้งรับผิดชอบเสียเบ้ียปรับ 2 เท่า) เหตุการณ์ท่ีกฎหมายก าหนด มีดงัน้ี ผูซ้ื้อซ่ึงเป็น
ผูป้ระกอบการจดทะเบียน ได้คืนสินคา้หรือแลกเปล่ียนสินคา้ตาม ขอ้ตกลงทางการคา้กับผูข้าย
สินคา้หรือมีการลดราคาสินคา้ท่ีขายเน่ืองจากสินคา้ผิด ขอ้ก าหนดท่ีตกลงกนั ค านวณราคาสินคา้
ผิดพลาด สูงกวา่ท่ีเป็นจริงโดยจะตอ้งมีรายการ ก าหนดดงัน้ี  

 
ค าว่า ใบลดหนี ้ในท่ีท่ีเห็นไดช้ดัเจน  
  1. เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอาการของผูป้ระกอบการจดทะเบียนท่ีออกใบลดหน้ี  
  2. ช่ือ ท่ีอยู ่ของผูป้ระกอบการจดทะเบียนท่ีออกใบลดหน้ี  
  3. ช่ือ ท่ีอยู ่ของผูซ้ื้อสินคา้หรือรับบริการ  
  4. วนั เดือน ปี ท่ีออกใบลดหน้ี  
  5. หมายเลขล าดบัของใบก ากบัภาษีเดิม รวมทั้งหมายเลขล าดบัของเล่ม (ถา้มี)  
  6. มูลค่าของสินคา้หรือบริการ ท่ีแสดงไวใ้นใบก ากบัภาษีเดิม มูลค่าท่ีถูกตอ้งของ

สินคา้ หรือบริการ  
  7. บริการผลต่างของจ านวนมูลค่าทั้งสอง และจ านวนภาษีท่ีใชค้ืนของส่วนต่างนั้น  
  8. สาเหตุของการออกใบลดหน้ี (สั้นๆ)  
 
ใบเพิ่มหนี้ ผูป้ระกอบการจดทะเบียนท่ีไดข้ายสินคา้หรือให้บริการไปแลว้ แต่ตอ้ง ค านวณ

ภาษีมูลค่าเพิ่มใหม่ เน่ืองจากมูลค่าของสินคา้หรื อบริ การมีจ านวนเพิ่มขึ้นเพราะ เหตุการณ์ตามท่ี 
ระบุไวใ้นมาตรา82/9 ออกใบเพิ่มหน้ีให้กับผูซ้ื้อสินคา้หรือผูรั้บบริการใน เดือนภาษีท่ีเหตุการณ์ 
ดงักล่าวเกิดขึ้น เวน้แต่ในกรณีท่ีมีเหตุจ าเป็นท่ีไม่สามารถออกใบเพิ่ม หน้ี ไดท้นัในเดือนภาษีท่ีมี
เหตุการณ์ดงักล่าวเกิดขึ้น ก็ใหอ้อกใบเพิ่มหน้ีให้กบัผูซ้ื้อสินคา้ หรือผูรั้บบริการในเดือนภาษีถดัจาก
เดือนท่ีมีเหตุการณ์เกิดขึ้นมีรายการครบถว้นตาม กฎหมายก าหนดดงัน้ี  

1. ค าวา่ “ใบเพิ่มหน้ี” ในท่ีท่ีเห็นไดเ้ด่นชดั  
2. ช่ือ ท่ีอยู ่และเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูป้ระกอบการจดทะเบียนท่ีออกใบเพิ่ม หน้ี  
3. ในกรณีท่ีตวัแทนเป็นผูอ้อกใบเพิ่มหน้ีในนามของผูป้ระกอบการจดทะเบียน  
4. ช่ือ ท่ีอยู ่ของผูซ้ื้อ หรือผูรั้บบริการ  
5. วนั เดือน ปี ท่ีออกใบเพิ่มหน้ี  
6. หมายเลขล าดบัของใบก ากบัภาษีเดิม รวมทั้งหมายเลขล าดบัของเล่ม (ถา้มี)  
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7. สินคา้หรือ บริการท่ีแสดงไวใ้นใบก ากบัภาษีเดิม มูลค่าท่ีถูกตอ้งของสินคา้หรือบริการ 
ผลต่างของจ านวนมูลค่าทั้งสองและจ านวนภาษีท่ีเรียกเก็บเพิ่มส าหรับส่วนต่างนั้น มูลค่า ของสินคา้
หรือบริการหมายถึงมูลค่ารวมทั้ งหมดตามใบก ากับภาษีท่ีเป็นเหตุให้มีการเพิ่ม หน้ี มูลค่ารวม
ทั้งหมดท่ีถูกตอ้ง มูลค่ารวมทั้งหมดของส่วนต่าง และจ านวนภาษีมูลค่าเพิ่ม ท่ีเรียกเก็บเพิ่มส าหรับ
ส่วนต่าง  

8. ค าอธิบายสั้นๆถึงสาเหตุในการออกใบเพิ่มหน้ี ใหแ้สดงเฉพาะสาเหตุ  
9. หรือบริการท่ีคลาดเคล่ือนเท่านั้น 
 

2.3 การจัดเกบ็เอกสาร  
 เม่ือเอกสารท่ีได้บนัทึกบญัชีเรียบร้อยแลว้ในแต่ละวนั ผูท้  าบญัชีควรมีวิธีการจดัเก็บเขา้

แฟ้ม ตามหลกัการดงัน้ี  
- แยกแฟ้มเป็นรายเดือน ในกรณีท่ีมีเอกสารมากในแต่ละเดือน โดยแบ่งแฟ้มเป็นแฟ้ม 

รายรับรายเดือนและแฟ้มรายจ่ายรายเดือนท่ีหนา้แฟ้มเขียนปะหน้าไวว้่าเป็นแฟ้มรายเดือน ใด และ
แฟ้มรายจ่ายเดือนใด พ.ศ.ใด   

- จัดเก็บเอกสารประเภทรายรับเข้าแฟ้มรายรับ และรายจ่ายเข้าแฟ้มรายจ่าย โดยเรียง  
ตามล าดบัวนัท่ีก่อนหลงั  

- กรณีท่ีเอกสารรายรับ-รายจ่าย ในแต่ละเดือนมีไม่มากสามารถเก็บเอกสารหลายเดือนไว้ 
ในแฟ้มเดียวกนัก็ได ้โดยแยกเป็นแฟ้มรายรับและแฟ้มรายจ่ายอยา่งละแฟ้ม เอกสาร รายรับของทุก
เดือนจดัเก็บเขา้แฟ้มรายรับ ส าหรับเอกสารรายจ่ายของทุกเดือนจดัเก็บเขา้ แฟ้มรายจ่าย โดยจะเก็บ
เอกสารท่ีเร่ิมต้นไวล้่างสุดและเรียงเอกสารตามล าดับขึ้ นมาจนถึง ปัจจุบัน เอกสารแต่ละเดือน
จะตอ้งมีกระดาษแขง็คนัไวเ้พื่อท าดชันีของเอกสารและระบุ วาเป็นเอกสารของเดือนใด พ.ศ.ใด  

2.3.1 การเกบ็รักษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี  
    - ผูมี้หน้าท่ีจดัท าบญัชีตอ้งเก็บรักษาบญัชีและเอกสารประกอบการลงบญัชีไว ้ณ 
สถาน ประกอบการหรือสถานท่ีท าการ หรือสถานท่ีใชเ้ป็นท่ีท าการผลิต หรือเก็บสินคา้เป็นประจ า 
หรือ สถานท่ีท่ีใชเ้ป็นท่ีท างานประจ า 
    - การเก็บรักษาบญัชีและเอกสารท่ีตอ้งใช้ประกอบการลงบัญชีไว ้ณ สถานท่ีอ่ืน 
ให้ยืน่ค  า ขออนุญาตต่อสารวตัรใหญ่บญัชีหรือสารวตัรบญัชีเม่ือไดรั้บอนุญาตแลว้จึงสามารถน าไป 
เก็บรักษาไวท่ี้อ่ืน  
  2.3.2 ระยะเวลาในการเกบ็รักษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี  
    - ผูมี้หน้าท่ีจัดท าบัญชีต้องเก็บรักษาบัญชี และเอกสารท่ีต้องใช้ประกอบการ
ลงบัญชีไวเ้ป็น เวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี นับแต่วนัปิดบัญชี หรือจนกว่าจะมีการส่งมอบบัญชี และ
เอกสารท่ีตอ้งใช ้ประกอบการลงบญัชีภายใน 90 วนั นบัแต่วนัเลิกประกอบธุรกิจ  
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    - เพื่อผลประโยชน์ในการตรวจสอบบัญชีของกิจการประเภทใดประเภทหน่ึง 
อธิบายกรม พฒันาธุรกิจ มีอ านาจให้ผูมี้หน้าท่ีจัดท าบัญชีเก็บรักษาบัญชีและเอกสารท่ีต้องใช้
ประกอบการ ลงบญัชีไวไ้ม่นอ้ยกวา่ 5ปี แต่ตอ้งไม่เกิน7ปี  

2.3.3 การปฏิบัติกรณีบัญชีหรือเอกสารประกอบการลงบัญชีช ารุดหรือสูญหาย  
  - การแจง้การสูญหายหรือเสียหายหรือเอกสารประกอบการลงบัญชีช ารุด ให้ผูมี้

หนา้ท่ีจดัท าบญัชีแจง้ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีทราบ หรือควรทราบถึงการสูญหายหรือเสียหายนั้น 
โดยแจง้ต่อ ส านักงานพฒันาธุรกิจการคา้ ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู่ หรือต่อส านักงานก ากบัดูแล
ธุรกิจกรม พฒันาธุรกิจการคา้ ก็ได 

 
2.4 หลกัการท างานของโปรแกรม MAC 5  

เป็นระบบท่ีช่วยในการเปิดการเช่ือมต่อกับซอฟต์แวร์อ่ืนๆหลายระบบโดยการผ่าน            
Text  File สามารถเขียนเพิ่มเติมเพื่อปรับให้เขา้กบัการเช่ือมต่อของแต่ละการใชง้าน สามารถจดัการ
ขั้นตอนการซ้ือ-ขาย โดยผูใ้ชง้านสามารถสร้างหัวขอ้ท่ีเก่ียวขอ้งเป็นเทมเพลตไว ้สามารถวิเคราะห์
ขอ้มูลการซ้ือไดด้ว้ยรายงาน 

 
2.5 วรรณกรรมที่เกีย่วข้อง 

  ค่าใชจ่้าย หมายถึง ตน้ทุนของสินคา้ หรือบริการท่ีกิจการได้จ่ายไปเพื่อก่อให้เกิดรายไดซ่ึ้ง 
มีผลท าใหสิ้นทรัพยสุ์ทธิของกิจการลดลง สามารถแบ่งค่าใชจ่้ายของกิจการไดด้งัน้ี 

     1. ต้นทุนสินค้าท่ีขาย หมายถึง ราคาทุนของสินค้า ท่ีขายไป  ซ่ึงประกอบด้วย 
ค่าใช้จ่ายต่างๆ ท่ีกิจการจ่ายไปเพื่อให้สินคา้อยู่ในสภาพพร้อมขาย เช่น ค่าขนส่งสินคา้เขา้ ค่าภาษี   
ศุลกากรเป็นตน้ 

    2. ค่าใช ้จ่ายในการขาย หมายถึง ค่าใชจ่้ายต่างๆท่ีเก่ียวขอ้งกบัการขายสินคา้ ไดแ้ก่
ค่า โฆษณาเงินเดือนพนกังาน ค่านายหนา้ ค่าขนส่งสินคา้ใหลู้กคา้ เป็นตน้ 

    3. ค่าใช้จ่ายในการบริการ หมายถึง ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการบริหารงานของฝ่าย
บริหาร เช่น เงินเดือนผูบ้ริหาร เงินเดือนพนักงานท่ีปฏิบัติงานในส านักงาน ค่าเช่าส านักงาน ค่า
เส่ือมราคา อุปกรณ์ส านกังานเป็นตน้ 

    4. ค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ หมายถึงค่าใช่จ่ายท่ีนอกเหนือจากค่าใช้จ่ายขา้งตน้ เช่น ดอกเบ้ีย
จ่ายผลขาดทุนจากราคาหลกัทรัพยใ์นตลาดลดลง ขาดทุนจากการขายสินทรัพย ์เป็นตน้ 
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2.6 โปรแกรมบัญชี 
 ซอฟต์แวร์บัญชี หรือ โปรแกรมบัญชี (Accounting Software) เป็นแอพพลิเคชัน่พื้นฐานท่ี

ช่วยใหน้กับญัชีสามารถท าบญัชี ส าหรับการตรวจสอบภายในและภายนอกไดง้่ายมากขึ้น เน่ืองจาก
การตรวจสอบ เป็นเคร่ืองมือหลกัในการประเมินสถานะทางการเงินของธุรกิจ เพื่อให้เป็นไปตาม
ขอ้ก าหนดของกฎหมายผา่นเคร่ืองมือทางการเงิน เช่น บญัชีแยกประเภท บัญชีเจา้หน้ีลูกหน้ี การซ้ือ
ขายหุน้ สินคา้คงคลงัและการเรียกเก็บเงินต่าง ๆ 

การน าระบบบัญชีท่ีมีเทคโนโลยีท่ีทันสมัยมาใช้ในการท าบัญชีจะช่วยลดต้นทุน และ
สามารถจดัการบญัชีเงินเดือน การช าระเงินตามช่องทางอ่ืน รวมถึงค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ ไดก้วา้งขึ้น 

โปรแกรมบญัชีท่ีดีจะน าพาธุรกิจไปสู่ความส าเร็จ ไม่เพียงแต่จะสามารถน าเสนอการสรุป
อยา่งรวดเร็ว หรือการน าเสนอก าไรขาดทุนเท่านั้น แต่ยงัรวมถึงขอ้มูลในการท าธุรกรรมทางการเงิน
อ่ืน ๆ อีกดว้ย นอกจากนั้นโปรแกรมบญัชีท่ีดี ควรมีระบบงานใช้งานท่ีครอบคลุมทุกเร่ืองงานของ
งานบญัชี ตั้งแต่การจดัการงานดา้น เอกสาร, การขาย, การจดัซ้ือ, คลงัสินคา้, ไปจนถึงบญัชี, การเงิน 
และงานทางดา้นภาษี ซ่ึงแต่ละระบบมีความส าคญัเป็นอย่างมากต่อการด าเนินกิจการ เพื่อช่วยให้
ธุรกิจมีความราบร่ืน ถูกตอ้ง และมีประสิทธิภาพ 
 
โปรแกรมบัญชี (Accounting Software) ท่ีดี ควรมีระบบดังนี ้

1. ระบบขายและลูกคา้การคา้ (Sales Order) 
    ระบบจดัการงานขาย สามารถจดัท าใบเสนอราคาใบเสนอราคา ใบวางบิล ใบแจง้

หน้ี ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี ใบลดหน้ี ใบเพิ่มหน้ี ตดัของออกจากคลงั และจดัของเพื่อน าส่ง
สินคา้ มีระบบการท างานเช่ือมโยงกนัระหว่างการ Post ตดั Stock อตัโนมติั เพื่อรับรู้จ านวนสินคา้
คงเหลือ ตน้ทุนและก าไรขั้นตน้ไดอ้ยา่งง่าย 

2. ระบบจดัซ้ือ (Purchase Order) 
    ระบบงานจดัซ้ือจดัจา้ง ท่ีสามารถจดัท าไดต้ั้งแต่การแจ้งขอซ้ือ การส ารวจราคา 

การเทียบราคา การเปิดใบสั่งซ้ือ และระบบการอนุมัติ สามารถวางแผนการจดัซ้ือจดัจา้งได้ตาม
งบประมาณ และวิเคราะห์ยอดค่าใชจ่้าย ตาม Project ตลอดจนรองรับการจ่ายเงินล่วงหนา้ และการ
ปันส่วนตน้ทุนค่าใชจ่้ายเขา้ตน้ทุนซ้ือสินคา้ไดอ้ยา่งง่าย 

  3. ระบบสินคา้คงคลงั (Inventory Control) 
    ระบบสินคา้คงคลงั ท่ีครอบคลุมทุกส่วนของงานคลงัสินคา้ ไม่ว่าจะเป็นการตดั

เบิกสินคา้ การรับสินคา้ การโอนระหว่างคลงัและระหว่างสาขา การตรวจนับ Stock และปรับปรุง 
Stock ให้ลงตวั รองรับการ Scan Barcode ตวัสินคา้ ตลอดจนการเรียกดู Report ยอด Stock คงเหลือ
พร้อมตน้ทุน ไดแ้บบ Real Time 

 

https://www.prosoft.co.th/Article/Detail/1917
https://www.prosoft.co.th/Article/Detail/1879
https://www.prosoftwinspeed.com/Article/Detail/99731
https://www.prosoftwinspeed.com/Article/Detail/99712
https://www.prosoftwinspeed.com/Article/Detail/99765
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  4. ระบบบญัชี การเงิน (General Ledger) 
    ระบบงานบญัชี ท่ีรองรับการเรียกดูบญัชีแยกประเภท การลงบนัทึกรายวนั การ

ออกงบทดลองและกระดาษท าการอตัโนมติั และการวิเคราะห์ GL แยกตามแผนก ตาม Job และตาม
สาขาได ้พร้อมทั้งจดัสรรและควบคุมตน้ทุน (Job Cost) บริหารกระแสเงินสด วางแผนและจดัท า
งบประมาณ (Budget Control) ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

  5. ระบบภาษี ธนาคารและเช็ค (Value Added Tax) 
     ระบบภาษี ธนาคารและเช็ค สามารถเรียกดูรายงานภาษีซ้ือ ภาษีขาย ของกิจการ

เป็นไปตามขอ้ก าหนดของสรรพากร และยงัสามารถพิมพ ์ภ.ง.ด 3, ภ.ง.ด 53 รวมทั้งหนงัสือรับรอง
หกั ณ ท่ีจ่าย และการรับรองภาษีหกั ณ ท่ีจ่ายไดอี้กดว้ย 

  6. ระบบบริหารลูกคา้สัมพนัธ์ (CRM) 
    ระบบจดัการดา้นการขาย เพื่อเก็บประวติัการติดต่อกบัลูกคา้ การนดัพบกบัลูกคา้ 

การนัดหมายล่วงหนา้ รวมถึงการบนัทึกแผนการท างานต่างๆ ของพนักงาน ซ่ึงใช้ในการวิเคราะห์
แผนงานในอนาคตของพนกังานหรือของกิจการได ้

  7. ระบบตรวจสอบและควบคุมภายใน (Audit and Internal Control) 
    ระบบตรวจสอบและควบคุมภายใน  เพื่อตรวจสอบความถูกต้องและความ

น่าเช่ือถือของขอ้มูล และตวัเลขต่างๆ ทางการเงิน การบญัชีท่ีบนัทึกในรายการบญัชี รายงาน และ
เอกสารต่างๆ เพื่อให้สามารมัน่ใจไดว้่าขอ้มูลท่ีบนัทึกถูกตอ้ง และสามารถสอบทานไดห้รือเพียง
พอท่ีจะป้องกนัความผิดพลาดในการท างานของผูใ้ช ้และป้องกนัการร่ัวไหลของขอ้มูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://www.prosoftwinspeed.com/Article/Detail/99775
https://www.prosoftwinspeed.com/Article/Detail/99784
https://www.prosoftwinspeed.com/Article/Detail/99822
https://www.prosoftwinspeed.com/Article/Detail/99858
https://www.prosoftwinspeed.com/Article/Detail/111011
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บทที่ 3 
รายละเอยีดการปฏิบัติงาน 

 
3.1 ช่ือและที่ตั้งของสถานประกอบการ 

ช่ือบริษัท            :  บริษทั โตโยตา้นครปฐม ผูจ้  าหน่ายโตโยตา้ จ ากดั 
ท่ีตั้ง               :  111 หมู่ท่ี 4 ถนนเพชรเกษม ธรรมศาลา เมืองนครปฐม    

    จงัหวดันครปฐม   73000 
เบอร์ติดต่อ       :  ฝ่ายขายและบริการ: (034) 28 9054-8, (034) 39 5031-4 
Call Center : (034) 28 9055 ext.2 

  Fax  : (034) 39 5035  
เว็บไซต์              :  www.toyotanpt.co.th 
โชว์รูมจันทร์ – เสาร์   : 08:00 – 18:00, อาทิตย:์ 09:00 – 17:00 น. 
ศูนย์บริการท่ัวไปจันทร์ – เสาร์  : 08:00 – 18:00, อาทิตย:์ 09:00 – 17:00 น. 
ศูนย์บริการตัวถังและสี  จันทร์ – เสาร์ : 08:00 – 18:00, อาทิตย:์ 09:00 – 17:00 น. 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 3.1 ตราสัญลกัษณ์ ( Logo ) บริษทั โตโยตา้นครปฐม ผูจ้  าหน่ายโตโยตา้ จ ากดั 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.toyotanpt.co.th/toyota-npt
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รูปท่ี 3.2 บริษทั โตโยตา้นครปฐม ผูจ้  าหน่ายโตโยตา้ จ ากดั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3.3 แผนท่ี บริษทั โตโยตา้นครปฐม ผูจ้  าหน่ายโตโยตา้ จ ากดั 
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3.2 ลกัษณะการประกอบการผลติภัณฑ์การใช้บริการหลกัขององค์กร 
บริษทั โตโยตา้นครปฐม ผูจ้  าหน่ายโตโยตา้ จ ากดั ประกอบธุรกิจประเภท การขายส่งและ

การขายปลีกการซ่อมยานยนต์และ จกัรยานยนต์ โดยให้บริการด้าน การขายยานยนต์ใหม่ชนิด
รถยนตน์ัง่ส่วนบุคคลรถกระบะรถตู ้และรถขนาดเลก็ท่ีคลา้ยกนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.3 แผนผังการบริหารงานขององค์กร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 3.4 แผนผงัองคก์รของบริษทั โตโยตา้ นครปฐม ผูจ้  าหน่ายโตโยตา้ จ ากดั 
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3.4  ต าแหน่งและลกัษณะงานท่ีนักศึกษาได้รับมอบหมาย 
 3.4.1 ต าแหน่งท่ีได้รับมอบหมาย  พนกังานบญัชี 
 3.4.2 ลกัษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย  จดัแยกหมวดหมู่เอกสาร ตรวจสอบเอกสาร บนัทึก
บญัชีซ้ือ - ขาย โดยโปรแกรม MAC 5   จดัเก็บเอกสาร 
  
3.5 ช่ือและต าแหน่งงานของพนักงานท่ีปรึกษา 

3.5.1 พนักงานที่ปรึกษา  นางสาวอรรัมภา  รัตนภูริกุล 
3.5.2 ต าแหน่งงาน         งานบญัชีรถยนต ์

 
3.6 ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน 

ระยะเวลาท่ีปฏิบติังาน ระหว่างวนัท่ี   16  มกราคม  2566  ถึง  วนัท่ี 12  พฤษภาคม  2566 
 
3.7  ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน 
ตาราง 3.1 แสดงขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินโครงงาน 

ขั้นตอนการด าเนินงาน ม.ค. 66 ก.พ.66 มี.ค.66 เม.ย.66 พ.ค.66 
1. ศึกษาวิเคราะห์ขอ้มูลเพื่อหาปัญหาท่ีสนใจ 

     

2. วิเคราะห์หวัขอ้และเลือกหัวขอ้และน าเสนออาจารยท่ี์ปรึกษา 
     

3. ศึกษาขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้ง 
     

4. จดัท ารายงาน      

5. น าเสนอโครงงาน      

 
3.8 อุปกรณ์และเคร่ืองมือท่ีใช้ 

ฮาร์ตแวร์ 
  1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
  2. เคร่ืองพิมพ ์(Printer) 
  3. เคร่ืองค านวณ 
 ซอฟต์แวร์ 
  1. โปรแกรม MAC 5 
  2. โปรแกรม Microsoft Excel 
  3. โปรแกรม Microsoft Word 
 



14 
 

บทที่ 4 
ผลการปฏิบัติตามโครงงาน 

 
4.1 ขั้นตอนการบันทึกซ้ือรถยนต์ 

1. การบนัทึกซ้ือรถยนตจ์าก บริษทั โตโยตา้ มอเตอร์ ประเทศไทย จ ากดั 
2. การบนัทึกซ้ือรถยนตจ์าก บริษทั โตโยตา้ เจดี คาร์ส จ ากดั 

 
4.2 ขั้นตอนที่ 1 การบันทึกซ้ือรถยนต์จาก บริษัท โตโยต้า มอเตอร์ ประเทศไทย จ ากดั 

1. บญัชีจะไดรั้บไฟล ์Excel ท่ีมีรายละเอียดซ้ือรถยนตจ์าก TBR 
   2. คดัลอกรายละเอียดซ้ือรถยนตใ์ส่ในฟอร์มซ้ือรถยนต ์ดงัแสดงในตวัอย่างท่ี1ซ้ือรถยนต์

ประจ าวนั แลว้บนัทึก 
3. น าไฟลท่ี์บนัทึกเขา้โปรแกรม Text Tools มีขั้นตอนดงัน้ี 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.1 เขา้โปรแกรม Text Tools  เลือกบริษทั โตโยตา้นครปฐม 
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รูปท่ี 4.2 เลือกสร้าง Text File บนัทึกการซ้ือรถยนตจ์ากTMT 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 4.3  ใส่ไฟลท่ี์บนัทึกในขอ้ 2 ในช่องซ้ือรถยนตจ์ากTMT 
 

 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 4.4 กด Process จะมีขอ้มูลขึ้นมาตรวจขอ้มูลท่ีขึ้นมาใหถู้กตอ้ง กด End เพื่อจบการท างาน 
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4. น าไฟลเ์ขา้โปรแกรม MAC-5 มีขั้นตอนดงัน้ี 
  - เขา้โปรแกรม MAC-5 การบนัทึก อ่านขอ้มูลจากระบบอ่ืน อ่านขอ้มูลใบส าคญั  

น าเขา้ขอ้มูลระบบ MI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.5 เขา้โปรแกรม MAC-5  
 

- เลือกรับเขา้ขอ้มูล vehicle.txt  เลือกให้โอนใบส าคญัเฉพาะเม่ือขอ้มูลทุกรายการถูกตอ้ง  
กดVerify เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของรายการ เม่ือถูกต้องแล้ว กด Process >> กด X จบการ
ท างาน 
 
 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.6 เลือกรับเขา้ขอ้มูล 
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 5. แกไ้ขรหสัแผนกและกดLink มีขั้นตอนดงัน้ี 
    - เขา้โปรแกรม MAC-5 การบนัทึก แสดงรายการและพิมพใ์บส าคญัขอ้มูลระบบ 

เจา้หน้ี ใบแจง้หน้ี (ซ้ือ) 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 4.7 ใบแจง้หน้ี (ซ้ือ) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปท่ี 4.8 เลือกเดือนท่ีตอ้งการ กดF10 
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รูปท่ี 4.9 กดOption  เลือกก าหนดการแสดงใบส าคญัเพิ่มเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
รูปท่ี 4.10 ใส่เลข 21ในช่องส่วนขยาย กด OK จะแสดงเฉพาะรายการซ้ือรถยนต ์
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รูปท่ี 4.11 เลือกรายการท่ีตอ้งการแกไ้ข  กด F4 กด F2  ใส่รหสั11103 ในช่องรหสัแผนก  กดF10 

 
 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4.12 กด NOT LINKED เลือก11 กด F10 
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4.3 ขั้นตอนที่ 2 การบันทึกซ้ือรถยนต์จาก บริษัท โตโยต้า เจดี คาร์ส จ ากดั 
 - เขา้โปรแกรม MAC-5 การบนัทึก บนัทึกใบส าคญัเพิ่มเติม ขอ้มูลระบบเจา้หน้ี ใบแจง้หน้ี (ซ้ือ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 4.13  เขา้โปรแกรม MAC-5  การบนัทึกใบแจง้หน้ี (ซ้ือ) 

 
      - กดF2 ใส่เลข/วนัท่ีใบส าคญั/เลขใบก ากบั รหัสเจา้หน้ี/ท่ีส่งของ (เลือก10009 บ.โตโยตา้ 

เจดี คาร์ส จก.) รหัสแผนก (11103 แผนกสต๊อครถใหม่) รหัสสโตร์ (1001 ส านักงานใหญ่) รหัส
ส่วนขยาย (21 ซ้ือรถยนต)์ เครดิตวนั (10) กด F10 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.14 กด F2 ใส่เลข/วนัท่ีใบส าคญั/เลขใบก ากบั รหัสเจา้หน้ี/ท่ีส่งของ 
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 - กด F3 ใส่รหัสสินคา้ (รุ่นรถยนต์) หน่วยนับ (1) ราคาต่อหน่วย/สินคา้(ราคาก่อนVAT)  

กด F9 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปท่ี 4.15 กด F3 ใส่รหสัสินคา้ (รุ่นรถยนต)์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

รูปท่ี 4.16 ใส่หมายเลขตวัรถ / เลขเคร่ืองยนต ์/ สี  กดเคร่ืองหมายถูก 
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- ใส่ VAT% (7)  กด NOT LINKED เลือก11  ตรวจสอบยอดภาษีและยอดรวมให้ถูกตอ้ง >> กดF10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
รูปท่ี 4.17 ใส่ VAT% (7)  
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รูปท่ี 4.18 ตวัอยา่งใบก ากบัภาษีซ้ือรถยนต ์(1) 
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รูปท่ี 4.19 ตวัอยา่งใบก ากบัภาษีซ้ือรถยนต ์(2) 
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4.4 ขั้นตอนการแจ้งขายรถยนต์ (เปิดใบก ากบัภาษี) 
- กรอกรายละเอียดแจ้งขาย  MAC เร่ิมต้นการแจ้งขาย เข้าโปรแกรม MAC  การบันทึก      

การบนัทึกใบส าคญัเพิ่มเติม ขอ้มูลระบบ ลูกหน้ี ใบแจง้หน้ี (ขาย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.20 กรอกรายละเอียดแจง้ขาย  MAC 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 4.21 กด F2  กรอกขอ้มูลรายละเอียดลูกคา้ 
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รูปท่ี 4.22 กด F3  กรอกรายละเอียดสินคา้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 4.23 กด F9  เลือกตดั Serial Number  รถท่ีขาย 
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- ท ารายละเอียดของแถม  Excel  กรอกรายละเอียดของแถมใส่ฟอร์มตามตวัอยา่งท่ี 6 
- น าไฟล์ของแถมท่ีท า Excel  มาน าเขา้ขอ้มูลท่ี โปรแกรม  Vehicle Management System 

หรือ รถคนัเดียว Tools Update รายละเอียดรถ เพื่อน าไปออกใบเสร็จ (เฉพาะใบแจ้งหน้ีขายรถ) 
เลือกไฟล ์Excel ท่ีกรอกของแถมไว ้แลว้กด Process 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

รูปท่ี 4.24 น าไฟลเ์ขา้โปรแกรม  Vehicle Management System 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



28 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 4.25 Print ใบก ากบัภาษี   
 
  - POST ไป GL เลือกเมนู ขอ้มูล  >>  ท าการค านวณการเช่ือมโยงขอ้มูล MI-GL  >>  เพื่อ
ผา่นไปบนัทึกบญัชี สมุดรายวนัขาย-ลูกหน้ี 
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บทที่ 5 
สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 
5.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวิจัย 
 5.1.1 สรุปผลโครงงานหรืองานวิจัยโดยเปรียบเทียบกบัวัตถุประสงค์ 
   เม่ือด าเนินโครงการเสร็จส้ินแลว้ผลท่ีไดต้รงตามวตัถุประสงคท่ี์ตั้งไว ้ไดศึ้กษาการ
บนัทึกบญัชีซ้ือ-ขายโดยโปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี (MAC 5) ไดน้ าความรู้ท่ีไดจ้ากการเรียนรู้จาก
ทฤษฎีมาใช้ ในการปฏิบติังานจริง ไดรั้บเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร และบนัทึกขอ้มูลเอกสารลง
โปรแกรมส าเร็จรูปทางบัญชี  (MAC 5) ตลอดจนตรวจสอบบัญชีซ้ือ-ขายเกิดความเข้าใจใน
ระบบงาน และไดช่้วยลดเวลาให้สถานประกอบการโดยการจดัท า คู่มือในการปฏิบติังานท่ีเก่ียวกบั
การบนัทึกบญัชีซ้ือ-ขายโดยโปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี (MAC 5) ท าให้นกัศึกษาเรียนรู้เอกสารท่ี
เก่ียวข้องกับการบันทึกบัญชีภาษีซ้ือ-ภาษีขาย ท าให้นักศึกษาได้เรียนรู้การบันทึกบัญชีโดยใช้
โปรแกรม MAC 5 อย่างถูกตอ้ง ท าให้นกัศึกษาไดศึ้กษาขั้นตอนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกบญัชีภาษี
ซ้ือภาษีขายและเอกสารต่างๆท่ีใชใ้นการบนัทึกบญัชี 
 

5.1.2 ข้อจ ากดัหรือปัญหาของโครงงาน 
    1) เน่ืองจากขอ้มูลท่ีน ามาจดัท าโครงการ ส่วนมากเป็นความลบัของทางบริษทั ซ่ึง
ทางผูจ้ดัท าจึงไม่สามารถน าขอ้มูลและเอกสารมาเปิดเผยได้มากนัก เช่น ช่ือ ท่ีอยู่ บัญชีซ้ือ-ขาย  
   2) เวลาในการท าความเขา้ใจในระบบงานค่อนข้างมีจ ากดั เน่ืองจากเวลาในการ
ปฏิบติังานมีระยะเวลาท่ีจ ากดั และเน้ือหาของงานค่อนขา้งละเอียดและซบัซอ้น ในบางขั้นตอน และ
มีหลายระบบงานใหล้งมือท า 

 
5.1.3 ข้อเสนอแนะเพ่ือเป็นแนวทางให้กบัผู้อ่ืนในการด าเนินการแก้ไขต่อไป 

    1) เรียนรู้ท าความเขา้ใจในระบบงานและการใช้งานโปรแกรมส าเร็จรูปทางบญัชี
เพื่อความถูกตอ้งและรวดเร็วในการปฏิบติังาน 

    2) รวบรวมและจดบันทึกข้อมูลระหว่างการปฏิบัติงานเพื่อน ามาจัดท ารูปเล่ม
โครงงานเพื่อน าเสนอต่อไป 
 
 
 
 



30 
 

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
5.2.1 ข้อดีของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

    1) สามารถน าประสบการณ์ท่ีไดจ้ากการปฏิบติังานสหกิจศึกษามาใชป้ระโยชน์ใน
การท างานจริงในอนาคต 

    2) สามารถเขา้ใจในระบบงานของสถานประกอบการจริงในอนาคต และสามารถ
ปรับตวัเขา้กบัท่ีท างานไดง้่ายขึ้น 
    3) รู้จกัความรับผิดชอบ ความละเอียดความแม่นย  าในการท างาน และวิธีกาแกไ้ข้
ปัญหาเฉพาะหนา้ 

 
   5.2.2 ปัญหาที่พบของการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
    1) รายละเอียดเอกสารไม่ถูกตอ้ง หรือไม่ครบถว้น เช่น ช่ือ ท่ีอยู่ ขอ้มูลบญัชีซ้ือ-ขาย 

เอกสารใบสั่งซ้ือ-ขายแนบผิด 
    2) เอกสารมีจ านวนมาก ท าให้มีการบนัทึกเอกสารไม่ถูกตอ้ง ไม่ครบถว้น และไม่

ตรงกบัเอกสารนั้น ๆ 
 

5.2.3 ข้อเสนอแนะ 
  1) ควรตรวจสอบทุกคร้ังในการออกเอกสารหรือจดัให้มีการตรวจสอบเอกสารว่า 

มีจุดผิดพลาดตรงไหน พร้อมทั้งแกไ้ขใ้หถู้กตอ้งอยา่งสม ่าเสมอ 
    2) ควรให้มีการตรวจสอบการบันทึกเอกสารทุกคร้ังให้ถูกต้องครบถ้วนอย่าง
สม ่าเสมอและใหมี้การแกไ้ขใ้หถู้กตอ้งตรงกบัเอกสารนั้นๆ 
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รูปภาพขณะปฏิบัติงาน 
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