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Abstract 

New Business System Co., Ltd. develops buildings and offices for rent and is located at  

the city centre. The company is closest to the Chidlom, Ratchaprarop and Asoke MRT stations. 

During the internship for the cooperative education program as an accounting officer, the student 

was assigned to check input tax invoices, prepare output tax invoices and monthly output tax reports, 

check billing and relevant documents to prepare vouchers and cheques, e-filing, and payments via 

K Plus SME. 

This project allowed the student to gain knowledge and understanding on the procedures 

for output tax reports, payment methods via K Plus SME and increased work skills.   This raises 

confidence for future careers and the goal that this project is useful to interested parties. 
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บทที่ 1 

บทนาํ 

 

1.1 ความเป็นมาและความสําคัญของปัญหา 

จากท่ีผูจ้ดัทาํปฏิบติังานตามโครงการสหกิจศึกษาท่ี บริษทั นิวบิสซิเนส ซิสเตม จาํกดั 

ในตําแหน่ง พนักงานธุรการบัญชี  ได้รับมอบหมายให้จัดทํารายงานภาษีขาย การยื่นแบบ

ภาษีมูลค่าเพิ่มผ่านระบบอินเทอร์เน็ต รวมถึงการชาํระเงินผ่านระบบธนาคาร K PLUS SME และ

การบนัทึกรายการบญัชีต่างๆ เช่น บนัทึกบญัชีซ้ือ บนัทึกบญัชีขาย บนัทึกบญัชีค่าใชจ่้าย  

ดงันั้นผูจ้ดัทาํมีความสนใจในการจดัทาํโครงงาน " การจดัทาํรายภาษีขาย  การยื่นแบบภาษี

มูลค่าผ่านอินเทอร์เน็ต และการจ่ายชาํระผ่าน เค พลสั เอสเอ็มอี" เพื่อตอ้งการเผยแพร่ความรู้ให้แก่   

ผูท่ี้สนใจเพื่อนาํไปใช้ให้เกิดประโยชน์สูงสุดและนักศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปใช้เป็นแนวทางในการ

ปฏิบติังาน  

1.2 วัตถุประสงค์ของโครงงาน 

1.2.1 เพื่อศึกษาขั้นตอนการจดัทาํรายงานภาษีขาย 

1.2.2 เพื่อศึกษาวิธีการจ่ายชาํระผา่นเค พลสั เอสเอม็อี 

1.2.3 เพื่อเป็นแนวทางปฏิบติังานสาํหรับนกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปหรือบุคคลท่ีสนใจ 

 

1.3 ขอบเขตของการศึกษา 

1.3.1 ศึกษาขั้นตอนการจดัทาํรายงานภาษีขายและการยืน่แบบภาษีมูลค่าผา่นอินเทอร์เน็ต 

1.3.2 ศึกษาวิธีการจ่ายชาํระผา่นเค พลสั เอสเอม็อี 

1.3.3 ปฏิบติัสหกิจศึกษาท่ีบริษทั นิวบิสซิเนส ซิสเตม จาํกดั ระหวา่งวนัท่ี 1 กรกฎาคม 

2565 ถึงวนัท่ี  14 ตุลาคม 2565 

 

1.4 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

1.4.1 มีความรู้ความเข้าในการจัดทํารายงานภาษีขายและการยื่นแบบภาษีมูลค่าผ่าน

อินเทอร์เน็ต และการจ่ายชาํระผา่นเค พลสั เอสเอม็อี 

1.4.2 มีทกัษะการทาํงานเพิ่มขึ้น 

1.4.3 เป็นแนวทางในการปฏิบติังานของนกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปและบุคคลท่ีสนใจ 
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บทที่ 2 

การทบทวนเอกสารและวรรณกรรมท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

2.1 ระบบบัญชีเจ้าหนี ้(Accounts Payable System) 

ระบบบัญชีเจ้าหน้ี เป็นระบบงานท่ีเก่ียวกับระบบการสั่งซ้ือและระบบการรับสินค้า

วตัถุประสงค์ของระบบบญัชีเจา้หน้ี คือ การชาํระหน้ีภายในกาํหนดท่ีจะไดรั้บส่วนลด ซ่ึงถือเป็น

หวัใจของการบริหารบญัชีเจา้หน้ีใหมี้ประสิทธิภาพ 

เจา้หน้ีแบ่งออกเป็น  2  ประเภท  ดงัน้ี 

1. เจา้หน้ีการคา้  (Trade  Accounts  Payable)  หมายถึง  เจา้หน้ีท่ีเกิดจากการซ้ือ สินคา้เป็น

เงินเช่ือ  หรือซ้ือวสัดุท่ีใชใ้นการผลิตสินคา้เป็นเงินเช่ือ  

2. เจา้หน้ีอ่ืน (Others  Accounts  Payable)  หมายถึง  เจา้หน้ีท่ีเกิดจากการซ้ือสินทรัพยอ่ื์น                                       

ท่ีไม่ใช่สินคา้เป็นเงินเช่ือ  หรือการกูย้มืเงิน  

  

1.  ขั้นตอนของระบบบญัชีเจา้หน้ี 

1. การตั้งเจา้หน้ี เม่ือแผนกจดัซ้ือไดจ้ดัทาํใบสั่งซ้ือส่งไปยงัผูข้ายและไดรั้บการตอบรับ

การสั่งซ้ือมาจากผูข้าย มีการรับสินค้าและจัดทําใบรับสินค้าแล้ว ถือว่าหน้ีสินได้เกิดขึ้ นแล้ว 

พนกังานบญัชี จะตั้งผูข้ายเป็นเจา้หน้ีในวนัท่ีรับสินคา้ 

2. การจ่ายเงินชาํระหน้ี เม่ือถึงกาํหนดชาํระหน้ีฝ่ายเจ้าหน้ีจะนําสําเนาใบสั่งซ้ือ ใบรับ

สินคา้และใบแจง้หน้ีเรียกเก็บเงินมาตรวจสอบความถูกตอ้งตรงกนัก่อนจึงจะชาํระหน้ี 

 

2.  เอกสารท่ีใชใ้นระบบบญัชีเจา้หน้ี 

 ใบสั่งซ้ือ ใบตรวจรับสินคา้ 

 ใบเรียกเก็บเงินจากผูข้าย 

 ใบค่าระวางขนส่ง 

 ใบเดบิตโนต้ และใบเครดิตโนต้ 

 

2.2 เอกสารใบสําคัญจ่าย (Payment Voucher) 

1.  ใบสาํคญัสั่งจ่ายจะตอ้ง ช่ือ ท่ีอยู ่เลขบตัรประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากร ของผูรั้บเงิน  

2.  ใบสาํคญัสั่งจ่ายจะตอ้งระบุวนัท่ีจ่ายเงิน ระบุประเภทของรายการท่ีจ่าย และจาํนวนเงิน

ท่ี จ่าย 

3.  ใบสาํคญัสั่งจ่ายจะตอ้งบนัทึกเลขท่ีเช็ดท่ีจ่าย ช่ือธนาคาร และวนัท่ีในเช็ด  
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4.  ใบสาํคญัสั่งจ่ายจะตอ้งมีการลงลายมือช่ือผูรั้บเงินไวเ้ป็นหลกัฐาน 

5.  ใบสาํคญัสั่งจ่ายจะตอ้งมีการตรวจสอบอนุมติั โดยผูมี้อาํนาจเท่านั้น 

 

เอกสารท่ีใชแ้นบหลกัฐานการจ่ายเงิน 

1. สําเนาเช็คระบุช่ือผูรั้บเงิน หรือหลกัฐานการตดับญัชี (Bank Statement) หรือสําเนา 

ใบโอนเงินธนาคาร หรือสลิปโอนเงินอิเลคทรอนิกส์อ่ืนๆ 

2. ในกรณีชาํระเป็นเงินสด ตอ้งแนบสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนผูรั้บเงิน 

3. เอกสารพิจารณาท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น รายงานการประชุมท่ีมีมติให้อนุมติัเป็นรายจ่ายได้ 

จดหมายผูบ้ริหาร คาํรับรองอนุมติัรายจ่าย รายการเบิกจ่ายท่ีผ่านการอนุมัติและมี

ลายมือช่ือผูอ้นุมติัจ่าย เป็นตน้ 

4. หลกัฐานการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 

5. ไม่มีการจ่ายเงินตามใบสาํคญัสั่งจ่าย โดยใชห้ลกัฐานประกอบซ่ึงเป็นแต่เพียงสาํเนา 

แต่รายจ่ายต่อไปน้ีไม่สามารถนาํมาถือเป็นรายจ่ายของกิจการได ้แมจ้ะมีเอกสารการจ่ายเงินครบถว้น 

- รายจ่ายส่วนตวั และการใหโ้ดยเสน่หา 

- รายจ่ายท่ีกาํหนดขึ้นเอง โดยไม่มีการจ่ายจริง หรือรายจ่ายของรอบบญัชีอ่ืน 

- รายจ่ายท่ีไม่ใช่เพื่อกิจการหรือเพื่อหากาํไร 

- รายจ่ายท่ีพิสูจน์ไม่ไดว้า่ใครเป็นผูรั้บ 

 

2.3 เอกสารใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน เป็นเอกสารท่ีใช้ในกรณีการจ่ายเงินเพื่อซ้ือสินค้าหรือ

บริการเบ็ดเตล็ด แต่ไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูข้ายหรือผูใ้ห้บริการได้ เราจึงต้องให้

พนกังานของกิจการเป็นผูรั้บรองการจ่ายเงินดงักล่าวเอง โดยการใชใ้บรับรองแทนใบเสร็จรับเงินน้ี

สามารถแบ่งออกเป็น 2 กรณี ดงัน้ี 

1. กรณีบุคคลธรรมดารับเงิน ไม่มีการออกเอกสารและจํานวนเงินเล็กน้อย  เช่น               

ค่าพานะ 

กิจการจดัทาํเอกสาร “ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน” 

2. กรณีบุคคลธรรมดารับเงิน แต่ไม่ออกเอกสารการรับเงิน 

กิจการจดัทาํเอกสาร “ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน” พร้อมแนบหลกัฐาน

การจ่ายเงิน เช่น สลิปโอนเงินหรือสําเนาเช็ค พร้อมหลกัฐานการซ้ือสินคา้ เช่น รูปถ่าย

สินคา้, หลกัฐานการสั่งซ้ือ 
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K PLUS SME คืออะไร 

จดัการธุรกิจไดง้่ายในมือคุณมีธนาคารบนมือถือสําหรับลูกคา้ SME ให้คุณจดัการธุรกิจ

ไดค้ล่องตวัแบบมืออาชีพบนแอปพลิเคชนัเดียว โอนเงิน จ่ายบิล ฟรีทุกค่าธรรมเนียม มีมาตรฐาน

ความปลอดภยัระดบัโลกปกป้องขอ้มูลดว้ยระบบล็อก 3 ชั้น คือ ล็อกเคร่ือง ล็อกเบอร์ ล็อกดว้ย

รหัส 

วิธีเขา้ใชง้าน K PLUs SME  ตอ้งมีคุณสมบติัดงัน้ีก่อน 

- สาํหรับบญัชีบุคคลธรรมดา  ตอ้งเป็นบุคคลธรรมดาท่ีมีอายุตั้งแต่ 15 ปีขึ้นไป 

-  สาํหรับนิติบุคคล ตอ้งเป็นกรรมการผูมี้อาํนาจลงนามของนิติบุคคล / ห้างหุ้นส่วน / ห้าง

หุ้นส่วนสามญั / คณะบุคคล / โรงเรียน / สหกรณ์ / องคก์รต่าง ๆ 

- มีบญัชีออมทรัพย ์หรือกระแสรายวนัของธนาคารกสิกรไทย -มีโทรศพัทมื์อถือ

ระบบปฏิบติัการ iOS 9.0 ขึ้นไป หรือ Android 4.4 ขึ้นไป ไม่รองรับการใช้งาน iPad และ 

Window Phone  

- ผูใ้ชบ้ริการจะตอ้งมีหมายเลขโทรศพัทมื์อถือในเครือข่ายระบบ AIS, Dtac, TrueMove, 

เป็นตน้  

- มีหมายเลขโทรศพัทท่ี์ยงัไม่เคยใชบ้ริการ K PLUS SME -ผูใ้ชบ้ริการจะตอ้งมี Email 

Address เพื่อรับรายงานต่างๆ ของ K PLUS SME และติดต่อกบัธนาคาร 

K PLUS SME ใช้ทาํอะไรไดบ้า้ง 

- การจดัการเช็ค พร้อมอายดัไดท้นัที ทุกท่ีทุกเวลา ตรวจสอบสถานะเช็คได ้ดูรายการเช็คตดั

จ่ายวนัน้ี เช็ครอเคลียร่ิง มีการแจง้เตือนกรณีเช็คมีปัญหา หรือมีเงินในบญัชีไม่พอจ่าย -รู้ทุก

การเคลื่อนไหวบญัชี เห็นเงินเขา้ หรือ ออก มีตวัช่วยในการจดักลุ่มบญัชีให้ชดัเจนเห็น

ภาพรวมสถานะการเงินของธุรกิจชดัเจน หรือจะแยกกลุ่มบญัชีไดต้ามการใชง้าน -รายงาน

สินเชื่อ จะดูรายงานสินเชื่อทุกประเภทได ้เช่น ดูยอดโอดี ตัว๋สัญญาใชเ้งิน เงินกู ้และ

หนงัสือคํ้าประกนั เช็ควงเงินท่ีใชไ้ด ้ตรวจสอบวนัหมดอายุสินเช่ือ 

 - ขอรายการเดินบญัชียอ้นหลงัได ้1 ปี พร้อมรับไดท้นัที ทางอีเมล -โอนเงินสะดวก จ่ายบิล

สบาย  

-  เช่ือมไดทุ้กบญัชี ฟรีทุกค่าธรรมเนียม เช่ือมทุกบญัชี ไดท้ั้งบญัชีนิติบุคคล บญัชีร่วม และ

บญัชีบุคคลธรรมดา  

- โอนเงินรวดเร็ว ทาํไดทุ้กที่ตลอด 24 ชัว่โมง โอนเงินจากบญัชีที่ผูกไดสู้งสุดถึง 25 บญัชี 

โอนเงินพร้อมเพยส์าํหรับลูกคา้ธุรกิจ รับและจ่ายไดง้่าย ๆ ประหยดัค่าธรรมเนียมการโอน 

-  จ่ายบิลฟรี ไม่จาํกดัจาํนวน 
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ขอ้ดีและขอ้เสีย K PLUS SME 

-  ขอ้ดี คือ มีบริการท่ีหลากหลายและใช้เวลาไม่นาน ทาํไดง้่ายๆ มีตวัรักษาาความปลอดภยั

ของบญัชีเรา  

-  ขอ้เสีย คือ เน่ืองจากใชง้านงานและรวดเร็ว บางคร้ังเราอาจจะไม่ไดต้รวจสอบขอ้มูลหรือ

อ่านรายละเอียดก่อนและมีค่าธรรมเนียมบางรายการดว้ย 
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บทที่ 3 

รายละเอยีดการปฏิบัติงาน 

 

3.1  ช่ือและท่ีตั้งสถานท่ีประกอบการ 

3.1.1 สถานประกอบการ บริษทั นิวบิสซิเนส ซิสเตม จาํกดั  

3.1.2 ท่ีตั้งสถานประกอบการ 1091/153/154 ถ.เพชรบุรีตดัใหม่ แขวงมกักะสัน เขตราชเทวี 

กรุงเทพฯ  

3.1.3 วนัและเวลาทาํการ วนัจนัทร์ – ศุกร์ เวลา 8:30 – 17:30 น. 

1.4.4 โทรศพัท ์ 02 – 253-2357 

 อีเมล ์

เวบ็ไซต ์

S.group@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.1 แผนท่ีตั้งสถานประกอบการ 

 

 

 

 

 

 

mailto:S.group@gmail.com
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3.2  ลกัษณะสถานประกอบการ 

บริษทั นิวบิสซิเนส ซิสเตม จาํกดั ประกอบกิจการให้เช่าสํานกังานสําเร็จรูป จดทะเบียน

เม่ือวนัท่ี 14 เมษายน 2532 มีทั้งหมด 6 คูหา ตึก 7 ชั้น บา้นเลขท่ี 1091/153-154  และตึก 8 ชั้นคร่ึง 

บา้นเลขท่ี 1091/153-154,173-174 มีสํานกังานให้เช่ารวมกนั 25 ห้อง เป็นสํานกังานของ บริษทั นิว

บิสซิเนส ซิสเติม จาํกดั 1 หอ้ง หอ้งขนาดเท่ากนัประมาณ 110 ตรม. เป็นหอ้งท่ีตกแต่งเรียบร้อยแลว้

มีส่ิงอาํนวยความสะดวกทุกอย่างพร้อมใชง้าน ทั้งแอร์ ฟอร์นิเจอร์ และห้องนํ้ าชาย-หญิงอยูใ่นตวั มี

ลิฟทร์วมทั้งหมด 3 ตวั  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 3.2  ลกัษณะสถานประกอบการ 
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3.3  รูปแบบการจัดองค์กรของสถานประกอบการ 

 

โครงสร้างองคก์ร 

            บริษทั นิวบิสซิเนส ซิสเตม จาํกดั                 

 

 

 

 

 

 

3.4  ตําแหน่งงานและลกัษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย               

3.4.1 ตาํแหน่งงาน พนกังานธุรการบญัชี 

3..4.2 ลกัษณะงาน     

1. ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย จดัทาํใบสาํคญัจ่าย  

2. จดัทาํเช็ค หรือโอนเงินค่าใชจ่้ายต่างๆของบริษทัผา่นสาขาธนาคารกสิกรไทย หรือ

ระบบ K PLUS SME 

3. บนัทึกรายการบญัชีการรับชาํระหน้ีจากลูกหน้ี และออกใบวางบิล/ใบแจง้หน้ี ดว้ย

โปรแกรม Microsoft Excel 

4. สรุปรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย โดยการกระทบยอดกบั Statement Bank เสนอต่อผูบ้ริหาร

อพัเดทรายวนั 

5. ยืน่แบบภาษี ภพ.30  ผา่นระบบอินเทอร์เน็ต ประกนัสังคม ผา่นระบบออนไลน์ทั้งหมด 

พร้อมทั้งทาํรับ-จ่ายโดยระบบเช็ค ทาํสญัญาเช่าหรือต่อสัญญาเช่าและทาํหนงัสือ

ยนิยอมใหใ้ชส้ถานท่ีและเตรียมเอกสารต่างๆท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

3.5  ช่ือและตําแหน่งงานของพนักงานท่ีปรึกษา 

3.5.1 ช่ือ นายจิรฉตัร แนวพานิช  

3.5.2 ตาํแหน่งงาน เจา้หนา้ท่ีบุคคล 

 

ผูบ้ริหาร

ฝ่ายธุรการบญัชี/บุคคล ฝ่ายแม่บา้น
ฝ่ายรักษาความ

ปลอดภยั
ช่างซ่อมบาํรุง

รูปท่ี 3.3 โครงสร้างองคก์ร 
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3.6  ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

               ตั้งแต่วนัท่ี  1  กรกฎาคม 2565  ถึงวนัท่ี  14 ตุลาคม  2565 

 

3.7 ข้ันตอนและวิธีการดําเนินงาน 

          3.7.1 ศึกษารวบรวมขอ้มูลโครงสร้างการทาํงาน 

• รวบรวมข้อมูลท่ีต้องการในการทาํโครงงาน โดยการสังเกต สอบถามพนักงานท่ี

ปรึกษาและบุคคลอ่ืนๆท่ีเก่ียวข้อง ศึกษาและรวบรวมข้อมูลจากแหล่งข้อมูลอ่ืน          

จดัประเภทและหมวดหมู่ของขอ้มูลใหอ้ยูใ่นหมวดหมู่เดียวกนัจดัทาํการเลือกหวัขอ้ 

• ปฏิบติังานท่ีไดรั้บมอบหมายในสถานประกอบการ พร้อมศึกษาหัวขอ้ท่ีเหมาะสมจาก

การปฏิบติังานเพื่อใชจ้ดัทาํโครงงาน และเลือกหวัขอ้โครงงาน 

          3.7.3 วิเคราะห์ขอ้มูล 

• วิเคราะห์ขอ้มูลเพื่อพิจารณาความเก่ียวข้อง แยกประเภทหมวดหมู่ของข้อมูล และ

วางแผนขั้นตอนในการทาํงานต่างๆ เพื่อดาํเนินงานไดอ้ย่างมีระบบและแบบแผน ได้

ตรงตามเวลาท่ีกาํหนดไว ้อีกทั้งยงัทาํให้การดาํเนินงานมีประสิทธิภาพและตรงต่อ

ความคาดหมาย 

          3.7.4 จดัทาํโครงการวางแผน 

          3.7.5 สรุปการจดัทาํโครงการ 

          3.7.6 จดัทาํรูปเลม่รายงานและเอกสารนาํเสนอโครงการ 

 

3.8 ฮาร์ดแวร์ 

• คอมพิวเตอร์ 

• เคร่ืองคิดเลข 

• เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

• เคร่ืองปร้ินเตอร์ 

• เคร่ืองสแกรน 

 

3.9 ซอฟต์แวร์ 

• โปรแกรม Microsoft word 

• โปรแกรม Microsoft Excel 
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บทท่ี 4 

ผลการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอนการจดัทาํรายการจดัทาํภาษีซ้ือ-ภาษีขาย และการจ่ายชาํระผา่นเค พลสั เอสเอม็อี  

4.1 ข้ันตอนการจัดทํารายงานภาษีซ้ือ-ภาษีขาย  

4.1.1 เม่ือได้รับใบส่งของ/ใบกาํกบัภาษ ี

รูปภาพท่ี 4.1 ใบส่งของ/ใบกาํกบัภาษ ี

ตรวจสอบลักษณะของใบกับกับภาษีตรงตามท่ีกฎหมายกาํหนดหรือไม่  โดยเอกสาร       

ใบกบักาํภาษีจะตอ้ง มีรายละเอียดดงัน้ี 

1. คาํวา่ "ใบกาํกบัภาษี" ในท่ีท่ีเห็นไดเ้ด่นชดั 
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2. ช่ือ ท่ีอยู่ และเลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูป้ระกอบการจดทะเบียนท่ีออกใบกาํกับ

ภาษี และในกรณีท่ีตวัแทนเป็นผูอ้อกใบกาํกบัภาษีในนามของผูป้ระกอบการจดทะเบียน 

ใหร้ะบุช่ือ ท่ีอยู ่และเลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของตวัแทนนั้นดว้ย 

3. ช่ือ ท่ีอยู ่ของผูซ้ื้อสินคา้หรือผูรั้บบริการ 

4. หมายเลขลาํดบัของใบกาํกบัภาษี และหมายเลขลาํดบัของเล่ม (ถา้มี) 

5. ช่ือ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินคา้หรือของบริการ 

6. จาํนวนภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีคาํนวณจากมูลค่าของสินคา้หรือของบริการ โดยให้แยกออกจาก

มูลค่าของสินคา้และหรือของบริการใหช้ดัแจง้ 

7. วนั เดือน ปี ท่ีออกใบกาํกบัภาษี 

8. ขอ้ความอ่ืนท่ีอธิบดีกาํหนด 

 

4.1.2 จดัทาํใบสาํคญัจ่าย  

เม่ือไดรั้บใบแจง้หน้ีหรือใบวางบิล จะจดัทาํใบสําคญัจ่าย เพื่ออนุมติัการจ่ายเงิน   และ

เขียนเช็คสั่งจ่ายเพื่อลงนาม 

 

 

รูปภาพท่ี 4.2 ใบสาํคญัจ่าย 

 

 



14 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพท่ี 4.3 ใบแจง้หน้ี 

 

รูปภาพท่ี 4.4 เช็คสั่งจ่าย 
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4.1.3 จดัทาํรายงานภาษีขายประจาํเดือน ดว้ยโปรแกรม Microsoft Excel 

รูปภาพท่ี 4.5 ใบสรุปภาษีขายประจาํส้ินเดือนกนัยายน 65 

 

4.2 ข้ันตอนการย่ืนแบบภาษีมูลค่าเพิม่ ผ่านระบบอนิเทอร์เน็ต 

กาํหนดการยื่นแบบ ภ.พ.30 ผ่านระบบอินเทอร์เน็ตตอ้งยื่นแบบภายใน 25 วนั ของเดือน

ถดัไป 

เขา้สู่เวบ็ไซตส์รรพากร https://efiling.rd.go.th/rd-cms 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รูปภาพท่ี 4.6  ยืน่แบบ ภ.พ. 30 ผา่นระบบ E-FILING 
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กรอกขอ้มูลช่ือผูใ้ชง้านและรหสัผา่น 

  

1.กรอกชื่อผูใ้ชง้าน 

2.กรอรหสัผ่าน 

3.คลิก๊เขา้สู่ระบบ 

รูปภาพท่ี 4.7 ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ E-FILING 
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2.กดยื่นแบบ 

รูปภาพท่ี 4.8  เลือกประเภท “ภพ.30” แลว้กดเลือก “ยืน่แบบ” 

 

รูปภาพท่ี 4.9 ขั้นตอนท่ี 1 ขอ้มูลทัว่ไป 

1.เลือก มลูค่าเพ่ิม 
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ระบบจะแสดงการบันทึกข้อมูล 4 ข้ันตอน ดังนี้ 

     ขั้นตอนท่ี 1 ขอ้มูลทัว่ไป 

ข้อมูลผู้ประกอบการ 

1. ระบบจะแสดงขอ้มูล "เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากร", "ช่ือผูป้ระกอบการ", 

และ "ประเภทสาขา" ใหโ้ดยอตัโนมติั 

2. กดเลือก "สาขาท่ี" หากไม่พบสาขาภาษีธุรกิจเฉพาะท่ีตอ้งการยื่น ให้กดปุ่ ม 

“เพิ่มสาขา” 

 รายละเอยีดการย่ืนแบบ 

3. ระบุ "เดือน/ปีภาษี" 

4. กดเลือก "การยืน่แบบแสดงรายการ" จากรายการระบบ ดงัน้ี 

4.1 แยกยืน่เป็นรายสถานประกอบการ 

4.2 ยีน่รวมกนั (ตามท่ีไดย้ืน่คาํขอและไดรั้บอนุมติัแลว้) 

5. กดเลือก "ลาํดบัการยืน่แบบ" จากรายการระบบ ดงัน้ี 

• ยืน่ปกติ 

• ยืน่เพิ่มเติม 

6. กดปุ่ ม ถดัไป ระบบจะแสดงหนา้จอ “ ขอ้มูลการคาํนวณภาษี” 
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ขั้นตอนท่ี 2 ขอ้มูลการคาํนวณภาษ ี 

 

บนัทึกขอ้มูล ไดด้งัน้ี 

ส่วนท่ี 1 ยอดขาย และยอดซ้ือ 

1. ระบุ "ยอดขายในเดือนน้ี" 

2. ระบุ "ยอดขายท่ีเสียภาษีในอตัรา ร้อยละ 0" (ถา้มี) 

3. ระบุ "ยอดขายท่ีไดรั้บยกเวน้" (ถา้มี) 

4. ระบุ "ยอดซ้ือท่ีมีสิทธินาํภาษซ้ืีอมาในการคาํนวณภาษีเดือนน้ี" 

รูปภาพท่ี 4.10 ขั้นตอนการคาํนวณ
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          ส่วนท่ี 2 ภาษีขาย และภาษีซ้ือ 

5. ระบุ  "ภาษีขายในเดือนน้ี” หากระบุ “ยอดขายในเดือนน้ี”  ระบบจะแสดงขอ้มูล 

“ภาษีขายในเดือนน้ี” ใหอ้ตัโนมติั 

6. ระบุ  "ภาษีซ้ือเดือนน้ี” (ตามหลกัฐานใบกาํกบัภาษีของยอดซ้ือท่ีมีสิทธินาํภาษีซ้ือมา

ในการคาํนวณภาษีเดือนน้ี) "  

ส่วนท่ี 3 ภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีชาํระเกินยกมา 

7. ระบุ "ภาษีชาํระเกินยกมาจากเดือน สิงหาคม 2565" 

ส่วนท่ี 4 การขอคืนภาษี 

8. กดเลือก "การขอคืนภาษี" จากรายการระบบ ดงัน้ี 

• คืนเงินสด 

• คืนผา่นธนาคาร 

• ขอนาํภาษีไปชาํระในเดือนถดัไป 

9. กดปุ่ ม ถดัไป  ระบบแสดงหนา้จอ "สรุปรายการภาษี - รายละเอียดการยืน่แบบ/ 

รายการท่ีตอ้งชาํระ" 

 

ขั้นตอนท่ี 3 สรุปรายการภาษี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพท่ี 4.11 สรุปรายการภาษ ี

  1 

 2 

  3 



21 
 

1. ระบบแสดงขอ้มูลให้โดยอตัโนมติั ซ่ึงมีรายละเอียด ดงัน้ี 

        รายละเอียดการยืน่แบบ 

 การยืน่แบบแสดงรายการ 

 ลาํดบัการยืน่แบบ 

 สาํหรับเดือน/ปีภาษี 

 ภาษีท่ีชาํระไวเ้กิน 

 การขอคืนภาษ ี

2. รายการท่ีตอ้งชาํระ 

 รวมจาํนวนเงินท่ีตอ้งชาํระทั้งส้ิน 

 ชาํระเงินภายในวนัท่ี 

3.กดปุ่ มตกลงยืน่แบบ ระบบแสดงหนา้จอ "ยนืยนัการยืน่แบบ" 

 

4.3 ข้ันตอนการจ่ายชําระผ่านระบบ ธนาคาร K PLUS SME 

ระบบ K PLUS SME เป็นระบบของธนาคารกสิกรไทย ท่ีช่วยในเร่ืองของการทาํธุรกรรม

ทางการเงิน อาทิ เช่น การจ่ายเงิน การรับเงินพร้อมรายงานทั้งในประเทศและต่างประเทศ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพท่ี 4.12 แอพพลิเคชัน่ K PLUS SME 
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4.3.1 การเขา้ใชง้านระบบ K PLUS SME 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพท่ี 4.13  กดเพื่อเขา้สู่ ระบบ 

 

 

รูปภาพท่ี 4.14  กรอก “รหสัผา่น” เพื่อเขา้สู่ ระบบ 

 

 

กรอก รหสัผ่าน 6 หลกั 
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4.3.2 ขั้นตอนการจ่ายบิล ( Bill Payment ) บริการรับชาํระค่าสินคา้และบริการ  

4.2.2.1   เลือก “ บญัชี นิวบิสซิเนสฯ ” และ เลือกประเภทการชาํระเงิน  “ จ่ายบิล/เติมเงิน ” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รูปภาพท่ี 4.15  กรอก “รหสัผา่น” เพื่อเขา้สู่ ระบบ 

 

 

1.เลือก “ บญัชี ” 

3. เลือก “จ่ายบิล” 

รูปภาพท่ี 4.16  เลือกประเภทการชาํระเงิน เป็น “จ่ายบิล/เติมเงิน” 

 

 

 

 

2. เลือก “โอน/จ่าย” 
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รูปภาพท่ี 4.18 QR Cord บนเอกสาร E-FILING เพื่อชาํระยอดท่ีตอ้งการ 

 

 

 

รูปภาพท่ี 4.17  เลือกชาํระผา่นการสแกรน QR Cord 

 

 

 

 

4. เลือก “บาร์โคด้/QR” 

5. เลือก “ผูรั้บชาํระ” 

 
 

 
 

 

5.สแกน “บาร์โคด้/QR” 
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ยอดเงินท่ีตอ้งการชาํระจะปรากฏขึ้น ตรวจสอบบญัชีท่ีตอ้งการชาํระและยอดเงินใหถู้กตอ้ง 

กด “ จ่ายบิล ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.เลือก “จ่ายบิล” 

รูปภาพท่ี 4.19 ตวัอยา่งการจ่ายชาํระ Bill Payment 

 

 

รูปภาพท่ี 4.20  จ่ายชาํระ Bill Payment สาํเร็จ 
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บทท่ี 5 

สรุปผลและขอ้เสนอแนะ 

 

5.1  สรุปผลโครงงานหรืองานวิจัย 

 5.1.1 สรุปผลโครงงาน 

จากการท่ีผูจ้ดัทาํไดป้ฏิบติังานในบริษทั นิวบิสซิเนส ซิสเตม จาํกดั ในตาํแหน่งธุรการ

บัญชี และได้จัดทําโครงงานเร่ือง  การจัดทํารายงานภาษีขาย การยื่นแบบภาษีมูลค่าเพิ่มผ่าน

อินเทอร์เน็ต และการจ่ายชาํระผา่น K PLUS SME นั้นไดข้อ้สรุปตรงตามวตัถุประสงคท่ี์ตั้งไวด้งัน้ี 

- มีความรู้ความเข้าในการจัดทํารายงานภาษีขายและการยื่นแบบภาษีมูลค่าผ่าน

อินเทอร์เน็ต และการจ่ายชาํระผา่นเค พลสั เอสเอม็อี 

- มีทกัษะการทาํงานเพิ่มขึ้น 

- เป็นแนวทางในการปฏิบติังานของนกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไปและบุคคลท่ีสนใจ 

 5.1.2 ขอ้จาํกดัหรือปัญหาของโครงงาน 

-  ขอ้มูล หรือเอกสารจากการปฏิบติังานจริงบางอยา่ง ไม่สามารถนาํมาใชป้ระกอบการ

จดัทาํโครงงานได ้เน่ืองจากเอกสารดงักล่าวเป็นความลบัของกิจการ 

 5.1.3 ขอ้เสนอแนะ 

-  นกัศึกษาสหกิจรุ่นต่อไป ตอ้งจดัทาํเอกสารต่างๆขึ้นเอง โดยรวบรวมขอ้มูลจาก

แหล่งขอ้มลูต่างๆ เช่น หนงัสือ บทความ หรือ ขอ้มูลจากทางอินเตอร์เน็ต  

5.2 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 

          5.2.1 ขอ้ดีของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา  

- เพิ่มทกัษะในการทาํงาน และไดรั้บประสบการณ์จริงจากการทาํงาน 

-  นาํความรู้ท่ี ไดศึ้กษามาประยกุตใ์ชก้บัการปฏิบติังานในอนาคต 

-  มีความรับผิดชอบต่อหนา้ท่ีท่ีไดรั้บมอบหมายมากขึ้น 

          5.2.2 ปัญหาท่ีพบในการปฏิบติังาน 

-  ไม่มี 

5.2.3 ขอ้เสนอแนะ 

-   ไม่มี
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